PREFEITURA MUNICIPAL DE SOURE
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

ESTE TERMO DE REFERENCIA TEM COMO OBJETIVO ESTABELECER AS
CONDIGOES, ESPECIFICAGOES E INFORMACOES ESSENCIAIS PARA A
REALIZAGCAO DO PROCESSO LICITATORIO, PARA LOCAGCAO DE IMOVEIS,
PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DO MUNICIPIO DE SOURE/PA, VISANDO O FUNCIONAMENTO DO CENTRO DE
ATENGAO PSICOSSOCIAL (CAPS).
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1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Apresente licitagdo tem por objeto a locagdo de imével ou iméveis, com caracteristicas
e estrutura adequadas, que atendam as necessidades de funcionamento do Centro de
Atengdo Psicossocial (CAPS) do Municipio de Soure/PA. A locagdo deve garantir um
ambiente adequado e acessivel para o atendimento de usuarios que necessitam de
cuidados psicossociais, promovendo um atendimento digno e eficaz, conforme condigoes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Os Servigos do objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 meses contados do(a) assinatura do
contrato na forma do artigo 105 da Lei n°14.133, de 2021.

&t v

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relagdo a vigéncia da contratagéo.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

A locacdo de iméveis destina-se a atender as necessidades da Secretaria Municipal de
Saude do Municipio de Soure/PA, com o proposito de garantir o funcionamento adequado
e eficaz do Centro de Atencdo Psicossocial (CAPS) da cidade. Este processo visa
assegurar a disponibilizagdo de um espaco fisico adequado para a prestagao de servigos
de salude mental, com condigcdes de atender de forma digna e eficiente as demandas da
populagéo.

A locagdo de imével ou imoveis que atendam as especificidades exigidas para o
funcionamento do CAPS, proporcionando um ambiente seguro, acessivel e adequado para
o atendimento de usuérios com necessidades psicossociais. A locagdo de um imével com
caracteristicas adequadas sera fundamental para a continuidade das agdes da Secretaria
Municipal de Saude, permitindo a execugdo de atendimentos individuais e coletivos,
terapias, acompanhamento de pacientes e outras atividades imprescindiveis para o
desenvolvimento do trabalho realizado pelo CAPS.

A justificativa para essa contratagdo esta na necessidade de assegurar um local adequado
para o funcionamento do CAPS, que seja de facil acesso, com a infraestrutura necessaria
para o atendimento de usuarios e profissionais. A locagdo de imovel com essas
caracteristicas visa ndo apenas atender 8 demanda imediata, mas também garantir a
qualidade do atendimento oferecido, respeitando as normas e regulamentacoes de
acessibilidade, segurancga e conforto para os pacientes e servidores.

Manter o CAPS em um imével adequado é crucial para o atendimento continuo a
populagao, oferecendo um espago digno para os cuidados de saide mental e contribuindo
para a melhoria da qualidade de vida da comunidade. A contratagao dos servicos de
locacdo de imoveis € uma medida estratégica para assegurar a continuidade do
atendimento psicossocial, reduzir custos operacionais com instalagbes inadequadas e
melhorar a eficiéncia dos servigos publicos prestados a populagdo de Soure/PA.

Portanto, a locacdo de iméveis € uma acdo essencial para garantir que o Centro de Atencéo
Psicossocial (CAPS) funcione de maneira eficiente e com toda a infraestrutura necessaria
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para atender as necessidades de saude mental da populagéo, com foco na qualidade dos
servigos, acessibilidade e protegao ao patrimonio publico.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos estudos técnicos preliminares, apéndice deste termo de referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Subcontratacao

4.1.Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

1.1. Tabela de Servigos e Quantidades Estimadas:

ITEM | DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Locagdo de Imovel Meés 12

Garantia, manutengao e assisténcia técnica

5.6. O prazo de garantia € aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cadigo de Defesa do Consumidor)

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.4. O orgéo ou entidade podera convocar representante da detentora do contrato para
adogéo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
podera convocar o representante contratada para reunido inicial para apresentagdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
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1.6. A execuc¢ao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descrigdo do que for
necessario para a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

6.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagbes para a corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a
correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l1);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, 1V).

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil,
o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a
prorrogacéo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagao Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condicoes de
habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas
e a formalizagédo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.9. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV)

Gestor Do Contrato

6.10. 0 gestor do contrato coordenara a atualizagdao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagado da
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necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, 1V).

6.11.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

6.12. 0 gestor do contrato acompanhara a manutengao das condigdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo nhormal da liquidagdao e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas
pelo contratado, com mengao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n°® 11.2486,
de 2022, art. 21, VIII).

6.14.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancodes, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.15.0 gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.16. 0 gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizagao dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado
pela fiscalizagéo e gestao nos termos do contrato

7. CRITERIOS DE MEDIGAO DO PAGAMENTO

Recebimento

.}
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71. Para as contratagées decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias Uteis.

7.2. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

1.3. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a dona do imdvel para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.4. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

1.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos Servicos nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

Liquidagao
7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo

de dez dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta sec¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.7. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7111, o prazo de validade;

1-11.2: a data da emissao,

7.11.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.11.5. o valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
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7.8. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovacao da regularizacao da situagao, sem 6nus ao contratante

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagédo mencionada no art. 68
da Lein® 14.133, de 2021.

7.10. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencéo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razéo
que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

T2 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

113, Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize
sua situacgdo junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.18.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizagcdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucao
Normativa SEGES/ME n® 77, de 2022.

7.19.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacgao.

FORMA DE PAGAMENTO
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7.20.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.21.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.22.Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

7.221. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.23,0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo ocorrerdo de recursos especificos
consignados no orgamento do ano em exercicio.

Soure/Pa, 07 de fevereiro de 2025.

lasmyn Bastos Li
3 ma
Secretaria Municipal
de Saude

l%mﬂm B . ({\ae~ Pecreto n® 0022026

IASMYM BASTOS LIMA
SEC. MUNICIPAL DE SAUDE
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