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Santa Maria do Para-Pa, 20 de Marco de 2017.

Ao
Gabinete da Prefeita.

Assunto: AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA PREFEITURA E SECRETARIAS DO MUNICiPIO DE SANTA MARIA
DO PARA.

Com os meus cumprimentos, venho através deste,solicitar de vossa exceléncia
autorizacdo para realizacdo e abertura de processo licitatorio, para AQUISIGAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA E
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SANTA MARIA DO PARA.

Certos de contarmos com sua costumeira atengado, solicito autorizacao para que na
forma da lei, encaminhe a referido termo o mais breve possivel para a Comissao
Permanente de Licitagcdo, para as providéncias administrativas. Segue anexo o termo de

referéncia.

Atenciosamente,

it nio GABINETE DA PREFEITA
2 : o “ RECEBIDO .
Secretérjo Municipal de Administragéo EM: 20 2 13-
Santa Maria do Para m.um'gﬁm‘{-‘%ﬁ'ﬁmm
Lucivandro Sifva Melo 3
Secretario j\ﬁg_f;lg‘;{%a‘ X
B ne00112017.PMSMP Alglllle%&éles (ll)a m?tleva
Ports 151/2017
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO e
i &nci - AO DE MATERIAL

O objeto do presente termo de referencia refere — se AQUISICAO

EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFE!TUR_A E

SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE SANTA MARIA DO PARA. O tefmo de referencia em

questéo foi elaborado pelo setor competente, para atender as necessidades para seu bom

funcionamento.

P.UNIT. | P. TOTAL

ITEM DESCRIGAO DOS ITENS UNIDADE TOTAL
1 glﬁné‘?AFADA PARA CARIMBO N° 3 - COR UNIDADE 400
2 APONTADOR C/DEPOSITO - CX C/ 20 UND. CAIXA 100
3 BALOES PCT C/ 50 UND PACOTE 500
4 BARBANTE 4X6 ROLO 400

BASTAO PARA  COLA  QUENTE
FINOO,7,5MM X 30CM, PACOTE COM 01 KG
- Especificagao: Bastdo para cola quente fino,
7,5mm x 30cm, pacote com 01 kg com a data
de validade minima do produto de 12 meses a
contar da data de entrega.

BASTAO PARA COLA QUENTE GROSSO,
11,2MM X 30CM, PACOTE COM 01 KG -
6 Especificagdo: Bastdo para cola quente
grosso, 11,2mm x 30cm, pacote com 01 kg
com a data de validade minima do produto de
12 meses a contar da data da entrega.
BORRACHA BICOLOR (CX C/ 40UN) - CAIXA 100
8 BORRACHA BRANCA CX C/ 40 UND. UNIDADE 200
BORRACHA  PONTEIRA  BRANCA -
Especificacdo: Borracha ponteira branca para
apagar escrita, composi¢éo: Latex, cor branca,
9 indicacao: para  apadar  escrita a; PACOTE 40
|apis/lapiseira, pacote com 100 unidades com
a data de validade minima do produto de 12
meses a contar da data da entrega.

10 BLOCO PARA RECADO C/ 100 FLS (CORES

PACOTE 200

PACOTE 200

~J

Sk PACOTE 600

11 | CADERNETA 96FLS UNIDADE 400

12 | CADERNO 1/4 C/ 96 FOLHAS UNIDADE 500
CADERNO BROCHURA PEQUENO 100

18 {oares UNIDADE 500
CADERNO CAPA DURA GRANDE COM 15

1% PR UNIDADE 500

75 | CAIXA ARQUIVO POLIONDA PCT G/ 10 UND | PACOTE 1500
CAIXA CORRESPONDENCIA ACRILICA 3

18 | DIVISORIAS P/ MESA UNIDADE 500
CAIXA CORRESPONDENGIA  ACRILICA

R UNIDADE 500

18 | CALCULADORA 12 DIGITOS UNIDADE 400

19 |CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 400X400 -| CAIXA 500
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CX C/ 50 UNID. \%’v
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 400X400 e
20 | "X C/ 50 UNID. CAD 250
CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA
21| 400X400 - CX C/ 50 UNID. CAIXA 300
CANETA MARCA TEXTO, CORES
VARIADAS, VERDE LIMAO, LARANJA,
22 | ROSA, AMARELA, AZUL - CAIXA C/ 12| CAXA AGD
UNID.
23 SQEETA P/ QUADRO BRANCO CX C/ 12 CAIXA 300
CANETA P/ CD - Especificacéo: CAIXA COM
24 | D UNIDRDES. G D
CARTOLINA CORES VARIADAS -
% Especificaggo: Pacote com 100 unidades FACOTE A0
26 CARTUCHO BLACK L355 UNIDADE 50
27 CARTUCHO COLOR L355 UNIDADE 50
28 CARTUCHOQO DE TINTA 21 HP JET 2460 UNIDADE 50
29 CARTUCHO DE TINTA 22 HP JET 2460 UNIDADE 50
30 CARTUCHO HP C4280 N° 74 UNIDADE 50
31 CARTUCHO HP C4280 N° 75 UNIDADE 50
32 CD RW 80 MIN PCT C/ 20 UND. PACQTE 300
33 CLIPS 1.0 GALVANIZADO C/ 100 UNIDADES CAIXA 500
34 CLIPS 2.0 GALVANIZADO C/100 UNIDADES CAIXA 700
35 CLIPS 4.0 GALVANIZADO C/100 UNIDADES CAIXA 600
36 CLIPS 6.0 GALVANIZADO C/100 UNIDADES CAIXA 400
37 CLIPS TRANCADO N° 1 CAIXA 300
38 COLA BRANCA - FRASCO 40G. PCT C/ 10 PACOTE 500
COLA COLORIDA 23G - Especificagao: Cola
colorida 23gr, escolar, lavavel, ndo toxica,
39 caixa com 08 unidades com a data de| CAIXA 100
validade minima de 12mmeses a contar da
data de entrega.
COLA GLITTER 23G, CAIXA COM 06
UNIDADES - Especificagdo: COLA GLITTER
23G, CAIXA COM 06 UNIDADES -
Especificacdo: Corretivo liquido & base
d'agua, atoxico, lavavel, secagem rapida, para
40 aplg:agéo em papel similargs, cor%posizéo: CAIXA Ao
pigmentos brancos e resina sintética, frasco
de 18 ml, caixa com 12 unidades com a data
de validade minima de 12 meses a contar da
data de entrega.
COLA PARA ISOPOR - Especificagdo: Cola
para isopor, frasco de 90gramas especial para
EPS e similares, soldvel em agua ou alcool,
ecagem rapida com icdo: natu
41 zuimigca, resin?as ‘sintéticazozlagl?goa e aditir\fozs&? GRS L
caixa com 12 unidades com a data de
validade minima do produto de 12 meses a
contar da data da entrega.
CORRETIVO LIQUIDO - frasco de 18 mli,
42 caixa com 12 unidades CAIXA 200
43 ENVELOPE A4 CX C/ 100 UND. CAIXA 1000
44 ENVELOPE BRANCO 11X22 PACOTE 200 \
\
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45 | ENVELOPE OFICIO CAIXA 300

46 | ESTILETE LAMINA FINA 500X500 PACOTE 200
EXTRATOR DE GRAMPO - Especificagéo:

4 Extrator de grampo FACOTE 200

48 | FITA CREPE 19mm PCT C/ 10 ROLOS PACOTE 400

49 ngo gREPE LARGA 25X50 PCT C/ 10 PACOTE 150

50 |FITADUPLA FACE 19X30 PCT C/ 10 ROLOS | PACOTE 100
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 12X50 PCT

5 forag ROLOS PACOTE 400
FITA ADESIVA TRANSPARENTE 19X50 PCT

52 |ar10 ROLOS PACOTE 200
FITA GOMADA TRANSPARENTE

53 | 48MMX48M PCT C/ 10 ROLOS PACOTE 200

54 | FITA P/ IMPRESSORA EPSON L355 UNIDADE 200

55 g?lc_;i:nAS DE ISOPOR 260X226 ESPESSURA FOLHA 1000

56 gé)g:nAs DE ISOPOR 260X226 ESPESSURA FOLHA 500

57 SSO(I;_“E;IIAS DE ISOPOR 260X226 ESPESSURA FOLHA 500

58 'I\:n(n)nRMULARiO CONTINUO 2 VIAS 240 X 140 CAIXA S
GRAMPEADOR MEDIO - GRAMPEIA 25/40

9 | FOLHAS, GRAMPO 23/6, 23/8 E 26/6 UNIDADE 290

60 | GRAMPEADOR PEQUENO UNIDADE 300

61 | GRAMPEADOR DE MESA GRANDE 23/8 UNIDADE 300
GRAMPO GALVANIZADO 26X6 CX C/ 5000

62 | INIDADES CAIXA 500
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/8 CAIXA

63 | COM 1000 UNIDADES CAIXA 400
GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE

64 | PRESSAD CAIXA 200
GRAMPO TRILHO PLASTICO - EMBALAG.

65 | /g0 . 0GOS PACOTE 300

66 |LAPIS DE COR, CAIXA COM 12 UNIDADES CAIXA 1000

67 |LAPIS PRETO CX C/ 144 UND CAIXA 1000

68 | LIGA DE BORRACHA PCT C/ 500GR PACOTE 100

69 |LIVRO ATA C/100 FOLHAS PCT C/ 10 UND | PACOTE 200

70 |LIVRO ATA C/200 FOLHAS UNIDADE 200

71 | LIVRO DE PONTO PAUTADO PCT C/ 5 UND. | PACOTE 300
LIVRO DE PROTOCOLO GDE 100 FLS PCT

72 /5 UND. PACOTE 300

73 | PAPEL 40 KG FOLHA 150

74 | PAPEL A4 CAIXA COM 10 RESMA CAIXA 1500

75 | PAPEL ALMACO PAUTADO PACOTE 100
PAPEL ALUMINIO - Especificacdo. ROLO

76 | COM 10 METROS ROLO 30

77 | PAPEL CARBONO 1 FACE CAIXA 70

78 | PAPEL CARMUCA FOLHA 150

79 | PAPEL CARTAO ( CORES DIVERSAS) PACOTE 100

80 |PAPEL CELOFANE, CORES VARIADAS FOLHA 100

81 |PAPEL CREPOM, CORES VARIADAS FOLHA 150

82 |PAPEL LAMINADO UNIDADE 200

\
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PAPEL VERGE 90G/My BRANCO C/ 100
i , PACOTE 100 3
PAPEL VERGE A4, RESMA COM 50 s
sy |EOEL. BLOCO 300
85 | PAPEL VERGE P/CONVITE PACOTE 200
PASTA AZ LOMBO ESTREITO CX G/ 10
88 i CAIXA 700
g7 |PASTA AZ LOMBO LARGO CX G/ 10| caxa o
PASTAS i
PASTA COM ELASTICO DE PAPELAO G/ ]
88 | FERRAGEM PCT C/ 10 UNID PACOTE 800
PASTA PLASTICA COM ELASTICO LOMBO
89 | LARGO PCT C/ 10 UND PACOTE 500
PASTA COM ELASTICO TRANSPARENTE
g (Lo oot PACOTE 500
o 119331% SEMI CREVETY COM VISOR PCT C/| pacore o0
92 | PASTA CLASSIFICADORA SANFONADA UNIDADE 700
93 | PEN DRIVE 16GB UNIDADE 200
94 | PEN DRIVE 8GB UNIDADE 200
95 | PERCEVEJO LATONADO C/100 CAIXA 150
PERFURADOR DE PAPEL - Especificaco:
9 |COM 02 FUROS PARA CAPACIDADE DE | UNIDADE 300
PERFURACAQ ATE 20 FOLHAS
97 [PINCEL ATOMICO COR AZUL CX C/ 12 UND | CAIXA 300
o8 IENSI\'% ATOMICO COR VERMELHO CX C7| caa o0
95 |PINCEL ATOMICO CX C/ 12 UND CAIXA 100
PINCEL PARA QUADRO MAGNETICO NA
100 |EOCEL b UNIDADE 400
_101_| PISTOLA DE COLA QUENTE UNIDADE 300
PORTA LAPIS/CLIPS - Especificagdo: COM
102 | pJAS DIVISORIAS EM ACRILICO UNIDABE S
103 | PRANCHETA P/ PAPEL OFICIO UNIDADE 300
04 EEEDNDEDOR DE PAPEL 32MM - CX O/ 12| oama o
- mENDEDOR DE PAPEL 41MM - CX C/ 12| oama o
‘o6 |PRENDEDOR DE PAPEL 51MM - CX C/ 6| cava proe
UND ]
REABASTECEDOR DE PINCEL PARA
107 | QUADRO BRANCO, FRASCO COM 200ML -| UNIDADE 300
Especificacdo: COR AZUL
REABASTECEDOR DE PINCEL PARA
108 | QUADRO BRANCO, FRASCO DE 200ML -| UNIDADE 250
Especificacdo: COR PRETO ol
REGUA PLASTICA TRANSP DE 30CM - BCT
10 |REGUAFL '| PacoTE 300
TESOURA _GRANDE ~ MULTIUSO 10
10 | SUPERCORTE/EXTRACORTE UNIDADE i
111 | TINTA GUACHE C/ 06 UNIDADES CAIXA 200
TINTA P/ TECIDO CORES DIVERSAS -
112 | Especificaggo: CAIXA COM 06 UNIDADES R 200
TINTA PARA  CARIMBO  AZUL -
113 | Especificacso: COM 12 UNIDADES GAIXR § 1%
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b 4
TINTA PARA CARIMBO PRETO - )
114 | Especificacdo: COM 12 UNIDADES CADA 190 N
TONER PARA IMPRESSORA
"5 | MULTIFUCIONAL BROTHER DCP-8085DN | UNIDADE 100
TONER PARA IMPRESSORA
"® | MULTIFUCIONAL BROTHER DCP-gogopn | UNIDADE | 100
TONER PARA IMPRESSORA
"7 MULTIFUCIONAL BROTHER DCP-8152DN | UNIPADE | 100
TONER PARA IMPRESSORA
118 | MULTIFUCIONAL BROTHER DCP-L2540Dw | UNIDADE 100
TONER PARA IMPRESSORA
19 | MULTIFUNCIONAL SAMSUNG SCX 4521 UNIDADE 100
TONER PARA IMPRESSORA
120 |MULTIFUNCIONAL BROTHER DCP - 7055| UNIDADE 100
DN
TONER PARA IMPRESSORA
127 | MULTIEUNCIONAL BROTHER DCP - 12540 | UNIDADE 100
TONER PARA IMPRESSORA
122 | MULTIFUNCIONAL SAMSUNG SCX 4521 UNIDADE 100
TONER PARA IMPRESSORA
123 |MULTIFUNCIONAL EPSON L355 - CART.| UNIDADE 100
COLORIDO

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O MUNICIPIO DE SANTA MARIA DO PARA,

através da Prefeitura Municipal, conforme

determina a legislagdo especifica, pretende realizar o devido processo licitatério para
aquisicdo de material de expediente, referente ao ano 2017.

3. PAGAMENTO
O pagamento do material do referido termo de referéncia sera efetuado, a cada més, até 30°
dia da data do recebimento da Nota Fiscal/recibo, diretamente pelo setor competente da
Prefeitura Municipal, através de crédito na Conta Bancaria do fornecedor.

4. DISPOSIGCOES GERAIS
A responsabilidade pela Contratagdo do objeto do presente certame sera da Prefeitura
Municipal de Santa Maria do Para.

\/
ar istracao
wéo
Sargpcrp a Hal

de Administracdo
Port.n® 001 12017-PMSMP

Santa Maria do Para-Pa, 20 de Margo de 2017.
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