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TERMO DE REFERENCIA

1. Dados do Orgédo Gerenciador

Orgéo: Secretaria Municipal de Educacgéo - SEMED

CNPJ: 05.182.233/0010-67

Endereco: Av. Dr. Anysio Chaves, n° 712, bairro Aeroporto Velho

CEP: 68.030-360

Cidade: Santarém-PA

Fones: (93) 3522-7735

2. Objeto

2.1 Aquisicdo de relégio de ponto eletrénico biométrico para controle de registro de frequéncia,
compreendendo a instalagdo e o fornecimento de equipamentos, software, servigcos gerais,
treinamento e suporte técnico destinado a Secretaria Municipal de Educacéo e érgaos vinculados.

3. Justificativa

3.1 A Secretaria Municipal de Educacédo com o intuito de atender aos seus departamentos e 6rgédos
vinculados, vem por meio deste introduzir processo licitatério.

A Lei 8.666 /1993 e suas alteracdes posteriores ao regulamentar o artigo 37, inciso XXI
da Constituicdo Federal, estabelece normas gerais sobre licitacbes e contratos administrativos
pertinentes a contratacao de servigos e compras no ambito da esfera municipal e outros.

A licitacdo como expressa o artigo 2° da Lei de Licitagbes destina-se a garantir a
observancia do principio constitucional da isonomia, a selecdo da proposta mais vantajosa para a
Administracéo e a promog¢éo do desenvolvimento nacional sustentavel e serd processada e julgada
em estrita conformidade com os principios constitucionais e administrativos, a exemplo da legalidade
e da vinculagdo ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos.

Na Lei Geral do Pregao (Lei n°® 10.520/02) se exige que a fase preparatéria do pregao
devera se basear na justificativa da necessidade de contratacdo pela autoridade competente.
Juntamente com a justificativa, o érgao requisitante devera definir de forma objetiva e pormenorizada
0 objeto a ser contratado, vide Memorando n° 9-A/2019 e seus anexos, nos autos Processo
Administrativo n° 157/2019. Conforme o inciso 1l do artigo 9° do Decreto n° 5450/05, na fase
preparatéria do pregdo, na forma eletrénica, serd observado do seguinte: "(...) lll — apresentacdo de
justificativa da necessidade de contratagdo".

Para que os fins desta lei sejam efetivados a Secretaria Municipal de Educacao através

da Diviséo de Licitacdo e Contratos e apoio do Nucleo Técnico de Licitagbes da Secretaria Municipal
de Governo e Finangas, realiza durante o exercicio financeiro, processos licitatérios e a devida
formalizacdo de contratos. A modalidade efetivamente mais adotada consiste no Pregdo para
servicos e compras comuns conforme os ditames da Lei 10.520/2002.
3.2 Da necessidade da Aquisicdo. No ano de 2018, iniciou-se um estudo sobre a implementacao de
unidades de ponto eletrdnico biométrico no ambito da SEMED e na rede municipal de Educacéo.
Inicialmente, foi adquirido um ponto eletrénico na compra direta & Sede Administrativa, como amostra
inicial.

Ha de se destacar a peculiaridade desta contratacdo, haja vista a necessidade de
aquisicdo de um ponto por unidade escolar, assim como, a instalacdo do software e o servico de
treinamento técnico para as unidades, de modo que em até 2 (dois) meses as mesmas se tornem
autdbnomas na gestao dos dados, resultando no envio dos relatérios ao Recursos Humanos desta
SEMED.
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Atualmente, nas escolas e unidades da rede municipal a emissdo e o controle da frequéncia
dos servidores publicos sédo feitos de maneira manual, ficando sob responsabilidade dos diretores e
coordenacdes, que encaminham ao RH desta SEMED as folhas nas unidades de trabalho;
conferéncia individualizada de cada folha de ponto, verificando o efetivo cumprimento da jornada;
célculo das horas trabalhadas a maior e a menor; encaminhamento mensal de relatério para o
comando de desconto de faltas, atrasos e saidas antecipadas injustificadas; remisséo das folhas de
ponto por perda ou extravio; encaminhamento mensal de relatério de frequéncia aos 6rgdos de
origem dos empregados requisitados e solicitacgdo mensal aos diretores e coordenadores das
frequéncias ndo entregues no prazo legal.

Além de desgaste da tarefa repetitiva e seu 6nus para a Administragdo, ha um risco de
ocorrerem falhas nesse controle mensal, haja vista que se trata de uma folha de funcionarios ampla e
diversificada, do vigia ao diretor da escola, e inimeros professores e pedagogos e outros. E em
certos momentos se torna dificultoso o ateste ou o efetivo controle de assiduidade e pontualidade dos
servidores, considerando as distancias e a dimensdo geografica da rede municipal de ensino de
Santarém.

Por analogia, importa registrar que o Decreto n° 1.590, de 10 de agosto de 1995 para os
servidores publicos federais e nos 8§74 e 8913 da Consolidagdo das Leis do Trabalho para os
empregados, automatizara o controle de frequéncia da forca de trabalho da empresa, permitindo uma
melhor administracdo e acompanhamento das apura¢fes da frequéncia, auxiliando no gerenciamento
dos recursos humanos, na reducgéo de custos, na automatizacdo de tarefas repetitivas, na seguranca
e na democratizacdo das informacdes para todos os niveis da hierarquia administrativa.

Considerando que a rede municipal de educacéo se configura em 418 (quatrocentas e
dezoito) unidades escolares do ensino fundamental e unidades de educacéo infantil, acrescendo a
sede da SEMED, a escola de Artes Emir Hermes Bemerguy, o Nucleo Tecnolégico Municipal, a
Escola do Parque, dentre outras unidades vinculadas. A perspectiva da Administracdo para o
presente ano, com a abertura do Processo Administrativo n® 157/2019 — SEMED (atualizacdo do
Proced Adm.101/2019) é atender a rede municipal de Educa¢do na Zona Urbana, contemplando as
89 (oitenta e nove) unidades escolares, entre escolas de ensino fundamental e unidades de
educacdo infantil, com previsdo para as inauguracbes deste exercicio. Além, das unidades
vinculadas, sendo 1 (um) para a Escola de Artes e Nucleo Tecnoldgico Municipal — NTM, 1 (um) para
a Escola do Parque, e 1 (um) para a sede da Secretaria Municipal de Educacado, para suprir a
demanda de funcionarios e dar eficiéncia ao fluxo de registro na entrada e saida dos servidores sem
comprometer o servigo.
3.3 A aquisicdo do objeto sera realizada através de licitacdo na modalidade Pregéo, ficando sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Gestdo, Orcamento e Financas através do Nucleo
Técnico de LicitagBes, a realizacdo do certame.

4. Detalhamento do Objeto

Cédigo
Item | Compras Especificacao Und | Qtd Vglpr_ Valor
NEt Unitério Total

REGISTRADOR DE PONTO ELETRONICO

Equipamento homologado de acordo com o
Ministério do Trabalho (Portaria 1510/2009
TEM). Tela LCD Touchscreen colorido de no

minimo  2.8”.  Com leitor  biométrico,
proximidade RFID, SmartCard, senha e/ou
cédigo de barras. Capacidade de

armazenamento de no minimo 9.500 digitais.
01 150702 Biometria com recurso Unico de toque para | Unid. | 101 | R$2.316,67 | R$233.983,67
identificacdo da digital apenas colocando o
dedo sobre o sensor, sem necessidade de
digitar matricula, utilizar cracha ou a tecla de
verificagdo disponivel no teclado.
Armazenamento em memoaria flash para MT e
MRP, em que a MRP possui um sistema de
gerenciamento interno para garantir a
integridade dos dados;



http://www.santarem.pa.gov.br/

““‘ PREFEITURA DE
JE3T SANTAREM

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEMED
Av. Dr. Anysio Chaves, n° 712 — Aeroporto Velho — CEP: 68030-360.

Calendario perpétuo;

Impressora térmica de alta resolugcdo, com
capacidade de impressdo de no minimo 38
caracteres por linha;

Contador de bilhetes/ticketes restantes;
Comunicagéo tipo serial TCP/IP 10/100 MBitis
e USB inativos.

Entrada USB para importagdo e exportacdo de
dados.

Com sistema de protec¢édo contra violagao.

Com autonomia para falta de energia elétrica.
Descricdo do leitor- Tipo de Mindcia: ISO
19794-2, ANSI 378; Sensor: Impresséo digital
Optica de 500 DPI; Processamento: Dedicado
para a Biometria

INSTALACAO DE SISTEMA - Software de
tratamento de ponto compativel com o
equipamento do item 01, que esteja de acordo
com a Portaria 1510/2009 MTE, que seja
parametrizavel e tenha Cadastros de
funcionérios, setor, horarios de trabalho e
tolerancias, justificativas, motivos de auséncias,
cartdo de ponto e demais controles; O sistema
dever4d ter banco de dados free com
possibilidade e padrdao de cadastro de no
minimo 200 (duzentos) servidores ativos,
mantendo também os registros dos demitidos e
em afastamento; Devera ser multiusuério e
controle de usuarios com padrdes
diferenciados de acesso e alteracdes;
Instalacdo completa e treinamento do sistema
para a equipe designada pela Secretaria
Municipal de Educacdo de no minimo 4
(quatro) horas. Licenga de uso para os
computadores.

Suporte técnico por no minimo 02 (dois)
meses.

02 26972 Unid. | 101 R$506,67 | R$51.173,67

BOBINA PARA RELOGIO DE PONTO, papel
térmico, de aproximadamente 57mm X 300m,
pesando 0,92 gr, compativel com o
equipamento do item 01.

03 150124 Unid | 202 R$34,17 R$6.902,34

TOTAL ESTIMADO R$ R$292.059,68

5. Fundamento Legal

5.1 Lei n° 8.666/93, atualizada;

5.2 Lei n°® 10.520 de 17/07/2002, que instituiu modalidade de licitagdo denominada pregéo, para
aquisicdo de bens e servicos comuns, e d& outras providéncias;

5.3 Decreto n® 3.555 de 09/08/2000, que aprova o Regulamento para a modalidade de licitagédo
denominada pregdo, para aquisi¢cao de bens e servicos comuns;

54 Lei Municipal 18.347/2010, que institui o tratamento diferenciado para as ME e EPP no dmbito
do Municipio de Santarém;

55 Decreto Municipal n°444/2005, de 25/11/2005;

5.6 Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracbes, que institui o Estatuto Nacional de
Microempresa e Empresa de Pequeno Porte.

6. Prazo de Vigéncia, Execucdo e Local de Entrega

6.1. O prazo de vigéncia e execucdo do contrato contara da data de sua assinatura até 31/12/2019,
podendo ser prorrogado mediante Termo Aditivo no termo do art. 57, Inciso |, § 2° e art. 65, |, alinea
b, § 1° da Lei de Licitagdes e Contratos 8.666/93;
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6.2. O prazo de entrega dos bens/materiais sera de até 15 (quinze) dias corridos, apés a
apresentacdo da requisicdo expedida pelo Setor de Compras da SEMED. E em caso de
descumprimento deste prazo o licitante/contratante estara passivel de sangGes administrativas;

6.3 A entrega dos bens/materiais seréa integral e rigorosamente de acordo com as especificacdes da
respectiva proposta e do Termo de Referéncia, de acordo com a requisicdo expedida pelo Setor
Compras da SEMED que indicara o item, quantitativo e local de entrega e demais dados necessarios;
6.4 Durante o recebimento, o contratante podera exigir a substituicdo de qualquer do(s)
bens/materiais que nao esteja de acordo com a(s) especificacdo (des) do Anexo |, do presente Edital,
sem qualquer énus para a administracao publica.

7. Obrigacdes da Contratada

a) A CONTRATADA compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido deste Edital;

b) A CONTRATADA deverd arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obriga¢gBes assumidas, sem qualquer 6nus & CONTRATANTE;

c) A CONTRATADA sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente direta ou
indiretamente aplicavel ao objeto;

d) A CONTRATADA sera a Unica responsavel por danos e prejuizos, de qualquer natureza, causada
a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo do objeto, isentando a CONTRATANTE
de todas as reclamagbes que porventura possam surgir, ainda que tais reclamacgbes sejam
resultantes de atos dos seus prepostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, empregadas ou
ajustadas na execucao do objeto;

e) Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por forca do fornecimento do objeto
qualquer relagdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA,

f) A CONTRATADA se responsabiliza por todas as despesas decorrentes do objeto, tais como
salarios, encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, comerciais, seguros de acidentes, tributos,
indenizacdes, vale-transporte, vale-refeicdo e outros beneficios exigidos.

g) A inadimpléncia da CONTRATADA para com estes encargos, ndo transfere a CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento, nem podera onerar o objeto do Contrato;

h) Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias da CONTRATANTE;
i) Manter os seus empregados identificados por cracha, quando no recinto da CONTRATANTE,
devendo substituir imediatamente qualquer um deles que seja considerado inconveniente a boa
ordem e as normas disciplinares da CONTRATANTE;

j) Acatar todas as orientacdes da CONTRATANTE, emanadas pelo fiscal do contrato, sujeitando-se a
ampla e irrestrita fiscalizagdo, prestando todos o0s esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamag6es formuladas;

k) Manter, durante o fornecimento do objeto, em compatibilidade com as obrigacdes a serem
assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

I) N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao do contrato, sem a prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE;

m) Serd considerada recusa formal da contratada a ndo entrega do objeto no prazo estabelecido,
salvo por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, assim reconhecido pela CONTRATANTE;

n) Cumprir os horarios de entrega do objeto deste contrato estabelecidos pela CONTRATANTE;

0) A empresa vencedora do referido certame, devera no ato da assinatura do contrato, ter no
municipio sede da contratante um escritério ou sucursal, com a qual serdo estabelecidos todos os
contatos referentes & sua execucao, ndo sendo admitido a subcontratacéo total ou parcial do referido
contrato.

p) Possuir certificacdo digital do CNPJ da empresa, para assinatura dos contratos e aditivos que
vierem a surgir da contratacéo;

g) Cumprir outras obrigacdes previstas no Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078/90) que sejam compativeis com o regime de direito publico.

r) Dar suporte ao Setor de Informatica e ao Nucleo Tecnoldgico Municipal na configuragdo, operacao
e integracao dos relégios de ponto;

s) Instalar os equipamentos em locais previamente determinados pela contratante;

t) A contratada deve garantir o funcionamento do equipamento, bem como reposicdo imediata no
periodo de até 01 ano a partir da data da entrega dos equipamentos;
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u) A empresa contratada devera disponibilizar Treinamento na operagédo dos equipamentos e do
software, para os servidores designados pelo contratante;

v) Este procedimento compreendera o Treinamento de servidores da Divisdo de Recursos Humanos,
Setor de Informética, NUcleo Tecnolégico Municipal e aqueles diretores e coordenadores de escolas e
unidades designados pela SEMED, e sera relativo a toda operacionalidade necessaria para a plena
funcionalidade do Reldgio Eletrénico de Ponto e do software, bem como dos procedimentos de
chamamento do Suporte Técnico online e Assisténcia Técnica para a manutengdo corretiva on site
durante o periodo de garantia.

8. Obrigacbes da Contratante

a) Efetuar os pagamentos correspondentes as faturas emitidas dentro do prazo legal;

b) Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execucéao do objeto desta licitacéo;

c¢) Prestar as informacfes e esclarecimentos que venham a ser solicitadas pela CONTRATADA,;

d) Permitir acesso aos funcionarios da CONTRATADA, desde que devidamente identificados, aos
locais onde serd entregue o objeto deste Termo de Referéncia, nos horarios de expediente normal ou
em outros horarios constantes em acordos firmados entre as partes.

9. Fiscalizacéo

9.1 A fiscalizagdo e acompanhamento da execucdo do Contrato serdo realizados por Fiscal do
contrato, os servidores Eliezio Lacerda da Costa; Maria Dircelina Tavares da Silva e Leandro
Soares da Silva, devidamente designados pela Portaria n® 095/2019-SEMED, observando-se as
disposi¢8es contidas no artigo 67 e paragrafos da Lei 8.666/93, cabendo-lhes dentre outros:

a) Solicitar a execucao dos objetos mencionados;

b) Supervisionar a execucdo do objeto, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas para
regularizacéo das falhas ou defeitos observados;

c) Levar ao conhecimento da autoridade competente qualquer irregularidade fora de sua
competéncia;

d) Solicitar & CONTRATADA e seus prepostos, designados por escrito, ou obter da Administracéo,
tempestivamente, todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste Contrato e anexar aos
autos do processo correspondente cdpia dos documentos escritos que comprovem essas solicitagdes
de providéncias;

e) Acompanhar a execucdo do objeto, atestar seu recebimento parcial e definitivo e indicar as
ocorréncias de indisponibilidade;

f) Encaminhar a autoridade competente os documentos que relacionem as importancias relativas a
multas aplicadas & CONTRATADA, bem como os referentes a pagamentos.

g) O acompanhamento e a fiscalizagdo acima nado excluirdo a responsabilidade da CONTRATADA,
ficando esta responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, nem conferirdo ao CONTRATANTE,
responsabilidade solidaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou danos na
execucao do servigo contratado.

h) As determinacbes e as solicitacbes formuladas pelos representantes do CONTRATANTE,
encarregados da fiscalizacdo do contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA,
ou nesta impossibilidade, justificadas por escrito.

i) Para a aceitagdo do objeto, os responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo, observaréo se a
CONTRATADA cumpriu todos os termos constantes do Edital e seus anexos, bem como de todas as
condi¢des impostas no instrumento contratual.

j) E vedado ao Municipio e aos fiscais designados, exercer poder de mando sobre os empregados da
CONTRATADA, reportando-se somente aos prepostos e responsaveis por ela indicados.

I) Durante a vigéncia deste contrato, a Contratada deve manter preposto aceito pela Administracdo do
Contratante, para representa-lo sempre que for necessario.

10. Dotagdo Orcamentéria

10.1 As despesas para aquisicdo do objeto desta Licitagcdo correrdo a conta da seguinte dotacéo
orcamentéria da Secretaria Municipal de Educacédo, que integram o objeto da licitacéo:
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e 12.368.0006.2.127.5153.3.3.90.30.00.00.1115 — R$ 6.910,00 (Seis mil, novecentos e dez
reais);

e 12.368.0006.2.127.3516.3.3.90.39.00.00.1115 — R$ 51.180,00 (Cinquenta e um mil, cento e
oitenta reais);

e 12.368.0006.2.127.3522.4.4.90.52.00.00.1115 — R$ 233.990,00 (Duzentos e trinta e trés mil,
novecentos e noventa reais).

11. Do pagamento

11.1. O pagamento sera em moeda corrente do Pais até 30 dias a contar da certificacdo de que o
objeto foi aceito, creditado em favor da vencedora, através de ordem bancaria de conformidade com
as informacdes indicadas expressamente pela sociedade empresaria, banco: ; Agéncia
Conta Corrente ; Localidade , onde devera ser efetivado o crédito, o qual ocorrera apés
a data de apresentacdo da competente nota fiscal eletrbnica junto ao departamento de finangas, em
anexo a esta, todas as certiddes pertinentes, conforme artigo 40, inciso XIV, alinea “a” e artigo 55,
inciso XllI, da Lei 8.666/93.

12. Declaracéo do Solicitante

12.1. Declaramos que este Termo de Referéncia esta de acordo com a Lei n° 8.666/93, Lei n°
10.520/2002, e legislacdo em vigor.

Data: 16/05/2019 Data: 16/05/2019
Solicitante: Autorizado por:
Eliezio Lacerda da Costa Mara Regina Xavier Belo
Chefe de Secao de Informéatica/SEMED Secretaria Municipal de Educagéo

Decreto n° 326/2017 - SEMGOF Decreto n° 017/2018 - SEMGOF
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