PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAUAS

EsTAD0 DO PARA (
EQUIPE DE PREGA

PROCESSO LICITATORIO N° 070/2019/FMS-CPL
PREGAO PRESENCIAL N° 037/2019/SRP

EDITAL

O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS, através de sua(seu) Pregoeiro(a) oficial,
designado pelo Decreto n.1010/2018-GP, levam ao conhecimento dos interessados que, na forma da Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Municipal n® 691/2013 de 09/09/2013, Decreto Municipal
686, de 05.08.2013, alterado através do Decreto 913/2017-GP, de 27/06/2017 e da Lei n.° 8.666, de 21
de junho de 1993, com as respectivas alteragdes posteriores e Lei Complementar Federal 123/2006 e
alteragdes inseridas pela Lei Complementar n® 147/2014, fara realizar licitagdo na modalidade Pregao,
do tipo menor prego, sob o regime de empreitada global por lote, que visa 0 Registro de precos
para futura e eventual Contratacio de empresa especializada para digitalizacio de
documento com fornecimento de sistema de Gestao Eletronica de Documentos (GED),
para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e Secretaria Municipal de
Financas do Municipio de Canaa dos Carajas — PA, mediante as condigoes estabelecidas neste
edital e seus Anexos.

RECEBIMENTO E INiCIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES PROPOSTA E DOCUMENTACAO

LOCAL:  Sala de reunides da Comissdao Permanente de Licitagao, situada na
sede da Prefeitura Municipal de Canaé dos Carajas, Rua Tancredo Neves, s/n,
centro, Canaa dos Carajas.

DIA: 12 de julho de 2019

HORARIO: 08:00 horas

1. Se no dia supracitado ndo houver expediente, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes
referentes a este Pregao serdo realizados no primeiro dia util de funcionamento da Prefeitura Municipal
de Canaa dos Carajas que se seguir.

2. Na hora o local indicados serdo realizados os procedimentos pertinentes a este Pregdo, com
respeito ao(a):

2.1, Credenciamento dos representantes legais das licitantes interessadas em participar deste
Pregao;

2.2. Recebimento da Declaragéo de Habilitagdo e dos envelopes Proposta e Documentagao;
2.3. Abertura dos envelopes Proposta e exame da conformidade das propostas;

24. Divulgagéo das licitantes classificadas e das desclassificadas;

2.5. Condugao dos trabalhos relativos aos lances verbais;

2.6. Abertura do envelope Documentagéo da licitante detentora do menor prego e exame'da
habilitagao;

2.7. Devolugdo dos envelopes Documentagdo fechados as demais licitantes, apés &
recebimento do contrato pela licitante vencedora; e

2.8. Outros que se fizerem necessérios a realizagao deste Pregéo.

3. Asdecisoes do(a) Pregoeiro(a) serdo comunicadas diretamente aos interessados, durante a sessao,
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lavradas em ata, ou, ainda, a critério do(a) Pregoeiro(a), por intermédio de oficio, com comprovagao de
seu recebimento. O resultado final do certame sera também divulgado mediante publicag@o no Diério
Oficial do Municipio, no site www.diariomunicipal.com/famep.

4. Os esclarecimentos complementares sobre este Edital e seus anexos poderdo ser solicitados
pregoeiro pelos interessados, por escrito, email: cpl@canaadoscarajas.pa.gov.br ou tele fax, no
endereco Rua Tancredo Neves, s/n, Centro, Canaa dos Carajas e no horério de atendimento a partir das
08h00min as 12h00min, diretamente no protocolo da Comissdo Permanente de Licitagdo, desde que
encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois) dias Gteis antes da data fixada para recebimento das
propostas.

5. A resposta do(a) pregoeiro(a) ao pedido de esclarecimento formulado sera divulgada mediante
publicagao de nota na Imprensa Oficial do Municipio, no enderego citado no preambulo deste edital, ou
por intermédio de oficio, com comprovagao de seu recebimento, ou ainda pelo e-mail do interessado, ou
Portal da Transparéncia e no site http://www.canaadoscarajas.pa.gov.br/editais/.

DA LEGISLACAO

6. O Edital da presente licitagéo publica reger-se-a, principalmente, pelos comandos legais seguintes:
6.1. Lein®10.520, de 17 de julho de 2002 - Instituto do Pregéo;
6.2. Lein®8.666, de 21.06.1993, e alteragdes posteriores - Lei de Licitagdes;
6.3. Lein°8.078, de 11.09.90 - Cadigo de Defesa do Consumidor;
6.4. Lei Complementar Federal n. 123/2006, que institui o Estatuto Da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014.
6.5. Decreto Municipal 691/2013, de 09/09/2013-Regulamenta a modalidade Pregéo,
6.6. Decreto Municipal 686, de 05.08.2013 - Regulamento do Sistema de Registro de Pregos;
6.7. Decreto n°8.538, de 06 de outubro de 2015-Regulamenta o tratamento a ME e EPP;
6.8. Lei Complementar n® 128/2008
6.9. Demais exigéncias deste Edital e seus Anexos.

7. Para efeito deste Edital devem ser consideradas algumas definigdes importantes, tais quais:
7.1.  Pregao - modalidade de licitagado em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servigos
comuns é feita em sess&o publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais;
7.2. Bens e Servicos Comuns - aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes praticadas no mercado;
7.3.  FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS - érgao licitador;
7.4. Licitantes - as empresas que adquiriram o presente Edital e que participam deste Pregao;
7.5. Licitante vencedora - pessoa juridica habilitada neste procedimento licitatorio e detentora
da proposta mais vantajosa;
7.6. Sistema de Registro de Pregos - conjunto de procedimentos para registro formal de pregos
relativos a prestagéo de servigos e aquisicdo de bens, para contratagdes futuras;
7.7. Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagdo, em que se registram os pregos, fornecedores, drgaos
participantes e condigoes a serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas;
7.8. Orgao Gerenciador - érgdo ou entidade da administragdo piblica responsavel pel
condugéo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da Ata de
Registro de Pregos dele decorrente, neste caso O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA
DOS CARAJAS;
7.9. Orgéo participante - 6rgdo ou entidade da administracdo publica que participa d
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procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra a ata de registro de pregos; no
caso participam deste procedimento;

v" Secretaria Municipal de Finangas
7.10. Orgdo Nao Participante - 6rgao ou entidade da administragao publica que, ndo tendo
participado dos procedimentos iniciais da licitagdo, atendidos os requisitos desta norma, faz
adesao a Ata de Registro de Pregos;
7.11. Beneficiaria da Ata - a licitante vencedora que assinou a Ata de Registro de Pregos;
7.12. Contratada - a Beneficiaria da Ata que assinou o contrato referente ao objeto deste certame
licitatorio;
7.13. Contratante - 0 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS.
7.14 . O Horario para atendimento ao publico € das 08h:00min as 12h:00min, conforme decreto
municipal, desta forma, toda e qualquer comunicagao com o Pregoeiro devera ser realizada nesse
horario, seja via e-mail ou protocolo fisico, caso seja recebido, via e-mail, impugnagdo ou
esclarecimento fora do horario estipulado, o prazo para resposta sera contado a partir do proximo
dia util ou ainda julgado como intempestivo, se for o caso.

DO OBJETO

8. A presente licitagdo tem como objeto Registro de pregos para futura e eventual Contratagao de
empresa especializada para digitalizagao de documento com fornecimento de sistema de Gestao
Eletrénica de Documentos (GED), para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e
Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas - PA, especificados no Anexo
| deste Edital.

8.1 Por se tratar de uma licitagdo no Sistema de Registro de Pregos, nenhum dos 6rgdos
integrantes do processo nao tem a obrigagao de contratar todos os produtos nem a totalidade das
quantidades indicadas no Anexo | deste Edital, estando a contratagdo subordinada ao interesse e
conveniéncia da administragao.

DA PARTICIPACAQO NA LICITACAO

9. Poderao participar deste Pregao quaisquer licitantes que:
9.1. Detenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregao;
9.2. Atendam os requisitos de classificagdo das propostas exigidos neste Edital, e;
9.3. Comprovem possuir os documentos de habilitagdo requeridos no Capitulo - DA
DOCUMENTACAO.

10. Nao poderédo concorrer neste Pregao:
10.1. Empresas que estejam suspensas de participar de licitagao realizada pelo CONTRATANTE;
10.2. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com qualquer
orgao da Administragéo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punigao:
10.3. Empresas enquadradas no artigo 9° da Lei n°® 8.666/1993.

11. Para obtencao deste Edital e seus anexos;
11.1. Este edital, bem como as pegas que o integram, encontram-se disponiveis aos interessados
para consulta e baixa (download), no site http:/www.canaadoscarajas.pa.qgov.br/editais/, Mural d

Licitagdes do TCM no enderego https://www.tcm.pa.qov.br/portal-lic-publico/ e na sede d&

PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS, no horario de 08h:00min as as 12h:00min
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horas, de segunda a sexta-feira, podendo ser retirado mediante o recolhimento regular dos custos
de copia reprografica, na forma do definido na regulamentagéo municipal.

DO PROCEDIMENTO

12. No dia, horério e local estabelecidos no preambulo deste Edital sera aberta, pelo(a) Pregoeiro(a), a
sessdo publica destinada ao recebimento da Declaragéo de Habilitagdo e ao recebimento dos envelopes
com as Proposta e a Documentagao dos interessados.
12.1.  Nao sera aceita, em nenhuma hipotese, a participagéo de licitante:
12.1.1.  Retardataria, a ndo ser como ouvinte, ou;
12.1.2.  que ndo apresentar a declaragéo de habilitagdo em separado dos envelopes de
habilitagdo e proposta ou que apresentar firmada por pessoa nao habilitada, em separado
dos envelopes de habilitagdo e proposta.
12.2. Sera aplicada a penalidade prevista na Condigao 135 deste Edital a licitante que fizer
declaragao falsa.

13. No horério indicado para inicio do Pregao, pretendendo a licitante credenciar representante, devera
apresentar a(ao) Pregoeiro(a) documento comprovando possuir poderes especificos para formulagéo de
propostas e para préatica de todos os demais atos relativos a este Pregéo.
13.1.  Somente podera participar da fase de lances verbais o representante legal da licitante,
presente ao evento, devidamente credenciado.

14. No mesmo ato, o(a) Pregoeiro(a) recebera a Declaragao de Habilitagao e os envelopes Proposta e
Documentagao, em separado, procedendo, em seguida, & abertura dos envelopes Proposta e aos
seguintes procedimentos:

14.1. Exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia, anélise e classificagao
das propostas em confronto com o objeto e exigéncias deste Edital;
14.2. Classificagao da proposta escrita de menor prego e daquelas apresentadas com valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em relagao ao menor prego; ou
14.3. Selegédo das melhores propostas, até 0 maximo de 3 (trés), quaisquer que sejam 0s pregos
ofertados, quando n&o verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas condigdes
definidas na Condigao anterior;
14.3.1.  Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas as licitantes que
tenham ofertado o mesmo preco;
14.4. Colocacgao das propostas em ordem crescente de prego cotado para que os representantes
legais das licitantes participem da etapa competitiva, por meio de lances verbais;
14.5. Inicio da etapa de apresentacdo de lances verbais, que deveréo ser formulados de modo
sucessivo, em valores distintos e decrescentes.
14.6. Observagdo: Uma vez iniciada a abertura do envelope Proposta, ndo serdo permitidas
quaisquer retificagoes, ressalvado o disposto na Condigao 31.

15. Classificadas as propostas, e uma vez iniciada a etapa competitiva, o(a) Pregoeiro(a) convidara

individualmente os representantes legais das licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresenta'k

lances verbais, a comegar pela licitante detentora da proposta de maior preco, e as demais, pela ordem\
decrescente de precos ofertados.

14.1- A desclassificagao da proposta da licitante impede sua participacéo na fase de lances |

verbais;

142-  Apos a fase de classificagéo, ndo cabera desisténcia das propostas, salvo por motivo :

justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.
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16. Alicitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo(a) Pregoeiro(a), ficara
excluida dessa etapa e tera mantido o seu Ultimo prego apresentado para efeito de ordenagao das
propostas.

17. A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
Documentagao, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital ou com irregularidades,
sera inabilitada mediante critérios do(a) Pregoeiro(a), sem prejuizo de ser-lhe aplicada, no que couber,
a penalidade prevista na Condi¢ao 135 deste Edital e demais cominagdes legais.
17.1. Nao sera admitida complementagao de documentos posteriormente a sessao.
17.2. Fica entendido que todos os documentos apresentados na presente licitagdo, serdo
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e
se omita em outro, sera valido, e entendido como presente.

18. Cabera a(ao) Pregoeiro(a), ainda, como parte das atribuicbes que lhe competem, durante a
realizagdo deste Pregao:
18.1. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
18.2. Examinar a aceitabilidade da proposta ou do lance de menor prego, quanto ao objeto e
valor, decidindo, motivadamente, a respeito da escolha que vier a ser adotada;
18.3. Determinar que é vencedora a detentora da proposta considerada como a mais vantajosa
para 0 CONTRATANTE, apés constatado o atendimento das exigéncias deste Edital, se ndo
houver recurso;
18.4. Receber, examinar e instruir os recursos contra suas decisoes, relativamente a este Pregéo;
18.5. Encaminhar ao gestor do CONTRATANTE o processo relativo a este Pregéo, devidamente
instruido, com vistas a homologagéo deste procedimento licitatorio e a convocagdo da licitante
vencedora para assinatura da Ata de Registro de Pregos.

19. A autoridade superior do CONTRATANTE, cabera:
19.1. Determinar que é vencedora deste Pregdo a licitante a detentora da proposta considerada
como a mais vantajosa para 0 CONTRATANTE, se houver interposicao de recurso;
19.2. Homologar o resultado deste Pregdo, depois de decididos os recursos porventura
interpostos contra atos do(a) Pregoeiro(a);
19.3. Promover a celebragdo da Ata de Registro de Pregos correspondente a este Pregao
19.4. Promover a celebragdo do(s) Contrato(s) oriundo(s) da Ata de Registro de Pregos
correspondente a este Pregao.

20. Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentagéo em uma
Unica sessdo ou, ainda, se os trabalhos n&o puderem ser concluidos e/ou surgirem davidas que nao
possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagao dar-se-a em
outra sessao a ser convocada posteriormente.
20.1. A interrupgdo dos trabalhos de que trata esta Condicdo somente se dara, ANTES da
abertura dos envelopes de proposta ou APOS a etapa competitiva de lances verbais, ressalvando-
se a possibilidade de o(a) Pregoeira(o) determinar a suspenséo da sessdo a ser retomada no
mesmo dia e local para fins de langamentos de dados e analise técnica da proposta ou ainda a
fatos supervenientes a serem registrados em ata da sess3o.
20.2. Os envelopes nao abertos serdo rubricados no fecho pelo(a) Pregoeiro(a) e pefog
representantes legais das licitantes presentes, e ficardo sob a guarda do(a) Pregoeiro(a) até nova\
reunido, oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

21. Qualquer reclamagao devera ser feita durante a reunizo pelos representantes legais das licitante
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presentes, mediante registro na ata respectiva.

22. Todas as propostas e a documentagao do(s) envelope(s) de habilitagao aberto(s) serao rubricados,
obrigatoriamente, pelo(a) Pregoeiro(a), pela equipe de apoio e pelos representantes legais das licitantes
presentes a sessao deste Pregdo.

23. Ultrapassada a fase de analise das propostas e abertos os envelopes Documentagao nao cabera
desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s conhecidos apds o julgamento.

24. E facultada o(a) Pregoeiro(a) ou & autoridade superior, em qualquer fase deste Preg&o, a promogao

de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugdo do processo, vedada a inclusao posterior

de informagéo ou de documentos que deveriam constar originariamente da proposta/documentagao.
24.1. Nesse caso, a adjudicagao somente ocorrera apds a conclusao da diligéncia promovida.

25. A adjudicagao deste Pregéo e a homologag&o do seu objeto somente serdo efetivadas:

25.1. Se nao houver manifestacdo da licitante de sua intencdo de interpor recurso, devidamente
registrada em ata durante o transcurso da sessao do Pregéo, sob pena de decadéncia do direito
de recorrer;

a)  Neste caso, a adjudicagao cabera o(a) Pregoeiro(a);
25.2. Se houver interposicao de recurso contra atos do(a) Pregoeiro(a), apés o deferimento ou
indeferimento do recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado;

a)  Neste caso, a adjudicagao cabera a autoridade superior do CONTRATANTE.

26. A abertura dos envelopes Proposta e Documentagéo serdo realizadas sempre em sessao publica,
devendo o(a) Pregoeiro(a) elaborar a ata circunstanciada da reunido, que devera obrigatoriamente ser
assinada pelo(a) Pregoeiro(a), pelos membros da equipe de apoio que formularem parecer técnico sobre
0 julgamento deste Pregao, seja com relagéo as propostas ou a documentagao, e pelos representantes
das licitantes presentes.

27. Da ata relativa a este Pregao constara os registros dos representantes credenciados das licitantes,
da analise das propostas e dos documentos de habilitagdo, dos pregos das propostas escritas e dos
lances verbais apresentados, da manifestacdo da licitante de interpor recurso, sem prejuizo de outros
registros necessarios.

28. Apos o recebimento dos envelopes de proposta e habilitagdo das licitantes credenciadas, so havera
devolugao de qualquer envelope quando concluida a sessdo e nao haver manifestagao de recurso em
ata.

29. Depois de concluida a licitagdo e assinada a ata da sessao, sem manifestagéo de intencéo de interpor
recurso, os envelopes ndo abertos contendo a documentagao das demais licitantes serdo devolvidos ou
ficardo em posse do(a) Pregoeiro(a), & disposicao das licitantes para retirada, pelo periodo de 10 dias
uteis, apos o que serdo destruidos.

DO CREDENCIAMENTO

28. Orepresentante legal da licitante devera, no horario indicado no preAmbulo deste Edital, apresentar-

se a(ao) Pregoeiro(a) para efetuar seu credenciamento como participante deste Pregao, fornecendo os
“documentos credenciais”. :

29.1. Entende-se por “documentos credenciais”:
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a) Instrumento de constituicio social onde possa ser identificado (i) A atividade da licitante
compativel com o presente edital, (i) O Quadro societario, incluindo cotas, e; (i) A
responsabilidade administrativa dos socios onde se possa identificar a competéncia para
assinatura dos documentos da licitagao;
b)  Cartdo Nacional de Pessoa Juridica emitido pela Receita Federal do Brasil (Cartao
do CNPJIMF);
¢) Conforme critério da licitante Procuracdo Publica, em cépia auténtica ou
transcrigdo original com poderes aptos a0 OUTORGADO(A) para representar o(a)
OUTORGANTE na forma legal; Instrumento Particular de Procuraca@o, com firma
reconhecida, com poderes especiais e especificos para que a pessoa credenciada
possa se manifestar em nome da licitante em qualquer fase deste Pregao
(identificando no corpo da procuragao o presente processo através de seu nimero
elou objeto) incluindo suas declaragcdes, propostas e demais itens, sendo
efetivamente identificado o presente procedimento no corpo do instrumento. OBS.:
Nédo sera aceito Instrumento Particular de Procuragdao Genérico, que nao seja
designado especificamente para este processo licitatorio; ou; Termo de
Credenciamento, na forma do especificado e exemplificado no anexo ao presente;
d)  Carteira de Identidade do representante ou outro documento oficial equivalente, que
detenha foto e regularidade, permitindo a identificagao civil, e seja aceito em ambito
nacional
e)  Declaragdo de Habilitagdo, conforme modelo do Anexo IV do presente edital.
29.2. O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular ofertas e
lances verbais, negociar pregos, declarar a intengéo de interpor recurso, renunciar ao direito
de interposicao de recursos, assinar documentos especificos (se for o caso), enfim, para
praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes a este Pregéo;
29.3. Cada credenciado podera representar apenas uma empresa, da mesma forma, uma
empresa podera ser representada por apenas um representante;
29.4. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante Pregoeira ficara
impedido de participar da fase de lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a
intengéo de interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicao de recursos, enfim, de
representar a licitante durante a reunido de abertura dos envelopes Proposta ou
Documentacao relativa a este Pregéo.
a) nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais e mantido o seu
prego apresentado na proposta escrita, para efeito de ordenagao das propostas e
apuragao do menor prego.

29.6 DO ENQUADRAMENTO NA CONDICAO DE ME QU EPP

29.6.1. A empresa que pretender utilizar os beneficios previstos nos art.s 42 a 45 da
Lei Complementar n. 123/2006 e alteragdes inseridas pelas Lei Complementar n.
14712014, disciplinados nos itens 57 deste Edital, devera apresentar fora dos
envelopes, no momento do credenciamento, declaracao firmada por contador de que
se enquadra como MICROEMPRESA (ME), EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(EPP) ou MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), juntamente com a Certida
Simplificada emitida pela Junta Comercial da sede da licitante, comprovando o
porte da empresa, devidamente atualizada OU Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual emitido de forma eletronica para o |
MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI), devidamente atualizado.
29.6.1.1 Entende-se por documento devidamente atualizado aquele cujo 04
consta registrado todas as informagbes atualizadas sobre a situagao d \
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empresa, nao devendo existir divergéncia de informagdes.

DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

29. No dia, horério e local, fixados no preambulo deste Edital, cada representante legal da licitante
devera entregar ao Pregoeiro(a), além do Credenciamento e da Declaragao de Habilitagao, a Proposta
escrita e a Documentagao em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e opacos, contendo
em suas partes externas e frontais, em caracteres destacados, alem da razdo social da licitante e de seu
CNPJ, os seguintes dizeres:

PREGAO PRESENCIAL N°. ____ /2019-SRP
CONTRATANTE
PROPOSTA - ENVELOPE N°. 01
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

PREGAQ PRESENCIAL N°. ____ /2019-SRP
CONTRATANTE
DOCUMENTAGAO - ENVELOPE N°. 02

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

DA PROPOSTA - ENVELOPE N°. 01

30. A proposta contida no Envelope n® 01 devera ser apresentada da seguinte forma:

30.1. Em original, emitida por computador ou datilografada, redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acréscimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada, como também numeradas e
rubricadas todas as suas folhas;
30.2. Fazer mengdo ao numero deste Pregdo e conter a razao social da licitante, o CNPJ,
numero(s) de telefone(s) e de fax e e-mail, se houver, e o respectivo endereco com CEP, e, de
preferéncia, com a indicagao do banco, a agéncia e respectivos codigos e o nimero da conta para
efeito de emissao de nota de empenho e posterior pagamento;
30.3. Conter o nome, estado civil, profissao, nimero do CPF (MF) e do Documento de Identidade
(RG), domicilio e cargo na empresa, da pessoa que ficara encarregada da assinatura da Ata de
Registro de Pregos e do Contrato;
30.3.1.  Caso essas informagdes nao constem da proposta, poderdo ser encaminhadas
posteriormente.
30.4. Cotar os precos unitarios, total do item e global da proposta, conforme estabelecem as
Condigdes 32 a 37;
30.5. Indicar os prazos, conforme estabelecem as Condigoes 38 a 43;
30.6. Apresentar quaisquer outras informagdes julgadas necessarias e convenientes pela
licitante.

31. Em nenhuma hipotese podera ser alterado o contetdo da proposta apresentadas, seja com relagéo\
a preco, pagamento, prazo ou qualquer condicdo que importe modificagdo dos termos originais,
ressalvadas apenas aquelas destinadas a sanar evidentes erros materiais, alteragdes essas que sera
avaliadas pelo(a) Pregoeiro(a).

P
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31.1. Serdo corrigidos automaticamente pelo(a) Pregoeiro(a) quaisquer erros aritmeticos e o
prego global da proposta, se faltar;

31.2. Falta de data elou rubrica e/ou assinatura nas declaragdes expedidas pela propria licitante
ou na proposta poderéo ser supridas pelo representante legal credenciado presente a reunio de
abertura dos envelopes Proposta e Documentag&o com poderes para esse fim.

31.3. A falta do CNPJ elou endereco completo podera também ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope Documentagao.

DOS PRECOS

32. Alicitante devera indicar, para cada item, expresso em algarismos e preferencialmente por extenso,
o prego por unidade e global por lote da proposta, e unicamente por algarismos o valor total do item,
considerando as quantidades estimadas, constantes do referido Anexo.

33. O prego indicado no Anexo Il & o valor maximo estimado.

34. Sera contratado o prego ofertado pela licitante, apos a fase de lances e/ou negociagéo com o(a)
Pregoeiro(a).

35. Nos pregos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos os impostos, frete, taxas e as
despesas decorrentes com a prestagao dos servigos, ainda que, deduzidos quaisquer outros
descontos que venham a ser concedidos.

36. A cotagdo e os lances verbais apresentados e levados em consideragéo para efeito de julgamento
serdo de exclusiva e da total responsabilidade da licitante, n&o Ihe cabendo o direito de pleitear
qualquer alteragao, seja para mais ou para menos.

37. Somente serdo aceitos pregos cotados em moeda nacional, ou seja, em Real (RS), em algarismos
arabicos e/ou por extenso, prevalecendo este Ultimo em caso de divergéncia.

DOS PRAZOS

38. Os servigos serao executados na sede da Secretaria Municipal de Saude, localizada na Avenida JK,
n° 80, centro- Canaa dos Carajas- CEP: 68537-000 e no Arquivo da contabilidade, localizado na
Rua Amazonas.

39. Os servigos deverao ser iniciados assim que for emitida a ordem de servico em favor da contratada,
devendo ser realizados pelo minimo 2(dois) técnicos da contratada, de segunda a sexta feira, das
08h:00min as 14h:00min.

40. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data de entrega e
abertura dos envelopes de Proposta e Documentagéo.

41. Caso os prazos estabelecidos nas condigdes anteriores nao estejam expressamente indicados na
proposta, os mesmos serao considerados como aceitos pela licitante para efeito de julgamento.

42. Se alicitante vencedora n&o for convocada para assinatura da Ata de Registro de Precos dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse do
CONTRATANTE, esta podera solicitar prorrogacdo geral da validade acima referida, por igugl
prazo, no minimo.

43. Decorridos 60 (sessenta) dias da data prevista para o recebimento e abertura dos envelopez
Proposta e Documentag&o, sem a convocagao para firmar a Ata de Registo de Pregos, ficam as, D
licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

Pk
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DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

44. Para efeito de julgamento, ndo sera aceita, sob nenhum titulo, oferta de valor superior ao estimado
pelo CONTRATANTE, expresso no orgamento estimativo - Anexo |I.
44 1. Para efeito de elaboragao da proposta ndo poderdo ser alterados os quantitativos indicados
na Planilha constante no termo de referéncia;

45. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista neste Edital, inclusive financiamentos
subsidiados ou O FUNDO perdido.

46. N&o se admitira proposta que apresentar prego simbolico, irrisério ou de valor zero, incompativeis
com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que este
Edital nao tenha estabelecido limites minimos, bem como proposta que em suas composi¢des majorar
ou minorar os valores dos beneficios citados no termo de referéncia.
471 Em havendo proposta abaixo da media prevista no levantamento efetuado pela
Administragao Publica que possa conotar a inviabilidade do fornecimento podera o(a) Pregoeiro(a)
solicitar ao licitante a comprovacao de exequibilidade de sua proposta como forma de garantir a
seguranga no fornecimento do objeto do presente edital, no prazo de 02(dois) dias uteis.
47. O(a) Pregoeiro(a), além do recebimento e exame das propostas, cabera o julgamento da obediéncia
as condigcbes aqui estabelecidas e a decisdo quanto as duvidas ou omissdes deste Edital.

48. O(a) Pregoeiro(a) podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decis&o.

DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

49. Apos a analise das propostas, sera desclassificado, com base no artigo 48, incisos | e Il da Lei n°
8.666/1993, as propostas que:
49.1.  Apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, assim considerados
aqueles que nao venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagao que
comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sao compativeis com a execugao do objeto;
49.2.  Né&o atenderem as exigéncias contidas neste Edital.

DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

50. Durante o julgamento e a analise das propostas, sera verificada, preliminarmente, a conformidade
das propostas apresentadas com os requisitos estabelecidos neste Edital, devendo ser classificadas para
a etapa competitiva, ou seja, fase de lances verbais, somente aquelas que atenderem plenamente a
esses requisitos.

51. Feito isso, o(a) Pregoeiro(a) classificara a licitante autora da proposta de menor prego global por
lote e todas aquelas apresentadas com pregos sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento), em
relagao ao menor prego, dispostos em ordem crescente, para que os representantes legais das licitantes
participem da etapa de lances verbais.

52. Quando n&o forem identificadas, no minimo, 3 (trés) propostas escritas, a partir do critério definido
na Condigao anterior, o(a) Pregoeiro(a) fara a classificagdo dos 3 (trés) menores precos, dispostos em
ordem crescente, quaisquer que sejam os valores ofertados, para que os representantes legais das— ||
licitantes participem da etapa de lances verbais. Havendo empate no terceiro valor, serdo convocadas
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as licitantes que tiverem ofertado 0 mesmo prego.
52.1. A licitante oferecera lance verbal sobre o menor prego global por lote.

53. Analisadas as propostas apresentadas e concluida a etapa de lances verbais, a classificagao final
far-se-a pela ordem crescente dos precos.
53.1. Sera considerada como mais vantajosa para 0 CONTRATANTE a oferta de menor prego
global por lote, proposto, aceito e que atender aos requisitos deste Edital.

54. Aceita a proposta de menor prego global por lote, depois de concluida a fase de lances verbais, sera
aberto o envelope Documentagao, contendo os documentos de habilitagdo da licitante que a tiver
formulado, para confirmagao das suas condigdes habilitatorias.

55. O(a) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente com a licitante detentora da proposta de menor
preco global por lote, no sentido de que seja obtido melhor prego:

55.1 - se ndo houver lances verbais e o menor prego global por lote estiver em desacordo com o
estimado pela Administragdo do CONTRATANTE, para a contratagao dos servigos;
55.2 - se ndo forem aceitas as propostas classificadas em primeiro lugar, ou seja, as de menor
preco global por lote, mesmo depois de encerrada a etapa competitiva, ordenadas as ofertas e
examinadas quanto ao objeto e valor ofertado;
55.3 - se ndo forem aceitas as propostas escritas de menor prego global por lote;
55.4 - se a licitante detentora do menor prego por item desatender as exigéncias habilitatorias.
a) Na ocorréncia das situagoes previstas nos Subitens 55.1 a 55.4, seré examinada a oferta
seguinte e sua aceitabilidade, procedida a habilitagdo da licitante que tiver formulado a
proposta, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, ate a apuragao de uma que
atenda as condigdes deste Edital;
b) na hipotese da alinea anterior, o(a) pregoeiro(a) podera negociar diretamente com a
proponente para que seja obtido melhor prego.

56. Verificado que a proposta de menor preco por item atende as exigéncias fixadas neste Edital,
também quanto & habilitagao, sera a respectiva licitante declarada vencedora.
56.1. Alicitante vencedora devera apresentar, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados
da data da adjudicagéo do objeto da licitagao, planilha analitica de composigdo dos pregos dos
servicos em compatibilidade com o Gltimo lance valido a ser dividido pela quantidade de itens, para
que se possa alcangar o valor unitario da proposta vencedora.

DO DESEMPATE

o/.  Encerrada a sesséo de lances, quando o item ndo seja exclusivo para ME ou EPP, sera verificada
a ocorréncia do empate ficto, previsto no art. 44, § 2° da Lei Complementar 123/2006, sendo assegurada,
como critério de desempate, preferéncia de contratagio para as microempresas, as empresas de
pequeno porte que atenderem ao item 29.6 deste Edital.
57.1. Entendem-se como empate ficto aquelas situagbes em que as propostas
apresentadas pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, sejam superiores em at
5% (cinco por cento) & proposta de menor valor.
57.2. Ocorrendo o empate, na forma da Condigao anterior, proceder-se-a da segumt
forma:
a) A microempresa, empresa de pequeno porte detentora da proposta de menor valor
sera convocada para apresentar, no prazo de 05 (cinco) minutos, nova proposta
inferior aquela considerada, até entdo, de menor prego, situagdo em que sera
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declarada vencedora do certame;

b) Se a microempresa, empresa de pequeno porte, convocada na forma da alinea
anterior, ndo apresentar nova proposta, inferior a de menor prego, sera facultada,
pela ordem de classificagdo, as demais microempresas, empresas de pequeno porte,
remanescentes, que se enquadrem na hipotese do item 57 deste Edital, a
apresentaco de nova proposta, no prazo previsto na alinea “a” deste item.

57.3. Se nenhuma microempresa, empresa de pequeno porte, satisfazer as exigéncias do
item 57.2 deste Edital, sera declarado vencedor do certame o licitante detentor da proposta
originariamente de menor valor.
57.4. O disposto nas condicdes 57 a 57.3 deste Edital, ndo se aplica as hipoteses em que
a proposta de menor valor inicial tiver sido apresentada por microempresa, empresa de
pequeno porte.
59 No caso de empate entre duas ou mais propostas, e ndo havendo lances, sera efetuado sorteio
ato publico, para o qual todas as licitantes serao convocadas, vedado qualquer outro processo.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAQ

60 A licitante interessada em participar deste Pregéo devera apresentar os documentos a seguir
relacionados, dentro do Envelope n° 02, entregues de forma ordenada e numerados, de preferéncia, na
seguinte ordem, de forma a permitir maior rapidez na conferéncia e exame correspondentes.

60.1Relativos a Habilitagao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores;
b.1) Os documentos em aprego deverdo estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidagao respectiva;
c) inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio; e
d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
Orgao competente, quando a atividade assim o exigir;
e) declaragao da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos,
nos termos do inciso XXXIII, do art.7° da Constituicao Federal;

60.2. Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);
b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuinte municipal, relativo ao domicilio ou sede\
da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado; \
c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual ou Distrital e Municipal
do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;
c.1) Faz parte da prova de regularidade para com a Fazenda Federal, a prova de
regularidade, seja esta negativa ou positiva com efeito de negativa, quando a Divida
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Ativa da Unido, fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional e quando esta nao
for parte de Certiddo Conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil;
d) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND) INSS, quando esta nao for
parte de Certiddo Conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil.
e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS),
demonstrando situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

60.2.1 - A Microempresa (ME) ou a Empresa de Pequeno Porte (EPP), que atender ao
item 29.6, devera apresentar todas as certidoes previstas neste edital, ainda que com
restricdes, na formado art. 43 da LC n. 123/06 alterada pela LC n. 147/14. A sua contratag@o
sera condicionada a apresentacao de nova documentagdo, que comprove a sua
reqularidade, em prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da sessao em que foi
declarada como vencedora do certame.

60.2.2 - O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma unica vez, por igual
periodo, a critério da Administragao, para a regularizagao da documentagao, pagamento ou
parcelamento do débito e emissao de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito
de certid@o negativa.

60.2.3 - O beneficio de que trata o item “60.2.1” ndo eximira a microempresa, a empresa de
pequeno porte, da apresentagao de todos os documentos, ainda que apresentem alguma
restricao ou da evidéncia de seu impedimento de emiss&o.

60.2.4 - A ndo regularizagao da documentagao, no prazo fixado no item “60.2.1", implicara
na inabilitagdo do licitante e a adogao do procedimento previsto no item “60.2.1", sem
prejuizo das penalidades previstas nos itens “134" a “140" deste Edital.

60.3 - Relativa a Qualificagao Técnica:

60.3.1 Declaragdo de recebimento do edital, emitida pela licitante, comprovando que a
licitante recebeu todos os documentos necessarios ao cumprimento do objeto deste Pregéo,
conforme o anexo V, do edital.
60.3.2 Comprovagao de aptidao para desempenho de atividades pertinente e compativel
em caracteristicas e quantidades com o objeto da licitagao através da apresentagéo de, no
minimo, a 01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprobatério da capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitagdo, que apresentem no minimo as seguintes informagdes: identificagao da
pessoa juridica emitente, nome e cargo do signatario, enderego completo do emitente,
periodo de vigéncia do contrato, objeto contratual, itens e quantitativos executados e outras
que entenda necessaria;
60.3.2.1 O(s) atestado(s) devera(ao) possuir informagdes suficiente para qualificar e
quantificar o fornecimento, objeto deste pregdo, bem como possibilitar a Equipe de
Preg&o confirmar sua veracidade junto ao(s) emissor(es) do(s) atestado(s), e quando
fornecidos por pessoa juridica de direito privado, deverao ter firmas reconhecidas e
cartorio.
60.3.2.1.1 A licitante devera disponibilizara de todas as informagdes \
necessarias & comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, |
endereco atual da contratante, telefone e e-mail atual.

60.4 - Relativos a Qualificagao Econdmico-Financeira:
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a) Balango patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a sua substituigdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados
por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagao
da proposta. Serdo considerados aceitos, na forma da lei, o balango patrimonial e
demonstragdes contabeis assim apresentados:
1) Empresas optantes pelos sistemas tradicionais de escrituragao, incluindo
Microempreendedores Individuais, Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
e assemelhados, deverdo apresentar original ou fotocopia do documento de
Balango Patrimonial devidamente registrado na Junta Comercial da sede da
licitante, ou outro érg@o competente.
2) Empresas optantes pelo Sistema Publico de Escrituragao Digital (Sped),
incluindo Microempreendedores Individuais, Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte e assemelhados, deverdo apresentar original ou fotocopia do
documento de Balango Patrimonial, juntamente com o comprovante de recibo de
entrega de escrituragao Contabil Digital;
3) Sociedade criada no exercicio em curso: por fotocdpia do Balango de
Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da sede da
licitante, ou outro 6rgao competente;
b) O balango patrimonial e as demonstracdes contabeis deverdo estar assinada por
Contador ou por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.
b.1) A boa situagéo financeira sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverao ser maiores ou igual a
1,0 (um) resultantes da aplicagao das seguintes formulas:

LG (Liquidez Geral) = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL Em LONGO PRAZO
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL Em LONGO PRAZO
SG (Solvéncia Geral) = ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL Em LONGO PRAZO
LC (Liquidez Corrente) = ATIVO CIRCULANTE
PASSIVO CIRCULANTE

b.2 As férmulas acima deverao estar devidamente aplicadas em memorial de
calculos juntado ao balango.
b.2.1) caso 0 memorial ndo seja apresentado, a Comissao de Licitagao
reserva-se o direito de efetuar os calculos;
60.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata (ou Recuperagao Judicial), expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica.

deveréo estar:
61.1-Em nome da licitante, e, preferenciaimente, com namero do CNPJ e com o endereco

61. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para credenciamento e habilitacéo\
respectivo: :
a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz: ou %

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
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aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz,
61.2 - Datados dos Ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura do Envelope n® 01, quando
nao tiver prazo estabelecido pelo 6rgao/empresa competente expedidor.
a) nao se enquadram no prazo de que trata o item anterior os documentos cuja validade &
indeterminada, como € o caso dos atestados de capacidade/responsabilidade técnica, tanto
€ que sera aceito 0 somatorio entre atestados de periodos, para comprovar a capacidade
técnica, quanto o quantitativo a ser comprovado;
61.3 Os documentos exigidos neste Pregao poderao ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia, autenticada por Cartorio competente ou pelo(a) Pregoeiro(a) ou por membro
da equipe de apoio, ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial.
61.3.1- Os documentos previstos nas Condicoes 60 poderao ser autenticados a partir do
original, preferencialmente até as 12:00 horas do ultimo dia util que anteceder o dia marcado
para abertura dos envelopes Proposta e Documentagao ou ainda no momento da sessao
mediante apresentagao dos originais;
61.3.2- Serdo aceitas somente copias legiveis;
61.3.3 — Todos os documentos/declaragbes apresentados para fins de credenciamento,
enquadramento, proposta e habilitacdo que forem de autoria propria da licitante deverado
minimamente fazer mengdo ao numero deste pregdo, ou do processo licitatorio, ou ao
objeto, devendo ainda estarem datados a menos de 90 (noventa) dias da data de abertura
do envelope n° 01, conforme condicdo 61.2.
61.3.4 - Nao serdo aceitos documentos que contenham rasuras que comprometam sua
leitura e/ou interpretagéo ou aferig@o de datas; e
61.3.5- o pregoeiro reserva-se o direito de solicitar o original de qualquer documento,
sempre que tiver duvida e julgar necessario.

DO JULGAMENTO E DA DESQUALIFICACAO DOS DOCUMENTOS

62. Apds examinados e julgados os documentos apresentados para efeito de credenciamento e
habilitagao das licitantes, mediante confronto com as condigdes deste Edital, serdo desqualificados e ndo
aceitos aqueles que ndo atenderem as exigéncias aqui estabelecidas.
63. Quando todas as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas o(a)
Pregoeiro(a) poderé fixar aos licitantes o prazo de 08 (oito) dias Uteis para a apresentagdo de nova
documentacéo ou de outras propostas escoimadas das causas impeditivas, sob pena de restarem
inabilitadas e/ou desclassificadas em definitivo para o presente pregao.
63.1 Serdo exigidos para reapresentagdo apenas os documentos desqualificados e nao aceitos.
63.20 CONTRATANTE, através de seu(sua) Pregoeiro(a), podera declarar este Pregéo
FRACASSADO, quando nenhuma das ofertas satisfaga o objeto das especificacdes deste Edital,
ou quando for evidente que tenha falta de competicao.

DO TIPO DE LICITACAOQ

64. Trata-se de licitagdo do tipo menor preco global por lote, conforme disposto no Art. 4°, inciso X,
da Lei n® 10.520/2002.

DO DIREITO DE PETICAO

65. A manifestagéo da intengao de interpor recurso, pleiteada pela licitante, é recurso administrativo e
devera ser feita ao final da sesséo, com registro em ata da sintese das suas razées de recorrer, no
casos de:
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a. Julgamento das propostas;

b. Habilitagao ou inabilitagao da licitante;

c. Outros atos e procedimentos.
66. A faltade manifestagao imediata e motivada da intengao de interpor recurso, no momento da sessao
deste Pregdo, implicara decadéncia desse direito da licitante, podendo o(a) Pregoeiro(a) declarar
vencedora a licitante que tenha apresentado a proposta mais vantajosa.
67. Manifestada e registrada a intengdo da licitante de interpor recurso contra decisdes da(o)
Pregoeiro(a), cabera aquela a juntada dos memoriais relativos ao recurso, no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da lavratura da ata, dentro do horario de atendimento ou seja, das 08:00 (oito horas da manha)
a0 12:00 (doze horas/meio dia).
68.As razoes de recurso serao recebidas por memorial dirigido a(o) Pregoeiro(a), praticante do ato
recorrido, via e-mail cpl@canaadoscarajas.pa.gov.br ou através de protocolo realizado in loco, e estara
disponivel as demais licitantes para impugna-lo ou nao, apresentando suas contrarrazoes, no periodo de
3 (trés) dias Uteis, contados do envio do recurso apresentado pela recorrente, no horario de atendimento
(das 08h:00min a 12h:00min).

a. As licitantes que desejarem apresentar contrarrazdes ou nao o recurso, ficarao intimadas a
fazé-lo desde a reunido de realizagao deste Pregao, mediante registro em ata.
b. Sera franqueada as licitantes, sempre que esta for solicitada, vista dos autos na Sala de
Licitagdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS, na Rua Tancredo Neves,
s/n, Centro.
69. O recurso porventura interposto contra decisao do(a) Pregoeiro(a), se acolhido, invalidara apenas
os atos insuscetiveis de aproveitamento.
70. Cabera o(a) Pregoeiro(a) receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra suas decisdes
e ao gestor do CONTRATANTE a decisao final sobre os recursos contra atos do(a) Pregoeiro(a).
71. Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o gestor do
CONTRATANTE podera homologar este procedimento de licitagao e determinar a assinatura da Ata de
Registro de Pregos com a licitante vencedora.
72. Quaisquer argumentos ou subsidios concermentes a defesa da licitante que pretender
reconsideragao total ou parcial das decisdes do(a) Pregoeiro(a) deverdo ser apresentados por escrito,
exclusivamente, e anexados ao recurso proprio.

a. A licitante devera comunicar o(a) Pregoeiro(a) o recurso interposto, logo apos ter sido
protocolado na sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE CANAA DOS CARAJAS, sob pena de ndo
conhecimento.

DA HOMOLOGACAQ

73. O resultado da licitag&o para a prestagao dos servigos correspondente ao objeto deste Pregao sera
homologado pela autoridade superior do CONTRATANTE, considerando a empresa vencedora, aquela
apresentar o menor prego global por lote, depois de atendidas as condicdes deste Edital.

74. Apos a homologagao do resultado da licitagéo, ndo sera levada em conta qualquer reclamag&o ou
solicitagao, seja a que titulo for, de alterac&o dos pregos constantes da proposta vencedora.

DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

75. Sem prejuizo do disposto no Decreto Municipal n® 686, de 05 de agosto de 2013, a Ata de Registro
de Pregos referente & prestagao dos servicos sera formalizada e contera, necessariamente, as condicdes
ja especificadas neste Ato Convocatorio.

76. A minuta da Ata de Registro de Preos que sera firmada entre a(s) licitante(s) vencedora(s) e o
CONTRATANTE é parte integrante deste Edital - Anexo V.
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DA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

77. A Administragdo do CONTRATANTE convocara oficialmente a licitante vencedora, durante a
validade da sua proposta para, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, assinar a ata de Registro de
Pregos, sob pena de decair o direito a contratagéo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81 da Lei
n.° 8.666/93.
78. O prazo da convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
licitante vencedora durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
CONTRATANTE.
79. Para assinatura da Ata de Registro de Pregos a licitante vencedora devera comprovar que mantem
as condigbes de habilitagdo.
80. Fica a cargo do(a) Pregoeiro(a), quando a convocada néo assinar a Ata de Registro de Pregos no
prazo e condicdes estabelecidos, chamar as licitantes remanescentes, obedecida a ordem de
classificagao, para fazé-lo, examinada, quanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da proposta
classificada, podendo, inclusive, negociar diretamente com o proponente para que seja obtido melhor
preco, ou revogar este Pregdo, independentemente da cominagao prevista no art. 81 da Lei n.° 8.666/93.
a.  Arecusainjustificada da licitante vencedora em assinar a Ata de Registro de Pregos, dentro
do prazo estabelecido pelo CONTRATANTE, caracteriza o descumprimento total da obrigacao
assumida, sujeitando-a as penalidades legalmente estabelecidas.
b. O disposto na Condigdo anterior ndo se aplica as licitantes convocadas nos termos do Art.
8, inciso XXXIII, do Decreto Municipal n.° 691/2013, que n&o aceitarem a contratag&o, na forma
prevista nesta Condicéo.

DO TERMO DE CONTRATO

81. Sem prejuizo do disposto no Capitulo IIl a IV da Lei n® 8.666/1993, o contrato referente a prestacéo
dos servigos sera formalizado e contera, necessariamente, as condicdes ja especificadas neste Ato
Convocatorio.

82. A minuta do contrato que sera firmado entre a Beneficiaria da Ata de Registro de Pregos e o
CONTRATANTE & parte integrante deste Edital - Anexo VII.
82.1 Quaisquer condigdes apresentadas pela licitante vencedora em sua proposta, quando
atenderem ao interesse da administragéo Publica, poderdo ser acrescentadas ao contrato a ser
assinado.

DA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

83. A CONTRATANTE convocara oficialmente a Beneficiaria da Ata de Registro de Pregos, durante a
vigéncia da Ata para, no prazo maximo de 5 (cinco) dias (teis, retirar ou receber o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes
previstas no Art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

84. Para assinatura do contrato a Beneficiaria da Ata devera comprovar que mantem as condigdes de

habilitag&o. \
\

85. O prazo da convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela \

licitante Beneficiaria da Ata durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pelo
CONTRATANTE.
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DA EXECUCAOQ DO CONTRATO

86. A execugdo do contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-do pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os principios da Teoria
Geral dos Contratos e as disposicdes de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso
XIl, do Art. 55, ambos da Lei n.° 8.666/1993.

DA VIGENCIA E DA EFICACIA

87. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze) meses, contados da data de
sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo, mediante interesse das partes, tendo eficacia
legal apés a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Municipio, no enderego eletronico:
www.diariomunicipal.com.br/famep, tendo inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir
0 primeiro e incluir o ultimo.

88. Os prazos de vigéncia dos contratos firmados com base na Ata de Registro de pregos serao
disciplinados pelo Art. 57 da Lei n® 8.666/1993, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma da lei, mediante interesse das partes, tendo eficécia legal apos a publicagéo do seu
extrato no Diario Oficial do Municipio, no endereco eletronico: www.diariomunicipal.com.br/famep, tendo
inicio e vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o dltimo.

89. O prazo de vigéncia do contrato sera corridos, contado a partir da data de sua
assinatura, com validade e eficacia legal apos a publicagdo do seu extrato, podendo ser prorrogado
através de Termo Aditivo, conforme inciso II, do art.57, da Lei N° 8.666/93 e suas atualizagdes, se
conveniente e/ou oportuno a administragao, de acordo com os prazos e condigdes previstos na
legislagao que rege a matéria.

90. O contrato a ser firmado podera, ainda, ser alterado nos casos previstos no art. 65, da Lei 8.666/93,
desde que haja interesse da administragdo, com as apresentagdes das devidas justificativas
adequadas.

91. Os pregos unitarios dos servigos contratados serdo reajustados anualmente, conforme legislagdo
em vigor, de acordo com os critérios, formulas e indices previstos na Minuta de Contrato, integrante
deste Edital.

92. No interesse da administragdo, o valor inicial atualizado do contrato podera ser aumentado ou
suprimido ate o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no art. 65, §§ 1°e 2°, da
Lei N° 8.666/93.

93. A licitante contratada fica obrigada a aceitar os acréscimos ou supressées que se fizerem
necessarios, até o limite ora previsto, calculado sobre o valor contratado; e

94. Nenhum acréscimo podera exceder o limite estabelecido neste Edital; e

95. Nenhuma supressdo podera exceder 25% do valor inicial atualizado do contrato, salvo as
supressdes resultantes do acordo celebrado entre as partes.

DA OBRIGATORIEDADE DE SUBCONTRATACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE - ART. 48, || DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006

96. Conforme preconiza os Art. 47 da lei complementar 123/2006 e suas alteragdes posteriores, nas
contratagdes publicas da administragéo direta e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e |
empresas de pequeno porte objetivando a promog&o do desenvolvimento econdmico e social no ambito
municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagéo
tecnoldgica.
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97. No procedimento em tela, por se tratar de licitagdo destinada a servigos, para atendimento as
determinagdes do artigo 48 da lei 123/2006, devera a(s) empresa(s) que vencer(em) o certame, caso
ndo sejam enquadradas como microempresas ou empresas de pequeno porte, realizarem a
subcontratagao de microempresa ou empresa de pequeno porte.
98. A critério exclusivo do drgdo contratante e mediante prévia e expressa autorizagao do mesmo,
sob proposta do gestor do érgéo licitador, o contrato devera, em regime de responsabilidade solidaria,
sem prejuizo das suas responsabilidades contratuais e legais, subcontratar parte do servigo, no
minimo 10% (dez por cento) e no maximo até 30% (trinta por cento) do valor licitado para a
microempresas e/ou empresas de pequeno porte, desde que ndo alterem substancialmente as
clausulas pactuadas. No caso de subcontratagdo, a CONTRATADA, deverd demonstrar no prazo
méximo e improrrogavel de 30(trinta) dias, apds a assinatura do contrato, a efetivagédo da
subcontratacao, através dos seguintes documentos:
a) contrato de prestagéo de servigos, firmado entre a contratada e subcontratada, com
firma reconhecida em cartério;
b) Constituigao da(s) Subcontratada(s);
¢) Comprovagao de Enquadramento na condi¢ao de ME ou EPP, através da Certidao
Simplificada Consolidada emitida pela Junta Comercial, atualizada e em vigor,
juntamente com a declaragao firmada por contador;
d) Declaragdo expressa, firmada pela licitante declarando a inexisténcia de vinculo
pessoal, técnico, de responsabilidade ou qualquer outro, relativo aos seus socios,
diretamente ou através de sociedade que possam fazer parte, isoladamente ou em
conjunto, para com o Poder Publico Municipal, devendo ser declarado expressamente
qualquer vinculo que possa existir, seja Pessoa Fisica ou Juridica.
e) Devera ser apresentado, ainda, os documentos de Regularidade Fiscal da(s)
microempresa(s) e empresa(s) de pequeno porte a ser(em) subcontratada(s), devendo
ser mantida a regularidade ao longo da vigéncia contratual, sob pena de resciséo,
aplicando-se o prazo para regularizacéo previsto na legislagao especifica.

s X

99.Faco saber ainda afim de ficar claro que a(s) subcontratada(s) apenas reforcara a capacidade
técnica da contratada, que executara, por seus proprios meios, o principal dos servigos de que trata
este Edital, assumindo a responsabilidade direta e integral pela qualidade dos servigos contratados.
100. A assinatura do contrato cabera somente & empresa vencedora, por ser a Unica responsavel
perante ao orgao licitante, mesmo que tenha havido apresentagao de empresa a ser subcontratada
para a execugao de determinados servigos integrantes desta licitagao.

101.  Arelagéo que se estabelece na assinatura do contrato € exclusivamente entre ao 6rgdo licitante
e a Contratada, n@o havendo qualquer vinculo ou relagdo de nenhuma espécie entre a 0 municipio ou
orgéo licitante e a subcontratada, inclusive no que se refere a medicdo e pagamento direto a
subcontratada.

102. Somente serdo permitidas as subcontratacbes regularmente autorizadas pela administragao
publica, sendo causa de rescisao contratual.

103. A empresa contratada compromete-se a substituir a subcontratada, no prazo maximo de 30
(trinta) dias, na hipotese de extingdo da subcontratagdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execugdo total, notificando o érgdo ou entidade contratante, sob pena de
rescisao, sem prejuizo das sangdes cabiveis, ou demonstrar a inviabilidade da substituicao, em que
ficara responsavel pela execugéo da parcela originalmente subcontratada.

104. A empresa contratada responsabiliza-se pela padronizagéo, compatibilidade, gerenciamento
centralizado e qualidade da subcontratag&o.

105. A exigéncia de subcontratagéo nao sera aplicavel quando o licitante for, microempresa, empresa
de pequeno porte ou equiparada;

106. Nao havera exigéncia de subcontratagdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresa
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especificas sendo livre a indicagao por parte da proponente.

107. O enquadramento como microempresa - ME ou empresa de pequeno porte - EPP dar-se-a nas
condicdes do Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n® 123/08.

108. A pessoa fisica ou 0 empresério individual enquadrados nos limites definidos pelo art. 3° da Lei
Complementar n° 123/06 recebera o mesmo tratamento concedido pela Lei Complementar n°® 123/06,
as ME/EPP.

DOS ENCARGOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA E DA LICITANTE VENCEDORA

109. Cabera a administragéo:
a. Permitir o acesso de funcionarios da licitante vencedora nas dependéncias do
CONTRATANTE, para a entrega das notas fiscais/faturas;
b. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes a prestagao dos servigos que venham
a ser solicitados pelos empregados da licitante vencedora;
c. Efetuar o pagamento mensal devido pela prestagdo dos servigos efetivamente prestados,
desde que cumpridas todas as exigéncias do contrato;
d. Comunicar oficialmente, a licitante vencedora falhas ocorridas, sejam elas de qualquer
natureza.

110. Cabera & licitante vencedora, para a perfeita execugao dos servigos descritos neste Edital e demais

atividades correlatas, o cumprimento das seguintes obrigagoes:
a. Ser responsavel, em relacdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
prestacdo dos servigos, tais como:

i.Taxas, impostos e contribuigoes;
ii. Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

b. Executar os servicos dentro das especificacdes elou condigdes constantes do Termo de
Referéncia e na proposta, devidamente aprovada pelo CONTRATANTE;
c. Executar diretamente o contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou subcontratagoes
nao autorizadas pelo CONTRATANTE;
d. Ser responsavel pelos danos causados diretamente o CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando a execugao dos servigos em aprego, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacao ou 0 acompanhamento pelo CONTRATANTE;
e. Ser responsével por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade do
CONTRATANTE, ou bens de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados durante a execugo dos servigos objeto deste Pregéo;
f. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, obrigando-se a
atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos servicos executados;
g. Refazer qualquer servico que ndo atenda as especificagdes deste Edital;
h. Comunicar por escrito ao fiscal do contrato nomeado pelo CONTRATANTE, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;
I. Observar as normas legais de seguranga a que esta sujeita a atividade dos servicos;
j. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes,
assumidas, todas as condigdes de habilitagao e qualificagao exigidas neste Pregéo. \\\

p WO

DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

111. A licitante vencedora cabers, ainda:
a.  Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
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vez que 0s seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com 0 CONTRATANTE;
b.  Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas
na legislagdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem
vitimas os seus empregados quando da execugao objeto do contrato ou em conexao com ela,
ainda que acontecido em dependéncia do CONTRATANTE;

c.  Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas a
prestagao dos servigos, originariamente ou vinculada por prevengao, conexao ou continéncia; e
d.  Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
homologag&o do resultado deste Pregéo.

112. A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigao anterior, ndo
transfere a responsabilidade por seu pagamento ao CONTRATANTE, nem podera onerar o objeto deste
Pregdo, razao pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente a qualquer vinculo de
solidariedade, ativa ou passiva, com 0 CONTRATANTE.

DAS OBRIGACOES GERAIS

113. Devera a licitante vencedora observar, também, o seguinte:
a. E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE durante a vigéncia do contrato;
b. E expressamente proibida, também, a veiculagdo de publicidade acerca do contrato, salvo se
houver prévia autorizacdo do CONTRATANTE;
c. E vedada a subcontratagéo de outra empresa para a execugao do objeto deste Pregdo, sem
expressa e previa autorizagdo do CONTRATANTE.

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

114. Durante a vigéncia do contrato, a prestagdo dos servicos sera acompanhada e fiscalizada por
servidor devidamente designado para tal, representando o CONTRATANTE.
94.1 A presenca da fiscalizagdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada.
115. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a prestagao dos servigos
mencionados no Anexo |, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados.
116. A Contratada devera manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE, durante o periodo de vigéncia
do contrato, para representa-la sempre que for necessario.
117. Alem do acompanhamento e da fiscalizagdo dos servigos, o fiscal devidamente designado pelo
CONTRATANTE podera, ainda, sustar qualquer execugdo de servigo que esteja sendo feito em
desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.
118.Néo obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela prestagao dos servigos e
atividades correlatas, o CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessas responsabilidades, exercer a mais ampla e completa fiscalizago sobre a prestagao dos
servigos, diretamente ou por prepostos designados. i

DA ATESTACAQ

119. A atestagéo das notas fiscais/faturas que comprovam a prestagéo dos servigos cabera ao fiscal do 4 ‘
contrato nomeado pelo CONTRATANTE, ou outro servidor designado para esse fim. \/

DA DESPESA
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120. A despesa com a prestagdo dos servicos de que trata o objeto, mediante a emissao de nota de
empenho global, correra a conta do elemento orgamentario a ser indicado no momento da contratagao.

121. Por se tratar de uma licitagdo para Registro de Precos s6 ha necessidade de indicagao da dotagéo
or¢gamentaria quando da contratagao.

DO PAGAMENTO

122. A Contratada apresentara nota fiscal/fatura dos servigos efetivamente executados, para liquidagao
e pagamento pelo CONTRATANTE, mediante ordem bancaria creditada em conta corrente, no prazo de
30 (trinta) dias corridos, contados da data de medi¢cao dos servigos, que sera mensal.

123. Os pregos a serem considerados para o efeito de pagamento, para cada tipo de servigo, serao os
constantes da Ata de Registro de Prego.

124. O CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestagao, a prestagao
dos servigos, ndo estiver de acordo com a especificagao apresentada e aceita.

125.0 CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela licitante vencedora, nos termos deste Pregao.

126. Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira ou previdenciaria, sem que isso gere direito & alterag@o de pregos ou compensagao
financeira por atraso de pagamento.

127. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensacao financeira devido pelo
CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela,
tera a aplicagao da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Onde:
EM = Encargos moratorios;
= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
| = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100 | =0,00016438
365 365

TX= Percentual da taxa anual =6%.

a. A compensagao financeira prevista nesta Condicdo sera incluida na

fatura/nota fiscal seguinte ao da ocorréncia.
128. Todos os pagamentos sofrerdo descontos nas mesmas proporgdes estabelecidas em decorréncia
da aplicagao do item 127.
a. Em nenhuma hipétese sera feito pagamento a Contratada antes de executados os servigos, a
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que se refere o pagamento.

DO REAJUSTAMENTO

129. Os pregos unitarios dos servigos contratados serdo reajustados anualmente, conforme legislagao
em vigor, de acordo com os critérios, formulas e indices previstos na Minuta de Contrato, integrante deste
Edital.

DA ALTERACAO DO CONTRATO

130. O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no Art. 65 da Lei n® 8.666/1993,
desde que haja interesse do CONTRATANTE, com a apresentagao das devidas justificativas adequadas
a este Pregao.

DO AUMENTO OU SUPRESSAQ

131. O quantitativo registrado na Ata de Registro de Pregos nao podera ser aumentado.
132. A Beneficiaria da Ata ndo tem direito a nenhuma quantidade minima para contratagéo do objeto
registrado na Ata de Registro de Pregos.
a. O CONTRATANTE s6 vai contratar os itens e os quantitativos que entender conveniente.
133. No interesse do CONTRATANTE, o valor inicial atualizado do Contrato podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no Artigo 65. paragrafos 1°e
2°, da Lei n° 8.666/1993.
a. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes licitadas, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessaria; e
b. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido nesta Condigéo, exceto
as supressoes resultantes de acordo entre as partes.

DAS PENALIDADES

134. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Pregao, 0 CONTRATANTE podera garantida a
prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes sangdes:
a. Adverténcia;
b. Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;
c. Impedimento e licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos.
135. A Contratada esta sujeita ainda a multa de até 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor total do
contrato, por dia, na ocorréncia de atraso no inicio ou na conclusao dos servigos.
136. A multa tem de ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao.
137. Também ficara impedida e licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, a licitante que:
Deixar de assinar o contrato;
Ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Pregao;
N&o mantiver a proposta apresentada e aceita neste Pregao;
Comportar-se de modo inidénea;
Fizer declaragdo falsa;
Cometer fraude fiscal;
g. Falhar ou fraudar na execugao do contrato.
138. Alem das penalidades citadas, a licitante ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua inscrigao ng
Cadastro de Fornecedores do CONTRATANTE e, no que couber, as demais penalidades previstas na
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legislagao.
139. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pelo
CONTRATANTE, a licitante ficara isenta das penalidades mencionadas nas Condigoes 135 a 138.
140. As sang¢des de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica,
podera ser aplicado juntamente com a de multa.

DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

141. A Ata de Registro de Pregos sera cancelada quando a Beneficiaria da Ata:
a. Descumprir as condi¢oes da Ata de Registro de Precos;
b. Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE de Canaa dos Carajas, sem justificativa aceitavel,
c. N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou
d. Sofrer sangao prevista nos incisos Il ou IV do caput do Art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou no
Art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.
142. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da Ata, devidamente comprovados e justificados
por razao de interesse publico ou a pedido do fornecedor.

DA RESCISAO DO CONTRATO

143. A inexecugao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos artigos 77 a
80 da Lei n°® 8.666/1993.
144. A rescisao do contrato podera ser:
a.  Determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos
incisos | a Xll e XVII do artigo 78 da Lei mencionada, notificando-se a Contratada com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; ou
b.  Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagao, desde que
haja conveniéncia para 0 CONTRATANTE; ou
¢.  Judicial, nos termos da legislagdo vigente sobre a materia.
145. A rescisao administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagao escrita e fundamentada da
autoridade superior do CONTRATANTE.
a. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

DA IMPUGNACAO DO EDITAL

146. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, € parte legitima para solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar este Edital, desde que encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis antes da
data fixada para recebimento das propostas, no horario de atendimento (das 08h:00min as 12h:00min),
conforme disposto no Art. 5, V, do Decreto Municipal 691/2013.

147. Qualquer impugnagao recebida, via e-mail, fora do horério de atendimento (das 08h:00min as
12h:00min), tera o prazo para resposta contado a partir do proximo dia Gtil ou ainda julgado como
intempestivo, caso fuja ao prazo estabelecido na condigao 137.

148. Cabera a(ao) Pregoeiro(a) decidir sobre a peti¢do interposta no prazo de 2 (dois) dias uteis,
contadas da data do recebimento da peti¢do, conforme Art. 5, V, do Decreto Municipal 691/2013,
disponibilizando-a para retirada, pelos interessados, na sede da PREFEITURA MUNICPAL DE CANAA
DOS CARAJAS.
149. Quando acolhida & peticdo contra este Edital, sera designada nova data para a realizagao deste
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Pregdo, desde que as mudangas inquestionavelmente ensejem na alteragdo das propostas, conforme
artigo 21 §4° da Lei 8.666/93.

150. A solicitagdo de providéncias ou de impugnagao devera ser comunicada a(ao) Pregoeiro(a), logo
apos ter sido protocolado no CONTRATANTE.

151. A impugnagao feita tempestivamente ndo impedira a licitante de participar deste processo licitatorio
até o transito em julgado da decisao a ela pertinente, caso a decisdo sobre a peticao nao seja prolatada
antes da data marcada para o recebimento e abertura dos envelopes Proposta e Documentagao.

DAS CONSIDERACOES FINAIS

152. A licitante devera citar em sua proposta, ou encaminhar posteriormente, 0 nome e o nimero do
telefone, para possiveis contatos, da pessoa que ficara responsavel pela prestagao dos servigos objeto
deste Pregao, caso seja a vencedora.

153. Em caso de divida, a interessada devera contatar o(a) Pregoeiro(a) do CONTRATANTE, na sala
de Licitagbes, situada na sede da Prefeitura, Rua Tancredo Neves, s/n, Centro, das 8h:00min as
12h:00min, para obtengéo dos esclarecimentos que julgar necessarios.

DO PREGAOQ

154. A critério do CONTRATANTE, este Pregéo podera:
a. Seranulado, se houver ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado; ou
b. Ser revogado, a juizo do CONTRATANTE, se for considerado inoportuno ou inconveniente ao
interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta; ou
c. Ter sua data de recebimento e abertura dos envelopes Proposta e Documentag&o transferida,
por conveniéncia exclusiva do CONTRATANTE.

155. Sera observado, ainda, quanto ao procedimento deste Pregao:

a. A anulagdo do procedimento licitatorio por motivo de ilegalidade ndo gera obrigagdo de
indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo tnico do Art. 59 da Lei n°® 8.666/1993;
b. A nulidade do procedimento licitatorio induz a da Ata de Registro de Precos e do Contrato,
ressalvado, ainda, o dispositivo citado na Condi¢ao anterior; e
c No caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.

DOS ANEXOS

156. S&o partes integrantes deste Edital os seguintes anexos:

ANEXO | Termo de Referéncia;
ANEXO Il - Projeto Basico Sintese \
ANEXO Il Modelo de Proposta;
ANEXO IV Modelos de documentos;
ANEXOV - Minuta da Ata de Registro de Pregos;
ANEXO VI Minuta do Contrato.
DO FORO

157.As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que nio possam ser dirimidss
administrativamente, ser&o processadas e julgadas no Foro da Comarca de Canaa dos Carajas - Para,
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com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no Art. 102,
inciso |, alinea "d" da Constituicao Federal.

DouGLAS éRR A SANTANA

Canaa dos Carajas - Para, 28 de junho de 2019.
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(ANEXO - 1)
TERMO DE REFERENCIA

O Fundo Municipal de Salide de Canaa dos Carajés - PA, pessoa juridica de direito publico, devidamente
escrito no CNPJ-MF 11.903.351/0001-29, com sede na Avenida JK, n° 80, Centro — Canaa dos Carajas -
PA CEP: 68537- 000, representado neste ato pela Sr.2 Daiane Celestrini Oliveira, Secretaria Municipal
de Saude, nomeada pela portaria 076/2018-GP, resolve formalizar a seguinte Solicitagéo para fins
licitatorios, com o objeto mais abaixo descriminado, amparado Legalmente pela Lei Federal n° 10.520,
Lei do Pregéo, de 17 de julho de 2012, pelo Decreto Municipal n°. 691 de 03 de setembro de 2013 -
“‘Regulamento do Pregao”, Decreto municipal n°. 686 de 05 de Agosto de 2013 - “Regulamento do
Registro de Pregos” e Lei Federal 8.666, Lei Geral das Licitagdes de 21 de Junho de 1993 e suas

alteragbes posteriores.

1-0BJETO

. Registro de pregos para futura e eventual Contratagdo de empresa especializada para
digitalizagao de documento com fornecimento de sistema de Gestao Eletrénica de Documentos
(GED), para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e Secretaria Municipal de

Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas - PA.
2 - JUSTIFICATIVA

2.1. Os principios tedricos da moderna arquivologia compreendem a definicao e adogao de um conjunto
de normas e procedimentos técnicos e administrativos para disciplinar as atividades relativas aos
servigos arquivisticos da administragdo publica, trazendo, por consequéncia, a melhoria dos arquivos
publicos.

Tal modemizagao pressupde novos mecanismos para aproximar a maquina administrativa e seus
arquivos, como condigao imprescindivel para que estes Gltimos sirvam como instrumento de apoio a
organizagao municipal e aos municipes de uma forma geral. Alem da exigéncia estabelecida pelo,
ministério da Salde de Implantagéo do prontuario eletronico em 100% das unidades Basicas de Saude. |

Os arquivos publicos séo pegas tao importantes que a Constituicao Federal de 1988 dispde, no paragrafo 1

2° do artigo 216, que “cabem a administragao publica, na forma da lei, a gestdo da documentag

governamental e as providéncias para franquear sua consulta o quanto dela necessitem”. Ne@
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sentido, as Leis n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao) e 8.159/1991, que dispde sobre a politica
nacional de arquivos publicos e privados, preconizam a revitalizagao dos servigos arquivisticos do
Poder Publico por meio de programas de gestao de documentos, que reinam procedimentos e
operagoes técnicas referentes a produgao, tramitacao, uso, avaliagdo e arquivamento de
documentos.

De acordo com as definigdes da Secretaria de Municipal de Salde, a meta a ser atingida até 31/12/2019
é: a total organizagao fisica do Arquivo desta secretaria, com todos os documentos organizados em
caixas classificadas e indexadas; a implantagdo de uma politica basica para gestdo de documentos e,
como consequéncia, a digitalizagao esse acervo e disponibilizagao de acesso aos servidores publicos
através de uma ferramenta de Gestao Eletronica de Documentos, pela qual, alem de permitir consultas
rapidas aos documentos digitais através da internet ou intranet, podera usufruir diversas outras
funcionalidades, tais como tramitagéo eletrénica de documentos, assinatura digital, controle de verséo
de documentos, controle de acessos aos documentos, visualizagdo de estatisticas de documentos
acessados, controle de temporalidade e descarte, entre outras.

Os servigos se justificam pela organizagdo, classificagdo, indexacdo, armazenamento, recuperagéo,
distribuigao, descarte efou eliminagao seletiva, gerenciamento dos documentos fisicos, eletrénicos e
digitais (imagens) e, pela melhoria do espaco fisico destinado para guarda, acondicionamento e
conservagao dos documentos dos acervos.

Assim, se reduz os custos para armazenamento e o tempo para a busca de informagdes, haja vista a
diminuigao do espago ocupado pelos documentos e 0 aumento da produtividade dos recursos humanos
envolvidos nas atividades do dia-a-dia.

Garante-se, também, a maior eficiéncia e seguranca na disseminagéo de informagdes estratégicas para
a Prefeiturae Orgéos Fiscalizadores, tendo-se em vista a facilidade com que as informagdes em formato
eletronico podem ser distribuidas e a integridade e autenticidade que os mesmos oferecem quando
certificados digitalmente de acordo com as normas do ICP-BRASIL.

Ademais, agilizam-se os processos internos da instituigao, oferecendo servigos mais rapidos e confiaveis
a sociedade e aos demais interessados, informages de carater informativo, probatorio e histérico que
constituem a meméria da Secretaria Municipal de Saude de Canaa dos Carajas (SEMSA).

Alem do exposto, a SEMSA esta atenta aos aspectos legais que tangem o projeto em questio: \

Do Acesso a Informagao:

* Constituigdo Federal | S)
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Art. 5°Inciso XIV - E assegurado a todos 0 acesso a informag&o e resguardado o sigilo da fonte, quando

necessario ao exercicio profissional.
* Lein® 8.159/91, de 08 de Janeiro de 1991:

Da Preservagao dos Documentos:

» Constituigdo Federal
Art. 23 E competéncia comum da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios:
Inciso Il - proteger os documentos, as obras e outros bens de valor historico, artistico e cultural, os

monumentos, as paisagens naturais notaveis e os sitios arqueologicos.
Da Gestao Documental:

* Lein® 8.159/91, de 08 de Janeiro de 1991:

Capitulo | - Disposicoes Gerais

Art. 3° Considera-se gestao de documentos o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a sua producao, tramitacéo, uso, avaliagao e arquivamento em fase corrente e intermediaria,
visando a sua eliminag&o ou recolhimento para guarda permanente.

* Resolugdo CONARQ n°. 14, de 24 de Outubro de 2001:

Dispde sobre o Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica:
Atividade-Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos 6rgaos e entidades
integrantes do Sistema Nacional de Arquivos, e os prazos de guarda e a destinagao de documentos
estabelecidos na Tabela Bésica de Temporalidade e Destinagdo de Documentos do Arquivo Relativos
as Atividade-Meio da Administragao Publica.

Da Autenticacdo de Documentos via Certificagao Digital:

* Medida Proviséria n°. 2.200-2, de 24 de Agosto de 2001:

Art. 1°-Fica instituida a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil, para garantir é
autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em forma eletrénica, das aplicagdes de
suporte e das aplicagdes habilitadas que utilizem certificados digitéis, bem como a realizagdo de

transagoes eletronicas seguras.
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Para tornar a Gestao Documental eficaz, se faz necessaria a contratagdo de servigos especializados,
possibilitando, assim, alcangar, de modo eficiente, a producdo, administragdo, gerenciamento,
manutengdo, destinag&o e digitalizagdo dos documentos da SEMSA.

Os servicos de digitalizagdo, encadernagao e gestdo de arquivamento dos processos contabeis e
financeiros se ddo pela necessidade melhoria do arquivamento e organizagao, para que gestoes futuras

tenha facil entendimento e acesso ao arquivo.

3-METAFISICA

3.1. Viabilizar a obtengdo de biblioteca digital dos arquivos documentais dos departamentos do Fundo
Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Financas de Canaa dos Carajas, proporcionando melhor

organizagao dos documentos e durabilidade dos arquivos publicos.

4 - LOCAL DE EXECUGAO E PRAZO PARA ENTREGA DOS SERVIGOS

4.1. Os servigos serdo executados na sede da Secretaria Municipal de Saude, localizada na Avenida JK,
n° 80, centro- Canaa dos Carajas- CEP: 68537-000 e no Arquivo da contabilidade, localizado na Rua

Amazonas.

5 - FORMA DE REALIZAGAO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos deverdo ser iniciados assim que for emitida a ordem de servigo em favor da contratada,
devendo ser realizados pelo minimo 2(dois) técnicos da contratada, de segunda a sexta feira, das
08h:00min as 14h:00min.

Os servigos prestados a Secretaria Municipal de Finangas deverao ser iniciados assim que for emitida a
ordem de servico em favor da contratada, devendo ser realizados pelo minimo por 2(dois) técnicos da

contratada, de segunda a sexta feira, das 08h:00min as 14h:00min.

9.2. A contratada devera realizar a preparagéo dos arquivos cartaceos, devendo retirar grampos, clips e

demais itens que junte os documentos, devendo recondicionar os arquivbs amassados e os rasgados;
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6 - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS E VIGENCIA DA ATA

6.1. O Sistema de Registro de Pregos (SRP) é um conjunto de procedimentos para registro formal de
pregos relativos a aquisi¢ao futura de bens, onde as empresas disponibilizam bens e servigos a pregos
e prazos certos e registrados em documento especifico denominado Ata de Registro de Pregos. Neste
Sistema, os servigos sao feitas quando melhor convier aos 6rgdos que integram a Ata, sem, no entanto,

estarem necessariamente obrigados a contratar com os fornecedores vencedores do certame.

6.2. Nesta licitagdo, sera firmada uma Ata de Registro de Pregos, que € um documento vinculativo,
obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratagdo, onde os licitantes manterao
seus pregos registrados, durante o periodo de 12 (doze) meses, tornando-os disponiveis, caso necessite
o0 6rgdo gerenciador efetuara servicos nas quantidades julgadas necessarias € aos mesmos pregos

registrados no certame.

6.3. A ATA de registro de pregos tera a validade de 12 meses, podendo ser firmado contrato/empenho

para aquisi¢ao dos itens registrados em ata durante este periodo.

7 - DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA

7.1. O gerenciamento da Ata referente a esta solicitagao cabera ao Fundo Municipal de Satde de Canaa

dos Carajas - PA.

8 - DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8.1 A ata de registro de pregos podera ser usada por todos os 6rgaos da administragao publica, desde
que autorizado expressamente pelo Fundo Municipal de Sadde, observando o disposto no Art. 21\do

decreto Municipal n°. 686 de 05 de Agosto de 2013 - “Regulamento do Registro de Precos’”.

9 - DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. Para a prestacdo de servicos inerentes ao objeto sera formalizado Contrato Administrative

estabelecendo em suas clausulas todas as condicoes, obrigagdes e responsabilidades entre as partes¥
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em conformidade com o Edital de licitagao, do Termo de Referéncia, e da Proposta de Pregos daempresa

considerada vencedora.

9.2. Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos o prazo de vigéncia do contrato se dara da data da
assinatura até completar 12 meses estabelecidos no momento de solicitagao de contratagéo da Empresa
vencedora do certame, podendo este prazo ser prorrogado conforme art. 57 Inciso || da Lei 8666/93. E

a execugao do servigo sera realizada sempre que for solicitado pela Secretaria de Saude.

9.3. O momento de contratag@o sera um ato unilateral do érgao gerenciador da ata, e sera definido
conforme critérios e disponibilidade orgamentaria do mesmo, nao cabendo a beneficiaria da ata exigir

imediata contratagdo dos servigos licitados, assim como a quantidade a ser contratada.
10 - EQUIPAMENTOS

10.1 Os equipamentos para execugao dos servicos deverdo ser disponibilizados pela contratada, sendo

0s mesmos instalados no local de prestagao dos servigos de digitalizagao.

10.2. O drgéo contratante se compromete a disponibilizar somente um computador do tipo desktop para

gravagao dos arquivos digitalizados.
11 - DA QUALIFICAGAO TECNICA

11.1 A contratada devera comprovar de aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e
compativeis em caracteristicas com o objeto da licitagdo através da apresentagao de, no minimo, 01
(um) atestado de desempenho anterior, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,

comprobatorio da capacidade técnica para atendimento ao objeto.
12 - DESCRIGOES DOS SERVICOS 1
12.1 TRATAMENTOS DO ACERVO DOCUMENTAL ARQUIVISTICO

Para o devido tratamento das massas documentais acumuladas, a CONTRATADA devera atender a M
orientagdes e procedimentos a sequir detalhados. |
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A CONTRATADA devera efetuar a triagem dos documentos do acervo que consiste na separagao, para
avaliagdo e posterior destinagéo, de todo e qualquer material que ndo pertenga ao acervo documental
arquivisticos, quais sejam, publicagdes diversas, documentos inserviveis etc.; direcionando a destinagao

final de cada tipologia.
Acondicionamento dos documentos em caixas

Durante o tratamento os documentos deverdo ser acondicionados em caixas nas instalagbes da
contratante, dentro de critérios de seguranga fisica e facilidades de localizag&o e uso, com elaboragéo
de instrumentos que permitam sua identificagdo e controle. Durante o periodo de tratamento, a
CONTRATADA também podera solicitar a disponibilizagdo de caixas.

A CONTRATADA devera executar os servigos de acondicionamento e armazenamento dos documentos
em fase intermediaria e permanente, em caixas-arquivo de papeldo, padronizadas, a serem

disponibilizadas pela SEMSA e Secretaria Municipal de Finangas.
Avaliagéo dos Documentos

A avaliagao devera ser feita de acordo com os prazos estabelecidos na Tabela de Temporalidade dos
Documentos de Arquivo referente a area meio. A aplicagdo da Tabela devera seguir os seguintes passos:
Leitura do documento;

Separagdo, para eliminagdo, dos documentos referentes a area meio que, embora corretamente
classificados, ndo possuam o mesmo valor dos demais, pertencentes ao conjunto documental objeto da
avaliagao;

Separagao, para eliminagéo, das copias que, quando confrontadas, sdo cem por cento idénticas entre si
e que serao submetidas a avaliagao e aprovacgéo pela CPAD;

Identificag@o do codigo de classificagéo;

Localizagao dos prazos de guarda, a partir da classificagdo do documento;

Separagéo, por codigo, dos documentos com prazo de guarda vencido e com destinacao indicada p‘fra
guarda permanente;

Preenchimento da Listagem de Eliminagdo de Documentos da area meio;

\=

Encaminhamento, a CPAD, da listagem de documentos selecionados para eliminagéo;

Separagdo, por codigo de classificagdo, dos documentos com prazo de guarda vigente. j

A destinagao final
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Para eliminag&o deve ser o resultado do processo de avaliagao, com base na Tabela de Temporalidade
de Documentos de Arquivo. Consiste na separagdo dos documentos que tenham a sua guarda
justificada, daqueles desprovidos de valor;

a) Os documentos de guarda justificada serdo encaminhados para cadastro;

b) Os documentos identificados como desprovidos de valor, serdo encaminhados para eliminagao apds
analise e aprovagao da CPAD;

c) O descarte fisico de todo documento arquivistico obedecera as disposi¢des da legislagao arquivistica

em vigor.

F) Listagem descritiva de documentos de fase intermediaria e

permanente

A CONTRATADA deveré proceder a descrigdo dos magos e processos cadastrando em sistema a ser
disponibilizado pela SEMSA ou em banco de dados qual deverao constar, no minimo, os seguintes
campos obrigatorios:

Cadigo de Classificagdo do Documento;

Data-limite;

Assunto;

Caixa;

Maco;

12.2 QUANTITATIVOS E LOCAIS DO ACERVO
Os Arquivos constam de prontuarios médicos em forma de dossié (capa do prontuario, exames, cartdo
gestante, fichas de notificagbes, AIH'S e tudo que compor este prontuario).

O Arquivo Municipal da SEMSA esta localizado No Hospital Municipal Daniel Gongalves e

almoxarifado central e o acervo existente € composto de:
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LOCAL DE ARMAZENAMENTO DO ACERVO QUANTIDADE (PAGINAS)

HOSPITAL DANIEL GONCALVES 441.235
ALMOXARIFADO CENTRAL 654.334
TOTAL GERAL 1.095.569

O Arquivo Municipal da Secretaria de Finangas esta localizado No almoxarifado central - PMCC e o

acervo existente é composto de:

| LOCAL DE ARMAZENAMENTO DO ACERVO
ALMOXARIFADO CENTRAL - PMCC

QUANTIDADE (PAGINAS)
' 1.500.000

|
|
1

|

12.3 DIGITALIZAGOES DE DOCUMENTOS

A CONTRATADA devera processar documentos dos seguintes tipos: A4, Carta, Oficio, de diferentes
gramaturas (50-180g/m?), obedecendo ao seguinte processo de digitalizagdo, podendo ajusta-lo
dependendo do tipo de documento a ser trabalhado, desde que de comum acordo com a SEMSA ou

Secretaria Municipal de Finangas.
12.3.1 RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS

Toda documentag&o a ser digitalizada sera entregue acompanhada de uma relag3o sequencial contendo
0 nimero e o contetdo dos mesmos, bem como o nimero do protocolo de envio.

A CONTRATADA realizara a abertura do lote de documentos e efetuara a conferéncia do seu contelido,
assinando em seguida o protocolo de recebimento e devera ser informada imediatamente a SEMSA ou
Secretaria Municipal de Finangas da existéncia de eventuais inconsisténcias identificadas.

Nao havendo problemas durante a conferéncia, os documentos serdo encaminhados para a area de

produgao;
Todo o processamento devera ser executado para cada documento, agrupado em lotes, com o objetivo
de garantir a integridade de todo o servico;
Os servigos de digitalizagao seréo controlados através da identificagdo Gnica do numero do docume
e do lote a que ele pertence, durante todo o procedimento de convers3o ao meio digital, devendo permitir
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o acompanhamento dos servigos através do sistema disponibilizado pela CONTRATADA que devera,
obrigatoriamente, conter atributos que permitam a rastreabilidade da origem da documentacao, tais como

0 nimero da remessa, quantidade de documentos, responsaveis pelo processo, dentre outros.

12.3.2 PREPARACAO

Nessa etapa, serdo realizadas atividades de preparacdo da documentacgao recebida para a digitalizagao,
incluindo:

Retirar os clipes, grampos e objetos estranhos;

Desfazer a encademnagao, quando for o caso;

Providenciar a higienizagao dos documentos;

Planificar os documentos.

Ao final do processamento, os documentos serdo remontados de acordo com a numeragao das paginas
ou encadernados, quando for o caso, sem que se utilize qualquer material que possa vir a danifica-los
na sua guarda definitiva.

Nao serd permitido nenhum material ou procedimento que venha a descaracterizar, mesmo que
minimamente, a integridade do contetdo no documento original, devendo a digitalizagdo ser uma copia

fidedigna de tal documento.

12.3.3 DIGITALIZAGAO

Apos terem sido devidamente cadastrados no sistema de captura, os documentos deverdo ser

digitalizados através de um modulo especifico para esta finalidade.

A. Tipo de captura de imagem:
Preto e branco (ou tons de cinza para manter legibilidade) para documentos fisicos em formato de papel;
Resolugéo da captura: 300 DPI, no minimo;

Codificag@o de imagens: Padrdo PDF 1.4;

B. Tipo de armazenamento de imagem:
Preto e branco (bitonal), admitindo-se tons de cinza caso a digitalizacio esteja comprometendo
qualidade da imagem;

Resolugao do armazenamento: 300 DPI no minimo;
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Formato do Arquivo de Imagem: PDF pesquisavel;

Tamanho ideal do arquivo PDF: 75kb por imagem de informago textual e 150kbpor imagem para imagens
coloridas (fotos). Caso alguma imagem ultrapasse o tamanho maximo definido, a SEMSA devera ser
notificada.

C. Nomenclatura do arquivo:

No armazenamento dos documentos no ambiente computacional definido pela SEMSA, as imagens
devem ser armazenadas individualmente, ou seja, uma pagina em cada PDF, uma cole¢éo de PDF's
correspondentes as paginas do documento;

Para evitar que algum arquivo seja movido acidentalmente e ndo seja mais localizado, a nomenclatura a
ser definida para os arquivos de imagens gerados, devera ser concebida de forma tecnica e completa
com relag@o ao seu contetido, devendo conter tambem o nimero do documento fisico e a identificagao
da pagina a que se refere, a critério da SEMSA ou da Secretaria de Finangas,

O arquivo final podera ter varias paginas em um unico arquivo PDF e ter o padrdo de nomenclatura
modificada, desde que acordado previamente em tempo de projeto;

Durante a etapa de digitalizagdo, deverao ser utilizados scanners de alto desempenho, conforme
especificagdes constantes neste termo, capazes de realizar o processamento automatico do arquivo de
imagem. A utilizagao destes recursos permitira a manutengdo da boa qualidade da imagem do
documento, no que se refere & sua nitidez e legibilidade, além de estabelecer padrdes que garantam os

tamanhos médios dos arquivos.

D. Controle de Qualidade:

O operador de controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela checagem dos resultados
obtidos na etapa de digitalizagao dos documentos, avaliando a qualidade da imagem capturada, bem
como a sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

Verificar a quantidade de imagens geradas por documento: esta pratica podera identificar de maneira
automatica uma n&o conformidade quanto a falta ou duplicidade de paginas;

Verificag&o do tamanho médio do arquivo de imagem: Todos os arquivos gerados deverao ser avaliados
Quanto ao seu tamanho e comparados ao tamanho médio definido. Existindo arquivos com tamanho
acima das margens estabelecidas, devera haver uma checagern individual por parte do operador de

qualidade, para que estas excegoes sejam avaliadas;

Avaliaggo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legibilidade.
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A conferéncia do material digitalizado sera feita em conjunto com a SEMSA ou Secretaria de Finangas,
que devera nomear um funcionario antes para, junto com a CONTRATADA, verificar periodicamente a
qualidade do processo de digitalizagdo como um todo, verificando os seguintes itens:

Resolugéo na digitalizagdo em niveis inferiores ao contratado;

Preenchimento ou alimentagao incorreta de dados dos arquivos;

Paginas sequenciadas na ordem incorreta;

Auséncia de documentos ou paginas;

Nomeag&o de arquivos nado correspondente a imagem gravada.

Apbs o processamento, a CONTRATADA devera remontar o lote original de documentos fisicos
recebidos.

- Para cada lote digitalizado, a CONTRATADA devera fornecer um certificado de garantia de servigos de
digitalizagdo, comprovando ter realizado o controle de qualidade sobre todas as imagens do quantitativo
digitalizado.

- De forma a garantir que os arquivos de imagem possuam uma boa legibilidade, o operador de qualidade
da CONTRATADA devera avaliar as condigdes dos caracteres, detectando se ocorreram falhas no
momento da captura do documento ou se os proprios originais estavam em condigées insatisfatorias.
Esse procedimento devera ser executado em todas das imagens geradas.

- Para casos de falta de qualidade da imagem gerada, a mesma devera ser re-digitalizada, através de
um processo de digitalizagdo diferenciado. A re-digitalizagdo devera procurar obter, através de

configuragdes especificas do scanner, uma nova imagem com qualidade superior.

E. Caracteristicas da digitalizagao

Os servigos de digitalizagao dos documentos deverao ser executados nas dependéncias das unidades
de Saide da SEMSA e da Secretaria de Finangas.

A CONTRATADA devera fornecer equipe operacional e equipamento tecnologico (hardware e software)
para montar uma central de operag&o, com a finalidade de apoiar a SEMSA na gestao e digitalizagao de
sua documentagao com produg@o mensal minima estimada de 91.297 documentos por més.

A CONTRATADA devera estar ciente de todas as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia,
e que utilizara todos os itens que sejam necessarios para a perfeita execugao dos servigos contratados,

especificamente no quesito dos equipamentos (hardware).

F. Procedimentos de seguranca

il
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Credenciar junto 8 SEMSA, seus profissionais autorizados a retirar e a entregar documentos, bem como
daqueles que venham a ser designados para prestar servicos nas dependéncias da SEMSA.

Identificar qualquer equipamento da CONTRATADA que venha a ser instalado nas dependéncias da
SEMSA, utilizando placas de controle patrimonial, selos de seguranga, efc.

Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos integrantes dos servicos a serem
executados na SEMSA.

. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca
das atividades objeto do Termo de Referéncia, sem prévia autorizagao;

Observar, rigorosamente, todas as normas e procedimentos de seguranga implementados no ambiente
de Tecnologia da Informagao da SEMSA.

Comunicar com antecedéncia minima de 03 (trés) dias ao representante da SEMSA, qualquer ocorréncia
de transferéncia, remanejamento ou demissao, para que seja providenciada a revogacao de todos os
privilégios de acesso aos sistemas, informagdes e recursos da SEMSA.

. SEMSA sera o unico detentor da propriedade intelectual e fisica das informagdes, documentos e
sistemas produzidos pela CONTRATADA a partir da execugao destes servigos.

Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela
CONTRATADA.

. Todos os documentos devem ser preservados devido a seu valor intrinseco, e, portanto devem ser
processados sem danos pela CONTRATADA. Se alguma documentagao for submetida a risco de danos
em fungao de seu processamento, a CONTRATADA deve imediatamente consultar o representante da
SEMSA antes de processar o documento. Entende-se como processamento a aplicagao do escopo de

servicos previsto neste Termo de Referéncia a algum documento/informacao.
G. Expectativa de digitalizagado mensal

Em virtude do prazo limite para execugéo do contrato, que € 12 meses, o volume minimo desejado de

documentos digitalizados é de 91.297 em média documentos/més, totalizando 1.095.564 documentos

\

¢
13- SISTEMA DE GESTAO ARQUIVISTICA - SGA é

ao término do contrato.
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Devera ser implantado um Sistema de Gestao Arquivistica, de maneira a permitir que os usuarios da
SEMSA possam acessar os documentos digitais através de filtros previamente configurados contando
com recursos de seguranga que permitam a criagdo de grupos de usuérios com diferentes niveis de
acesso aos documentos do acervo. Todas os arquivos ( imagens, textos, planilhas, audios ou videos)
que fagam parte do acervo documental da SEMSA deverdo ser armazenados em banco de dados
relacional, ndo sendo aceitos sistemas que apenas fagam o gerenciamento de arquivos através de pastas
no servidor de dados. Esse tipo de arquivamento ndo proporciona o nivel de seguranga necessaria de
forma a garantir as premissas basicas da seguranga da informagdo que s@o: integridade,
confidencialidade, disponibilidade e autenticidade.

O sistema a ser ofertado sob regime de licenga de uso, deve utilizar a plataforma web para todas as suas
funcionalidades, além de cumprir o que dispoe a Lei 13.787 de 27 de deszembro de 2018 (dipde sobre
a digitalizacéo e a utilizagao de sistemas informatizados para guarda, 0 armazenamento e 0 manuseio

de prontuario de paciente) e deve cumprir obrigatoriamente todos os requisitos apresentados a seguir.
13.1 MODULOS BASICOS (GED)

Dispor de alerta sociais para novas tarefas e notificagdes do sistema;

Permitir listagem com opg&o de filtro, onde pode ser personalizado o filtro da busca dos documentos
criados pelo usuario;

Mostrar os documentos vencidos, configurados no sistema por “n” dias de aviso antes do vencimento;
Apresentar todos os compartilhamentos realizados dentro do sistema, realizados pelo usuério;

Oferecer a possibilidade de receber e-mails de qualquer alteragao realizada em algum documento que o
USuario marcou para seguir;

Recurso para organizar todos os arquivos pela classificagao (e-ARQ) pai/principal configurada/criada
pelo administrador do sistema, onde consta toda a classificagao documental juntamente com a tabela de
temporalidade;

Permitir o usuario visualizar todas as pastas e arquivos carregados para dentro do sistema, podendo ter
agdes para cada documento, juntamente com opgdes de criar novas visualizagées com possibilidade de
exportar para Excel.

Permitir criar um Novo Documento através um template carregado;

Permitir criar pastas diretamente no processo;

Permitir a carga de documentos de forma rapida como arrastar /drag em drop, para depois preencher zZ

informagdes e indice que desejar;

—
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Permitir a carga de documentos de forma maltipla preenchendo de forma rapida informagdes e indice
que desejar;

Disponibilizar controle check out /check in para controlar quem esta editando o documento fazendo assim
um controle maior de edi¢do e modificagdo de arquivos.

Criar alertas de forma instantanea de documentos, processos, pastas e assim ser alertado quando
houver qualquer modificagao de forma recente, diaria, semanal nas agdes de edigdo, excluséo e
cadastros.

Enviar link do arquivo por email chamando o programa de e-mail padrdo do computador.

Gerenciar a versdes do documento, dando possibilidade de restaurar, excluir uma versao.

Permitir acessar as permissdes de documento, podendo adicionar, remover e alterar as permissoes de
documentos selecionados;

Recurso que possibilite criar novos modos de visualizagdes dentro da gestao de arquivos, podendo
escolher quais colunas e filtros que devem aparecer na visualizag@o. A cada visualizag&o pode-se
nomear cada uma delas, dando opgao de ordenagao, agrupamento, limitagdo de documentos e tipo de
visualizagao do mesmo.

Possibilidade de criar RSS Feeds, dando a possibilidade de outros usuarios assinarem.

Possibilidade de conectar com Microsoft Outlook de modo Off-line.

Possibilidade de exportar dados para Excel.

Possibilidade de configuragdes de versdes do documento.

Criar versdes principais:

Exemplo: 1,2, 3, 4

Criar versoes principais e secundarias (rascunho):

Exemplo: 1.0,1.1,1.2, 2.0

Exigir check-out de documentos antes de serem editados;

Possibilidade de criar novos processos sob demanda;

Recurso para mostrar quais arquivos foram integrados com scanner e estdo aguardando para serem
digitalizados, podendo fazer filtro por data, por empresa, por data e por permisséo.

Busca Rapida - através de filtros e resultados, onde os mesmos podem ser configurados conforme a

i

necessidade, dando opg&o de trocar os filtros e resultados da pesquisa; a pesquisa devera identificar a

localizagao digital e fisica dos documentos (guarda);

Busca Segmentada — op¢éo onde o administrador ou usuario tenha permisséo para criar buscas somente |
. . -~ . L

por um tipo de documento/classificagdo, agregando todas as outras funcionalidades da busca rapida; "
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29. Destaques: recurso para apresentar documentos que foram colocados como destaques para que 0s seus
usuarios possam sempre ter acesso rapido aos mesmos;

30. Recentes: permitir a listagem de documentos inseridos recentemente;

31. Recursos Para documentos:

a. Propriedades dos documentos — Mostrar os indices do documento que foram cadastrados no sistema.

b. Auditoria do documento — mostrar de forma grafica no periodo de 30 dias e no periodo de 24 meses,
quantas vezes foram acessadas. Deve mostrar quem alterou por ultimo, quem visualizou e todos os
detalhes de quando, quem e onde foram visualizados os dados deste documento.

c. Comentarios — mostrar todos os comentarios realizados pelos usuarios.

d. Documentos vinculados — mostrar todos os documentos vinculados, ou seja, anexos dos documentos,
que segue a regra e-ARQ onde documentos do mesmo assunto e codigo devem seguir o codigo
alfanumérico A, B, C, D e etc. Dando o conceito de visualizagdo 360 graus para achar uma informagao.

e. Documentos relacionados: mostrar todos os documentos que tem alguma ligagéo e foram relacionados
entre eles, ndo mudando seu codigo. Esta funcionalidade o usuario podera relacionar/linkar qualquer
documento de qualquer classificagao documental.

f.  Alteragdes: mostrar as alteragOes realizadas até momento, quando e quem e sua versao.

TAGS: mostrar as palavras chaves para este documento.
Workflows de Documentos: Mostrar todos os workflows que o documento participou, dando a opgao de
clicar em cada um deles e assim verificar todo histérico do documento.

i.  Download: fazer download do documento;

j.  Download original: fazer download do documento original (quando assinado digitalmente);

k. Atualizar: atualizar a pagina e informagdes do documento;

. Visualizar: visualizar o documento na sua integra;

m. Abrir arquivo Office:  quando for documento Microsoft Office, integrar automaticamente abrindo o
arquivo correspondente;

n. Assinar digitalmente: assinar um documento digitalmente, colocando uma senha;

o. Verificar assinatura: verificar se a assinatura foi realizada através deste recurso e mostrar se tem
assinaturas validas no padrédo ICP Brasil.

p. Editar Propriedades: editar os indices do documento e trocar a classificagéo documental; r

g. Excluir: enviar um documento para lixeira, onde o usuério pode restaurar o documento até X dias que foi
configurado no sistema;

r. Gerenciar permissdes: gerenciar as permissoes do documento, podendo adicionar, excluir ou editag+y
alguma permissao do documento;
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Comentar: Opgao de gerar comentéarios de um documento.

Historico de Versdes: visualizar o historico completo do documento, dando opgao de restaurar ou excluir
um documento;

Vincular documento: possibilidade de vincular outros documentos da mesma classificagéo (regra e-ARQ);
Relacionar Documentos: possibilidade de relacionar outros documentos de qualquer classificagéo
documental (regra e-ARQ);

Possuir Guia do Usuério completo em portugués para download:

Possuir guia com videos para administrador e usuario colaborador para visualizar os passos;

Recurso onde o administrador poderé criar formularios eletronicos, como clientes, fornecedores e efc.,
de forma auténoma, podendo escolher seus proprios campos e assim poder integrar ou cadastrar os
dados da forma que achar interessante;

Lixeira configuravel: da opgéo para usuario restaurar algum arquivo até X dias, onde foi configurado no
sistema;

Lixeira do Admin: somente o Administrador do sistema pode restaurar os arquivos que sairam da lixeira
do usuério e foram para o nivel do administrador, onde também é configurado X dias para sair do sistema
de forma permanente.

Substituir Checkout: esta fungéo pode sera realizada somente pelo administrador do sistema, onde
usuarios deixaram arquivos presos;

Ver lixeira de outro usuério: funcéo a ser realizada somente pelo administrador do sistema, acessando
lixeira de outros usuarios;

Log de erros: recurso para armazenar todos os erros eventualmente apresentandos pela aplicagao;
Tela de erro amigavel ao usuario para recolher informagdes de algum erro que ocorreu nos sistema onde
pode ser enviado para o suporte técnico;

Automagao Documental: esta funcionalidade serve para fazer mapeamento na maquina ou servidor do
cliente, para que os documentos sejam digitalizados e assim organizados para serem classificados
posteriormente. Permitindo que tenha multiplas secretarias/setores e cada usuario somente visualize 0s
seus arquivos por direito para serem classificados.

Ferramenta integrada ou externa — Programa que faz a integragao de scanners e arquivos digitalizados
em modo systray (background) movendo os arquivos para dentro do GED de forma off-line. Somente &
utilizado quando existem scanners que ndo sdo compativeis com o padrao de autenticagéo classica do
Windows, ou existe alguma regra na automacdo documental.Ferramenta integrada ou externa —
Programa que faz a integracdo de scanners e arquivos digitalizados em modo systray (background

)
movendo os arquivos para dentro do GED de forma off-line. Somente é utilizado quando existezé/
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scanners que n3o sao compativeis com o padréo de autenticagao classica do Windows, ou existe alguma

regra na automag&o documental.

13.2 MODULO CERTIFICAR DOC (DE ASSINATURA DIGITAL)

Validagdo de assinaturas modelo A1 e modelo A3;

Validac&o de assinatura arquivos extensao .p7s via plataforma Web;

Na validagao da assinatura digital, mostrar Data da Validade, Data da Assinatura, Quem Assinou, Qual
foi Orgao Emissor e se esta valida;

Na validagdo, mostrar mais de uma assinatura e se esta em cascata, ou nao.

Assinatura em lote (poder assinar mais de um arquivo ao mesmo tempo);

Permitir o download do arquivo assinado e também fazer download original (sem assinatura);

Assinar documentos sem precisar de aplet JAVA;

Assinatura Digital de Documentos no padrdo CAdES com Certificado Digital ICP-BRASIL ou outra AG;

Verificagdo de Documentos Assinados Digitalmente no padrdo CAdES;

. Extrag&o do Documento Original de dentro do pacote de assinaturas padrao CAdES;

13.3 MODULO DE WORKFLOW

Permitir criar workflows por tipo sequencial ou paralelo.

Sequencial: processo onde 0s usuarios aprovam por sequencia ordenada de forma obrigada.

Paralelo: processo onde os usuérios aprovam por solicitagdo ao mesmo tempo, onde pode-se obrigar ou
nado que todos aprovem.

Criagao de workflow sob demanda, para um documento. Permitir solicitar uma informag&o de aprovagéo
de forma paralelo e/ou sequencial, registrando as informagdes para consulta posterior, juntamente com
0 historico de informagdes.

Na criagcdo dos workflows possuir recurso para informar pessoas que serdo notificadas (somente
informativos do processo) com mensagens personalizadas para os nofificados em todas interagdes do
processo/workflow (criacéo e cada passo até sua finalizagao).

No processo de gestao do workflow, deve ser permitido se estabelecer um prazo e enviar uma notificacéo
para todos 0s envolvidos.

No processo de gestdo do workflow sob demanda, deve ser possivel selecionar agdes ao final do

processo, tal qual, deletar documento ou solicitar informagoes;
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No processo de gestao do workflow, deve ser possivel configurar o sistema para que um usuario possa
delegar a tarefa de aprovar o worflow para outro usuario.
Permitir o envio de e-mails solicitando e informando as pessoas em todas as interagdes do fluxo.

Possuir painel unificado contendo todos os workflows, separado por:

a) Meus Workflows: mostrar todos os workflows que foram criados por mim (usuario logado);
b) Workflows que participo: mostrar todos os workflows que o usuario logado esteja participando;
c) Minhas Tarefas do Workflows: mostrar todas as tarefas que usuario esta logado;

Ser possivel ao Administrador do sistema visualizar todos os workflows em andamento.

Permitir a criagdo de workflows por conjuntos de regras para inicio automatico de disparos (triggers),
sem intervencdo humana. Possibilidades de configuragdes de inicio automatico:

a) Por Classificagdo Documental;

Por Check-in de Documento;

Por Exclus&do de Documento;

)
)

d) Por Substituicdo de Arquivo;
)

e Por Edi¢do de Documento;
f) Por Upload de Documento;
13.4 MODULO CEDOC

Solicitar documento fisico: Modulo CEDOC (Central de Documentos) - permitir solicitagdo de copia fisica
do documento, gerando um protocolo interno;

Check out / check in: Fazer o controle de check out e check in de um documento;

Tramitar um documento: tramitar um documento fisicamente para outra pessoa, gerando assim um
protocolo interno no sistema;

Compartilhar Documento: gerar acesso para um usuario liberando o acesso a um documento e seus
documentos vinculados e relacionados em um arquivo padréo ZIP.

Gerar protocolo de envio de documentos e correspondéncias.

13.5 MODULO GESTAO DE GUARDA

1- Permitir o cadastro da destinag&o final do documento (por exemplo: eliminagéo ou guarda permanent
e o cadastro da sua justificativa.

2- Permitir a movimentag&o de documentos por unidade e por lote; \/
._./
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3- Permitir controlar e gerenciar o registro de localizagao de documentos.

4- Permitir o gerenciamento do armazenamento de documentos em diferentes &reas fisicas.

5- Permite criar estrutura de guarda (armazém, andar, setor, estante, prateleira).

6- Permitir que sejam atribuidos a usuarios, grupo de usuarios ou perfis, privilégios e autorizagéo de
acesso a documentos, gerenciando as caixas que tem acesso, através de permissao focada no tipo
documental (classificagdo documental) e empresa.

7- Permite que vocé faga a impressao da etiqueta da caixa.

8- Ter opgdo na realizagao do cadastro dos documentos escolher a Caixa que os documentos que estao
digitalizados ou irdo ser digitalizados posteriormente.

9- Localizagdo de documentos e identificagao da Caixa e assim verificar onde ela esta localizada
fisicamente.

10- Permitir realizar o plano de guarda e localizagao de forma grafica/visual.

13.6 MODULO SMART ECM

1- Tecnologia OMR/OCR e ICR para extragdo de dados e automagao documental. Como leituras para
corregao de provas objetivas e dissertativas, utilizando tanto escrita digital ou manuscrita.

2- Tecnologia Forms Processing, para processando de formulario, criando ZONAS para documentos
padrdes como boleto, contratos de bancos, cheques e etc. fazendo assim o processo de digitalizagéo de
centenas ou milhares de documentos de forma automatica, podendo extrair os dados para resultados
como Excel, txt, csv ou integrar diretamente no GED.

3- Integracao com outros sistema através de AP padrao W3C

4- Servigo de Logon Unico - Facilitado com outros sistema Single-sing-on.

14 - DO TREINAMENTO

14.1 A CONTRATADA devera capacitar um grupo de servidores de até 10 (dez) integrantes através de
palestra de 10hs/aula, podendo utilizar a forma presencial ou EAD. O contelido programatico devera

abranger a capacitagdo de multiplicadores do conhecimento utilizando atividades tedricas & praticas

referentes a utilizagdo dos instrumentos arquivisticos elaborados.

15- DO SUPORTE TECNICO
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15.1 Durante o periodo contratual devera ser garantido atendimento para suporte técnico, no horario das
08:00 as 12:00 horas e das 14:00 as 17:00 horas, de segundas as sextas feiras, através de técnicos
habilitados com o objetivo de:

a) esclarecer dlvidas que possam surgir durante a operagao e utilizagao dos sistemas;

b) auxilio na recuperagao da base de dados por problemas originados em erros de operagao, queda de
energia ou falha de equipamentos;

¢) orientar os servidores na operagdo ou utilizagdo dos sistemas em fungao de substituigao de pessoal,
tendo em vista demissdes, licengas, mudangas de cargos, efc;

d) auxiliar o usuario, em caso de dlvidas, na elaboragdo de quaisquer atividades técnicas relacionadas
a utilizagao dos sistemas.

e) O atendimento técnico podera ser realizado por telefone, CHAT, VOIP, e-mail, internet, pelo proprio
sistema, através de servicos de suporte remoto ou local, neste ultimo caso, nas dependéncias da
CONTRATANTE.

f) O atendimento a solicitagdo do suporte devera ser realizado por atendente apto a prover o devido
suporte ao sistema, ou redirecionar o atendimento a quem o solucione.

g) Podera a contratante chamar a central de atendimento da provedora via linha telefonica, hipotese em
que os custos com as ligagdes serdo suportados pela CONTRATANTE;

h) Atendimento técnico via conexao remota e atendimento técnico local.

16 — DA AVALIAGAO DE CONFORMIDADE

16.1 Para resguardo do excepcional interesse publico, evitando os transtornos e prejuizos causados por
uma aquisicao que ndo atenda as necessidades da Administragao Publica, logo apés a fase de anélise
documental da sess&o de pregdo, antes de declarado o vencedor e homologado o certame, devera ser
realizada sessao (ou quantas forem necessarias) visando avaliar o sistema ofertado pela proponente e

se este atende aos requisitos de sistema requeridos para atender as necessidades da Contratante.

16.2 A avaliagéo deveré ser realizada por uma Equipe Técnica composta pelos integrantes das ardas

que serao atendidas pelo novo sistema ou terceiros com comprovado conhecimento técnico.
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16.3 Caso o sistema apresentado nao atenda 100% dos requisitos gerais e de ambiente computacional
estabelecidos nas Especificagdes Técnicas e pelo menos 90% dos requisitos especificos por Modulo de
Programas, este sera desclassificado, sendo chamado o segundo colocado para 0 mesmo procedimento

de avaliagao e assim sucessivamente até que uns dos classificados atendam as exigéncias edilicias.

16.4 O nao atendimento de mais de 10% dos requisitos especificos em qualquer um dos Modulos de

Programas, ensejara a desclassificagao imediata da proponente.

17 - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAOQ DOS SERVIGOS EXECUTADOS

17.1. A execucao dos servigos sera acompanhada e fiscalizada pelo Setor de Contratos da Secretaria

Municipal de Salde e Secretaria Municipal de Finangas.

17.2. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes técnicas,
vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
nao implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.3. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagao dos servigos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar
o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,

especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.4. A verificagdo da adequagao da prestagdo do servigo devera ser realizada com base nos critérios

previstos neste Termo de Referéncia.

17.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugao do servigo, comunicara a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os

limites de alteragéo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.
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16.6. O fiscal de contratos devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 1°
e 2°do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

17.7. A fiscalizag@o do contrato abrange, ainda, as seguintes rotinas:

v Intervir na programacao dos servigos para melhor adequa-la as necessidades da contratante;
v Solicitar a substituicdo de empregado da Contratada que dificultar a agéo fiscalizadora ou cuja
permanéncia nas dependéncias do 6rgao julgar inconveniente, a seu critério, sem que tal fato acarrete
quaisquer tipos de 6nus para o 6rgao contratante;

v Reprovar servigos executados em desacordo com as especificagoes;

v Paralisar todo o servigo que esteja sendo executado sem condigdes de seguranga ou em

desacordo com as especificagdes.

17.8. Caso a CONTRATADA, quando acionada pela fiscalizagdo, ndo cumprir suas determinagdes serao

aplicadas as sangdes previstas no Contrato e na legislagao vigente.

18 - RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

18.1. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, impostos, taxas, encargos, royalties, decorrentes
da execugdo do servi¢o, sem qualquer dnus para o Fundo Municipal de Saude e Secretaria Municipal de

Finangas de Canaa dos Carajas.

18.2. Manter a compatibilidade com as obrigagdes assumidas durante todo o processo deste servigo.

18.3. Substituir as suas expensas, todo e qualquer servico executado em desacordo com as
especificacdes exigidas e padroes de qualidade exigidos, que vier a apresentar problema guanto ao
resultado apresentado.

18.4. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros, decorrénte

de sua culpa ou dolo até a entrega dos servigos.

~

18.5. Responsabilizar-se pela fiel execugdo dos servigos no prazo estabelecido. ﬁ l
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18.6. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administrag@o, durante a execugao

deste servigo.

19 - DA GARANTIA

19.1. Todos os servigos executados deverao possuir garantia de qualidade, de acordo com o Codigo de

Defesa do Consumidor.

20 - RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

20.1. Rejeitar os resultados que nao estejam de acordo e que ndo atendam aos requisitos constantes

das especificagdes dos servigos;

20.2. Efetuar o pagamento na forma e no prazo estabelecido no Contrato e/ou Empenho.

21 - PENALIDADES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. A licitante vencedora esta sujeita @ multa de 0,3% (zero virgula trés por cento) sobre o valor total
do contrato por dia por descumprimento de obrigagdes fixadas neste termo de referéncia. A multa tem
de ser recolhida pela licitante vencedora no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao.

21.2. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Pregéo, a Administragdo podera garantida a prévia
defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes sangdes:

v Adverténcia;

v Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do
objeto contratado, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial;

v 112.3 Suspenséo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

21.3. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 05 (cinco)

anos, garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos £
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determinantes da punig&o ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que

aplicou a penalidade, a licitante que:

Deixar de assinar o contrato;

Ensejar o retardamento da execugéo do objeto deste termo de referéncia;
N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

Comportar-se de modo inidéneo;

Fizer declaragdo falsa;

Cometer fraude fiscal;

T T I T

Falhar ou fraudar na execugao do contrato.

21.4. As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
poderao ser aplicadas a licitante vencedora juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

22 - DO VALOR

22.1. O valor maximo proposto pelo Fundo Municipal de Saude para execugéo total dos servigos € de
R$ 326.219,98 (Trezentos e vinte e seis mil, duzentos e dezenove reais e noventa e oito centavos). Pela
Secretaria Municipal de Finangas é de R$ 390.000,00 (Trezentos e noventa mil reais).

22.2. O valor maximo proposto foi obtido apds ampla pesquisa de mercado, realizada através de 3 (trés)
cotagOes de pregos com pessoas juridicas especializadas no ramo de atividade do certame em aprego,
e Banco de Prego.

23 - DA ORIGEM DO RECURSO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

23.1. As despesas serdo pagas com os recursos proprios do Fundo Municipal de Saude e Secretaria
Municipal de Finangas, por se tratar de Sistema de Registro de Precos (SRP) a indicago orggmentaria
seré feita no momento de lavratura do contrato.

24 - CONDICOES DE PAGAMENTO
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24 1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds apresentagao de nota Fiscal discriminada
de acordo com a Ordem de Servigo e acompanhada de medigdo comprobatoria da execugéo assinada

pelo responsavel de fiscalizagdo do contrato.

24.2. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria, contra qualquer
banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado 0 nome, niumero da agéncia e o numero

da conta corrente em que devera ser efetivado o crédito.

24.3. Nenhum pagamento sera efetuado a Empresa Contratada se a mesma nao estiver em dias com

suas regularidades fiscal e trabalhista.
25 - PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

25.1. Conforme preconizam os Art. 47 da lei complementar 123/2006 e suas alteragdes posteriores, nas
contratagdes publicas da administragdo direta e indireta, autarquica e fundacional, federal, estadual e
municipal, devera ser concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e
empresas de pequeno porte objetivando a promogao do desenvolvimento econdmico e social no ambito

municipal e regional, a amplia¢éo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagao tecnologica.

25.2. No procedimento em tela, para atendimento as determinagdes do artigo 48 da lei 123/2006, deverao
a(s) empresa(s) que vencer (em) o certame, caso ndo sejam enquadradas como microempresas ou
empresas de pequeno porte, realizarem a subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno
porte.

|
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PLANILHA DESCRITIVA
. VALOR
N° DESCRIGAO DOS ITENS - SERVICOS LOTE | QUANT. | UNIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
Licenca de Uso do Software de Gestao Eletrnica de Documentos
(mensal) com 200GB de armazenamento e 15 usuarios Nominais,
com os seguintes modulos: madulos de usuarios de consulta
1 |ilimitados, modulo de assinatura com certificado digital e validagéo 12 MESES | R$3.44767 | R$41.372,04
de assinatura digital eletrdnica com certificado digital ICP-Brasil,
modulo CEDOC. Treinamento e suporte tcnico 8h por dia, sequnda a
sexta. valido por 12 meses.
2 | Servigos de Digitalizagao (paginas). 1095569 | PAGINAS R$ 0,26 R$ 284.847 94
TOTAL R$ 326.219,98
: VALOR
DESCRIGAO DOS ITENS - SERVICOS LOTE Il QUANT. | UNIDADE UNITARIO VALOR TOTAL
Servigos de Digitalizagao com empastamento e arquivamento de i
g processos contabeis com etiquetas de facil identificagao (paginas). RN | FVGINAS R30.28 2% 330.000,00
TOTAL R$ 390.000.00
TOTAL R$ 716.219,98
GERAL
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ANEXO Il - PROJETO BASICO
SINTESE

OBJETIVO

Registro de precos para futura e eventual Contratagao de empresa especializada para digitalizagao de
documento com fornecimento de sistema de Gestdo Eletronica de Documentos (GED), para atender as
necessidades do Fundo Municipal de Salide e Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Canaa dos
Carajas - PA.

JUSTIFICATIVA

Os principios tedricos da moderna arquivologia compreendem a defini¢ao e adog&o de um conjunto de normas e
procedimentos técnicos e administrativos para disciplinar as atividades relativas aos servigos arquivisticos da
administracdo publica, trazendo, por consequéncia, a melhoria dos arquivos publicos.

Tal modernizagéo pressupde novos mecanismos para aproximar a maquina administrativa e seus arquivos, como
condicdo imprescindivel para que estes Ultimos sirvam como instrumento de apoio a organizagao municipal e aos
municipes de uma forma geral. Além da exigéncia estabelecida pelo ministério da Saude de Implantagao do
prontuario eletronico em 100% das unidades Basicas de Saude.

Os arquivos publicos sdo pegas tao importantes que a Constituido Federal de 1988 dispde, no paragrafo 2° do
artigo 216, que “cabem a administragdo publica, na forma da lei, a gestdo da documentagéo governamental e as
providéncias para franquear sua consulta 0 quanto dela necessitem”. Nesse sentido, as Leis n® 12.527/2011 (Lei de
Acesso a Informagao) e 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados, preconizam
a revitalizagdo dos servigos arquivisticos do Poder Publico por meio de programas de gestdo de documentos, que
reunam procedimentos e operagdes técnicas referentes a produgdo, tramitagao, uso, avaliagao e arquivamento de
documentos.

De acordo com as definigdes da Secretaria de Municipal de Saude, a meta a ser atingida ate 31/12/2019 é: a total
organizacéo fisica do Arquivo desta secretaria, com todos os documentos organizados em caixas classificadas e
indexadas; a implantagéo de uma politica basica para gestao de documentos e, como consequéncia, a digitalizagao
esse acervo e disponibilizagao de acesso aos servidores publicos através de uma ferramenta de Gestao Eletronica
de Documentos, pela qual, além de permitir consultas rapidas aos documentos digitais através da internet ou intranet,
podera usufruir diversas outras funcionalidades, tais como tramitagdo eletronica de documentos, assinatura digital,
controle de versao de documentos, controle de acessos aos documentos, visualizagéo de estatisticas de documentos
acessados, controle de temporalidade e descarte, entre outras.

Os servigos se justificam pela organizagao, classificagdo, indexagado, armazenamento, recuperagao, distribuicao,
descarte e/ou eliminagao seletiva, gerenciamento dos documentos fisicos, eletronicos e digitais (imagens) e, pela
melhoria do espaco fisico destinado para guarda, acondicionamento e conservagao dos documentos dos acervos.

Assim, se reduz os custos para armazenamento e o tempo para a busca de informagdes, haja vista a diminuigdo
do espago ocupado pelos documentos e o aumento da produtividade dos recursos humanos envolvidos nas
atividades do dia-a-dia.

Garante-se, também, a maior eficiéncia e seguranga na disseminagao de informagdes estratégicas para a
Prefeitura e Orgéos Fiscalizadores, tendo-se em vista a facilidade com que as informagdes em formato eletronico
podem ser distribuidas e a integridade e autenticidade que os mesmos oferecem quando certificados digitalmente de
acordo com as normas do ICP-BRASIL.

Ademais, agilizam-se os processos internos da instituigao, oferecendo servigos mais rapidos e confiaveis a
sociedade e aos demais interessados, informagdes de carater informativo, probatorio e historico que constituem a
memoria da Secretaria Municipal de Saude de Canaa dos Carajas (SEMSA).

META FISICA \

\

Viabilizar a obtenc&o de biblioteca digital dos arquivos documentais dos departamentos do Fundo Municipal de S&dde
e Secretaria Municipal de Finangas de Canaa dos Carajas, proporcionando melhor organizag&o dos documentgs e

\)

durabilidade dos arquivos publicos.
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PERIODO DE VIGENCIA DA ATA DE REGITRO DE PRECO: 12 (doze) meses.

PENALIDADES

A contratada ficara obrigada a os servigos objeto do contrato a partir da data de assinatura.

O descumprimento das obrigacdes estabelecidas no contrato sujeitara a licitante vencedora a multa de 0,3% (zero
virgula trés por cento) por dia e por ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, uma vez comunicados oficialmente.

QUALIFICACAO TECNICA

1. Comprovag&o de aptiddo para desempenho de atividades pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
da licitagao atraves da apresentagdo de, no minimo, a 01 (um) atestado de desempenho anterior, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatorio da capacidade técnica para atendimento ao objeto da
presente licitag@o, que apresentem no minimo as seguintes informagdes: identificagao da pessoa juridica emitente,
nome e cargo do signatario, enderego completo do emitente, periodo de vigéncia do contrato, objeto contratual, itens,
descricdes dos itens e quantitativos executados e outras que entenda necessaria.

VALOR ESTIMADO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO.
R$ R$ 27.166,555,20 (vinte e sete milhdes cento e sessenta e seis mil quinhentos e cinquenta e cinco reais e vinte

centavos)

EMPREITADA: () Preco Global (X ) Prego Global () Prego unitario
) por lote

ADJUDICACAQ DO OBJETO: () Global ( X) Por lote () Por Item

CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA
Por se tratar de uma licitagao para Registro de Pregos s6 ha necessidade de indicagao da dotacdo orgamentéria
quando da contratacao.

LOCAL DE EXECUCAOQ: Na sede da Contratante.

RESPONSAVEL PELO PROJETO: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS.
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Anexo lll
MODELO PROPOSTA COMERCIAL

Ref.
Processo locatorio n° /2019/FMS-CPL
Pregdo Presencial n° /2019-SRP

Objeto: Registro de pregos para futura e eventual Contratagao de empresa especializada para
digitalizagao de documento com fornecimento de sistema de Gestao Eletronica de Documentos
(GED), para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e Secretaria Municipal de
Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas - PA..

A empresa: (razao social), devidamente inscrita no Ministério da
Fazenda sob o CNPJ n° , com sede na (endereco
completo), telefone, (xx) xxxx-xxxx, e-mail: (xxxoxxx@xxxx.com), por intermédio de seu representante
legal, Sr. (xxxxxxxxx) CPF n° (xxxx), apresenta a seguinte proposta comercial:

ITEM| DESCRICAO DOS ITENS [UNIDADE| QUANT | VALOR VALOR VALOR
contendo as UNITARIO | UNITARIO TOTAL
especifica¢des (de acordo POR
¢/ anexo i) EXTENSO
VALOR GLOBAL
VALOR GLOBAL POR EXTENSO

Declaragoes:

Declarar de que nos pregos propostos estéo inclusos todos os custos com impostos, frete, transporte,
gastos com pessoal e quaisquer outros 6nus que por ventura possam recair sobre a prestagdo dos
servicos, ainda que, deduzidos quaisquer outros descontos que por ventura possa ser concedidos,
considerando inclusive o combustivel:

LOCAL DE ENTREGA:
PRAZO DE ENTREGA:
PRAZO DE VALIDADE DESTA PROPOSTA: nao inferior a 60 dias

Canaa dos Carajas/PA, de

Assinatura do Proponente
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ANEXO IV

DECLARACAO exigida na (Condigéo 12 a 14)

.................................. , fima ... portadora do CNPJ
. PR localizada na ...........ccccoooiiiiieennn, F [ S S , na
Cdate d8uumeimmninamsnu s 0stado 0 csarsmu s , REPRESENTADA NESTE ATO
pelo socio administrador o Sr. , portador do CPF: , Declaramos

que cumprimos plenamente todos os requisitos de habilitagao constantes no item 60 e seus subitens, em
cumprimento as exigéncias dos itens 12 a 14 do edital do Pregdo Presencial [2019SRP, cujo o
objeto &

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal da licitante)

Observag&o: emitir em papel que identifique a licitante.
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ANEXO IV

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PROCESSO LICITATORIO: ___ /2019-FMS-CPL
PREGAO PRESENCIAL: ___/2019-SRP
OBJETO:

Razao Social:

CNPJ N°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado: Telefone: Fax;

Representante legal, para contato:

Declaramos para devido fins de direito que obtivemos amplo e regular acesso, seja por intermédio
do acesso do sitio eletronico da Prefeitura Municipal de Canad dos Carajas (download)
www.canaadoscarajas.pa.gov.br) ou diretamente na sede da licitante, de TODOS OS DOCUMENTOS
NECESSARIOS A PARTICIPACAO NO PRESENTE CERTAME, juntamente com seus anexos.

Declaramos, ainda, que 0 ENDERECO ELETRONICO (e-mail) desta licitante & e
que qualquer comunicag&o futura que se faca necessaria entre as partes podera ser processada através
deste e-mail. Sdo, porém, soberanas e privilegiadas TODAS as informagdes veiculadas através do Diario
Oficial dos Municipios do Estado do Para, meio regular de comunicagdes do Municipio.

Local: : de de 2019.

Assinatura

Observacao: declaragdo emitida pela licitante em papel timbrado.
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ANEXO IV

DECLARAGAO (Condigéo 60, subitem 60.1-e)

PROCESSO LICITATORIO: __ /2019-FMS-CPL
PREGAOQ PRESENCIAL: __ /2019-SRP

OBJETO:

.................................. , fima ... portadora do CNPJ
. [ S ,localizada na ..o N g AT na
cidade de.....cocoviiiiiiiiiinns, estado do ..o , através de seu socio
o311 0 o, (R , CPF: xxxxxxxx-xx, declara para devido fins de direitos, em atendimento ao

previsto na Condigéo 60, Subitem 60.1,g), do edital do Pregdo Presencial ___ /2018-SRP que nao
possuimos em nosso quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo de
aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXII, do art.7° da Constituicao Federal.

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal)

Observagdes: emitir em papel que identifique a licitante.
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ANEXO IV

PROCESSO LICITATORIO: _ /2019-FMS-CPL
PREGAO PRESENCIAL: __ /2019-SRP
OBJETO:

MODELO
TERMO DE CREDENCIAMENTO

OUTORGANTE: (Nome do Outorgante), (Nacionalidade), (Estado Civil), (Profiss&o), Carteira de
Identidade n® (xxx), C.P.F. n°® (xxx), residente e domiciliado na Rua (xxx), n® (xxx), bairro (xxx), Cep (xxx),
Cidade (xxx), no Estado (xxx). OUTORGADQ: (Nome do Outorgado), (Nacionalidade), (Estado Civil),
(profiss&o), Carteira de Identidade n° (xxx), C.P.F. n° (xxx), residente e domiciliado na Rua (xxx), n° (xxx),
bairro (xxx), Cep (xxx), Cidade (xxx), no Estado (xxx). Através do presente Termo de Credenciamento, 0
OUTORGANTE, representando a empresa XXXXXXXXX, nomeia e constitui como seu credenciado o
OUTORGADO, concedendo Ihe os poderes necessarios para formular ofertas e lances verbais, negociar
precos, declarar a intengao de interpor recurso, renunciar ao direito de interposi¢do de recursos, enfim,
para praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes ao Prego Presencial n®. ___ /2019-SRP -
Processo Licitatorio n®. __ /2019-FMS-CPL realizado pelo FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA
DOS CARAJAS.

XXX XXX

OBSERVACOES:

1- O termo de credenciamento deve ser com firma reconhecida.

2- A apresentacao do termo deve vir acompanhada dos documentos probantes solicitados no edital, no
original ou em copias devidamente autenticadas em cartorio competente.

3- Referido termo & apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos licitantes,
sendo preenchidos os requisitos minimos solicitados em edital.

4- Conforme critério da licitante s@o de sua exclusiva opgao e critério os poderes a serem conferidos ao
representante os quais, caso sejam exercidos, devem constar no instrumento.
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ANEXO IV

PROCESSO LICITATORIO: ___/2019-FMS-CPL
PREGAO PRESENCIAL: ___ /2019-SRP
OBJETO:

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

A empresa inscrita no CNPJ sob n° ;
por intermédio de seu contador o(a) Sr.(a) , portador(a) do
CPF n° e CRC n° , DECLARA, para fins do disposto na alinea “a” do
subitem OBSERVACOES quanto 4 HABILITACAO, do Edital, do Preg&o Presencial ___ /2019-SRP, sob
as sangdes administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é
considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedagdes constantes do paragrafo 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de Dezembro de 2006.

Por ser expresséo da verdade, segue assinada.

SO s I i de 2019.

Representante Legal
(com carimbo da empresa)

OBSERVAGOES:

1- A declaragao deve vir fora do envelope habilitagéo e proposta, podendo ser entregue em maos ou vir
contida dentro de um envelope diverso devidamente identificado, constando ainda o niimero do CRC do
contador.

2- Os que ndo estiverem presentes devem enviar esta declaragio dentro de envelope diverso e
devidamente identificado.

3- Referido termo & apenas um modelo, podendo ser confeccionado de forma diversa pelos licitantes,
desde que preenchidos os requisitos solicitados em edital.
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ANEXO V

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pregdo Presencial ___ /2019-SRP
Processo Licitatorio _ /2019-FMS-CPL

No dia de de 2019, o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS
CARAJAS, com sede & Rua Amazonas, n°. 317, Centro, Canaa dos Carajas - Para, representado neste
ato pelo Sr. , Secretario Municipal, inscrito no RG sob o n® xxxxxxxxxx e CPF
inscrito sob n® xxxxxxxxxxxxx, considerando o julgamento do Pregao Presencial ____/2018-SRP, com o
objeto Registro de pregos para futura e eventual Contratagao de empresa especializada para
digitalizacao de documento com fornecimento de sistema de Gestao Eletrénica de Documentos
(GED), para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e Secretaria Municipal de
Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas — PA. RESOLVE registrar os pregos ofertados pela

Beneficiaria da Ata, a empresa , CNPJ n° , situada &
, Fone/Fax/E-mail: , neste ato representada pelo senhor :
inscrito no CPF (MF) n® ,RGn° de acordo com a classificagao por ela

alcangada e nas quantidades cotadas, atendendo as condigdes previstas no Edital e anexos, sujeitando-
se as partes as normas constantes na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteragdes, no vigente
Decreto que regulamenta o Sistema de Registro de Precos previsto no Art. 15 da Lei n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993, Decreto Municipal n° 686, de 05 de agosto de 2013, e das demais normas legais
aplicaveis, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto Registro de precos para futura e eventual Contratacéo de empresa
especializada para digitalizagao de documento com fornecimento de sistema de Gestao Eletronica
de Documentos (GED), para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e Secretaria
Municipal de Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas - PA.

2. DOS PRECOS E QUANTITATIVOS
2.1. Os pregos registrados e as quantidades maximas a serem contratados por meio de
contratos derivados desta Ata de Registro de Pregos, previstos na legislagao vigente, sdo os que
seguem:

Marca Preco

ltem Servigo Quant. | Unid. e Prego total
unitario

Preco total

2.2. Essas quantidades sdo as estimativas méximas das necessidades e/ou possibilidades
anuais dos servicos objeto desta Ata de Registro de Pregos, ndo constituindo obrigagdo do
FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS, na contratagéo da totalidade dos N
itens e nem das quantidades indicadas. %)
2.3.  As contratagdes decorrentes desta Ata de Registro de Pregos, dependera da disponibilidad

orgamentaria e financeira, da necessidade e da liberagéo das frentes de servigo por parte du>

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS.
24.  As especificacdes dos servicos do objeto e as demais condigdes de execugo sao aquela
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estabelecidas no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital e na proposta apresentada pela
Beneficiaria da Ata.

2.5. Os prazos e as condigdes especificas da prestagdo dos servigos estardo indicados na
ordem de servico a ser emitida pelo FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS,
quando da efetiva contratagdo dos servigos.

3. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1. O Registro de Pregos sera formalizado por intermédio desta Ata de Registro
de Pregos e nas condigdes previstas no Edital.

3.2. A Atade Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, a partir de
sua assinatura.

3.3.  Durante o prazo de validade da Ata de Registro de Pregos, o FUNDO
MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS nao sera obrigado a
firmar as contratagdes que deles poderao advir, facultando-se a realizagao
de licitagdo especifica para a contratagao pretendida, sendo assegurada
preferéncia em igualdade de condigdes a Beneficiaria da Ata.

34. A Beneficiaria da Ata tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para assinar
0(s) contrato(s), retirar a ordem de servigo ou a nota de empenho, contados
da convocagdo, nesse sentido, do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE
CANAA DOS CARAJAS.

35. A Beneficiaria da Ata convocada que ndo comparecer para assinar o(s)
contrato(s), retirar a ordem de servico ou a nota de empenho, no prazo
estipulado ou ndo cumprir as obrigagdes estabelecidas na Ata de Registro
de Pregos, estara sujeito as sangdes previstas no Edital.

4. DOS USUARIOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

4.1.  Sera permitida a adesao de 6rgdos ndo participantes desta Ata, até o limite
individual de 100% (cem por cento) dos quantitativos registrados e, na
totalidade das adesdes, até o quintuplo dos quantitativos registrados,
conforme legislagao vigente.

5. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

5.1.  Os precos registrados nesta Ata de Registro de Pregos serdo fixos e
irreajustaveis pelo prazo de 12 (doze) meses da data de recebimento das
propostas.

5.2. O prego registrado podera ser revisto em face de eventual redugéo dagueles
praticados no mercado, ou de fato que eleve o custo, cujos pregos foram
registrados, cabendo ao 6rgao gerenciador promover as negociagdes junto a
Beneficiaria da Ata, observadas as disposicdes legais.

5.3.  Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, o 6rgdo gerenciador convocara a Beneficiaria da
Ata para negociarem a redugdo dos precos aos valores praticados pelo
mercado, observadas as disposigdes legais.

54.  Frustrada a negociagao, a Beneficiaria da Ata sera liberada do compromisso

assumido. R
5.5.  Nahipdtese anterior, 0 6rgéo gerenciador convocara os demais fornecedores&%
visando igual oportunidade de negociagéo.
56.  Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e a
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Beneficiaria da Ata, mediante requerimento devidamente comprovado, nao
puder cumprir o compromisso, 0 6rgdo gerenciador podera liberar a
Beneficiaria da Ata do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes da ordem de servigo, e sem aplicagao da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados.

5.7. Nao havendo éxito nas negociagdes, o0 orgao gerenciador procedera a
revogacao da Ata de Registro de Pregos, adotando as medidas cabiveis para
obteng&o da aquisigao mais vantajosa.

6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. A Beneficiaria da Ata tera seu registro cancelado quando:

6.1.1.  Descumprir as condigdes da Ata de Registro de Pregos.

6.1.2. Nao retirar a ordem de servico ou nota de empenho ou ndo assinar
o contrato no prazo estabelecido pelo FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS, sem justificativa aceitavel:

6.1.3.  Nao aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese de este se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

6.1.4. Sofrer sangao prevista nos incisos Ill ou IV do caput do Art. 87 da
Lei n® 8.666/1993 ou no Art. 7° da Lei n® 10.520, de 2002.

6.2. O cancelamento de registro, nas hipoteses previstas, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, serao formalizados por despacho da
autoridade superior do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS
CARAJAS.

6.3. O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da
Ata, devidamente comprovados e justificados por razao de interesse publico
ou a pedido do fornecedor.

7. DO ORGAO GERENCIADOR DA ATA E ORGAQS PARTICIPANTES

7.1. O gerenciamento da Ata oriunda da presente licitagdo cabera O FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
de Canaa dos Carajas — PA

7.2. Integram o presente registro de pregos como o6rgados participantes as secretarias e fundos
municipais abaixo descritas:

1 - Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas - PA.

8. DAS CONDIGCOES GERAIS

8.1.  Ascondigbes gerais da prestacao dos servigos, tais como especificacdes, 0s
prazos, as obrigagdes do FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS
CARAJAS e da Beneficiaria da Ata, penalidades e demais condi¢des do
ajuste, encontram-se definidos no Edital da licitagio e seus anexos, em
gspeciaf o Termo de Referéncia, e na proposta apresentada pela Beneficiaria

a Ata.

E,‘para. ﬁrme;a e validade do que foi pactuado, lavrou-se a presente Ata de Registro de Precos em
(trés) vias de igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas |
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pelas representantes das partes, FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS e
Beneficiaria da Ata.

Canaa dos Carajas - Para,em __de de 2019.

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS BENEFICIARIA DA ATA
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&
ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N°
CONTRATO ADMINISTRATIVO QUE ENTRE SI FAZEM
0 CONTRATANTE E A
EMPRESA.......cooiiiiiicieiis

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE CANAA DOS CARAJAS, neste ato denominado CONTRATANTE,
com sede a Rua , Canaa dos Carajas - Para, representado neste ato pelo Sr.
, Secretario Municipal, inscrito no RG sob 0 n® xxxxxxxxxx e CPF inscrito sob n°
XXxxxxxxx, e, de outro lado, doravante designado simplesmente CONTRATADA, a empresa,
, inscrita no CNPJ (MF) sob o n° ;
estabelecida , neste ato representada pelo Sr.(a)
, inscrito no RG sob o n° e no CPF (MF) sob n°®
, tém entre si justo e avencado, e celebram o presente contrato para Contratagao de
empresa especializada para digitalizacao de documento com fornecimento de sistema de Gestao
Eletrénica de Documentos (GED), para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e
Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Canaa dos Carajas — PA, conforme estabelecido
no Edital de Pregao Presencial ___ /2019-SRP, na Ata de Registro de Pregos n® _____ e mediante as
clausulas e condi¢des que reciprocamente estabelecem e vao a seguir mencionadas e a Proposta
apresentada pela CONTRATADA, constantes do Processo n° [2019/FMS-CPL, sujeitando-se
CONTRATANTE e CONTRATADA as normas disciplinares das Leis n® 10.520/2002 e 8.666/1993 e do
Decreto n°® 3.555/2000, mediante as clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objetivo do presente instrumento é a para Contratagao de empresa especializada para digitalizagao
de documento com fornecimento de sistema de Gestédo Eletronica de Documentos (GED), para
atender as necessidades do Fundo Municipal de Saude e Secretaria Municipal de Finangas do
Municipio de Canaa dos Carajas - PA, em conformidade com as condigdes estabelecidas no Edital do
Pregao Presencial ___/2019-SRP e seus anexos, bem como a proposta apresentada, partes integrantes
deste Contrato.

1. A localizag&o precisa, os prazos e as condicoes especificos da prestagdo dos servigos ora
contratados estdo indicados na ordem de servigo emitida pela CONTRATANTE, que passa fazer
parte integrante deste Contrato.

Os servigos sdo contratados por empreitada por prego global por lote.

Os servigos, quantitativos e pregos dos itens contratados sao os indicados a sequir:

@wih

ltem Servico | Quant. | Unid. Preco Pregp total
unitario

PRECO TOTAL

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS

1. O valor global deste Contrato é de R$ ( ).
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CLAUSULA TERCEIRA - DO REAJUSTE

1. Os pregos dos servigos serdo reajustados, a cada 12 (doze) meses, salvo por acordo entre as
partes, conforme legislagao vigente, pela aplicagéo da férmula abaixo discriminadas, sendo
que:

PR = Po x (1+R), onde:

PR = Pre¢o Reajustado

Po = Prego Final da Proposta Vencedora.

R = indice de Reajustamento
2. O indice de reajuste a ser utilizado sera o INDICE GERAL DE PRECOS - DISPONIBILIDADE
INTERNA - IGP-DI, publicado pela fundagdo Getulio Vargas - FGV ou de outro indicador que o

venha substituir.

CLAUSULA QUARTA - DO AMPARO LEGAL

1. Alavratura do presente Contrato decorre da realizagdo do Pregéo n° [2018/FMS-CPL, bem
como da Ata de Registro de Pregos, realizado com fundamento na Lei n® 10.520, de 17 de julho de
2002, na Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, no Decreto Municipal n® 691/2013, e no Decreto
Municipal n°® 686, de 05 de agosto de 2013.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUCAO DO CONTRATO

1. A execugdo deste Contrato, bem como os casos nele omissos, regular-se-&o pelas clausulas
contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhes, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposicoes de direito privado, na forma do artigo 54, da Lei n°
8.666/1993 combinado com o inciso XlI do artigo 55 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA E DA EFICACIA

1. Avigéncia deste Contrato sera de , a contar a partir da data de assinatura, podendo
este prazo ser prorrogado até 60 meses, conforme art. 57 Inciso Il da Lei 8666/93, mediante interesse
das partes, na forma da lei, com eficacia legal apos a publicagao do seu extrato no Diario Oficial do
Municipio de Canaa dos Carajas, tendo inicio em dia de expediente.

CLAUSULA SETIMA - DOS ENCARGOS DA CONTRATANTE

1. Cabera a CONTRATANTE:
1.1. Permitir o acesso de funcionarios da CONTRATADA nas dependéncias da CONTRATANTE,
para a entrega das notas fiscais/faturas;
1.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes a prestagao dos servigos que venham g
ser solicitados pelos empregados da CONTRATADA;
1.3. Efetuar o pagamento mensal devido pela efetiva prestagao dos servigos, desde que cumpridas
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todas as exigéncias do contrato;

Comunicar, oficialmente, & CONTRATADA quaisquer falhas ocorridas, consideradas de
natureza grave,

Solicitar, sempre que julgar conveniente, a substituigdo de servigos que porventura tenha sido
recusado pela fiscalizagao.

CLAUSULA OITAVA - DOS ENCARGOQS DA CONTRATADA

1. Cabera a CONTRATADA o cumprimento das seguintes obrigagoes:

i

12
13.

14.

1.5,

1.6.
14

1.8.
1.8.

Ser responsavel, em relagdo aos seus empregados, por todas as despesas decorrentes da
execugao dos servigos, tais como:

1.1.1.  Salarios;

1.1.2.  Seguros de acidentes;

1.1.3. Taxas, impostos e contribuigdes;

1.14. Indenizagdes;

1.15. Vale-refeigao;

1.1.6. Vale-transporte; e

1.1.7.  Outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo.

Efetuar a execugdo dos servicos dentro das especificagdes efou condigcbes constantes do
orgamento, devidamente aprovado pelo fiscal do contrato nomeado pela CONTRATANTE;
Executar diretamente este Contrato, sem transferéncia de responsabilidades ou
subcontratacoes ndo autorizadas pela CONTRATANTE;

Ser responsavel pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugao dos servicos em apreco, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE;

Ser responsavel por quaisquer danos causados diretamente aos bens de propriedade da
CONTRATANTE, ou bens de terceiros, quando estes tenham sido ocasionados por seus
empregados durante a execugdo dos servigos objeto deste Contrato;

Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, obrigando-se a
atender, de imediato, todas as reclamacées a respeito da qualidade da execugao dos servigos;
Comunicar por escrito, ao fiscal do contrato nomeado pela CONTRATANTE, qualquer
anormalidade de carater urgente e prestar os esclarecimentos que julgar necessario;

Observar as normas legais de seguranga a que esta sujeita a prestagao dos servigos;

Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagéo exigidas neste Contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

1. A CONTRATADA cabera, ainda:

1.1

1.2.

13.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislagao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que o0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE;

Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislagao
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados quando da execugao objeto deste Contrato ou em conexao com ele, ainda que
acontecido em dependéncia da CONTRATANTE;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou penal, relacionadas &
execucao deste Contrato, originariamente ou vinculada por prevenc&o, conexao ou continéncia;
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1.4. Observar as obrigacdes pertinentes & legislagao de transito, ndo permitindo o uso de bebidas
alcodlicas e tabacos, por parte de seus empregados e demais usuarios, durante o periodo de
transporte, dentro e fora dos veiculos, cabendo a CONTRATADA a fiscalizagéo da conduta de
seus funcionarios; e

1.5. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais € comerciais resultantes deste Contrato.

A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos estabelecidos na Condigao

anterior, no transfere a responsabilidade por seu pagamento a CONTRATANTE, nem podera onerar

0 objeto deste Contrato, razdo pela qual a CONTRATADA renuncia expressamente a qualquer

vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a CONTRATANTE.

3. A contratada assumira total responsabilidade pela perfeita execugdo dos servigos, com estrita

observancia a qualidade do material quimico utilizado.

A contratada assumira também total responsabilidade por todos os danos eventualmente causados
a pessoas € ao patriménio das unidades escolares, quando comprovadamente tenha ocorrido por
negligéncia e/ou inabilidade de seus funcionarios, esta promovera de direito o ressarcimento dos
danos.

no

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES GERAIS

1. Devera a CONTRATADA observar, tambem, o seguinte:
1.1. E expressamente proibida a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal da
CONTRATANTE durante a vigéncia deste Contrato;
1.2. E expressamente proibida, também, a veiculagéo de publicidade acerca deste Contrato, salvo
se houver prévia autorizagdo da CONTRATANTE;
1.3. E vedada a subcontratagao de outra empresa para a execugao do objeto deste Contrato, sem
expressa e previa autorizacao da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

1. Durante a vigéncia deste Contrato, a prestagdo dos servigos, sera acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato nomeado pela CONTRATANTE, ou por servidor devidamente autorizado para tal,
representando a CONTRATANTE.

2. O representante anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento
dos bens e servigos mencionados, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados.

3. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao ser
solicitadas ao fiscal do contrato nomeado pela CONTRATANTE, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes.

4. A CONTRATADA devera manter preposto, aceito pela CONTRATANTE, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for necessario.

5. Além do acompanhamento e da fiscalizagao do fornecimento dos bens e servigos, o fiscal do contrato
nomeado pela CONTRATANTE, podera, ainda, sustar qualquer execugao de servigos que esteja
sendo feita em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.

6. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pelo fornecimento dos bens e
servigos e atividades correlatas, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessas responsabilidades, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo
sobre os servigos, diretamente ou por prepostos designados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA ATESTACAQ / .

%
1. A atestagéo das notas fiscais/faturas que comprovam a prestagao dos servigos cabera ao fiscal dy
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contrato nomeado pela CONTRATANTE ou servidor designado para esse fim.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DESPESA

1. A despesa com a prestagdo dos servicos que trata o objeto, mediante a emiss@o de notas de
empenho, correra a conta do elemento orgamentario:

Do Projeto Atividade:
Do elemento de despesa:

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DO PAGAMENTO

1. A CONTRATADA apresentara, nota fiscal/fatura dos servicos efetivamente executados, para
liquidagdo e pagamento pela CONTRATANTE, mediante ordem bancaria creditada em conta
corrente, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, contados da data de medigao dos servigos, que sera
mensal.

2. CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela CONTRATADA, nos termos deste Contrato.

3. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao qualquer
obrigagdo financeira ou previdenciaria, sem que isso gere direito & alteragdo de pregos ou
compensagao financeira por atraso de pagamento.

4. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido
de alguma forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensagao financeira devido
pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da
parcela, tera a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP
Onde:

EM = Encargos moratorios;
= Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
| = Indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I =(6/100) | =0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

4.1. A compensagao financeira prevista nesta Condigao sera incluida na fatura/nota fiscal seguinte
ao da ocorréncia.
9. Os precos dos servigos serdo fixos e irreajustaveis.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA ALTERACAO DO CONTRATO

1. Esje _Contrato podera ser alterado nos casos previstos no Art. 65 da Lei n° 8.666/1993, desde que iy
?:a]a interesse da CONTRATANTE, com a apresentagao das devidas justificativas adequadas a esé
ontrato.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO AUMENTO OU SUPRESSAQ

1. Nointeresse da CONTRATANTE, o valor inicial atualizado deste Contrato podera ser aumentado ou
suprimido até o limite de 25% (vinte e cinco por cento), conforme disposto no artigo 65, paragrafos
1°e 2°, da Lei n° 8.666/1993.

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

]

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS PENALIDADES

1. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE podera, garantida a
prévia defesa, aplicar 8 CONTRATADA as seguintes sangoes:
1.1, Adverténcia;
1.2.  Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;
1.3.  Impedimento e licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios,
pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

2. A CONTRATADA esta sujeita ainda a multa de até 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor total

do contrato, por dia, na ocorréncia de atraso no inicio ou na conclusao dos servigos.

A multa tem de ser recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagao

A CONTRATADA também ficara impedida e licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal

ou Municipios, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, garantida a prévia defesa, nos casos de:

4.1. Ensejar o retardamento da execugao do objeto deste Contrato;
4.2, Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

4.3. Comportar-se de modo inidénea;

4.4, Fizer declaragdo falsa;

45. Cometer fraude fiscal;

4.6. Falhar ou fraudar na execugao deste Contrato.

5. Além das penalidades citadas, a CONTRATADA ficara sujeita, ainda, ao cancelamento de sua
inscricdo no Cadastro de Fomecedores da CONTRATANTE e, no que couber, as demais
penalidades referidas no Capitulo |V da Lei n® 8.666/1993.

6. Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA ficara isenta das penalidades mencionadas nos itens 1 a 3 desta
Clausula.

7. As sangbes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
podera ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos
a serem efetuados.

bl

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA RESCISAO

1. Ainexecugéo total ou parcial deste Contrato enseja a sua rescisao, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n°® 8.666/1993.
2. Arescisao deste Contrato podera ser:
2.1. Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos
I 'a XIl e XVIl do artigo 78 da Lei mencionada, notificando-se a CONTRATADA com a
antecedéncia minima de 30 (frinta) dias; i
2.2. Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que 2 )
haja conveniéncia para a CONTRATANTE; ’
2.3. Judicial, nos termos da legislago vigente sobre a matéria.
3. Arescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizag3o escrita e fundamentada
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da autoridade competente.
3.1. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.
4. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa
prevista no Art. 77 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAO AQ EDITAL E A PROPOSTA DA CONTRATADA

1. Este Contrato fica vinculado aos termos do Pregao Presencial n° /2019-SRP, cuja realizagdo
decorre da autorizagdo do gestor do CONTRATANTE, constante do processo n° [2019/FMS-
CPL, e a Ata de Registro de Pregos.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

1. As questdes decorrentes da execucdo deste Contrato, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro da Comarca de Canaa dos Carajas -
Par4, com exclusao de qualquer outro por mais privilegiado que seja, salvo nos casos previstos no
Art. 102, inciso |, alinea "d", da Constituicao Federal.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 03 (trés) vias de
igual teor e forma, para que surtam um so efeito, as quais, depois de lidas, sao assinadas pelas
representantes das partes, CONTRATANTE e CONTRATADA, e pelas testemunhas abaixo.

Canaa dos Carajas - Para,em __, de de 2019.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

12 - NOME: 2° - NOME:

A
2
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