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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. Contratagdo de Profissional, visando a prestagdo de servigos do profissional especializado
em Arquitetura e Urbanismo para atender as demandas da Secretaria Municipal de

Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo.

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID | QTDE | VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL
1 Acompanhamento e fiscalizagdo de | Més 12 7.300,00 87.600,00
obras, aferigdo e elaboragdo de boletins
de medigdo dos contratos, elaboragdo de
projetos  diversos, elaboragdo de
planilhas orgamentaria de propostas
contratuais, acompanhamento  nos
orgdos governamentais, de processo de
convénio, elaboragdo de memoriais
descritivos, elaboragdo de
especificagdes técnicas, elabora¢do de
laudos e pareceres técnicos, elaboragdo
de laudos de avaliagdo técnica de
imoveis, elaboragdo de mapas tematicos,
levantamento planimétricos de obras e
areas afins, visita técnica,
acompanhamento e alimentagdo de
sistema com informagdes das obras e
toda atividade inerente a fungdo de
Arquiteta e Urbanista.

1.2. O objeto desta contratagio € caracterizado como comum de Arquitetura e Urbanismo.

1.3. O (a) profissional especializado (a) em Arquitetura e Urbanismo devera também ter no¢des
de elaboragdo de projetos, acompanhamento e fiscalizagdo de obras.

1.4. Para atendimento a qualificagdo técnico operacional, além da prova de inscri¢do ou registro
do fornecedor junto ao Conselho de Arquitetura ne Urbanismo — CAU, que comprove atividade
relacionada com o objeto, apresentar um ou mais atestados da regido onde os servigos foram
executados que comprove(m) que o fornecedor tenha executado para 6rgido ou entidade da
administragdo publica direta ou indireta, estadual, municipal, federal ou do Distrito Federal, ou
ainda para empresas privadas, servigos relativos a: assessoria, consultoria e/ou fiscalizagdo de

servigos técnicos de Arquitetura.
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2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Faz-se necessaria a contratagdo de pessoa fisica especializada para a prestagdo de servigos
terceirizados, de natureza continua, de apoio na area de Arquitetura e Urbanismo, uma vez que
ndo ha previsdo para suprimento dessas atividades por concurso, a Secretaria Municipal de
Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo- SEPLADE, néo dispde de recursos
humanos suficientes ou, até mesmo, ndo dispdem no quadro de pessoal efetivo para
desempenhar tais fungdes que sdo necessarias para o bom desempenho das atividades de
responsabilidades desta secretaria.

2.2. O profissional especializado em Arquitetura e Urbanismo, com qualificacdo para executar
atribui¢do inerente a esta especialidade. A fim de captar recursos perante aos Orgaos
governamentais, sendo com a elaboragdo de projetos, or¢amentos, bem como estudos de
viabilizagdo econdmica para o proprio 6nus da prefeitura. Visando a eficiéncia e o sucesso, para
realizar, gestdo de qualidade, gestdo de risco, gestdo de comunicagdo, em todas as etapas e
atividades munidos das seguintes imputagdes. Portanto justificamos a contratagdo deste servico,

tendo em vista a sua importancia para darmos continuidade aos trabalhos da SEPLADE.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratagdo por meio do processo licitatorio vem suprir a falta de profissionais na
secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo e garantir o processo de
transparéncia de acompanhamento, fiscalizagdo e medigdo, querem de convénios, contratos e
outros. A singularidade dos servigos prestados pelo arquiteto responsavel técnico consiste em
seus conhecimentos individuais, estando ligada a sua capacita¢do profissional, em realizar os
projetos basicos e executivos geral de obras, planilhas orgamentarias completas (memoria de
calculo, orgamento, cronograma fisico- financeiro, composig¢do de BDI, quadro de composigdo
de investimentos, composi¢des de custo unitario) e realizagdo do caderno técnico do servigo
(memorial descritivo e especificagdes técnicas). O profissional da area permitira a gestdo ter

qualidade nos servigos inerentes a demanda de Arquitetura e Urbanismo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. A solicitagdo dos servigos prestados dos servigos técnicos especializados em Arquitetura e
Urbanismo ao 6rgéo solicitante caracteriza-se pelo periodo de 12 meses, para executar o0s

seguintes servigos:
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4.2. A contrata¢do dos servigos visa prover apoio especializado na area de acompanhamento e
fiscalizagdo de obras, aferi¢do e laboragdo de boletins de medigio dos contratos, elaboragdo de
projetos diversos, elaboragdo de planilhas orgamentaria de propostas contratuais,
acompanhamento nos orgdos governamentais, de processo de convénio, elaboragdo de
memoriais descritivos, elaboragdo de especificagdes técnicas, elaboragdo de laudos e pareceres
técnicos, elaboragdo de laudos de avaliagdo técnica de imdveis, elaboragdo mapas tematico,
levantamento planimétricos de obras e areas afins, visita técnica, acompanhamento e
alimentagd@o de sistema com informagdes das obras.

4.3. A Licitante devera garantir a qualidade dos servigos fornecidos, conforme as especificagdes
e durante toda a vigéncia do Contrato;

4.4. E de total responsabilidade da CONTRATADA o cumprimento das normas ambientais
vigentes para a execugdo dos servigos, especificamente na indicagdo de materiais e formas
construtivas eventualmente constantes nos projetos e demais documentos a serem elaborados.
4.5. A CONTRATADA devera tomar todos os cuidados necessarios para que da prestagdo dos
seus servigos ndo decorra qualquer degradagdo ao meio ambiente.

4.6. SUBCONTRATACAO

4.6.1. Nao € admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.7. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.7.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos art. 96 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. CONDICOES DE EXECUCAO

5.1.1. As condigdes de execugdo do objeto seguirdo a seguinte dindmica:

5.1.1.1. Inicio da execug@o do objeto: ocorrera a partir da assinatura do contrato;

S.1.1.2. A execugdo do objeto dar-se-a pela realizagdo do servigo, durante todo o periodo do
contrato, atentando-se sempre para a qualidade, responsabilidade e prazos, conforme requisitos
minimos acima delineados;

5.1.1.3. Os servigos serdo desenvolvidos observando os principios técnicos especializados e
normas técnicas aplicaveis;

5.1.1.4. Devera a contratada, sempre que solicitado, apresentar relatorio das atividades
realizadas em razdo do objeto contratado;

5.2. LOCAL E HORARIO DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
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5.2.1. Os servigos prestados serdo executados na Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Turismo — SEPLADE, no horario comercial de 08h as 12h, de
segunda a sexta feira, em dias de efetivo expediente no 6rgdo, a sede fica localizada no
enderego: Av. Jodo Batista Monteiro, S/N°, Bairro: Sdo Miguel, Augusto Corréa — Pa, CEP:
68.610-000, entretanto pode ocorrer mudanga de endere¢o na mesma cidade e/ou estrutura das
areas utilizadas pela SEPLADE.

5.2.1. Excepcionalmente em caso de extrema necessidade, a entrega ou a propria realiza¢do do
servigo, podera ser feita em dia e horario adverso ao mencionado acima.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugio total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogio de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagio do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugio da
contratada, quando houver, do método de aferigfo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. Fiscalizagdo Administrativa

6.6.2.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de

habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
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formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatorios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).
6.6.2.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

6.6.2.3. Os fiscais indicados pela Secretaria sdo:

a) Fiscal Titular: Paulo Ericlys Brito Teixeira, CPF: 031.489.402-02, matricula: 128820-2.

b) Fiscal Substituto: Raimundo Francisco Costa Filho, CPF: 250.848.792-91, matricula:
010016-1.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servi¢o, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. RECEBIMENTO

7.2.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, pelos
fiscais ja mencionados, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

7.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.2.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta (se houver), sem prejuizo
da aplicagdo das penalidades.

7.2.4. Comunicar a contratante para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.2.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos

procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.
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7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.3. LIQUIDACAO

7.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 30
(trinta) dias para fins de liquidagdo, na forma desta segdo;

7.3.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3.3. Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

¢) os dados do contrato e do o6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execug@o do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.3.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da
regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

7.3.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagio da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;
7.3.6. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital, b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitag@o, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (I N n° 3, de 26/04/2018);

7.3.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize

sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante;
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7.3.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos;

7.3.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa,;

7.3.10. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situa¢@o junto
ao SICAF.

7.4. PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento sera efetuado em até a 30 (trinta) dias, contados da data de fornecimento,
mediante a apresenta¢do da nota fiscal devidamente certificada pelo servidor competente e
acompanhada da regularidade fiscal;

7.4.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagio,
mediante aplicagio do IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

7.5. FORMA DE PAGAMENTO:

7.5.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado;

7.5.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento;,

7.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel,
7.5.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo

vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO
8.1. FORMA DE SELECAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA:

8.1.1. O presente termo de referéncia tem como base legal a Lei Federal 14.133/2021,

especificadamente seu artigo 74, vejamos: Art., 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a

competigdo, em especial nos casos de:
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IMI- Contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializagdo, vedada a inexigibilidade
para servigos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagdes em geral;

¢) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

d) fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

§ 3 Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notoria
especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho € essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfagdo do objeto
do contrato.

8.2. No presente caso, a inexigibilidade toma-se mais viavel ao procedimento licitatdrio, porém
deve ser pormenorizada em um procedimento formal, ndo sendo afastada nenhuma das
premissas basicas de um procedimento licitatorio, como a busca pelo melhor atendimento a
finalidade publica e respeito a principios basilares como a impessoalidade, moralidade,
publicidade, dentre outros.

8.3. Sera exigido, conforme artigo 62 da Lei Federal 14.133/2021, documentos referentes a
habilitagdo juridica (premissa do artigo 66), habilitagdo técnica (rol do artigo 67), habilitagdo
fiscal, social e trabalhista (artigo 68) habilitagdao econdmico-financeira (rol do artigo 69), todos
da mesma legislag@o (Lei Federal 14.133/2021).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 87.600,00 (oitenta e sete mil, duzentos e

sessenta e quatro reais), conforme discriminado na tabela acima, no item 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas estdo programadas em dotag@o orgamentaria propria, prevista no orgamento
do municipio para o exercicio de 2024, na classifica¢do abaixo:

Rubrica Orgamentaria: 0901 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO,

DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E TURISMO.
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Dotagdo Orgamentaria: 04 121 0016 2.071 | Secretaria Municipal de Planejamento
Desenvolvimento Econémico e Turismo

Subelemento: 3.3.90.36.06 | Serv. Tec. profissional

Fonte: 15000000

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA CABERA

11.1.1. A CONTRATADA obriga-se a fornecer o objeto, em rigorosa e estrita obediéncia as
prescrigdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia — TR.

11.1.2. Fornecer feedback a CONTRATANTE conforme alinhamento de expectativas formais;
11.1.3. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e obrigagdes sociais
previstos na legislag@o social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
uma vez que, ndo mantera nenhum vinculo empregaticio com o CONTRATANTE.

11.1.4. Observar, no que couber, politicas, diretrizes, procedimentos e exigéncias contidas nas
Normas Internacionais de Qualidade (ISO 9001), Seguranga e Medicina do Trabalho (OHSAS
18.001), Meio Ambiente (Iso 14.001), 5S (Bom Senso), além de normas e dispositivos legais a
que estiverem sujeitas, por forga da execug@o do instrumento contratual,

11.1.5. Assumir a responsabilidade das providéncias e obriga¢des estabelecidas na legislagdo
especifica de acidentes de trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas quando
da solicitagdo do servigo ou em conexdo com ele, ainda que acontecido em dependéncia do
CONTRATANTE,;

11.1.6. Responder pelo bom comportamento, obrigando-se a retirar do local quando a presenca
for considerada, prejudicial ao bom andamento dos servigos;

11.1.7. Seguir rigorosamente aos prazos especificados neste Termo de Referéncia — TR ou por
CONTRATANTE.

11.1.8. Submeter-se a fiscalizag@o por parte da CONTRATANTE, bem como as disposi¢des
legais em vigor.

12.2. A CONTRATANTE CABERA

12.2.1. Permitir o livre acesso da CONTRATADA para a realizagdo da prestagdo dos servigos,
bem como, outras atividades decorrentes da contratagdo, desde que devidamente identificados

com cracha ou outra identificagdo da Licitante.
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12.2.2. Fiscalizar a execugdo do contrato objetivando a qualidade desejada.

12.2.3. Dara ciéncia 3 CONTRATADA imediatamente sobre qualquer anormalidade que
verificar na execugdo dos servigos acordados em contrato e indicara os procedimentos
necessarios ao seu correto cumprimento.

12.2.4. Proceder a conferéncia das notas Fiscais/Faturas, atestando no corpo das mesmas, a
entrega dos servigos prestados.

12.2.5. Efetuar pagamento 8 CONTRATADA de acordo com as condigdes de prego e prazo
estabelecidas no contrato, mediante Nota de Empenho.

12.2.6. Rejeitar os servigos cujas a execugdo ndo atendam, em quaisquer dos itens, aos
requisitos minimos da fungdo de engenheiro civil.

12.2.7. Notificar a licitante, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constantes
de cada um dos itens que compdem o objeto deste termo, para que sejam adotadas as medidas
corretivas necessarias.

12.2.8. Prestar todas as informagdes e/ou esclarecimento que venham a ser solicitadas pelos
responsaveis da CONTRATADA.

12.2.9. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contratado por intermédio da comissdo ou
gestor designado para este fim, de acordo com a Lei n° 14.133/21.

12.2.10. Efetuar (os) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais) / Fatura(s) da CONTRATADA,
apos a efetiva entrega do objeto e emissdo dos Termos de Recebimento Provisorio e Definitivo.
12.2.11. Designar comissdo ou servidor, para proceder a avaliagdo de cada um dos servigos que

compdem o objeto deste Termo de Referéncia — TR, a serem recebidos.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A Administragdo podera revogar a licitagdo ou rescindir o contrato, por motivo de
interesse publico e devera realizar a anulagdo da licitacdo quando houver ilegalidade, sendo de
oficio ou mediante provocagao de terceiro.

13.2. Os casos omissos no Termo de Referéncia - TR, deverdo ser supridos pela Lei n°
14.133/21, bem como as duvidas suscitadas deverdo ser esclarecidas pela Prefeitura Municipal
ou a quem ela designar.

13.3. Fica estabelecido o Foro da Comarca de Augusto Corréa, Estado do Para, para dirimir

quaisquer davidas oriundas das avengas.




PREFEITURAD

PAUGUSTO
/CORREA

>

SEPLADE

E
Governo do Trabalho Secretaria Municipal de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico e Turismo

113.4. A responsabilidade pela contratagdo do objeto do presente certame sera da Prefeitura

Municipal de Augusto Corréa/PA.

Augusto Corréa, 16 de Dezembro de 2024

Secretario Municipal de Planejamento
Desenvolvimento Econdmico € Turismo
Wandino Adriano de Sexas Abes
3EC. MUN, DE PLANEJAMENTO,
=SENV, ECONOMICO E TURISHO
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