PREFEITURA MUNICIPAL DE MARABA
Secretaria Municipal De Administragao

Departamento de Avalia¢ao e Controle

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 050505120.000001/2023-71

DO OBJETO

Contratacdo de prestagdo de servicos postais (Comunicag¢do impressa: Carta com ou sem Aviso de Recebimento e
rastreamento, e-Carta e Telegrama) exclusivos/de Monopo6lio dos Correios Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos para atender as necessidades da Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de Maraba-PA.

DESCRICAO DA SOLUCAO

A contratacao dos servigos de monopolio dos Correios pela administragdo busca otimizar a
eficiéncia operacional, assegurar cobertura nacional, padronizar servi¢os, promover
Qual o motivo da seguranca e confidencialidade nas correspondéncias, garantir estabilidade financeira, e
contratacio? permitir um controle mais direto sobre tarifas e regulamentagdes, considerando os servigos
postais como essenciais para a sociedade. Essa escolha envolve uma cuidadosa ponderagao
de diversos fatores, visando atender aos interesses publicos de maneira eficaz.

DA JUSTIFICATIVA E DA CARACTERIZACAO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Trata-se da contratagdo de prestacdo de servigos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT, em regime de
urgéncia, cujo objeto € a prestacao de servigos e venda de produtos que atendam a necessidade mediante demanda desta
Pasta, de carater vital para a continuidade das atividades de correios, visando ndo ocorrer a paralisacdo de postagens
essenciais: servigos de telematicos (telegramas), cartas comerciais simples e registradas, servigos de encomendas
nacionais (A/R, SEDEX, PAC) sem prejuizo das unidades administrativas da Secretaria Municipal de Administragdo —
SEMAD, sendo que, a ndo conclus@o desta contratagdo, podera ocasionar graves prejuizos na manutencao necessaria
dessa sistematica.

Por tratar-se de fornecedor unico e exclusivo, empresa detentora de monopolio, ¢ tendo em vista o contrato anterior n°
0000 (N° ECT 00000000), considerando que esse ajuste findou-se em seu segundo termo aditivo, cuja vigéncia
encerrou-se em 26/10/2023, torna-se, portanto, imprescindivel deflagrar nova contratacao.

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Forma de contratacao Inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74, I, da Lei Federal n® 14.133/21.

Custo estimado da

~ R$ 60.000,00 (sessenta mil reais) valor anual, com base nos estudo técnico preliminar.
contratacao




Alinhamento no
PCA/PPA/Planejamento
Estratégico

Em relagdo aos instrumentos de planejamento do 6rgdo, a presente contratagdo encontra
respaldo institucional conforme previsdo no Plano de Contratagdes Anual 2024 ¢ no PPA
2020-2025, visando a efetividade na Prestagdo Jurisdicional.

Plano de Contratagcdes Anual 2024:
Item 17 - Outros servigos de pessoa juridica

Plano de Programas PPA
6.1.3. Eixo 3 - Desenvolvimento e Modernizacdo da Gestdao Publica

Vigéncia

O prazo de vigéncia do contrato sera indeterminado, em conformidade com o Ar3go 109
da Lei 14.133/21 por tratar-se de "contratacdo de servico publico em regime de
monopo6lio”.

O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que a natureza da prestagao dos
Servicos.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

Os Correios fomentam o equilibrio entre os critérios ambiental, social, econdmico e de
governanga, visando ao desenvolvimento sustentavel, em toda a cadeia de valor, a
competitividade e a perenidade dos Correios.

Os Correios participam do programa Agenda Ambiental na Administragdo Publica, do
Ministério do Meio Ambiente, que busca incorporar os principios da responsabilidade
socioambiental nas atividades da Administracdo Publica, por meio do estimulo a a¢des
que vao, desde uma mudanga nos investimentos, compras e contratacdes de servigos,
passando pela sensibilizacdo e capacitacdo dos empregados publicos, pela gestdo
adequada dos recursos naturais utilizados e residuos gerados, até a melhoria da qualidade
de vida no ambiente de trabalho.

A Lei das Estatais 13.303/2016 define que "A empresa publica e a sociedade de economia
mista terdo a func¢do social de realizacdo do interesse coletivo ou de atendimento a
imperativo da seguranca nacional expressa no instrumento de autorizacgdo legal para a sua
criacdo e ainda, que deverdo, nos termos da lei, adotar praticas de sustentabilidade
ambiental e responsabilidade social corporativa compativeis com o mercado em que
atuam."

Subcontratacio

E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condigdes:

1. A subcontratag¢do fica limitada a prestacdo dos servigos em Agéncias dos Correios,
Centrais (AC) e/ou Franqueadas (AGF) sob utilizagdo do contrato celebrado, para
registro das postagens nas faturas mensais correspondentes as datas em que foram
efetuadas as postagens.

2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontrata¢do, caso admitida.

Garantia a Execucio

No caso dos Correios ¢ ofertada a indenizagdo a clientes por eventuais servigos nao
prestados, atraso na entrega, devolug@o/entrega indevidas ou, ainda, por inconformidades
que comprometam a integridade do conteido do objeto, como avaria, espoliagdo,
extravio, roubo etc.

Vistoria

Nao ha necessidade de realizagdo de vistoria, visto que a prestacdo dos servigos ocorrera
nas agéncias dos Correios, Central ou Franqueada.

PRAZO, FORMA DE PAGAMENTO E GARANTIA DO CONTRATO

1 30 dias (pronta entrega)

Prazo do contrato

[ 12 meses

Haver possibilidade | [ Sim, nas hipoteses do art. 111 da Lei Federal n® 14.133/21

de prorrogacao? [ Nio

Meio Ordem bancaria

Onde? Conta corrente da contratada no Banco do Estado do Para.




Forma de pagamento

Qual o | Até X dias corridos, a contar do recebimento da nota fiscal (ou fatura) com
prazo? o comprovante de regularidade fiscal da contratada.
Prova da A regularidade fiscal pode ser provada:
resularidade 1. Por consulta ao SICAF ou Cadastramento Unificado de Licitante.
g 2. Pela apresentagdo dos documentos constantes no art. 68 da Lei Federal n°
fiscal ~ , . ..
14.133/21, quando nao for possivel consultar aos sistemas oficiais.

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicoes de Execucao

A execugdo do objeto ocorrerd com a prestagao dos servicos de fornecimento do Servigo
da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, tendo seu inicio da execugdo a partir da
assinatura do contrato.

Local da prestaciao dos
servigos

Os servigos serdo prestados na agéncia dos Correios, localizada na folha 32, na area
institucional, Nova Maraba, Maraba-PA, CEP: 68.501-535.

Rotinas a serem
cumpridas

A execucdo contratual observard as demandas da Secretaria Municipal de Administragdo
de Maraba - SEMAD, sendo prestado o servico sempre que houver solicitacdo da
Unidade requisitante.

Informagoes relevantes
para o
dimensionamento da
proposta

Os servigos serdo prestados conforme demanda e sob valor total estimado, considerando
que ndo ha limite minimo para consumo e, somente serdo cobrados, os servicos de
postagens efetivamente prestados.

Procedimentos de
transicao e finalizacao
do contrato

Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Gestao Contratual

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato
designado.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Gestao Contratual

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor do contrato
designado.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Critérios de Medicao

Tendo em vista a natureza de exclusividade da prestacdo dos servigos em tela, bem como
seu carater essencial e indispensavel, ndo havera avaliagdo da execugdo do objeto por
meio de Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou por outro instrumento
equivalente.

Pagamento

O pagamento a ECT sera mensal no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Ftura, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, devidamente atestada pelo
fiscal do contrato, considerando ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o 6rgdo contratante atestar a execug@o do objeto do contrato.

CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR




O fornecedor sera selecionado diretamente, por inexigibilidade de licitagdo, com base no
art. 74, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021.

Os servigos objeto desta contratacdo serdo prestados pela EMPRESA BRASILEIRA DE
CORREIOS E TELEGRAFOS (CORREIOS) CNPJ: 34.028.316/0018-51, por ser ela a
fornecedora exclusiva de servigos postais, conforme Lei 6.538/78.

Forma de Selecao

A Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes de contratacio,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a contratagdo, mediante consulta
aos seguintes cadastros:

1. SICAF

2. Certidao Negativa do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS);
3. Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade.

Exigéncias de
habilitacao

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral do Municipio de Maraba.
A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Orgdo: 06 Secretaria Municipal de Administragio
Unidade Or¢amentaria: 01 Secretaria de Administracao
Adequacao Projeto / Atividade: 2.021 Manutengao Secretaria de Administragdo
Orcamentaria Classificagdo Econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica
Subelemento: 3.3.90.39.74 Fretes e transporte de encomendas

A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagéo
da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

JOSE Assinado de Maraba-PA, 28 de novembro de 2023.
forma digital

DE NILTON DE ' |
MEDEIROS:287 Documento assinado eletronicamente

MEDEIRO 96535415 Marcia Tellys Pereira de Sousa

- Membro da Equipe de Planejamento
S:2879653 bados:

2024.03.21

541 5 13:29:43 -03'0Q' Pocumento assinado eletronicamente
. Janice Alves da Rocha

Membro da Equipe de Planejamento
De acordo. Aprovo o Termo de Referéncia.

Documento assinado eletronicamente
José Nilton de Medeiros
Secretario Municipal de Administragao

&
Jel! L‘il’ Documento assinado eletronicamente por MARCIA TELLYS PEREIRA DE SOUSA,
assinatura

eietrinica Coordenadora, em 13/12/2023, as 10:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
6°, § 1°, do Decreto n° 397, de 2 de agosto de 2023 .


https://www.governotransparente.com.br/transparencia/lei/44669490/download/1045/Decreto%20n%25C2%25BA%20397-2023.pdf

Documento assinado eletronicamente por JANICE ALVES ROCHA, Assistente Administrativo, em
13/12/2023, as 10:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto
n° 397, de 2 de agosto de 2023.

assinat ul a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Jose Nilton de Medeiros, Secretario, em 13/12/2023, as
12:44, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 397, de 2 de

agosto de 2023.

ass Il"l.l! ura L‘j
eletrénica

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
e - https:/sei.maraba.pa.gov.br/sei/controlador_externo.php?

F+ acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 0004174 ¢ o
ey -1;_ AP codigo CRC 193BS37E.

Av. VP - 08, Folha 26, Quadra 07, Lote 04, Edificio Ernesto Frota - Bairro Nova Maraba - Maraba/PA -
CEP 68.509-060

semad.dac(@maraba.pa.gov.br, - Site - maraba.pa.gov.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° 050505120.000001/2023-71 SEI n° 0004174


https://www.governotransparente.com.br/transparencia/lei/44669490/download/1045/Decreto%20n%25C2%25BA%20397-2023.pdf
https://www.governotransparente.com.br/transparencia/lei/44669490/download/1045/Decreto%20n%25C2%25BA%20397-2023.pdf
https://sei.maraba.pa.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Termo de Referência - Simplificado 0004174

		2024-03-21T13:29:43-0300
	JOSE NILTON DE MEDEIROS:28796535415




