PREFEITURA MUNICIPAL DE SEMED

OURILANDIA DO NORTE Secretaria de

Para continuar a avancar Educacéo

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

DFD N° 101

NATUREZA DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de produtos e prestacdo de servi¢os de gréfica, destinados ao
atendimento das demandas das unidades de ensino e das atividades

institucionais promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéao.

SECRETARIA RESPONSAVEL: Secretaria Municipal de Educacdo

DATA: 18 de maio de 2026

Responséavel pela demanda:
José de Sousa Leite — Secretario Municipal de Educacéao

E-MAIL: jlleitel5@gmail.com Telefone: (94) 99171 5447

INFORMACOES DO OBJETO
SERVICO: BENS:
( ) Continuado ( )N&o continuado | ( x ) Comuns

DESCRICAO DO OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de produtos e prestacéo de servicos de gréfica, destinados ao
atendimento das demandas das unidades de ensino e das atividades
institucionais promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéo, incluindo
impressao de materiais pedagdgicos, administrativos, formularios, banners,

faixas, cartilhas, certificados, folders, apostilas e demais materiais correlatos.

FORMA DE CONTRATACAO: Sistema Registro de Preco

E-mail: semedpa.edu@gmail.com
Rua Piaui, s/n - Bairro Novo Horizonte
Ourilandia do Norte CEP: 68390-000 _
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1. INTRODUCAO

Busca-se a contratacdo de empresa especializada para fornecimento de
produtos e prestacao de servicos graficos, destinados ao atendimento das
demandas das unidades de ensino e das atividades institucionais promovidas
pela Secretaria Municipal de Educacao, incluindo impressdo de materiais
pedagogicos, administrativos, formularios, banners, faixas, cartilhas,
certificados, folders, apostilas e demais materiais correlatos, conforme

condicOes e especificacdes a serem definidas no Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A presente contratacdo faz-se necessaria para assegurar o adequado
funcionamento administrativo e pedagogico das unidades escolares
vinculadas a Secretaria Municipal de Educacdo, bem como para garantir a
execucdo das atividades institucionais, projetos educacionais, campanhas
pedagogicas, eventos escolares e acfes administrativas desenvolvidas ao
longo do exercicio.
Os servicos gréficos e materiais impressos constituem instrumentos
essenciais para a organizacdo e execucdo das atividades educacionais,
possibilitando a producdo de materiais pedagdégicos destinados aos alunos e
professores, formuldrios administrativos, documentos institucionais,
certificados, materiais de divulgacéo e comunicacgao visual.
A auséncia da contratagdo podera comprometer o desenvolvimento das
atividades escolares e administrativas, ocasionando prejuizos a prestacao do
servigo publico educacional, & comunicagao institucional e ao atendimento das
demandas operacionais da Secretaria Municipal de Educacéo.
Dessa forma, a contratagdo visa garantir eficiéncia administrativa,
continuidade dos servicos publicos educacionais e atendimento adequado das
necessidades institucionais, observando os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na Lei n°® 14.133/2021.
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4. DESCRICAO SUCINTA DA SOLUCAO PRETENDIDA
A solucédo pretendida consiste na contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos graficos e fornecimento de materiais impressos, sob
demanda, contemplando:

e Impressao de materiais pedagogicos;

e Impressao de documentos administrativos;

e Producéao de apostilas;

e Impresséao de cartilhas educativas;

o Confeccao de certificados;

o Impressao de folders e panfletos;

e Producao de banners, faixas e materiais de comunicagao visual;

e Impressao de formularios diversos;

o Encadernacéo e acabamento gréfico;

o Outros materiais graficos correlatos necessarios ao atendimento das

demandas da Secretaria Municipal de Educacéo.

A contratagdo podera ocorrer mediante Sistema de Registro de Precos,

considerando a natureza continua e variavel das demandas.

5. RESULTADOS PRETENDIDOS
Com a contratagao, pretende-se alcancar os seguintes resultados:
o Garantir suporte gréafico as atividades pedagdgicas e administrativas;
e Assegurar a continuidade das acdes educacionais e institucionais;
e« Melhorar a comunicacdo institucional da Secretaria Municipal de
Educacao;
o Proporcionar maior eficiéncia na execucao dos servicos administrativos
e escolares;
o Atender as demandas das unidades de ensino de forma célere e
eficiente;
e Obter economicidade mediante contratacdo unificada e planejamento
adequado;

« Padronizar materiais graficos utilizados pela rede municipal de ensino.
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6. PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL - PCA

A presente demanda deverd estar prevista no Plano de Contratacdes Anual —
PCA do exercicio correspondente, em conformidade com o disposto na Lei n®
14.133/2021.

7. ESTIMATIVA PRELIMINAR DA QUANTIDADE

As quantidades serao definidas com base no levantamento das necessidades
das unidades escolares e setores administrativos da Secretaria Municipal de
Educacédo, considerando o consumo historico e a projecdo das acodes

institucionais e pedagdgicas para o periodo contratual.

8. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR
O valor estimado da contratacdo sera apurado mediante pesquisa de precos
realizada na forma da legislacdo vigente, observando os parametros

estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis.

9. INDICACAO DA MODALIDADE E FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo ser& processada conforme os procedimentos previstos na Lei
n°® 14.133/2021, podendo ser adotada a modalidade Pregéo,
preferencialmente em sua forma eletrGnica, considerando tratar-se de servigos
comuns e fornecimento comum.

Podera ser utilizado o Sistema de Registro de Precos, nos termos do art. 82
da referida lei, em razdo da natureza continuada e da necessidade de
contratacOes parceladas conforme demanda.

10. REQUISITOS DA CONTRATACAO
A futura contratada devera:
« Possuir capacidade técnica compativel com o objeto;
o Comprovar regularidade fiscal, trabalhista e juridica;
« Disponibilizar estrutura adequada para execucao dos servicos;
o Garantir qualidade dos materiais impressos e acabamentos;

o Cumprir os prazos de entrega estabelecidos;
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e Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos materiais;
« Atender as especificagfes técnicas definidas no Termo de Referéncia;

« Observar normas ambientais e de sustentabilidade, quando aplicaveis.

11. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
A contratacdo devera observar praticas sustentaveis, visando minimizar
impactos ambientais, podendo incluir:

« Utilizac&o de papel proveniente de manejo florestal sustentavel;

o Destinacdo adequada de residuos graficos;

e Uso racional de insumos;

o Preferéncia por tintas menos poluentes, quando viavel.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
Para viabilizar a contratacdo, a Administracao devera:

o Elaborar Estudo Técnico Preliminar — ETP;

e Realizar pesquisa de precos;

o Elaborar Termo de Referéncia;

« Definir quantitativos estimados;

« Verificar disponibilidade orgamentaria,;

« Designar equipe de planejamento da contratagao;

« Adotar os procedimentos licitatérios cabiveis.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE
Diante das informacdes apresentadas, declara-se vidvel a presente
contratacdo, considerando a necessidade administrativa devidamente

caracterizada e o interesse publico envolvido.

14. ENCAMINHAMENTO
Encaminha-se o presente Documento de Formalizagdo de Demanda para
analise e prosseguimento dos procedimentos administrativos necessarios a

contratacao pretendida.
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RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA E
CONTEUDO DO DOCUMENTO:

Assim, justifico a Contratacdo de empresa especializada para
fornecimento de produtos e prestacéo de servigcos de gréfica, destinados ao
atendimento das demandas das unidades de ensino e das atividades
institucionais promovidas pela Secretaria Municipal de Educacéao, incluindo
impressao de materiais pedagdgicos, administrativos, formularios, banners,
faixas, cartilhas, certificados, carimbos, folders, apostilas e demais materiais

correlatos, visando a melhoria das préticas pedagdgicas nas escolas da rede

ensino do municipio de Ourilandia do Norte.

JOSE DE SOUSA Assinado de forma

. digital por JOSE DE
LEITE:69177350 (55

278 LEITE:69177350278
José de Sousa Leite
Secretario Municipal de Educacéo
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