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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Memorando n° 012/2025-CMPB
IImo. Presidente da Camara Municipal de Peixe-Boi
Sr. Allan Thyerry Pinto de Oliveira

Cumprimentando Vossa Exceléncia, vimos por meio desta solicitar autorizagdo de abertura
de processo licitatorio na contratacdo de empresa para aquisicdo de Material de Expediente, nas
atividades e programacdes desta Casa Legislativa, e também para repor o estoque, que sdo utilizados
nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidas pelos servidores, tais como: elaboracdo de
relatorios, oficios, circulares e diversos. A despesa esta prevista no orcamento da Casa. Com efeito,
é necessario que seja realizado o competente processo. Com efeito, € necessario que seja realizado

0 competente processo.

Considerando ainda as acfes e demandas da Camara Municipal de Peixe-Boi e
desenvolvimento das atividades administrativas e outras atividades afins, faz-se justa a contratacéo
de empresa para fornecimento do objeto em tela, ficando sob a responsabilidade do Agente de

Contratacdo da Camara Municipal, a realizacdo do procedimento.

Por fim, ressalto que a aquisicéo pretendido:

esta prevista no Plano de ContratacGes Anual deste exercicio.

[ ndo esté prevista no Plano de Contratagdes Anual deste exercicio.

Peixe-Boi, 11 de abril de 2025.
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de empresa para aquisi¢do de
Material de Expediente, a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Peixe-Boi,
conforme especificacdes e quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia.

1.2. Os materiais serdo entregues parcelados conforme a necessidade da Camara Municipal, caso
haja necessidade.

ITEM DESCRICAO UNID | QTD
01 | Almofada p/ carimbo n° 2 cor preta -5,9x9,4cm 10 Unidade
02 | Apontador de lapis em plastico retangular 10 Unidade
03 | Borracha bicolor, caixa com 40 unidades 02 Caixa

Caixa arquivo de plastico arquivo morto tipo polionda no tamanho .
04 | Seox250x130mm, ) P 100 | Unidade
Caneta esferografica na cor azul com corpo transparente hexagonal - ponta
05 | média de cobre de 1mm, com esfera de tungsténio, tampa ventilada e na cor 07 Caixa
da tinta, cargas e tampas conectadas ao corpo por encaixe. ¢x ¢/ 50 unidades
Caneta esferografica na cor preta com corpo transparente hexagonal - ponta
06 | média de cobre de 1mm, com esfera de tungsténio, tampa ventilada e na cor| 05 Caixa
da tinta, cargas e tampas conectadas ao corpo por encaixe. ¢x ¢/ 50 unidades
07 | Caneta marca texto fluorescente cor laranjada ponta macia, com 12 unidades 05 Caixa
Clips em arame de aco ¢/ acabamento niquelado acabamento antiferrugem n° .
08 |30 exc/100 ) ’ 05 | Caba
09 Clips em arame de aco ¢/ acabamento niquelado acabamento antiferrugem n° 10 Caixa
3/0 - cx ¢/ 100
10 Clips em arame de aco ¢/ acabamento niquelado acabamento antiferrugem n° 10 Caixa
6/0 - cx ¢/ 50
Clips em arame de aco ¢/ acabamento niquelado acabamento antiferrugem n° .
11| g0 aosin ¢ a g 10 | Caixa
12 | Cola liquida branca ndo tdxica de 90g, secagem rapida. 10 Frasco
13 | Fita Adesiva Transparente rolo 40x50mts. 20 Rolo
14 | Fita Adesiva Transparente rolo 19x50mts. 20 Rolo
15 | Envelope 30x40 na cor branca 1000 | Unidade
16 | Estilete com lamina, espessura 18mm 10 Unidade
17 | Extrator de grampo em a¢o com tratamento antiferrugem tipo espéatula 10 Unidade
18 Extrator de grampo em ago _cromado com tratamento antiferrugem tipo 10 Unidade
morcego com pegador de pléstico
19 | Fitaauto - adesiva transparente - larga 48mm x 45m. 20 Rolos
20 | Grampeador de mesa médio 26/6,c/ estrutura metalica Capacidade p/ 30fls. 10 Unidade
21 | Grampo galvanizado p/ grampeador 23/6 - cx de 5000 10 Caixa
22 | Lépisn° 02, cx c/ 144 02 Caixa
23 Livro de atas, folhas numeradas _c/ 100 fls, gramatura 759/m2,297x210mm. 30 Unidade
capa dura e preta com boa qualidade
24 Livro protocolo ¢/ 100fls numeradas sequencialmente (frente/verso)capa 20 Uni
x . o nidade
papeldo revestida em papel off-set plastificado na cor azul 153mm
25 |PAPEL A4 - Caixa com 10 Resmas 500 folhas 10 Caixa
26 | Pasta de plastico, transparente de polipropileno ¢/ 4cm 100 | Unidade
27 | Pasta de papeldo simples c/ elastico p/ documentos 100 | Unidade
28 Pasta suspensa completa, confeccionada em papel 330g/m2 com grampo 100 | Unidade
trilhno medindo aproximadamente 360x240mm suporte metalico com ponteira
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em pléstico reforcado, visor em plastico transparente e etiqueta para
identificacdo.
Perfurador para papel em aco, com capacidade deperfuracdo perfeita de até

29 20 fls 10 Unidade

30 Pincel atbmico na cor azul recarregavel, tinta a base de alcool, ponta de feltro, 50 Unidade
espessura de escrita 2.0mm 4.5mm 8.0mm, com 12 unidades

31 | Reabastecedor para pincel atbmico 37 ml 20 Unidade

32 E;%lijsade 30 cm, em acrilico cristal, ndo flexivel, com graduagdo pol/cm 10 Unidade

Conjunto kit com tintas para impressora multifuncional Epson ECOTANK,
original, composto de: garrafa de tinta cor PRETO, capacidade 27ml; garrafa
33 |de tinta cor CIANO, capacidade 70ml; garrafa de tinta cor MAGENTA, 20 Kit
capacidade 70ml; garrafa de tinta cor AMARELA, capacidade 70ml.
ORIGINAL, Garantia: 1 ano para Defeitos de Fabricacao.

34 | Tesoura multiuso grande c/ cabo de pléstico ¢/ ponta 15 Unidade

1.3. O custo estimado total da contratacdo € de R$ XX. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXXXX),
conforme custo unitario aposto na tabela acima.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O presente documento tem como objetivo a realizacéo de processo de Fornecimento de Material
de Expediente, tendo como base o Principio da Continuidade dos servicos publicos, segundo o qual
a Administracdo Publica executa suas atribui¢es essenciais ou necessarias aos administrados.

2.2. Sendo assim, o servigo publico, como atividade de interesse coletivo, visando a sua aplicagdo
diretamente a populacdo, ndo pode parar, deve ele ser sempre continuo, pois sua paralisacao total,
ou até mesmo parcial, podera acarretar prejuizos aos seus usuarios.

2.3. A aquisicdo em comento leva em conta a necessidade total de consumo para o exercicio
financeiro de 2025, portanto, ndo havera fracionamento de despesa, uma vez que ndo havera
contratacdo de mesma natureza até o fim do exercicio, que ultrapasse o valor teto neste periodo;

2.4, Esta aquisicdo faz parte das aces do planejamento estabelecidas pela Administracdo e esta
contemplada no Plano Plurianual (PPA-2022/2025) e a Lei de Diretrizes Orcamentarias vigentes
(exercicio de 2025).

3. LEGISLACAO

3.1. Conforme disposicdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a
Camara de Peixe-Boi, faz saber que estd em andamento um processo de compra direta por dispensa
de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagio:

Il - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 62.725,59
(sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais ecinquenta e
nove centavos), No caso de outros servigos e compras;

[...] 3° As contratacdes de que tratam os incisos | e 11 do caput deste
artigo serdo preferencialmente precedidas de divulgacéo de aviso
em sitio eletrnico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis,
com a especificacao do objeto pretendido e com a manifestacdo de
interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.
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3.2. A leitura deste dispositivo legal deve ser interpretada concomitantemente com o Decreto n°
12.343, de 30 de dezembro de 2024, que trata da atualizac&o dos valores estabelecidos na Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021.

3.3. Entenden-se esse processo como EXCLUSIVA para empresas que estejam na condi¢do de MEI,
ME e EPP, conforme determina o inciso | do art. 48 da LC 147/14.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.1. O objeto a ser adquirido enquadra-se na categoria de contratacdo de compras obedecidos as
determinagdes no artigo 75, inciso Il, da Lei Federal 14.133/21 e demais normas complementares
especificas.

4.2. Duracéo do Contrato:

4.2.1. O objeto destina-se formalizar contrato, até 31 de dezembro de 2025, com base na Lei Federal
n® 14.133/2021.

4.3. Relevancia dos Requisitos Estipulados

4.3.1. Os requisitos das especificagdes foram definos por base no contrato anterior junta a Camara
Municipal de Peixe-Boi, que atraves dos servidores atuantes nessa contratacdo dos servigos, além
das legislagOes vigentes, compuseram este termo de referéncia. Tudo isso na tentativa de garantir
maior qualidade, durabilidade e eficiéncia na prestacdo dos servicos.

4.3.2. A empresa vencedora devera apresentar toda a documentacdo necessaria a habilitacdo:

Certiddes de regularidade fiscal (UNIAO, ESTADO E MUNICIPIO DA SEDE DA
CONTRATADA), regularidade FGTS, Habilitacdo Juridica, inexisténcia de débito trabalhista e
Inscricdo CNPJ contendo atividade compativel com objeto da despesa, juntamente com atestado de
capacidade técnica.

5. EXECUQAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega dos bens € diario, conforme necessidade da Camara Municipal, com Ordem
de Fornecimento assinada pelo aordenador, se for o caso ou do recebimento da Nota de Empenho
(NE), em remessa parcelada.

5.2. O produto adquirido devera ser recebido pelo Servico de Almoxarifado, no Edificio Sede da
Cémara Municipal, na Av. Jodo Gomes Pedrosa, n° 504, Bairro Centro, CEP 68.734-000, Peixe-
Boi/PA, no horario das 08 as 12 horas;

5.3. Os bens serdo recebidos, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacGes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta;

5.4. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos até 24
(vinte e quatro) horas, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades;

5.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado;

5.6. Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;

5.7. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato..
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6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1. S&o obrigacdes da Contratante:

6.2. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.3. Verificar minuciosamente, a conformidade do objeto recebido com as especificacOes
constantes do Termo de Referéncia, para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;

6.4. Comunicar a Contratada, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

6.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢fes da Contratada, através de servidores
especialmente designado;

6.6. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

6.7. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de Contrato,bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, deseus empregados, prepostos ou
subordinados.

1. OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA
7.1. ACONTRATADA se responsabilizara por todas as despesas com o objeto do presentecontrato.

7.2. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ela assumidas;

7.3. A CONTRATADA se responsabilizara por todas as despesas relativas ao pagamento de seus
empregados, encargos trabalhistas, previdenciarios, bem como impostos e taxas incidentes sobre o
presente contrato, além das despesas decorrentes de mado de obra, materiais e equipamentos
correrdo por conta da contratada, assim com as despesas referentes aos seguros, bem como quaisquer
danos causados a terceiros correndo.

7.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecedea data da
entrega, 0S motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, coma devida
comprovacéo;

7.5. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do servico.
8. DASUBCONTRATACAO

8.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto.

9. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

9.1. Nos termos do art. 117 da Lei n®14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar
e fiscalizar, anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a entrega dos produtos
e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.2. A fiscalizagéo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante deimperfeicGes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.120 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.3. A atestacdo da nota dos servicos prestados serd por um servidor designado pelo
CONTRATANTE;
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10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partirdo
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco,agéncia e
conta corrente indicado pelo contratado.

10.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgéo
contratante atestara execucdo do objeto do contrato.

10.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao,
ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo
financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie as medidassaneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apos a comprovacao da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

10.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

10.6. Ndo havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento aser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir orecebimento de seus créditos.

10.7. Persistindo a irregularidade, a contratante devera alvaldo Ney Carvalho de Silvar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.

10.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

10.9. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentagdo de comprovagéo,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

11. DO REAJUSTE

11.1 . Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de vigéncia do contrato.
12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa a Contratada que:

12.2. Der causa a inexecucdo total ou parcial de qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacéo;

12.3. Ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

12.4. Néo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagéo exigida dentro do prazo;
12.5. Ensejar o retardamento da execugéo ou entrega do objeto em motivo justificado;
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12.6. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestardeclaracdo
falsa durante a licitagdo ou a execucédo do contrato;

12.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; praticar atosilicitos
com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

12.8. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicara
CONTRATADA as seguintes sangdes:

12.9. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante;

12.10. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo deaté dois
anos;

12.11. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido como consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.12. A aplicacédo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando se o procedimento
previsto na Lei n°14.133, de 2021.

12.13. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc@es, levara em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado aAdministracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

12.14. A apuracéo e o julgamento das demais infragGes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa. 12.15. As penalidades serdo
obrigatoriamente registradas no SICAF.

13-ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

16.1- O custo estimado da contratacdo, serd subsidiado conforme levantamento de preco apds
realizacdo de pesquisa de mercado.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS.
14.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante do Documento de Formalizacdo de Demanda-DFD,
que formaliza o pedido de contratagdo para o servico, acima descristo.

Peixe-Boi, 11 de abril de 2025.
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