ESTADO DO PARA
GOVERNO MUNICIPAL DE TOME-ACU
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

TERMO DE REFERENCIA

1. Do objeto

1.1. Trata-se da CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS
GRAFICOS (IMPRESSAO E ENCADERNACAO), EM ATENDIMENTO AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO,
conforme condicbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia
e, ainda, as seguintes, estas de acordo com a da Instrucdo Normativa 22/2021 do
TCMPA.

1.2. A empresa contratada devera prestar 0s seguintes servic¢os:

ITEM DESCRICAO

ENCADERNACAO EM FORMATO A4 i
Especificacdo : ENCADERNACAO EM PLASTICO (PVC)C/ ESPIRAL,
CAPA TRANSPARENTE E CONTRA

UNIDADE QUANT

1 | CAPA COM FLS DE 101 A 201FL UNIDADE 200
IMPRESSAO COLORIDA A4 UNIDADE
Especificacdo : IMPRESSAO COLORIDA EM APENAS UM LADO DO PAPEL

2 | TIPO A4 COMUM 75G/M2 10.000

(INCLUSO O PAPEL)

3 IMPRESSAO PRETA A4 UNIDADE 15.000

2. Justificativa do servigo
2.1. A contratacdo justifica-se pela necessidade de atendimento das demandas
administrativas desta secretaria, em atendimento a necessidade de apresentacédo da
prestacao de contas com os 6rgéos do estado.

A apresentacédo de todo o processo de prestacdo de contas se d&, desde
0 processo licitatério até o processo de despesa, que devem ser apresentados,
devidamente impressos, conforme as orientagdes do Decreto n°® 3.302 de 29 de
agosto de 2023, que trata da regulamentacédo das transferéncias voluntarias de
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recursos do Estado do Parad mediante convénios e as parcerias sem transferéncias
de recursos, por meio da celebracdo de termo de cooperacao técnica ou acordo de
adesdo; em seu art. 42, que trata da documentacdo para a prestacao de contas
parcial pertinente a cada parcela.

2.2. Tais documentos precisam ser impressos com agilidade e qualidade,
vislumbrando que os documentos precisam ser ordenados e arquivados de modo a
preservar os documentos e dados e para isso torna-se recomendavel que haja a

encadernacgéo.

3. Modalidade de Contratacéao

3.1. Primeiramente, é importante registrar que a Constituicdo Federal de 1988

instituiu a obrigatoriedade de realizacdo de prévio procedimento licitatério para as

contratacdes da Administracdo Publica, de modo a assegurar condicdes de

igualdade a todos os concorrentes. E o que consta em seu art. 37, XXI:
Art. 37. A administragcdo publica direta e indireta de qualquer dos
Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:
XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servicos, compras e alienagfes serdo contratados mediante processo
de licitacdo publica que assegure igualdade de condi¢cdes a todos os
concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigacbes de
pagamento, mantidas as condi¢cdes efetivas da proposta, nos termos
da lei, o qual somente permitira as exigéncias de qualificacdo técnica
e econdmica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigacdes.

3.2. Entretanto, como a prépria Carta Magnha explicita, a regra do procedimento

licitatorio comporta excec¢bes, elencadas na legislacdo, que permitem que a

Administracdo Publica realize contratagdes diretas.
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3.3. ALein®14.133, de 01 de abril de 2021, que trata de licitacbes e contratos, em
seu artigo 75, Il, define que a licitacdo podera ser dispensada para contratacdo que
envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros
servicos e compras; atualizados pelo Decreto n° 11.871/2023 para R$ 59.906,02

(cinguenta e nove mil novecentos e seis reais e dois centavos), atualmente.

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00

(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;

3.4. Levantamentos realizados junto ao Setor de Contabilidade desta Prefeitura,
apontaram que ha saldo orcamentario para aquisi¢cdo em produtos de vidracaria para
atender as demandas da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao, adquiridos
por meio de contratacdo direta (dispensa de licitacdo). Com isso o valor atual a
contratacdo serd de R$ 9.150,00 (nove mil, cento e cinquenta reais), montante
inferior ao limite legal para a realizacdo de dispensa de licitagao, fundamentada no
art. 75, 11, da Lei 14.133/2021, devidamente atualizado.

4. Razéo de Escolha do Prestador dos Servigos

4.1. Conforme descrito nos autos do processo administrativo do qual decorreré essa
dispensa de licitacdo, a razdo da escolha do prestador dos servicos baseou-se no
melhor valor por item, primando pela economicidade financeira da despesa e pela

vantajosidade operacional.

5. Justificativa do Preco

5.1. Os precos estimados para a aquisicao dos itens foram obtidos por meio de
pesquisas em potenciais fornecedores.

5.2. Por se tratar de valores estimados dentro dos limites de dispensa de licitacao,

com carateristicas que sdo facilmente encontradas no mercado e, ainda, em
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obediéncia ao Decreto Municipal n°® 56, de 28 de novembro de 2023, as propostas
foram obtidas em potenciais fornecedores.

5.3. Desta forma, a estimativa de precos foi realizada concomitantemente a selecéo
da proposta economicamente mais vantajosa, em conformidade com o Decreto
004/2022.

5.4. Por ser procedimento facultativo e, ainda, considerando a pouca variacdo de
precos da despesa dessa natureza, a Prefeitura deixou de realizar divulgacéo prévia
a contratacdo, em site oficial da Prefeitura e no PNCP — Portal Nacional de
Contratacdo Publicas, contendo a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de
eventuais interessados, conforme prescreve o art. 75, 8 3° da Lei 14.133/21.

5.5. As propostas de precos obtidos foram as seguintes:

CYBERTECH-COMERCIO E SERVICOS LTDA- CNPJ: 23.248.946/0001-77

Item Descricao Unidade Quant. Valor unitario Valor Total

ENCADERNACAO EM FORMATO A4 Unidade
Especificagdo: ENCADERNACAO EM PLASTICO
(PVC)C/ ESPIRAL,

1 | CAPA TRANSPARENTE E CONTRA 200
CAPA COM FLS DE 101 A 201FL

RS 7,00 RS 1.400,00
IMPRESSAO COLORIDA A4 Unidade
Especificagdo: IMPRESSAO COLORIDA EM
, |APENAS UM LADO DO PAPEL 10,000
TIPO A4 COMUM 75G/M
(INCLUSO O PAPEL)
RS 0,40 RS 4.000,00
Unidade
3 |IMPRESSAO PRETA A4 15.000 R$ 0,25 R$ 3.750,00
VALOR TOTAL R$ 9.150,00

PORTO BELO COMERCIO E SERVICOS LTDA—- CNPJ: 47.186.947/0001-00

Item Descricao Unidade Quant. Valor unitario Valor Total

ENCADERNAGCAO EM FORMATO A4 Unidade
Especificagdo: ENCADERNACAO EM PLASTICO
(PVC)C/ ESPIRAL,

CAPA TRANSPARENTE E CONTRA

CAPA COM FLS DE 101 A 201FL

200

RS 8,20 RS 1.640,00
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IMPRESSAO COLORIDA A4 Unidade
Especificagdo: IMPRESSAO COLORIDA EM
) APENAS UM LADO DO PAZPEL 10.000
TIPO A4 COMUM 75G/M

(INCLUSO O PAPEL)

R$ 0,55 RS 5.500,00

Unidade
3 |IMPRESSAO PRETA A4 15.000 RS 0,35 RS 5.250,00
VALOR TOTAL RS 12.390,00

5.5. O menor preco obtido nas propostas foi de R$ 9.150,00 (nove mil, cento e
cinquenta), da empresa CYBERTECH-COMERCIO E SERVICOS LTDA- CNPJ:
23.248.946/0001-77.

6. Do Contrato

6.1. Por se tratar de dispensa de licitagdo em razao de valor, o instrumento contratual
sera dispensado e substituido pela Nota de Empenho e Autorizacdo de aquisicao,
em conformidade com o art. 95, | da Lei 14.133/21.

7. Descricao do Fornecimento
7.1.1. Entregar os itens na quantidade, prazos e condi¢des pactuadas —novos
e de boa qualidade, de acordo com as exigéncias constantes neste documento.

7.1.2. Emitir faturas no valor dos itens efetivamente entregue e com as

descricfes constantes nesse Termo de Referéncia.

7.1.3. Atender prontamente as orientacdes e exigéncias inerentes a execucao
do objeto descrito neste Termo de Referéncia.

7.1.4. Reparar, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, os itens em que se verificarem defeitos, estragados, vencidos,
deteriorados, ou incorre¢cdes resultantes da execucao do objeto, no prazo
maximo previsto neste Termo de Referéncia.

7.1.5. Assegurar ao CONTRATANTE o direito de sustar, recusar, mandar
desfazer ou trocar os itens que ndo esteja de acordo com as normas e

especificacdes técnicas recomendadas neste documento.
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7.1.6. Assumir inteira responsabilidade pela entrega dos itens,
responsabilizando-se pelo transporte e sua descarga.

7.1.7. Responsabilizar-se pela garantia dos itens a serem entregues, inclusive
contra defeitos de fabrica, dentro dos padrbes adequados de qualidade,
seguranca, durabilidade, vigéncia e desempenho.

7.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execuc¢ao do objeto deste Termo de Referéncia.
7.1.9. Nao transferir para o CONTRATANTE a responsabilidade pelo
pagamento dos encargos estabelecidos no item anterior, quando houver
inadimpléncia da CONTRATADA, nem onerar o objeto deste Termo de
Referéncia.

7.1.10. Manter, durante toda a execucédo do objeto, em compatibilidade com
as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e
gualificacdo exigidas na contratacao.

7.1.11. Responder pelos danos causados diretamente & CONTRATANTE ou
aos seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na
execucado do objeto.

7.1.12. O material devera ser entregue de acordo com a Ordem de servi¢co ou
outro instrumento hébil, na Secretaria de Saude de Tomé-Ac¢u/PA, no prazo

maximo de 05 (cinco) dias uteis.

7.2 Da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao

7.2.1. Acompanhar e fiscalizar a entrega da porta, atestar a nota fiscal/fatura
do o efetivo fornecimento e instalacdo do objeto deste Termo de Referéncia.
7.2.2. Rejeitar, no todo ou em parte os itens a entregues, se estiverem em
desacordo com a especificagcao e da proposta de precos da CONTRATADA.

7.2.3. Comunicar a CONTRATADA todas as irregularidades observadas
durante o recebimento dos itens entregues.

7.2.4. Notificar a CONTRATADA no caso de irregularidades encontradas nos

itens entregues.
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7.2.5. Solicitar a correcdo, a remocdo ou a substituicdo dos itens que se
verificarem vicios, defeitos, incorre¢cdes, vencidos na entrega ou
deteriorados.

7.2.6. Prestar as informacbes e o0s esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela empresa fornecedora.

7.2.7. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares.

7.2.8. Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios através dos documentos pertinentes.

7.2.9. Realizar o pagamento no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a entrega

regular dos materiais pelo fornecedor.

8. Penalidades

8.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto contratado, a fornecedora do material

podera sofrer as seguintes penalidades, a ser aplicada pela autoridade competente,

Ihe concedendo sempre a garantia da prévia defesa:

a)
b)

c)

d)

Adverténcia;
Multa de até:

b.1) 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor

total do objeto contratado;

b.2). 20% (vinte por cento) sobre o valor da compra total apés ultrapassado o prazo
de entrega;

b.3). 2% (dois por cento) sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente,
em caso de descumprimento das demais obrigagbes contratuais ou norma da

legislag&o pertinente.
Impedimento de licitar e contratar.

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a

reabilitacédo, perante a propria autoridade que aplicou a punicao, que sera concedida sempre
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gue a Contratada ressarcir a Administracdo dos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o

prazo da sancéo aplicada com base no item anterior.

8.2. Na aplicacéo das sang¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infracdo cometida,;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

[l - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V - a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientacdes dos orgaos de controle.

10 - Recursos Orcamentarios

10.1. Os recursos orgcamentarios necessarios para aquisicdo, correrdao pelo
orcamento da Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo, na dotacao
orcamentaria: Exercicio 2024 - 2.054 Manutencédo das Atividades da Secretaria

Municipal de Planejamento e Gestao.

11. Estudo Técnico-Preliminar e Analise de Riscos

11.1. Em decorréncia de se tratar de aquisicdo de fertilizantes para o solo, em
valores dentro do limite de dispensa de licitacdo e, ainda, considerando que o art.
72,1, da Lei 14.133/21 dispensa a formalizacdo do Estudo Técnico Preliminar e da
Andlise de Riscos, nesse caso, deixamos de elaborar essas pecas, por entender que

€ 0 caso de suas dispensas.

Art. 72. O processo de contratacao direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagcéo, devera ser instruido com os

seguintes documentos:
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| - Documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo
técnico preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico

ou projeto executivo;

Tomé-Acu/PA, 10 de setembro de 2024.

MARIO JORGE Assinado de forma
OLIVEIRA digital por MARIO
JORGE OLIVEIRA

FORTUNATO: forTuNATO:3059
30590868268 0868268

MARIO JORGE OLIVEIRA FORTUNATO
Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo
Secretario
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