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MEMO. n° 009/2023 — CMAC
Augusto Corréa/PA, 17 de fevereiro de 2023.

IImo. Presidente da Camara Municipal de Augusto Corréa
Sr. José Carlos Amorim da Costa

Assunto: Autorizacdo para abertura de processo para servicos em manutencéo
corretiva e preventiva em equipamentos de informatica e impressoras, recargas de
toneres, configuracbes e manutencao de programas de computacao, a fim de atender
as necessidades da Camara Municipal de Augusto Corréa.

Senhor Presidente,

Cumprimentando Vossa ExcXeléncia, vimos por meio desta solicitar autorizacao
para abertura de processo licitatorio para Contratacdo de empresa para Servigcos em
manutencao corretiva e preventiva em equipamentos de informatica e impressoras,
recargas de toneres, configuracfes e manutencdo de programas de computacéo, a fim

de atender as necessidades da Camara Municipal de Augusto Corréa.

Como é do conhecimento de Vossa Exceléncia, para o regular desenvolvimento
de suas atividades institucionais, a Administracdo Municipal necessita dos servigos,

conforme consta no Pedido de Geracdo de Despesa (PGD) anexo, nos termos da Lei

Federal n°® 14.133/21. .59‘
»
Alessandra Sousa do w
Departamento Finacei

AAAAAAAAA

Rodovia PA 454, KM 8, S/N, Séo Benedito, CEP: 68.610-000, Augusto Corréa-PA



WS 7 W
ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA
Poder Legislativo Municipal
CNPJ: 04.557.278/0001-15

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia refere-se a contratacdo de empresa para
servicos em manutencdo corretiva e preventiva em equipamentos de informatica e
impressoras, recargas de toneres, configuragcbes e manutencdo de programas de
computacdo, a fim de atender as necessidades da Camara Municipal de Augusto
Corréa, conforme especificacbes e quantidades discriminadas neste Termo de
Referéncia.

ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS UND |QTD | V. UNIT.|V. TOTAL

Servicos em manutencdo corretiva e
preventiva em equipamentos de informatica e
01 |impressoras, recargas de toneres, |[MES| 10 |R$ R$
configuracdes e manutencao de programas de
computacao etc.

2. DURACAO DO CONTRATO:

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 10 (dez) meses contados da assinatura
do contrato;

2.2. O prazo de vigéncia da contratacdo serd automaticamente prorrogado quando seu
objeto néo for concluido no periodo firmado no contrato, nos termos do art. 111 da Lei
Federal n°® 14.133/2021;

2.3. Quando a ndo concluséo decorrer de culpa do contratado:

a) o contratado serd constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sancfes
administrativas;

b) a Administracdo podera optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotara as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execucéo contratual.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DO NAO FRACIONAMENTO:

3.1. A contratacdo deve ser realizada em razéo da necessidade na prestacao de servicos
em manutencao corretiva e preventiva em equipamentos de informatica e impressoras, recargas
de toneres, configuragdes e manutengdo de programas de computagdo na camara municipal;

3.2. Os servicos em comento leva em conta a necessidade total para o exercicio
financeiro de 2023, portanto, ndo havera fracionamento de despesa, uma vez que néo
havera contratagdo de mesma natureza até o fim do exercicio, que ultrapasse o valor
teto neste periodo;

3.3. Este servico faz parte das agdes do planejamento estabelecidas pela Administracao
e estd contemplada no Plano Plurianual (PPA-2022/2025) e a Lei de Diretrizes
Orcamentarias vigentes (exercicio de 2023).

4. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:

4.1. As despesas decorrentes do objeto deste Termo de referencia a conta de recursos
especificos, consignados a Camara Municipal, na seguinte dotacdo orcamentaria:
Exercicio 2023: Unidade Orcamentéaria: 0101-Camara Municipal de Augusto Corréa;
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Atividade: 01 031 0001 2.001-Manutencdo do Legislativo Municipal; Elemento de
Despesa: 3.3.90.39.00-Outros Serv. de Terc. Pessoa Juridica.

5. EXECUGCAO DOS SERVICOS DO OBJETO:

5.1. O prazo de execucado dos servicos € de 01 (um) dia, contados da assinatura da
Ordem de Srvigo, se for o caso ou do recebimento da Nota de Empenho (NE), em
remessa parcelada.

6. OBRIGAQ@ES DA CONTRATANTE:
6.1. Execultar os servigos imediatamente de acordo com a solicitacao;

6.2. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto deste termo de referencia,
sem prévia e expressa anuéncia da Administracdo do Poder Legislativo Municipal em
contato direto com o gabinete da Presidente da Camara,;

6.3. Executar os servicos dentro dos padrdes e especificacdes do Termo de referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
condicdo estabelecida.

6.4. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena execucao dos servicos;

6.5 Responsabiliza-se pela a correcédo imediata dos problemas por ventura ocorridos
apos a entrega correta do produto;

6.6. Atender a todas as exigéncias deste contrato e executar todas as solicitacdes de
substituicdes dos produtos, assumindo os 6nus da reposicao;

6.7. Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos e/ou suspensfes que se
fizerem necessarias nos servi¢cos dos objetos do presente instrumento.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

7.1.1. efetuar o servico do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva
nota fiscal,

7.1.2. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.1.3. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

7.1.4. indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato.

8. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO:

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

8.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) fiscal do
contrato, representante da Administracao especialmente designado conforme requisitos
estabelecidos no art. 7° da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informagdes
pertinentes a essa atribuicao;

8.4. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas
ou dos defeitos observados;

8.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢éo das
medidas convenientes, a situa¢cdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia;

8.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administracdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com
informacgdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual;

8.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucado ou de materiais nela empregados;

8.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracédo
ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante.

9. DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

9.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o 6rgao
contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato;

9.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor apagar; e

f) eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por
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exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 apés a
comprovacado da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

9.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagéo da regularidade, os seguintes documentos: 1) Prova de regularidade fiscal
perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta da Secretaria da Receita Federal do
Brasil de se- RFB e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme
Portaria MF n°® 358/14 e Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751/14), dentro u periodo de
validade; 2) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, abrangendo todos os
tributos de competéncia do Estado e relativa a sede ou domicilio do proponente, dentro
de seu periodo de validade; 3) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal,
abrangendo todos os tributos de competéncia do Municipio relativa a sede ou domicilio
do proponente dentro de seu periodo de validade; 4) Prova de regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitida pela Caixa Econdémica
Federal, dentro de seu periodo de validade; 5) Certiddo de regularidade relativa a débitos
inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT), mediante a apresentacdo de
certiddo negativa, em plena validade, que poderd ser obtida no site
www.tst.jus.br/certidao;

9.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

9.7. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situacéo
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

9.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacédo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

9.9. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa;

9.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel;

9.11. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

9.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao
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financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela, € calculada mediante a aplicacédo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | (6/100) 1 =0,00016438
T 365 TX = Percentual da taxa anual =
B 6%

10. DO REAJUSTE

10.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentacao das propostas.

10.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o
indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA/IBGE, exclusivamente para as
obrigacgOes iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade;

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;

10.4. No caso de atraso ou nédo divulgacdo do indice de reajustamento, o
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de precgos do valor remanescente, sempre que este ocorrer;

10.5. Nas aferi¢cbes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo;

10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer
forma ndo possa mais ser utilizado, ser4 adotado, em substituicdo, o que vier a ser
determinado pela legislagéo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal qguanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo;

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento;
11. ALTERACOES DO CONTRATO:

11.1. Ventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Art. 124 da Lei
Federal n® 14.133/2021;

11.2. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei
Federal n® 14.133/2021, o contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des
contratuais, acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato;
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11.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

12. EXTINCAO DO CONTRATO:

12.1. Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual deveréd ser formalmente
motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as
situagdes previstas nos incisos | a IX do art. 137 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. A extincao do contrato podera ser:

| - determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

Il - consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagédo ou por comité
de resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

lll - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

12.3. A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingao consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade
competente e reduzidas a termo no respectivo processo;

12.4. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo podera acarretar as
consequéncia indicadas no art. 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem prejuizo das
sancdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Termo de Referéncia.

12.5. O termo de rescisdo sera precedido de Relatorio indicativo dos seguintes aspectos,
conforme o caso:

12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.5.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.5.3. Indenizacdes e multas.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO:

13.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracbes
previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, quais sejam:

14.1.1. dar causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2. dar causa a inexecugcdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. dar causa a inexecucdo total do contrato;
14.1.4. deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame;

14.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
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14.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

14.1.8. apresentar declaracdo ou documentacéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa ou a execucao do contrato;

14.1.9. fraudar a dispensa ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancgoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste termo de referéncia, quando nédo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado dos itens prejudicados pela
conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 14.1.1 a 14.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sanc¢édo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos
casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste termo de referéncia, quando néo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos
dos subitens 14.1.8 a 14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢cao
da penalidade mais grave;

14.3. Na aplicacao das sanc¢des serao considerados:

14.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida,;

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

14.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

14.3.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos orgaos de controle.

14.4. Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente.
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14.5. A aplicacdo das sangbes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracéo
Publica.

14.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes.
14.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de prética de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo a administragcdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessarias a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo — PAR.

14.8. A apuracao e o julgamento das demais infracbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°®
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.9. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participacdo de agente publico.

14.10. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o0 contraditorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n°®
14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

15. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ XX. XXX, XX (XXXXXXXXXXXXX),
conforme quadro do item 1.1 deste Termo de Referéncia.

16. DA LEGISLACAO:

16.1. Conforme disposicdes do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e Decreto n° 11.317, de 29 de dezembro de 2022, que atualiza
os valores estabelecidos na referida lei, a Camara Municipal de Augusto Corréa, faz
saber que esta em andamento um processo de compra direta por dispensa de licitacao,
conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licita¢&o:

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servi¢os e
comprasl,;

[...]

3° As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do caput
deste artigo serdo preferencialmente precedidas de
divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificagdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.
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ESTADO DO PARA
CAMARA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA
Poder Legislativo Municipal
CNPJ: 04.557.278/0001-15

17. DAS DISPOSICOES GERAIS:

17.1. Este Termo de Referéncia é parte integrante do memorando n° 009/2023-CMAC,
que formaliza o pedido de contratacdo de empresa para servicos em manutencao
corretiva e preventiva em equipamentos de informatica e impressoras, recargas de
toneres, configuracdes e manutencao de programas de computagao, acima descritos.

Augusto Corréa/PA, 17 de fevereiro de 2023.

Atenciosamente, &@
¥
Alessandra Sousa do W
Departamento Finacei

Diretora
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