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Poder Legislativo Municipal
CNPJ: 04.557.278/0001-15

TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa orientar na contratagdo de empresa especializada em solugdo de
tecnologia da informagdo, mediante fornecimento de licengas de uso de sistema em gestdo piblica
(Recursos humanos/Folha de pagamento), para atender as necessidades da Camara Municipal de
Augusto Corréa/PA.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées de conduta para
os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias dos
documentos contratuais.

2. OBJETO

2.1. Contratagdo de empresa especializada em solugdo de tecnologia da informagdo, mediante
fornecimento de licengas de uso de sistema em gestdo phblica (Recursos humanos/Folha de
pagamento), para atender as necessidades da Camara Municipal de Augusto Corréa/PA.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Tendo em vista a necessidade de dar continuidade as atividades administrativas, em
atendimento ao Art. 379, da Constituigdo Federal, o qual versa sobre o principio vinculante da
eficiéncia da administragio publica, bem como o amparo no dispositivo legal do Art. 74 - [11 da lei
n® 14.133/2021, justifica-se a contratagdo em razdo da necessidade de um suporte mediante
software de gestdo para otimizar a maquina piblica e manter o registro de todos os servidores
independente de vinculo, facilitando e agilizando o trabalho do gestor de recursos humanos da
Camara Municipal de Augusto Corréa.

3.2. A informatizagdo do sistema de folha de pagamentos ¢ imprescindivel para o bom andamento
dos servigos administrativos e considerando a necessidade na continuidade a essa medida
administrativa revela se oportuna e convenente para atender o interesse desta Camara. Justifica-se
ainda por ser sistema que atende aos padrdes e todas as solicitagdes rigorosamente dos diversos
orgdos fiscalizadores TCM, TCU, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, RECEITA FEDERAL DO
BRASIL e dentre outros.

3.3. A realizagdo da referida contratagdo serve para que haja o bom e fiel cumprimento das fungdes
voltadas a esta Camara de Vereadores.

4. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS

4.1. Armazenamento na nuvem: uma tecnologia que permite armazenar e gerir dados e aplicagdes
em servidores remotos, acessiveis pela internet. O fornecedor é responsavel pelos custos de
desenvolvimento, configuragio, implantagdo e sustentagdo dos servigos.

4.2, Plano de Dados Abertos: Um instrumento que operacionaliza a Politica de Dados Abertos do
Poder legislativo Municipal.

4.3. Transparéncia publica: constitui um dos principais fundamentos da democracia, pois fortalece
a capacidade dos individuos de participar da tomada das decisdes que afetam suas vidas, ou seja,
¢idaddo bem informado tem melhores condigdes de conhecer e acessar seus direitos, como saide,
educagio e beneficios sociais.

5. DAS DIRETRIZES
5.1. A pessoa juridica contratada obriga-se a:
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.Seguir as diretrizes técnicas da Camara Municipal de Augusto Corréa emanadas diretamente, aos
quais a Contratada se reportara nas questdes controvertidas e complexas, comprometendo-se a
adotar a tese juridica e contabil que lhe for recomendada, predispondo-se ao debate tedrico que vise
a0 aprimoramento ¢ padrdo minimo da defesa dos direitos da Contratante, comprometendo-se a
Camara Municipal de Augusto Corréa no fornecimento de documentagio e subsidios instrufonos.

II.Manter a Camara Municipal de Augusto Corréa informada a respeito do objeto, do valor e do
tramite processual das causas sob o seu patrocinio, elaborando relatorios ou especificos, estes
quando solicitados expressa e extraordinariamente pela contratante, com informagdes atualizadas
sobre todas as demandas sob o seu patrocinio;

Il Nao se pronunciar a imprensa em geral, acerca de quaisquer assuntos relativos as atividades da
Camara Municipal de Augusto Corréa e da sua atividade profissional contratada, bem como quanto
aos processos em que for a contratante interessada, exceto quando formalmente autorizado;

IV.Ser o fiel depositario de toda a documentagio que lhe for entregue, mediante recibo, pela Camara
Municipal de Augusto Corréa, até a sua total devolugdo, que também devera ser feita mediante
recibo;

V.Disponibilizar documental e virtualmente a Camara Municipal de Augusto Corréa as copias
assinadas e protocolizadas das pegas elaboradas em cumprimento ao contrato;

VI.Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo a Cimara Municipal de Augusto
Corréa, segundo critérios de oportunidade e conveniéncia, de acordo com sua estratégia de atuagdo,
decidir em quais processos avocara o patrocinio do Contratado.

6. ESTIMATIVA E DOTACAO ORCAMENTARIA

6.1. Fica estipulado o valor maximo mensal admitido de R$ xxxxxxx (XXXXXXXXXXXXXXX) para a
execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando qualquer valor
adicional que ndo conste de procedimentos devidamente aprovados pela contratante.

6.2. As despesas decorrentes da contrata¢do deste servigo serdo suportadas pelo orgamento fixado
na Lei Orgamentaria Anual na seguinte dotagdo or¢gamentaria:

ORGAO 01 - CAmara Municipal de Augusto Corréa

UNIDADE ORCAMENTARIA 0101- Camara Municipal de Augusto Corréa

PROGRAMA 01 031 0001 2.001-Manutengao da Camara Municipal

ELEMENTO DE DESPESA 3.3.90.39.00 - Outros servigos de terceiros pessoa
Juridica

VALOR ESTIMADO (R$) R$ XXXXXXXXXXXXXXXXXX

7. ESCOPO GERAL DOS TRABALHOS

7.1. Os trabalhos da consultoria administrativa a ser contratada, relacionadas no item 2.1,
compreendem as atividades abaixo relacionadas, conforme o que dispde este Termo de Referéncia
€ 0 que dispora o Contrato a ser celebrado entre as partes.

8. REQUISITOS E/OU QUALIFICACAO PARA A CONTRATACAO

8.1. Forma de sele¢iio e critério de julgamento da proposta

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢io de procedimento de DISPENSA DE
LICITACAO, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

8.2. Forma de fornecimento
8.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.
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8.3. Exigéncias de habilitacdo
8.3.1. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.4. Habilitacdo juridica

8.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.3. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
hitps://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.4.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

84.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.4.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.4.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria FEspecial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de
2021.

8.4.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS —~ CEI, que comprove a
qualificag@o como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de
13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.4.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.5. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentag¢o de certidio
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a4 Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
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termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943
8.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual relativo ao domicilio ou sede do fornecedor;
8.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.5.7. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
¢ ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigio.

8.5.8. Declaragdo de que o contratado cumpre as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei,
bem como em outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, nos termos do art. 92, XVII da lei n. 14.133/2021.

8.6. Qualificaciio Técnica

8.6.1. Atestado de Capacidade Técnica da licitante, emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprovem de maneira satisfatoria ter a licitante aptiddo para desempenho de
atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas com o objeto da presente licitagdo, devera
estar emitido em nome e com o CNPJ/MF da matriz e/ou da (s) filial (s) da licitante.

8.6.2. Em caso de duvida para comprovagdo do item 8.61, podera ocorrer a promogdo de diligéncia
destinada a esclarecer ou a complementar a instrugio do processo, a fim de que comprovem a
capacidade técnica do objeto a ser contratado.

8.7. O fornecedor devera apresentar um conjunto de informagdes e documentos necessarios
suficientes para demonsirar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, na forma do
art. 62 da Lei n® 14.133/2021.

9. PAGAMENTO E APRESENTACAO DOS TRABALHOS

9.1. O pagamento pela realizagdo dos servigos sera realizado mensalmente e efetvado até o 5°
(quinto) dia util do més subsequente a0 més de referéncia.

9.2. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto 4 emissio
de comprovagdo fiscal/recibo (nota fiscal e recibo).

10. DURACAO DO CONTRATO

10.1. O contrato de trabalho, objeto deste processo, ¢ de 12 (doze) meses, com inicio em .../..../2025
¢ término em 31/12/2025, nos termos do art. 105 da Lei n° 14.133/21, podendo ser prorrogado por
termo aditivo conforme disciplina o art. 107 ¢ 111 do mesmo diploma legal.

11. CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

11.1. O 6rgdo deve acompanhar e fiscalizar a conformidade da prestagio dos servigos e da alocagio
dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, por meio de um
representante especialmente designado, na forma dos arts. 117 ¢ 140 da Lei n° 14.133, de 2021.

12. LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E ATIVIDADES EXTERNAS
12.1. N@o existe vinculagdo da pessoa juridica contratada quanto ao local de realizagdo dos servigos,
podendo-se servir das dependéncias e da estrutura da contratante para tal finalidade. Nesses casos,
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a Camara Municipal devera disponibilizar as condi¢des necessarias para o desenvolvimento das
atividades.

12.2. Eventuais despesas administrativas geradas externamente em atendimento ao objeto
contratado serdo suportadas pela Camara Municipal de Augusto Corréa/PA.

13. INFORMACOES COMPLEMENTARES

3.1. A contratada devera realizar uma reunido técnica inicial com necessaria para esclarecimentos
e recomendagdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho. Podera ser discutida a
possibilidade de modificagao nos procedimentos metodologicos e/ou na elaboragdo dos servigos
contratados.

14. DISPOSICOES GERAIS
14.1. Este Termo de Referéncia ¢ parte integrante do Memo. N° 004/2025-CMAC, que formaliza
o pedido de contratagdo a prestagdo de servigos acima descritos.

14.2. A responsabilidade pela Contratagdo do objeto do presente certame sera da Camara Municipal
de Augusto Corréa/PA.

Augusto Corréa/PA, 03 de janeiro de 2025.
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DA Eﬁ MIRA&DA B DEZ SALENA Assinado de forma

Diretor Financeiro AMORIM DE - {9 b SALENA
Portaria n° 017/2025 Cootinae) Asssszs
Daniel Miranda Baldez

Diretor Financeiro
PORTARIA N° 003/2025
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