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EDITAL
PREGAO ELETRONICO SRP N° 23/2022
Processo n° 204/2021

O MUNICIPIO DE BELEM, neste ato se fazendo representar pela SECRETARIA MUNICIPAL DE
COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP, por intermédio do Pregoeiro
designado pelo Decreto Municipal n° 100.598/2021-PMB, de 14 de abril de 2021, publicada no D.O.M n°
14.219, de 14 de abril de 2021, conforme autorizacdo contida no art. 4°, §3° do Decreto Municipal n°
75.004/13-PMB, bem como na Lei Municipal n°® 9.403/18, torna publico que, de ordem do Senhor
Secretario Municipal de Planejamento e Gestédo, para conhecimento dos interessados que fara realizar
licitacdo na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, pelo Sistema de REGISTRO DE PRECOS
do tipo MENOR PRECO POR LOTE, no modo de disputa ABERTO, sob o regime de execucao indireta
EMPREITADA POR PRECO UNITARIO, para futura e eventual “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS”,
compreendendo os servicos de reserva, emissao, remarcacao, cancelamento e entrega/disponibilizacdo
de bilhete, fisico ou eletrénico ao beneficiario da passagem, mediante requisi¢cdo, para atender as
necessidades dos 6rgédos e entidades que compdem a PREFEITURA DE BELEM, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

O procedimento licitatério obedecerd, integralmente, as disposi¢bes da Lei Federal n° 10.520/02,
Decretos Federais n® 10.024/19, n°® 7.892/13 e n° 8.538/15, Instru¢des Normativas n° 03/2018 e n°
73/2020-SLTI/MPOG e suas alteracdes, Lei Municipal n® 9.209-A/16 e n° 9.403/18, Decretos Municipais
n® 47.429/05, n°® 48.804A/05, n° 49.191/05, n® 75.004/13, n° 80.456/14, e alteracdes posteriores, e
extensivamente as disposicdes da Lei Complementar Federal n°® 123/06 e suas alteracdes, aplicando-se,
ao processo licitatério em epigrafe, subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/93.

O presente Pregdo seré realizado a distancia em sessao publica, por meio de sistema promotor de
comunicacdo pela internet, sendo conduzido pelo pregoeiro da entidade promotora da licitacdo, com
apoio técnico e operacional da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informag&o - SLTI do Ministério
do Planejamento, Orcamento e Gestédo, que atuard como provedor do sistema eletronico.

A sessao publica de Pregéo Eletrdnico tera inicio com a divulgagcdo das Propostas de Pregos e
inicio da etapa de lances no dia, hora e endereco eletrénico abaixo discriminado:

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasgovernamentais.gov.br
Unidade Administrativa de Servigos Gerais (UASG): 925387

ENVIO DA PROPOSTA:
A partir da publicacéo deste Edital.

INICIO DA SESSAO PUBLICA:
Data: 11/03/2022 as 09h00 (horario de Brasilia/DF)

Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica, observardo,
obrigatoriamente, o horéario de Brasilia/DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na
documentacéo relativa ao certame.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo, na modalidade Preg&o Eletrénico, pelo Sistema de Registro de Precos,
para futura e eventual “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS”, compreendendo os servigcos de reserva, emissao,
remarcagdo, cancelamento e entrega/disponibilizacédo de bilhete, fisico ou eletrénico ao beneficiario da
passagem, mediante requisicdo, para atender as necessidades dos érgéos e entidades que compdem a
PREFEITURA DE BELEM, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

1.2. A prestacdo dos servicos NAO GERA VINCULO EMPREGATICIO entre os empregados da
CONTRATADA e a Administracdo CONTRATANTE, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagéo direta.
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O Edital estara disponivel no site Comprasnet: www.comprasgovernamentais.gov.br e

site/portal da PMB: www.belem.pa.gov.br

1.4.

Havendo discordancia entre as especificacdes do objeto licitado descritas no sistema

Comprasnet e as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as constantes neste ultimo.

15.

A adjudicacao sera por ITEM e o critério de julgamento serdA o0 MENOR PRECO POR LOTE,

observados os demais critérios de aceitabilidade definidos neste Edital e seus Anexos.

2.

DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1.

2.2.

2.3.

PODERAO PARTICIPAR deste Pregéo os licitantes que:

2.1.1. Desempenham atividade pertinente e compativel com o objeto deste Pregdo e que
estejam previamente cadastradas no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF e no sistema eletrénico provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao
(SLTI) do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo, por meio do sitio eletrénico
Www.comprasgovernamentais.gov.br

2.1.2. Atendam as exigéncias constantes neste Edital e seus Anexos, em especial quanto a
documentacao requerida para sua habilitacao;

2.1.3. O cadastramento no SICAF devera ser realizado através do procedimento do registro
cadastral, pelo interessado, ou quem o represente, deverd acessar o SICAF no Portal de
Compras do Governo Federal, no sitio eletrbnico: www.comprasgovernamentais.qov.br, por
meio de Certificado Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP -
Brasil, conforme disposto no art. 9° da IN n® 03/2018-SEGES/MP.

NAO SERA ADMITIDA nesta licitacéo a participacdo de empresas:
2.2.1. Que ndo atendam as condi¢des deste Edital e seus Anexos;

2.2.2. Que estejam em processo de faléncia ou em recuperacao judicial ou extrajudicial, salvo,
nestes ultimos casos (recuperacdo judicial ou extrajudicial), se cumpridas as demais exigéncias
de qualificacdo econdmico-financeira e a pessoa juridica atenda aos requisitos minimos
estabelecidos pela legislacdo a que esta sujeita, inclusive quanto a autorizacgao judicial cabivel;

2.2.3. Sociedade Estrangeira ndo autorizada a funcionar no pais;

2.2.4. Declarada inidénea por 6rgdo ou entidade da administragdo publica direta ou indireta,
federal, estadual, municipal ou do Distrito Federal;

2.25. Que esteja cumprindo suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e/ou
impedimento de contratar com a Administrac@o Publica, direta ou indireta da Unido, dos Estados
do Distrito Federal e dos Municipios;

2.2.6. Que estejam reunidas em consdrcio e sejam controladas, coligadas ou subsidiaria entre
si, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

2.2.7. Que se enquadrem nas vedacdes previstas no art. 9° da Lei Federal n°® 8.666/93;

2.2.8. Que pratica ou foi autuada pelo Ministério do trabalho e Emprego — MTE por uso
ilegal de méo-de-obra infantil, assim como toda a sua cadeia de fornecedores nos ultimos
05 (cinco) anos (Lei Municipal n®9.209-A de 11 de maio de 2016);

2.2.9. Empresas e 0s seus sOcios ou proprietarios condenados em processos criminais
transitados em julgado por corrupgdo ativa, trafico de influéncia, impedimento, perturbacéo ou
fraude de concorréncia, formacdo de quadrilha e outros crimes tipificados como ilicitos de
malversagédo de recursos publicos (Lei Municipal n©® 9.420 de dezembro de 2018).

A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta sujeitara o

licitante as sanc¢@es previstas neste Edital.

2.4,

2.5.

N&o poderéo participar da presente licitacdo, empresas que apresentem mais de uma Proposta.

Sera concedido tratamento favorecido para as Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno

Porte — EPP’s ou Microempreendedor Individual — MEI, nos limites previstos na LC n° 123/06.
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2.6. A licitante estd obrigada a declarar, no sistema eletrbnico, sua condicdo, ou nao, de
Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou Microempreendedor Individual — MEI.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O credenciamento da licitante dar-se-a pela atribuicdo da chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrbnico, no site Comprasnet: www.compras
governamentais.qgov.br. O credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que
permite a participacao dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O credenciamento da licitante dependera de registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, que também sera requisito obrigatério para fins
de habilitag&o.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncgdo de sua capacidade técnica para realizagédo das transacdes inerentes
ao Pregéo Eletronico.

3.4. O uso de senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO -
SEGEP, entidade promotora da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade da licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos 0Orgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢cdo ou aqueles que
se tornem desatualizados.

3.6. Em se tratando de Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte - EPP’ e
Microempreendedor Individual — MEI, esta devera informar, por ocasido do credenciamento, que
detém tal condicdo, segundo previsdo do art. 13 do Decreto Federal n°® 8.538/15, nos termos da Lei
Complementar n® 123/06, e suas alteracdes, e para que essa possa gozar dos beneficios previstos no
capitulo V da referida Lei, € necessario, a época do credenciamento acrescentar as expressdes
“Microempresa”, “Empresa de Pequeno Porte”, “Microempreendedor Individual” ou suas

respectivas abreviacdes, “ME”, “EPP”, “MEI”, & sua firma ou denominacao, conforme o caso.

3.7. A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor
do sistema para imediato blogueio de acesso.

3.8. A falsidade de declaragdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar n® 123/06 e
suas alteracBes caracterizard o crime de que trata o art. 299 do Cddigo Penal, sem prejuizo do
enquadramento em outras figuras penais e das sancfes previstas em lei e no item 30 deste Edital.

4. DO ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao ato convocatério deverdo ser enviados ao Os
pedidos de esclarecimentos referentes ao ato convocatorio deverdo ser enviados ao Pregoeiro
PREFERENCIALMENTE em FORMATO DOC, em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada
para abertura da sessdo publica, EXCLUSIVAMENTE para o endereco eletrbnico
cgl.pregoeiro@gmail.com, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre o questionamento no prazo de até 02
(dois) dias uteis contados da data de recebimento do pedido de esclarecimento.

4.2. Até 3 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, na forma
eletrbnica, qualquer pessoa, fisica ou juridica, poderda impugnar o ato convocatdrio deste pregao,
mediante peticdo a ser enviada PREFERENCIALMENTE em FORMATO DOC, EXCLUSIVAMENTE
para o endereco eletrdnico cgl.pregoeiro@gmail.com

4.2.1. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 02 (dois) dias Uteis
contados da data de recebimento do pedido de impugnacéo;

4.2.2. Caso seja acolhida a impugnacéo contra o Edital, este sera republicado na forma da lei e
designada nova data para a realizagdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracao nao afetar a formulacdo das propostas.
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4.3. Tanto as respostas como os pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serdo divulgados em
campo préprio no portal www.comprasgovernamentais.gov.br, para ciéncia de todos os interessados.

5. DO CADASTRAMENTO E ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS DE
HABILITACAO NO SISTEMA COMPRASNET

5.1. A participagdo no Pregdo dar-se-& por meio de digitacdo da senha privativa da licitante e
subsequente preenchimento e encaminhamento da PROPOSTA DE PRECO com a descricdo do
objeto ofertado e preco, concomitantemente com os DOCUMENTOS DE HABILITACAO exigidos
neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha, a partir da publicacdo/disponibilidade do
Edital no portal www.comprasgovernamentais.gov.br as 08h00 do dia 23/02/2022, horéario de
Brasilia/DF, exclusivamente por meio do sistema eletrfnico, até a data e horario estabelecido para
abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa
documentacéo.

5.2. O licitante podera deixar de apresentar os documentos de habilitacdo exigidos no Edital, desde
que constem no SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes no
sistema.

5.3. As Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte — EPP’s e Microempreendedores
Individuais — MEI's deverdo encaminhar a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma
restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 8§1° da Lei Complementar n® 123/06,
exceto se as mesmas ja estiverem sido contempladas no SICAF.

5.4. O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta, documentos de habilitagdo e
lances.

5.5. Incumbira a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsével pelo dnus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
gquaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Como requisito para a participacdo no Pregao a licitante devera manifestar, em campo préprio
do sistema eletrdnico, relativo as declaracdes abaixo, o pleno conhecimento e atendimento das
exigéncias de habilitacdo, e ainda as previstas neste Edital, e que sua proposta esta em conformidade
com as exigéncias deste instrumento convocatorio.

5.6.1. Que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em
conformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio;

5.6.2. Declaracdo de Menor, de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado com
menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos
do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal;

5.6.3. Declaracédo de Inexisténcia de Fato Impeditivo de sua Habilitac&o;
5.6.4. Declaracéo de Elaboracéo de Proposta Independente;

5.6.5. Declaracdo de néo Utilizacdo de Trabalho Degradante ou Forcado;
5.6.6. Declaracdo de Acessibilidade;

5.6.7. Declaracdo de Cota de Aprendizagem (quando couber).

5.7. Do preenchimento de PROPOSTA DE PRECOS no sistema comprasgovernamentais devera
conter:

5.7.1. Especificacdo clara e detalhada do servi¢co ofertado, de acordo com os Anexos A e Il
deste Edital, sem referéncia as expressoées “similar”’, sendo vedadas descrigées vagas, como
“de acordo com o edital”, “modelo xx”, “conforme proposta a apresentar”, etc.

5.7.2. O valor TOTAL (considerando todos os itens que compdem o LOTE) em 1 (um)
Unico servico, em algarismo, expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as
quantidades de passagens, e valor anual estimado das passagens + valor da taxa RAV
constantes nos Anexos A e Il do presente Edital.
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5.7.3. Todos os precos deverao ser expressos em Real (R$), com 02 (duas) casas decimais.

5.7.4. Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderao substituir ou excluir a proposta e os
documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7.5. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto desta licitagédo, sem
conter alternativas de precos ou qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a ter mais de
um resultado, sob pena de desclassificagdo.

5.7.6. Qualquer elemento que possa identificar a licitante importara a desclassificacdo da
proposta.

Do encaminhamento da PROPOSTA DE PRECOS no sistema comprasgovernamentais

devera conter:

5.9.

5.8.1. Valores expressos, obrigatoriamente, em real;

5.8.1.1. Valor TOTAL/ANUAL de cada ITEM que compdem o LOTE, conforme Anexos A e I,
e valor TOTAL em algarismo e por extenso da proposta. Os precos serdo registrados com 02
(duas) casas decimais, incluido nos mesmos todos os custos e despesas diretas e indiretas
tais como: taxas de administragdo, impostos, tributos, encargos fiscais, comerciais, sociais e
trabalhistas, transporte, lucro e demais encargos de qualquer natureza necessarios ao
cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos a
esse ou a qualquer titulo posteriormente.

5.8.1.2. O valor TOTAL ofertado para cada ITEM que comp8em o LOTE ndo poderdo ser
superiores aos constantes no Anexo Il do Edital.

5.8.1.3. Havendo divergéncia entre o valor unitario e total prevalecera o unitario, e entre o
expresso em algarismo e por extenso, o ultimo.

5.8.2. Especificac&o do servi¢o ofertado de forma clara e detalhada, conforme Anexos I, A e
Il e outras caracteristicas que permitam identifica-los, de acordo com os requisitos indicados neste
Edital.

5.8.3. Informacdo da GARANTIA da qualidade dos servicos de Agenciamento de Viagens
para Aquisicdo de Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, Rodoviarias e Fluviais
destinados ao atendimento das necessidades da Administracdo Publica, conforme especificacbes
exigidas pela ANAC - Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, ANTT — Agéncia Nacional de
Transportes Terrestres e ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviérios e
legislacdo correlata, durante toda a vigéncia do contrato.

5.8.4. DADOS DO LICITANTE: Nome do representante legal da empresa, Razdo Social,
endereco completo com CEP, telefone, endereco eletrdnico (e-mail), nimero do CNPJ, nome do
banco, o c6digo da agéncia e o nimero da conta-corrente e praga de pagamento;

5.8.5. Prazo de validade da Proposta de Precos: nado inferior a 120 (cento e vinte) dias,
contados da data de sua apresentacao.

5.8.6. Prazo de inicio do servi¢go: imediatamente apds a assinatura do Contrato, através do
recebimento da Nota de Empenho e de acordo com a solicitagéo formal da CONTRATANTE.

5.8.7. Devera, ainda, apresentar as seguintes DECLARACOES na PROPOSTA DE PRECOS:

a) Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidos todos os custos e
despesas diretas e indiretas tais como: taxas de administragédo, impostos, tributos, encargos
fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, transporte, lucro e demais encargos de qualquer
natureza necessarios ao cumprimento integral do objeto ora licitado, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo posteriormente.

b) Declaracdo de que cumprird todos os prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos.
c) Declaracédo de que os valores ofertados na proposta serdo fixos e irreajustaveis.

N&o sera permitida a alteracdo da proposta, apds sua apresentacao.

5.10. Nao sera aceita imposicdo de valor minimo para faturamento do pedido e de faturamento
minimo na proposta.

5.11. Os quantitativos indicados nos Anexos A e |l € meramente estimativo, ndo acarretando a
CONTRATANTE qualquer obrigacdo quanto a aquisicdo das quantidades maximas estabelecidas em
cada item.
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5.12. Apés apresentacéo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado e aceito pelo Pregoeiro.

5.13. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital e seus
Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o seu
julgamento.

5.14. As propostas poderao conter outros dados e informacdes que, a critério do licitante, sirvam para
melhor documentar e esclarecer o fornecimento do objeto.

5.15. O preco proposto sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo do mesmo, sob a alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.16. A omissdo de qualquer despesa necessaria ao perfeito fornecimento do objeto sera interpretada
como ja incluida nos precos, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apés a abertura das propostas.

5.17. Nao serdo consideradas as propostas com alternativas, devendo os licitantes se limitar as
especificacdes constantes nos Anexos A e .

5.18. A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo, por parte da proponente, das condigfes
estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

5.19. O Pregoeiro podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a
composicao dos pregos propostos.

5.20. Por ocasido do envio da proposta, a licitante enquadrada como Microempresa — ME, Empresa
de Pequeno Porte — EPP’ e Microempreendedor Individual — MEI deverd declarar, em campo
préprio do sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/06 e suas
alteracdes, para fazer jus aos beneficios previstos na referida lei.

5.21. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrer4d apds a realizacdo dos procedimentos de negociagdo e
julgamento da proposta.

5.22. Os documentos que comp8em a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio
de lances.

6. DO INiCIO DA SESSAO PUBLICA

6.1. A partir das 09h00 (horério de Brasilia/DF) do dia 11/03/2022 tera inicio a sess&o publica do
Pregédo Eletronico SRP n° 23/2022, com a abertura e julgamento das Propostas de Precos recebidas,
as quais devem estar em perfeita consonancia com as especificagbes e condi¢bes detalhadas neste
Edital e seus Anexos.

6.2. Incumbira aos licitantes o acompanhamento das opera¢bes no sistema eletrénico durante a
Sessdo Publica do Pregdo e a responsabilidade, pelos 6nus decorrentes da perda de negécios pela
inobservancia das mensagens emitidas pelo sistema ou em razdo de desconexao.

6.3. O licitante devera manter a impessoalidade, ndo se identificando, quando do cadastramento
(preenchimento) de proposta no sistema Comprasnet, sob pena de ser excluido do certame pelo
Pregoeiro.

6.4. A comunicagcdo entre o0 pregoeiro e a(s) licitante(s) ocorrerd mediante troca de mensagens
através do canal de comunicacéao (via chat), em campo préprio do sistema eletrdnico.

6.5. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que contenham
vicios insanaveis ou ndo apresentem as especificacdes técnicas ou estejam em conformidade com os
requisitos estabelecidos neste Edital e seus Anexos.

6.6. Serd DESCLASSIFICADA e NAO participara da Fase de Lances a proposta cadastrada
(preenchida) no sistema Comprasnet que:
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6.6.1. Na&o atenda as especificacdes minimas exigidas no edital, ou com expressdes vagas que
ndo definam o objeto, tais como: “conforme o edital”, “modelo xx”, “conforme proposta a ser
enviada”, etc;

6.6.2. Estejaidentificada pelo licitante;
6.6.3. Na&o atenda aos termos deste Edital e seus Anexos;

6.6.4. Contenha pregos incompativeis com os praticados no mercado, com o0s custos estimados
para a execucdo do objeto desta licitacdo e com as disponibilidades orcamentarias da
CONTRATANTE;

6.6.5. A desclassificacdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes;

6.6.6. A NAO desclassificacio da proposta néo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrario, levado a efeito na fase de aceitacéao.

6.7. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo Pregoeiro, e somente
estas participardo da fase de lance.

7. DA FASE DE LANCES

7.1. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderéo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo a licitante imediatamente informada do seu recebimento e respectivo horéario
de registro e valor.

7.2. Os lances serdo ofertados por ITEM e o critério de julgamento serd o de MENOR PRECO POR
LOTE.

7.3. Os lances apresentados e levados em consideracéo para efeito de julgamento serdo de exclusiva
e total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteragé&o.

7.4. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da
sessao publica e as regras estabelecidas no Edital.

7.4.1. O licitante poderéa oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado, ainda que superior ao
menor registrado no sistema, objetivando uma melhor posicdo na ordem de classificacdo dos
lances. Assim, caso o primeiro venha a ser inabilitado ser4 chamado o licitante na imediata ordem
de classificagcéo dos lances (2° melhor lance).

7.5. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

7.6. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacao a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 100,00
(cem reais).

7.7. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem
automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

7.8. Seréd adotado para o envio de lances no pregao eletrdnico o modo de disputa “aberto”, assim
definido no art. 31, Inciso |, Decreto Federal n° 10.024/2019, em que os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

7.9. A etapa de lances da sessao publica terd duracdo de 10 (dez) minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 02 (dois) minutos
do periodo de duracdo da sesséo publica.

7.10. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois)
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacéo,
inclusive no caso de lances intermediarios.

7.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-
se-a automaticamente.
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7.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagcdo automatica pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sesséo publica de
lances, em prol da consecucéo do melhor preco.

7.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a Secretaria de
Gestéo do Ministério da Economia.

7.13.1. Na hip6tese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do
sistema.

7.14. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
melhor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedado a identificacdo do
detentor do lance.

7.14.1. Lances considerados inexequiveis serdo excluidos do sistema pelo Pregoeiro, que alertara
os licitantes quanto a necessidade de cumprimento das obrigacdes previstas no Edital e seus
Anexos e a possibilidade de aplicacéo de san¢des administrativas.

7.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.16. No caso de desconexdo com o pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrdnico podera permanecer acessivel as licitantes para a recepc¢do dos lances.

7.16.1. O pregoeiro, quando possivel, dard continuidade & sua atuacdo no certame, sem prejuizo
dos atos realizados.

7.16.2. Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sesséo publica
sera suspensa e reiniciada somente apés decorridas 24 (vinte e quatro) horas ap6s comunicacéo
do fato pelo pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

7.17. Caso ndo se realize lance, serd verificada a conformidade entre a proposta de menor preco e o
valor estimado para a contratagéo.

7.18. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrdnico (via chat), contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor preco, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢fes diferentes daquelas previstas neste Edital.

7.18.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.19. ApOs a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.
Das Microempresa — ME, Empresa de Pequeno Porte — EPP e Microempreendedor Individual — MEI

7.20. Ap6s a fase de lances, sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de
contratacdo para as Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte - EPP’s e
Microempreendedores Individuais — MEI’s.

7.20.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas
ME’s, EPP’s e MEI’s sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

7.21. Ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

7.21.1. A ME, EPP ou MEI melhor classificada poderd apresentar proposta de preco inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagcdo em que serd adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

7.21.2. N&o ocorrendo a contratacdo de ME, EPP ou MEI, na forma do subitem anterior, seréo
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do subitem 7.4.1 na
ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

7.22. Na hipétese do ndo uso do direito de preferéncia, o objeto licitado serd adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame.
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DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1.

Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, a habilitagdo do licitante sera verificada por

meio do SICAF através da internet (on-line), nos documentos por ela abrangidos em relacdo a
habilitacao juridica; a regularidade fiscal e trabalhista; a qualificacdo econ6mica e financeira; e
habilitacao técnica, conforme disposto na Instrugdo Normativa n® 03/2018-SLTI/MPOG.

8.2.

8.1.1. Os documentos apresentados digitalmente no registro cadastral sdo de responsabilidade
do interessado, que respondera nos termos da legislacao civil, penal e administrativa por eventuais
inconsisténcias ou fraudes.

8.1.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes no SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com
apresentacao da proposta, a respectiva documentacéo atualizada.

8.1.3. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitacdo do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em
encontrar a(s) certiddo(8es) vélida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto Federal n° 10.024/19.

8.1.4. Os documentos cadastrados no SICAF ndo precisam ser encaminhados através do
sistema comprasgovernamentais.

8.1.5. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessérios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, no prazo de até 02 (duas) horas, a partir da
solicitacdo do pregoeiro exclusivamente através do mddulo de convocagcdo de anexos do
sistema comprasgovernamentais, sob pena de inabilitagc&o.

8.1.6. Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor de cépia simples.

8.1.7. Ser4 assegurado ao licitante cadastrado e habilitado no SICAF o direito de apresentar por
meio eletrbnico, exclusivamente através do mdédulo de convocacdo de anexos do sistema
comprasgovernamentais a documentagcdo atualizada e regularizada, caso esteja com algum
documento vencido, observado o prazo estabelecido pelo Pregoeiro, conforme previsto no inciso
XIV do Art.12 do Decreto n° 47.429/05, devendo posteriormente providenciar a atualizacdo do
cadastro no SICAF.

8.1.8. Na hipdtese de falha no SICAF ou nos sitios oficiais, que impossibilite a confirmacdo da
habilitacdo mencionada no item 8.1, o Pregoeiro assinalar4 prazo para que o licitante faca a
apresentacdo da documentagdo necessaria por meio eletrbnico, exclusivamente através do
maédulo de convocacdo de anexos do sistema comprasgovernamentais.

8.1.9. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas — ME’s,
Empresas de Pequeno Porte — EPP’s e Microempreendedores Individuais — MEI's, somente
sera exigida para efeito de assinatura do Contrato, observado o disposto nos 81° e §2° do art.
43 da Lei Complementar n® 123/06.

As Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte — EPP’s e Microempreendedores

Individuais — MEI’s deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao.

8.2.1. Na hip6tese acima descrita, havendo alguma restricdo na comprovacgao da regularidade
fiscal e trabalhista das Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte — EPP’s e
Microempreendedores Individuais — MEI's, ser4 assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao Publica, para a regularizacéo
da documentacéo.

8.2.2. A né&o regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicara
na decadéncia do direito das Microempresas — ME’s, Empresas de Pequeno Porte — EPP’s e
Microempreendedores Individuais — MEI's vencedora a contratacdo, sem prejuizo das san¢des
previstas no art. 49, incisos e 881° e 2° do Decreto Federal n° 10.024/19, combinado com o art. 81
da Lei Federal n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, conforme a Ata de Registro de Precos, ou revogar a
licitag&o.

8.2.3. A empresa que DECLARAR falsamente se tratar de Microempresa — ME, Empresa de
Pequeno Porte — EPP, Microempreendedor Individual — MEI ou Sociedade Cooperativa para
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valer-se do tratamento diferenciado concedido pela Lei Complementar n°® 123/06 e suas
alteracdes incorrera no crime de falsidade ideoldgica e estara sujeita as penas previstas no art.
299 do Cadigo Penal, sem prejuizo das demais penalidades civeis e administrativas cabiveis.

Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara as seguintes

DOCUMENTACOES DE HABILITACAO do licitante, observado o disposto neste Edital:

8.3.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das
condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a
participag&o no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

8.3.1.1. SICAF,

8.3.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
abrange o cadastro no CNJ, do CEIS, do préprio TCU e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas - CNEP do Portal da Transparéncia (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

8.3.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei Federal n° 8.429/92, que prevé, dentre as
sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibig&o de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual
seja sécio majoritario:
a) Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

b) A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

¢) O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacéo.

8.3.1.4. Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputard o licitante inabilitado, por
falta de condicéo de participacéo;

8.3.1.5. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/06, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.3.2. Ressalvado o disposto no item 8.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste
Edital, a documentacdo relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacdo, no caso dos
mesmos ndo estarem inseridos no SICAF.

8.3.2.1. HABILITACAQ JURIDICA:

a) Cépia do Ato Constitutivo (no caso de empresario individual) ou Contrato Social ou
Estatuto Social consolidado e/ou suas altera¢gBes posteriores, de modo a verificar se o objeto
social do licitante é compativel com o objeto da licitacéo;

b) No caso de Empresario Individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis na
Junta Comercial da respectiva sede;

c) Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br

d) No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada — EIRELI: Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério
de seus administradores;

e) No caso de Sociedade Simples: Inscricdo do Ato Constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local da sede, acompanhada de prova da indicacéo dos seus administradores;

f) No caso de Microempresa — ME ou Empresa de Pequeno Porte — EPP: Certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condicdo de ME/EPP, nos termos do art. 8° da Instrucdo Normativa n°® 103, de
30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;
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g) Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgéo competente, quando a atividade assim o exigir;

h) Licenca (Alvara de Localizagdo) de Funcionamento atualizada, expedida pelo 6rgao
competente do domicilio/sede da empresa/licitante.
8.3.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), vigente na data
prevista para abertura da licitacdo, analisada automaticamente pelo SICAF;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive quanto as contribuicdes
Sociais, representada pela Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, analisada automaticamente pelo SICAF;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, analisada automaticamente pelo SICAF;

c.l) Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal,
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante declaracdo do
6rgédo competente do seu domicilio ou sede, ou outro equivalente, na forma da lei.

d) Prova de regularidade relativa ao FGTS, representada pelo CRF - Certificado de
Regularidade do FGTS, emitido pela Caixa Econdmica Federal, analisada automaticamente
pelo SICAF;

e) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, instituida pela Lei Federal n°
12.440/11, podendo ser retirada através do site: www.tst.jus.br/certidao, para comprovar a
inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho do licitante/fornecedor,
guando ndo houver indicagdo no SICAF;

f) Certiddo Negativa de Infracbes Trabalhistas — CNIT, decorrentes de autuagoes,
instituida pela Lei Municipal n® 9.209-A/16, por uso ilegal de mao-de-obra infantil, assim
como toda sua cadeia de fornecedores. Podendo ser retirada através do link:
http://consultacpmr.mte.qov.br/ConsultaCPMR/, para comprovar ndo terem sido autuadas
pelo Ministério do Trabalho e Emprego e outro 6rgao responsavel.

8.3.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, Recuperac¢fes Judiciais e Extrajudiciais
expedida pelo distribuidor da sede juridica da pessoa juridica, ou de execug¢do patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica, com data de expedi¢cao ndo superior a 90 (noventa)
dias quando ndo houver prazo de validade expresso no documento.

a.1l) Caso haja alguma Acado Judicial distribuida relativa a Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial, devera ser apresentada certidao circunstanciada do processo, comprobatoria
da aptiddo da licitante para participagdo em licitagédo, sob pena de inabilitacdo.

b) Balanco Patrimonial e Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), do exercicio
social j4 exigivel e apresentados na forma da lei, e ainda o balanco esteja:

b.1) Assinado pelo profissional contabil e pelo titular ou representante legal da empresa;

b.2) Comprobatério da boa situacdo financeira, vedada a sua substituicdo por
Balancetes ou Balango provisorio, comprovada através da aferi¢do dos indices: Liquidez
Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG). Todos os indices obtidos
deverdo ser maiores que 1,00 ou, Patriménio Liquido de, no minimo, 10% (dez por
cento) do valor a ser contratado, caso os indices forem menores ou igual a 1,00,
aplicando as seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total
SG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante

Passivo Circulante

b.3) Com relacéo ao Balango Patrimonial devera, ainda, a licitante observar o seguinte:

» As empresas obrigadas ao Sistema Publico de Escrituracéo Digital (SPED) devem
apresentar suas demonstragdes contabeis por esse sistema, acompanhada do Recibo
de Entrega a Secretaria da Receita Federal;

» Empresas OPTANTES pelo regime de tributacdo do Simples Nacional devem
apresentar o Comprovante da Opcéao, obtido através do site da Secretaria da Receita
Federal, http://www.receita.fazenda.qov.br/simplesnacional

» Empresas constituidas ha menos de 01 (um) ano deverdo apresentar cépia do livro
diario, contendo o balanco de abertura, registrado na Junta Comercial ou 6rgao
equivalente;

» As sociedades regidas pela Lei Federal n° 6.404/76 (sociedades andénimas),
deverdo apresentar o Balanco Patrimonial em conformidade com a referida Lei, e,
estando sujeitas a Escrituracdo Digital Eletr6nica (ECD), também ficardo sujeitas a
apresentacéo das informag6es extraidas do SPED Contabil.

8.3.2.4. QUALIFICACAO TECNICA:

a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desemprenha atividade
pertinente e compativel em caracteristicas ao objeto da licitagdo, devera estar emitido em nome
e com o CNPJ/MF da matriz e/ou filial(ais) da licitante;

b) Comprovacédo de Cadastro no Ministério do Turismo - CADASTUR da matriz e/ou filial,
gue prestam servicos de turismo, em cumprimento a Lei Federal n® 11.771/2008 e ao Decreto
Federal n° 7.381/2010, que instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo;

¢) Comprovante de registro ou inscricdo na Empresa Brasileira de Turismo -
EMBRATUR,;

d) Apresentar, sob as penas cabiveis, DECLARACAO formal de disponibilidade, com
relacdo explicita de: instalacdes, aparelhamento e pessoal técnico, com a qualificacdo de
cada um dos membros, adequados para a realizagcdo do objeto licitado.

8.4. A verificagao realizada pelo Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio em sitios oficiais de érgédos e
entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

8.5. Os documentos relacionados deverdo estar emitidos em papéis timbrados dos Org&os ou
Empresas que as expediram.

8.6. Quando a proposta de precos e as declara¢cbes exigidas neste Edital forem assinadas por um
preposto da empresa que nao seja seu socio administrador ou proprietario, o licitante também devera
enviar exclusivamente através do sistema Comprasnet, instrumento publico ou particular de
procuracdo ou documento equivalente, com firma reconhecida, com poderes especiais para
responder, formular ofertas e lances de precos, recorrer e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame, em nome do proponente.

8.7. O prazo para o envio de documentos de habilitacdo complementares através do sistema
Comprasnet sera de até 02 (DUAS) HORAS UTEIS contadas a partir da solicitagdo do Pregoeiro, e
poderd ser prorrogado, desde que devidamente fundamentado, objetivando sempre a maior
competitividade e melhores precos para Administracao.

8.8. A NAO apresentacéo dos documentos acima referenciados nos prazos estabelecidos implicara na
inabilitag&o do licitante.

8.9. O documento de confirmacao no SICAF sera anexado pelo Pregoeiro, a documentacgéo original
ou cOpias autenticadas do licitante com proposta aceita no sistema Comprasnet.
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8.10. Os documentos mencionados neste Capitulo deverdo referir-se exclusivamente ao
estabelecimento da licitante, vigentes a época da abertura da licitacdo, podendo ser apresentados em
original, ou por qualquer processo de copia autenticada por tabelido de notas, ou por cépias nao
autenticadas, desde que sejam exibidos os originais para a conferéncia pelo Pregoeiro, ou por
publicacdo em 6rgdo de imprensa oficial. A verificacdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

8.11. Sob pena de inabilitagdo, os documentos encaminhados para habilitacdo deverdo estar em
nome do licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e o respectivo endereco.

8.12. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues
acompanhados da traducdo para lingua portuguesa efetuada por tradutor juramentado e também
devidamente consularizados ou registrados no Cartorio de Titulos e Documentos.

8.14. Os documentos relacionados & HABILITACAO exigidos neste Edital deverdo ser inseridos pelo
licitante no SICAF.

9. DA ACEITACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. O Pregoeiro efetuara o julgamento das Propostas de Precos de acordo com as exigéncias
contidas no Edital, pelo critério do MENOR PRECO POR LOTE, podendo encaminhar, pelo sistema
eletrdnico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o lance de menor valor, para
que seja obtido preco melhor, bem assim, decidir sobre sua aceitacao.

9.2. O Pregoeiro podera solicitar manifestagio da Area Técnica, da Assessoria Juridica ou de outros
setores pertencentes ao quadro de pessoal da SEGEP/PMB, e dos demais 6rgdos da Administracao
Municipal, ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua deciséo.

9.3. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado para a contratagcéo e verificara a habilitacéo
do licitante conforme disposi¢ces do edital, ficando passiva de desclassificacdo a proposta acima dos
valores estimados.

9.4. No caso da proposta ou o lance de menor valor ndo ser aceitavel, ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até
a apuracgdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

9.4.1. Ocorrendo a situacdo a que se refere o item 9.3, o Pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido preco melhor, observado o critério de julgamento e o valor estimado
para contratacdo, ndo se admitindo negociar condi¢cfes diferentes das previstas neste Edital, e/ou
envio da proposta vencedora de precos atualizada e assinada pelo representante legal do licitante
ou por seu procurador com poderes para o ato.

9.4.2. A negociagcdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes, sendo obrigatério envio de resposta pelos participantes do certame,
quando encaminhada via chat, no prazo de até 05 (cinco) minutos, qualquer pedido de
informacao ou solicitaco feita pelo pregoeiro.

9.4.3. Ainobservéancia do disposto no item anterior acarretara a recusa da proposta do licitante,
somente para as negociacdes com valores acima do estimado/referéncia.

9.5. Havendo aceitagdo da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro analisard os
documentos de habilitacéo.

9.6. Conforme art. 17, inciso VI do Decreto Federal n°® 10.024/19, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que n&o alterem a substancia das propostas, dos documentos de habilitacdo e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes a
eficacia para fins de classificagao e habilitagdo.
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10. DA FORMULAGAO E ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA NO SISTEMA

10.1. Encerrada as etapas de lances e negociacdo da sessao publica, o Pregoeiro convocara
através do canal de comunicagéo eletrdnica (chat), o licitante que apresentar o0 menor preco para envio
da PROPOSTA DE PRECOS atualizada, e assinada pelo representante legal do licitante ou por seu
procurador com poderes para o0 ato, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, em até 02 (DUAS) HORAS
UTEIS contadas a partir da solicitagio do Pregoeiro, exclusivamente através do Moédulo de
Convocacdo de Anexos do Sistema Comprasgovernamentais, com as informacdes constantes no
item 5.8 e subitens deste Edital.

11. DO ENVIO DA PROPOSTA VENCEDORA E DA DOCUMENTAGAO ORIGINAL

11.1. A PROPOSTA DE PRECOS com data atualizada, a contar da data da convocacao do Pregoeiro e
os DOCUMENTOS DE HABILITACAO remetidos por meio eletrénico do sistema Comprasnet, deveréo
ser encaminhados por uma das seguintes formas: em original ou por cOpia autenticada ou cépia
simples (desde que sejam apresentados os originais para a conferéncia), ou documentos eletrénicos
produzidos com a utilizacéo de processo de certificacdo disponibilizada pela ICP-Brasil (dispensando-
se neste caso o envio de documentos originais e cépias autenticadas em papel), no prazo de 3 (trés)
dias uteis, contado a partir da solicitagdo do pregoeiro, para Coordenadoria Geral de Licitagdo/PMB, no
seguinte endereco: Av. Governador José Malcher, n°® 2110, Bairro: Sdo Bras (perimetro: entre Trav. 3
de Maio e Trav. 9 de Janeiro) - CEP: 66.060-230 - Belém/PA.

11.2. Documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em lingua portuguesa, também deveréo
ser apresentados devidamente consularizados ou registrados no Cartério de Titulos e Documentos.

11.3. Ndo serdo permitidas emendas, rasuras, ressalvas, adendos, alteragbes, acréscimos,
substituicdes ou entrelinhas a documentag¢éo ou a propostas, exceto a promocéo de diligéncias que o
Pregoeiro entender necessérias, bem como a autenticacdo de documentos pelo Pregoeiro, destinada a
esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo licitatério ou para instrucdo de eventuais
recursos interpostos.

11.4. Sera DECLARADO vencedor o licitante que apresentar 0 menor preco, com proposta aceita e
estiver regularmente habilitado, apés o RECEBIMENTO e CONFERENCIA dos documentos originais ou
cépias autenticadas/simples, ou assinados eletronicamente, PROPOSTA DE PRECOS e
DOCUMENTOS DE HABILITACAO (este no que couber).

12. DO RECURSO

12.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata e
motivada, em campo préprio do sistema, no prazo de 20 (vinte) minutos, manifestar sua intengdo de
recorrer, no momento indicado pelo Pregoeiro.

12.1.1. Constatada pelo Pregoeiro a admissibilidade da intenc&o do recurso, sera concedido
ao recorrente o prazo de 03 (trés) dias, para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem as contrarrazdes em igual prazo,
que comecara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.2. A falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante quanto a intencao de recorrer, no prazo
fixado pelo Pregoeiro, nos termos do caput, importara a decadéncia desse direito, ficando o Pregoeiro
autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.3. A decisdo do pregoeiro devera ser motivada e submetida a apreciacdo da autoridade responsavel
pela licitagao.

12.4. O recurso contra decisdo do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.

12.5. O acolhimento de recurso importard& a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.
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12.6. A sessao publica do pregdo s6 sera concluida depois de declarado o vencedor do certame e
encerrado o prazo para manifestacdo de intencdo de interposicdo de recurso, cabendo aos licitantes
permanecer conectados ao sistema até o final desta etapa.

12.7. Apo6s o julgamento dos recursos e das contrarrazdes, e constatada a regularidade dos atos
praticados, sera adjudicado o objeto do certame ao licitante declarado vencedor, estando o resultado
final da licitacdo sujeito a homologacdo pela Autoridade Superior competente, que ira analisar a
conveniéncia e oportunidade da contratacdo e a legalidade dos atos praticados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

13.1. A adjudicacdo do objeto do presente certame sera viabilizada pelo pregoeiro sempre que nao
houver recurso.

13.2. A homologacéo da licitacdo é de responsabilidade da autoridade competente e sé podera ser
realizada depois da adjudicacéo do objeto a proponente vencedora pelo pregoeiro, ou, quando houver
recurso, pela propria autoridade competente.

13.3. Quando a proposta do licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a
contratacdo, respeitada a ordem de classificacdo, poderdo ser convocados tantos licitantes quantos
forem necessarios para alcancar o total estimado, observado o preco da proposta vencedora.

14. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESEVA

14.1. Apo6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pre¢os ao valor da
proposta do licitante mais bem classificado.

14.2. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item n&o prejudicard o resultado do certame
em relacéo ao licitante melhor classificado.

14.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta individual apresentada durante
a fase competitiva.

14.4. Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratagdes e
somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro
cancelado nas hip6teses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto Federal n° 7.892/13.

15. DA FORMALIZACAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

15.1. Homologado e publicado o resultado, a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO
GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP convocard, por escrito, a empresa vencedora
durante a validade de sua proposta, para, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento da comunicacao oficial pela adjudicataria, para a assinatura da Ata de Registro de Precos,
cuja minuta encontra-se no Anexo |V, deste Edital, a fim de formalizar o compromisso assumido pelas
partes.

15.1.1. Para efeito de assinatura da Ata serd admitida a legitimidade da representacao da licitante
vencedora demonstrada por um dos seguintes documentos, no seu prazo de validade e na
abrangéncia do objeto, acompanhados de cédula de identidade ou outro documento de identidade
de fé publica:

a) Instrumento publico de procuragao;

b) Instrumento particular de procuracéo, assinado pelo representante legal da licitante, com
firma reconhecida em cartério; e

c) Documento de constituicdo da sociedade, quando se tratar de representante legal, que
comprove essa qualidade.

15.1.2. Antes da assinatura da Ata de Registro de Preco, sera realizada consulta ao Cadastro
Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, conforme disposto no art. 1°, do Decreto Municipal
n° 8.603, de 01/10/2007, e ao SICAF, para verificagdo da regularidade fiscal do(s) adjudicatario(s).

15.1.3. No ato da convocacao sera informado, também, o preco unitario/total que constara na Ata,
para que o vencedor esteja ciente do prego que sera registrado.
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15.2. A Ata de Registro de Precos resultante deste certame tera vigéncia de até 12 (doze) meses, a
contar da data de sua assinatura, com eficacia apés a publicacdo do seu extrato no Diario Oficial do
Municipio - D.O.M, computadas nestes as eventuais prorrogacdes, na forma do art. 4° do Decreto
Municipal n°® 48.804A/05.

15.2.1. O referido prazo tera inicio e vencimento em dia de expediente, devendo excluir-se o
primeiro e incluir o dltimo.

15.3. A Ata de Registro de Precos especificard o prazo, as condicdes e demais formalidades da
aquisicao.
15.3.1. Caso a adjudicataria, regularmente notificada, ndo compareca, no prazo e na forma acima
estipulados, decaira do direito a assinatura da Ata de Registro de Precos, estando sujeita as
sancOes previstas neste Instrumento Convocatério e no art. 49, incisos e §81° e 2° do Decreto
Federal n° 10.024/19, bem como art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

15.4. O prazo para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela SEGEP.

15.5. Na ocasido da assjnatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, a licitante vencedora devera
dispor de “CERTIFICACAO DIGITAL”, nos termos da resolucido n° 11.536/2014-TCM.

15.6. Na hipétese da empresa vencedora ndo comparecer para assinar a Ata de Registro de Precos no
prazo estipulado ou, comparecendo, ndo apresentar situacdo regular, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital, é facultado a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP, a convocagdo das licitantes remanescentes, na ordem de
classificacdo, a fim de que sejam assumidas as obrigacdes oriundas deste registro de pre¢os, nos
mesmos prazos e condi¢des do primeiro colocado.

15.6.1. Caso os licitantes remanescentes, uma vez convocados na ordem de classificagéo, ndo
aceitem assinar a Ata de Registro de Precos nas mesmas condi¢des que o primeiro colocado, sera
efetivada a devida negociacao para que seja obtido pre¢co mais vantajoso para a SEGEP.

16. DAS CONDIGCOES DE GERENCIAMENTO

16.1. A SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAQAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO
— SEGEP sera o 6rgéo responséavel pelos atos de controle e administracdo da Ata de Registro de
Precos decorrentes desta licitacdo e indicard, sempre que solicitado pelos 6rgaos usuario, respeitada a
ordem de registro e os quantitativos a serem adquiridos, os fornecedores para 0s quais serdo emitidos
os pedidos.

16.1.1. Somente quando a primeira licitante registrada atingir a totalidade do seu limite de
fornecimento estabelecido na Ata de Registro de Precos serd indicado o segundo e assim
sucessivamente, podendo ser indicados mais de um, ao mesmo tempo, quando o quantitativo do
pedido de fornecimento for superior a capacidade da licitante da vez;

16.1.2. A convocagcédo dos fornecedores, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO
GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP, sera formalizada e contera o endereco e o
prazo maximo em que deverdo comparecer para retirar o respectivo pedido;

16.1.3. O fornecedor convocado na forma do subitem anterior que ndo comparecer, nao retirar o
pedido no prazo estipulado ou ndo cumprir as obrigacdes estabelecidas na Ata de Registro de
Precos, estara sujeito as sancfes previstas neste Edital.

16.2. Quando comprovada uma dessas hipoteses, a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO
GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP podera indicar o préoximo fornecedor a ser
destinado o pedido, sem prejuizo da abertura de processo administrativo para aplicacao de penalidades.

17. DOS ORGAOS PARTICIPANTES DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

17.1. Entende-se por ORGAO PARTICIPANTE o 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica
Municipal que participa dos procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integra a Ata de
Registro de Precos.

17.2. O ORGAO PARTICIPANTE sera responsavel pela manifestacdo de interesse em participar do
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Registro de Precos, providenciando o encaminhamento ao ORGAO GERENCIADOR de sua estimativa
de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratacdo e respectivas
especificacdes ou termo de referéncia ou projeto basico, nos termos da Lei Federal n® 8.666/93 e n°
10.520/02 e Decretos Federal n® 10.024/19, n° 7.892/13 e n° 8.538/15, Decretos Municipal n°® 47.429/05,
n° 48.804A/05, n° 49.191/05, n° 75.004/13, n° 80.456/14, adequado ao registro de precos do qual
pretende fazer parte.

17.3. Compete ao ORGAO PARTICIPANTE:

17.3.1. Garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de precos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente;

17.3.2. Manifestar, junto ao ORGAO GERENCIADOR, mediante a utilizacdo da Intencdo de
Registro de Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizacdo do
procedimento licitatério;

17.3.3. Tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais alteracdes,
para o correto cumprimento de suas disposicoes;

17.3.4. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao
ORGAO GERENCIADOR.

17.3.5. O ORGAO GERENCIADOR da Ata de Registro de Precos serd a SEGEP.

18. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS - CARONA

18.1. Podera utilizar-se da Ata de Registro de Precos, qualquer 6rgdo ou entidade da Administragcédo que
nao tenha participado do certame, desde que devidamente comprovada a vantagem e, respeitadas, no
que couberem, as condicbes e as regras estabelecidas na Lei Federal n® 8.666/93 e no Decreto
Municipal n° 48.804A/05 relativas a utilizacdo do Sistema de Registro de Precos.do certame, mediante
prévia consulta a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENA(;AO GERAL DO PLANEJAMENTO E
GESTAO - SEGEP.

18.1.1. As aquisicdes por o6rgdos ou entidades “caronas” ndo poderdo exceder a 50%
(cinquenta por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos, cabendo ao
fornecedor adjudicatario da Ata de Registro de Precos, optar pela aceitacdo ou nédo do
fornecimento, conforme a legislagdo municipal.

18.1.2. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos, conforme Decreto
Federal n® 7.892/13, art. 22, 84°, ndo podera exceder na totalidade, ao dobro do quantitativo de
cada item registrado na ata de registro de precos para 0 ORGAO GERENCIADOR e ORGAOS
PARTICIPANTES, independentemente do ndmero de ORGAOS NAO PARTICIPANTES que
aderirem.

18.2. Apos a autorizagdo do ORGAO GERENCIADOR, 0 ORGAO NAO PARTICIPANTE devera efetivar
a aquisicdo ou contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos.

18.3. Compete ao ORGAO NAO PARTICIPANTE os atos relativos & cobranca do cumprimento pelo
fornecedor das obrigagfes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a ampla defesa e o
contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de clausulas contratuais, em
relagéo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias a0 ORGAO GERENCIADOR.

19. DO CONTROLE E DAS ALTERACOES DE PRECOS

19.1. O preco registrado podera ser revisto em face de eventual reducdo daqueles praticados no
mercado, ou de fato que eleve o custo dos bens registrados.

19.2. Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao preco
praticado no mercado a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGCAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP convocara o fornecedor visando & negociacdo para reducéo
de precos e sua adequacédo ao praticado pelo mercado.

19.3. Frustrada a negociac¢do, o fornecedor sera liberado do compromisso assumido.
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19.4. Na hipdtese do subitem anterior, a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEGEP convocara os demais fornecedores visando igual oportunidade
de negociagéo.

19.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor, mediante
requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir o compromisso, a SECRETARIA
MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO — SEGEP podera:

19.5.1. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a comunicag¢ao ocorrer
antes do pedido de fornecimento;

19.5.2. Convocar os demais fornecedores visando igual oportunidade de negociacao.

19.6. Né&o havendo éxito nas negociacoes, a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGCAO GERAL
DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP procedera a revogacdo da Ata de Registro de Precos,
adotando as medidas cabiveis para obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

20. DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

20.1. A empresa fornecedora tera o seu registro de pre¢os cancelado, e por intermédio de processo
administrativo especifico, tera assegurado o contraditério e ampla defesa.

20.1.1. O cancelamento sera a PEDIDO, quando a empresa fornecedora comprovar:

a) A impossibilidade de cumprir as exigéncias da Ata de Registro de Precos, por ocorréncia de
casos fortuitos ou de forga maior.

b) Que o seu preco registrado se tornar, comprovadamente, inexequivel em funcao da
elevacéo dos precos de mercado e/ou dos insumos que compdem o custo do fornecimento do
objeto licitado.

¢) A ocorréncia de qualquer das hipdteses contidas no art. 78, incisos XIV, XV e XVI, da Lei
Federal n° 8.666/93.

20.1.2. Por INICIATIVA da SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENAGCAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP, quando:

a) A empresa fornecedora perder qualquer condi¢cdo de habilitagdo ou qualificacdo técnica
exigida no processo licitatério.

b) A empresa fornecedora ndo comparecer ou se recusar a retirar, no prazo estabelecido, os
pedidos decorrentes da Ata de Registro de Precos.

c) Caracterizada qualquer hipétese de inexecucdo total ou parcial das condi¢cdes
estabelecidas na Ata de Registro de Pre¢o ou nos pedidos dela decorrentes.

d) N&o for assinada, pela empresa destinatéaria, a nota de empenho no prazo estabelecido;

e) A fornecedora incorrer nas condutas que ensejem rescisdo administrativa, conforme
previsdo dos incisos de | a Xll e XVII do art. 78, da Lei Federal n° 8.666/93.

f) Os precos registrados se apresentarem superiores aos praticados no mercado, e a
empresa fornecedora se recusar a reduzi-los.

20.2. Em qualquer das hipoteses acima, concluido o processo, a SECRETARIA MUNICIPAL DE
COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO — SEGEP fara o devido apostilamento na
Ata de Registro de Precos e informara aos Proponentes a nova ordem de registro, caso ndo opte pelo
cancelamento total da Ata de Registro de Precos quando frustradas as negocia¢cdes com os licitantes
registrados remanescentes.

20.3. A defesa a que alude o subitem 20.1 sera efetuada no respectivo processo, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, podendo o interessado, se desejar, juntar documentos e arrolar até 3 (trés)
testemunhas.

20.4. A Ata de Registro de Precos podera ainda ser CANCELADA pela Administracéo:
20.4.1. Automaticamente:
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a) Por decurso de prazo de vigéncia.

b) Quando nédo restarem fornecedores registrados.

c) Pela SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E
GESTAO - SEGEP, quando caracterizado o interesse publico.

21. DO CONTRATO E NOTA DE EMPENHO

21.1. O presente Edital fara parte integrante e inseparavel do Contrato a ser firmado com a licitante
vencedora, conforme Anexo V.

21.2. Ap6s homologada a licitagdo, a CONTRATANTE convocara a licitante vencedora, durante a
validade da Ata de Registro de Precos para a retirada e assinatura do instrumento contratual ou
instrumento equivalente juntamente com a Nota de Empenho, dentro do prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des constantes neste edital e do
previsto no art. 81 da Lei Federal n® 8.666/93.

21.2.1. Previamente & emiss@o de Nota de Empenho, a contratagdo e a cada pagamento, a
CONTRATANTE deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspenséo
temporéria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

21.2.2. Na ocelsiéo da assinatura do CONTRATO, a licitante vencedora devera dispor de
“CERTIFICACAO DIGITAL”, nos termos da resolucdo n° 11.536/2014-TCM.

21.3. E facultado a Administragdo, quando o convocado ndo apresentar situacdo regular no ato da
contratacdo ou se recusar-se a assinar/retirar o referido documento, no prazo e condi¢Bes
estabelecidas, chamar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo
em igual prazo, nas condi¢Bes de sua(s) proposta(s), ou conforme negociacdo, podendo ainda, revogar
a licitagéo independentemente da cominagéo prevista no art. 81 da Lei Federal n° 8.666/93.

21.4. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato ou retirar o instrumento
equivalente com a Nota de Empenho, dentro do prazo estabelecido pela CONTRATANTE, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas.

21.5. As formas de pagamento, recebimento, obrigacdes das partes, penalidades contratuais e demais
condicbes estabelecidas para o ajuste estdo discriminadas na Minuta de Contrato, parte integrante
deste Edital.

21.6. O contrato decorrente do presente Registro de Precos terd sua vigéncia por 12 (doze) meses,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que
configurada a vantajosidade, submetidas ao que determina o art. 57, Il, da Lei Federal n° 8.666/93,
conforme a especificidade e a necessidade de atendimento da garantia do servi¢o contratado.

21.7. O prazo para recebimento da Nota de Empenho podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual
periodo, quando solicitado pelo licitante vencedor durante o seu transcurso, desde que ocorra motivo
justificado e aceito pela Administracao.

21.8. A emisséo da Nota de Empenho estad condicionada a verificagdo da regularidade da habilitagcao
parcial do licitante vencedor no SICAF.

21.9. E facultado ao Pregoeiro, quando o convocado néo receber a Nota de Empenho, no prazo e nas
condigdes estabelecidas, convocar outro licitante, obedecida a ordem de classificagdo, para assina-lo,
apos negociacao, aceitacao da proposta e comprovacao dos requisitos.

22. DA REPACTUACAO/REAJUSTE DO CONTRATO

22.1. Com fulcro no art. 40, Xl da Lei Federal n® 8.666/93, o preco fixo ajustado para o0 Agenciamento
de Viagens podera ser reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses com base na variacdo do
indice Nacional de Pregcos ao Consumidor, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - INPC/IBGE, mediante requerimento da CONTRATADA devidamente acompanhado com o
memorial de célculo do pretenso reajustamento, caso ocorra a prorrogacéo da vigéncia do contrato;
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22.1.1. Caso a TAXA ADMINISTRATIVA seja igual a “R$ 00,00” (zero reais), esta NAO
podera ser objeto de REPACTUACAO/REAJUSTE.

22.2. Caso 0 REAJUSTE seja requerido depois do inicio da nova vigéncia, passara a viger a partir da
data do seu protocolo, situacdo em que sera considerado precluso o direito quanto ao periodo ja
decorrido;

22.3. Os valores das tarifas serdo cobrados segundo as tabelas praticadas por cada companhia,
vigentes a época da prestacdo dos servicos, devidamente registradas no 6rgdo ou instituicdo
competente e somente serdo ajustados quando houver alteracbes, pelas companhias dos valores
praticados;

22.4. Com vistas a manutencédo do equilibrio econdmico-financeiro do contrato podera ser promovida
a revisdo do preco contratual, desde que eventuais solicitacdes nesse sentido estejam acompanhadas
de comprovacdo da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, configurando area econdmica
extraordinaria e extracontratual, bem como de demonstracédo analitica de seu impacto nos custos do
contrato.

22.5. As REPACTUACOES, como espécie de REAJUSTE, serdo formalizadas por meio de
apostilamento e ndo poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro do contrato, exceto quando
coincidirem com a prorrogagéo contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento. (Art. 57,
Paragrafo 4° da Instrugdo Normativa n° 05/2017-SLTI/MPOG).

23. DA FISCALIZACAO DA EXECUGAO CONTRATUAL

23.1. Nos termos do art. 58, inciso Ill cominado com o artigo 67 da Lei Federal n° 8.666/93, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacéo
de falhas ou defeitos observados.

23.2. O CONTRATANTE, através de funcionario ou comissao, doravante designado como FISCAL DO
CONTRATO, efetuaré a fiscalizagcdo e o acompanhamento da execu¢éo do objeto contratado, podera a
gualquer tempo exigir que a licitante CONTRATADA fornega o0s elementos necessarios ao
esclarecimento de dlvidas relativas ao fornecimento, tais como demonstrativos de custos, notas fiscais,
etc.

23.3. Os servicos fornecidos estardo sujeitos a aceitagdo pelo FISCAL DO CONTRATO, a quem
caberd direito de recusa caso 0s mesmos ndo estejam de acordo com as especificacdes constantes nos
Anexos I, A e Il, ou caso se constate, nos mesmos, existéncia de vicios ou defeitos.

23.4. O aceite do objeto sera formalizado pela FISCAL DO CONTRATO através do aceite ou atesto na
respectiva nota fiscal. Nao obstante o Aceite/Atesto, a CONTRATADA sera responsavel pelo perfeito
fornecimento do objeto contratado, nos termos da legislacdo civil, penal e profissional. A fiscalizagdo do
fornecimento dos objetos ndo diminui ou substitui a responsabilidade da CONTRATADA.

23.5. Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeices técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei Federal n® 8.666/93.

23.6. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execug¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionérios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

23.7. Quaisquer tolerancias, concessfes ou liberalidades do FISCAL DO CONTRATO para com a
CONTRATADA, quando n&o formalizadas mediante termo aditivo, ndo constituirdo precedentes
invocaveis e ndo terdo o poder de alterar as obrigac8es estabelecidas.

24. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

24.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:
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24.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigacdes
dentro das condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos;

24.1.2. Rejeitar 0s servicos cujas especificacbes ndo atendam aos requisitos minimos
constantes neste Edital e seus Anexos;

24.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucao do Contrato por intermédio da comissao ou gestor,
designado para este fim, de acordo com o art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93;

24.1.4. Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura(s) da CONTRATADA, apos a
efetiva realizacao dos servicos e o atesto da regularidade dos mesmos;

24.1.5. Designar comissao ou servidor, para proceder a avaliacao de cada um dos servicos que
compdem o objeto deste Edital e Anexos a serem recebidos;

24.1.6. Notificar a empresa, por escrito, sobre irregularidades constantes no fornecimento das
passagens, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

24.1.7. Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA,
informacdes adicionais, dirimir davidas e orienta-la em todos os casos omissos que porventura
venham a ocorrer;

24.1.8. Sustar a execucdo de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com as
especificacdes e condi¢des estabelecidas;

24.1.9. Opinar sobre todas as questdes surgidas, inclusive quanto aos seus aspectos técnicos e
aplicacdo de sancdes administrativas, de modo a subsidiar o(a) Coordenador(a) Geral da
SEGEP/PMB na sua tomada de deciséo;

24.1.10. Aceitar, na hipétese de forca maior ou caso fortuito, as alteragbes na sequéncia dos
trabalhos e no cumprimento dos prazos estabelecidos; e

24.1.11. Suspender, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, a execugdo dos servicos em
andamento, liberando para pagamento 0s servicos comprovadamente executados e aceitos.

S&o obrigagbes da CONTRATADA:

24.2.1. Fornecer o servico contratado de acordo com os parametros estabelecidos no Edital e
seus Anexos, atendidos os requisitos e observadas as normas constantes neste instrumento;

24.2.2. Colocar a disposicdo da CONTRATANTE, os meios necessarios a comprovagdo da
qualidade dos servicos, permitindo a verificagdo das especificacbes em conformidade com o
descrito nos Anexos |, A e ll;

24.2.3. Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Edital e Anexos;

24.2.4. Declarar, detalhadamente, a garantia dos servi¢cos cotados, contado a partir da data do
recebimento definitivo, indicando inclusive:

24.2.5. Disponibilizacéo e fornecimento de todos 0os meios necessérios ao saneamento dos
Obices ocorridos;

24.2.6. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacg6es assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;

24.2.7. Em nenhuma hipétese podera veicular publicidade acerca dos servigos contratados,
sem prévia autorizacao;

24.2.8. Responsabilizar-se pelas garantias do servi¢o objeto da licitacdo dentro dos padrdes de
certificacdo de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislacdo em vigor;

24.2.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, ou pelo
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orgao participante, durante a vigéncia do contrato;

24.2.10. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

24.2.11. Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para aquisicdo dos
objetos em até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do 81° do art. 65 da Lei Federal n°
8.666/93.

24.2.12. Apresentar a CONTRATANTE cotacdo das passagens objetivando a escolha da
passagem mais vantajosa para o 6rgdo ou entidade e horario que atenda as necessidades do
passageiro;

24.2.13. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque;

24.2.14. Marcar sempre que possivel, as viagens nas datas e hordrios solicitados pelos
interessados e, em caso de alteragdo, cancelamento ou lotagcdo completa, providenciar as
mudancas de companhia e horario, ap6és a autorizagdo do 6rgdo ou entidade, bem como
providenciar a incluséo em lista de espera, também a critério do adquirente da passagem;

24.2.15. Arcar, exclusivamente, com os custos de comunicagéo, via telefone (fixo ou celular), e-
mail ou similar, necessarios a prestacédo de qualquer tipo de servigos;

24.2.16. Providenciar o desdobramento, cancelamento e/ou substituicdo de bilhetes emitidos
observados as regras tarifarias estabelecidas pelas empresas fornecedoras dos servicos, ficando
a Administracdo Publica isenta de qualquer penalidade quando a necessidade desses servigos for
motivada pela CONTRATADA;

24.2.17. Garantir que, quando permitido pelos 6érgdos competentes, serdo utilizadas tarifas
promocionais para os servigos prestados, oferecendo sempre a menor tarifa para 0S percursos
permitidos pelas Agéncias Reguladoras dos transportes aéreos, rodoviarios e fluviais;

24.2.18. Enviar os bilhetes eletrénicos via e-mail para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 2
(duas) horas ap6s a confirmacgéo pela CONTRATANTE da passagem selecionada;

24.2.19. Emitir os bilhetes de passagens, mediante requisi¢do, com vistas ao aproveitamento das
tarifas promocionais a época da retirada ou emissao do bilhete, de acordo com as condi¢es de
aplicacéo das tarifas, orientando o 6rgéo ou entidade quanto ao custo das mesmas;

24.2.20. Possibilitar a concessao ou obtencdo de endosso em favor de outras empresas, nos
bilhetes cujos trechos ndo forem possiveis o atendimento, em fun¢éo do horéario e rota escolhidos
pelo usuario, ficando a Administracdo Publica isenta de qualquer penalidade quando a
necessidade do endosso for motivada pela CONTRATADA,;

24.2.21. Fazer constar expressamente nas faturas: valor original da passagem, o percentual e o
valor do desconto concedido, valor da taxa de embarque e valor da taxa RAV;

24.2.22. Observar a legislacdo que regulamenta a emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e passagens rodoviérias e fluviais;

24.2.23. Pagar pontualmente as empresas de transportes pelas passagens adquiridas para a
CONTRATANTE, independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a Administracéo
Pablica ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento, que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

24.2.24. Devolver, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitagdo, o
valor dos trechos nédo utilizados, inclusive em ocorréncia da rescisdo de contrato, sendo que, findo
este, 0 saldo remanescente das cartas de crédito sera convertido em espécie, a partir do 61° dia,
o valor a ser devolvido sera corrigido pelo INPC;

24.2.25. Manter funcionarios devidamente habilitados para desempenhar com qualidade e
presteza os servicos ofertados a CONTRATANTE;
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24.2.26. Assumir a inteira responsabilidade das despesas diretas ou indiretas, tais como:
salarios, transportes, alimentacdo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizacdes civis, seguros de acidentes, impostos e quaisquer outros que
forem devidos a empregados da CONTRATADA no desempenho das atividades que venham a
incidir direta ou indiretamente sobre a prestacdo dos servicos, ficando, ainda, a CONTRATANTE
isenta de qualquer vinculo empregaticio com os referidos empregados;

24.2.27. A CONTRATADA devera justificar os motivos pelos quais nédo foi possivel optar pela
passagem de menor valor;

24.2.28. Fornecer passagens para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de
transporte, assegurando o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticados por quaisquer
das companhias de cada setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

24.2.29. Os horarios de partida e de chegada devem estar compreendidos entre 7h e 21h, salvo
a inexisténcia de transportes que atendam a esse horario;

24.2.30. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas
datas e horérios requisitados, bem como adotar outras medidas necesséarias a confirmacgéo das
reservas solicitadas;

24.2.31. Efetuar reservas e emisséo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos
e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicdo do viajante em tempo hébil para o
embarque do passageiro;

24.2.32. No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem,
havendo majoracéo da tarifa em relacéo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada
pela CONTRATANTE;

24.2.33. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos néo
utilizados, a partir de solicitacdo da CONTRATANTE;

24.2.34. Substituir passagens (remarcacao) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitacdo da CONTRATANTE;

a) Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e

b) Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da CONTRATANTE,
a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da notificacéo;

24.2.35. Além das obrigacbes especificas dispostas neste documento, a CONTRATADA deve
cumprir os Encargos Gerais, dispostos no Termo de Contrato.

24.2.36. A CONTRATADA devera dispor de representacdo na Regido Metropolitana de
Belém/PA, informando o responséavel, endereco e telefone fixo ou celular para atender a
quaisquer necessidades da CONTRATANTE, inclusive finais de semana e feriados, para casos
excepcionais que porventura venham a ocorrer no contrato de prestagdo de servicos,
comprometendo-se em manté-la durante toda a sua vigéncia contratual, a fim de realizar a eficaz
supervisdo e execucao do Contrato.

25. DO PRAZO, LOCAL E GARANTIA DOS SERVICOS

25.1. O servico licitado devera ser realizado/prestado pela licitante imediatamente apés a assinatura
do Contrato, através do recebimento da Nota de Empenho e de acordo com solicitagdo formal do
CONTRATANTE, efetivando a realizacdo do servi¢o, quando apresentara a nota fiscal correspondente
no protocolo da CONTRATANTE ou via e-mail, que depois de conferida e atestada sera paga até 30
(trinta) dias ap6s sua apresentacdo, exceto quando se tratar de precos promocionais, que sera
paga em até 10 (dez) dias;

25.2. Alicitante deveréa disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas, rodoviarias ou fluviais em até
24 (vinte e quatro) horas, ap6s a solicitacao;
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25.3. Excepcionalmente, em carater de URGENCIA, essa disponibilidade devera ser atendida em até
6 (seis) horas, ap0s a solicitacao;

25.4. O recebimento e a aceitacdo dos servicos objetos deste Edital e seus Anexos estara
condicionado apés avaliagdo pelo responsavel técnico do CONTRATANTE, sendo atestados, mediante
avaliacédo técnica favoravel,

25.5. A aceitacdo dos servicos esta condicionada ao atendimento das especificagcbes minimas
constantes neste Edital e seus Anexos;

25.6. Nao sera aceito servigco diferente do especificado neste Edital e Anexos, fora dos prazos
minimos estipulados e de qualidade inferior;

25.7. Caso sejam constatadas quaisquer inconsisténcias na prestacéo do servico, 0 CONTRATANTE,
comunicara o fato, por escrito, ao CONTRATADO, para saneamento em até 24 (vinte e quatro) horas,
conforme cada caso a ser informado pelo CONTRATANTE, contado a partir da solicitacdo efetuada e
sem qualquer 6nus & Administragdo Publica;

25.8. Conforme previsto no Art. 56 da Lei Federal n°® 8.666/93, ndo sera exigida caucdo para os
servicos objeto dessa contratacéo.

26. DA PRESTAGAO DO SERVIGO

26.1. Reservas, emissdo, remarcacdo, cancelamento e entrega/disponibilizacdo de passagens,
desdobramentos, substituicdes e alteracdes, ho &mbito nacional e/ou internacional, previamente
escolhido pela CONTRATANTE, mesmo em dias ndo Uteis;

26.2. Atendimento diario e sem interrupc¢des das 8:00 as 18:00 horas, além do sistema de plantdo
telefénico, 24 horas, para solicitacao de servicos fora do horario comercial, inclusive aos sdbados,
domingos e feriados;

26.3. Oferta de tarifas diferenciadas para grupos, dependendo da data, duracdo e quantidade de
passageiros, com reducéo tarifaria (tomando por base as tarifas normais), e assisténcia em casos de
extravios de passagens e bagagens; e

26.4. Assessoria e informacdes sobre voos para definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de
voos de chegada e de partida, as melhores conexfes e tarifas mais econdmicas e promocionais no
Brasil e exterior;

26.5. O servico de emissdo de Bilhetes de Passagens aéreas nacionais e internacionais, rodoviarias e
fluviais compreende:

26.5.1. ASSESSORIA: entende-se por assessoria para emissao de BILHETES DE PASSAGENS,
0 servigo prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha das melhores
opcOes de passagens, quando ndo houver op¢des com razoavel tempo de duragdo ou no caso de
ndo haver voos diretos, devendo a CONTRATADA apresentar opgbes para que seja analisada
aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a Administracdo Publica.

26.5.2. COTACAQO: a cotagdo para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela
CONTRATADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos as opcdes
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

26.5.2.1. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da
solicitacdo de cotacao, as seguintes informacdes:

a) Companhia aérea, rodoviaria ou fluvial;

b) Pais/cidades de origem e destino;

c) Duracéo da viagem;

d) Quantidade e durag&o das escalas/conexdes, se houver;

e) Datas, horérios e aeroportos, rodoviarias ou portos utilizados;

f) Valor da TARIFA (passagem);

g) Valor da TAXA DE EMBARQUE (aérea, rodoviaria e fluvial);
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h) Valor do Servigo de Agenciamento;
i) Valor Total (Tarifa + Taxa de Embarque + Servico de Agenciamento).

26.5.3. RESERVA: a reserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada
pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO, com base nas informacdes de cotacdo contidas
na etapa anterior.

26.5.3.1. A CONTRATADA apresentara por e-mail a reserva contendo o LOCALIZADOR (no
caso de passagem aérea) ou NUMERO DO BILHETE (no caso de passagem rodoviaria ou
fluvial), a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para o
CONTRATANTE, visando a necessaria aprovacgao.

26.5.4. Emisséo: sera realizada pela CONTRATADA, com base nas informagbes de reserva
contidas na etapa anterior.

26.5.4.1. Somente sera autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva
esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, e caso ndo seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emisséo deve ser reiniciado.

26.5.4.2. A informagdo do BILHETE DE PASSAGEM emitido ser4d enviada pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, para conferéncia e envio para o passageiro.

ALTERACAO de Bilhetes de Passagens:

26.6.1. A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e reserva,
visando subsidiar a decis@o sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, do que
for mais vantajoso para a Administracdo Publica.

26.6.2. A alteracédo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela CONTRATANTE de forma
discriminada, via e-mail ou telefone.

26.6.3. A alterac@o dependera da disponibilidade de assentos e aplicacdo de multas e eventuais
diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea, rodoviaria ou fluvial.

26.6.3.1. Imediatamente ap6s a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do
BILHETE DE PASSAGEM original é superior & soma da multa e da diferenga tarifaria, a
CONTRATADA deveréa requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota de crédito e comprovante das companhias, discriminadas pela
CONTRATANTE.

26.6.4. A CONTRATADA deve gerar com base nas informacgfes resultantes da requisicéo citada
no subitem 26.6.2, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0S respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias, no prazo de até 60 (sessenta) dias ap0s a alteracado do BILHETE DE
PASSAGEM, contendo no minimo:

a) ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data;
¢) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito.

26.6.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informag¢des e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragéo o valor
da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

O CANCELAMENTO de Bilhetes de Passagem, compreende:
26.7.1. Cancelamento originado pela extincdo da demanda.

26.7.1.1. A informacgédo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, via e-mail ou telefone, com base nas informac6es do
BILHETE DE PASSAGEM emitido.

26.7.1.2. Apo6s o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isencao da cobranca de taxa de NOSHOW, quando possivel de acordo com as
regras de cada companhia.
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26.7.1.3. Todas as solicitagdes de cancelamento devem constar no relatério para controle dos
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

26.7.2. Cancelamento originado de demanda de alteracao ocorre em duas situacdes:

a) Apo6s analisadas as cotacdes, 0 CONTRATANTE verificara que ha melhor relacdo custo x
beneficio com nova emisséo, e ndo com a alteragcao do BILHETE DE PASSAGEM; e

b) Inexisténcia de voos, 6nibus ou barcos que permitam a alteracdo do BILHETE DE
PASSAGEM ja emitido.

26.7.2.1. Para as situacdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de
assessoria, informando nova cotacdo pretendida, para escolha da melhor opcdo e posterior
aprovacao, cabendo nesse caso cobranca de remuneracao pela nova emisséo.

26.7.2.2. A solicitacdo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informacdes do BILHETE
DE PASSAGEM emitido.

26.8. REEMBOLSO:

26.8.1. Imediatamente apés o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a
companhia aérea, rodoviaria ou fluvial o reembolso dos créditos provenientes da passagem
cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

26.8.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacéo do reembolso tédo
logo Ihe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de
NO-SHOW.

26.8.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em
fatura, mediante apresentacdo de nota de crédito e detalhamento das regras aplicadas por cada
companhia, discriminada pelo CONTRATANTE.

26.8.4. A CONTRATADA deve gerar com base nas informagfes resultantes da requisicdo citada
no subitem 26.8.1, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados e/ou
reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com o0s respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias, contendo no minimo:

a) ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE;

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data;
c¢) valor pago;

d) valor da multa;

e) valor do crédito.

26.8.4.1. Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar emissdo de relatério
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera fornecer o
documento em até 72 (setenta e duas) horas.

26.8.5. A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacfes e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracao o valor
da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

26.8.6. O reembolso obedecer4d as eventuais restricdes constantes das condi¢cbes de sua
aplicacéo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

26.8.7. O prazo para reembolso ndo poderd ser superior a 60 (sessenta) dias contados da
data da solicitagéo.

27. DO VALOR DA TARIFA E DA REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM

27.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de servicos de
transporte aéreo, rodoviario ou fluvial inclusive quanto as classes promocionais;

27.2. Os precos das passagens serdo cobrados pela CONTRATADA de acordo com as tabelas
praticadas por cada empresa concessionaria de transporte, estabelecidos pela Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil - ANAC, Agéncia Nacional De Transportes Terrestres — ANTT ou Agéncia Nacional
De Transportes Aquaviarios — ANTAQ, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da
prestacao do servico, deduzido o desconto oferecido pela CONTRATADA;
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27.3. O percentual de desconto ofertado devera ser aplicado sobre o valor da passagem + taxa RAV
(Remuneragdo do Agente de Viagem), ndo tendo, porém, incidéncia sobre o valor da taxa de
embarque, remarcagado e cancelamento; e

27.4. A Administracdo Publica reserva-se o direito de solicitar a comprovacdo, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emisséo dos bilhetes de passagens;

27.5. Serdo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim;

27.6. Serdo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver junto as
companhias inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;

27.7. Deverédo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias relativas as passagens
constantes das faturas, no momento de sua apresentacéo para pagamento;

27.8. Havendo diferenca em desfavor da Administracéo, entre o valor cobrado e o valor informado pela
companhia, a CONTRATADA dever4 adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior por meio de notas de crédito;

27.9. A RAV serd paga por operacdo relativa a emissdo de cada passagem, cancelamento ou
remarcag8o; e caso a CONTRATADA ofereca RAV igual a “0” (zero), ndo ha que se falar em
pagamento da RAV.

28. DO PAGAMENTO

28.1. O preco ajustado sera total, fixo e definitivo, expresso em moeda corrente do pais.

28.2. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias subsequentes ao fornecimento, exceto
quando se tratar de precos promocionais, que sera paga em até 10 (dez) dias, mediante a
apresentacdo da Fatura (Nota Fiscal) devidamente atestada e visada pelo setor competente, apos
conferéncia das quantidades e da qualidade do servigo.

28.3. O faturamento dos servicos devera ser emitida a cada 10 (dez) dias e entregue no protocolo da
CONTRATANTE, contendo os itens abaixo discriminados, observando que sobre o valor da passagem
+ taxa RAV devera ser deduzido o desconto fornecido pela CONTRATADA, excetuando-se a taxas,
remarcacgdes e cancelamentos:

28.3.1. Na fatura devera constar o nimero da requisi¢cdo, nome do passageiro, Companhia Aérea,
Rodoviaria ou Fluvial de acordo com cada caso, o trecho, e-ticket/localizador ou namero do
bilhete/passagem, valor da passagem/tarifa, valor da taxa RAV, valor do desconto, valor das taxas
e total a pagar;

28.4. O pagamento seré creditado em favor da CONTRATADA, por meio de ordem bancaria junto a
agéncia bancaria indicada na declaragdo fornecida pelo licitante, contados do recebimento dos servigos
e mediante a apresentac¢do dos documentos fiscais legalmente exigiveis e devidamente atestados pelo
servidor/Comisséo de Recebimento.

28.5. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de suspender o pagamento se, no ato do ateste, os
servicos néo estiverem de acordo com a especificagdo apresentada e aceita;

28.6. Seréa procedida consulta “On-Line” junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA, para verificacdo das condigbes exigidas na contratacdo, cujos resultados serdo
impressos e juntados aos autos do processo préprio. Caso fique constatado o vencimento das guias de
recolhimento do FGTS e da Previdéncia Social, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo
constado na solicitacéo feita pela Administracdo, a sua regularizacéo.

28.7. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratorios a taxa nominal de 6% a.a.
(seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.
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28.8. No caso de eventual atraso de pagamento por culpa comprovada da CONTRATANTE, o valor
devido devera ser acrescido de multa de atualizacdo monetdria financeira, apurados entre a data de
vencimento da Nota Fiscal e a do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte
férmula:

| =(TX/100) /365

EM=1xNxVP

Onde:

| = indice de Atualizac&o Financeira

TX = Percentual da Taxa de Juros de Mora Anual — 6% / Ano

VP = Valor da Parcela em atraso

EM = Encargos Moratérios

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

28.9. Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente na
CONTRATANTE, em favor da CONTRATADA. Caso esse valor seja superior ao crédito eventualmente
existente, a diferencga sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

28.10. Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal/fatura, por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da respectiva reapresentacao.

28.11. As notas fiscais/faturas correspondentes aos servi¢os prestados em conformidade com o objeto
a ser contratado serdo atestadas pelo fiscal do contrato formalmente designado pelo CONTRATANTE.

29. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

29.1. As despesas decorrentes das contratagdes oriundas da Ata de Registro de Preco serdo arcadas
através das dotacdes orcamentarias proprias, indicadas antes da formalizacdo do(s) contrato(s),
conforme previsdes/suplementacdes no Orgcamento da CONTRATANTE.

30. DAS SANGOES APLICAVEIS AO LICITANTE

30.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n® 10.520/02, o licitante que causar o
retardamento do andamento do certame, fraudar de qualquer forma o procedimento desta licitacdo, ou o
vencedor que convocado dentro do prazo de validade da proposta, deixar de entregar documentacao
exigida no Edital, falhar ou frustrar a execucdo do Contrato, e ainda as seguintes penalidades, segundo
a extensdo da falta cometida, em observancia ao direito a prévia defesa, que:

Ocorréncia Penalidades que poderéo ser aplicadas

N&o assinar a Ata ou Contrato, ou ndo | 1. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
retirar a Nota de Empenho, quando | periodo de 2 (dois) anos, e/ou,

convocada dentro do prazo de validade | 2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor registrado
de sua proposta. na Ata/Contrato, a juizo da Administracao.

3. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do servigco ndo fornecido, limitada a 20 (vinte)
dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administracao,
podera ser considerada inexecucdo total ou parcial do
objeto.

Prestar o servico fora do prazo
estabelecido.

4. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
Ndo corrigir 0o servico quando | periodo de 1 (um) ano, e/ou,

notificado. 5. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota
de empenho.

6. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do servigo nao substituido, limitada a 20 (vinte)
dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administracao,
podera ser considerada inexecucdo total ou parcial do
objeto.

Corrigir o servico fora do prazo
estabelecido.
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Deixar de entregar
exigida neste Edital.

documentacao

7. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 1 (um) ano, e/ou,

8. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota
de empenhol/valor total estimado para o item.

N&o mantiver a proposta ou desistir do
lance.

9. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 1 (um) ano, e/ou,

10. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor de sua
proposta ou lance, a juizo da Administracao.

Comportar-se de modo inidéneo.

11. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 2 (dois) anos, e/ou,

12. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da
contratacao, a juizo da Administracao.

Fizer declaracéo falsa.

13. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 2 (dois) anos, e/ou,

14. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado
da contratagdo, a juizo da Administragao

Apresentar documentacao falsa.

15. Impedimento de licitar com a Administracdo Publica
pelo periodo de 5 (cinco) anos, e/ou,
16. Multa de 30% (trinta por
contrato/nota de empenho.

17. Comunicar ao Ministério Publico Estadual.

cento) do valor do

Cometer fraude fiscal.

18. Impedimento de licitar com a Administragdo Publica
pelo periodo de 5 (cinco) anos, e/ou,
19. Multa de 30% (trinta por
contrato/nota de empenho.

20. Comunicar ao Ministério Publico Estadual.

cento) do valor do

Deixar de executar qualquer obrigagéo
pactuada ou prevista em lei e no Edital
e seus Anexos do presente pregao
eletrbnico, em que ndo se comine outra

21. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do instrumento contratual, limitada a
20 (vinte) dias. Apés o vigésimo dia e a critério da
Administrac@o, podera ser considerada inexecucao total ou

penalidade. parcial do objeto.

22. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 2 (dois) anos, e/ou,
23. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da Ata.

Inexecucao total.

24. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de
Belém pelo periodo de 1 (um) ano, e/ou,
25. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte ndo executada.

Inexecucao parcial do objeto.

30.2. Na hipotese da multa atingir o percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento
dos servicos, 0 CONTRATANTE podera proceder a rescisdo unilateral do contrato, hipétese em que a
empresa fornecedora dos bens também se sujeitara as san¢des administrativas previstas neste Edital.

30.3. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE ou cobradas diretamente da empresa penalizada, amigavel ou judicialmente, e
poderéo ser aplicadas cumulativamente as demais sanc¢des previstas nesta clausula.

30.4. A defesa a que alude o caput deste item devera ser exercida pelo interessado no respectivo
processo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da sua notificacdo, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

30.5. Serdo considerados injustificados, o0s atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e, a aceitacdo da justificativa ficara a critério da CONTRATANTE que
devera examinar a legalidade da conduta da empresa.
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30.6. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pelo
ORGAO, conforme procedimento esbogcado no subitem anterior, a licitante vencedora ficara isenta das
penalidades mencionadas no subitem 30.1.

30.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, e no caso de impedimento de licitar e de contratar com a Administragéo Publica,
a licitante sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital, seus
Anexos, e nas demais cominacdes legais.

31. DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

31.1. A CONTRATADA deve observar e fazer observar, por seus fornecedores, o mais alto padrao de
ética durante todo o processo de licitagdo e execucgdo do objeto.

31.1.1. Para os propésitos deste caput definem-se as seguintes praticas:

I. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a acédo de servidor publico no processo de licitacdo ou
na execucao de contrato;

II. “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucédo de contrato;

lll. “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o0 conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgdo licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

IV. “pratica coercitiva”: causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio
ou afetar a execug¢éo do contrato.

V. “pratica obstrutiva”:

(i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspec¢des ou fazer declara¢tes falsas
aos representantes da Administracdo Publica do Brasil ou de paises estrangeiros, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracao de alegacdes de pratica prevista acima;

(i) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito da Administragédo
Publica do Brasil ou de paises estrangeiros a promover inspegao.

31.2. Considerando os propositos acima elencados, a CONTRATADA concorda e autoriza que a
Administracdo Puablica do Brasil possa inspecionar o local de sua execucédo e todos os documentos,
contas e registros a ele relacionados, aplicando-se as disposi¢cdes da Lei n® 12.846/2013 (Lei
Anticorrupcao).

32. DA ANULACAO, DA REVOGACAO E DA RESCISAO

32.1. A autoridade competente para homologar este certame podera revogar a licitacdo em face de
razBes de Interesse Publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anul&-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacéo de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

32.2. A anulagédo do procedimento licitatério induz a da Ata de Registro de Pregos e do Contrato.

32.3. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulacdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do fornecedor de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento da Ata de Registro de Precos e das condi¢cBes deste Edital.

32.4. No caso de desfazimento de processo licitatorio fica assegurado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

32.5. Constituem motivos para a rescisdo do instrumento contratual as estabelecidas no art. 78 da Lei
Federal n° 8.666/93.

32.6. A rescisdo, devidamente motivada nos autos, sera antecedida de procedimento administrativo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa. Assegura-se ao CONTRATANTE, no caso de rescisao
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culposa, sem prejuizo das sangOes cabiveis, os direitos estabelecidos no art. 80 da Lei Federal n°
8.666/93.

33. DA SUBCONTRATAGAO

33.1. Nao sera admitida SUBCONTRATAR, CEDER ou TRANSFERIR, TOTAL ou PARCIALMENTE o
objeto contratado, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido
por aguela com terceiros.

34. ALTERACAO SUBJETIVA

34.1. E admissivel a FUSAO, CISAO ou INCORPORACAO da CONTRATADA, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitagcdo original;
sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo a execucéo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

35. DO FORO

35.1. As questbes decorrentes da execucdo deste Edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Comum, no Foro da cidade de Belém/PA,
com exclusédo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

36. DAS CONSIDERACOES FINAIS

36.1. Com vistas a assegurar um maior nimero de ofertas, € admitida a possibilidade de saneamento
de falhas, de complementacdo de insuficiéncias ou ainda de corre¢cfes de carater notadamente formal
no curso do procedimento, desde que o proponente possa satisfazer as exigéncias dentro do prazo de
24 (vinte e quatro) horas.

36.2. E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase do Preg&o, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou completar a instru¢gdo do processo, vedada a inclusao posterior
de informagdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da proposta ou da
documentacéo.

36.3. Este Pregdo podera ter a data de abertura da sessdo publica transferida, por conveniéncia
exclusiva da SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E
GESTAO - SEGEP.

36.4. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e
documentos relativos a esta licitagdo e a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEGEP ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do procedimento licitatério.

36.5. Os licitantes serdo responséveis pela fidelidade e legitimidade das informac¢8es e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao.

36.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realiza¢do do
certame na data marcada, a Sessédo Publica ser4 automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagéo
do Pregoeiro em contrario.

36.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento do
licitante, desde que seja possivel a afericdo das suas qualificacfes e a exata compreensédo da sua
proposta, durante a realizacao da Sessao Publica de Pregao.

36.8. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados.

36.9. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, com observancia das devidas disposicdes
legislativas.
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36.10. Na contagem de todos os prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia de inicio e incluir-
se-a o do vencimento, e considerar-se-80 os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

36.11. SO se iniciam e vencem os prazos referidos acima em dia de expediente nesta Secretaria.

36.11.1. Se o vencimento cair em dia que ndo houver expediente ou, se este for encerrado antes
do horario normal, nesta Secretaria, serédo prorrogados para o primeiro dia Gtil seguinte.

36.12. Este Edital e seus Anexos serdo fornecidos gratuitamente pela internet, no portal do
Comprasnet: www.comprasgovernamentais.gov.br ou site/portal da PMB: www.belem.pa.gov.br

36.13. A homologacao do resultado desta licitagcdo néo implicara direito ao empenho.

37. ANEXOS

37.1. Constituem Anexos do Edital e dele fazem parte integrante, independentemente de transcri¢éo:

ANEXO | — Termo de Referéncia.

ANEXO A - Especificagdes e Quantitativos.

ANEXO Il — Especificagdo Técnica, Quantitativo Estimado e Valor Maximo Admissivel.
ANEXO IlIl - Modelo de Proposta Comercial.

ANEXO IV — Minuta da Ata de Registro de Precos e Extrato.

ANEXO V - Minuta do Contrato.

Belém/PA, 22 de fevereiro de 2022.

José Guedes da Costa Junior

Pregoeiro/CGL/PMB
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 OBJETO

1.1 O presente termo de referéncia tem por finalidade a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS,
compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e
entrega/disponibilizacdo de bilhete, fisico ou eletrénico ao beneficiario da passagem, mediante
requisicdo, para atender as necessidades dos 6rgdos e entidades que compdem a Prefeitura de Belém,
conforme prazos, especificacdes e quantitativos discriminados neste Termo de referéncia.

2 JUSTIFICATIVA

2.1 Justifica-se o atendimento deste processo licitatério na modalidade PREGAO em sua forma
ELETRONICA, consoante Lei 10.520/02 e Decreto Federal n° 10.024/19, pelo SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, do tipo “MENOR PREGCO POR LOTE”, sob regime de execuc¢éo indireta
“empreitada por prego unitario”, para atender o disposto no art. 15, Il da Lei n® 8.666/93 e no art. 3°, I
e lll do Decreto Federal n° 7.892/13, considerando as necessidades da prefeitura de Belém, locomover-
se para outros paises, cidades e/ou municipios, sempre a servi¢co desta Prefeitura, faz-se necesséria a
contratacdo de empresa especializada que opere no ramo de passagens aéreas e que disponha de
condicdes para pronto atendimento.

2.2 A administracdo Municipal, considerando todas as suas secretérias e unidades, assim como, 0
elevado nimero e diversidade de servi¢cos e atividades que desenvolvemos, verifica a necessidade de
adquirir passagens aéreas nacionais para viabilizar a execucdo de tarefas ligadas a fiscalizagéo,
assisténcia, capacitacdo, participacdo em congressos, conferéncias, reunifes técnicas e demais
demandas imprescindiveis para o desenvolvimento das atividades desta PREFEITURA —PMB;

2.3 Aadogéo pelo SRP, se fundamenta no inciso Il do art. 3° do Decreto Federal n° 7.892/2013, o qual
dispde que “quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servicos para atendimento
a mais de um 6rgao ou entidade, ou a programas de governo”, considerando o que ordena o art. 5° do
Decreto Municipal n® 75.004/2013 — PMB, o qual atribui competéncia a CGL/SEGEP quanto a realizagédo
de licitagdo destinada a contratacdo de servicos necessarios e comuns a universalidade dos érgaos e
entidades da administracdo publica direta, indireta, fundos especiais, autarquias, fundacdes publicas,
empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta e indiretamente
pelo Municipio, objetivando a padronizacdo e buscando a economia de escala.

2.4 O agrupamento dos itens em um lote Unico deve-se ao fato de evitar prejuizo para o conjunto da
contratacdo. A decisdo de licitar o objeto como um todo sendo a néo divisdo em itens a melhor opcéo e
mais vantajosa para a Administragdo, do ponto de vista técnico e econdmico, evitando-se, também a
perda da economia de escala bem como o eficaz gerenciamento da contratacao que sao necessérias ao
Municipio de Belém, tendo em vista a interdependéncia dos itens, conforme previsdo da Sumula 247 do
TCU.

25 O presente Termo de Referéncia contém um conjunto de elementos e informagbes
caracterizadores dos servicos de emissdo e entrega de passagens aéreas, rodoviarias e fluviais e os
demais servicos correlatos, de acordo com a necessidade da Prefeitura Municipal de Belém - PMB.

3 ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1 Os itens objetos desta contratacdo deverdo observar rigorosamente as especificagcdes técnicas
constantes no Anexo A do presente TR.

4  PRAZO DE VIGENCIA CONTRATO

4.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data da
assinatura do instrumento, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60
(sessenta) meses, desde que configurada a vantajosidade, nos termos do que determina o art. 57, I, da
Lei Federal n® 8.666/93.
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5 ESTIMATIVA DE CUSTO/DOTAGAO

5.1 A estimativa de custo para a aquisicdo do objeto do presente Termo de Referéncia sera realizada
ap6és a ampla consulta/pesquisa no mercado do valor dos itens a serem licitados, devendo
obrigatoriamente ser elaborada, com base na IN n° 73 de 5 de Agosto de 2020, afim de permitir a
posterior indicacdo dos recursos orcamentarios em dotacdo correta e suficiente para as futuras e
eventuais aquisicGes decorrentes do Registro de Precos.

6 CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

6.1 A natureza do objeto a ser contratado esta de acordo com os termos do paragrafo Unico do art. 1°
da Lei 10.520/02, c/c com o art. 3° do Decreto n® 10.024/19 e do anexo V, item 2.7, da IN 05/2017.

6.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de servicos comuns, nos termos
da Lei n° 10.520 de 2002 e do Decreto Federal n® 10.024/2019;

6.3 Trata-se de servigos comum continuado, a ser contratado mediante licitagdo na modalidade
pregdo, em sua forma eletronica;

6.4 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507 de 21 de
setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execuc¢do indireta é vedada;

6.5 A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéo direta.

7 DISPOSIGOES RELATIVAS AS PROPOSTAS DE PREGOS

7.1 A proponente devera na ocasido da apresentacéo da proposta:

7.1.1 Apresentar proposta de pregos e documentacdes de forma clara e detalhada, citando
especificac@o e outras caracteristicas que permitam identifica-los, anexando-se, inclusive, quando
possivel, prospectos em Portugués, sem referéncia as expressfées “similar”, de acordo com os
requisitos indicados neste Termo de Referéncia;

7.1.2 Indicar o valor unitéario e total de cada servico e o valor total da proposta que a
proponente se propde a fornecer, em algarismo e por extenso, ja incluidas, discriminadamente,
todas e quaisquer despesas tais como frete, taxas e impostos, inclusive o desembaraco
alfandegario, dentre outras, observadas as isencdes previstas na legislacdo, com cotacdes em
moeda corrente nacional e internacional;

7.1.3 Indicar na proposta que 0s precos unitarios dos servi¢os ofertados na licitagdo seréo fixos
e irreajustaveis;

7.1.4 Indicar o prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 120 (cento e vinte)
dias contados da data de sua apresentacéo;

7.1.5 A garantia prevista para o servico diz respeito a solu¢do de problemas no que tange a
realizacdo de servigco que ndo corresponda com o fim esperado, e tera inicio a partir da data do
recebimento definitivo, sem énus adicional para a PMB;

7.1.6 Qualquer opcdo oferecida pela firma, que ndo atenda as especificagbes contidas no
anexo A e neste TR, ndo sera levada em considerag¢éo durante o julgamento;

7.1.7 A proposta ofertada pelo licitante devera ser compativel com as especificacdes
constantes neste instrumento, bem como atender as seguintes exigéncias:

a) Os precos cotados de passagens e prestacdo do servico de agenciamento devem
computar todos 0s custos necessarios, para a execugcdo dos servigos, bem como ftributos
diretos e indiretos, encargos trabalhistas, comerciais e quaisquer outras despesas que incidam
ou venham a incidir; e

b) Quaisquer tributos, custos e despesas diretas ou indiretas omitidas da proposta ou
incorretamente cotados serdo consideradas como inclusas nos precos, e ndo serdo solicitados
acréscimos, a qualquer titulo, sendo os servigos prestados sem 6nus adicional.
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7.2 Nao sera aceita imposi¢éo de valor minimo para faturamento do pedido e de faturamento minimo
na proposta.

8 DOS SERVICOS A SEREM LICITADOS

8.1 Reservas, emissdo, remarcacdo, cancelamento e entrega/disponibilizacdo de passagens,
desdobramentos, substituicbes e alteracdes, no ambito nacional e/ou internacional, previamente
escolhido pela SEGEP/PMB, mesmo em dias nao Uteis;

8.2 Atendimento diario e sem interrupcdes das 8:00 as 18:00 horas, além do sistema de plantéo
telefénico, 24 horas, para solicitacdo de servigos fora do horario comercial, inclusive aos sabados,
domingos e feriados;

8.3 Oferta de tarifas diferenciadas para grupos, dependendo da data, duracdo e quantidade de
passageiros, com reducao tarifaria (tomando por base as tarifas normais), e assisténcia em casos de
extravios de passagens e bagagens; e

8.4 Assessoria e informag8es sobre voos para definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de
voos de chegada e de partida, as melhores conexfes e tarifas mais econébmicas e promocionais no
Brasil e exterior;

8.5 O servico de emissdo de Bilhetes de Passagens aéreas nacionais e internacionais,
rodoviarias e fluviais compreende:

8.5.1 Assessoria: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETES DE PASSAGENS, o
servigo prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha das melhores
opcdes de passagens, quando nao houver opg¢des com razoavel tempo de duragédo ou no caso de
ndo haver voos diretos, devendo a CONTRATADA apresentar opcdes para que seja analisada
aquela que apresente a melhor relacdo custo x beneficio para a Administragdo Publica.

8.5.2 Cotacdo: a cotacdo para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela
CONTRATADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos as opcdes
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

8.5.2.1 O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da
solicitacdo de cotacéo, as seguintes informacdes:
a) Companhia aérea, rodoviaria ou fluvial;
b) Pais/cidades de origem e destino;
¢) Duracao da viagem;
d) Quantidade e duragéo das escalas/conexdes, se houver;
e) Datas, horérios e aeroportos, rodoviarias ou portos utilizados;
f) Valor da TARIFA (passagem);
g) Valor da TAXA DE EMBARQUE (aérea, rodoviaria e fluvial);
h) Valor do Servico de Agenciamento;
i) Valor Total (Tarifa + Taxa de Embarque + Servigco de Agenciamento).
8.5.3 Reserva: areserva para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM deverd ser realizada pela

CONTRATADA, discriminada por TRECHO, com base nas informacdes de cotacdo contidas na
etapa anterior.

8.5.3.1 A CONTRATADA apresentara por e-mail a reserva contendo o LOCALIZADOR (no
caso de passagem aérea) ou NUMERO DO BILHETE (no caso de passagem rodoviaria ou
fluvial), a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para o
ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE, visando a necessaria aprovagao.

8.5.4 Emissao: sera realizada pela CONTRATADA, com base nas informagfes de reserva
contidas na etapa anterior.

8.5.4.1 Somente serd autorizada a emissao do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva
esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, e caso ndo seja
possivel reativid-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emisséo deve ser reiniciado.
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8.5.4.2 Ainformacdo do BILHETE DE PASSAGEM emitido sera enviada pela CONTRATADA
ao ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE, para conferéncia e envio para o0 passageiro.

Alteracédo de Bilhetes de Passagens:

8.6.1 A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacao e reserva,
visando subsidiar a decis@o sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, do que
for mais vantajoso para a Administracdo Publica.

8.6.2 A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela SEGEP/PMB de forma
discriminada, via e-mail ou telefone.

8.6.3 A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e aplicacdo de multas e eventuais
diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea, rodoviaria ou fluvial.

8.6.3.1 Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do
BILHETE DE PASSAGEM original é superior a soma da multa e da diferenga tarifaria, a
CONTRATADA devera requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante
apresentacéo de nota de crédito e comprovante das companhias, discriminadas por ORGAO ou
ENTIDADE SOLICITANTE.

8.6.4 A CONTRATADA deve gerar com base nas informacdes resultantes da requisi¢cdo citada
no subitem 8.6.2, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteracdo do BILHETE DE
PASSAGEM, contendo no minimo:

a) ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data;
¢) Valor pago;

d) Valor da multa;

e) Valor do crédito.

8.6.5 A CONTRATANTE efetuar4 a conferéncia das informagBes e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideracéo o valor
da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

O cancelamento de Bilhetes de Passagem, compreende:
8.7.1 Cancelamento originado pela extingdo da demanda.

8.7.1.1 A informacéo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, via e-mail ou telefone, com base nas informacdes do
BILHETE DE PASSAGEM emitido.

8.7.1.2 Apo6s o recebimento da informagdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isencdo da cobranca de taxa de NOSHOW, quando possivel de acordo com as
regras de cada companhia.

8.7.1.3 Todas as solicitagbes de cancelamento devem constar no relatorio para controle dos
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

8.7.2 Cancelamento originado de demanda de alteracdo ocorre em duas situacdes:

a) Ap6s analisadas as cotacdes, 0 ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE verificara que ha
melhor relagdo custo x beneficio com nova emisséo, e ndo com a alteragdo do BILHETE DE
PASSAGEM; e

b) Inexisténcia de voos, 6nibus ou barcos que permitam a alteracdo do BILHETE DE
PASSAGEM j4 emitido.

8.7.2.1 Para as situagcfes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do BILHETE
DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de assessoria,
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informando nova cotagdo pretendida, para escolha da melhor opcdo e posterior aprovacao,
cabendo nesse caso cobranca de remuneracao pela nova emissao.

8.7.2.2 A solicitagdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informac¢des do BILHETE DE
PASSAGEM emitido.

8.8 Reembolso:

8.8.1 Imediatamente apés o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a
companhia aérea, rodoviaria ou fluvial o reembolso dos créditos provenientes da passagem
cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

8.8.2 A CONTRATADA deve adotar as medidas necessarias para a efetivacdo do reembolso téo
logo lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de
NO-SHOW.

8.8.3 O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em
fatura, mediante apresentacéo de nota de crédito e detalhamento das regras aplicadas por cada
companhia, discriminada por ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE.

8.8.4 A CONTRATADA deve gerar com base nas informaces resultantes da requisi¢édo citada
no subitem 8.8.1, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados e/ou
reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias, contendo no minimo:

a) ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE;

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data;
¢) valor pago;

d) valor da multa;

e) valor do crédito.

8.8.4.1 Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar emissdo de relatério
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera fornecer o
documento em até 72 (setenta e duas) horas.

8.8.5 A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informac¢des e a consequente glosa do valor
a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragéo o valor da
fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

8.8.6 O reembolso obedecera as eventuais restricbes constantes das condicdes de sua
aplicagéo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

8.8.7 O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da data
da solicitacéo.

9 DO VALOR DA TARIFA E DA REMUNERACAO DO AGENTE DE VIAGEM

9.1 O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de servicos de
transporte aéreo, rodoviario ou fluvial inclusive quanto as classes promocionais;

9.2 Os pregos das passagens serdo cobrados pela CONTRATADA de acordo com as tabelas
praticadas por cada empresa concessiondria de transporte, estabelecidos pela Agéncia Nacional de
Aviacdo Civil - ANAC, Agéncia Nacional De Transportes Terrestres — ANTT ou Agéncia Nacional
De Transportes Aquaviarios — ANTAQ, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da
prestacao do servico, deduzido o desconto oferecido pela CONTRATADA;

9.3 O percentual de desconto ofertado devera ser aplicado sobre o valor da passagem + taxa RAV
(Remuneragdo do Agente de Viagem), ndo tendo, porém, incidéncia sobre o valor da taxa de
embarque, remarcagdo e cancelamento; e

9.4 A Administragdo Publica reserva-se o direito de solicitar a comprovacdo, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emisséo dos bilhetes de passagens;

9.5 Serédo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim;
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9.6 Serdo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver junto as
companhias inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;

9.7 Deveréo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias relativas as passagens
constantes das faturas, no momento de sua apresentacéo para pagamento;

9.8 Havendo diferenca em desfavor da Administracéo, entre o valor cobrado e o valor informado pela
companhia, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior por meio de notas de crédito;

9.9 A RAV sera paga por operacdo relativa a emissdo de cada passagem, cancelamento ou
remarcacgédo; e caso a CONTRATADA ofereca RAV igual a 0 (zero), ndo ha que se falar em pagamento
da RAV.

10 DOCUMENTOS LEGAIS PARA QUALIFICACAO TECNICA

10.1 QUALIFICACAO TECNICA

a) Atestado de Capacidade Técnica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a empresa licitante desempenhou ou desempenha atividade pertinente e
compativel em caracteristicas ao objeto da licitacdo, deverd estar emitido em nome e com o
CNPJ/MF da matriz e/ou da(s) filial(ais) da licitante;

b) Comprovagcdo de Cadastro no Ministério do Turismo CADASTUR da matriz e/ou filial, que
prestam servicos de turismo, em cumprimento a Lei n° 11.771/2008 e ao Decreto n°.
7.381/2010, que instituem e regulamentam a Politica Nacional do Turismo;

¢) Comprovante de registro ou inscricdo na Empresa Brasileira de Turismo — EMBRATUR; e

d) Apresentar, sob as penas cabiveis, declaracdo formal de disponibilidade, com relacdo explicita
de: instalacBes, aparelhamento e pessoal técnico, com a qualificacdo de cada um dos membros,
adequados para a realizagéo do objeto licitado.

10.2 A verificagdo em sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal
de prova.

11 PRAZO, LOCAL E GARANTIA DOS SERVICOS

11.1 O servico licitado devera ser realizado/prestado pela licitante imediatamente apds a assinatura
do contrato, através do recebimento da Nota de Empenho e de acordo com solicitagdo formal do 6rgéo
ou entidade, efetivando a realizacdo do servigo, quando apresentard a nota fiscal correspondente no
protocolo do ORGAO ou ENTIDADE ou via e-mail, que depois de conferida e atestada sera paga até 30
(trinta) dias ap6s sua apresentacédo, exceto quando se tratar de precos promocionais, que sera paga
até 10 (dez) dias;

11.2 Alicitante devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas, rodoviarias ou fluviais em até 24
(vinte e quatro) horas, apés a solicitacdo; e

11.3 Excepcionalmente, em carater de urgéncia, essa disponibilidade devera ser atendida em até 6
(seis) horas, apds a solicitacao;

11.4 O recebimento e a aceitacao dos servigcos objetos deste TR estara condicionado a avaliagdo pelo
responsavel técnico da SEGEP/PMB, sendo atestados, mediante avalia¢é@o técnica favoravel;

11.5 A aceitacdo dos servicos estd condicionada ao atendimento das especificagbes minimas
constantes deste Termo de Referéncia;

11.6 Na&o seréa aceito servico diferente do especificado neste TR, fora dos prazos minimos estipulados
e de qualidade inferior;

11.7 Caso sejam constatadas quaisquer inconsisténcias na prestacdo do servico, 0 CONTRATANTE,
comunicara o fato ao CONTRATADO para saneamento em até 24 (vinte e quatro) horas, conforme
cada caso a ser informado pelo ORGAO ou ENTIDADE, contado a partir da solicitacéo efetuada e sem
gualquer 6nus a Administragdo Publica;
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11.8 Conforme previsto no Art. 56 da Lei n°® 8.666/93, ndo sera exigida caucdo para os servicos objeto
dessa contratagao.

12 DA REPACTUAGCAO DO CONTRATO

12.1 Com fulcro no art. 40, Xl da Lei n° 8.666/93, o preco fixo ajustado para o Agenciamento de
Viagens podera ser reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses com base na variagéo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica -
INPC/IBGE, mediante requerimento da CONTRATADA devidamente acompanhado com o memorial de
célculo do pretenso reajustamento, caso ocorra a prorrogacéo da vigéncia do contrato;

12.2 Caso o reajuste seja requerido depois do inicio da nova vigéncia, passara a viger a partir da data
do seu protocolo, situacdo em que sera considerado precluso o direito quanto ao periodo ja decorrido;

12.3 Os valores das tarifas serdo cobrados segundo as tabelas praticadas por cada companhia,
vigentes a época da prestacdo dos servicos, devidamente registradas no 6rgdo ou instituicdo
competente e somente serdo ajustados quando houver alteragcbes, pelas companhias dos valores
praticados;

12.4 Com vistas a manutencado do equilibrio econémico-financeiro do contrato podera ser promovida a
revisdo do precgo contratual, desde que eventuais solicitagbes nesse sentido estejam acompanhadas de
comprovacdo da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execu¢do do ajustado, configurando area econdmica
extraordinaria e extracontratual, bem como de demonstracédo analitica de seu impacto nos custos do
contrato.

12.5 As repactuagdes, como espécie de reajuste, serdo formalizadas por meio de apostilamento e
ndo poderdo alterar o equilibrio econémico e financeiro do contrato, exceto quando coincidirem com a
prorrogacdo contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento. (Art. 57, Paragrafo 4° da
Instru¢cdo Normativa n® 05/2017-SLTI/MPOG).

13 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Sao responsabilidades da CONTRATADA:

13.1 Fornecer o servico contratado de acordo com o0s parametros estabelecidos neste TR, atendidos
0s requisitos e observadas as normas constantes neste instrumento;

13.2 Colocar a disposicao da SEGEP/PMB, 0s meios necesséarios a comprovacdo da qualidade dos
servigos, permitindo a verificag@o das especificagdes em conformidade com o descrito neste Termo de
Referéncia;

13.3 Assumir os 6nus e responsabilidades pelo recolhimento de todos os tributos federais, estaduais e
municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Termo;

13.4 Declarar, detalhadamente, a garantia dos servicos cotados, contado a partir da data do
recebimento definitivo, indicando, inclusive;

13.5 Disponibilizacdo e fornecimento de todos 0s meios necessarios ao saneamento dos O&bices
ocorridos;

13.6 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;

13.7 Em nenhuma hipétese podera veicular publicidade acerca dos servicos contratados, sem prévia
autorizacéo;

13.8 Responsabilizar-se pelas garantias do servico objeto da licitacdo dentro dos padrbes de
certificacdo de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na legislacdo em
vigor;

13.9 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela SEGEP/PMB, pelo 6rgédo ou entidade
participante, durante a vigéncia do contrato;
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13.10 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagéo exigidas na licitacao;

13.11 Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para esta contratacdo em
até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do § 1° do art. 65 da Lei Federal n°® 8.666/93;

13.12 Apresentar a CONTRATANTE cotagdo das passagens objetivando a escolha da passagem
mais vantajosa para o 6rgdo ou entidade e horario que atenda as necessidades do passageiro;

13.13 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens, tarifas
de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque;

13.14 Marcar sempre que possivel, as viagens nas datas e horarios solicitados pelos interessados e,
em caso de alteracdo, cancelamento ou lotacdo completa, providenciar as mudancas de companhia e
horario, apds a autorizacdo do 6rgéo ou entidade, bem como providenciar a inclusdo em lista de espera,
também a critério do adquirente da passagem;

13.15 Arcar, exclusivamente, com os custos de comunicacao, via telefone (fixo ou celular), e-mail ou
similar, necessarios a prestagdo de qualquer tipo de servicos;

13.16 Providenciar o desdobramento, cancelamento e/ou substituicio de bilhetes emitidos,
observadas as regras tarifarias estabelecidas pelas empresas fornecedoras dos servicos, ficando a
Administracdo Pdblica isenta de qualquer penalidade quando a necessidade desses servigos for
motivada pela CONTRATADA;

13.17 Garantir que, quando permitido pelos 6érgaos competentes, serdo utilizadas tarifas promocionais
para os servicos prestados, oferecendo sempre a menor tarifa para os percursos permitidos pelas
Agéncias Reguladoras dos transportes aéreos, rodoviarios e fluviais;

13.18 Enviar os bilhetes eletrbnicos via e-mail para a CONTRATANTE, no prazo maximo de 2 (duas)
horas ap6s a confirmacgao pela CONTRATANTE da passagem selecionada;

13.19 Emitir os bilhetes de passagens, mediante requisi¢cdo, com vistas ao aproveitamento das tarifas
promocionais a época da retirada ou emisséo do bilhete, de acordo com as condi¢des de aplicacdo das
tarifas, orientando o 6rgéo ou entidade quanto ao custo das mesmas;

13.20 Possibilitar a concessédo ou obtencdo de endosso em favor de outras empresas, nos bilhetes
cujos trechos ndo forem possiveis o atendimento, em funcdo do horario e rota escolhidos pelo usuério,
ficando a Administracdo Publica isenta de qualquer penalidade quando a necessidade do endosso for
motivada pela CONTRATADA;

13.21 Fazer constar expressamente nas faturas: valor original da passagem, o percentual e o valor do
desconto concedido, valor da taxa de embarque e valor da taxa RAV;

13.22 Observar a legislacdo que regulamenta a emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e passagens rodoviérias e fluviais;

13.23 Pagar pontualmente as empresas de transportes pelas passagens adquiridas para a PMB,
independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a Administragdo Publica ndo respondera
solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento, que é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA,;

13.24 Devolver, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacao, o valor dos
trechos néo utilizados, inclusive em ocorréncia da rescisdo de contrato, sendo que, findo este, o saldo
remanescente das cartas de crédito sera convertido em espécie, a partir do 61° dia, o valor a ser
devolvido seré corrigido pelo INPC;

13.25 Manter funcionarios devidamente habilitados para desempenhar com qualidade e presteza os
servigos ofertados a PMB;

13.26 Assumir a inteira responsabilidade das despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacéo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacdes civis, seguros de acidentes, impostos e quaisquer outros que forem devidos a empregados
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da CONTRATADA no desempenho das atividades que venham a incidir direta ou indiretamente sobre a
prestacdo dos servi¢os, ficando, ainda, a SEGEP/PMB isenta de qualquer vinculo empregaticio com os
referidos empregados;

13.27 A CONTRATADA devera justificar os motivos pelos quais nao foi possivel optar pela passagem
de menor valor;

13.28 Fornecer passagens para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte,
assegurando o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticadas por quaisquer das companhias de
cada setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

13.29 Os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos entre 7h e 21h, salvo a
inexisténcia de transportes que atendam a esse horario;

13.30 Apresentar alternativas viaveis, no caso de nao haver disponibilidade de vagas nas datas e
horéarios requisitados, bem como adotar outras medidas necesséarias a confirmacdo das reservas
solicitadas;

13.31 Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e
feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposicao do viajante em tempo habil para o embarque do
passageiro;

13.32 No caso do ndo cumprimento do prazo estipulado para a emissdo da passagem, havendo
majoracdo da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca serd glosada pela
CONTRATANTE;

13.33 Adotar as medidas necessérias para o cancelamento de passagens e/ou trechos néo utilizados,
a partir de solicitacdo da CONTRATANTE;

13.34 Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudancas de itinerario de viagem ou de
desdobramento de percurso, mediante solicitagdo da CONTRATANTE;

a) Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e

b) Quando houver diminuicdo de custo — emitir ordem de crédito a favor da SEGEP/PMB, a ser
utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da notificago;

13.35 Além das obriga¢@es especificas dispostas neste documento, a CONTRATADA deve cumprir 0s
ENCARGOS GERAIS DA CONTRATADA, dispostos no Termo de Contrato.

13.36 A CONTRATADA devera dispor de representacdo na Regido Metropolitana de Belém-PA,
informando o responséavel, endereco e telefone fixo ou celular para atender a quaisquer necessidades
da CONTRATANTE, inclusive finais de semana e feriados, para casos excepcionais que porventura
venham a ocorrer no contrato de prestacédo de servigos, comprometendo-se em manté-la durante toda a
sua vigéncia contratual, a fim de realizar a eficaz supervisédo e execucéo do Contrato.

14 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

Séo obrigacbes da SEGEP/PMB:

14.1 Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obriga¢des dentro
das condic¢des estabelecidas;

14.2 Rejeitar os servicos cujas especificagBes ndo atendam aos requisitos minimos constantes neste
Termo de Referéncia;

14.3 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato por intermédio da comissdo ou gestor,
designado para este fim, de acordo com o art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93;

14.4 Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura(s) da CONTRATADA, apos a efetiva
realizacé@o dos servicos e o atesto da regularidade dos mesmos;

14.5 Designar comissdao ou servidor, para proceder a avaliagdo de cada um dos servicos que
compdem o objeto deste Termo;
Coordenadoria Geral de Licitagdo/PMB
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14.6 Notificar a empresa, por escrito, sobre irregularidades constantes no fornecimento das
passagens, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

14.7 Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA, informagfes
adicionais, dirimir ddvidas e orienta-la em todos os casos omissos que porventura venham a ocorrer;

14.8 Sustar a execucdo de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com as
especificacdes e condicbes estabelecidas;

14.9 Opinar sobre todas as questbes surgidas, inclusive quanto aos seus aspectos técnicos e
aplicacdo de sancdes administrativas, de modo a subsidiar o Coordenador(a) Geral da SEGEP/PMB na
sua tomada de decisao;

14.10 Aceitar, na hipétese de forga maior ou caso fortuito, as alteracdes na sequéncia dos trabalhos e
no cumprimento dos prazos estabelecidos; e

14.11 Suspender, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, a execucdo dos servicos em
andamento, liberando para pagamento os servicos comprovadamente executados e aceitos.

15 DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 Apo6s homologada a licitagdo, a CONTRATANTE convocara a licitante vencedora para a
assinatura da ATA DE REGISTRO DE PREGCOS, dentro do prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de decair o direito a contratacédo, sem prejuizo das san¢des constantes neste Termo de Referéncia
e do previsto no art. 81 da Lei n° 8.666/93 e art. 49 do Decreto Federal n°® 10.024/19.

15.2 E facultado & Administracéo, quando o convocado ndo apresentar situacéo regular na assinatura
do contrato ou se recusar a assinar o referido documento, no prazo e condi¢des estabelecidas, chamar
os licitantes remanescentes, obedecida a ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo, nas
condicbes de suas propostas, ou conforme negociacdo, podendo ainda, revogar a licitagdo
independentemente da cominagé&o prevista no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

15.3 A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o Contrato, dentro do prazo estabelecido
pela CONTRATANTE, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as
penalidades legalmente estabelecidas.

15.4 Os contratos terdo suas vigéncias submetidas ao que determina o art. 57 da Lei n°® 8.666/93.
16 DO PAGAMENTO

16.1 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias subsequentes a realizacdo do servico,
mediante a apresentacdo da Fatura (Nota Fiscal) devidamente atestada e visada pelo setor competente,
apos conferéncia das quantidades e da qualidade do mesmo;

16.2 O faturamento dos servicos devera ser emitida a cada 10 (dez) dias e entregue no protocolo de
cada ORGAO ou ENTIDADE, contendo os itens abaixo discriminados, observando que sobre o valor da
passagem + taxa RAV devera ser deduzido o desconto fornecido pela CONTRATADA, excetuando-se
a taxas, remarcacdes e cancelamentos:

16.2.1 Na fatura deverd constar o nimero da requisicdo, nome do passageiro, Companhia
Aérea, Rodoviaria ou Fluvial de acordo com cada caso, o trecho, e-ticket/localizador ou numero
do bilhete/passagem, valor da passagem/tarifa, valor da taxa RAV, valor do desconto, valor das
taxas e total a pagar;

16.3 O pagamento sera efetuado, exclusivamente, mediante crédito em conta corrente, em nome da
beneficiaria,;
16.4 A PMB reserva-se ao direito de suspender o pagamento se, no ato do ateste, 0s servicos ndo

estiverem de acordo com a especificacdo apresentada e aceita;

16.5 A nota fiscal/fatura que apresentar qualquer tipo de incorrecao sera devolvida a CONTRATADA
para retificagdo e novo faturamento; e
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16.6 As notas fiscais/faturas correspondentes aos servicos prestados em conformidade com o objeto a
ser contratado serdo atestadas pelo fiscal do contrato formalmente designado pelo(a) Coordenador(a)
Geral da SEGEP/PMB.

17 ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

17.1 Nos termos do art. 58, inciso Ill combinado com o artigo 67 da Lei Federal n° 8.666, de 1993, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar os servicos executados, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacéo de falhas nos servigos executados;

17.2 Afiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei Federal n° 8.666, de 1993;

17.3 O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das irregularidades
observadas e encaminhara os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

18 GARANTIA DOS SERVICOS

18.1 A licitante vencedora devera garantir a qualidade dos servigos de agenciamento de viagens para
aquisicdo de passagens aéreas nhacionais e internacionais, rodoviarias e fluviais destinados ao
atendimento das necessidades da Administragdo Publica, conforme especificacdes exigidas pela
ANAC- Agéncia Nacional de Aviacdo Civil, ANTT- Agéncia Nacional De Transportes Terrestres ou
ANTAQ - Agéncia Nacional De Transportes Aquaviarios e legislagbes correlatas, durante toda a
vigéncia do contrato.

19 DA SUBCONTRATAGAO

19.1 E vedada a subcontratacdo do objeto, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a cess&o
ou transferéncia, total ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum
compromisso assumido por aquela com terceiros.

20 ALTERACAO SUBJETIVA

20.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

21 DAS PENALIDADES

21.1 O Licitante que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, ndo assinar o contrato
ou ata de registro de precos, deixar de entregar documentacdo exigida no Edital, apresentar
documentacao falsa, ensejar o retardamento da execu¢do de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
ou fraudar na execucéo do contrato, comportar se de modo inidéneo, fizer declaracdo falsa ou cometer
fraude fiscal, ficara sujeitas as sancdes previstas na Lei n°® 8.666/93, 10.520/2002 e Decreto Federal n°
10.024/19.

22 RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

22.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado visando a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS,
compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, marca¢cdo, remarcacao, endosso e
entrega/disponibilizac&o de bilhete, fisico ou eletrdnico, atendendo as necessidades especificas da
SEGEP/PMB/PA, o qual sera parte integrante do edital como anexo.

Silvio Nazareno Leal Costa
Coordenador — CGL/SEGEP
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ANEXO A
ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

LOTE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS.
REMUNERACAO
QUANTIDADE
ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID DE ?/?Ag(éEAN_TE E\'/E RAV(;gTAL
PASSAGENS
(R$)
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO 0OS
o1 |SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, | |\ 6.050

REMARCAGAO E CANCELAMENTO
DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E INTERNACIONAIS.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO OS
02 |SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, UNID 1.293
REMARCACAO E CANCELAMENTO
DE PASSAGENS RODOVIARIAS.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO OS
03 |SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO, UNID 1572
REMARCAGCAO E CANCELAMENTO
DE PASSAGENS FLUVIAIS.

VALOR ESTIMADO DO AGENCIAMENTO

VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS

VALOR ESTIMADO DA TAXA RAV + VALOR ESTIMADO

OBS:

a) Os precos cotados da prestacdo do servico de agenciamento devem computar todos os custos
necessérios, para a execugdo dos servicos, bem como tributos diretos e indiretos, encargos trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir.

b) O MODO DE DISPUTA dos licitantes sera focado SOMENTE na TAXA RAV — REMUNERAGCAO DO
AGENTE DE VIAGEM, a qual os participantes do certame poderdo deixar de cobrar tal taxa, ofertando
em sua proposta TAXA DE AGENCIAMENTO no valor “R$00,00” (zero reais).

¢c) O VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS néo podera ser item de disputa ou alteracéo
pelos participantes (licitantes). Trata-se tdo somente, de disponibilidade or¢camentaria das
CONTRATANTES.

d) Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos precos, e ndo serdo solicitados acréscimos, a qualquer
titulo, sendo os servigos prestados sem 6nus adicional.
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ANEXO 1l
ESPECIFICAGAO TECNICA, QUANTITATIVO ESTIMADO E VALOR MAXIMO ADMISSIVEL

LOTE

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS.

ITEM

REMUNERACAO RAV VALOR VALOR ANUAL
QUANT. DO AGENTE DE TOTAL TOTAL ESTIMADO DAS
PASSAGENS | VIAGEM - RAV RAV PASSAGENS

R9) (1%%5) RS RS

DESCRIGAO DO SERVICO | UNID

01

SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS,
COMPREENDENDO 0OS
SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS E
INTERNACIONAIS.

UND 6.059 25,00 151.475,00

02

SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS,
COMPREENDENDO 0OS 223.475,69 | 6.621.474,00
SERVICOS DE RESERVA, UNID 1.293 28,33 36.630,69
EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE
PASSAGENS
RODOVIARIAS.

03

SERVICOS DE
AGENCIAMENTO DE
VIAGENS,
COMPREENDENDO 0OS
SERVICOS DE RESERVA,
EMISSAO, REMARCACAO E
CANCELAMENTO DE
PASSAGENS FLUVIAIS.

UNID 1.572 22,50 35.370,00

VALOR ESTIMADO DO AGENCIAMENTO R$ 223.475,69

VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS R$ 6.621.474,00

VALOR ESTIMADO DA TAXA RAV + VALOR ESTIMADO R$ 6.844.949,69

OBS:

a) Os precos cotados da prestacdo do servico de agenciamento devem computar todos os custos
necessarios, para a execucgao dos servicos, bem como tributos diretos e indiretos, encargos trabalhistas,
comerciais e quaisquer outras despesas que incidam ou venham a incidir.

b) O MODO DE DISPUTA dos licitantes sera focado SOMENTE na TAXA RAV — REMUNERACAO DO
AGENTE DE VIAGEM, a qual os participantes do certame poderdo deixar de cobrar tal taxa, ofertando
em sua proposta TAXA DE AGENCIAMENTO no valor “R$00,00” (zero reais).

c) O VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS NAO poderé ser item de disputa ou alteragio
pelos participantes (licitantes). Trata-se tdo somente, de disponibilidade orcamentaria das
CONTRATANTES.

d) Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou incorretamente
cotados serdo considerados como inclusos nos precos, e ndo serdo solicitados acréscimos, a qualquer
titulo, sendo os servigos prestados sem 6nus adicional.
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ANEXO 1l
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

(Em papel timbrado, contendo CNPJ, endereco, telefone e demais dados necesséarios a
formulacédo do contrato)

A SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO -
SEGEP
Ao Pregoeiro

Processo n° Edital PE n° 1202X-SRP.

Apresentamos a V.S?, nossa proposta de precos de precos de fornecimento dos seguintes itens, nos
termos do Edital e seus Anexos, conforme abaixo relacionado:

LOTE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS.
REMUNERACAO RAV
. QUANT. DO AGENTE DE
ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID PASSAGENS VIAGEM — RAV TOTAL
(R9)
(R$)
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO (o]S
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,
01 REMARCACAO E CANCELAMENTO DE UND 6.059
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS.
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO ~ OS
02 |SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,| UNID 1.293
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS RODOVIARIAS.
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO ~ OS
03 |[SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,| UNID 1.572
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS FLUVIAIS.
VALOR ESTIMADO DO AGENCIAMENTO R$
VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS R$ 6.621.474,00
VALOR ESTIMADO DA TAXA RAV + VALOR ESTIMADO R$

IMPORTANTE: No preco ofertado ja dever&o estar inclusos os valores correspondentes ao frete,
taxas, impostos e demais despesas, tudo de responsabilidade da CONTRATADA.

Prazo de validade da Proposta de Precos: néo inferior a 120 (cento e vinte) dias, contados da data
de sua apresentacéo.

Prazo de inicio do servi¢o: imediatamente apds a assinatura do Contrato, através do recebimento da
Nota de Empenho e de acordo com a solicitacao formal da CONTRATANTE.

Informacdo da GARANTIA da qualidade dos servicos de Agenciamento de Viagens para Aquisicao
de Passagens Aéreas nacionais e internacionais, rodoviarias e fluviais destinados ao atendimento
das necessidades da Administracdo Publica, conforme especificacdes exigidas pela ANAC - Agéncia
Nacional de Aviacdo Civil, ANTT — Agéncia Nacional de Transportes Terrestres e ANTAQ -
Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios e legislacdo correlata, durante toda a vigéncia do
contrato.

Declaramos, sob as penas da lei:

e Nos comprometemos a fornecer os servicos objeto deste Edital, nas condicbes e exigéncias
estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia - Anexo | e Anexos A e l;

Coordenadoria Geral de Licitagdo/PMB
Av. Governador José Malcher, n® 2.110, Bairro: Sdo Bras, CEP: 66060-230 — Belém/PA
Telefone: (91) 3202-9919, e-mail: cgl.pregoeiro@gmail.com




Secretaria Municipal de

Coordenacdo Geral do =
Planejomento e Gestdo Belem
Govemno da nossa gente
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGAO - PMB

e Declaramos que o(s) objeto(s) sera(do) entregue(s) estritamente de acordo com as
especificacdes, condicbes, exigéncias constantes no Edital, Termo de Referéncia — Anexo | e
Anexos A e Il, bem como, nos seus demais Anexos, sob pena de ndo serem aceitos pelo 6érgao
licitante;

¢ Que estamos de pleno acordo com todas as condicdes e exigéncias estabelecidas no Edital e
seus Anexos, bem como aceitamos todas as obrigacdes e responsabilidades especificadas no
Edital, Termo de Referéncia e instrumento de Contrato;

e Estar cientes da responsabilidade administrativa, civii e penal, bem como ter tomado

conhecimento de todas as informacdes e condicdes necessdrias a correta cotacdo do objeto

licitado;

¢ Que 0s precos propostos estdo incluidos todos os custos e despesas, inclusive frete, taxas e

impostos, tributos, encargos fiscais, comerciais, sociais e trabalhistas, transporte, infraestrutura,

administragdo, desenvolvimento e operacdo dos sistemas, atualizagfes técnicas e outros

inerentes ao objeto relativo ao procedimento licitatorio PREGAO ELETRONICO SRP N°
/202X, inclusive despesas necessarias ao cumprimento integral do objeto, ndo sendo

considerados pleitos de acréscimos a esse ou a qualquer titulo posteriormente, observadas ainda

as isencdes previstas na legislacéo;

e Que cumpriremos todos o0s prazos estabelecidos no Edital e seus Anexos;

¢ Que os valores ofertados na proposta serdo fixos e irreajustaveis;

Caso nos seja adjudicado o objeto da licitagdo, comprometemos a assinar o contrato no prazo
determinado no documento de convocacéo, e para esse fim fornecemos os seguintes dados:

Razao Social:
CNPJ/MF:

Endereco:

CEP:

Tel./Fax:

Enderego Eletrénico (e-mail):

Cidade:

UF:

Banco:
Agéncia:

C/C:

Dados do Representante Legal da Empresa:
Nome:

Endereco:

CEP:

CPF/MF: Cargo/Funcéo:
RG n°: Expedido por:

Cidade: UF:

Naturalidade: Nacionalidade:

OBS:

A empresa podera utilizar o Anexo Ill como modelo para a proposta de precos, devendo

apresentar a especificacdo de cada ITEM detalhadamente.

Local e data

Assinatura e carimbo
(representante legal da empresa)

Coordenadoria Geral de Licitagdo/PMB
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ANEXO IV
MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° XXX/202X-SEGEP

A0S ........... diasdomésde .......ccccuen...... do ano de 202X, o MUNICIPIO DE BELEM, por intermédio da
SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP,
por seu representante legal, nos termos da Lei Federal n°® 10.520/02, Decretos Federal n® 10.024/19, n°
7.892/01 e n° 8.538/15, Lei Municipal n°® 9.209A/16, Decretos Municipal n® 47.429/05, n°® 48.804A/05, n°
49.191/05, n° 75.004/13, n° 80.456/14, aplicando-se subsidiariamente, a Lei Federal n°® 8.666/93 e, das
demais normas legais aplicaveis, em face da classificagdo das propostas apresentadas no Pregédo
Eletrdnico para Registro de Pregos n° ........... /202X-SEGEP, do processo n°® XXX/202X, homologado pela
SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP,
em ... Lo [202X, registrou-se 0 preco oferecido pela empresa

, CNPJ n° , com sede na Av.

, n° , bairro: , CEP: - ,
_cidade/estado_, telefone: (xx) - , fax (xx) - , e-mail: ,
representado pelo Sr(a). , RG n° , CPF
n° , Cuja proposta foi classificada em 1° lugar no certame supracitado para o lote .

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1 — A presente Ata de Registro de Precos estabelece as clausulas e condi¢des gerais para o registro
de precos objetivando a “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS”, compreendendo os servigos de reserva, emissio,
remarcacgdo, cancelamento e entrega/disponibilizacdo de bilhete, fisico ou eletrénico ao beneficiario da
passagem, mediante requisicdo, para atender as necessidades dos érgéos e entidades que compdem a
PREFEITURA DE BELEM, cujos quantitativos, especificacdes, precos e fornecedores foram
previamente definidos através do procedimento licitatorio em epigrafe.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS ORGAOS INTEGRANTES

2.1 — Integra a presente Ata, a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO — SEGEP, na qualidade de ORGAO GERENCIADOR.

Paragrafo primeiro — Sdo ORGAOS PARTICIPANTES do presente registro de preco, na forma do
Decreto Municipal n° 48.804A/05, os seguintes 6rgaos e entidades da Administragcdo Direta e Indireta
do Municipio de Belém: Gabinete do Prefeito (GAB. PREF.), Secretaria Municipal de Administracéo
(SEMAD), Procuradoria Geral do Municipio (PGM), Secretaria Municipal de Educacdo (SEMEC),
Fundacao Cultural do Municipio de Belém (FUMBEL), Secretaria Municipal de Urbanismo (SEURB),
Secretaria Municipal de Salde (SESMA), Secretaria Municipal de Meio Ambiente (SEMMA), Fundacéo
Papa Jodo XXIII (FUNPAPA), Coordenadoria de Comunicacdo Social (COMUS), Superintendéncia
Executiva de Mobilidade Urbana de Belém (SEMOB), Secretaria Municipal de Controle, Integridade e
Transparéncia (SECONT), Fundacgéo Centro de Referéncia em Educacdo Ambiental — Escola Bosque
(FUNBOSQUE), Fundacdo Municipal de Assisténcia ao Estudante (FMAE), Guarda Municipal de Belém
(GMB), Secretaria Municipal de Economia (SECON), Fundo Municipal de Solidariedade para Geragéo
de Emprego e Renda Ver-o-Sol (FVOS), Companhia de Desenvolvimento e Administracdo da Area
Metropolitana de Belém (CODEM), Secretaria Municipal de Financas (SEFIN), Secretaria Municipal de
Habitacdo (SEHAB), Secretaria Municipal de Esporte, Juventude e Lazer (SEJEL), Secretaria Municipal
de Saneamento (SESAN), Companhia de Tecnologia da Informacdo de Belém (CINBESA), Ouvidoria
Geral do Municipio (OGM), Instituto de Assisténcia & Saude dos Servidores Publicos do Municipio de
Belém (IASB), Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Belém (IPMB), Unidade
Coordenadora do Programa de Saneamento da Bacia da Estrada Nova (UCP/PROMABEN),
Coordenadoria Municipal de Turismo (BELEMTUR), Agéncia Reguladora Municipal de Belém (ARBEL),
Agéncia Distrital de Icoaraci (ADIC), Administracdo Regional de Outeiro (AROUT).

Paragrafo Segundo — Qualquer 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica poderd solicitar a
utilizac&o da presente Ata de Registro de Precos independentemente da participacdo ou ndo na licitagéo
em epigrafe, observadas as exigéncias contidas na legislacao aplicavel.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS PRECOS REGISTRADOS

3.1 — A partir desta data fica registrado na SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL
DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP o preco do fornecedor a seguir relacionado, objetivando o
Coordenadoria Geral de Licitagdo/PMB
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compromisso da “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS, NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS”, compreendendo os servigcos de reserva, emissio,
remarcacédo, cancelamento e entrega/disponibilizacdo de bilhete, fisico ou eletrénico ao beneficiario da
passagem, mediante requisi¢do, para atender as necessidades dos 6rgaos e entidades que compdem a
PREFEITURA DE BELEM, nas condicdes estabelecidas no ato convocatorio:

LOTE

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS.

REMUNERACAO

QUANT. DO AGENTE DE
PASSAGENS VIAGEM - RAV
(R$)

RAV
TOTAL
(R$)

ITEM DESCRIGAO DO SERVICO UNID

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO (O
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,
REMARCACAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS.

01 UND 6.059

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO oS
02 |SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,| UNID 1.293
REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS RODOVIARIAS.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO oS
03 |[SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,| UNID 1.572
REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS FLUVIAIS.

VALOR ESTIMADO DO AGENCIAMENTO R$

VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS R$ 6.621.474,00

VALOR ESTIMADO DA TAXA RAV + VALOR ESTIMADO R$

CLAUSULA QUARTA — DO FORNECIMENTO

4.1 — O ajuste com o fornecedor registrado sera formalizado pela SEGEP/PMB mediante a formalizacéo
de instrumento de contrato e emissao/recebimento da respectiva Nota de Empenho, observadas as
disposi¢8es contidas no Edital do Pregao Eletrénico.

Paragrafo primeiro — O compromisso de entrega sO estara caracterizado mediante o comprovado
recebimento da Nota de Empenho pelo Fornecedor.

Paradgrafo segundo — O fornecedor registrado fica obrigado a atender todos os pedidos efetuados
durante a validade desta Ata de Registro de Pregos.

Paragrafo terceiro — O fornecedor se obriga a manter, durante o prazo de vigéncia do Registro de
Precos, todas as condi¢Bes de habilitagdo exigidas no Edital do Pregao Eletrénico.

CLAUSULA QUINTA - DA READEQUACAO DOS PRECOS REGISTRADOS

5.1 — A qualquer tempo, 0 preco registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual reducéo dos
precos existentes no mercado, cabendo a SEGEP convocar o fornecedor registrado para negociar o
novo valor.

CLAUSULA SEXTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1 — O fornecedor registrado tera o seu registro CANCELADO quando:
a) descumprir as condicdes da Ata de Registro de Precos;

b) ndo aceitar reduzir seus precos registrados na hipétese de se tornarem superiores aos praticados no
mercado;
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¢) ndo receber Nota de Empenho;
d) houver razdes de interesse publico.

Paragrafo primeiro — O cancelamento de registro, nas hip6teses previstas, assegurados o contraditorio
e a ampla defesa sera formalizado por despacho da autoridade competente.

Paragrafo segundo — O fornecedor registrado podera solicitar o cancelamento de seu registro de preco
na ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior devidamente comprovado.

CLAUSULA SETIMA — DA VIGENCIA

7.1 — A presente Ata de Registro de Precos tera vigéncia de 12 (doze) meses, a partir da data de sua
assinatura, com eficacia apés a sua publicacdo no DOM.

CLAUSULA OITAVA - DA DIVULGAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

8.1 — A presente Ata sera divulgada no site da Prefeitura Municipal de Belém: www.belem.pa.gov.br

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DOS ORGAOS PARTICIPANTES E NAO PARTICIPANTES

9.1 — Compete ao ORGAO PARTICIPANTE da presente Ata:

a) Encaminhar oficio cientificando o ORGAO GERENCIADOR da efetivacédo da contratacdo decorrente
da presente ata;

b) Encaminhar cdpia da(s) nota(s) de empenho emitida(s) em decorréncia da presente Ata de Registro
de Precos, para controle e acompanhamento do ORGAO GERENCIADOR da observancia dos
quantitativos maximos registrados;

c) Zelar, apo6s receber a indicacdo do fornecedor, pelos demais atos relativos ao cumprimento, pelo
mesmo, das obrigagbes contratualmente assumidas, e também, em coordenacdo com o ORGAO
GERENCIADOR, pela aplicacdo de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
cldusulas contratuais;

d) Informar ao ORGAO GERENCIADOR, quando de sua ocorréncia, e recusa do fornecedor em
atender as condicdes estabelecidas em edital, firmadas na Ata de Registro de Precos, as divergéncias
relativas a entrega, as caracteristicas e origem dos bens licitados e a recusa do mesmo em assinar
contrato para fornecimento.

9.2 — Compete ao ORGAO NAO PARTICIPANTE:

a) Consultar previamente o ORGAO GERENCIADOR no intuito de obter as informacdes necessarias a
aquisicdo pretendida, e, em especial, o teor da presente Ata de Registro de Precos e eventuais
alteracdes;

b) Acompanhar e fiscalizar o fiel cumprimento das obrigacdes contidas no Edital de licitagdo e na
presente Ata, informando ao ORGAO GERENCIADOR qualquer irregularidade ou inadimplemento do
particular, a fim de que sejam aplicadas as penalidades cabiveis a espécie.

CLAUSULA DECIMA — DO REGISTRO NO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS

10.1— A presente Ata devera ser registrada no TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO na data da
publicacdo do seu extrato, conforme prescreve o art. 6°, inciso VII da Resolugéo n° 11.535/2014-TCM.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DISPOSICOES FINAIS

11.1- Na ocasido da as_sinatura da ATA DE REGISTRO DE PRECOS, a CONTRATADA devera
dispor de “CERTIFICACAO DIGITAL”, nos termos da resolucdo n° 11.536/2014-TCM.

11.2 - Integram a presente Ata, independente de transcricdo, o Edital do Pregao Eletrénico SRP n°
/202X e a proposta da empresa.

Paragrafo Unico — Os casos omissos serdo resolvidos com base na legislacdo administrativa
pertinente, em especial da Lei Federal n°® 10.520/02, Lei Federal n°® 8.666/93, Decreto Municipal n°
4.884A/05-PMB, aplicando-se ao presente instrumento as regras dispostas no Edital e seus Anexos.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DO FORO

Coordenadoria Geral de Licitagdo/PMB
Av. Governador José Malcher, n® 2.110, Bairro: Sdo Bras, CEP: 66060-230 — Belém/PA
Telefone: (91) 3202-9919, e-mail: cgl.pregoeiro@gmail.com


http://www.belem.pa.gov.br/

Secretaria Municipal de
Coordenacdo Geral do =
Planejomento e Gestdo Belem
Govemo da nossa gente
COORDENADORIA GERAL DE LICITAGAO - PMB

12.1 — Fica eleito o Foro da cidade de Belém, Capital do Estado do Para, com rendncia a qualquer que
seja para dirimir as questdes que porventura surgirem na execuc¢ao da presente Ata de Registro de
Precos.

E por estarem de acordo com as disposicfes contidas na presente Ata de Registro Precos, é assinada
eletronicamente pelos representantes legais da SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO
GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP e o fornecedor registrado, na pessoa do seu
representante legal, que vai assinada em 02 (duas) vias de igual e teor e forma, para todos os fins de
direito, sem rasuras ou emendas.

Belém/PA, ........ de oo, de 202X.

SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENA(}AO
GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO
SEGEP

Representante da Empresa
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EXTRATO DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N° XXX/202X-SEGEP

Ata de Registro de Precos, decorrente do PREGAO ELETRONICO N° XXX/202X-SEGEP, Processo
n° XXX/202X, cuja homologacdo foi publicada no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE BELEM,
ne ,dodia___ / /202X, pela SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL
DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP.

OBJETO: Registro de Precos para “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS,
NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS”, compreendendo os servicos de
reserva, emissao, remarcacao, cancelamento e entrega/disponibilizacdo de bilhete, fisico ou eletrénico
ao beneficiario da passagem, mediante requisicdo, para atender as necessidades dos 6rgdos e
entidades que compdem a PREFEITURA DE BELEM, nas condigbes estabelecidas no ato
convocatoério, cujos quantitativos, especificacdes, precos e fornecedores foram previamente definidos
através do procedimento licitatério em epigrafe.

Integra a presente Ata, a SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO GERAL DO
PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP, na qualidade de ORGAO GERENCIADOR.

VIGENCIA: A presente Ata de Registro de Precos tera validade pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar
da data de sua assinatura.

ENCARTE
Empresa 01: , CNPJ n° ,
com sede na , N° , bairro: .
CEP: - , __(cidade/estado) __, telefone: (xx) - , fax (xx) - ,
e-mail: , representado pelo Sr(a). ,
RG n° , CPF n° , Cuja proposta foi classificada em 1° lugar no
certame supracitado para o lote .
LOTE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS.
REMUNERACAO RAV
x QUANT. DO AGENTE DE
ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID PASSAGENS VIAGEM — RAV T(()|'\->I-$A)L
(R$)

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE

VIAGENS, COMPREENDENDO oS

SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,
01 REMARCACAO E CANCELAMENTO DE UND 6.059

PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E

INTERNACIONAIS.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE

VIAGENS, COMPREENDENDO 0Ss
02 SERVICOS DE RESERVA, EMISSAQ, UNID 1.293

REMARCACAO E CANCELAMENTO DE

PASSAGENS RODOVIARIAS.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE

VIAGENS, COMPREENDENDO 0Ss
03 SERVICOS DE RESERVA, EMISSAQ, UNID 1.572

REMARCACAO E CANCELAMENTO DE

PASSAGENS FLUVIAIS.

VALOR ESTIMADO DO AGENCIAMENTO R$
VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS R$ 6.621.474,00
VALOR ESTIMADO DA TAXA RAV + VALOR ESTIMADO R$

ORDENADOR DE DESPESA
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ANEXO V
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° 1202X.

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O
MUNICIPIO DE BELEM DO PARA, REPRESENTADO
PELO (ORGAO CONTRATANTE) E A EMPRESA
(CONTRATADA)

O MUNICIPIO DE BELEM, representado pelo(a) (ORGAO CONTRATANTE), com sede & (...) n° (...),
Bairro (...), CEP: (...), inscrito no CNPJ/MF sob o n° (..), nesta cidade, doravante denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu titular, Exmo. Sr. (...), (qualificacdo: nacionalidade e
estado civil), portador do RG n° (...) e inscrito no Ministério da Fazenda sob o CPF n° (...), residente e
domiciliado nesta capital, e de outro lado a empresa (RAZAO SOCIAL), empresa com sede estabelecida
a (...) n° (..), Bairro (...), CEP: (...), inscrita no CNPJ/MF sob o n° (...), doravante denominada
CONTRATADA e neste ato representada por seu sécio-administrador/procurador (nome), (qualificacéo:
nacionalidade, estado civil), portador do RG n° (...) e inscrito no Ministério da Fazenda sob o CPF n° (...),
residente e domiciliado nesta capital, resolvem celebrar o presente CONTRATO N° /202X, com
fundamento na Lei Federal n° 8.666/93 e alteracdes subsequentes, resultante do Pregdo Eletrénico SRP
n® (...)/202X e da Ata de Registro de Precos n° (...)/202X, consoante o Processo n° /202X-
(6rgdo), mediante as clausulas e condi¢des que reciprocamente se outorgam e se obrigam:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA LEGISLAGCAO APLICAVEL

1.1. O presente Contrato sera regido pelo disposto nas Leis Federais n° 8.666/93 e n° 10.520/02,
Decretos Federal n°® 10.024/19, n°® 7.892/13 e n° 8.538/15 e suas alteragfes posteriores, Lei Municipal n°
9.209-A/16, Decretos Municipal n°® 47.429/05, n° 48.804A/05, n°® 49.191/05, n® 75.004/13, n°® 80.456/14 e
suas alteragfes posteriores, e demais legislagdes aplicaveis ao assunto.

CLAUSULA SEGUNDA — DA VINCULAGAO AO EDITAL

2.1. O presente Contrato vincula-se as regras dispostas no Edital de licitacdo n°® XX/202X (Pregéo
Eletrénico SRP) e aos termos da proposta vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA — DA APROVACAO DA MINUTA

3.1. A minuta deste Contrato foi aprovada pela Assessoria Juridica da SECRETARIA MUNICIPAL DE
COORDENACAO GERAL DO PLANEJAMENTO E GESTAO - SEGEP, conforme parecer juridico n°
XXX/202X, nos termos do Paragrafo Unico do art. 38, da Lei Federal n° 8.666/93 e inciso X, do art. 10, do
Decreto Municipal n® 47.429/05.

CLAUSULA QUARTA — DO OBJETO

4.1. O presente Contrato tem como objeto a “CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO
DE SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS PARA FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS?”, compreendendo o0s
servigos de reserva, emissao, remarcagéo, cancelamento e entrega/disponibilizacdo de bilhete, fisico ou
eletrdnico ao beneficiario da passagem, mediante requisi¢cdo, para atender as necessidades dos 6rgaos
e entidades que compdem a PREFEITURA DE BELEM, consoante com o quadro que segue:

LOTE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, RODOVIARIAS E FLUVIAIS.
REMUNERACAO RAV
x QUANT. DO AGENTE DE
ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID PASSAGENS VIAGEM — RAV TOTAL
(R$)
(R$)
SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, =~ COMPREENDENDO  OS
SERVICOS DE RESERVA, EMISSAOQ,
01 REMARCACAO E CANCELAMENTO DE UND 6.059
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS.
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SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO oS
02 |SERVICOS DE RESERVA, EMISSAO,| UNID 1.293
REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS RODOVIARIAS.

SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, COMPREENDENDO 0S
03 SERVIGOS DE RESERVA, EMISSAO, | UNID 1.572
REMARCAGCAO E CANCELAMENTO DE
PASSAGENS FLUVIAIS.

VALOR ESTIMADO DO AGENCIAMENTO R$

VALOR ANUAL ESTIMADO DAS PASSAGENS R$ 6.621.474,00

VALOR ESTIMADO DA TAXA RAV + VALOR ESTIMADO R$

4.2. Passam a fazer parte integrante deste Contrato, sob a forma de anexos, como se nele fossem
transcritos, os seguintes documentos:

4.2.1. Termo de Referéncia — Anexo I, Anexos A e Il, Edital e Proposta de Precos.

CLAUSULA QUINTA - DO INICIO DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

5.1. Os servi¢os deverdo iniciar imediatamente ap6s a assinatura do Contrato, através do recebimento
da Nota de Empenho e de acordo com a solicitacdo formal da CONTRATANTE, efetivando a realizacdo
do servico, quando apresentara a nota fiscal correspondente no protocolo da CONTRATANTE ou via e-
mail, que depois de conferida e atestada sera paga até 30 (trinta) dias ap0s sua apresentacao, exceto
guando se tratar de pre¢os promocionais, que sera paga em até 10 (dez) dias.

5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar os bilhetes de passagens aéreas, rodoviarias ou fluviais
em até 24 (vinte e quatro) horas, apds a solicitacéo;

5.2.1. Excepcionalmente, em carater de URGENCIA, essa disponibilidade devera ser atendida
em até 6 (seis) horas, apos a solicitacao;

5.3. O recebimento e a aceitacao dos servigos objetos deste Edital e seus Anexos estara condicionado
apos avaliacdo pelo responsavel técnico do CONTRATANTE, sendo atestados, mediante avaliacao
técnica favoravel;

5.4. Nao ser& aceito servico diferente do especificado no Edital e seus Anexos, fora dos prazos
minimos estipulados e de qualidade inferior

CLAUSULA SEXTA - DA MANUTENCAO PELA CONTRATADA DAS CONDICOES DE
HABILITACAO:

6.1. Obriga-se a CONTRATADA a manter, durante a vigéncia contratual, todas as condicfes
demonstradas para habilitacdo na licitacdo efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigacdes
assumidas, e, devera atualizar os documentos cuja validade expire durante a vigéncia contratual, bem
como garantir o cumprimento das obriga¢gfes assumidas.

6.2. Previamente a emissdo de Nota de Empenho, a contratacdo e a cada pagamento, a
CONTRATANTE deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporéaria de
participagdo em licitacdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.3. A CONTRATANTE devera ser informada sempre que houver alteracdo do Contrato Social da
Empresa, através do envio de copia do contrato atualizado.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

7.1. S&o obrigacbes da CONTRATANTE:

7.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas obrigacdes
dentro das condicdes estabelecidas no Edital e seus Anexos;

7.1.2. Rejeitar os servigos cujas especificagdes ndo atendam aos requisitos minimos constantes
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no Edital e seus Anexos;

7.1.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato por intermédio da comissao ou gestor,
designado para este fim, de acordo com o art. 67 da Lei Federal n® 8.666/93;

7.1.4. Efetuar o(s) pagamento(s) da(s) Nota(s) Fiscal(ais)/Fatura(s) da CONTRATADA, apés a
efetiva realizacao dos servicos e o atesto da regularidade dos mesmos;

7.1.5. Designar comissdo ou servidor, para proceder a avaliacdo de cada um dos servicos que
compdem o objeto deste Edital e Anexos a serem recebidos;

7.1.6. Notificar a empresa, por escrito, sobre irregularidades constantes no fornecimento das
passagens, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

7.1.7. Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitacdo escrita da CONTRATADA, informacdes
adicionais, dirimir ddvidas e orientd-la em todos 0s casos omissos que porventura venham a
ocorrer;

7.1.8. Sustar a execucdo de qualquer trabalho que esteja sendo feito em desacordo com as
especificacdes e condi¢Bes estabelecidas;

7.1.9. Opinar sobre todas as questfes surgidas, inclusive quanto aos seus aspectos técnicos e
aplicacdo de sancdes administrativas, de modo a subsidiar o(a) Coordenador(a) Geral da
SEGEP/PMB na sua tomada de deciséo;

7.1.10. Aceitar, na hip6tese de forca maior ou caso fortuito, as alteragbes na sequéncia dos
trabalhos e no cumprimento dos prazos estabelecidos; e

7.1.11. Suspender, a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, a execu¢do dos servicos em
andamento, liberando para pagamento 0s servicos comprovadamente executados e aceitos.

Sao obrigacbes da CONTRATADA:

7.2.1. Fornecer o servigo contratado de acordo com 0s parametros estabelecidos no Edital e
seus Anexos, atendidos os requisitos e observadas as hormas constantes neste instrumento;

7.2.2. Colocar a disposicdo da CONTRATANTE, os meios necessérios a comprovacdo da
qualidade dos servicos, permitindo a verificacdo das especificacdes em conformidade com o
descrito nos Anexos A e ll;

7.2.3. Assumir os 6nus e responsabilidade pelo recolhimento de todos os tributos federais,
estaduais e municipais que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Edital e Anexos;

7.2.4. Declarar, detalhadamente, a garantia dos servigos cotados, contado a partir da data do
recebimento definitivo, indicando inclusive:

7.2.5. Disponibilizacdo e fornecimento de todos os meios necessarios ao saneamento dos
Obices ocorridos;

7.2.6. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, inclusive aquelas com deslocamentos;

7.2.7. Em nenhuma hip6tese podera veicular publicidade acerca dos servigos contratados, sem
prévia autorizacao;

7.2.8. Responsabilizar-se pelas garantias do servico objeto da licitacdo dentro dos padrbes de
certificacdo de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho, conforme previsto na
legislacédo em vigor;

7.2.9. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, ou pelo
Orgédo participante, durante a vigéncia do contrato;

7.2.10. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es por
ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

7.2.11. Aceitar os acréscimos e supressdes do valor inicialmente estimado para aquisicdo dos
objetos em até 25% (vinte e cinco por cento), nos termos do 81° do art. 65 da Lei Federal n®
8.666/93.

7.2.12. Apresentar a CONTRATANTE cotacdo das passagens objetivando a escolha da
passagem mais vantajosa para o 6rgdo ou entidade e horario que atenda as necessidades do
passageiro;

7.2.13. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque;
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7.2.14. Marcar sempre que possivel, as viagens nas datas e horarios solicitados pelos
interessados e, em caso de alteracdo, cancelamento ou lotacdo completa, providenciar as
mudancas de companhia e horario, apdés a autorizacdo do 6rgdo ou entidade, bem como
providenciar a incluséo em lista de espera, também a critério do adquirente da passagem;

7.2.15. Arcar, exclusivamente, com os custos de comunicacdo, via telefone (fixo ou celular), e-
mail ou similar, necessarios a prestacao de qualquer tipo de servicos;

7.2.16. Providenciar o desdobramento, cancelamento e/ou substituicdo de bilhetes emitidos
observados as regras tarifarias estabelecidas pelas empresas fornecedoras dos servicos, ficando
a Administracéo Publica isenta de qualquer penalidade quando a necessidade desses servigos for
motivada pela CONTRATADA;

7.2.17. Garantir que, quando permitido pelos 6rgdos competentes, serdo utilizadas tarifas
promocionais para 0s servigos prestados, oferecendo sempre a menor tarifa para os percursos
permitidos pelas Agéncias Reguladoras dos transportes aéreos, rodoviarios e fluviais;

7.2.18. Enviar os bilhetes eletrdnicos via e-mail para a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 2
(duas) horas apo6s a confirmacgéo pela CONTRATANTE da passagem selecionada;

7.2.19. Emitir os bilhetes de passagens, mediante requisicdo, com vistas ao aproveitamento das
tarifas promocionais a época da retirada ou emissao do bilhete, de acordo com as condi¢es de
aplicacdo das tarifas, orientando o 6rgédo ou entidade quanto ao custo das mesmas;

7.2.20. Possibilitar a concess@o ou obtencdo de endosso em favor de outras empresas, nos
bilhetes cujos trechos ndo forem possiveis o atendimento, em fun¢éo do horéario e rota escolhidos
pelo usuario, ficando a Administracdo Pulblica isenta de qualquer penalidade quando a
necessidade do endosso for motivada pela CONTRATADA,;

7.2.21. Fazer constar expressamente nas faturas: valor original da passagem, o percentual e o
valor do desconto concedido, valor da taxa de embarque e valor da taxa RAV;

7.2.22. Observar a legislacdo que regulamenta a emissdo de passagens aéreas nacionais e
internacionais e passagens rodoviarias e fluviais;

7.2.23. Pagar pontualmente as empresas de transportes pelas passagens adquiridas para a
CONTRATANTE, independentemente da vigéncia do contrato, ficando claro que a Administragédo
Pablica ndo respondera solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento, que é de inteira
responsabilidade da CONTRATADA,;

7.2.24. Devolver, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da solicitacéo, o
valor dos trechos néo utilizados, inclusive em ocorréncia da rescisdo de contrato, sendo que, findo
este, 0 saldo remanescente das cartas de crédito sera convertido em espécie, a partir do 61° dia,
o valor a ser devolvido sera corrigido pelo INPC;

7.2.25. Manter funcionarios devidamente habilitados para desempenhar com qualidade e
presteza os servigos ofertados a CONTRATANTE;

7.2.26. Assumir a inteira responsabilidade das despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentacéo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizacgbes civis, seguros de acidentes, impostos e quaisquer outros que forem devidos
a empregados da CONTRATADA no desempenho das atividades que venham a incidir direta ou
indiretamente sobre a prestacdo dos servicos, ficando, ainda, a CONTRATANTE isenta de
qualquer vinculo empregaticio com os referidos empregados;

7.2.27. A CONTRATADA devera justificar os motivos pelos quais ndo foi possivel optar pela
passagem de menor valor;

7.2.28. Fornecer passagens para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transporte,
assegurando o fornecimento das menores tarifas em vigor, praticados por quaisquer das
companhias de cada setor, inclusive tarifas promocionais ou tarifas-acordo;

7.2.29. Os horérios de partida e de chegada devem estar compreendidos entre 7h e 21h, salvo a
inexisténcia de transportes que atendam a esse horario;

7.2.30. Apresentar alternativas viaveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas
e horérios requisitados, bem como adotar outras medidas necessérias a confirmacdo das
reservas solicitadas;

7.2.31. Efetuar reservas e emissédo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela
CONTRATANTE, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sdbados, domingos
e feriados, devendo o bilhete ser colocado a disposi¢do do viajante em tempo habil para o
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embarque do passageiro;

7.2.32. No caso do nao cumprimento do prazo estipulado para a emisséo da passagem, havendo
majoracao da tarifa em relacdo ao valor verificado na reserva, tal diferenca sera glosada pela
CONTRATANTE;

7.2.33. Adotar as medidas necessarias para o cancelamento de passagens e/ou trechos nao
utilizados, a partir de solicitacdo da CONTRATANTE;

7.2.34. Substituir passagens (remarcacdo) quando ocorrer mudangas de itinerario de viagem ou
de desdobramento de percurso, mediante solicitagdo da CONTRATANTE;

a) Quando houver aumento de custo — emitir ordem de débito pelo valor complementar; e

b) Quando houver diminuicao de custo — emitir ordem de crédito a favor da CONTRATANTE,
a ser utilizada como abatimento no valor da fatura posterior, no prazo méaximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da notificacéo;

7.2.35. Além das obrigac6es especificas dispostas neste documento, a CONTRATADA deve
cumprir os ENCARGOS GERAIS, dispostos no Termo de Contrato.

7.2.36. A CONTRATADA devera dispor de representacdo na Regido Metropolitana de
Belém/PA, informando o responsavel, endereco e telefone fixo ou celular para atender a
quaisquer necessidades da CONTRATANTE, inclusive finais de semana e feriados, para casos
excepcionais que porventura venham a ocorrer no contrato de prestagdo de servigos,
comprometendo-se em manté-la durante toda a sua vigéncia contratual, a fim de realizar a eficaz
superviséo e execucao do Contrato.

7.2.37. Na ocgsiéo da assinatura do CONTRATO, a CONTRATADA devera dispor de
“CERTIFICACAO DIGITAL”, nos termos da Resolucdo n°® 11.536/2014-TCM.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA DOS SERVIGOS

8.1. A CONTRATADA deverd GARANTIR a qualidade dos servicos de Agenciamento de Viagens
para Aquisicdo de Passagens Aéreas Nacionais e Internacionais, Rodoviarias e Fluviais
destinados ao atendimento das necessidades da CONTRATANTE, conforme especificacdes exigidas
pela ANAC - Agéncia Nacional de Aviagdo Civil, ANTT - Agéncia Nacional de Transportes
Terrestres e ANTAQ - Agéncia Nacional de Transportes Aquaviarios e legislagbes correlatas,
durante toda a vigéncia do contrato.

CLAUSULA NONA - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

9.1. Reservas, emissdo, remarcacao, cancelamento e entregal/disponibilizacdo de passagens,
desdobramentos, substituicdes e altera¢cbes, no dmbito nacional e/ou internacional, previamente
escolhido pela CONTRATANTE, mesmo em dias ndo Uteis

9.2. Atendimento diario e sem interrupc¢des das 8:00 as 18:00 horas, além do sistema de plantdo
telefénico, 24 horas, para solicitacdo de servicos fora do horario comercial, inclusive aos sdbados,
domingos e feriados;

9.3. Oferta de tarifas diferenciadas para grupos, dependendo da data, duracdo e quantidade de
passageiros, com reducdo tarifaria (tomando por base as tarifas normais), e assisténcia em casos de
extravios de passagens e bagagens; e

9.4. Assessoria e informacdes sobre voos para definicdo do melhor roteiro, horéario, frequéncia de
voos de chegada e de partida, as melhores conexdes e tarifas mais econdmicas e promocionais no
Brasil e exterior;

9.5. O servico de emissdo de Bilhetes de Passagens aéreas nacionais e internacionais, rodoviérias e
fluviais compreende:

9.5.1. ASSESSORIA: entende-se por assessoria para emissdo de BILHETES DE PASSAGENS,
0 servigo prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha das melhores
opcdes de passagens, quando nao houver opg¢des com razoavel tempo de duragéo ou no caso de
nao haver voos diretos, devendo a CONTRATADA apresentar op¢cdes para que seja analisada
aquela que apresente a melhor relagdo custo x beneficio para a Administragédo Publica.
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9.5.2. COTACAOQ: a cotacdo para emissdo de BILHETE DE PASSAGEM realizada pela
CONTRATADA devera refletir com exatiddo as informacdes atualizadas de todos as opcdes
disponiveis nas datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

9.5.2.1. O resultado devera ser discriminado por trecho, contendo, além dos dados da
solicitacdo de cotacdo, as seguintes informacdes:

a) Companhia aérea, rodoviaria ou fluvial;

b) Pais/cidades de origem e destino;

¢) Duracéo da viagem;

d) Quantidade e duracéo das escalas/conexdes, se houver;

e) Datas, horarios e aeroportos, rodoviarias ou portos utilizados;

f) Valor da TARIFA (passagem);

g) Valor da TAXA DE EMBARQUE (aérea, rodoviaria e fluvial);

h) Valor do Servico de Agenciamento;

i) Valor Total (Tarifa + Taxa de Embarque + Servigco de Agenciamento).

9.5.3. RESERVA: a reserva para emissédo de BILHETE DE PASSAGEM devera ser realizada
pela CONTRATADA, discriminada por TRECHO, com base nas informacdes de cotagdo contidas
na etapa anterior.

9.5.3.1. A CONTRATADA apresentara por e-mail a reserva contendo o LOCALIZADOR (no
caso de passagem aérea) ou NUMERO DO BILHETE (no caso de passagem rodoviéria ou
fluvial), a data e hora de validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para o
CONTRATANTE, visando & necessaria aprovacao.

9.5.4. Emisséo: sera realizada pela CONTRATADA, com base nas informacdes de reserva
contidas na etapa anterior.

9.5.4.1. Somente sera autorizada a emissdo do BILHETE DE PASSAGEM caso a reserva
esteja ativa. Havendo cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, e caso ndo seja
possivel reativa-la nos mesmos valores, o procedimento visando a emissao deve ser reiniciado.

9.54.2. A informacdo do BILHETE DE PASSAGEM emitido ser4d enviada pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, para conferéncia e envio para o passageiro.

ALTERACAO de Bilhetes de Passagens:

9.6.1. A alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM deve ser precedida de nova cotacdo e reserva,
visando subsidiar a decis@o sobre a alteracdo ou cancelamento seguido de nova emisséo, do que
for mais vantajoso para a Administracdo Publica.

9.6.2. A alteracédo do BILHETE DE PASSAGEM sera requerida pela CONTRATANTE de forma
discriminada, via e-mail ou telefone.

9.6.3. A alteracdo dependera da disponibilidade de assentos e aplicacdo de multas e eventuais
diferencas tarifarias estabelecidas pela companhia aérea, rodoviaria ou fluvial.

9.6.3.1. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito, situacdo na qual o valor do
BILHETE DE PASSAGEM original é superior & soma da multa e da diferenga tarifaria, a
CONTRATADA deveré requerer, imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a
CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura, mediante
apresentacdo de nota de crédito e comprovante das companhias, discriminadas pela
CONTRATANTE.

9.6.4. A CONTRATADA deve gerar com base nas informacg8es resultantes da requisi¢céo citada
no subitem 10.6.2, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM passiveis de
reembolso. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0S respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteragdo do BILHETE DE
PASSAGEM, contendo no minimo:

a) ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE;
b) Dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data;
c¢) Valor pago;
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d) Valor da multa;
e) Valor do crédito.

9.6.5. A CONTRATANTE efetuara a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em considerag&o o valor
da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

O CANCELAMENTO de Bilhetes de Passagem, compreende:
9.7.1. Cancelamento originado pela extincdo da demanda.

9.7.1.1. Ainformacédo de cancelamento sera fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, via e-mail ou telefone, com base nas informacdes do
BILHETE DE PASSAGEM emitido.

9.7.1.2. Ap6s o recebimento da informacdo acima, a CONTRATADA deve efetuar o
cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM no prazo méaximo de 30 (trinta) minutos,
objetivando a isencao da cobranca de taxa de NOSHOW, quando possivel de acordo com as
regras de cada companhia.

9.7.1.3. Todas as solicitagbes de cancelamento devem constar no relatorio para controle dos
BILHETES DE PASSAGEM passiveis de reembolso.

9.7.2. Cancelamento originado de demanda de alteracdo ocorre em duas situacoes:

a) Apos analisadas as cotacdes, 0o CONTRATANTE verificard que ha melhor relagdo custo x
beneficio com nova emisséo, e ndo com a alteracdo do BILHETE DE PASSAGEM; e

b) Inexisténcia de voos, 6nibus ou barcos que permitam a alteracdo do BILHETE DE
PASSAGEM j& emitido.

9.7.2.1. Para as situagbes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do
BILHETE DE PASSAGEM e iniciar o processo de nova emissdo, a partir da etapa de
assessoria, informando nova cotacdo pretendida, para escolha da melhor opgdo e posterior
aprovacao, cabendo nesse caso cobranca de remuneragéo pela nova emisséo.

9.7.2.2. A solicitagdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, pelo SCDP, por e-mail ou telefone, com base nas informac¢des do BILHETE
DE PASSAGEM emitido.

REEMBOLSO:

9.8.1. Imediatamente apés o cancelamento, a CONTRATADA devera requerer, junto a
companhia aérea, rodoviaria ou fluvial o reembolso dos créditos provenientes da passagem
cancelada. Isso representa, no minimo, o valor da taxa de embarque.

9.8.2. A CONTRATADA deve adotar as medidas necessérias para a efetivagdo do reembolso tao
logo lhe seja solicitado o cancelamento do BILHETE DE PASSAGEM ou quando da ocorréncia de
NO-SHOW.

9.8.3. O reembolso do BILHETE DE PASSAGEM se dara por intermédio de glosa do valor em
fatura, mediante apresentacdo de nota de crédito e detalhamento das regras aplicadas por cada
companhia, discriminada pelo CONTRATANTE.

9.8.4. A CONTRATADA deve gerar com base nas informacgfes resultantes da requisi¢cdo citada
no subitem 10.8.1, relatério mensal de todos os BILHETES DE PASSAGEM cancelados e/ou
reembolsados. O relatério deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos comprovantes
emitidos pelas companhias, contendo no minimo:

a) ORGAO ou ENTIDADE SOLICITANTE;

b) dados do BILHETE DE PASSAGEM: nome do passageiro, origem/destino, data;
¢) valor pago;

d) valor da multa;

e) valor do crédito.

9.8.4.1. Sempre que necessario, a CONTRATANTE podera solicitar emissdo de relatério
parcial, contemplando os dados acima, caso em que a CONTRATADA devera fornecer o
documento em até 72 (setenta e duas) horas.
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9.8.5. A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacfes e a consequente glosa do
valor a que tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragéo o valor
da fatura e o tempo necessario para o término da conferéncia.

9.8.6. O reembolso obedecera as eventuais restricdes constantes das condicdes de sua
aplicacéo, inclusive prazo de reembolso, taxa administrativa e outras penalidades.

9.8.7. O prazo para reembolso ndo podera ser superior a 60 (sessenta) dias contados da
data da solicitag&o.

CLAUSULA DECIMA — DO VALOR DA TARIFA E DA REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGEM

10.1. O valor da tarifa a ser considerado sera aquele praticado pelas concessionarias de servicos de
transporte aéreo, rodoviario ou fluvial inclusive quanto as classes promocionais;

10.2. Os precos das passagens serdo cobrados pela CONTRATADA de acordo com as tabelas
praticadas por cada empresa concessiondria de transporte, estabelecidos pela Agéncia Nacional de
Aviagéo Civil - ANAC, Agéncia Nacional De Transportes Terrestres — ANTT ou Agéncia Nacional
De Transportes Aquaviarios — ANTAQ, inclusive as tarifas promocionais, vigentes a época da
prestacéo do servico, deduzido o desconto oferecido pela CONTRATADA;

10.3. O percentual de desconto ofertado devera ser aplicado sobre o valor da passagem + taxa RAV
(Remuneragdo do Agente de Viagem), ndo tendo, porém, incidéncia sobre o valor da taxa de
embarque, remarcagdo e cancelamento; e

10.4. A Administracdo Publica reserva-se o direito de solicitar a comprovagdo, sempre que julgar
necessaria, do valor vigente das tarifas, a data da emisséo dos bilhetes de passagens;

10.5. Seréo repassadas a CONTRATANTE as tarifas promocionais, sempre que forem cumpridas as
exigéncias para esse fim;

10.6. Serédo repassadas a CONTRATANTE as menores tarifas que a CONTRATADA obtiver junto as
companhias inclusive as tarifas-acordo porventura negociadas;

10.7. Deverdo ser entregues todas as notas fiscais ou faturas das companhias relativas as passagens
constantes das faturas, no momento de sua apresentagéo para pagamento;

10.8. Havendo diferenca em desfavor da Administragéo, entre o valor cobrado e o valor informado pela
companhia, a CONTRATADA devera adotar providéncias com o objetivo de devolver os valores
cobrados a maior por meio de notas de crédito;

10.9. A RAV sera paga por operagdo relativa a emissdo de cada passagem, cancelamento ou
remarcagdo; e caso a CONTRATADA ofereca RAV igual a “0” (zero), ndo ha que se falar em
pagamento da RAV.

CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. Avigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, desde que
configurada a vantajosidade, submetidas ao que determina o art. 57, Il, da Lei Federal n° 8.666/93,
conforme a especificidade e a necessidade de atendimento da garantia do servico contratado, com
eficacia apos a publicacio do seu extrato no DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO.

CLAUSULA DECIMA-SEGUNDA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

12.1. Nos termos do art. 58, inciso Ill combinado com o artigo 67 da Lei Federal n° 8.666, de 1993, sera
designado representante para acompanhar e fiscalizar os servicos executados, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necesséario a
regularizacéo de falhas nos servigos executados;

12.2. O CONTRATANTE, através de funcionario ou comissdo, doravante designado como FISCAL DO
CONTRATO, efetuara a fiscalizacdo e o0 acompanhamento da execucdo do objeto contratado, podera a
gualguer tempo exigir que a licitante CONTRATADA forneca os elementos necessarios ao
esclarecimento de davidas relativas ao fornecimento, tais como demonstrativos de custos, notas fiscais,
etc.
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12.3. Os servicos fornecidos estardo sujeitos a aceitacao pelo FISCAL DO CONTRATO, a quem cabera
direito de recusa caso 0s mesmos nao estejam de acordo com as especificacdes constantes nos Anexos
I, A e ll, ou caso se constate, nos mesmos, existéncia de vicios ou defeitos.

12.4. O aceite do objeto sera formalizado pela FISCAL DO CONTRATO através do aceite ou atesto na
respectiva nota fiscal. Nao obstante o Aceite/Atesto, a CONTRATADA sera responsavel pelo perfeito
fornecimento do objeto contratado, nos termos da legislacdo civil, penal e profissional. A fiscaliza¢do do
fornecimento dos objetos ndo diminui ou substitui a responsabilidade da CONTRATADA.

12.5. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou
vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracéo ou de
seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei Federal n® 8.666/93.

12.6. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.7. Quaisquer tolerancias, concessdes ou liberalidades do FISCAL DO CONTRATO para com a
CONTRATADA, quando ndo formalizadas mediante termo aditivo, ndo constituirdo precedentes
invocéveis e ndo terdo o poder de alterar as obrigacdes estabelecidas.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA — DO PAGAMENTO

13.1. O prego ajustado serd total, fixo e definitivo, expresso em moeda corrente do pais.

13.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias subsequentes ao fornecimento, exceto
guando se tratar de pre¢os promocionais, que serd paga em até 10 (dez) dias, mediante a
apresentacdo da Fatura (Nota Fiscal) devidamente atestada e visada pelo setor competente, apds
conferéncia das quantidades e da qualidade do servigo.

13.3. O faturamento dos servi¢os devera ser emitida a cada 10 (dez) dias e entregue no protocolo da
CONTRATANTE, contendo os itens abaixo discriminados, observando que sobre o valor da passagem +
taxa RAV devera ser deduzido o desconto fornecido pela CONTRATADA, excetuando-se a taxas,
remarcacgfes e cancelamentos:

13.1.1. Na fatura devera constar o nimero da requisi¢cdo, nome do passageiro, Companhia Aérea,
Rodoviaria ou Fluvial de acordo com cada caso, o trecho, e-ticket/localizador ou ndimero do
bilhete/passagem, valor da passagem/tarifa, valor da taxa RAV, valor do desconto, valor das taxas
e total a pagar;

13.2. O pagamento serd creditado em favor da CONTRATADA, por meio de ordem bancéria junto a
agéncia bancaria indicada na declaracéo fornecida pelo licitante, contados do recebimento dos servicos e
mediante a apresentacdo dos documentos fiscais legalmente exigiveis e devidamente atestados pelo
servidor/Comissdo de Recebimento.

13.3. A CONTRATANTE reserva-se ao direito de suspender o pagamento se, no ato do ateste, os
servicos nao estiverem de acordo com a especificagdo apresentada e aceita;

13.4. Sera procedida consulta “On-Line” junto ao SICAF antes de cada pagamento a ser efetuado a
CONTRATADA, para verificacdo das condicBes exigidas na contratacdo, cujos resultados serdo
impressos e juntados aos autos do processo proprio. Caso fique constatado o vencimento das guias de
recolhimento do FGTS e da Previdéncia Social, a CONTRATADA devera apresentar, no prazo
constado na solicitacéo feita pela Administracdo, a sua regularizacéo.

13.5. No caso de atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma
forma para tanto, serdo devidos pela CONTRATANTE encargos moratérios a taxa nominal de 6% a.a.
(seis por cento ao ano), capitalizados diariamente em regime de juros simples.

13.6. No caso de eventual atraso de pagamento por culpa comprovada da CONTRATANTE, o valor
devido devera ser acrescido de multa de atualizacdo monetaria financeira, apurados entre a data de
vencimento da Nota Fiscal e a do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa
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de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte
férmula:

| =(TX/100) /365

EM=IxNxVP

Onde:

| = indice de Atualizac&o Financeira

TX = Percentual da Taxa de Juros de Mora Anual — 6% / Ano

VP = Valor da Parcela em atraso

EM = Encargos Moratérios

N = NUumero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento

13.7. Caso haja aplicacao de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente na
CONTRATANTE, em favor da CONTRATADA. Caso esse valor seja superior ao crédito eventualmente
existente, a diferenca sera cobrada administrativamente ou judicialmente, se necessario.

13.8. Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal/fatura, por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da respectiva reapresentacao.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA — DA ATESTACAO DA NOTA FISCAL/ FATURA

14.1. As notas fiscais/faturas correspondentes aos servi¢os prestados em conformidade com o objeto a
ser contratado serdo atestadas pelo fiscal do contrato formalmente designado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1. Os recursos orgcamentarios necessarios ao adimplemento das obrigacdes por parte da
Administracdo estdo assegurados na seguinte funcional:

15.2. As despesas para o exercicio futuro correrdo a conta das dotagdes or¢camentdrias indicadas em
termo aditivo ou apostilamento.

CLAUSULA DECIMA-SEXTA - DOS PRECOS

16.1. O valor do contrato € de R$ XXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

16.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucgdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, materiais de consumo, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA — DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

17.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina do artigo 65 da Lei Federal n°
8.666/93.

17.1.1. A CONTRATADA fica obrigada, a aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, 0s
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado da contratacao;

17.1.2. As supressOes resultantes de acordos celebrados entre os CONTRATANTES poderéo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

17.2. A CONTRATANTE podera solicitar modificagdes, acréscimos ou reducdes no fornecimento dos
servigos, objeto deste contrato, desde que, apOs consulta a CONTRATADA, as mesmas sejam
consideradas viaveis.

17.3. Se tais modificac8es ou alteracdes repercutirem no preco pactuado na Clausula Décima Terceira
ou no prazo da execugcdo do contrato serdo acordados ajustes apropriados, que deverdo ser
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formalizados, através do Termo Aditivo, obedecendo ao prazo de convocacédo estipulado pela
Administracao, consoante o Art. 64 da Lei Federal n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA-OITAVA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A CONTRATADA que, apresentar documentacao falsa, ndo assinar o contrato ou instrumento
equivalente, falhar ou frustrar a execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo
falsa ou cometer fraude fiscal, ficard sujeito as seguintes penalidades, segundo a extensdo da falta
cometida, em observancia ao direito a prévia defesa:

Ocorréncia

Penalidades que poderéo ser aplicadas

N&o assinar a Ata ou Contrato, ou ndo
retirar a Nota de Empenho, quando
convocada dentro do prazo de validade
de sua proposta.

1. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 2 (dois) anos, e/ou,

2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor registrado na
Ata/Contrato, a juizo da Administracéo.

Prestar o servico
estabelecido.

fora do prazo

3. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, aplicada
sobre o valor do servico ndo fornecido, limitada a 20 (vinte)
dias. Apos o vigésimo dia e a critério da Administracéo,
podera ser considerada inexecucéo total ou parcial do objeto.

4. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo

estabelecido.

N&o corrigir o servico quando |periodo de 1 (um) ano, e/ou,
notificado. 5. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de
empenho.
6. Multa de 1% (um por cento) por dia de atraso, aplicada
Corrigir o servico fora do prazo |sobre o valor do servigco ndo substituido, limitada a 20 (vinte)

dias. ApOs o vigésimo dia e a critério da Administracao,
poderd ser considerada inexecucéo total ou parcial do objeto.

Deixar de entregar
exigida neste Edital.

documentagéo

7. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 1 (um) ano, e/ou,

8. Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato/nota de
empenho/valor total estimado para o item.

Comportar-se de modo inidéneo.

9. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 2 (dois) anos, e/ou,

10. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da
contratacao, a juizo da Administracao.

Fizer declaracéo falsa.

11. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
periodo de 2 (dois) anos, e/ou,

12. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da
contratacao, a juizo da Administragcéo

Apresentar documentacéo falsa.

13. Impedimento de licitar com a Administracdo Publica
pelo periodo de 5 (cinco) anos, e/ou,
14. Multa de 30% (trinta por
contrato/nota de empenho.

15. Comunicar ao Ministério Publico Estadual.

cento) do valor do

Cometer fraude fiscal.

16. Impedimento de licitar com a Administracdo Publica
pelo periodo de 5 (cinco) anos, e/ou,
17. Multa de 30% (trinta por
contrato/nota de empenho.

18. Comunicar ao Ministério Publico Estadual.

cento) do valor do

Deixar de executar qualquer obrigagéo
pactuada ou prevista em lei e no Edital
e seus Anexos do presente pregéo
eletrénico, em que ndo se comine outra
penalidade.

19. Multa de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
aplicada sobre o valor do instrumento contratual, limitada a
20 (vinte) dias. Apds o vigésimo dia e a critério da
Administracdo, poderd ser considerada inexecucgéo total ou
parcial do objeto.
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20. Impedimento de licitar com o Municipio de Belém pelo
Inexecucao total. periodo de 2 (dois) anos, e/ou,
21. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da Ata.

22. Impedimento de licitar com a Prefeitura Municipal de
Belém pelo periodo de 1 (um) ano, e/ou,
23. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
correspondente a parte nao executada.

Inexecucao parcial do objeto.

18.2. Na hip6tese da multa atingir o percentual de 10% (dez por cento) sobre o valor do fornecimento
dos servicos, 0o CONTRATANTE podera proceder a rescisdo unilateral do contrato, hipétese em que a
CONTRATADA também se sujeitara as sancdes administrativas previstas neste Edital.

18.3. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE ou cobradas diretamente da empresa penalizada, amigavel ou judicialmente, e
poderéo ser aplicadas cumulativamente as demais sanc¢des previstas nesta clausula.

18.4. A defesa a que alude o caput deste item deverd ser exercida pelo interessado no respectivo
processo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da sua notificacdo, podendo ocorrer a juntada de
documentos e serem arroladas até 03 (trés) testemunhas.

18.5. Serdo considerados injustificados, o0s atrasos ndo comunicados tempestivamente e
indevidamente fundamentados, e, a aceitacdo da justificativa ficard a critério da CONTRATANTE que
devera examinar a legalidade da conduta da CONTRATADA.

18.6. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceito pelo
ORGAO, conforme procedimento esbogado no subitem anterior, a CONTRATADA ficara isenta das
penalidades mencionadas no subitem 18.1.

18.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, e no caso de impedimento de licitar e de contratar com a Administracao Publica,
a licitante sera descredenciada por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Edital, seus
Anexos, e nas demais cominacgdes legais.

CLAUSULA DECIMA-NONA - DA FRAUDE E DA CORRUPCAO

19.1. A CONTRATADA deve observar e fazer observar, por seus fornecedores, o mais alto padrao de
ética durante todo o processo de licitagdo e execuc¢éo do objeto.

19.1.1. Para os propésitos deste caput definem-se as seguintes praticas:

I. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer
vantagem com o objetivo de influenciar a agcao de servidor publico no processo de licitagédo ou
na execucao de contrato;

Il. “pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de influenciar o
processo de licitacdo ou de execucdo de contrato;

lll. “pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes,
com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do 6rgao licitador, visando
estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

IV. “pratica coercitiva”: causar danos ou ameagcar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatério
ou afetar a execucgédo do contrato.

V. “pratica obstrutiva”:

(i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspec¢des ou fazer declaractes falsas
aos representantes da Administracdo Publica do Brasil ou de paises estrangeiros, com o
objetivo de impedir materialmente a apuracéo de alegagOes de pratica prevista acima;

(i) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito da Administracéo
Publica do Brasil ou de paises estrangeiros a promover inspecao.

19.2. Considerando os propdsitos acima elencados, a CONTRATADA concorda e autoriza que a
Administracdo Publica do Brasil possa inspecionar o local de sua execucdo e todos os documentos,
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contas e registros a ele relacionados, aplicando-se as disposices da Lei n° 12.846/2013 (Lei
Anticorrupcao).

CLAUSULA VIGESIMA — DA RESCISAO

20.1. Constituem motivos para a rescisdo a inexecucao total ou parcial do Contrato, além das hipoteses
legalmente previstas no art. 78 da Lei Federal n°® 8.666/93, sem prejuizo de outras disposicées legais
aplicaveis.

Paragrafo primeiro - A rescisdo, devidamente motivada nos autos, sera precedida de procedimento
administrativo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa. Assegura-se ao CONTRATANTE, no caso
de rescisédo culposa, sem prejuizo das sangdes cabiveis, os direitos estabelecidos no art. 80 da Lei
Federal n° 8.666/93.

Paragrafo segundo - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizagao
escrita e fundamentada da autoridade competente.

Paragrafo terceiro - Quando a rescisdo ocorrer com base nos Incisos Xll a XVII do art. 78 da Lei
Federal n° 8.666/93, sem que haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressarcida dos prejuizos que
houver sofrido, comprovados mediante processo administrativo, tendo ainda direito aos pagamentos
devidos pelo fornecimento efetivado prestado em decorréncia da a execu¢édo do Contrato até a data da
rescisdo.

Paragrafo quarto - A rescisdo por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retencéo dos
créditos decorrentes deste Contrato, até o limite dos prejuizos causados ao CONTRATANTE, além das
sanc¢les previstas neste Instrumento.

CLAUSULA VIGESIMA-PRIMEIRA — DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

21.1. Da penalidade aplicada cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da notificacéo, ficando
sobrestada a mesma até o julgamento do pleito, nos termos do art. 109, Lei Federal n° 8.666/93

CLAUSULA VIGESIMA-SEGUNDA — DO PESSOAL

22.1. O funcionério que a empresa PRESTADORA DOS SERVICOS empregar para a execucao do
servico ora avencado NAO tera vinculo de qualquer natureza com a CONTRATANTE e desta néo
podera demandar quaisquer pagamentos, tudo da exclusiva responsabilidade da empresa
PRESTADORA DOS SERVICOS, vedando-se qualquer relacdo entre entes que caracterize
pessoalidade e subordinacdo direta. Na eventual hipotese de vir a CONTRATANTE a ser demandada
judicialmente, a empresa PRESTADORA DOS SERVICOS a ressarcira de qualquer despesa que em
decorréncia vier a pagar, inclusive aquelas oriundas de deslocamento efetuados.

CLAUSULA VIGESIMA-TERCEIRA — DA REPACTUACAO/REAJUSTE

23.1. Com fulcro no art. 40, XI da Lei Federal n° 8.666/93, o preco fixo ajustado para o Agenciamento
de Viagens podera ser reajustado a cada periodo de 12 (doze) meses com base na variacdo do
indice Nacional de Pregcos ao Consumidor, apurado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - INPC/IBGE, mediante requerimento da CONTRATADA devidamente acompanhado com o
memorial de calculo do pretenso reajustamento, caso ocorra a prorrogagéo da vigéncia do contrato;

23.1.1. Caso a TAXA ADMINISTRATIVA seja igual a “R$ 00,00” (zero reais), esta NAO
podera ser objeto de REPACTUACAO/REAJUSTE.

23.2. Caso 0 REAJUSTE seja requerido depois do inicio da nova vigéncia, passara a viger a partir da
data do seu protocolo, situagdo em que serd considerado precluso o direito quanto ao periodo ja
decorrido;

23.3. Os valores das tarifas serdo cobrados segundo as tabelas praticadas por cada companhia,
vigentes a época da prestacdo dos servicos, devidamente registradas no 6rgdo ou instituicdo
competente e somente serdo ajustados quando houver alteracbes, pelas companhias dos valores
praticados;

23.4. Com vistas a manutengdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato podera ser promovida a
revisdo do precgo contratual, desde que eventuais solicitagbes nesse sentido estejam acompanhadas de
comprovacao da superveniéncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de consequéncias
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incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, configurando area econdmica
extraordinaria e extracontratual, bem como de demonstracdo analitica de seu impacto nos custos do
contrato.

23.5. As REPACTUACOES, como espécie de REAJUSTE, serdo formalizadas por meio de
apostilamento e ndo poderdo alterar o equilibrio econébmico e financeiro do contrato, exceto quando
coincidirem com a prorrogacdo contratual, em que deverdo ser formalizadas por aditamento. (Art. 57,
Paragrafo 4° da Instrucdo Normativa n® 05/2017-SLTI/MPOG).

CLAUSULA VIGESIMA-QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

24.1. A execucado do presente Contrato, bem como o0s casos omissos, regular-se-ao pelas Clausulas
Contratuais e pelos preceitos de Direito Publico, aplicando-se-lhes, supletivamente, os Principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢Bes de Direito Privado, na forma do Artigo 54 da Lei Federal n°
8.666/93, combinado com Inciso XlI do Artigo 55 do mesmo diploma legal.

CLAUSULA VIGESIMA-QUINTA — DA SUBCONTRATACAO

25.1. Nao ser4 admitida SUBCONTRATAR, CEDER ou TRANSFERIR, TOTAL ou PARCIALMENTE o
objeto contratado, ndo se responsabilizando o CONTRATANTE por nenhum compromisso assumido
por aquela com terceiros.

CLAUSULA VIGESIMA-SEXTA — DA ALTERAGAO SUBJETIVA

26.1. E admissivel a fus&o, cisdo ou incorporacdo da CONTRATADA com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢cdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucao do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

CLAUSULA VIGESIMA-SETIMA — DO REGISTRO NO TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO DO
CONTRATO

27.1. O presente Contrato devera ser registrado no TRIBUNAL DE CONTAS DO MUNICIPIO, na data
da publicacdo do seu extrato, conforme prescreve o art. 6°, inciso VIl da Resolug&o n° 11.535/2014-TCM.

CLAUSULA VIGESIMA-OITAVA — DA PUBLICACAO

28.1. A CONTRATANTE providenciara a publicagdo deste Contrato, por extrato, no DIARIO OFICIAL
DO MUNICIPIO, em observéancia aos prazos legais.

CLAUSULA VIGESIMA-NONA - DO FORO

29.1. As partes elegem o foro da Justica do Estado do Par4, na cidade de Belém, para dirimir quaisquer
davidas que surgirem na execucédo do presente Instrumento.

E, para firmeza e como prova de assim haverem, entre si, ajustado e pactuado, lavrou-se o presente
Contrato em 02 (duas) vias de igual teor, para todos os fins de direito, sem rasuras ou emendas, que
depois de lido e achado em ordem, também é assinada eletronicamente pelos contraentes, na presenca
de 02 (duas) testemunhas.

Belém /PA, ....... (o [T de 202X.

(6rgéo)
CONTRATANTE

(razéo social)
CONTRATADA
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TESTEMUNHAS:

1.
NOME:

RG:
CPF:

2.
NOME:

RG:
CPF:
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