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Prefeitura Municipal de Maraba
Secretaria Municipal De Administra¢ao
Departamento Administrativo de Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratagcdo de empresa para a prestacdo de servigos para emissdo de certificados digitais
para pessoas juridica (e-CNPJ), do tipo A1, destinado a atender as necessidades da Administracdo Direta e
Indireta do municipio de Maraba, por intermédio da Secretaria Municipal de Administragdo - SEMAD.

VALOR |VALOR
ORDEM ESPECIFICACAO CATSER | QUANTIDADE | UNITARIO | TOTAL
Mediana RS
CERTIFICADO DIGITAL, E-CNPJ, para pessoa
! juridica do tipo A1, com 12 (doze) meses de validade 27162 8 265,00 2.120,00
TOTAL 2.120,00
1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de luxo, conforme art. 29, do
Decreto Municipal n° 383, de 28 de marco de 2023.
1.3. O objeto da presente contratagdo € servigo comum de natureza ndo continuada.
1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ficara adstrita a vigéncia dos respectivos créditos
orcamentarios, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
2.2 O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme
consta das informagdes basicas deste termo de referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO
3.3. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
4.1. A contratada devera promover a correta destinagdo, quando houver, dos residuos resultantes

da prestacao do servico, tais como embalagens, entre outros, observando a legislagdo e principios de
responsabilidade socioambiental como a Politica Nacional de Residuos Soélidos.

Indicagédo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133, de 2021 e art. 57 do Decreto Municipal n°


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art41

383, de 28 de marco de 2023):

4.2. Na presente contratagdo ndo sera indicado marca ou modelo.

Da vedacéao de contratagao de marca ou produto na execug¢ao do servigo

4.3. Na presente contratacao nao sera vedada marca ou produto na execucao do servico
Subcontratagéao
4.4, Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.5. Nao haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.6. Nao hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

Requisitos Técnicos:

4.7. Certificado digital gerado e armazenado em computador, do tipo e-CNPJ, do tipo A1 com
prazo de validade de 1 (um) ano;

4.8. Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP Brasil;

4.9. Disponibilizagdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestagdo de
esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

4.10. O presente item engloba o respectivo servigo de autoridade de registro.

S. DA FORMALIZACAO DOS CONTRATOS

5.1. As obrigagdes decorrentes da presente licitagdo serdo formalizadas por termo de contrato

celebrado entre o Contratante e o licitante vencedor, e observara os termos da Lei Federal N° 14.133/2021,
pelo Decreto Municipal n® 405/2023 e demais legislagdes aplicaveis.

5.2. Poder4 ser acrescentada ao contrato a ser assinado qualquer vantagem apresentada pela
licitante vencedora em sua proposta, desde que seja pertinente e compativel com os termos deste Termo de
referéncia.

5.3. O fornecedor, quando convocado, terd o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
convocagdo, para celebrar o termo de contrato ou instrumento equivalente.

5.3.1. O Contrato celebrado deverd ser assinado pelas partes com certificado digital emitido
por uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil), na forma da legislacao vigente.

54. O prazo para assinatura do contrato ou instrumento equivalente, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela Orgdo Demandante.

5.5. Na assinatura do contrato ou instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condigdes de habilitagdo consignadas no edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante toda a
execuc¢ao do contrato ou instrumento equivalente. (Lei 14.133/2021, Art. 92, inciso XVI).

5.5.1. Na hipotese de o vencedor ndo comprovar as condigdes de habilitacdo consignadas no
edital, ndo assinar o contrato, ou nao aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e nas
condicdes estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificagdo, para
celebrar a contratagdo, ou instrumento equivalente, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, sem
prejuizo da aplicacdo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condig6es de execugao


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

6.1. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

6.1.1. Inicio da execucdo do objeto: em até 48 horas a contar da data da emissdo da Nota de
Empenho.
Local e horario da prestacao dos servicos
6.2. Os servigos serdo prestados no seguinte endereco preferencialmente nas dependéncias da
Administragdo, ou, na impossibilidade, no estabelecimento da Contratada.
6.3. Os servigos estardo disponiveis no horario das 8:00 as 18:00, de segunda a sexta-feira.
6.4. A Contratada devera disponibilizar telefone do tipo 0800 ou telefone com tarifa local (DDD

94) com atendimento dentro do horario comercial, no minimo.

6.5. Disponibilizagdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestagdo de
esclarecimentos e duvidas técnicas e cadastrais;

Especificacao da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n° 14.133, de 2021)

6.6. O prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas

avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢dao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

7.3. As comunicagdes entre o 0rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo,
das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢dao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao
7.6. A Gestdo e a Fiscalizagdo no presente contrato serdo exercidas pelos servidores, abaixo
identificados (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput):

7.6.1. A gestdo contratual serd realizada sr. José Nilton de Medeiros, que representard a
Secretaria Municipal de Administracdo - SEMAD, perante o contratado e zelara pela boa execugdo do
objeto pactuado, exercendo as atividades de orientacdo, fiscalizagdo e controle previstas no art. 16 do
Decreto Municipal n® 383/2023.

7.6.2. A fiscalizagdo administrativa do contrato sera realizada pela Sra. Suzanny Mayara
Messias Padilha, conforme art. 18 do Decreto Municipal n® 383/2023.

7.6.3. A fiscalizagdo técnica do contrato serd realizada pelo Sr. Jove Nilson Mendes
Costa, conforme o art. 17 do Decreto Municipal n® 383/2023.
Fiscalizag¢ao Técnica
7.7. Cabera ao fiscal técnico prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com
informagdes pertinentes as suas competéncias. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, I);

7.8. O fiscal técnico anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacao das faltas
ou dos defeitos observados. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, II);



7.9. Cabe ao fiscal técnico emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢ao. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, III);

7.10. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, IV);

7.11. E dever do fiscal técnico comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer
ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas estabelecidas. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, V);

7.12. O fiscal técnico fiscalizard a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢oes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, com a conferéncia das
notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento
provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17,
VI);

7.13. Ao fiscal técnico cabera comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.
(Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 17, VII);

7.14. O fiscal técnico participard da atualizagao do relatério de riscos durante a fase de gestao do
contrato, em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do
caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, VIII);

7.15. O fiscal técnico auxiliard o gestor do contrato com as informacdes necessarias, na
elaboragdo do documento comprobatorio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigagdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16 deste
Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 17, IX); e

7.16. Sera realizado o recebimento provisorio do objeto do contrato pelo fiscal técnico, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 17, X).

Fiscalizacao Administrativa

Cabera ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

7.17. Ao fiscal administrativo cabera prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato,
com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagao
de apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, I);

7.18. O fiscal administrativo verificara a manutengao das condi¢des de habilitagao da contratada,
com a solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 18, II);

7.19. Deve o fiscal administrativo examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes
fiscais, trabalhistas e previdenciarias e, comunicar o descumprimento ao Diretor de Governanga de
Licitagdes e Contratos. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 18, III);

7.20. Cabera atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.(Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, IV);

7.21. O fiscal do administrativo participarad da atualizagdo do relatdrio de riscos durante a fase de
gestao do contrato, em conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII
do caput do art. 16 deste Decreto. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, V);

7.22. Cabe ao fiscal administrativo auxiliara o gestor do contrato com as informagdes necessarias,
na elaboracdo do documento comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacgdes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 16. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VI) ;e,



7.23. A realizagdo do recebimento provisorio do objeto do contrato serd realizado pelo fiscal
administrativo, mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 18, VII).

7.24.
Fiscal Setorial

7.25. Cabera ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto exercer as atribui¢des de que tratam os arts. 17 e 18 deste Decreto. (Decreto Municipal n°
383, de 2023, art. 19, caput);

Gestor do Contrato

7.26. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

7.27. O Gestor coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e
setorial, de que tratam os incisos II, III e IV do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383,
de 2023, art. 16, I);

7.28. Cabera ao gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato
das ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, ¢ informar a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, II);

7.29. Ao gestor cabera acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo do contratado,
para fins de empenho de despesa e de pagamento, ¢ anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto Municipal n°® 383, de
2023, art. 16, III);

7.30. O gestor coordenara a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo
historico de gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes contratuais, e elaborar relatdrio com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
Administragdo. (Decreto Municipal n® 383, de 2023, art. 16, IV);

7.31. Cabera ao gestor coordenar os atos preparatdrios a instru¢do processual e ao envio da
documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos procedimentos de que trata o inciso
I do caput do art. 14 deste Decreto. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, V);

7.32. O gestor elaborara o relatério final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n® 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucdo do contrato. (Decreto
Municipal n® 383, de 2023, art. 16,VI);

7.33. Cabe ao gestor coordenar a atualizacdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do
contrato, com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial. (Decreto Municipal n°® 383, de 2023, art.
16,VID);

7.34. O gestor emitird documento comprobatdério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes
conforme disposto em regulamento. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, VIII);

7.35. A realizagdo do recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25 deste
Decreto, sera realizado pelo gestor do contrato, mediante termo detalhado que comprove o atendimento
das exigéncias contratuais. (Decreto Municipal n° 383, de 2023, art. 16, [X); e

7.36. Cabe ao gestor tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso. (Decreto
Municipal n° 383, de 2023, art. 16, X).

8. CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Sao obrigagdes do Contratante:



8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.7. Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial do Municipio de Maraba, bem como a

Controladoria Geral do Municipio de Maraba, para adog¢do das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

8.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10. A Administragao terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorroga¢cdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracdo de descumprimento de cldusulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E
XVII)
9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato € em seus anexos,

assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

94. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

9.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagao por eles
solicitados;

9.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.12. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de



Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato,
junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
c) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

e) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do
domicilio ou sede do contratado;

g) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

1) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT; Certiddo de Débitos Gerais,
Divida Ativa e Tributos Municipais; Pesquisa Negativa Cadastro Municipal de
Empresas Punidas — CMEP e Pesquisa junto ao CEIS — Cadastro de Empresas
Inido6neas;

9.14. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

9.16. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto contratual.

9.18. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

9.20. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilita¢ao na licitagdo.

9.22. Cumprir, durante todo o periodo de execu¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo e no Edital (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.24. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
unico, da Lei n.° 14.133, de 2021).

9.26. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.
9.28. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, II, d, da Lei n°
14.133, de 2021.

9.30. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.32.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Liquidac¢ao

10.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de até 10

(dez) dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

10.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorroga¢ao, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lein°® 14.133, de 2021.

10.2. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:
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10.2.1. o prazo de validade;

10.2.2. a data da emissdo;
10.2.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
10.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
10.2.5. o valor a pagar; e
10.2.6. eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.
10.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus
ao contratante;

10.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da [.ei n® 14.133, de 2021.

10.5. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participacdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

10.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos o0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.11. O pagamento serd efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
finalizacao da liquidagdo da despesa, conforme secao anterior.

10.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

10.13. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

10.14. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

10.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacao aplicavel.
10.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.16. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalei
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Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de
comprovacado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

11. DA PARTICIPACAO, FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
E FORMA DE FORNECIMENTO
11.1. PARTICIPACAO DE CONSORCIOS

Na presente licitacao, sera:
(x) VEDADA a participagdo de consorcios, com base na seguinte justificativa:

A vedagdo de participagdo no processo licitatorio de pessoas juridicas reunidas em consoércio é
medida excepcional e a adogdo dessa restricdo esta condicionada a apresentagdo de justificativa
pela area técnica do 6rgéo assessorado, nos termos do art. 15, caput, da Lei n. 14.133, de 2021.

Tal justificativa deve basear-se na analise individualizada do caso concreto, conforme orientacdes
do TCU: “Deve-se analisar com a profundidade que cada empreendimento estara a requerer, por
exemplo, o risco a competitividade, as dificuldades de gestdo da obra, a capacitagdo técnica dos
participantes, fatos estes que poderdo gerar atraso nas obras como um todo, implicando em grandes
prejuizos ao Erario. Outros aspectos deverdo dimensionar a complexidade do empreendimento, os
riscos de contratacdo de empresas sem qualificacdo para a assung@o de encargos além de suas
respectivas capacidades técnica, operacional ou econdmico-financeira, todos esses fatores que
estardo a sopesar a decisdo que devera ser tomada pelo gestor.” (Acorddo n. 1.165/2012 —
Plenario).

11.2. PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS
Na presente licitacdo, sera:
(x) VEDADA ou

Segundo a Stmula 281 do TCU: E vedada a participagio de cooperativas em licitagdo quando, pela
natureza do servico ou pelo modo como ¢ usualmente executado no mercado em geral, houver

necessidade de subordinagdo juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e
habitualidade.

De igual modo, o Parecer n. 096/2015/DECOR/CGU/AGU (00407.004648/2014-96, Seq. 14) tem
a seguinte ementa:

DIREITO ADMINISTRATIVO E DIREITO DO TRABALHO. DIVERGENCIA
CARACTERIZADA ENTRE A  PROCURADORIA-GERAL FEDERAL E A
PROCURADORIA-GERAL DA UNIAO - RESTA INCOLUME O TERMO DE
CONCILIACAO JUDICIAL FIRMADO ENTRE O MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO
E A UNIAO, QUE TRATA DA VEDACAO DA CONTRATACAO DE COOPERATIVAS DE
TRABALHO PARA EXECUCAO DE DETERMINADOS SERVICOS TERCEIRIZADOS,
MESMO DIANTE DA SUPERVENIENCIA DAS LEIS N° 12.690, DE 2012, E N° 12.349, DE
2010 — SERVICOS OBJETO DO TERMO QUE, POR SUA NATUREZA, CARACTERIZAM-SE
PELA EXECUCAO MEDIANTE VINCULO EMPREGATICIO, COM SUBORDINACAO,
PESSOALIDADE, ONEROSIDADE E HABITUALIDADE.

I — As Cooperativas de Trabalho, na forma da Lei n°® 12.690, de 2012, sdo sociedades constituidas
para o exercicio de atividades laborais em proveito comum, com autonomia coletiva e coordenada,
mediante autogestdo e adesdo voluntaria e livre.

II - Os servigos abrangidos pelo termo de conciliagdo judicial firmado entre a Unido e o Ministério
Publico do Trabalho se caracterizam pela pessoalidade, subordinagéo e ndo eventualidade.

III — Vedag@o a participagdo de cooperativas nos certames afetos a aludidos servigos que nao
ofende as Leis n° 12.690, de 2012, e n°® 12.349, de 2010, uma vez que sdo admitidas apenas, ¢
obviamente, a participagdo de verdadeiras cooperativas nas licitagdes, proibindo-se expressamente
a utilizagdo de cooperativa para fins de intermediacdo de méo de obra subordinada.

IV — Proscricdo que se volta para proteger os valores sociais do trabalho e prevenir a
responsabiliza¢do da Unido por encargos trabalhistas.

Por meio do Parecer n. 00002/2023/DECOR/CGU/AGU, o Departamento de Coordenagdo e
Orientagio de Orgios Juridicos da Advocacia-Geral da Unido (Decor/CGU/AGU), considerou que
se mantém na Lei n. 14.133, de 2021, a proibi¢ao de contratacdo de cooperativas quando o objeto
do contrato exija relagdo de subordinacdo entre os cooperados e a cooperativa ou entre aqueles € o



tomador de servigos, conforme Ementa abaixo:

EMENTA: LICITACOES E  CONTRATOS. SOCIEDADES COOPERATIVAS.
POSSIBILIDADE DE  PARTICIPACAO EM  LICITACOES. TERCEIRIZACAO.
CONTRATACAO DE COOPERATIVAS PARA PRESTACAO DE SERVICOS COM
DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA. ALTERACAO LEGISLATIVA.
SUPERVENIENCIA DA LEI N. 14.133/2021. EXISTENCIA DE TERMO DE CONCILIACAO
JUDICIAL NOS AUTOS DE ACAO CIVIL PUBLICA TRABALHISTA. ANALISE SOBRE A
NECESSIDADE DE REVISAO/REVOGACAO DOTERMO DE CONCILIACAO.

I -0 art. 16 da Lei n° 14.133/2021 deve ser interpretado sistematicamente, ¢ acordo com o
arcabouco juridico que envolve a matéria das Cooperativas, ndo prejudicando a validade do Termo
de Conciliagdo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho - MPT e a Advocacia Geral da
Unido - AGU.

I — Mesmo para as licitagdes sob a égide da Lei n® 14.133/2021, legitimo o entendimento de que a
Unido deve se abster de celebrar contratos administrativos com cooperativas de trabalho nas
hipoteses em que a execucdo dos servigos terceirizados, por sua propria natureza, demande vinculo
de emprego dos trabalhadores em relagdo a contratada.

Consequentemente, antes de se admitir a participagdo de cooperativas em uma licitagdo de obras e
servigos de engenharia, é necessario averiguar se ha "...necessidade de subordinag@o juridica entre
0 obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e de habitualidade..." na execugdo do contrato
que sera celebrado. Portanto, demandando a existéncia de relagdo de emprego dos trabalhadores
vinculados & execug@o do ajuste, ndo serd possivel a participagdo de cooperativas no certame. E
geralmente consta a previsdo de utilizacdo de diversos profissionais que, "...pelo modo como ¢
usualmente executado no mercado em geral...", implica em subordinagdo juridica da empresa
contratada e dos respectivos trabalhadores.

Ademais, a participagdo de cooperativas s6 deve ser permitida quando a gestdo operacional do
servigo puder ser executada de forma compartilhada ou em rodizio, pelos proprios cooperados — e
os servigos contratados também deverdo ser executados obrigatoriamente pelos cooperados,
vedada qualquer intermediag¢ao ou subcontratacao.

11.3. PARTICIPACAO DE PESSOA FiSICA
Na presente licitagdo, sera:

(x) VEDADA ou

Nao ¢ permitida a participacdo de pessoa fisica quando a contratagdo exigir capital social minimo e
estrutura minima, com equipamentos, instalagdes e equipe de profissionais ou corpo técnico para a
execug¢do do objeto incompativeis com a natureza profissional da pessoa fisica, nos termos
INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/ME N° 116, DE 21 DE DEZEMBRO DE 2021

Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

11.4. O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a sele¢@o da proposta de MENOR PRECO.

Regime de execucio
11.5. O regime de execucao do contrato ou instrumento equivalente sera de forma integral.
Exigéncias de habilitacio

11.6. Tendo em vista que a natureza do objeto nao exige maior especialidade do fornecedor, a
administracdo entende que os requisitos de habilitardo podem ser os minimos possiveis, conforme abaixo:

Habilitacao juridica; Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.7. Conforme previsdo no art. 70, III, da Lei 14.133/2021, a documentagdo referida no
Capitulo VI - DA HABILITACAO podera ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para
entrega imediata, nas contratacdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitagdao para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor
de RS 300.000,00 (trezentos mil reais). Combinado com o previsto no art. 95 do Decreto Municipal n°



383/2023, no caso de contratagdes para entrega imediata, considerada aquela com prazo de entrega de até
30 (trinta) dias da ordem de fornecimento, ¢ nas contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do
limite para dispensa de licitagdo para compras em geral e nas contratagdes de produto para pesquisa e
desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, somente sera

exigida das pessoas juridicas a comprovacao da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das

pessoas fisicas, a quitacdo com a Fazenda Federal.
I- a inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

II - a inscri¢gdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

I - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei,
IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
V- a regularidade perante a Justica do Trabalho;
VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
12.1. O custo estimado total da contratagao ¢ de R$2.120,00 (dois mil cento e vinte reais).
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢camento do Municipio de Maraba.
13.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

04.122 0001 2.019 - Manutengdo da Secretaria de Administragdo - SEMAD:
3.3.90.40.00 serv. tecnologia informagdo/comunic. PJ
3.3.90.40.99 - Outros serv.de terceiros em TIC - PJ.

13.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.
14. DA CLASSIFICACAO DO TERMO DE REFERENCIA NOS TERMOS DA LEI N°

12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2011.

Considerando que os Estudos Preliminares serdo anexos dos Termos de referéncia,
recomenda-se avaliar a necessidade de classifica-los nos termos da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011 (regulamenta acesso a informacgao), quando a possibilidade de divulgacdo. Caso ndo seja possivel
devido a sua classificacdo, conforme a referida lei, devera ser divulgado como anexo do TR um extrato
das partes que nao contiverem informacodes sigilosas.

Outra hipotese seria a de or¢gamento sigiloso prevista no art. 24 da Lei n® 14.133/2021.

( x ) Nao ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n°® 12.527, de 18 de
novembro de 2011.

() Ha a necessidade de classifica-lo nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de
2011, conforme declaragdo em anexo.

Maraba-PA, 01 de novembro de 2024.

Documento assinado eletronicamente
Membro da Equipe
Suzanny Mayara Messias Padilha
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