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TERMO DE REFERÉNCIA 

1. OBJETO 

1.1. O presente termo de referencia tem como objeto a contratação de empresa 
para a eventual aquisição de Material de Expediente em geral e prestação 
de serviços de encadernação, cópias de processos, plotagem de projetos 
e serviços de digitalização de documentos a4, para a SECRETARIA 
MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E LAZER, conforme quantidades 
estabelecidas em anexo no quadro de cotação. 

1.2. Os bens/serviços deverão está dentro da padronização seguida pelo órgão, 
conforme especificações técnicas e requisitos de desempenho constantes na 
tabela de solicitação em anexo. 

2. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

2.1. Os bens/produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens 
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do 
Decreto 5.450, de 2005. 

3. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

3.1. O objeto do presente termo de referência será entregue de forma parcelada de 
acordo com as necessidades das secretarias municipais. 

3.2. As solicitações de entrega dos itens objeto deste termo de referencia se darão 
após a emissão da ORDEM DE COMPRA emitida pela secretaria solicitante e 
devidamente assinada pelo diretor do departamento de compras. 

3.3. As ORDENS DE COMPRAS deverão ser encaminhadas a empresa 
CONTRATADA via telefone (WhatsApp) ou no e-mail eletrônico que deverá ser 
informado no dia do certame a COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO -
CPL. 

3.4. Os serviços de cópias de processos/documentos, encadernação com espiral e 
digitalização A4, poderão ser deixados nas dependências da contratada por um 
responsável da secretaria solicitante, já as plotagens de projetos A0, A1, A2, 
A3 E A4, deverão ser encaminhadas no e-mail eletrônico da contratada. 

3.5. O prazo para a entrega do material/serviço será de até 05 (cinco) dias a contar 
da data do recebimento da respectiva solicitação. 

3.6. Os bens/serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificações constantes neste Termo Referência e na 
proposta, devendo ser substituído no prazo de 02 (dois) dias, a contar da 
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notificação da Contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 

3.7. A entrega do material deverá ser realizada no local indicado pela Secretaria 
solicitante na ardem de compras nos horários de 08h00 as 14h00 horas, ou, 
excepcionalmente, em outro horário determinado pela secretarias) do 
município. 

3.8. Todos os produtos devem estar em embalagens apropriadas, em pacotes 
plásticos acondicionados em caixas de papel, não serão aceitas embalagens 
violadas, danificadas ou que apresentem dúvidas quanto à qualidade e 
procedência do produto. 

3.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, 
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciários eoutros custos 
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitação, 
correrão por conta exclusiva da CONTRATADA. 

3.10. O não cumprimento do disposto no item 3.5 do presente termo acarretará a 
anulação do empenho bem como a aplicação das penalidades previstas no 
edital e a convocação do fornecedor subsequente considerando a ordem de 
classificação do certame. 

3.11. Para tanto as empresas participantes do certame deverão manter as 
informações de seu cadastro atualizadas junto à SECRETARIA MUNICIPAL 
DE EDUCAÇÃO, CULTURA E LAZER. A alegação do não recebimento da nota 
de empenho não será aceita como justificativa para a recusa da entrega do 
material. O endereço de e-mail informado acima deverá ser utilizado somente 
para a resolução de problemas relativos ao envio dos empenhos. 

3.12. O fornecedor está sujeito à fiscalização do produto no ato da entrega e 
posteriormente, reservando-se a esta SECRETARIA MUNICIPAL DE 
EDUCAÇÃO, CULTURA E LAZER, através do responsável, o direito de não 
receber o produto, caso o mesmo não se encontre em condições satisfatórias 
ou no caso de o produto não ser de primeira qualídade. 

3.13. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta 
exclusiva da empresa CONTRATADA, vencedoras do referido certame, sem 
qualquer custo adicional solicitado posteriormente. 

3.14. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se 
refere este Termo de Referência de acordo estritamente com as especificações 
aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade asubstituição do mesmo 
quando constatado no seu recebimento não estar em conformidade com as 
referidas especificações. 

3.15. Recebido 0 objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilização normal vier a 
se constatar discrepância com as especificações, proceder-se-á a imediata 
notificação da empresa a ser contratada para efetuar a substituição do mesmo. 
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3.16. Deverão ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinações 

da fiscalização desta Prefeitura, todas as prescrições que por circunstância da 
lei devam ser acatadas. 

3.17. A empresa contratada deverá no tocante ao fornecimento e entrega do item 
objeto deste Certame, OBEDECER rigorosamente a todas as disposições 
legais pertinentes. 

3.18. A administração rejeitará, no todo ou em parte, o objeto desse termo de 
referencia em desacordo com os termos do Edital e seus anexos. 

4. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

4.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do 
objeto desta contratação será realizado da seguinte forma: 

4.1.1 Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de 
posterior verificação da conformidade com as especificações; 

4.1.2 Definitivamente, até 10 (dez} dias úteis da entrega, após verificação 
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação. 

4.2. No caso de consideradas insatisfatórias as condições do material recebido 
provisoriamente, será lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarão as 
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituído. 

4.3. Após a notificação a será desconsiderado, iniciando situação. 
4.4. O fornecedor terá prazo de substituição do material, a partir da 

comunicação oficial feita pela secretaria solicitante. 

4.4.1. Caso a substituição nâo ocorra no prazo determinado, estará a 
LICITANTE VENCEDORA à aplicação das sanções previstas no edital. 

4.5. O recebimento provisório e definitivo do objeto não exclui a 
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético perfeita execução edar-se 
se satisfeitas as seguintes condições: 

4.5.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a 
Especificação Técnica; 

4.5.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenha; 
4.5.3. Entrega no prazo, local e horários previsto neste Termo de Referência. 

4.6. O recebimento definitivo dar-se-á: 

4.6.1. Após verificação física que constate a integridade do produto; 
4.6.2. Após verificação da conformidade com as quantidades e especificações 

constantes no Termo de Referência e/ou com amostra aprovada. 

4.7. O recebimento definitivo não deverá exceder o prazo de 10 (dez} dias úteis, 
a contar do recebimento provisório. 

5. VALOR ESTIMADO 
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O custo estimado total da presente contratação é de R$ 949.213,35 (Novecentos e 
quarenta e nove mil e duzentos e treze reais e trinta e cinco centaos), conforme 
quadro de cotação em anexo. 

Dotação em anexo: 

1414 Secretaria Municipal de Educação 
1515 Fundo Municipal de Educação 
12.122.1203.2071 =Funcionamento da Secretaria de Educação 
12.122.1203.2082 =Manutenção das Atividades de Apoio e Coordenação Geral 
12.333.1259.2231 =Manutenção de Telecentros 
12.361.0401.2129 =Aplicação do Salário Educação - QSE 
12.122.1005.2067 =Encargos com o Conselho Municipal de Educação 

24 24 FUNDEB 
12.361.0401.1059 =Manutenção de Desenvolvimento do Ensino 
3.3.90.30.00 =Material de Consumo 
3.3.90.39.00 =Serviços de Terceiro Pessoa Jurídica 

6. VIGÉNCIA CONTRATUAL 

6.1. O período de vigência do contrato será ate o dia 31/12/2019, tendo eficácia 
legal no primeiro dia após a publicação. 

7. VIGÉNCIA CONTRATUAL 

7.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trínta} dias após a entrega dos 
produtos e conferência de quantidade e qualidade pelo Órgão competente 
da Administração, à base dos preços unitários apresentados na proposta, e 
mediante a apresentação da Nota Fiscal, acompanhada dos seguintes 
documentos: 
I. Requisições de entrega dos produtos emitidas pela Secretaria solicitante; 
II. Comprovante de regularidade previdenciária; 
III. Certificado de Regularidade do FGTS da empresa. 
IV. Certidão negativa de débitos federal municipal e estadual. 

OBRIGAÇOES DA CONTRATADA 

A CONTRATADA obedecerá ao estabelecido neste Termo de Referência, no 
Instrumento de Contrato, na Lei 8.666/93 e demais normas legais e regulamentares 
pertinentes. Destacam-se além de outras obrigações constantes no Edital e do 
Contrato, as seguintes obrigações: 

8.1. Efetuar a entrega dos materiais solicitados em perfeitas condições, no prazo 
e local indicado na AUTORIZAÇÃO DE COMPRA, em estrita observância 
das especificaçôes do Edital, proposta e contrato, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações do serviço e 
prazo de garantia; 
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8.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo 

com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 
8.078, de 1990); 

8.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da 
Administração, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às 
suas expensas, no prazo máximo de 10(dez} corridos, o produto com 
avarias ou defeitos; 

8.3. Atender prontamente a quaisquer exigências do inerentes ao objeto do 
presente termo de referencia; 

8.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas 
que antecede a data da entrega do material, os motivos que impossibi{item o 
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

8.5. Manter, durante toda a execução do contrato compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitaçâo e qualificação 
exigidas na licitação; 

8.6. Havendo cisão, incorporação, fusão ou mudança da razão social da 
empresa CONTRATADA, a aceitação de qualquer uma destas operações, 
como pressuposto para a continuidade do contrato, ficará condicionada à 
análise, por esta ADMINISTRAÇÃO CONTRATANTE, do procedimento 
realizado e da documentação da nova empresa, considerando todas as 
normas aqui estabelecidas como parâmetros de aceitação, tendo em vista a 
eliminação dos riscos de insucesso na execução do objeto contratado. 

8.7. Não transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, 
exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de 
contrato; 

8.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, 
prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir 
na execução do contrato. 

8.9. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade por todos os danos 
eventualmente causados a pessoas e ao patrimônio da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, CULTURA E LAZER, quando 
comprovadamente tenha ocorrido por negligência e/ou inabilidade dos 
funcionários da CONTRATADA, esta promoverá a quem de direito 0 
ressarcimento dos danas, quando da execução dos serviços; 

8.10. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade pela execução e 
cumprimento dos prazos e garantias do Contrato. 

8.11. A CONTRATADA com sede fora do Município de Redenção deverá possuir ~ 
uma INFRAESTRUTURA mínima, com depósito, no MUNICIPIO DA 
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CONTRATANTE, indicando o respectivo endereço e pessoal habilitado para 
atender as solicitações da SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO, 
CULTURA E LAZER, durante a execução do contrato. 

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Além das obrigações resultantes da observância da Lei n° 8.666/93 e demais 
normas pertinentes, são obrigações da Contratante: 

9.1. Receber o material, disponibilizando local, data e horário. 

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, e a conformidade dos serviços 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimentos. 

9.3. Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Termo de Referencia. 

9.4. Cumprir pontualmente com todas as obrigações financeiras para com a 
CONTRATADA. 

9.5. Fornecer a qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante 
solicitação escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir 
dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos. 

9.6. Aplicar penalidades à CONTRATADA, quando for o caso. 

9.7. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, através de servidor 
especialmente designado, sendo permitida a assistência de terceiros, 
conforme dispõe o art. 67 da Lei 8666/93. 

9.8. Rejeitar os produtos que a CONTRATADA entregar fora das especificações 
do termo de referência e seus anexos, bem como na proposta. 

9.9. Verificar a regularidade da situação fiscal da CONTRATADA. 

9.10. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as exigências contidas no 
presente Termo de Referência e no Contrato a ser firmado. 

9.11. Efetuar o pagamento no prazo previsto de 30 (trinta) dias após a entrega do 
objeto/serviço acompanhado da nota fiscal atestada pelo servidor designado 
para tal função. 

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

10.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administração Pública 
poderá, sem a prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar 
providências acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de 
risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou 
impossível reparação. 
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11. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

11.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da 
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAçÃO, CULTURA E LAZER, ao qual 
competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do 
contrato, e de tudo dará ciência à Administração. 

11.2. A físcalização de que trata este item não exclui nem reduz a 
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer 
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios 
redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, 
na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração 
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 
8.666, de 1993. 

11.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem 
como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando 0 
que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis. 

11.4. Ficará designado o servidor MIRAELSON FERREIRA DA SILVA, sob o 
número de matricula 009469 como FISCAL TITULAR, e a Servidora, 
FRANCISCA ARTEGLENE ALVES MONTE sob o número de matricula 
001269 como FISCAL SUPLENTE, ambos responsáveis pelo 
acompanhamento e fiscalização da execução do contrato, cabendo 
proceder ao registro das ocorrências, adotando as providências necessárias 
ao seu fiel cumprimento, tendo como parâmetro os resultados previstos nos 
contratos, determinando o que for necessário à regularização das faltas ou 
possíveis irregularidades observadas. 

12. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos 
da Lei n° 10.520 de 2002, Lei 8.666!93 e seus correlatos, garantido o direito 
à ampla defesa sem prejuízo das demais cominações legais previstas neste 
edital, o licitante que: 

12.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho; 
12.1.2. Inexecução total ou parcial da nota de empenho ou contrato; 
12.1.3. Deixar de entregar documentação exigida no edital; 
12.1.4. Apresentar documentação falsa; 
12.1.5. Ensejar o retardamento da execução do seu objeto; 
12.1.6. Não mantiver a proposta dentro do prazo de validade; 
12.1.7. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 
12.1.8. Comportar-se de modo inidôneo; ~ 
12.1.9. Fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal. 
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12.2. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de 
contratar com o ente munícipal, por prazo não superiora 2 (dois) anos, nos 
casos citados no item 12.1, conforme detalhado nos itens 12.1.1 ao 12.1.9. 

12.3. A pena de advertência poderá ser aplicada nos caso previstos no item 12.1, 
sempre que a administração entender que a(s) justificativa(s) de defesa 
atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que não tenha 
havido prejuízo ao erário público. 

12.4. Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do contrato, garantida a 
defesa prévia, aplicar à CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem 
prejuízo de outras sanções previstas neste edital, no contrato, e demais 
legislações aplicáveis à espécie: 

12.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em 
processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, 
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e 
subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999. 

12.6. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em 
consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da 
pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da 
proporcionalidade. 

Redenção, em 02 de Maio de 2019. 

Prof. Vanderly An ~ .'o Luiz Moreira 
Secretário Municipal de Educ. ção, Cultarra e hazer 

Decreto n° 1302019-PMR 

APROVO O I'RF_SENT E T LRMO DE REFERF'NCIA 
E A ZTTORI7_O A RI:ALIZAÇÃO DA L ICITAÇÃO. 

(rnciso 11, Art. 9° Decreto n°~.45~~'OS). 
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ESTADO DO PARÁ 

MUNICÍPIO DE REDENÇÃO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 

TERMO DE REFERÊNCIA 

1. OBJETO 

1.1. O presente termo de referencia tem como objeto a contratação de empresa 
para a eventual aquisição de Material de Expediente em geral e prestação 
de serviços de encadernação, cópias de processos, plotagem de projetos 
e serviços de digitalização de documentos a4, para a SECRETARIA 
MUNICIPAL DE SAÚDE, conforme quantidades estabelecidas em anexo no 
quadro de cotação. 

1.2. Os bens/serviços deverão está dentro da padronização seguida pelo órgão, 
conforme especificações técnicas e requisitos de desempenho constantes na 
tabela de solicitação em anexo. 

2. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

2.1. Os bens/produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens 
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do 
Decreto 5.450, de 2005. 

3. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

3.1. O objeto do presente termo de referência será entregue de forma parcelada de 
acordo com as necessidades das secretarias municipais. 

3.2. As solicitações de entrega dos itens objeto deste termo de referencia se darão 
após a emissão da ORDEM DE COMPRA emitida pela secretaria solicitante e 
devidamente assinada pelo diretor do departamento de compras. 

3.3. As ORDENS DE COMPRAS deverão ser encaminhadas a empresa 
CONTRATADA via telefone (whatssap) ou no e-mail eletrônico que deverá ser 
informado no dia do certame a COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO -
CPL. 

3.4. Os serviços de cópias de processos/documentos, encadernação com espiral e 
digitalização A4, poderão ser deixados nas dependências da contratada por um 
responsável da secretaria solicitante, já as plotagens de projetos A0, A1, A2, 
A3 E A4, deverão ser encaminhadas no e-mail eletrônico da contratada. 

3.5. O prazo para a entrega do material/serviço será de até 05 (cinco) dias a contar 
da data do recebimento da respectiva solicitação. 

3.6. Os bens/serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificações constantes neste Termo Referência e na 
proposta, devendo ser substituído no prazo de 02 (dois) dias, a contar da 
notificação da Contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 
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3.7. A entrega do material deverá ser realizada no local indicado pela Secretaria 
solicitante na ordem de compras nos horários de 08h00 as 14h00 horas, ou, 
excepcionalmente, em outro horário determinado pela secretarias) do 
município. 

3.8. Todos os produtos devem estar erri embalagens apropriadas, em pacotes 
plásticos acondicionados em caixas de papel, não serão aceitas embalagens 
violadas, danificadas ou que apresentem dúvidas quanto à qualidade e 
procedência do produto. 

3.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, 
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciários e outros custos 
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitação, 
correrão por conta exclusiva da CONTRATADA. 

3.10. O não cumprimento do disposto no item 3.5 do presente termo acarretará a 
anulação do empenho bem como a aplicação das penalidades previstas no 
edital e a convocação do fornecedor subsequente considerando a ordem de 
classificação do certame. 

3.11. Para tanto as empresas participantes do certame deverão manter as 
informações de seu cadastro atualizadas junto à SECRETARIA MUNICIPAL 
DE SAÚDE. A alegação do não recebimento da nota de empenho não será 
aceita como justificativa para a recusa da entrega do material. O endereço de 
e-mail informado acima deverá ser utilizado somente para a resolução de 
problemas relativos ao envio dos empenhos. 

3.12. O fornecedor está sujeito à fiscalização do produto no ato da entrega e 
posteriormente, reservando-se a esta SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, 
através do responsável, o direito de não receber o produto, caso o mesmo não 
se encontre em condições satisfatórias ou no caso de o produto não ser de 
primeira qualidade. 

3.13. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta 
exclusiva da empresa CONTRATADA, vencedoras do referido certame, sem 
qualquer custo adicional solicitado posteriormente. 

3.14. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se 
refere este Termo de Referência de acordo estritamente com as especificações 
aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade asubstituição do mesmo 
quando constatado no seu recebimento não estar em conformidade com as 
referidas especificações. 

3.15. Recebido 0 objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilização normal vier a 
se constatar discrepância com as especificações, proceder-se-á a imediata 
notificação da empresa a ser contratada para efetuar a substituição do mesmo. 

3.16. Deverão ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinações 
da fiscalização desta Prefeitura, todas as prescrições que por circunstância da 
lei devam ser acatadas. 

2 



k 
y 

ESTADO DO PARÁ 

MUNICÍPIO DE REDENÇÃO 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE 

3.17. A empresa contratada deverá no tocante ao fornecimento e entrega do item 
objeto deste Certame, OBEDECER rigorosamente todas as disposições legais 
pertinentes. 

3.18. A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE rejeitará, no todo ou em parte, o 
objeto desse termo de referencia em desacordo com os termos do Edital e 
seus anexos. 

4. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

4.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do 
objeto desta contratação será realizado da seguinte forma: 

4.1.1 Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de 
posterior verificação da conformidade com as especificações; 

4.1.2 Definitivamente, até 10 (dez) dias úteis da entrega, após verificação 
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação. 

4.2. No caso de consideradas insatisfatórias as condições do material recebido 
provisoriamente, será lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarão as 
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituído. 

4.3. Após a notificação a será desconsiderado, iniciando situação. 
4.4. O fornecedor terá prazo de substituição do material, a partir da 

comunicação oficial feita pela secretaria solicitante. 

4.4.1. Caso a substituição não ocorra no prazo determinado, estará a 
LICITANTE VENCEDORA à aplicação das sanções previstas no edital. 

4.5. O recebimento provisório e definitivo do objeto não exclui a 
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético perfeita execução edar-se 
se satisfeitas as seguintes condições: 

4.5.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a 
Especificação Técnica; 

4.5.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho; 
4.5.3. Entrega no prazo, local e horários previsto neste Termo de Referência. 

4.6. O recebimento definitivo dar-se-á: 

4.6.1. Após verificação física que constate a integridade do produto; 
4.6.2. Após verificação da conformidade com as quantidades e especificações 

constantes no Termo de Referência e/ou com amostra aprovada. 

4.7. O recebimento definitivo não deverá exceder o prazo de 10 (dez) dias úteis, 
a contar do recebimento provisório. 

5. VÁLOR ESTIMADO 

O custo estimado total da presente contratação é de R$ 331.948,25 (Trezentos e 
trinta e um mil novecentos e quarenta e oito reais e vinde e cinco centavos), 
Conforme quadro de cotação em anexo. 

6. VIGÊNCIA CONTRATUAL 
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6.1. O período de vigência do contrato será ate o dia 31/12/2019, tendo eficácia 
legal no primeiro dia após a publicação. 

7. VIGÊNCIA CONTRATUAL 

7.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega dos 
produtos e conferência de quantidade e qualidade pelo Orgão competente 
da SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, à base dos preços unitários 
apresentados na proposta, e mediante a apresentação da Nota Fiscal, 
acompanhada dos seguintes documentos: 
I. Requisições de entrega dos produtos emitidas pela Secretaria solicitante; 
II. Comprovante de regularidade previdenciária; 
III. Certificado de Regularidade do FGTS da empresa. 
IV. Certidão negativa de débitos federal municipal e estadual. 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

A CONTRATADA obedecerá ao estabelecido neste Termo de Referência, no 
Instrumento de Contrato, na Lei 8.666/93 e demais normas legais e regulamentares 
pertinentes. Destacam-se além de outras obrigações constantes no Edital e do 
Contrato, as seguintes obrigações: 

8.1. Efetuar a entrega dos materiais solicitados em perfeitas condições, no prazo 
e local indicado na AUTORIZAÇÃO DE COMPRA, em estrita observância 
das especificações do Edital, proposta e contrato, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações do serviço e 
prazo de garantia; 

8.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo 
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 
8.078, de 1990); 

8.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da 
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, substituir, reparar, corrigir, 
remover, ou reconstruir, às suas expensas, no prazo máximo de 10(dez) 
corridos, o produto com avarias ou defeitos; 

8.3. Atender prontamente a quaisquer exigências do inerentes ao objeto do 
presente termo de referencia; 

8.4. Comunicar à SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, no prazo máximo de 
24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega do material, os 
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida 
comprovação; 

8.5. Manter, durante toda a execução do contrato compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação; 

8.6. Havendo cisão, incorporação, fusão ou mudança da razão social da 
empresa CONTRATADA, a aceitação de qualquer uma destas operações, 
como pressuposto para a continuidade do contrato, ficará condicionada à 
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análise, por esta SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE CONTRATANTE, 
do procedimento realizado e da documentação da nova empresa, 
considerando todas as normas aqui estabelecidas como parâmetros de 
aceitação, tendo em vista a eliminação dos riscos de insucesso na execução 
do objeto contratado. 

8.7. Não transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, 
exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de 
contrato; 

8.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, 
prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir 
na execução do contrato. 

8.9. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade por todos os danos 
eventualmente causados a pessoas e ao patrimônio da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO 
SUSTENTAVEL, quando comprovadamente tenha ocorrido por negligência 
e/ou inabilidade dos funcionários da CONTRATADA, esta promoverá a 
quem de direito o ressarcimento dos danos, quando da execução dos 
serviços; 

8.10. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade pela execução e 
cumprimento dos prazos e garantias do Contrato. 

8.11. A CONTRATADA com sede fora do Município de Redenção deverá possuir 
uma INFRAESTRUTURA mínima, com depósito, no MUNICIPIO DA 
CONTRATANTE, indicando o respectivo endereço e pessoal habilitado para 
atender as solicitações da SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE 
E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, durante a execução do contrato. 

9. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Além das obrigações resultantes da observância da Lei n° 8.666/93 e demais 
normas pertinentes, são obrigações da Contratante: 

9.1. Receber o material, disponibilizando local, data e horário. 

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, e a conformidade dos serviços 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimentos. 

9.3. Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Termo de Referencia. 

9.4. Cumprir pontualmente com todas as obrigações financeiras para com a 
CONTRATADA. 

9.5. Fornecer a qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante 
solicitação escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir 
dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos. 
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9.6. Aplicar penalidades à CONTRATADA, quando for o caso. 

9.7. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, através de servidor 
especialmente designado, sendo permitida a assistência de terceiros, 
conforme dispõe o art. 67 da Lei 8666/93. 

9.8. Rejeitar os produtos que a CONTRATADA entregar fora das especificações 
do termo de referência e seus anexos, bem como na proposta. 

9.9. Verificar a regularidade da situação fiscal da CONTRATADA. 

9.10. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as exigências contidas no 
presente Termo de Referência e no Contrato a ser firmado. 

9.11. Efetuar o pagamento no prazo previsto de 30 (trinta) dias após a entrega do 
objeto/serviço acompanhado da nota fiscal atestada pelo servidor designado 
para tal função. 

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

10.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administração Pública 
poderá, sem a prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar 
providências acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de 
risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou 
impossível reparação. 

11. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

11.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da 
SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO 
SUSTENTÁVEL, ao qual competirá dirimiras dúvidas que surgirem no curso 
da execução do contrato, e de tudo dará ciência à SECRETARIA 
MUNICIPAL DE SAÚDE. 

11.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a 
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer 
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios 
redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, 
na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE SAÚDE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade 
com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993. 

11.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem 
como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando 0 

que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis. 

11.4. Ficará designado o servidor Rodrigo Cavalcante de Sousa, sob o numero de 
matricula 012468 como FISCAL TITULAR, e a Servidora, Samira Alves da 
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Silva sob o numero de matricula 012469 como FISCAL SUPLENTE, ambos 
responsáveis pelo acompanhamento e fiscalização da execução do 
contrato, cabendo proceder ao registro das ocorrências, adotando as 
providências necessárias ao seu fiel cumprimento, tendo como parâmetro os 
resultados previstos nos contratos, determinando o que for necessário à 
regularização das faltas ou possíveis irregularidades observadas. 

12. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos 
da Lei n° 10.520 de 2002, Lei 8.666/93 e seus correlatos, garantido o direito 
à ampla defesa sem prejuízo das demais cominações legais previstas neste 
edital, o licitante que: 

12.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho; 
12.1.2. Inexecução total ou parcial da nota de empenho ou contrato; 
12.1.3. Deixar de entregar documentação exigida no edital; 
12.1.4. Apresentar documentação falsa; 
12.1.5. Ensejar o retardamento da execução do seu objeto; 
12.1.6. Não mantiver a proposta dentro do prazo de validade; 
12.1.7. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 
12.1.8. Comportar-se de modo inidôneo; 
12.1.9. Fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal. 

12.2. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de 
contratar com o ente municipal, por prazo não superiora 2 (dois) anos, nos 
casos citados no item 12.1, conforme detalhado nos itens 12.1.1 ao 12.1.9. 

12.3. A pena de advertência poderá ser aplicada nos caso previstos no item 12.1, 
sempre que a SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE entender que a(s) 
justificativas) de defesa atenua a responsabilidade da CONTRATADA e 
desde que não tenha havido prejuízo ao erário público. 

12.4. Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do contrato, garantida a 
defesa prévia, aplicar à CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem 
prejuízo de outras sanções previstas neste edital, no contrato, e demais 
legislações aplicáveis à espécie: 

12.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em 
processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, 
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e 
subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999. 

12.6. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em 
consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da 
pena, bem como o dano causado à SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE, 
observado o princípio da proporcionalidade. 
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SECRETARIA MUIVICIl'AL DE ASSISTÊNCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL- SEMADS 

TERMO DE REFERÉNCIA 

1.OBJÉTO 

1.1.0 presente termo de referencia tem como objeto a contratação de emprega para a 
eventual aquisição de MATERIAL DE EXPEDIENTE EM GERAL E PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE ENCADERNAÇÃO, CÓPIAS DE PROCESSOS, PLOTAGEM DE 

PROJETOS E SERVIÇOS DE DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS A4, para a 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÊNCIA~;.:.E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, 
conforme quantidades estabelecidas anexa no quadró de cotação. 
1.2.Os bens/serviços deverão está dentro da padrónização seguida pelo órgão, conforme 
especificações técnicas e requisitos de desempenhó constantes na tabela de solicitação 
em anexo. 

Z. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

2.1.Os bens/produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens 
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do 
Decreto 5.450, de 2005. 

4. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS•DE SUPRIMENTO 

4.1. O objeto do presente termo de referéncia será entregue de forma parcelada de 
acordo com as necessidades das secretarias municipais. 
4.2. As solicitações de entrega dos itens objeto deste termo de referencia se darão após 
a emissão da ORDEM DE COMPRA emitida pela secretaria solicitante e devidamente 
assinada pelo diretor do departamento de compras. 
4.3. As ORDENS DE COMPRAS deverão ser encaminhadas a empresa CONTRATADA 
via telefone (whatssap) ou no e-mail eletrõnico que deverá ser informado no dia do 
certame a COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO - CPL. 
4.4. Os serviços de cópias de processos/documentos, encadernação com espiral e 
digitalização A4, poderão ser deixados nas dependéncias da contratada por um 
responsável da secretaria solicitante, já as plotagens de projetos A0, A1, A2, A3 E A4, 
deverão ser encaminhadas no e-mail eletrõnico da contratada. 
4.5. O prazo para a entrega do material/serviço será de até 05 (cinco) dias a contar da 
data do recebimento da respectiva solicitação. 

1 
Rua Walterloo Prudente, n° 34, Jardim Umuarama -Redenção-PA 
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4.6. Os bens/serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificações constantes neste Termo Referência e na proposta, 
devendo ser substituído no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificação da Contratada, 
às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades. 
4.7. A entrega do material deverá ser realizada no local indicado pela Secretaria 
solicitante na ordem de compras nos horários de 08h00 as 14h00 horas, ou, 
excepcionalmente, em outro horário determinado pela secretarias) do município. 
4.8. Todos os produtos devem estar em embalagens apropriadas, em pacotes plásticos 
acondicionados em caixas de papel, não serão aceitas embalagens violadas, danificadas 
ou que apresentem dúvidas quanto à qualidade e procedência do produto. 
4.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, descarregamento, 
encargos trabalhistas e previdenciários e outros custos decorrentes direta e indiretamente 
do fornecimento do objeto desta licitação, correrão por conta exclusiva da CONTRATADA. 
4.10.0 não cumprimento do disposto no item 3.5 do presente termo acarretará a 
anulação do empenho bem como a aplicação das penalidades previstas no edital e a 
convocação do fornecedor subsequente considerando a ordem de classificação do 
certame. 
4.11. Para tanto as empresas participantes do certame deverão manter as informações 
de seu cadastro atualizadas junto à SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÉNCIA E 
DESENVOLVIMENTO SOCIAL. A alegação do não recebimento da nota de empenho não 
será aceita como justificativa para a recusa da entrega do material. O endereço de e-mail 
informado acima deverá ser utilizado somente para a resolução de problemas relativos ao 
envio dos empenhos. 
4.12.0 fornecedor está sujeito à fiscalização do produto no ato da entrega e 
posteriormente, reservando-se a esta SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÉNCIA E 
DESENVOLVIMENTO SOCIAL, através do responsável, o direito de não receber o 
produto, caso o mesmo não se encontre em condições satisfatórias ou no caso de o 
produto não ser de primeira qualidade. 
4.13.0 transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta 
exclusiva da empresa CONTRATADA, vencedoras do referido certame, sem qualquer 
custo adicional solicitado posteriormente. 
4.14. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se refere este 
Termo de Referência de acordo estritamente com as especificações aqui descritas, sendo 
de sua inteira responsabilidade asubstituição do mesmo quando constatado no seu 
recebimento não estarem conformidade com as referidas especificações. 
4.15. Recebido 0 objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilização normal vier a se 
constatar discrepância com as especificações, proceder-se-á a imediata notificação da 
empresa a ser contratada para efetuar a substituição do mesmo. 
4.16. Deverão ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinações da 
fiscalização desta Prefeitura, todas as prescrições que por circunstância da lei devam ser 
acatadas. 
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4.17. A empresa contratada deverá no tocante ao fornecimento e entrega do item objeto 
deste Certame, OBEDECER rigorosamente todas as disposições legais pertinentes. 
4.18.A administração rejeitará, no todo ou em parte, o objeto desse termo de referencia 
em desacordo com os termos do Edital e seus anexos. 

5. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

5.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto 
desta contratação será realizado da seguinte forma: 
5.2. Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verificação 
da conformidade com as especificações; 
5.3. Definitivamente, até 10 (dez) dias úteis da entrega, após verificação da qualidade e 
quantidade do material e consequente aceitação. 
5.4. No caso de consideradas insatisfatórias as condições do material recebido 
provisoriamente, será lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarão as 
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituído. 
5.5. Após a notificação a será desconsiderado, iniciando situação. 
5.6. O fornecedor terá prazo de substituição do material, a partir da comunicação oficial 
feita pela secretaria solicitante. 
5.6.1. Caso a substituição não ocorra no prazo determinado, estará a LICITANTE 
VENCEDORA à aplicação das sanções previstas no edital. 
5.7. O recebimento provisório e definitivo do objeto não exclui á responsabilidade civil a 
ele relativa, nem a ético perfeita execução edar-se se satisfeitas as seguintes condições: 
5.7.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a Especificação 
Técnica; 
5.7.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho; 
5.7.3. Entrega no prazo, local e horários previsto neste Termo de Referência. 
5.8. O recebimento definitivo dar-se-á: 
5.8.1. Após verificação física que constate a integridade do produto; 
5.8.2. Após verificação da conformidade com as quantidades e especificações constantes 
no Termo de Referência e/ou com amóstra aprovada. 
5.9.0 recebimento definítivo não deverá exceder o prazo de 10 (dez) dias úteis, a contar 
do recebimento provisório. 

6. VALOR ESTIMÁDO 

O custo estimado total da presente contratação é de R$ 224.378,78 (Duzentos e Vinte e 
Quatro Mil Trezentos e Setenta e Oito Reais e Setenta e Oito Centavos), Conforme 
quadro de cotação em anexo. 
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7. VIGÊNCIA CONTRATUAL 

7.1. O período de vigência do contrato será ate o dia 31 /12/2019, tendo eficácia legal no 
primeiro dia após a publicação. 

8. VIGÊNCIA CONTRATUAL 

8.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega dos produtos e 
conferência de quantidade e.qualidade pelo Órgão competente da Administração, à base 
dos preços unitários apresentados na proposta, e mediante a apresentação da Nota 
Fiscal, acompanhada dos seguintes documentos: 
I. Requisições de entrega dos produtos emitidas pela Secretaria solicitante; II. 
Comprovante de regularidade previdenciária; 
III. Certificado de Regularidade do FGTS da empresa. 
IV. Certidão negativa de débitos federal municipal e estadual. 

9. OBRiGAÇC3ES DA CONTRATADA`' 

A CONTRATADA obedecerá ao estabelecido neste Termo de Referência, no Instrumento 
de Contrato, na Lei 8.666/93 e demais normas legais e regulamentares pertinentes. 
Destacam-se além de outras obrigações constantes no Edital e do Contrato, as seguintes 
obrigações: 
9.1. Efetuar a entrega dos materiais solicitados em perfeitas condições, no prazo e local 
indicado na AUTORIZAÇÃO DE COMPRA, em estrita observância das especificações do 
Edital, proposta e contrato, acompanhado da respectiva nota fiscal constando 
detalhadamente as indicações do serviço e prazo de garantia; 
9.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo com os 
artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990); 
9.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da 
Administração, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às suas expensas, no 
prazo máximo de 10(dez) corridos, o produto com avarias ou defeitos; 
9.3. Atender prontamente a quaisquer exigências do inerentes ao objeto do presente 
termo de referencia; 
9.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas que 
antecede a data da entrega do material, os motivos que impossibilitem o cumprimento do 
prazo previsto, com a devida comprovação; 
9.5. Manter, durante toda a execução do contrato compatibilidade com as obrigações 
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação; 
9.6. Havendo cisão, incorporação, fusão ou mudança da razão social da empresa 
CONTRATADA, a aceitação de qualquer uma.destas operações, como pressuposto para 
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a continuidade do contrato, ficará condicionada à análise, por esta ADMINISTRAÇÃO 
CONTRATANTE, do procedimento realizado e da documentação da nova empresa, 
considerando todas as normas aqui estabelecidas como parâmetros de aceitação, tendo 
em vista a eliminação dos riscos de insucesso na execução do objeto contratado. 
9.7. Não transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, exceto nas 
condições autorizadas no Termo de Refërência ou na minuta de contrato; 
9.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, táxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestação de 
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execução do contrato. 
9.9. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade por todos os danos eventualmente 
causados a pessoas e ao patrimônio da SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÉNCIA E 
DESENVOLVIMENTO SOCIAL, quando comprovadamente tenha ocorrido por negligência 
e/ou inabilidade dos funcionários da CONTRATADA, esta promoverá a quem de direito 0 
ressarcimento dos danos, quando da execução dos servìços; 
9.10. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade pela execução e cumprimento dos 
prazos e garantias do Contrato. 
9.11.A CONTRATADA com sede fora do Município de Redenção deverá possuir uma 
INFRAESTRUTURA mínima, com depósito, no MUNICIPIO DA CONTRATANTE, 
indicando o respectivo endereço e pessoal habilitado para atender as solicitações da 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTÉNCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, durante 
a execução do contrato. 

10: ' OBRIGAÇÕES'DA`GÕNTRAfiÃNTE~ ~ 

Além das obrigações resultantes da observãncia da Lei n° 8.666/93 e demais normas 
pertinentes, são obrigações da Contratante: 
10.1. Receber o material, disponibilizando local, data e horârio. 
10.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, e a conformidade dos serviços com as 
especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitação e recebimentos. 
10.3. Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Termo de Referencia. 
10.4. Cumprir pontualmente com todas as obrigações financeiras para com a 
CONTRATADA. 
10.5. Fornecer a qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante solicitação 
escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir dúvidas e orientá-la em todos 
os casos omissos. 
10.6. Aplicar penalidades à CONTRATADA, quando for o caso. 
10.7. Acompanhar-e fiscalizar a execução do contrato, através de servidor especialmente 
designado, sendo permitida a assistência de terceiros, conforme dispõe o art. 67 da Lei 
8666/93. 
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10.8. Rejeitar os produtos que a CONTRATADA entregar fora das especificações do 
termo de referência e seus anexos, bem como na proposta. 
10.9. Verificar a regularidade da situação fiscal da CONTRATADA. 
10.10.0 CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as exigências contidas no presente 
Termo de Referência e no Contrato a ser firmado. 
10.11. Efetuar o pagamento no prazo previsto de 30 (trinta) dias após a entrega do 
objeto/serviço acompanhado da nota fiscal atestada pelo servidor designado para tal 
função. 

11. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

11.1. Consoante o artigó~ 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá, 
sem a prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar provídências 
acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de 
prevenir a ocorrência de dano de difícil ou impossível reparação. 

12. DA FISCALIZAçÃO DO CONTRATO 

12.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE ASSISTÉNCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, ao qual competirá 
dirimir as dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará ciência 
à Administração. 
12.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a responsabilidade da 
fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante 
de imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de 
qualidade inferior, e, na ocorrência desta, não implica em corresponsabilidade da 
Administração ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 
8.666, de 1993. 
12.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas 
com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem como o nome dos 
funcionários eventualmente envolvidos, determinando o que for necessário à 
regularização das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos à 
autoridade competente para as providências cabíveis. 
12.4. Ficará designado a servidora PRISCILA FERREIRA DA SILVA, sob o numero de 
matricula 012972 como FISCAL TITULAR, e a Servidora, ANA CLARA CHAGAS 
SANTOS sob o numero de matricula 013620 como FISCAL SUPLENTE, ambos 
responsáveis pelo acompanhamento e fiscalização da execução do contrato, cabendo 
proceder ao registro das ocorrências, adotando as providências necessárias ao seu fiel 
cumprimento, tendo como parãmetro os resultados previstos nos contratos, determinando 
o que for necessário à regularização das faltas ou possíveis irregularidades observadas. 
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13. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADIVfINISTRATIVAS 

13.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos da Lei 
n° 10.520 de 2002, Lei 8.666/93 e seus correlatos, garantido o direito à ampla defesa sem 
prejuízo das demais cominações legais previstas neste edital, o licitante que: 
13.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho; 
13.1.2. Inexecução total ou parcial da nota de empenho ou contrato; 
13.1.3. Deixar de entregar documentação exigida no edital; 
13.1.4. Apresentar documentação falsa; ~ - 
13.1.5. Ensejar o retardamento da execução do seu objeto; 
13.1.6. Não mantiver a proposta dentro do pravo de validade; 
13.1.7. Falhar ou fraudar na execução dò contrato; 
13.1.8. Comportar-se de modo inidõneo; 
13.1.9. Fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal. 
13.2. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com 
o ente municipal, por prazo não superiora 2 (dois) anos, nos casos citados no item 12.1, 
conforme detalhado nos itens 12.1.1 ao 12.1.9. 
13.3. A pena de advertência poderá ser aplicada nos caso previstos no item 12.1, 
sempre que a administração entender que a(s) justificativa(s) de defesa atenua a 
responsabilidade da CONTRATADA e desde que não tenha havido prejuízo ao erário 
público. 
13.4. Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do contrato, garantida a defesa 
prévia, aplicar à CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem prejuízo de outras 
sanções previstas neste edital, no contrato, e demais legislações aplicáveis à espécie: 
13.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo 
administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, observando-se o 
procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 
1999. 
13.6. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a 
gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da pena, bem como o dano causado 
à Administração, observado o princípio da proporcionalidade. 

Redenção, PA 25 de Março de 2019. 

MARIA JUCEMA FURTADO Assinado de forma digital 
CAPPELLE550:803131082'.por MARIAJUCEMA 
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Maria Jucema F. Cappellesso 
Secretária Municipal de Assistência e Desenvolvimento Social-SEMADS 

Decreto n° 008/2017 
APROVO O PRESENTE TERMO DE REFERÉNCIA 
E AUTORIZO A REALIZAÇÃO DA LICITAÇÃO. 

(inciso ll, Art. 9°, Decreto n° 5.450/05). 
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TERMO DE REFERËNCIA 

1.08JET0 

1.1. O presente termo de referencia tem como objeto a contratação de empresa 
para a aquisição de Material de Expediente em geral e prestação de 
serviços de encadernação, cópias de processos, plotagem de projetos e 
serviços de digitalizão de documentos a4, para a PREFEITURA 
MUNICIPAL DE REDENÇÃO em 2019, conforme quantidades estabelecidas 
em anexo no quadro de cotação. 

1.2. Os bens/serviços deverão está dentro da padronização seguida pelo órgão, 
conforme especificaçôes técnicas e requisitos de desempenho constantes na 
tabela de solicitação em anexo. 

2. CLASSIFICAÇÃO DOS BENS COMUNS 

2.1. Os bens/produtos a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens 
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do 
Decreto 5.450, de 2005. 

3. MÉTODOS E ESTRATÉGIAS DE SUPRIMENTO 

3.1. O objeto do presente termo de referência será entregue de forma parcelada de 
acordo com as necessidades das secretarias municipais. 

3.2. As solicitações de entrega dos itens objeto deste termo de referencia se darão 
após a emissão da ORDEM DE COMPRA emitida pela secretaria solicitante e 
devidamente assinada pelo diretor do departamento de compras. 

3.3. As ORDENS DE COMPRAS deverão ser encaminhadas a empresa 
CONTRATADA via telefone (whatssap) ou no e-mail eletrônico que deverá ser 
informado no dia do certame a COMISSÃO PERMANENTE DE LICITAÇÃO -
CPL. 

3.4. Os serviços de cópias de processos/documentos, encadernação com espiral e 
digitalìzação A4, poderão ser deixados nas dependências da contratada por um 
responsável da secretaria solicitante, já as plotagens de projetos A0, A1, A2, 
A3 E A4, deverão ser encaminhadas no e-mail eletrônico da contratada. 

3.5. O prazo para a entrega do material/serviço será de até 05 (cinco) dias a contar 
da data do recebimento da respectiva solicitação. 

3.6. Os bens/serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo com as especificações constantes neste Termo Referência e na 
proposta, devendo ser substituído no prazo de 02 (dois) dias, a contar da 
notificação da Contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 
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3.7. A entrega do material deverá ser realizada no local indicado pela Secretaria 

solicitante na ordem de compras nos horários de 08h00 as t4h00 horas, ou, 
excepcionalmente, em outro horário determinado pela secretarias) do 
município. 

3.8. Todos os produtos devem estar em embalagens apropriadas, em pacotes 
plásticos acondicionados em caixas de papel, não serão aceitas embalagens 
violadas, danificadas ou que apresentem dúvidas quanta à qualidade e 
procedência do produto. 

3.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, 
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciários e outros custos 
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitação, 
correrão por conta exclusiva da CONTRATADA. 

3.10. O não cumprimento do disposto no item 3.5 do presente termo acarretará a 
anulação do empenho bem como a aplicação das penalidades previstas no 
edital e a convocação do fornecedor subsequente considerando a ordem de 
classificação do certame. 

3.11. Para tanto as empresas participantes do certame deverão manter as 
informações de seu cadastro atualizadas junto à PREFEITURA MUNICIPAL 
DE REDENÇÂO. A alegação do não recebimento da nota de empenho não 
será aceita como justificativa para a recusa da entrega do material. O endereço 
de e-mail informado acima deverá ser utilizado somente para a resolução de 
problemas relativos ao envio dos empenhos. 

3.12. O fornecedor está sujeito à fiscalização da produto no ato da entrega e 
posteriormente, reservando-se a esta PREFEITURA MUNICIPAL, através do 
responsável, o direito de não receber o produto, caso o mesmo não se 
encontre em condições satisfatórias ou no caso de o produto não ser de 
primeira qualidade. 

3.13. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta 
exclusiva da empresa CONTRATADA, vencedoras do referido certame, sem 
qualquer custo adicionai solicitado posteriormente. 

3.14. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se 
refere este Termo de Referência de acordo estritamente com as especificações 
aqui descritas, sendo de sua inteira responsabilidade a substituição do mesmo 
quando constatado no seu recebimento não estar em conformidade com as 
referidas especificações. 

3.15. Recebido 0 objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilização normal vier a 
se constatar discrepância com as especificações, proceder-se-á a imediata 
notificação da empresa a ser contratada para efietuar a substituição do mesmo. 

3.16. Deverão ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinações 
da fiscalização desta Prefeitura, todas as prescrições que por circunstância da 
lei devam ser acatadas. 

3.17. A empresa contratada deverá no tocante ao fornecimento e entrega do item 
objeto deste Certame, OBEDECER rigorosamente todas as disposições legais 
pertinentes. 
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3.18. A administração rejeitará, no todo ou em parte, o objeto desse termo de 
referencia em desacordo com os termos do Edital e seus anexos. 

4. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

4.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666193, o recebimento do 
objeto desta contratação será realizado da seguinte forma: 

4.1.1 Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de 
posterior verificação da conformidade com as especificações; 

4.1.2 Definitivamente, até 10 (dez) dias úteis da entrega, após verificação 
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação. 

4.2. No caso de consideradas insatisfatórias as condições do material recebido 
provisoriamente, será lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarão as 
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituído. 

4.3. Após a notificaçâo a será desconsiderado, iniciando situação. 
4.4. O fornecedor terá prazo de substituição do material, a partir da 

comunicação oficial feita pela secretaria solicitante. 

4.4.1. Caso a substituição não ocorra no prazo determinado, estará a 
LICITANTE VENCEDORA à aplicação das sanções previstas no edital. 

4.5. O recebimento provisório e definitivo do objeto não exclui a 
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético perfeita execução edar-se 
se satisfeitas as seguintes condições: 

4.5.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a 
Especificação Técnica; 

4.5.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho; 
4.5.3. Entrega no prazo, local e horários previsto neste Termo de Referência. 

4.6. O recebimento definitivo dar-se-á: 

4.6.1. Após verificação física que constate a integridade do produto; 
4.6.2. Após verificação da conformidade com as quantidades e especificações 

constantes no Termo de Referëncìa e/ou com amostra aprovada. 

4.7. O recebimento definitivo não deverá exceder o prazo de 10 (dez) dias úteis, 
a contar do recebimento provisório. 

5. VALOR ESTIMADO 

5.1. O custo estimado total da presente contratação é de R$ 286.210,50 
(Duzentos e oitenta e seis mil duzentos e dez reais e cinquenta centavos), 
Conforme quadro de cotação em anexo. 

6. VIGÊNCIA CONTRATUAL 

6.1. O período de vigëncia do contrato será ate o dia 31/12/2019, tendo eficácia 
legal no primeiro dia após a publicação. 

7. VIGÊNCIA CONTRATUAL 
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7.1. O pagamento será efetuado em até 30 {trinta} dias após a entrega dos 

produtos e conferência de quantidade e qualidade pelo Órgão competente 
da Administração, à base dos preços unitários apresentados na proposta, e 
mediante a apresentação da Nota Fiscal, acompanhada dos seguintes 
documentos: 
I. Requisições de entrega dos produtos emitidas pela Secretaria solicitante; 
Il. Comprovante de regularidade previdenciária; 
Ill. Certificado de Regularidade do FGTS da empresa. 
IV. Certidão negativa de débitos federal municipal e estadual. 

8. OBRIGAÇ©ES DA CONTRATADA 

A CONTRATADA obedecerá ao estabelecido neste Termo de Referência, no 
Instrumento de Contrato, na Lei 8.666193 e demais normas legais e regulamentares 
pertinentes. Destacam-se além de outras obrigações constantes no Edital e do 
Contrato, as seguintes obrigações: 

8.1. Efetuar a entrega dos materiais soiícitados em perfeitas condições, no prazo 
e local indicado na AUTORIZAÇÃO DE COMPRA, em estrita observância 
das especificações do Edital, proposta e contrato, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações do serviço e 
prazo de garantia; 

8.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo 
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 
8.078, de 1990); 

8.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da 
Administração, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às 
suas expensas, no prazo máximo de 10{dezj corridos, o produto com 
avarias ou defeitos; 

8.3. Atender prontamente a quaisquer exigências do inerentes ao objeto do 
presente termo de referencia; 

8.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas 
que antecede a data da entrega do material, os motivos que impossibilitem o 
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

8.5. Manter, durante toda a execução do contrato compatibilidade com as 
obrigações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação; 

8.6. Havendo cisão, incorporação, fusão ou mudança da razão social da 
empresa CONTRATADA, a aceitação de qualquer uma destas operações, 
como pressuposto para a continuidade do contrato, ficará condicionada à 
análise, por esta ADMINISTRAÇÃO CONTRATANTE, do procedimento 
realizada e da documentação da nova empresa, considerando todas as 
normas aqui estabelecidas como parâmetros de aceitação, tendo em vista a 
eliminação dos riscos de insucesso na execução do objeto contratado. 

8.7. Não transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestações a que está obrigada, 
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exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de 
contrato; 

8.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, 
prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir 
na execução do contrato. 

8.9. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade por todos os danos 
eventualmente causados a pessoas e ao patrimônio da PREFEITURA 
MUNICIPAL DE REDENÇÃO, quando comprovadamente tenha ocorrido por 
negligência e/ou inabilidade dos funcionários da CONTRATADA, esta 
promoverá a quem de direito o ressarcimento dos danos, quando da 
execução dos serviços; 

8.10. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade pela execução e 
cumprimento dos prazos e garantias do Contrato. 

8.11. A CONTRATADA com sede fora do Município de Redenção deverá possuir 
uma INFRAESTRUTURA mínima, com depósito, no MUNICIPIO DA 
CONTRATANTE, indicando o respectivo endereço e pessoal habilitado para 
atenderas solicitações da PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENÇÃO - PA, 
durante a execução do contrato. 

OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

Além das obrigações resultantes da obsenrãncia da Lei n° 8.666!93 e demais 
normas pertinentes, são obrigações da Contratante: 

9.1. Receber o material, disponibilizando local, data e horário. 

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, e a conformidade dos serviços 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimentos. 

9.3. Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Termo de Referencia. 

9.4. Cumprir pontualmente com todas as obrigações financeiras para com a 
CONTRATADA. 

9.5. Fornecera qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante 
solicitação escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir 
dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos. 

9.6. Aplicar penalidades à CONTRATADA, quando for o caso. 

9.7. Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, através de servidor 
especialmente designado, sendo permitida a assistência de terceiros, 
conforme dispõe o art. 67 da Lei 8666/93. 

9.8. Rejeitar os produtos que a CONTRATADA entregar fora das especificações 
do termo de referência e seus anexos, bem como na proposta. 
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9.9. Verificar a regularidade da situação fiscal da CONTRATADA. 

9.10. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as exigências contidas no 
presente Termo de Referência e no Contrato a ser firmado. 

9.11. Efetuar o pagamento no prazo previsto de 30 (trinta) dias após a entrega do 
objeto/serviço acompanhado da nota fiscal atestada pelo servidor designado 
para tal função. 

10. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

10.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administração Pública 
poderá, sem a prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar 
providências acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de 
risco iminente, coma forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou 
impossível reparação. 

11. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

11.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da 
PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENÇÃO, ao qual competirá dirimir as 
dúvidas que surgirem no curso da execução do contrato, e de tudo dará 
ciência à Administração. 

11.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a 
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer 
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios 
redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, 
na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração 
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 
8.666, de 1993. 

11.3. 0 fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 
relacionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem 
como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando 0 

que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis. 

11.4. Ficará designado a servidora Janaina Maciel da Rosa, sob o numero de 
matricula 012538 como FISCAL TITULAR, e a Servidora, Vanda Martins da 
Silva sob o numero de matricula 012548 como FISCAL SUPLENTE, ambos 
responsáveis pelo acompanhamento e fiscalização da execução do 
contrato, cabendo proceder ao registro das ocorrências, adotando as 
providências necessárias ao seu fiel cumprimento, tendo como parâmetro os 
resultados previstos nos contratos, determinando o que for necessário à 
regularização das faltas ou possíveis irregufarídades observadas. 

12. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

12.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos 
da Lei n° 10.520 de 2002, Lei 8.666/93 e seus correlatos, garantido o direito 
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à ampla defesa sem prejuízo das demais cominações legais previstas neste 
edital, o licitante que: 

12.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho; 
12.1.2. Inexecução total ou parcial da nota de empenho ou contrato; 
12.1.3. Deixar de entregar documentação exigida no edital; 
12.1.4. Apresentar documentação falsa; 
12.1.5. Ensejar o retardamento da execução do seu objeto; 
12.1.6. Não mantiver a proposta dentro do prazo de validade; 
12.1.7. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 
12.1.8. Comportar-se de modo inidôneo; 
12.1.9. Fìzer declaração falsa ou cometer fraude fiscal. 

12.2. Suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de 
contratar com o ente municipal, por prazo não superiora 2 (dois) anos, nos 
casos citados no item 12.1, conforme detalhado nos itens 12.1.1 ao 12.1.9. 

12.3. A pena de advertência poderá ser aplicada nos caso previstos no item 12.1, 
sempre que a administração entender que a(s) justificativa(s) de defesa 
atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que não tenha 
havido prejuízo ao erário público. 

12.4. Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do contrato, garantida a 
defesa prévia, aplicar à CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem 
prejuízo de outras sanções previstas neste edìtal, no contrato, e demais 
legislações aplicáveis à espécie: 

12.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em 
processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, 
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e 
subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999. 

12.6. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em 
consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da 
pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da 
proporcionalidade. 

Redenção, em 02 de Maio de 2019. 
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TERMO DE REFERÊNCIA 

L1. OBJETO 

1.1. O presente termo de referencía tem como objeto a contratação de empresa 
para a aquisição de Material de i:xpediente em gerai e prestação de 
serviços de encadernação, cópias de processos, piotager~ de projetos e 
serviços de digitaiizão de documentos a4, para a SECRETARIA 
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTÁVEL, 
conforme quantidades estabelecidas em anexo no quadro de cotação. 

1.2. Os bens/serviços deverão está dentro da padronização seguida pelo órgão, 
conforme especificações técnicas e requisitos de desempenho constantes na 
tabela de solicitação em anexo. 

l

~ 2. CLASSIFICAÇF~O DOS BENS COMUNS 

2.1. Os benslprodutas a serem adquiridos enquadram-se na classificação de bens 
comuns, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, do Decreto n° 3.555, de 2000, e do 
Decreto 5.450, de 2005. 

3. MÉTODOS E ESTRATËGIAS DE SUPRIMENTO 

3.1. O objeto do presente termo de referéncia será entregue de forma parcelada de 
acordo com as necessidades das secretarias municipais. 

3.2. As solicitações de entrega dos itens objeto deste termo de referencia se darão 
após a emissão da ORDEM DE COMPRA emitida pela secretaria solicitante e 
devidamente assinada pelo diretor do departamento de compras. 

3.3. As ORDENS DE COMPRAS deverão ser encaminhadas a empresa 
CONTRATADA via telefone (whatssap} ou no e-maíl eletrônica que deverá ser 
informado no dia do certame a COMISSÃO PERMANENTE DE L1C1TAçÃ0 -
CPL. 

3.4. Os serviços de cópias de processosldocumentos, encadernação com espiral e 
digitalização A4, poderão ser deixados nas dependências da contratada por um 
responsável da secretaria solicitante, já as plotagens de projetos A0, A1, A2, 
A3 E A4, deverão ser encaminhadas no e-maif eletrônico da contratada. 

3.5. O prazo para a entrega do material/serviço será de até 05 (cinco) dias a contar 
da data do recebimento da respectiva solicitação. 

3.6. Os benslserviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em 
desacordo cora as especificações constantes neste Termo Referência e na 
proposta, devendo ser substìtuido no praza de 02 (dois} dias, a contar da~~ 
notificação da Contratada, ás suas custas, sem prejuízo da aplicação das 
penalidades. 
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3.7. A entrega do material deverá ser realizada no focal indicado pela Secretaria 
solicitante na ordem de compras nos horários de 08h00 as 14h00 horas, ou, 
excepcionalmente, em outro horário determinado pela secretarias) do 
município. 

3.8. Todos os produtos devem estar em embalagens apropriadas, em pacotes 
plásticos acondicionados em caixas de papel, não serão aceitas embalagens 
violadas, danificadas ou que apresentem dúvidas quanto à qualidade e 
procedência do produto. 

3.9. Todas as despesas de transporte, tributos, frete, carregamento, 
descarregamento, encargos trabalhistas e previdenciárìos e outros custos 
decorrentes direta e indiretamente do fornecimento do objeto desta licitação, 
correrão por conta exclusiva da CONTRATADA. 

3.10. O não cumprimento do disposto no item 3.5 do presente termo acarretará a 
anulação do empenho bem como a aplicação das penalidades previstas no 
edital e a convocação do fornecedor subsequente considerando a ordem de 
classificação do certame. 

3.11. Para tanto as empresas participantes do certame deverão manter as 
informações de seu cadastro atualizadas junto à SECRETARIA MUNICIPAL 
DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL. A alegação do 
não recebimento da nata de empenho não será aceita como justificativa para a 
recusa da entrega do material. O endereço de e-maif informado acima deverá 
ser utilizado somente para a resolução de problemas relativos ao envio dos 
empenhos. 

3.12. O fornecedor está sujeito à fiscalização do produto no ato da entrega e 
posteriormente, reservando-se a esta SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO 
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, através do responsável, 
o direito de não receber o produto, caso o mesmo não se encontre em 
condições satisfatórias ou no caso de o produto não ser de primeira qualidade. 

3.13. O transporte e a descarga dos produtos no local designado correrão por conta 
exclusiva da empresa CONTRATADA, vencedoras do referido certame, sem 
qualquer custo adicional solicitado posteriormente. 

3.14. A empresa vencedora do certame obriga-se a fornecer o objeto a que se 
refere este Termo de Referência de acordo estritamente com as especificações 
aqui descritas, senda de sua inteira responsabilidade asubstituição do mesmo 
quando constatado no seu recebimento não estar em conformidade com as 
referidas especificações. 

3.15. Recebido 0 objeto, se a qualquer tempo durante a sua utilização normal vier a 
se constatar dìscrepãncia com as especificações, proceder-se-á a imediata 
notificação da empresa a ser contratada para efetuar a substituiçâo do mesmo. 

3.16. Deverão ser atendidas pela empresa a ser contratada além das determinações 
da fiscalização desta Prefeitura, todas as prescrições que por circunstância da 
lei devam ser acatadas. 
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3.17. A empresa contratada deverá no tocante ao fornecimento e entrega do item 
objeto deste Certame, OBEDECER rigorosamente todas as disposições legais 
pertinentes. 

3.18. A administração rejeitará, no toda ou em parte, o objeto desse #ermo de 
referencia em desacordo com os termos do Edital e seus anexos. 

4. DAS CONDIÇÕES DE RECEBIMENTO 

4.1. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do 
objeto desta contratação será realizado da seguinte forma: 

4.1.1 Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de 
posterior verificação da conformidade com as especificações; 

4.1.2 Definitivamente, até 10 (dez) dias úteis da entrega, após verificação 
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitação. 

4.2. No caso de consideradas insatisfatórias as condições do material recebido 
provisoriamente, será lavrado Termo de Recusa, no qual se consignarão as 
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituído. 

4.3. Após a notificação a será desconsiderado, iniciando situação. 
4.4. O fornecedor terá prazo de substituição do material, a partir da 

comunicação oficial feita pela secretaria solicitante. 

4.4.1. Caso a substituição não ocorra no prazo determinado, estará a 
LICITANTE VENCEDORA à aplicação das sanções previstas no edital. 

4.5. O recebimento provisório e definitivo do objeto não exclui a 
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético perfeita execução edar-se 
se satisfeitas as seguintes condições: 

4.5.1. Material embalado, acondicionado e identificado de acordo com a 
Especificação Técnica; 

4.5.2. Quantidades em conformidade com o estabelecido na Nota de Empenho; 
4.5.3. Entrega no prazo, local e horários prevista neste Termo de Referência. 

4.6. O recebimento definitivo dar-se-á: 

4.6.1. Após verificação física que constate a integridade do produto; 
4.6.2. Após verificação da conformidade com as quantidades e especificações 

constantes no Termo de Referência e/ou com amostra aprovada. 

4.7. O recebimento detnitivo não deverá exceder o prazo de 10 (dez) dias úteis, 
a contar do recebimento provisório. 

5. VALOR ESTIMADO 

O custa estimado total da presente contratação é de R$ 112.298,56 (Cento e doze mil 
duzentos e noventa e oito reais e cinquenta e seis centavos), Conforme quadro de 
cotação em anexo. 

6. VIG~NCIA CONTRATUAL 

6.1. O período de vigência do contrato será ate o dia 31/12/2019, tendo eficácia 
legal no primeiro dia após a publicação. 

~~ 
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7. VIGÉNCIA CONTRATUAL 

7.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias após a entrega dos 
produtos e conferência de quantidade e qualidade pelo Órgão competente 
da Administração, à base dos preços unitários apresentados na proposta, e 
mediante a apresentação da Nota Fìscal, acompanhada dos seguintes 
documentos: 
1. Requisições de entrega dos produtos emitidas pela Secretaria solicitante; 
II. Comprovante de regularidade previdenciária; 
Ill. Certificado de Regularidade do FGTS da empresa. 
IV. Certidão negativa de débitos federal municipal e estadual. 

8. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 1 

A CONTRATADA obedecerá ao estabelecido neste Termo de Referência, no 
Instrumento de Contrato, na Lei 8.666/93 e demais normas legais e regulamentares 
pertinentes. Destacam-se além de outras obrìgações constantes no Edital e do 
Contrato, as seguintes obrigações: 

8.1. Efetuar a entrega dos materiais solicitados em perfeitas condições, no prazo 
e local indicado na AUTORIZAÇÃO DE COMPRA, em estrita observância 
das especificações do Edital, proposta e contrato, acompanhado da 
respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicações do serviço e 
prazo de garantia; 

8.2. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto, de acordo 
com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Código de Defesa do Consumidor (Lei n° 
8.078, de 1990); 

8.2.1. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigação de, a critério da 
Administração, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, às 
suas expensas, no prazo máximo de 10(dez) corridos, o produto com 
avarias ou defeitos; 

/~ 8.3. Atender prontamente a quaisquer exigências do inerentes ao objeto do 
presente termo de referencia; 

8.4. Comunicar à Administração, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas 
que antecede a data da entrega do material, os motivos que impossibilitem o 
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovação; 

8.5. Manter, durante toda a execução do contrato compatibilidade com as 
obrìgações assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação 
exigidas na licitação; 

8.6. Havendo cisão, incorporação, fiusão ou mudança da razão social da 
empresa CONTRATADA, a aceitação de qualquer uma destas operações, 
como pressuposto para a continuidade do contrato, ficará condicionada à 
análise, por esta ADMINISTRAÇÃO CONTRATANTE, do procedimento 
realizado e da documentação da nova empresa, considerando todas as 
normas aqui estabelecidas como parâmetros de aceitação, tendo em vista a 
eliminação dos riscos de insucesso na execução do objeto contratado. 
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8.7. Não transferir a terceiros ou a outrem, no todo ou em parte as obrigações 
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestaçôes a que está obrigada, 
exceto nas condições autorizadas no Termo de Referência ou na minuta de 
contrato; 

8.8. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, 
prestação de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir 
na execução do contrato. 

8.9. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade por todos os danos 
eventualmente causados a pessoas e ao patrimõnio da SECRETARIA 
MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO 
SUSTENTAVEL, quando comprovadamente tenha ocorrido por negligência 
e/ou inabilidade dos funcionários da CONTRATADA, esta promoverá a 
quem de direito o ressarcimento dos danos, quando da execução dos 
serviços; 

8.10. A CONTRATADA assumirá total responsabilidade pela execução e 
cumprimento dos prazos e garantias do Contrato. 

8.11. A CONTRATADA com sede fora do Município de Redenção deverá possuir 
uma 1NFRAESTRUTURA mínima, com depósito, no MUNICIPIO DA 
CONTRATANTE, indicando o respectivo endereço e pessoal habilitado para 
atender as solicitações da SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE 
E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL, durante a execução do contrato. 

~9. OBRIGAÇC?ES DA CONTRATANTE 

Além das obrigações resultantes da observância da Lei n° 8.666/93 e demais 
normas pertinentes, são obrigações da Contratante: 

9.1. Receber o material, disponibilizando local, data e horário. 

9.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, e a conformidade dos serviços 
com as especificações constantes do Edital e da proposta, para fins de 
aceitação e recebimen#os. 

9.3. Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Termo de Referencia. 

9.4, Cumprir pontualmente com todas as obrigações financeiras para com a 
CONTRATADA. 

9.5. Fornecer a qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante 
solicitação escrita da CONTRATADA, informações adicionais, dirimir 
dúvidas e orientá-la em todos os casos omissos. 

9.6. Aplicar penalidades à CONTRATADA, quando for o caso. 

9.7. Acompanhar e fiscalizara execução do contrato, através de servidor 
especialmente designado, sendo permitida a assistência de terceiros, 
conforme dispõe o art. 67 da Lei 8666/93. 
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9.8. Rejeitar os produtos que a CONTRATADA entregar fora das especificações 
do termo de referência e seus anexos, bem como na proposta. 

9.9. Verificar a regularidade da situação fiscal da CONTRATADA. 

9.10. O CONTRATANTE obriga-se a cumprir todas as exigências contidas no 
presente Termo de Referência e no Contrato a ser firmado. 

9.11. Efetuar o pagamento no prazo previsto de 30 (trinta) dias após a entrega do 
objeto/serviço acompanhado da nota fiscal atestada peio servídor designado 
para tal função. 

~10. MEDIDAS ACAUTELADORAS 

10.1. Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administração Pública 
poderá, sem a prévia manifestação do interessado, motivadamente, adotar 
providências acauteladoras, inclusive retendo a pagamento, em caso de 
risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de difícil ou 
impossível reparação. 

11. DA FISCALIZAÇÃO DO CONTRATO 

11.1. A fiscalização da contratação será exercida por um representante da 
SECRETAREA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO 
SUSTENTÁVEL, ao qual competirá dirimir as dúvidas que surgirem no curso 
da execução do contrato, e de tudo dará ciência à Administração. 

11.2. A fiscalização de que trata este item não exclui nem reduz a 
responsabilidade da fornecedora, inclusive perante terceiros, por qualquer 
irregularidade, ainda que resultante de imperfeições técnicas, vícios 
redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, 
na ocorrência desta, não implica em co-responsabilidade da Administração 
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 
8.666, de 1993. 

11.3. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências 
re{acionadas com a execução do contrato, indicando dia, mês e ano, bem 
como o nome dos funcionários eventualmente envolvidos, determinando 0 
que for necessário à regularização das faltas ou defeitos observados e 
encaminhando os apontamentos à autoridade competente para as 
providências cabíveis. 

11.4. Ficará designado o servidor Rodrigo Cavalcante de Sousa, sob o numero de 
matricula 012468 como FISCAL TITULAR, e a Servidora, Samira Alves da 
Silva sob o numero de matricula 012469 como FISCAL SUPLENTE, ambos 
responsáveis peto acompanhamento e fiscalização da execução do 
contrato, cabendo proceder ao registro das ocorrências, adotando as 
providências necessárias ao seu fiel cumprimento, tendo como parãmetro os 
resultados previstos nos contratos, determinando o que for necessário à 
regularização das faltas ou possíveis irregularidades observadas. 

12. DAS INFRAÇÕES E DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 
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12.1. As sanções administrativas serão impostas fundamentadamente nos termos 
da Lei n° 10.520 de 2002, Lei 8.666/93 e seus correlatos, garantido o direito 
à ampla defesa sem prejuízo das demais cominações legais previstas neste 
edital, o licitante que: 

12.1.1. Se recusar a assinar o termo do contrato ou receber a nota de empenho; 
12.1.2. Inexecução total ou parcial da nota de empenho ou contrato; 
12.1.3. Deixar de entregar documentação exigida no edital; 
12.1.4. Apresentar documentação falsa; 
12.1.5. Ensejar o retardamento da execução do seu objeto; 
12.1.6. Não mantiver a proposta dentro do prazo de validade; 
12.1.7. Falhar ou fraudar na execução do contrato; 
12.1.8. Comportar-se de modo inidôneo; 
12.1.9. Fizer declaração falsa ou cometer fraude fiscal. 

12.2. Suspensão temporária de participação em Iicitaçâo e impedimento de 
contratar com o ente municipal, por prazo não superiora 2 (dois) anos, nos 
casos citados no item 12.1, conforme detalhado nos itens 12.1.1 ao 12.1.9. 

12.3. A pena de advertência poderá ser aplicada nos caso previstos no item 12.1, 
sempre que a administração entender que a(s) justificativa(s) de defesa 
atenua a responsabilidade da CONTRATADA e desde que não tenha 
havido prejuízo ao erário público. 

12.4. Pelo atraso injustificado, inexecução total ou parcial do contrato, garantida a 
defesa prévia, aplicar à CONTRATADA as multas fixadas a seguir, sem 
prejuízo de outras sanções previstas neste edital, no contrato, e demais 
legislações aplicáveis à espécie: 

12.5. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em 
processo administrativo que assegurará o contraditório e a ampla defesa, 
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e 
subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999. 

12.6. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em 
consideração a gravidade da conduta do infrator, o caráter educativo da 
pena, bem como o dano causado à Administração, observado o princípio da 
proporcionalidade. 

Redenção, em 02 de Maio de 2019. 

Arid` otefes AlvJs do Na emento 
APROVO O PRESEAIlE TERM REFERÊNCIA 

UT IZO A REALIZAÇÃO DA UCITAçÃO. 
rnciso If, Art_ 9°, Decreto n° 5.450/05). 
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