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ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRACAO E PLANEJAMENTO

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 01.001.09.2025.001

Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de Assessoria e Consultoria Técnica ao
Departamento de Licitagdes e Contratos do Municipio de Soure/PA

Soure/PA, 12 de janeiro de 2026.

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

A presente contratagdo tem por objetivo a prestacdo de servicos de Assessoria e
Consultoria Técnica ao Departamento de Licitagdes e Contratos do Municipio de Soure/PA, em
apoio as rotinas administrativas, operacionais ¢ metodoldgicas relacionadas as contratagdes
publicas e a gestdo administrativa de contratos, vedada expressamente a natureza de assessoria
juridica.

1.1 A demanda ser4 organizada e definida por ITEM, conforme tabela a seguir:

V. Total

Item Descricio do Servigo Unid. | Qtd. | V. Unit. (RS) (RS)

01 | Assessoria e Consultoria Técnica ao més 12 15.000,00 180.000,00
Departamento de Licitagdes e Contratos.

2. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

O prazo de vigéncia ser4 de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso, conforme previsto no art. 84 da Lei Federal n°
14.133/2021.

3. SUBCONTRATACAO
Naio sera admitida a subcontratacio do objeto contratual.
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4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A fundamentag@o e a descricdo da necessidade da contratagdo permanecem as mesmas
consignadas no Estudo Técnico Preliminar (ETP), que integra o processo administrativo e deve
ser observada como referéncia técnica para caracteriza¢do do interesse publico e do problema a
ser enfrentado.

Em sintese, a contratagdo visa fortalecer a capacidade institucional do Municipio de
Soure/PA quanto a padronizago, organizagdo, rastreabilidade, tempestividade e qualidade das
rotinas relacionadas ao planejamento, instrugdo, acompanhamento e gestdo administrativa de
contratagdes e contratos, reduzindo retrabalhos e riscos operacionais, com entrega de
instrumentos técnicos, metodologia e capacitagdo continua, sem invadir competéncias juridicas.
5. ENQUADRAMENTO

A contratagdo serd realizada por meio de inexigibilidade, observado o art. 74 da Lei
Federal n° 14.133/2021, em raziio da inviabilidade de competigéo, conforme instrugéo processual
e justificativas pertinentes.

Enquadra-se ainda na categoria de bens e servigos comuns, nos termos do art. 6°, inciso
XIIl, da Lei Federal n° 14.133/2021, por apresentar padroes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos pelas especificagdes usuais de mercado.

Natureza do fornecimento: o objeto desta contratagdo compreende a prestagdo de servigos
comuns, de natureza técnica-administrativa, com entregas mensuraveis e verificaveis.

6. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO)

A descrigdo da solugdo como um todo permanece aquela definida no Estudo Técnico
Preliminar (ETP), que integra o processo administrativo, devendo orientar a execu¢do, medi¢do e
aceite das éntregas.

De forma complementar, a solugéo devera contemplar: (i) diagnéstico inicial ¢ plano de

trabalho; (ii) padronizagdo de instrumentos e rotinas (modelos, checklists e fluxos); (iii)

e
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atendimento técnico continuado sob demanda; (iv) capacitagdo ¢ treinamentos periodicos; € (V)

monitoramento por relatorios e evidéncias, assegurando transferéncia de conhecimento e

continuidade das praticas.

7. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Para atendimento as demandas do Municipio de Soure/PA, a contratagio devera observar

requisitos técnicos, funcionais e operacionais minimos, necessdrios e suficientes 4 adequada

execugdo, incluindo:

°

Disponibilizagdo de equipe com experiéncia comprovada em rotinas técnicas de licitagdes e
contratos (planejamento, instrugdo processual, gestdo e fiscalizagdo administrativa), com
capacidade de produzir entregas verificaveis e padronizadas.

Apresentagdo de plano de trabalho inicial, contendo diagnostico, cronograma, metodologia,
matriz de entregdveis e rotinas de comunicagao com 0 fiscal/gestor do contrato.

Produgio de produtos técnicos anexaveis aos processos (relatorios, notas técnicas, checklists
e pareceres técnicos ndo juridicos), com rastreabilidade, controle de versdes e aderéncia aos
fluxos internos do Municipio.

Realizagdo de treinamentos/capacitagdes periodicas, com material didatico, registros de
presenca e avaliagdo de aprendizado aplicado as rotinas do setor.

Definigio de SLA para atendimento de demandas (prazo de resposta inicial e prazo de
entrega técnica), com registro formal de solicitagdes e devolutivas.

Transferéncia de conhecimento: entrega de manuais, roteiros e instrumentos para que a
equipe do Municipio possa manter 0s controles implantados ao longo da vigéncia e ap0s 0
encerramento.

Protegdo de informacgdes e conformidade com a LGPD: manutengdo de sigilo, controle de

acesso a documentos e comunicagdo imediata de incidentes.
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Sustentabilidade: priorizagdo de fluxos digitais, redugdo de impressdes, uso de repositorio

eletrbnico e reunides remotas quando compativel, reduzindo consumo de papel e

deslocamentos.

8. DOCUMENTOS DE HABILITACAO EXIGIDOS

Para fins de habilitagdo na presente contratagdo serdo exigidos os seguintes documentos:

8.1 DA HABILITACAO JURIDICA:

No caso de empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

No caso de sociedade empresaria ou sociedade limitada unipessoal (ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI), ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhado de documento comprobat6rio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: Ato de registro da
empresa ¢ Decreto de autorizacgio;

Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo

respectiva.

8.2 DA HABILITACAO TECNICA:

Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
da contrataco, através de Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado:

Os atestados poderdo ser fornecidos com assinatura digital baseada em certificado digital, de

uso pessoal e intransferivel, emitido por autoridade certificadora credenciada a Infraestrutura
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de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), devendo conter codigo que garanta a verificagao

da validade do documento;
As assinaturas digitais podem ser realizadas por qualquer assinador eletrénico, inclusive pelo

assinador Serpro e GOV.BR, disponiveis gratuitamente nos sitios eletronicos oficiais.

8.3 DA HABILITACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando: indices de Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagio deveriio atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de
abertura;

Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Gltimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos.

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 01 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido capital
minimo OU patriménio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratagao;

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagio poderdio substituir os

demonstrativos contébeis pelo balango de abertura (Lei Federal n® 14.133/2021, art. 65, §1°).

8.4 DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA:

Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

FICHA DE INSCRICAO CADASTRAL ESTADUAL (FIC), nos casos em que a empresa for
contribuinte do ICMS;

FAZENDA (FEDERAL): Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

ESTADUAL: Certidoes Negativas de Natureza Tributéria e Nao Tributaria;
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e CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS MUNICIPAIS, domicilio ou sede do contratado e,

se possuir filial ou desempenhar atividades no Municipio;

e CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITO JUNTO AO FGTS, comprovando a regularidade da
empresa no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

e CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS (CNDT). Caso a empresa tenha
filiais, a CNDT devera ser apresentada para a matriz e para todas as filiais, conforme art. 642-
A da CLT e legislagdo aplicével,

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006 estara
dispensado da prova de inscrigio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Apos a assinatura do contrato € emissio da Nota de Empenho, a empresa contratada
devera promover a mobilizagdo necessaria para o atendimento conforme demanda, incluindo
organizagio logistica, plangjamento € confirmagiio das especificagdes técnicas dos servigos a
serem prestados.

Quando solicitado, devera ser apresentada documentagio complementar relacionada ao
cronograma de entregas, plano de trabalho, materiais de treinamento, instrumentos padronizados
e demais informacdes que assegurem o cumprimento do objeto.

9.1 DA PRESTACAO DO SERVICO:

A prestagdo do servigo devera observar integralmente o disposto no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) e neste Termo de Referéncia, contemplando atendimento técnico continuado,
elaboragdo de produtos técnicos, treinamentos e relatorios, com evidéncias anexaveis e critérios
de aceite definidos pela fiscalizag@o.

10. DO LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO

Os servigos devem ser prestados € as entregas técnicas realizadas junto a Secretaria

Municipal de Administragio € Planejamento, especificamente no Prédio da Prefeitura Municipal,
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localizada na 2* rua, Centro, Soure/PA, CEP 68870-000, sem prejuizo da utilizacdo de meios

remotos oficiais quando compativel com a natureza do servico e autorizado pela Administragao.
11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

As comunicagdes entre 0 6rgdo contratante e a empresa contratada deverdo ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica
oficial como meio de comunicacio vélido.

O fiscal técnico do contrato acompanhara sua execugdo com vistas a garantir o
cumprimento integral das condigdes estabelecidas, assegurando os melhores resultados para a
Administragio (Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 22, VI).

O fiscal técnico devera manter atualizado o histérico de gerenciamento do contrato,
registrando todas as ocorréncias relevantes, descrevendo eventuais faltas ou defeitos observados,
¢ promovendo os devidos encaminhamentos para regularizacio (Lei Federal n° 14.133/2021, art.
117, §1°).

Caso identifique irregularidades ou falhas, o fiscal técnico emitird notificagdes formais,
concedendo prazo razodvel para a corre¢dio por parte da contratada (Decreto Federal n°
11.246/2022, art. 22, I1I).

O fiscal técnico informard ao gestor do contrato, em tempo habil, qualquer situacdo que
demande decisdo administrativa ou medida fora do seu ambito de competéncia (Decreto Federal
n®11.246/2022, art. 22, V).

O fiscal técnico também informara ao gestor do contrato, com a devida antecedéncia, o
término da vigéncia contratual, a fim de viabilizar eventual prorrogagéio ou nova contratagao
(Decreto Federal n® 11.246/2022, art. 22, VII).
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O gestor do contrato seré responséavel por coordenar a atualizagéo sistematica do processo

de fiscalizagiio e acompanhamento, mantendo registro formal de todas as fases e ocorréncias, tais
como ordens de servigo, alteragdes contratuais, prorrogagdes e penalidades (Decreto Federal n°
11.246/2022, art. 21, 1V).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais e comunicara a
autoridade superior situagdes que extrapolem sua competéncia (Decreto Federal n® 11.246/2022,
art. 21, 1I).

Compete ao gestor do contrato acompanhar a manutengio da regularidade fiscal e
trabalhista da contratada, bem como registrar no relatorio de riscos eventuais impedimentos ao
tramite de liquidagdo e pagamento (Decreto Federal n® | 1.246/2022, art. 21, 1II).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio de avaliagdo da execugao
contratual, incluindo: cumprimento de obrigagdes; indicadores de desempenho; registro de
penalidades; e inser¢do no cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes (Decreto Federal n®
11.246/2022, art. 21, VIII).

Caso constatada infragdo contratual, o gestor do contrato instaurara processo de
responsabilizagdo, a ser conduzido pela comissdo prevista no art. 156 da Lei Federal n°
14.133/2021 ou pelo setor competente, conforme o caso (Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 21,
X).

Ao final da execugdo, o gestor elaboraré relatorio final sobre a consecugdo dos objetivos
da contratago e sugestdes de aprimoramento (Decreto Federal n° 11.246/2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deveréd remeter a documentagio fiscal e contratual necessdria ao setor
competente para fins de liquida¢do e pagamento, com base nos registros da fiscalizacdo e nos
termos do contrato.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
12.1 Critérios de Medicao
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A medigio sera efetuada mensalmente, considerando o periodo de referéncia e as entregas

previstas no plano de trabalho e no Termo de Referéncia, mediante conferéncia pela fiscalizagdo
do contrato, observando:
e a) Conformidade técnica das entregas com as caracteristicas exigidas (relatorios,
treinamentos, instrumentos e produtos técnicos);
e b) Completude e qualidade das evidéncias apresentadas (registros, listas de presenca,
materiais, checklists e histérico de atendimento);
e ) Apresentagdo da documentagao obrigatoéria, incluindo nota fiscal e relatério mensal;
e d) Sancamento de entregas rejeitadas ¢ corregdes determinadas pela fiscalizagao, quando
aplicavel.
Somente serdo considerados para medigio os servigos/entregas conferidos e aprovados
pela Administracéo.
12.2 Critérios de Pagamento
O pagamento sera efetuado mensalmente, apos o recebimento e conferéncia das entregas
realizadas no periodo, condicionado as seguintes etapas:
e a) Entrega das evidéncias e relatério mensal do periodo;
e b) Aprovagio da medigdo pela fiscalizacdo;
e ¢) Saneamento prévio de eventuais entregas recusadas;
e d) Emissdo da Nota Fiscal pela contratada, contendo os dados do contrato e do periodo
executado;
e ¢) Comprovagio da regularidade fiscal e trabalhista, conforme normas vigentes.
Nio havera pagamento antecipado, parcial ou por estimativa. Somente serdo remunerados
servigos plenamente conformes a0 objeto contratado.
Em caso de atraso injustificado ou ndo conformidade, poderéo ser aplicadas penalidades

previstas em lei e no contrato.

13. LIQUIDACAO
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10

(dez) dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogéveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os clementos necessdrios e essenciais do

documento, tais como:

e) Prazo de validade;

e f) Data de emissio;

e g) Os dados do contrato do orgdo contratante;

e h) O periodo respectivo de execugdo do contrato;

e i) O valor a pagar; e,

e j) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentagio da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunsténeia que impega a liquidagio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagio da regularidade
da situag@o, sem Onus ao contratante.

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagio da regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentagio mencionada no art. 68 da Lei Federal n° 14.133/2021.

A Administragdo devera realizar consulta para:

e a) Verificar a manuten¢do das condigdes de habilitagéo exigidas;
o b) Identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdio, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas (Instrucio Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018).
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Constatando-se situagdo de irregularidade. sera providenciada notificagio, por escrito,

para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.

Nao havendo regularizagdo ou tendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes.

Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual, caso o contratado ndo regularize sua situagdo. Havendo a efetiva execucio do objeto,
0s pagamentos serdo realizados normalmente até que se decida pela rescisio do contrato.

14. PRAZO DE PAGAMENTO, FORMA DE PAGAMENTO E RETENCOES
14.1 PRAZO DE PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme segio anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagfo,
mediante aplica¢do do indice [PCA de correcdo monetéria.

14.2 FORMA DE PAGAMENTO:

O pagamento sera conforme cronograma emitido pela Secretaria Municipal de
Administragdo e Planejamento. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengéio tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serio

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributria quanto aos impostos ¢ contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagio de
comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido.

A Administragdo fard avaliagdo da execugdo do objeto e poderd indicar retengdo no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, conforme registros da fiscalizagéo.

Havendo erro na nota fiscal ou outra circunstincia que desaprove a quitagdo da despesa, a
mesma ficard pendente e o pagamento suspenso até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras necessarias, ndo ocorrendo, neste caso, qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

15. REAJUSTE DE PRECOS

Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado.

Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do IPCA - indice Nacional de
Precos ao Consumidor Amplo, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apos a
ocorréncia da anualidade.

Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tiltimo reajuste.

No caso de atraso ou ndo divulgacio do IPCA, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA a importancia calculada pela uitima variagdo conhecida, liquidando a diferenga

correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.
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Caso o IPCA venha a ser extinto, ou de qualquer forma niio possa mais ser utilizado, sera

adotado, em substituigdo, o indice que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, por meio de termo aditivo.

O reajuste sera realizado por apostilamento.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A selecdo do fornecedor ocorrera por meio de inexigibilidade, destinado a contratacdo de
servigos comuns, nos termos da Lei n° 14.133/2021, com observincia do rito aplicavel,
Justificativas de inviabilidade de competicido, razio da escolha do fornecedor e compatibilidade
do preco com o mercado, conforme instrugio processual.

17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Para defini¢do do valor estimado da contratagfio, observou-se o disposto no art. 23, § 1°,
inciso IV da Lei Federal n° 14.133/2021.

Buscou-se inicialmente atender a prioridade recomendada no §1° do art. 5° da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021, com consulta em bases publicas oficiais e registros de
contratagcdes similares da Administrag@o Publica.

Além disso, com fundamento no inciso IV do §1° do art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021, procedeu-se & realizagio de cotagdo direta com fornecedores especializados,
atuantes no segmento de fornecimento desejado, com capacidade técnica para cumprir os padres
exigidos.

Por fim, o valor estimado da contratagio foi definido com base na média dos precos
obtidos na pesquisa, conforme demonstrado na documentagdo anexa. buscando garantir
compatibilidade com os valores praticados no mercado.

Diante disso, a estimativa prévia da contratagéio sera de RS 180.000,00 (cento e oitenta
mil reais) anual, divididos em 12 (doze) parcelas mensais de R$ 15.000,00 (quinze mil reais).

18. OBRIGACOES DA CONTRATANTE



Prefettureds

SOURE

Comrpromisss que transforms

ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRACAO E PLANEJAMENTO
Emitir e encaminhar os pedidos dos servicos mediante Ordem de Servico/Ordem de

Fornecimento assinada por, no minimo, 02 (duas) assinaturas: Prefeito ou Vice-Prefeito e
Secretdrio(a) Municipal de Administracio e Planejamento.

Prestar as informagdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pela
contratada.

Proporcionar ao Contratado todos os meios necessarios para a fiel execugdo do objeto, nos
termos do instrumento de ajuste.

Notificar o Contratado sobre qualquer irregularidade encontrada quanto i qualidade das
entregas/servigos, exercendo a mais ampla fiscalizagéo, o que ndo exime o Contratado de suas
responsabilidades.

Designar Gestor e Fiscal do Contrato, com competéncia legal, para promover o
acompanhamento e a fiscalizagdo do Contrato, sob os aspectos qualitativos e quantitativos.
Comunicar oficialmente a contratada quaisquer falhas verificadas que venham a infringir
qualquer cldusula contratual, especialmente no que se refere 4s obrigagdes previstas neste
Termo de Referéncia.

Efetuar os pagamentos, mediante apresentacdo de Notas Fiscais acompanhadas do relatério
mensal e do atesto de execucdo pelo servidor responsavel, conforme legislagdo aplicavel.
Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo com o

contrato e seus anexos.

19. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A contratada deverd cumprir integralmente as seguintes obrigagdes, sem prejuizo das

demais previstas na legisla¢io e no contrato:

Executar o objeto nas condigGes previstas neste Termo de Referéncia, contrato e anexos,
observando a natureza estritamente técnica do servigo (ndo juridica).
Atender aos pedidos somente por meio de Ordem de Servigo/Ordem de Fornecimento

emitidas pela Contratante.



Brefeturs de
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ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRACAO E PLANEJAMENTO
Emitir notas fiscais em conformidade com o valor pactuado, apresentando-as para

conferéncia, atesto e posterior pagamento pela Administragdo, acompanhadas do relatério
mensal do periodo.

Disponibilizar equipe e meios necessarios para execu¢ao das atividades, inclusive para
realizagio de treinamentos, reunides e entregas técnicas pactuadas.

Entregar produtos técnicos (relatorios, notas técnicas, checklists, manuais, materiais de
treinamento ¢ pareceres técnicos ndo juridicos) conforme padrdes de qualidade, completude e
rastreabilidade definidos no TR/ETP.

Corrigir, sem o6nus para a Administragdo, quaisquer entregas que apresentem
inconformidades ou que sejam rejeitadas pela fiscalizag@o, no prazo estabelecido.

Manter durante toda a vigéncia contratual as condigdes de habilitagdo apresentadas no
processo de contratagéo.

Cumprir todas as obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais. ambientais e de seguranca,
ndo transferindo & Administragdo qualquer responsabilidade decorrente de sua atividade.
Apresentar as certidGes que comprovem a regularidade fiscal e trabalhista por ocasido da
apresentacdo das Notas Fiscais, bem como outras certidoes que se fizerem necessarias.
Assumir integral responsabilidade por danos ou prejuizos pessoais ou materiais que
porventura venha causar a Prefeitura Municipal ou a terceiros, por si ou por seus
representantes, isentando a Contratante de qualquer responsabilidade decorrente.

Responder civil, administrativa e penalmente por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos
materiais e/ou a terceiros, como consequéncia de impericia, imprudéncia ou negligéncia
propria ou de seus empregados.

Preservar o sigilo das informagdes e documentos a que tiver acesso, observando

conformidade com a LGPD e com as orientagdes do Municipio quanto a controle de acesso.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS



ESTADO DO PARA
PODER EXECUTIVO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINSITRACAO E PLANEJAMENTO
Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das infracdes

previstas no art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes ficard sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as sangdes cabiveis, observados os principios da
proporcionalidade, motivagdo e devido processo legal, incluindo, quando aplicavel: adverténcia;
multa; impedimento de licitar ¢ contratar; e declaragdo de inidoneidade, nos termos da Lei
Federal n° 14.133/2021.

A aplicagdo de qualquer penalidade observard processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa, na forma da Lei Federal n° 14.133/2021 e, subsidiariamente, da
Lei Federal n° 9.784/1999.

Resta afastada sangéio em caso de atraso ou inexecugdo decorrentes de caso fortuito, forca
maior ou fato de terceiro, desde que devidamente comprovados.

As sangbes previstas ndo excluem outras previstas em lei, nem a obrigagdo de reparagio
integral do dano, tampouco impedem a rescisdo contratual, a critério da Administragdo, quando
cabivel.

21. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A adequagdo orgamentaria e a respectiva classificagdo da despesa serdo descritas no

contrato € no instrumento de empenho, condicionadas a prévia indicagio de dotagdo e

disponibilidade orgamentaria pela unidade competente, conforme legislagdo aplicavel.

/ Soure/PA, 12 de janeiro de 2026.
//ZM% ;

MURIL STO GARR]])O
Secretari umcnpal de Administracio e Planejamento — SEMAD
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