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ESTADO DO PARA )
PREFEITURA MUNICIPAL DE TOME-ACU
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

OFICIO N.° 216

Tomé-Agu/PA, 10 de abril de 2026.
Ao Excelentissimo Senhor
CARLOS ANTONIO VIEIRA
Prefeito Municipal de Tomé-Acu/PA

Assunto: Locacdo de imovel

Excelentissimo Senhor Prefeito,

Venho, por meio deste expediente, submeter a apreciacdo de Vossa Senhoria 0s autos em
referéncia, solicitando a abertura de procedimento administrativo visando a Locacao de imovel
destinado ao funcionamento do Departamento de Tributos do Distrito de Quatro Bocas, visando
atender as necessidades administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Financas do
Municipio de Tomé-Acgu/PA.

A referida locacdo justifica-se pela necessidade de dispor de um espaco fisico adequado
para o desenvolvimento das atividades do setor, garantindo melhores condi¢6es de atendimento

ao publico, organizacdo dos servicos e eficiéncia na execucao das atribui¢@es institucionais.

Ressalta-se que o imovel indicado apresenta localizacdo estratégica, infraestrutura
adequada e condi¢des que atendem as exigéncias necessarias ao regular funcionamento das

atividades propostas.

Diante do exposto, encaminhamos a documentacdo pertinente para analise e adocdo das

providéncias cabiveis quanto a formalizacdo do processo de contratacao.

Sem mais para 0 momento, renovamos votos de estima e consideracdo, colocando-nos a

disposicao para quaisquer esclarecimentos adicionais.

AtenCiosamente, JOAO BATISTA DA Assinado de forma digital por JOAO
S”_VA BATISTA DA SILVA
PACHECO0:08995484829

PACHECO0:08995484829 Dados: 2026.04.10 12:56:54 -03'00"

JOAO BATISTA DA SILVA PACHECO
Secretario Municipal de Finangas

Av. Trés Poderes, n° 738, Centro, Tomé-Agu / PA
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE

Orgio: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS — SEFIN

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS - SEFIN

Responsavel pela Demanda: Caroline Soares Santos

Funcio: Auxiliar administrativo

Matricula: 06562634

E-mail: tesourariapmta@gmail.com
Telefone: (91) 99252-4591

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

2.1 Objeto Geral: Locacdo de imdvel destinado ao funcionamento do Départamento de
Tributos do Distrito de Quatro Bocas, visando atender as necessidades administrativas e

operacionais da Secretaria Municipal de Finangas do Municipio de Tomé-Agu/PA.

() Servigo ndo continuado

(x) Servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de méo de obra
() Servigo continuado com dedicagdo exclusiva de médo de obra
() Material de consumo sem fornecimento continuado

() Material de consumo fornecimento continuado

() Material permanente / Equipamento

Item Descri¢ao Completa Quant.|Und.

Locacdo de imével destinado ao funcionamento do Departamento de
Tributos do Distrito de Quatro Bocas. visando atender as necessidades
administrativas e operacionais da Secretaria Municipal de Finangas do

Municipio de Tomé-Agu/PA.
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2.2 Requisitos Importantes para Contratacio:

e O imovel devera estar localizado no Distrito de Quatro Bocas, Municipio de Tomé-
Acu/PA, preferencialmente em érea de facil acesso ao publico.

e Deve possuir estrutura fisica compativel com as atividades administrativas do
Departamento de Tributos, contendo no minimo: 01 sala de atendimento, 01 escritério,
01 cozinha, 01 banheiro e patio externo.

e Area construida aproximada de 120,00 m2.

e O imovel deve apresentar condigdes adequadas de uso, conservacgdo, seguranca,
salubridade e acessibilidade.

e Disponibilidade imediata para ocupacéo.

e Regularidade documental do imével e do proprietario.

e Compatibilidade do valor da locag@o com o praticado no mercado local.

e Atendimento as normas urbanisticas e de funcionamento exigidas pela legislagéo

vigente.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO
3.1 Objetivos e Necessidade Principal:

A presente contratagdo tem como objetivo viabilizar a instalagdo e funcionamento do
Departamento de Tributos no Distrito de Quatro Bocas, garantindo estrutura fisica adequada
para o atendimento ao publico e execugdo das atividades administrativas da Secretaria
Municipal de Finangas. A inexisténcia de imdvel proprio disponivel naquela localidade torna

necessaria a locagdo de espago compativel com as demandas do setor.

3.2 Beneficios da Aquisi¢io:

e Descentralizagdo dos servigos tributérios, facilitando o acesso da populagio;
e Melhoria na qualidade do atendimento ao contribuinte;

¢ Redugdo de deslocamentos dos municipes até a sede do municipio;

e Maior eficiéncia na arrecadagio e gestdo tributaria;

o Organizagdo e adequag@o do ambiente de trabalho para os servidores.
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3.3 Resultados Pretendidos:

e Implantagdo efetiva do Departamento de Tributos no Distrito de Quatro Bocas;
e Atendimento mais agil e eficiente a populagio;

e Ampliagdo da arrecadagdo municipal;

e Fortalecimento da gestdo fiscal do municipio;

e Melhoria das condi¢des de trabalho da equipe administrativa.

3.4 Consideracoes:

A locagdo do imovel apresenta-se como a solugfo mais viavel e econdmica, considerando a
necessidade imediata de funcionamento do setor e a inexisténcia de imével ptiblico disponivel
que atenda as exigéncias. O valor proposto devera estar compativel com o mercado local,

garantindo economicidade e vantajosidade para a Administragdo Publica.
ESTIMATIVA DE QUANTIDADE

e 01 (um) imovel para locagio;
e Periodo estimado: 12 (doze) meses;

o Area aproximada: 120,00 m?;

PLANO ANUAL DE CONTRATACAO (PCA)

O objeto solicitado constara no PCA 2026. Contudo, devido a auséncia de publicagdo.adequada

em 2025, o documento ainda se encontra em elaboragdo pelo 6rgao competente.
4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATACAO

Apés  pesquisa de mercado, o valor estimado ¢é de RS$ 4.235,39

As comprovagdes de valores unitdrios encontram-se anexas a este documento.
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5. INDICACAO DA DOTACAO ORCAMENTARIA

() Convénio n°/ Emenda n®: —

(X) Nao é convénio.

Dotacio Or¢camentaria:

2.020 — Manuteng@o das atividades da Secretaria de Finangas
2.021 — Manuteng@o das atividades do Departamento de Tributos
3.3.90.36.00 — Outros serv. de pessoas fisica

15000000 — Recursos néo vinculados de impostos

A proposta apresenta o valor mensal de R$ 4.000,00

Apos andlise, solicitamos informar a esta coordenagfio a existéncia de disponibilidade
orcamentaria, a fim de possibilitar a emissdo da Declaragdo Orgamentdria e posterior

autorizagdo para continuidade da instrugdo processual.

6. DATA PRETENDIDA PARA CONCLUSAO DA CONTRATACAO

A contratagdo deverd ser formalizada até maio de 2026, permitindo o inicio da execucdo em

tempo hébil.
7. VINCULACAO OU DEPENDENCIA COM OUTRA CONTRATACAO
(x) Néo ha vinculagio ou dependéncia com outra contratagéo.

() Ha vinculagé@o ou dependéncia com outra contratagdo, conforme descrito a seguir:
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8. PRIORIDADE DA CONTRATACAO

(x) Alta
() Média
() Baixa

9. INDICACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Fiscal do Contrato (Titular e Substituto)
Nome: Caroline Soares Santos

Funcgao: Auxiliar Administrativo
Matricula: 06562634

E-mail: tesourariapmta@gmail.com
Telefone: 91 99252-4591

Gestor do Contrato (Titular e Substituto)
Nome: Islane Chaves Moreira

Fungdo: Auxiliar Administrativo

Matricula: 06563425

E-mail: tesourariapmta@gmail.com
Telefone: 91 99136-6269

10. OBSERVACOES GERAIS

10.1 Prazo de Execuciio: 12 meses podendo ser prorrogado até 05 anos, conforme a

necessidade.

10.2 Local e Forma de Presta¢iio dos Servigos:

O imo6vel esta localizado na Av. Dionisio Bentes, N° 152, Centro, Distrito de Quatro Bocas,

Municipio de Tomé-Agu/PA.

A prestagdo do servigo dar-se-a por meio da disponibilizagdo continua do imével para uso da

Secretaria Municipal de Finangas, destinado ao funcionamento do Departamento de Tributos,

durante toda a vigéncia contratual.
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O im6vel deverd ser mantido em condigdes adequadas de uso, cabendo ao locador a
responsabilidade pelas condi¢Ges estruturais e ao locatrio a conservagdo decorrente do uso

regular, conforme estabelecido em contrato.

10.3 Forma e Prazo para Pagamento:

» O pagamento serd efetuado até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao servigo
executado, mediante comprovagio da execugdo dos servigos;
 Valor mensal: R$ 4.000,00.

e O pagamento serd realizado em conta bancéria de titularidade da contratada.
11. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZACAO DA DEMANDA

11.1 Certifico que a formalizagdo da demanda acima se faz necessaria pelos motivos €xpostos.

11.2 Submeto o presente documento para apreciagio e autorizagdo, a fim de que sejam dados

os encaminhamentos necessarios a contratagio.

Tomé-Agu/PA, 10 de abril de 2026.
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Responsavel pela Formalizacio da Demanda
CAROLINE SOARES SANTOS

Auxiliar Administrativo — Matricula 06562634
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