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TERMO DE REFERENCIA
Processo n® 1922528/2025-SEMAF-PMAC

1. OBJETO

1.1. Contratagiio de servicos grificos, para atender as necessidades da Prefeitura e Secretarias
agregadas do municipio de Augusto Corréa/PA.

1.2. Segue abaixo as especificagdes e quantidades do objeto deste Termo de Referéncia:

| % RS RS
ITEM DESCRICAO DO OBJETO UNID QTDE MEDIO TOTAL
ADESIVO VINILICO IMPRESSO: -
1 Personalizados de acordo com a solicitagdo M2 300 R$ 93,67
_ 28.101,00
da Secretaria.
ADESIVO VINILICO AUTOMOTOR:
2 |Com slogan personalizado. Dimensdes:| UND 10 R$ 14,90 | RS 149,00
30x50 cm.
ADESIVO VINILICO AUTOMOTOR:
3 |Com slogan personalizado. Dimensdes:| UND 50 R$ 8,83 | R$441.,50
25x%40 cm.
AGENDAS PERSONALIZADAS:

Agenda Tipo: Escolar, Quantidade de
Folhas: 228 UN, Gramatura: miolo em papel
4 | 75g, capa colorida em papel cartdo 300g.| UND 200 R$ 35,60 | R$ 7.120,00
Tamanho:17,5x13,5 cm, encadernagio:
espiral. Caracteristicas Adicionais: Capa
Personalizada.
BANDEIRA EM  TECIDO
INSTITUCIONAL: Sublimada, medida:
1.30m x 0,90m, em poliéster, costura
reforcada em toda volta, 2 panos. 100%
poliéster, 190 g/m2. Conforme Normas
ABNT NBR n” 16286/2014 e ABNT NBR n°
16287/2014, para confecgdo de bandeiras,
com acabamento estampadas.
BANDEIRA EM TECIDO
INSTITUCIONAL: Sublimada, medida:
0,45m x 0.65m, em poliéster, costura
reforcada em toda volta, 2 panos, 100%
poliéster, 190 g/m2. Conforme Normas
ABNT NBR n°® 16286/2014 e ABNT NBR n°
16287/2014, para confec¢do de bandeiras,
com acabamento estampadas.
BANDEIRA DE PAPEL
INSTITUCIONAL: Colorida, medida:
l4cm x 22cm, em papel 75g/m2, alta
qualidade de impressdo. Frente e Verso.
BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugiio de
impressdo, layout grafico  incluidos.
8 Medidas: (0,60 cm largura x 0,80 c¢m altura).| UND 24 R$ 48,53 | R$1.164,72
Acabamento com duas hastes, uma em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentagdo para suporte desmontavel.
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UND 10 R$ 161,80 | R$ 1.618.,00

UND 10 R$ 154,07 | R$ 1.540,70

UND 100 R$ 1,58 | R$ 158,00
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BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugio de
impressdo, layout grafico  incluidos.
Medidas: (0,50 cm largura x 0,90 cm altura).
Acabamento com 1 haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentagdo para suporte desmontavel.

44

RS 45,20

RS 1.988,80

10

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugdo de
impressdo, layout grifico incluidos.
Medidas: (0.80 cm largura x 1,20 m altura).
Acabamento com 1 haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentagdo para suporte desmontavel.

UND

69

R$ 105,81

R$ 7.300,89

11

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugdo de
impressdo, layout  grafico  incluidos.
Medidas: (1,0 cm largura x 1.50 m altura).
Acabamento com 1 haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentacgdo para suporte desmontavel.

UND

54

R$ 154.80

RS
8.359,20

12

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugiio de
impressdo, layout grafico  incluidos.
Medidas: (1.50 cm largura x 1,80 m altura).
Acabamento com 1 haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentacdio para suporte desmontavel.

UND

64

RS 266,67

R$
17.066,88

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolucio de
impressdo, layout grafico  incluidos.
Medidas: (1,60 cm largura x 2,0 m altura).
Acabamento com 1 haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustenta¢fio para suporte desmontavel. (1,60
m largura x 2,0 m altura).

64

R$ 336,97

R$
21.566,08

14

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugio de
impressdo, layout grafico incluidos.
Medidas: (0,31 cm largura x 2,44 m altura).
Acabamento com [ haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentacéio para suporte desmontavel.

UND

64

R$ 71,62

RS
4.583,68

15

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugfo de
impressdo, layout grafico  incluidos.
Medidas: (2.5 m largura x 2.5 cm altura).
Acabamento com | haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustenta¢lo para suporte desmontavel.

UND

52

R$ 578,00

RS
30.056,00

16

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugdo de
impressdo,  layout  erafico  incluidos.

UND

54

R$ 248,00

RS
13.392,00 ,
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Medidas: (3.0 x 0,80). Acabamento com 1
haste em cada extremidade, sendo uma com
corda de sustentagdo para  suporte
desmontavel.

BANNER: Com impressdo digital sobre
lona vinilica. Em cores com alta resolugdo de
impressdo, layout grafico incluidos.
17 | Medidas: (4.0 m largura x 2,5 m altura).| UND 50
Acabamento com 1 haste em cada
extremidade, sendo uma com corda de
sustentacdo para suporte desmontavel.
BACKDROP: Com estrutura em Metalon.

RS R$
1.071,92 | 53.596.00

8 Impressdo colorida, medindo 2,5 larguras x UND 20 R$ RS
3,0 alturas. Extrema qualidade de impressdo 1.081,77 | 21.635.40
e acabamentos.

. 19 |BIG REND: (MAPA) (1,50 X 1,00 m). UND 5 R$ 26.23 | R$ 131,15

BLOCO DE ANOTACOES: Em papel 75 RS

20 | G, Impressao colorida, F 16. Com 50 folhas,| B 1000 | RS 14,73 | 4 730,00
BLOCO DE ANOTACOES: Timbrado. R$

R

21| Impresstio Colorida. F 8. Com 100 folhas. £ 1000 | R$3150 | 3y 500,09

BLOCO DE INGRESSQ: Produzido em

22 | papel Couché ¢ enumerados. Layout grafico BL 2000 R$ 23,18 46 ,R $
; .360,00
incluso. F 40.
BLOCO DE PROTOCOLO: Bloco
personalizado de acordo com as orientagdes RS

23 |da secretaria. Bloco com 500 folhas, no BL 250 R$ 123.84 30.960.00
formato A4. Impressdo Colorida, colados. e
Layout grifico incluso.
BLOCO DE RECOLHIMENTO DE RS

24 | TAXAS: Uma cor, medindo 16 cm de| UND 1000 R$ 18,90 18.900.00
largura x 23 cm de altura. Com 100 folhas. T
BLOCO P/ REQUISICAO: bloco de
requisi¢@o de servigo ¢ material, contendo o R$

. =2 slogan da secretaria. Bloco com 100 folhas, Bl 1500 S 13.125,00

medindo: 15,5x21,5 cm.

BLOCO P/ REQUISICAO: bloco de
requisi¢do de servigo e material, contendo o BL 350 RS RS
slogan da secretaria. Bloco com 100 folhas, 15.00 2.250,00
medindo: 16x11 ¢m.

CANECA PERSONALIZADA: Em

26

27 | Porcelana, 300 ml, layout grafico incluso, de| UND 300 R$ 33,36 i
- 5 ; 10.008,00
acordo com a solicita¢do da Secretaria.
CAPA DE IPTU: Papel couché 170g, R$
5
=8 impressdo colorida. Tamanho 10x44 cm. ML et A 13 1.965.00
CAPA DE PROCESSO TIMBRADO: Em
papel cartdo 300 g. Personalizado de acordo RS
29 |com as orientagdes da secretaria, contendo| UND 12000 R$ 2,58
) . . 30.960,00
slogan da secretaria, nome da secretdria, no
formato 4. Impressdo colorida.
COPO PERSONALIZADO: Copo de RS RS

30 |acrilico personalizado, de 350 ml. layout| UND 250

gréfico incluso. 14,16 3.540,00 :;
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CANETA PERSONALIZADA: Nas cores
31 azu_l ou prfftcz._Personallgaqao feita através de UND 400 R$9.40 | R$ 3.760.00
aplique vinilico (adesivo), layout grafico
incluso.
CARIMBO AUTOMATICO: Cor da tinta: RS
32 | Preto ou Azul, Cor da carcaga: Branco ou| UND 100 RS 63,27
6.327,00
preto e tamanho: Grande.
CARIMBO AUTOMATICO: Cor da tinta:
33 |Preto ou Azul, Cor da carcaga: Branco ou| UND 100 R$ 57.64 | RS 5.764.00
preto e tamanho: Médio.
CARIMBO AUTOMATICO: Cor da tinta: RS RS
34 | Preto ou Azul, Cor da carcaga: Branco ou| UND 105
_ 49,64 3:212,20
preto e tamanho: Pequeno.
CARTAZ: Offset. Papel Couché 2. Somente R$ R$
35 Frente. Impressdo Colorida. UND 2400 1,97 4.728,00
CARTAZ: Offset. Papel Couché F4. RS RS
36 |Somente Frente. Impressdo Colorida. Layout| UND 2400
s s 1,93 4.632,00
Grafico incluso.
CERTIFICADO: Tamanho A4 papel RS RS
37 couc}}c com brilho timbrado. impressio| UND 1400 2.23 3.122,00
colorida
CERTIFICADO: Tamanho A5 (15X21 ¢cm) RS R$
29 papel couché com brilho. UHb 128 1,60 2.800,00
CHAVEIRO PERSONALIZADO: em pvc RS RS
39 | ¢ Tamanho: 60 x 35 x 0,76 mm il B 11,87 | 2.967.50
CONFE'CCAO DE PLACA DE HONRA RS RS
40 |AO MERITO: Em formato retangular.| UND 150
o - . 38,00 5.700,00
material: Acrilico, medidas: 21 x 16 cm.
CONFECCAO DE PLACA DE HONRA RS RS
41 |AO MERITO: material: Acrilico, medidas: | UND 150
36,83 5.524.50
10 x 18 cm.
CONFECCAO DE PLACA DE HONRA RS
42 | AO MERITO: material: Acrilico, medidas: | UND 150 R$ 36,50
5.475.00
12 x 20 cm.
CONVITE PERSONALIZADO: R$ RS$
45 Impressdo colorida 15x21cm. D " 1.36 408.00
CONVITE PERSONALIZADO: Com ou RS RS
44 |sem timbre, papel couché, 170 G, impressdo| UND 300
' 1,33 399,00
colorida 10x15¢cm.
COPIAS DE CHAVES: Tamanhos RS R$
¥ | Diversos. i A 13,00 | 650,00
CRACHA CREDENCIAL: Personalizado.
Material: OFFSET 180GR; Comprimento X R$
46 Largura: 14 cm x 10 cm, com cordio de UND 200 4.20 R$2.100,00
polyesler.’lmpressﬁo colorida.
CRACHA: Material PVC, com cordio, R$ RS
il tamanho: 9x5 cm. Impresséo colorida. UND 700 47,00 32.900,00
ENCADERNACAO SIMPLES RS RS
48 | ESPIRAL: Em Papel Ad. UND | 1000 1 4158 | 11.280.00
ENVELOPE: Tamanho A4. Colorido. R$ RS
i Timbrado. 240x340mm I 1150 1.42 1.633.00
ENVELOPE OFICIO: Personalizado, -
%9 | timbrado: Tamanho: 260x36mm. UND | 150 | R$165 | RS 247*5%*)
AN
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51

ENVELOPE: Tamanho:
Diversas timbrado.

16x21em. Cores

1000

R$ 1,77

R$ 1.770,00

14

ENVELOPE: Tamanho: 10x15cm. Cores
Diversas timbrado.

UND

1000

R$ 0,90

R$ 900,00

53

ESTOJO PERSONALIZADO: Feito em
lona 600. tamanho 9 cm alt x 20 ¢m larg.

UND

200

R$ 26,33

R$ 5.266,00

54

ETIQUETA ADESIVA: Tamanho
25mmx25mm. Papel couché timbrado.

UND

3000

R$ 1.24

R$ 3.720,00

55

FOLDER: A3, Duas dobras, impressdo
OFFSET, colorida, layout grafico incluso.

UND

1000

RS 3,83

R$ 3.830,00

56

FOLDER: A4 frente/verso, impressdo
OFFSET colorida, 2 dobras, papel couché
115 G, impressdo colorida. Layout grafico
incluso.

UND

5000

R$ 1,67

R$ 8.350,00

57

FOLDER: A6 (10,5 x 14,8 cm), impressdo
4x4, papel Offset 90g, "6 paginas".

UND

2000

RS 16,42

R$
32.840,00

58

FOTOCOPIA COLORIDA: Em papel A4.

UND

2000

R$ 3.00

R$ 6.000,00

FOTOCOPIA PRETO E BRANCO: Em
papel A4.

UND

1000

R$ 0,60

R$ 600,00

60

IMPRESSAO COLORIDA: Em papel A4.

2000

R$ 3,23

RS 6.460.00

61

MEDALHA PERSONALIZADA:
material acrilico, personalizada. Nas cores:
ouro, prata ou bronze. De acordo com a
solicitagdo da secretaria e fio incluso.
Medida: 8x8cm. Arte inclusa.

UND

300

R$ 1,14

RS 4.845,00

62

PANFLETOS F/16: Em papel couché,
colorido.

UND

4250

R$ 0,77

RS 7.700,00

63

PANFLETOS: No [ormato A6 (10,5 x 14,8
cm), impressdo colorida, papel Couché 170g
¢ sem acabamento.

UND

10000

R$ 6,97

RS 3.833,50

64

PASTA PERSONALIZADA: Com bolso,
Material: Couché C28 250G, lado impresso:
Dupla face e Comprimento x Largura: 30 cm
x 21 cm.

UND

550

R$ 31,97

R$3.197.00

65

PLACA DE IDENTIFICACAO
INTERNA: Metal Inox. Comprimento x
Largura: 25 cm x 7.5 cm.

UND

100

R$ 29,57

R$2.957.,00

66

PLACAS DE IDENTIFICACAO
EXTERNA: Material Pvc. Medindo 20 ¢cm
altura x 60 ¢cm largura, com bordas brancas.
Fixacdo: fita dupla face no verso.

UND

100

R$ 13.28

R$2.656.00

67

PLACAS DE  IDENTIFICACAO
EXTERNA: Material Pve. Medindo 26 cm
x 18 em. Fixac¢do: fita dupla face no verso.

UND

200

R$ 14,30

R$2.145,00

68

PLACAS DE IDENTIFICACAQ
EXTERNA: Material Pve, Medindo 15¢m
de Altura x 40 c¢m de largura, com bordas
brancas, Fixagdo: Fita dupla face no verso.

UND

150

RS 441,49

R$44.149,00

69

PLACA DE INAUGURACAO: Material
acrilico, com adesivo em ago escovado que
permite gravacdo coberto por acrilico
transparente, descrigdo na frente.

100

R$ 1,14

R$4.845,00

i
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PLACA EM ACRILICO: Para
identifica¢do externa. Medindo 13 cm de
altura X 40 cm de largura, para parafusar em
paredes. l.ayout incluso,

70 UND 260 R$ 39.67 |R$10.314,20

PLACA EM ACRILICO ADESIVADO:
71 | Para homenagens, com parafuso prolongado.| UND 600 R$ 34.35 | R$20.610,00
Tamanho 15x21cm, descri¢do na frente.
REQUISICAO PARA COMBUSTIVEL:
Com 02 vias. Formato 32. Bloco com 100 fls.
TROFEU PERSONALIZADO: Formato
redondo ou quadrado. Com acabamento
73 |exclusivo em ACM e personalizado com| UND 250 R$ 98,16 | R$24.540,00
adesivo de alta qualidade. Layout grafico
incluso. Medida 20 em.

TOTAL

72 BL 2000 RS 8.62 | R$17.240,00

RS
750.800,40

1.3. O objeto a ser contratado enquadra-se na classificagdo de servigo comum, cujos padrdes de
desempenho e qualidade s@o objetivamente definidos, nos termos do art. 6°, inciso XV da Lei n°
14.133/2021;

1.4. 1.6 O prazo de vigéncia da contratagéo ¢ de 12 meses contados do(a) assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. Ndo ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual;

1.6. O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, tendo em vista
que este instrumento de governanga ainda néo foi elaborado pela Municipalidade;

1.7. O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia
da contratagao.

Vigéncia da Ata

1.8 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Preco (ARP) sera de 1 ano e podera ser
prorrogado por igual periodo, desde que comprovada a vantajosidade do preco.

1.9 A Ata de Registro de Prego e Contrato oferecem maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagio.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
2.1. A contratac¢do de servigos graficos é imprescindivel para suprir as necessidades das secretarias
solicitantes, bem como para dar atendimento de forma satisfatoria, as constantes demandas da
Prefeitura e demais secretarias, na obten¢do de aprimorar o desenvolvimento dos Servigos
desenvolvidos, haja vista que, os materiais elencados no Termo de Referéncia dio suporte as tarefas
e agdes operacionais necessdrias ao bom andamento dos Orgdos municipais, pois tem-se o
entendimento que as atividades desenvolvidas nos departamentos requerem eficiéncia e qualidade
com o objetivo de atuar de forma segura e garantir a prestagdo de servigos a comunidade em todas as
atividades com qualidade, contribuindo assim para o desenvolvimento deste municipio.
2.2. A contratagdo deste objeto tem por finalidade suprir as necessidades de material grafico em
geral, para dar continuidade nos trabalhos administrativos executados, visando a qualidade nos
servigos e mantendo um estoque adequado e preciso para os 6rgdos municipais, tendo em vista que,
este material ¢ de fundamental importancia no dia a dia das secretarias para que as atividades nio
sofram descontinuidade, destacando a importéncia do bom funcionamento e com a garantia d;‘
~
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oferecer aos seus funciondrios e visitantes um melhor atendimento e receptividade dos mesmos.
Portanto, torna-se imprescindivel a presente contratagdo deste objeto.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO E GARANTIA

3.1 Requisitos da Contratacio

3.1.1. A contratada devera atender rigorosamente as especificagdes técnicas descritas neste Termo de

Referéncia e no edital de licitagio, observando os seguintes requisitos:

3.1.2. Qualidade e Execucio:

3.1.2.1. Todos os servigos graficos deverdo ser executados conforme as normas técnicas aplicaveis,
especialmente as da ABNT, garantindo fidelidade de cores, acabamento, gramatura e
durabilidade dos materiais;

3.1.2.2.0s insumos utilizados deverdo ser de primeira linha, assegurando qualidade e resisténcia dos
produtos;

3.1.2.3. A empresa deverd dispor de infraestrutura propria adequada;

3.1.2.4. Todo e qualquer servigo nao aprovado pela Administragdo devera ser refeito pela contratada
sem Onus adicional.

3.1.2.5. Deverdo ser adotadas praticas de sustentabilidade ambiental na execugdo dos servigos;

3.1.2.6. Ainda com relac@o aos critérios de sustentabilidade, os servigos deverdo respeitar as normas
e os principios ambientais, minimizando ou mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente,
utilizando sempre que possivel e disponivel, tecnologias e ferramentas ecologicamente
corretos;

3.1.2.7. Disponibilidade para atender a demanda prevista, garantindo os servigos j4 mencionados,
conforme necessidade e implementar sistema eficiente na gestdo de ordens de servigo,
possibilitando o agendamento e acompanhamento adequado do que sera feito em cada
demanda;

3.1.3. Atendimento e Entrega:

3.1.3.1.0 fornecimento sera feito sob demanda, conforme solicitagdes das secretarias municipais,
mediante emissdo de Ordem de Servigo ou Autorizagdo de Fornecimento;

3.1.3.2. Apés a solicitagéo da Ordem de Servigo emitida pela Administragfo, a contratada terd o prazo
de até 5 (cinco) dias tteis para entregar os pedidos, apos a data do recebimento da Ordem de
Servico;

3.1.3.3. A contratada devera assegurar pontualidade na entrega dos materiais, de acordo com os
prazos definidos pela Administragio;

3.1.3.4.Devera manter canal de comunicagio eficiente (telefone, e-mail ou sistema eletrénico) para
o recebimento de solicitagdes, acompanhamento de pedidos e suporte técnico.

3.1.3.5.0s Itens mencionados no item 1.2, deverdo atender as exigéncias minimas de qualidade,
observados os padres e normas baixadas pelos 6rgdos competentes de controle em
conformidade com normas e regulamentagdes técnicas, etc., atentando-se a contratada,
principalmente, para as prescri¢des contidas no art. 39, VIII, da Lei n® 8.078/90 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

3.1.3.6. A qualidade dos servigos realizados € de inteira responsabilidade da CONTRATADA;

3.1.4. Responsabilidade e Seguranca:

3.1.4.1. A contratada sera integralmente responsavel por quaisquer danos causados 4 Administrago
ou a terceiros, em decorréncia de falhas na execugdo dos servigos;

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA K
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3.1.4.2. A Contratada devera comprovar sua capacidade técnica através de atestados que demonstrem
sua aptiddo para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis a contratacdo a ser realizada;

3.1.43.A Contratada devera também comprovar sua habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e
econdmico-financeira através de apresentagdo de certiddes negativas para estes fins,
conforme definido neste Termo de Referéncia e posterior edital;

3.1.4.4.A Contratada devera apresentar pregos competitivos e condizentes com o mercado, com
clareza nas propostas comerciais, transparéncia nos custos dos servigos de reparos e
manutengdo e quaisquer encargos adicionais;

3.1.4.5. Servigos ndo aprovados deverdo ser refeitos sem custo adicional;

3.1.4.6. A Contratada devera oferecer e utilizar os recursos e meios necessarios e suficientes para a
supervisdo e fiscalizagdo da regularidade e correta execugdo do servigo a ser realizado, com
autorizagdo expressa do setor responsavel,

3.1.4.7. A Contratante se reserva no direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto deste contrato, se
em desacordo com as especificagdes e as Clausulas Contratuais;

3.1.4.8.0 cumprimento desses requisitos € crucial para assegurar a disponibilidade regular dos
servigos em geral e o bom funcionamento das atividades dos 6rgos solicitantes.

3.1.3. Garantia

3.1.3.1. Todos os produtos e servigos prestados deverdo ter garantia minima de 60 (sessenta) dias,
contados da data do recebimento definitivo, contra defeitos de fabricagdo, falhas de
impressdo, colagem, corte ou acabamento;

3.1.3.2.Caso sejam identificadas falhas ou vicios, o material devera ser substituido ou refeito pela
contratada em até 48 (quarenta e oito) horas, sem qualquer custo adicional para a
Administracdo;

3.1.3.3. A Administra¢iio se reserva o direito de reter pagamentos até a devida corre¢iio das falhas
constatadas;

3.1.3.4.A garantia abrange também a qualidade dos insumos utilizados, devendo a contratada
assegurar que todos estejam em conformidade com as normas e padrdes técnicos exigidos.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

4.1. A solugio adotada consiste na contratagao de servigos graficos sob demanda, por meio de Pregio
Eletronico com Sistema de Registro de Pregos (SRP), que visa atender de forma continua e planejada
as necessidades da Prefeitura Municipal e suas secretarias agregadas. Essa modalidade permitira que
0s Orgdos requisitantes solicitem os servigos conforme a necessidade real, garantindo flexibilidade,
economicidade, padronizagdo visual e eficiéncia administrativa, além de evitar contratagdes
emergenciais e fragmentadas. A adogio do SRP viabiliza o melhor aproveitamento de recursos
publicos, proporciona ampla competitividade entre fornecedores e assegura a obtengiio de propostas
mais vantajosas 8 Administragdo.

4.2. Considerando o ciclo de vida do objeto, os itens descritos neste processo, possuem natureza
consumivel e de uso recorrente, com durabilidade varidvel de acordo com a finalidade e exposicdo
ambiental. Esses produtos apresentam ciclo de vida curto, exigindo reposi¢des periddicas em virtude
de desgaste natural, atualizagdo de informagdes institucionais e utilizagdo em eventos e campanhas
temporarias. Assim, a solugdo proposta, contratagdo sob demanda via Registro de Pregos, &
tecnicamente a mais adequada, pois permitira a reposigéio continua e o controle efetivo dos pedidos
conforme a real necessidade de cada secretaria, evitando desperdicios, reduzindo custos de
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armazenamento e assegurando que os materiais estejam sempre atualizados e em conformidade com
a identidade visual do municipio.
4.2.1. Ciclo de Vida do Objeto
4.2.1.1. O ciclo de vida dos servigos graficos compreende todas as etapas, desde o planejamento até
o descarte ou substituicdo dos materiais, de modo a garantir eficiéncia, sustentabilidade e
conformidade com os principios da Lei n® 14.133/2021. As fases podem ser descritas conforme a
seguir:
i.  Planejamento e solicitago;

ii.  Produgdo e fornecimento;

ii.  Utilizagdo;

iv.  Descarte e renovagio.
4.2.1.2. Dessa forma, a solugdo proposta apresentada atende a todo o ciclo de vida do objeto, desde
o planejamento até o descarte, promovendo gestdo eficiente, sustentabilidade, economicidade e
qualidade na prestagdo dos servigos graficos.

5.1. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condigdes de Entrega

5.1.1. O objeto deste Termo de Referéncia, devera ser realizado pela Contratada de acordo com a
ordem de servigo emitida pelo 6rgdo solicitante;

5.1.2. O presente objeto deste Termo de Referéncia serd prestado de forma parcelada segundo as
necessidades dos 6rgdos mencionados no item 5.1.4;

5.1.3. Apos a solicitagdo da Ordem de Servigo emitida pela Administragdo, a contratada tera o prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis para entregar os materiais no local designado pela contratante;

5.1.4. Os servigos solicitados deverdo ser entregues na sede das unidades abaixo relacionadas, nos
logradouros publicos, na sede matriz da Contratada ou em outro local que seja de acordo entre
Contratante e Contratada:

ORGAOS REQUISITANTES / ENDERECOS

s ; Rua Bent , n° — Bai iri
Secretaria Municipal de Agricultura - SEMAGRI gn Bendy Los, 0550~ Raly Bl

Santo
Secretaria Municipal de Obras e Servigos Urbanos - | Travessa Joaquim Ferreira de Seixas, S/N°,
SEMOB Bairro: Sdo Benedito
Secretaria Municipal de Cultura - SECULT Tv. Domingos Nivaldo de Lima, N° 702,
Sdo Benedito
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas - | Praga Sdo Miguel n® 60 — Bairro Centro —
SEMAF Augusto Corréa/PA
Secretaria Municipal de Aquicultura e Pesca - Avenida Jodo Batista Monteiro, S/N,
SEMAP Bairro Sdo Miguel

Secretaria Municipal de Planejamento,
Desenvolvimento Econdmico e Turismo -
SEPLADE

Avenida Jodo Batista Monteiro, S/N,
Bairro Sdo Miguel

Aven. Jodo B. Monteiro; N° 368 Bairro Sdo

Miguel %
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Trav. prof. Casemiro Silva. Bairro Santa

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer - SEMEL .

5.1.5. Excepcionalmente, em caso de extrema necessidade, o servigo podera ser realizado em horario
e local adverso ao mencionado acima;

5.1.6. A Contratada devera realizar o servigo utilizando seus proprios funcionarios;

5.1.7. A contratada devera confeccionar os materiais conforme as especificagdes técnicas, layouts e
padrdes de qualidade exigidos neste Termo de Referéncia, observando a fidelidade de cores,
gramatura e acabamento.

5.1.8. Qualquer eventualidade que prejudique a realizagdo do servigo, consoante as regras
estabelecidas nestes itens, devero ser devidamente justificadas em documento oficial, enviado com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, e aceito pelos 6rgdos solicitantes.

5.1.9. Os produtos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes neste termo e na proposta, devendo ser substituidos, em até 3 (dias), a contar da
notifica¢do da contratada, as suas custas sem prejuizos da aplicagio das penalidades.

5.1.10. Desta forma sempre que possivel verificar com uma amostra junto ao setor competente ou
fiscal do contrato para que aprove o objeto solicitado.

5.1.11. O recebimento do item ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes
da incorreta execugdo do contrato.

5.1.12. Todos os &nus com despesas relacionadas a frete, carga e descarga sdo inteiramente de
responsabilidade do fornecedor;

5.1.13. Em hipdtese alguma serdo aceitos itens em desacordo com exigido nas normas legais
pertinente a matéria, bem como, as condigdes aqui pactuadas, ficando a cargo do fiscal do contrato o
controle de qualidade do objeto fornecido;

5.1.14. Qualquer eventualidade que prejudique o fornecimento, consoante as regras estabelecidas
neste item, deverd ser devidamente justificada em documento oficial, enviado com antecedéncia
minima de 24h, e aceito pelos 6rgdos competentes;

5.1.15. O item que apresentar problemas quanto a especificagdo e ou condigdes exigidas no
procedimento licitatorio, deverd ser substituido em até 48h apds a notificagdo, dentro do prazo de
validade, sem implicar custos adicionais aos pregos contratados;

5.1.16. Por ocasifo da entrega, deverd ser colhida a data, hora, nome, cargo e assinatura do(a)
servidor(a) da Contratante responsavel pelo recebimento;

3.1.17. O atesto da nota fiscal referente ao objeto fornecido sera realizado durante o recebimento dos
materiais, juntamente com os documentos de regularidade fiscal;

5.1.18. Constatadas irregularidades no objeto contratual, a gestéio podera:

a) Se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementag@o ou rescindir a contratagio, sem prejuizos das penalidades cabiveis;
b) Se disser respeito a especificagfo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua

substitui¢do ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis.
5.1.19. Nas hipoteses previstas no item anterior, a Contratada terd o prazo maximo de 04 (quatro)
dias consecutivos, contados a partir da data da notifica¢do, para cumprir a determinago exarada pelo
orgdo solicitante;
5.1.20. A Contratada obriga-se a substituir, no prazo de 24h, contado do recebimento de notificagio
efetuada pela CONTRATANTE, o objeto entregue e aceito comprovada a existéncia de incorregdes
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e defeitos, cuja verificagio somente venha a se dar quando de sua utilizagdo. Findo este prazo serfo
aplicadas as penalidades cabiveis;
5.1.21. As despesas com embalagem, seguros, transporte, fretes, tributos, encargos trabalhistas e
previdencidrios e demais despesas envolvidas na entrega ocorrerdo por conta da Contratada. O
recebimento do material devera ser efetuado pelo servidor(a) responsavel pela aceitagdo do objeto
contratado;
5.1.2 Resultados Esperados
5.1.2.1. Com o modelo de execugdo adotado, esperam-se os seguintes resultados:

¢ Padronizac¢do da identidade visual institucional;
Agilidade no atendimento as demandas das secretarias;
Redugdo de custos e eliminagdo de desperdicios com compras emergenciais;
Sustentabilidade e controle eficiente do ciclo de vida dos materiais graficos;
Melhoria na gestdo dos servigos administrativos e de comunicagdo do Municipio.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial;
6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila;
6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;
6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato;
6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagio,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
6.6. A gestdo do contrato sera conduzida pela Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas
(SEMAF), por meio de servidor formalmente designado como Gestor do Contrato, conforme
disposto no art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
6.6.1 Objetivos da Gestio Contratual
O modelo de gestdo adotado tem como objetivos:

e Assegurar eficiéncia e economicidade na execugdo contratual;

e Garantir a transparéncia e o controle publico sobre todas as etapas da execugdo;,

¢ Promover o cumprimento integral das obriga¢des contratuais pela contratada;

» Favorecer a sustentabilidade e rastreabilidade das aquisi¢oes;

e Viabilizar melhor tomada de decisdo para renovagdes, aditivos e futuras contratagdes.

7. FISCALIZACAO DA EXECUCAO CONTRATUAL
7.1. Com base no art. 117 da Nova Lei de Licitagdes e Contratos n° 14.133/21, “A execugio do
Contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada por 1(um) ou mais fiscais do contrato,(%
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representantes da Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no
art. 7° da Lein® 14.133/21 ou pelos respectivos substitutos™;

7.2. O fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou defeitos
observados (Art. 117, § 2°);

7.3. A Contratante fiscalizara a realizagdo do servigo pela Contratada a fim de verificar se estdo
sendo observadas as clausulas do Contrato;

7.4. Por ocasido da entrega do servigo, devera ser colhida a data, hora, nome, cargo e assinatura
do(a) servidor(a) da Contratante responsavel pelo recebimento;

7.5. O atesto da nota fiscal referente ao objeto deste Termo sera realizado durante o recebimento
dos mesmos, juntamente com os documentos de regularidade fiscal,

7.6. A contratada devera seguir rigorosamente as normas e padrdes estabelecidos em lei, bem
como diligenciar para que o servigo seja realizado em perfeitas condigdes, ndo podendo conter
quaisquer vicios;

7.7. Os representantes da administragdo, que anotardo, em registro proprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizagio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis, sdo:

o PREFEITURA MUNICIPAL

Fiscal titular: Adria de Paula Pinheiro Brito, Matricula n® 137397-8 e CPF n°® 043.012.252-77.
Fiscal substituto: Diego Weberly de Sousa Borges, Matricula: n° 132380-6 e CPF 025.477.182-
35.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. De acordo com pesquisa realizada e demonstrada no Mapa de Apuragio de Pregos, elaborado
pelo Departamento de Compras em anexo neste processo, o custo total pesquisado do objeto em
questdo € de RS 750.800,40 (Setecentos e cinquenta mil, oitocentos reais e quarenta centavos).
8.2. Sera exigida a garantia de proposta, no percentual de 1% do valor estimado da contratagio,
amparada no art. 58 da Lei n® 14.133/2021 e visa resguardar o interesse publico quanto a
seriedade das propostas apresentadas, inibindo o comportamento oportunista de licitantes que
venham a apresentar propostas com a intengdo de desisténcia posterior ou sem a real capacidade
de execugdo contratual.

8.3. Dada a magnitude e a natureza sob demanda do objeto, que é fornecimento de servigos
graficos, a adogdo de instrumento de garantia se justifica como medida de redugdo de risco. E
essencial garantir o comprometimento pré e pds-contratual dos licitantes, coibindo a de
resisténcia imotivada e propostas inexequiveis e, assim, protegendo a Administragdo contra a
interrup¢do do servigo. Assim, a medida visa:

a) Resguardar a Administragdo Publica contra prejuizos decorrentes de desisténcias
indevidas ou descumprimento das obrigagdes pré-contratuais;

b) Assegurar a seriedade das propostas apresentadas, estimulando a participagdo de
licitantes efetivamente interessados e com capacidade técnica e financeira para executar

0 objeto;
¢) Evitar atrasos no cronograma de contratagdo; fé
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d) Proteger o erdrio municipal, minimizando a probabilidade de frustragdo do processo
licitatério e consequente necessidade de nova licitagdo.
8.4. Trata-se de servigo essencial & padronizagdo e eventos deste orgdo. Assim, a eventual

desclassificagdo de licitantes por falta de comprometimento ou abandono do certame causaria
prejuizos significativos a Administragéo.

8.5. A exigéncia da garantia de proposta, nas modalidades previstas no §1° do art. 96 da Lei n°
14.133/2021 (caugdo em dinheiro, seguro-garantia ou fianga bancaria), ndo representa dnus
desproporcional aos licitantes, sendo medida compativel com os principios da eficiéncia, da
seguranga juridica e do interesse publico, além de fomentar a participagdo de empresas realmente
comprometidas com a execu¢do do objeto contratual.

8.6. Dessa forma, a exigéncia da garantia de proposta em percentual moderado, fixado no limite
minimo permitido em lei, revela-se proporcional, razoavel e adequada.

9. FONTE DE RECURSO

9.1. As despesas serdo custeadas conforme informagdes abaixo:

0301 — SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

Dotag@o orgamentaria: 04 123 0016 2.011 Manut. da Secretaria de Administrac¢iio e Financas.
Classificagdo econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Subelemento:
3.3.90.39.63 Servigos graficos. Fonte: 15000000.

2001 - SECRETARIA MUNICIPAL DA MULHER
Dotagdo orgamentaria: 14 422 0016 2.211 Manutencio da Secretaria Municipal da Mulher —

SEMMU. Classificagdo econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Subelemento:
3.3.90.39.63 Servigos graficos. Fonte: 15000000.

0501 — SEC. OBRAS, TRANSPORTE. URBANIZ. E SANEAMENTO
Dotagdo orgamentaria: 26 122 0016 2.045 Manutencio da Secretaria de Obras. Classificagio

econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Subelemento: 3.3.90.39.63 Servigos
graficos. Fonte: 15000000.

0601 - SECRETARIA DE AGRICULTURA
Dotagdo orgamentaria: 20 122 0016 2.047 Manutengio da Secretaria de Agricultura. Classificacio

econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Subelemento: 3.3.90.39.63 Servigos
graficos. Fonte: 15000000.

1901 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Dotagéo or¢amentaria: 27 812 0010 2.210 Manuteng¢iio da Secretaria Municipal de Esporte e
Lazer — SEMEL. Classificagdo econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica.
Subelemento: 3.3.90.39.63 Servigos graficos. Fonte: 15000000.

1601 — SECRETARIA DE PESCA E AQUICULTURA
Dotagdo or¢amentaria: 04 605 0018 2.209 Manutencio da Secretaria Municipal de Pesca e

Aquicultura — SEMPAQ. Classificagdo econdémica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa
juridica. Subelemento: 3.3.90.39.63 Servigos graficos. Fonte: 15000000. (y
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0901 — SECRETARIA DE PLANEJAMENTO
Dotagdo orcamentaria: 04 121 0016 2.071 Manuten¢io da Secretaria de Planejamento.
Classificagdo econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Subelemento:
3.3.90.39.63 Servigos graficos. Fonte: 15000000.

1401 — SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Dotagdo or¢amentaria: 13 122 0016 126 Manutencdo da Secretaria de Cultura. Classificagdo
econdmica: 3.3.90.39.00 Outros serv. de terc. pessoa juridica. Subelemento: 3.3.90.39.63 Servigos
graficos. Fonte: 15000000.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. Recebimento:

10.1.1. Os servigos realizados serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta;

10.1.2. O servigo podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as verificagGes ou especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser refeitos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a contar da
notificagdo da Contratante, as custas totais da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades;
10.2. Prazo de Pagamento:

10.2.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data de realizagio do servigo
mediante a apresentagdo da nota fiscal devidamente certificada pelo servidor competente e
acompanhada da regularidade fiscal;

10.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do IPCA - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

10.3. Forma de Pagamento:

10.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pela(s) Contratadas(s).

10.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributéria prevista na legislagdo aplicavel.
10.3.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.
10.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

10.4. Liquidacio:

10.4.1. Apos verificar que o servigo esta de acordo com o solicitado, a Contratada devera emitir e

protocolar a nota fiscal na Prefeitura do municipio de Augusto Corréa, para fins de validagdo/ateste
pelo fiscal do contrato e posterior liquidagéo.
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10.4.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de até 30
(trinta) dias para fins de liquidagio;

10.4.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

10.4.3.1. o prazo de validade;

10.4.3.2. a data da emissio;

10.4.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

10.4.3.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

10.4.3.5. o valor a pagar; e

10.4.3.6. eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

10.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstincia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagio da regularizagiio da
situagdo, sem 6nus ao contratante;

10.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentag@o mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.7. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢fo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitagdo, no dmbito do 6rgdo ou entidade,
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrugdo
Normativa N° 3, de 26 de Abril de 2018).

10.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias (teis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante,

10.19. Ndo havendo regularizago ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.10. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisiio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

10.11. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacio junto ao SICAF.

1. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1. Forma de seleciio e critério de julgamento da proposta:

I1.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO; '
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11.1.2. Nos termos do art. 58 da Lein® 14.133/21, como requisito de pré-habilita¢do, a licitante devera
apresentar a comprovagdo de recolhimento de quantia a titulo de garantia de proposta, no valor de
1% (um por cento) do valor estimado da proposta, nas modalidades de que trata o § 1° do art. 96
da Lein® 14.133/21;

11.1.3. A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias tteis, contado
da assinatura do contrato ou da data em que for declarada fracassada a licitagdo, quando se tratar de
depdsito ou transferéncia em conta bancaria de titularidade do CONTRATANTE, cujos dados: Banco
do Brasil; Agéncia: 1480-X e Conta: 19561-8;

11.1.4. Implicara execugdo do valor integral da garantia de proposta a recusa em assinar o contrato
ou a ndo apresentacdo dos documentos para a contratagio;

11.1.5. Nao sera aceita garantia de proposta emitida apds a abertura da sessdo, bem como o
comprovante de pagamento da garantia.

11.2. Forma de Realiza¢iio do Servico:

11.2.1. A realizagdo do servigo sera parcelada, de acordo com a necessidade de cada drgéo.

11.3. Requisitos e Exigéncias de Habilitacéo:

11.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

11.4. Habilita¢do Juridica:

11.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

11.4.2. Empresério individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

11.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verifica¢do da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.4.4. Sociedade empresarial, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢fo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

11.4.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

11.4.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.4.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz

11.4.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

11.4.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva. (g/
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11.5. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

11.5.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n® 1.751, de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

11.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei Federal n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

11.5.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da empresa,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.5.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

11.6. Qualificacdo Economico-Financeira:

11.6.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
11.6.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei,
devidamente, registrado na junta comercial, que comprovem a boa situagdo financeira da empresa,
vedada a sua substitui¢@o por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentagfo da proposta, o balango
do ultimo exercicio social devera vir acompanhado da certiddo de habilitagdo profissional do
contador e certiddo negativa de débitos - CND que sera emitida em casos de inexisténcia de débitos
do profissional ou da organizagdo contébil;

11.6.3. O Balango Patrimonial, deverd comprovar a boa situago financeira da empresa, mediante
obtengdo de indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nido Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC = : :
Passivo Circulante

11.6.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitag¢do e poderfo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; l
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11.6.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

11.6.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contébil Digital - ECD ao Sped;

11.6.7. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

11.6.8. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

11.7. Qualificacio Técnica:

11.7.1. Atestado de capacidade técnica da licitante, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou
privado (caso os atestados sejam emitidos por pessoa juridica de direito privado, obrigatoriamente
deverdo ter reconhecimento de firma ou assinado digital), que comprovem de maneira satisfatoria ter
a licitante aptiddo para desempenho de atividades pertinentes e compativeis em caracteristicas com
o objeto da presente licitag@o, deverdo conter:

a) Ser emitido(s) em papel timbrado ou que identifique a pessoa juridica declarante, contendo CNPJ
e endereco atualizado;

b) Nome completo, telefone, cargo e assinatura do responsavel pela emissio;

11.7.2. Em caso de duvida para comprovagdo do item 12.7.1, conforme disposto do Art. 64, inciso |
da Lei 14.133/21, podera ocorrer a promogdo de diligéncia destinada complementagido de
informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que necesséria para
apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

11.7.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor;

11.7.4. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragéo, copia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos;

11.7.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

11.7.6. Para analise complementar de qualificago técnica podera ser observado o ramo de atividade
da empresa em comparativo com o objeto desta licitagdo. Para essa analise servirdo o codigo CNAE
ou as atividades descritas no Contrato Social, devendo ser condizente ao objeto do certame sob pena
de inabilitagdo.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1. Manter, durante toda a execugdo contratual, as condigdes de habilitagdo e qualifica¢do

exigidas na fase de licitagdo.

12.2. Assegurar a qualidade dos servigos graficos prestados, garantindo o fiel atendimento as

especificagdes técnicas e visuais definidas neste Termo de Referéncia.

12.3. Cumprir rigorosamente os prazos e condigdes estabelecidos nas Ordens de Servigo ou

Autorizagdes de Fornecimento emitidas pela Administragdo.

12.4. Indicar preposto responsavel para representar a empresa durante a execugiio contratual,

mantendo comunicagdo direta e eficiente com o gestor e fiscais do contrato. .

12.5. Nao transferir, total ou parcialmente, as obriga¢des assumidas, nem subcontratar a @{
X

PREFEITURA MUNICIPAL DE AUGUSTO CORREA
CNPJ: 04.873.600/0001-15 Pagina 18 de 22
Praca Sdo Miguel, 60. Sdo Miguel. CEP: 68.610-000



PREFEITURA DE

AUGUST"
CORREA |

© Trabalho Ndo Pode Parar

SEMAF

Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas

execucdo dos servigos sem prévia e expressa autorizagdo da Administragio.

12.6. Disponibilizar todos os recursos humanos, técnicos e materiais necessarios para atender
plenamente as demandas, conforme solicitado pelas secretarias municipais.

12.7. Guardar sigilo sobre todas as informagdes, arquivos digitais e layouts obtidos em
decorréncia da execugdo contratual, especialmente aqueles que envolvam a identidade
institucional da Prefeitura e suas secretarias.

12.8. Assumir integral responsabilidade pelos encargos previdenciarios, trabalhistas, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo contratual, ndo cabendo a Administra¢do qualquer vinculo
empregaticio com os colaboradores da contratada.

12.9. Adotar todas as medidas de seguranga no trabalho previstas na legislagio especifica,
responsabilizando-se por eventuais acidentes envolvendo seus empregados durante a execugio
dos servigos.

12.10. Comunicar formalmente a contratante qualquer fato que possa prejudicar o cumprimento
das obrigag¢des contratuais, apresentando justificativas e solugdes em tempo habil.

12.11. Utilizar mao de obra qualificada e equipamentos adequados a natureza dos servigos
graficos, garantindo precisdo, qualidade e seguranga no processo de produgio.

12.12. Realizar as entregas nos locais, prazos e condi¢des definidos pela contratante,
devidamente acompanhadas da respectiva nota fiscal e termo de recebimento.

12.13. Obedecer rigorosamente aos prazos de entrega, sob pena de aplica¢do das sangdes
administrativas cabiveis.

12.14. Substituir, sem qualquer 6nus para a Administragdo, todo e qualquer material grafico
que apresente defeito, erro de impresséo, divergéncia de layout, baixa qualidade de acabamento
ou ndo conformidade com o solicitado.

12.15. Produzir e personalizar todos os materiais graficos (tais como banners, panfletos, blocos,
pastas, folders, crachds, placas, adesivos e similares) de acordo com os modelos, layouts e
identidade visual previamente aprovados pela contratante.

12.16. Manter estrutura fisica, técnica e operacional compativel com o volume e prazos de
fornecimento previstos neste contrato.

12.17. Utilizar insumos de primeira qualidade (papéis certificados, tintas adequadas e processos
de impressdo padronizados), garantindo durabilidade, fidelidade de cores e acabamento
profissional dos produtos entregues.

13. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato em todas as suas etapas, registrando as
ocorréncias e garantindo o cumprimento das especificagdes técnicas e prazos estabelecidos.

13.2. Fornecer a contratada todas as informagdes e documentos necessarios a correta execugdio dos
servigos, incluindo layouts, logomarcas, slogans, padrdes de cores e modelos graficos oficiais.

13.3. Efetuar o pagamento a contratada nos prazos e condigdes estipulados neste Termo de
Referéncia, apds o recebimento definitivo dos materiais e o atesto da fiscalizagfo.

13.4. Caso a nota fiscal apresente incorre¢des ou divergéncias com a nota de empenho, a contratada
serda comunicada para corregdo, ficando suspensa a contagem do prazo de pagamento até a
regularizagdo.

13.5. Rejeitar materiais e servigos que ndo atendam, total ou parcialmente, as especificagdes técnicas,
de qualidade ou de identidade visual definidas neste Termo.

13.6. Comunicar & contratadas quaisquer irregularidades constatadas no cumprimento das obrigacoes
contratuais.

13.7. Fornecer orientagdes e esclarecimentos técnicos necessarios & correta execugio dos servigos,
sempre que solicitado formalmente pela contratada.
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13.8. Aplicar as san¢des administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no contrato, em caso de
descumprimento das obrigagdes assumidas, assegurando a contratada o contraditério e a ampla
defesa.

13.9. Proceder a conferéncia e atesto das notas fiscais/faturas, comprovando a efetiva entrega e
conformidade dos materiais fornecidos.

13.10. Designar formalmente o gestor e os fiscais do contrato, responsaveis pelo acompanhamento e
controle da execugdo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
14.1.1. der causa a inexecugdo parcial da avenga;

14.1.2. der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. der causa a inexecugdo total da avenga;

14.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para qualificagdo na contratagio direta;
14.1.5. nd3o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

14.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. ensejar o retardamento da execugdo do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
14.1.8. prestar declaragdo falsa durante a inexigibilidade de licitagdo ou execugdo do contrato;
14.1.9. fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

14.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagio;

14.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846/2013;

14.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

14.2.1. Adverténcia: quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
14.1.2;14.1.3, 14.1.4, 14.1.5,, 14.1.6 e 14.1.7. do subitem 14.1. deste Termo de Referéncia,
sempre que ndo se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);
14.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas 14.1.8, 14.1.9, 14.1.10, 14.1.11, 14.1.12 do subitem 14.1 deste Termo de
Referéncia, bem como nas alineas 14.1.2.,14.1.3,14.1.4.,14.1.5., 14.1.6 e 14.1.7 que justifiquem
a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei).

14.2.4. Multa:

14.2.4.1. moratoria de 5% (cinco por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)dias;

14.2.4.2. O atraso superior a 10 (dez) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisio do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
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14.2.4.3 Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugdo total do objeto.

14.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a
obrigagdo de reparacdo integral do dano causado 4 Administragdo (art. 156, §9° da Lei n.
14.133/2021).

14.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7° da Lei n. 14.133/2021).

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157 da Lein. 14.133/2021).

14.4.2 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, § 8° da Lei n.
14.133/2021).

14.4.3 Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.

14.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéio de inidoneidade para licitar ou contratar.

14.6. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1° da Lei n. 14.133/2021):

14.6.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

14.6.2. as peculiaridades do caso concreto;

14.6.3. as circunstincias agravantes ou atenuantes;

14.6.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

14.6.5. a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos orgdos de controle.

14.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021 que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n. 12.846/2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159 da Lein. 14.133/2021).

14.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar confuso patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagio de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n.
14.133/2021).

14.9. O Contratante deverd, no prazo méaximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplica¢io
da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
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Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (art. 161 da lei n. 14.133/2021).

14.10. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilita¢do na forma do art. 163 da Lei n. 14.133/21.

15. DISPOSICOES GERAIS

15.1. A responsabilidade pela contratagdo do objeto do presente certame sera da Prefeitura
Municipal de Augusto Corréa/PA;

15.2. Administra¢do podera revogar a licitagido ou rescindir o contrato, por motivo de interesse
publico e devera realizar a anulagdo da licitagdo quando houver ilegalidade, sendo de oficio ou
mediante provocagdo de terceiros;

15.3. A contratada respondera de maneira absoluta e inescusavel pela execucgdo do servigo deste
Termo de Referéncia, assumindo inteira, total e exclusiva responsabilidade pelos itens
contratados;

15.4 Os casos omissos neste Termo de Referéncia, deverdo ser supridos pela Lei n® 14.133/2021
e suas alteragdes, bem como as duvidas suscitadas deverdo ser esclarecidas pela Prefeitura de
Augusto Corréa ou a quem eles designarem, no enderego constante neste Termo de Referéncia;
15.5. Fica estabelecido o Foro da Comarca de Augusto Corréa, Estado do Para, para dirimir
quaisquer duvidas oriundas das avengas.

Augusto Corréa/PA, 06 de outubro de 2025.

Rafael Koo Siva d Araio
SEQRETA OF ADM F FINANCAS
DEGRETO 1/2025 GAB/PREFEITN

RAFAEL RODRIGO SILVA DE ARAUJO
Secretario Municipal de Administragdo de Finangas
Decreto n° 001/2025
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