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INFORMACAO DA DEMANDA

BENS () Material de consumo Data de previsdo de entrega
() Material de Expediente /]
() Material Permanente
SERVICOS () Continuado Data de previsdo do inicio:
(x) Nao-Continuado (na data da Assinatura do
Contrato)
OBRAS Data de previsdo do inicio:
//
SERVICO DE ENGENHARIA Data de previsdo do inicio:
[ /

DESCRICAO DETALHADA DO ITEM

Item Especificagado

CAMARA MUNICIPAL DE SANTAREM.

AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA

QUANTIDADE MATERIAL/SERVICO

ITEM

DESCRICAO

QUANT.

UNIDADE

ALFINETE MAPA, material: metal, tratamento superficial: galvanizado,
material cabecga: plastico, formato cabecga: redondo, cor: variada,
comprimento: 10 mm. MODO DE ENTREGA: caixa com 50 unidades.

10

CX

ALMOFADA CARIMBO, material caixa: plastico, material almofada: esponja
absorvente revestida de tecido, tamanho n° 3, cor: azul ou preta, tipo:
entintada, comprimento: 12 cm, largura: 8 cm.

10

UND

APAGADOR PARA QUADRO BRANCO, material base feltro, material corpo
acrilico, comprimento 17 cm, largura 5 cm, altura 10 cm, caracteristicas
adicionais: estojo com compartimento para 2 pincéis.

10

UND

APONTADOR LAPIS, material: plastico, tipo: escolar, cor: variada, tamanho:
grande, com deposito, quantidade furos: 1.

50

UND

BOBINA DE PAPEL TERMICO PARA RELOGIO DE PONTO, 57mm x 300
m, compativel com o relégio de ponto Henry Hexa Adv b, cor amarela.

20

UND

10

BORRACHA APAGADORA ESCRITA, material: borracha livre de PVC,
comprimento: 42 mm, largura: 21 mm, altura: 11 mm. caracteristicas

20

UND




adicionais: capa plastica protetora, nas cores: vermelha, verde escuro ou
preta. Aplicagao: para lapis.

14

CAIXA  ARQUIVO MORTO, material plastico corrugado (polionda),
dimensdes 360x250x130mm, com trava, cores variadas. MODO DE
ENTREGA: pacote com 10 unidades.

20

PCT

12

CAIXA CORRESPONDENCIA, material: acrilico, cor: fume, tipo: tripla,
comprimento: 370 mm, largura: 260 mm, altura: 50 mm, caracteristicas
adicionais: articulagdo em acrilico.

15

UND

13

CAIXA ORGANIZADORA, material plastico, dimensdes aproximadas: 450
mm x 335 mm x 260 mm.

20

UND

14

CALCULADORA ELETRONICA, numero digitos: 12 und, tipo: mesa (4
operagtes basicas), fonte alimentacéo: pilha AA, caracteristicas adicionais:
visor LCD com inclinagéo, célculo de porcentagem.

12

UND

16

CANETA COM PONTA POROSA, material plastico, ponta fina, cor preta ou
azul, tamanho da ponta: 0,4 mm.

15

UND

17

CANETA CORRETIVO liquido, ponta metalica, 8 ml.

50

UND

18

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL, escrita média, material plastico, material
ponta latdo com esfera de tungsténio, tipo escrita grossa, cor tinta azul,
caracteristicas adicionais material transparente, corpo sextavado e com
orificio lateral, fabricagdo nacional, embalagem com dados de identificagéo
do produto e data de validade. MODO DE ENTREGA: Caixa com 50
unidades.

20

CX

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA, escrita média, material plastico,
material ponta latdo com esfera de tungsténio, tipo escrita grossa, cor tinta
azul, caracteristicas adicionais material transparente, corpo sextavado e com
orificio lateral, fabricagdo nacional, embalagem com dados de identificagéo
do produto e data de validade. MODO DE ENTREGA: Caixa com 50
unidades.

20

CX

CANETA ESFEROGRAFICA VERMELHA, escrita média, material plastico,
material ponta latdo com esfera de tungsténio, tipo escrita grossa, cor tinta
azul, caracteristicas adicionais material transparente, corpo sextavado e com
orificio lateral, fabricagdo nacional, embalagem com dados de identificagéo
do produto e data de validade. MODO DE ENTREGA: Caixa com 50
unidades.

20

CX

19

CANETA MARCA-TEXTO, material plastico, tipo de ponta chanfrada,
fluorescente, traco 4 mm, cores diversas MODO DE ENTREGA: caixa com
12 unidades.

10

CX

21

CARTOLINA, material: celulose vegetal, gramatura: 180 g/m? cores:
diversas, comprimento: 660 mm, largura 500 mm.

30

UND

23

CLIPS GRANDE n° 8/0 (niquelado ou revestido), caixa com 25 unidades.

25

CX

24

CLIPS MEDIO n° 4/0 (niquelado ou revestido), caixa com 50 unidades.

25

CX

25

CLIPS PEQUENO n° 1/0 (niquelado ou revestido), caixa com 100 unidades.

20

CX

26

CLIPS PEQUENO n° 2/0 (niquelado ou revestido), caixa com 100 unidades.

50

CX

27

COLA BRANCA 500 g: Composicao polivinil acetato - PVA, cor branca, para
papel, lavavel, ndo toxica, tipo liquida.

10

UND

28

COLA BRANCA 90 g: Composicéo polivinil acetato - PVA, cor branca, para
papel, lavavel, nao tdxica, tipo liquida.

25

UND

29

COLCHETE FIXACAO PARA PAPEL, n° 12, de latdo ou chapa de ago,
cabeca redonda, tipo “bailarina”, aplicagdo: para processos. MODO DE
ENTREGA: caixa com 72 unidades.

25

CX

30

COLCHETE FIXAGCAO PARA PAPEL, n° 15, de latdo ou chapa de ago,
cabeca redonda, tipo “bailarina”, aplicagéo: para processos. MODO DE
ENTREGA: caixa com 72 unidades.

25

CX

31

DISPLAY FRONTAL A4, fabricado em acrilico transparente de alta
resisténcia, com dimensdes aproximadas de 31 cm de altura, 23 cm de
largura e 3 mm de profundidade, fixado por meio de fita dupla face. Indicado
para a exposicdo de documentos, como folhetos e informativos, em
superficies verticais, como portas, divisorias ou painéis.

25

UND




33

ENVELOPE OFICIO, modelo saco, material kraft, nas cores branco ou
amarelo, SEM TIMBRE, dimensées 229 mm x 324 mm, gramatura: 80 g/m2.
MODO DE ENTREGA: caixa com 250 unidades.

CX

34

ENVELOPE PARA CONVITE, modelo saco, material kraft, SEM TIMBRE,
tamanho 162 x 229 mm, gramatura: 80 g/m?, cores diversas.

500

UND

35

ENVELOPE PLASTICO, liso, vertical, transparente, com 4 furos, dimensdes
aproximadas 24 cm x 32 cm

500

UND

36

ESTILETE, tipo lamina retratil, espessura 18 mm, material corpo plastico,
com trava seguranca. MODO DE ENTREGA: caixa com 12 unidades.

CX

37

ETIQUETA ADESIVA, papel A4, formato retangular, 2 adesivos por folha,
tamanho aproximado de cada adesivo 1434 mm x 199,9 mm. MODO DE
ENTREGA: caixa com 100 unidades.

CX

38

EVA, material borracha de eva, liso, tamanho aproximado 40 x 60 cm, cor
preto

10

UND

39

EXTRATOR DE GRAMPO, material aco, tipo PIRANHA, tratamento
superficial revestimento plastificado cor preta.

25

UND

40

FITA ADESIVA LARGA, material acetato, transparente, tipo monoface,
tamanho 45mm x 45m, indicado para fechamento de caixas, pacotes e uso
geral. MODO DE ENTREGA: Pacote com 05 unidade.

15

PCT

42

GRAMPEADOR, material metal, tipo mesa, capacidade 25 folhas, aplicacao
papel, tamanho grampo 26/6.

20

UND

43

GRAMPO PARA PASTA, material plastico polipropileno, apresentacédo
TRILHO, comprimento 80 mm, capacidade minima 200 folhas, cor branca.
MODO DE ENTREGA: pacote com 50 unidades.

15

PCT

44

GRAMPO, para grampeador de mesa, material metal, tratamento superficial
GALVANIZADO, tamanho 26/6. MODO DE ENTREGA: caixa com 5000
grampos.

20

CX

45

GRAMPO, para grampeador de mesa, material metal, tratamento superficial
GALVANIZADO, tamanho 23/13. MODO DE ENTREGA: caixa com 5000
grampos.

20

CX

47

LAPIS PRETO, corpo feito de madeira, com grafite de diametro 2 mm e
dureza HB. O corpo possui formato cilindrico e utiliza grafite n° 2. MODO DE
ENTREGA: caixa com 144 unidades.

10

CX

48

LIVRO ATA, material: papel sulfite, quantidade folhas: 200 folhas pautadas e
numeradas, gramatura: 75 g/m?, dimensées do papel: Formato A4 (297 mm
x 210 mm). Produto em capa dura com dimens&es externas aproximadas de
320 mm de comprimento e 220 mm de largura.

20

UND

49

LIVRO PROTOCOLO, com no minimo 100 folhas numeradas
sequencialmente, papel off-set, gramatura 56 g/m2. Dimensdes aproximadas:
comprimento 210 mm, largura 150 mm (%), material da capa: papel3o.

20

UND

50

MARCADORES DE PAGINA AUTOADESIVOS, removiveis, transparentes,
varias cores, em formato de seta, com tamanho aproximado de 12 mm x 45
mm cada flag. MODO DE ENTREGA: pacote com 100 unidades (flags)
divididos em blocos coloridos.

50

PCT

51

MOLHA-DEDOS, material da base e tampa em plastico, formato redondo,
carga em creme glicerina atoxica, embalagem de 12g.

25

UND

52

PASTA ARQUIVO TIPO CLASSIFICADORA, Produzida em cartao duplo de
480 g/m? com lombo regulavel, largura 250 mm, altura 350 mm, cores
variadas, com grampo plastico estendido (altura da perna do grampo plastico
entre 11 cm e 12 cm aproximadamente), capacidade minima 300 folhas
sulfite A4 de 75 g/m2.

25

UND

53

PASTA AZ LARGA, pasta arquivo, material papeléo prensado, tipo AZ, lombo
largo de 8 cm, largura 240 mm, altura 340 mm, cor preta, tamanho oficio,
prendedor interno para fixagdo dos papeis, revestimento em plastico, com
visor para identificagao.

50

UND

54

PASTA CATALOGO, material papelao revertido de PVC, contendo 50 sacos
de 4 furos, tipo colecionadora, dimensdes aproximadas 250 mm x 330 mm

50

UND

55

PASTA COM ABA E ELASTICO, pasta arquivo, material cartao prensado
plastificado, tipo com abas e elastico, largura 230 mm, cores variadas,
comprimento 350 mm, aplicagao arquivamento de papeis.

50

UND




PASTA EM POLIONDA, pasta arquivo em material plastico corrugado
56 |flexivel, com abas e elastico, cores diversas. Dimensdes aproximadas: 30 UND
largura 255 mm, altura 335 mm, lombada de 60 mm.

PASTA PLASTICA OFICIO, material polipropileno, largura 235 mm, altura

ae 350 mm, transparente, com elastico, sem lombada. ) UND

58 PASTA PLASTICATIPOLL, transparente, A4, comprimento 310 mm x largura 30 PCT
220 mm. MODO DE ENTREGA: pacote com 100 unidades.

59 PASTA SANFONADA, confeccionada em polipropileno, incolor, tamanho 330 30 UND

mm x 240 mm, com 12 divisdes e fechamento em elastico.

PASTA SUSPENSA, pasta arquivo, material cartdo kraft, tipo suspensa,
60 |largura 240 mm, altura 360 mm, lombada estreita, cor castanha, prendedor 40 UND
interno trilho, com visor e gramatura 280 g/m2.

PERCEVEJO, material metal, tratamento superficial latonado, tamanho 10.

el MODO DE ENTREGA: caixa com 100 unidades.

25 CX

PERFURADOR DE PAPEL, material: metal, tipo mesa, 2 furos, capacidade

f2 perfuracéo de 50 folhas, funcionamento manual, com marginador e aparador.

5 UND

PERFURADOR DE PAPEL, material: metal, tipo mesa, capacidade
63 | perfuracéo de 30 folhas, funcionamento manual, com marginador e aparador, 5 UND
quantidade furos 2.

PINCEL ATOMICO, material plastico, tipo ponta feltro, tipo carga

64 ;
recarregavel. Cores azul ou preto.

15 UND

PORTA PAPEL, material poliestireno, dimensées 123 x 338 x 295 mm.,
67 | aplicacdo ORGANIZADOR DE DOCUMENTOS, caracteristicas adicionais 3 10 UND
divisorias, fixador para parede e transparente

PORTA-LAPIS/CLIPE/LEMBRETE, material: acrilico, cor: fume, tipo:
68 | conjugado, dimensdes aproximadas: comprimento: 228 mm, largura: 65 mm, 10 UND
altura: 90 mm.

PRANCHETA portatil, comprimento 340 mm, largura 230 mm, cor marrom.,

69 ik
com pegador metalico.

20 UND

PRENDEDOR DE PAPEL MOLA 51 mm, corpo de metal com pintura epoxi
70 | e presilha em ago inoxidavel, corpo medindo 51 mm, capacidade 220 folhas 5 CX
de papel sulfite 75g/m?. MODO DE ENTREGA: caixa com 12 unidades.

REGUA ACRILICA TRANSPARENTE 30 cm, régua escritorio, material

73 |acrilico, graduagdo centimetro/milimetro, tipo material rigido, cor 25 UND
transparente.
RESMA DE PAPEL SULFITE A4, composta por 500 folhas de papel,

74 | fabricadas em celulose vegetal, gramatura 75g/m? e dimensdes: 210 mm x 45 CX

297 mm, cor branco. MODO DE ENTREGA: Caixa com 10 resmas.

TESOURA, material ago inoxidavel, comprimento de 20 cm, cabo em

75 . ;
polipropileno.

15 UND

TINTA PARA ALMOFADA DE CARIMBO, componente agua e pigmentos,
76 | aspecto fisico liquido, aplicagdo almofada, frasco com no minimo 40 ml, cor 10 UND
azul ou preto.

TINTA PARA PINCEL ATOMICO, refil de tinta para pincel atdmico, 37 ml, cor

i azul ou preto. MODO DE ENTREGA: caixa com 12 unidades.

TIPO DE DEMANDA

ATIVIDADE 01.031.0002.2001 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA

e Prestagdo de Servigo — Conta: 3390 39 00 00
e Importancia estratégica alta
e (Grau de prioridade alta

MODALIDADE DE LICITACAO SUGERIADA

e Dispensa

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE




JUSTIFICATIVA
Assim, faz-se necessaério a instrugéo do presente feito de modo a garantir o fornecimento dos
produtos citados e consequente atendimento as demandas das unidades administrativa.
Nesse sentido, os materiais de expedientes sio elementos essenciais para o dia a dia da
administracéo, sua aquisi¢do trara beneficios diretos e indiretos a populagéo, garantindo o
atendimento a servigos, agdes e demandas dos Vereadores e servidores da Camara Municipal
de Santarém. A aquisicdo tem como finalidade o desenvolvimento das atividades
administrativas como: arquivos, controles, protocolos e outras atividades afins, em
atendimento as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e legislagdes que regem a
Administragao Publica
O quantitativo posto foi definido em relacdo as necessidades expostas pelo setor de
almoxarifado, a partir de prévio levantamento de itens que se encontram escassos no estoque,
de modo a consolidar um quantitativo minimamente padronizado, com vistas ao melhor custo-
beneficio. Assim, considerando que os materiais s&o de suma importancia para o
funcionamento regular desta casa e que a reducéo de custos de aquisicdo e armazenamento
permite melhor controle dos itens, faz-se necessario novo pregéo para aquisicdo dos mesmos
Assim, espera-se que com esta contratagdo o estoque do almoxarifado em relagdo os itens
pretendidos sejam reabastecidos de acordo com as demandadas, e os servidores e
visitantes da Casa tenham melhores condi¢bes de desempenhar suas atividades em um
ambiente limpo e agradavel.

Indica¢do dos membros da equipe de planejamento da unidade requisitante:

Wesley Rocha Rego . Portaria n® 014/2025-DAF/DRH
Lindomar Freire Ledo de Andrade , Matricula 120.537-4

Santarém/PA, 07/01/2025
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