PREFEITURA MUNICIPAL DE MOJUi DOS CAMPOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgao: SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO ADMINISTRATIVA — SEMGA

Setor Requisitante: Departamento Administrativo

Responsavel pela Demanda: Marcia Gomes da Silva

| : L
- Email: semga@mojuidoscamnpos.pa.gov.br

1. Objeto: Contratagdo de servigos técnicos especializados em assessoria juridica para o planejamento|

das compras publicas, com foco na fase preliminar do processo de aquisigdo, incluindo a elaboragéo e o
acompanhamento do plano de contratacio anual.

2. Justificativa da contratacgao

2.1 Indicacéio de Demanda para Contratacio Direta de Assessoria Juridica Especializada

A Secretaria de Administragdo do Municipio de Mojui dos Campos vem por meio da presente justificatival
solicitar a contratagdo direta, por inexigibilidade de licitagdo, de um escritério de advocacia especializado,
com o objetivo de assessorar o planejamento das compras piblicas a serem realizadas pelo municipio ¢
suas diversas secretarias, conforme as diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021.

___|A fundamentagfo para a contratagfo direta se baseia na necessidade de garantir a conformidade estrita dos
Erocedimentos administrativos com a Lei n° 14.133/2021, particularmente nas etapas relacionadas ao pla-

ejamento das contratag@es publicas. A nova legislagio exige um rigor técnico e juridico durante essa fase,

egis
que € a mais estratégica no processo de compras governamentais. Nela, sdo definidos os requisitos técnicos
e juridicos que orientardo toda a execugdo contratual, ornando essencial o suporie de assessoria juridicar
especializada.

A fase de planejamento das contratagdes publicas ¢ crucial, pois envolve a identificagfio da necessidadel
administrativa, a definigdo da melhor solugdo para atendé-la, a verificagdo da viabilidade da contratagdo e
a forma como serd executada e fiscalizada. A complexidade das normas estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021 exige um acompanhamento detalhado e especializado para garantir que todos os atos admi-
Inistrativos e contratuais sejam realizados em conformidade com a legislagdo, minimizando riscos € asse-
gurando eficiéncia na gestdo dos recursos publicos.

Além disso, o planejamento das aquisi¢des deve ser conduzido de maneira integrada com a centralizagfio
dos procedimentos e a padronizagdo de itens e documentos. Esse processo visa agilizar as contratagdes,
[promovendo economia de escala e eficiéncia operacional. O planejamento adequado inclui a elaboragéo doj
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tPlano de Contratagdes Anuais (PCA), que organiza as demandas do érgdo com antecedéncia, evitando
desperdicio de recursos e otimizando o uso do material humano disponivel.

Com base no exposto, a contratag@o de assessoria juridica especializada se mostra imprescindivel nio ape-|
[nas para resguardar a Administragdo de possiveis inconsisténcias legais, mas também para promover um
gestﬁo mais eficiente, reduzindo custos operacionais e resultando em contratacdes mais vantajosas e ali
[nhadas com o interesse publico.

[Dessa forma, em conformidade com o disposto no art. 8° da Lei n® 14.133/2021, que trata da importancia}
do planejamento nas contratagdes publicas, justifica-se a contratagdo direta do servigo especializado de|
lassessoria juridica para apoiar a Secretaria de Administrag@o e demais 6rgdos municipais na execugdo dessaj
etapa crucial.

3. Descrigoes dos servicos de assesssoramento

As principais atividades de assessoramento a serem desempenhadas no planejamento, em conjunto com a|

v Identificagdo das necessidades da Administragdo Municipal, com base nas demandas das diversas|
secretarias € setores;

v Andlise técnica e juridica sobre a viabilidade da contratagio, considerando os requisitos legais e as|
possibilidades orgamentarias;

v Defini¢do da melhor solugéo para atender as necessidades da Administragdo, levando em conside-
ragdo os aspectos técnicos € econdomicos;

v Identificagdo e avaliag@o dos riscos envolvidos na contratagéo e execugdo contratual,

v Desenvolvimento de estratégias de mitigagdo de riscos, com foco na preveng@o de problemas legais,
financeiros e operacionais;

v Elaboragdo de uma matriz de alocagdo de riscos, que indicard como os riscos serdo distribuidos
enire as partes envolvidas no coniraio,

v Redagdo e revisdo dos termos de referéncia ou do projeto basico, conforme a natureza e complexi-
dade da contratagio, com foco no atendimento as exigéncias da Lei n° 14.133/2021;

v Desenvolvimento do Plano de Contratagdes Anuais (PCA);

v Organizagdo e programagio das contratagdes a serem realizadas ao longo do exercicio financeiro,
visando uma gesido eficiente dos recursos publicos;

v Defini¢do das prioridades de contratagdo, com base nas necessidades e demandas das secretarias
municipais, ¢ alinhamento com o orgamento disponivel,

v Coordenagdo com as areas técnicas para garantir que todas as contratagdes estejam contempladas
no PCA, evitando improvisos ou contratagdes emergenciais. Controle de legalidade das contrata-

¢oes, conforme o art. 53 da Lei n® 14.133/2021, garantindo que os atos administrativos estejam em|
conformidade com a legislagdo vigente;

v Capacitagdo e Treinamento das Equipes da Secretaria Contratante;

Assessoria na Centralizagdo de Procedimentos e Padronizagdo de Documentos.

v Apoio na criagdo e implementagdo de um sistema de centralizagdo das aquisi¢cdes, conforme os
preceitos da Lei n° 14.133/2021, para garantir maior controle e eficiéncia nas contratagdes.
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3.1. Dimensionamento dos Servicos de Assessoria Juridica para o Planejamento das Contratacdes|
Publicas

A seguir, detalham-se as atividades especificas de assessoria € o dimensionamento dos servigos, com énfase}
nos formatos de atendimento e acompanhamento:

As visitas presenciais terdo como objetivo proporcionar uma orientagdo direta e continua a equipe da Se-
cretaria de Administragdo e demais areas envolvidas no planejamento das contratagdes. Essas visitas serdof
realizadas conforme a necessidade do processo.

Os atendimentos online serdo realizados de forma continua, com a possibilidade de consultas imediatas
sempre que surgir a necessidade de esclarecimento ou suporte juridico. O atendimento online ¢ ideal paral
situagdes em que a assessoria precisa ser fornecida rapidamente, garantindo que a equipe contratante possal
dar andamento as etapas sem maiores delongas.

*Essa estrutura de assessoria juridica permitird que a Secretaria de Administragdo do Municipio de Mojuil
dos Campos desenvolva suas contratagdes piblicas de forma eficaz, alinhada com as diretrizes legais, e
com um nivel de seguranga juridica que evite erros e riscos para 0 municipio.

4. Observagdes gerais
4.1. Prazo de contratagfio sera de 12 meses, a aprtir da assinatura do contrato.
4.2. Responsavel pela fiscalizagfo: Fiscal do Contrato

5. Prazo para pagamento : . ' :
5.1. O pagamento sera realizado no prazo em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente,

indicados pela contratada.

[Mojui dos Campos, 17 de fevereiro de 2025. \V

MarciajGomes d
Chefe ge Departamento i

Em conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
andlise de conveniéncia e oportunidade para a contratagio e demais providéncias cabiveis.
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