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PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGACO/PA
Secretaria Municipal de Trabalho e Promocso Social — SEMTEPS

Oficio n® 233/2025

Ao ilmo Sr. JOSE AILSON VIEGAS DIAS
Secretario Municipal de Finangas

Assunto: Documento de Formalizagido de Demanda

Prezado,

Honrado em cumprimenta-los, fago uso deste instrumento para lhe encaminhar o
documento de formalizagio de demanda, conforme as necessidades para a LOCACAO DE UM
IMOVEL RESERVADO PARA A ESTADIA E AS ATIVIDADES INTEGRAIS DO
CONSELHO TUTELAR.

Diante do exposto, solicito a gentileza de iniciar os procedimentos necessarios para a abertura do
procedimento administrativo, em conformidade com as normas e regulamentos vigentes da lei
14.133/2021

Estou a disposi¢do para fornecer informagdes adicionais e esclarecer davidas que
possam surgir durante o procedimento administrativo.

Atenciosamente,

MELGACO/PA, 15 de dezembro de 2025

Yolando Cl%ii;ané!a;s o

“Secretanade A
Semmmm 001112025

YOLANDA CAVALCANTE DE SOUSA

Secretaria de Municipal de Trabalho ¢ Promog#o Social
Decreto n° 0011/2025/SEMTEPS

Rua 7 de Setembro — Centro Melgago/PA — CEP 68.490-000
E-mail: — CNPJ n2 04.876.470/0001-74
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

1. INTRODUCAO |
O Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) é elemento obrigatorio de todo processo de

contratagdo iniciado a partir da Lei n° 14.133, de 2021. Trata-se do instrumento que dé inicio ao
processo de planejamento da aquisi¢io de produto ou servigo. Esse documento merece destaque, pois,
além de ser uma inovagdo trazida pela lei, ¢ por meio dele que sera construido o PCA, além de,

necessariamente, acompanhar a instru¢do de cada processo de contratagdo.

2. IDENTIFICACAO DA DEMANDA
2.1 -0OBJETIVO:
2.2 — O objeto da presente contratagio é a LOCACAO DE IMOVEL RESERVADO para a estadia e

execugdo das atividades integrais do Conselho Tutelar, o qual necessita por questdes de seguranga,
logistica, praticidade e eficiéncia, de um imovel exclusivo para suas atividades.

2.3 — JUSTIFICATIVA/MOTIVO DA AQUISICAQ/CONTRATACAO:
2.4 — A locagdo do imével reservado exclusivamente para a acomodagao do Conselho tutelar, devido

a necessidade de um espago reservado por questdes de seguranga, logistica, praticidade e eficiéncia
no exercicio de sua fungio como 6rgdo responsavel por lidar com assuntos de extrema delicadeza
envolvendo menores de idade, onde ndo pode haver dificuldade/empecilhos em situagdes de
emergéncia, as quais ocorrem cotidianamente, proporcionando a reunidio e convivéncia do quadro de
funciondrios ¢ ao mesmo tempo facilitando a localizagdo e busca dos civis em eventuais ocorréncias,
tal lugar deve dispor de tamanho suficiente, o que ¢ avaliado pelos proprios conselheiros, onde
possam ser armazenados os documentos sensiveis, equipamentos especificos, e todas as dependéncias
comuns de uma residéncia, como cozinha e banheiros.

2.5D0 SETOR/ORG}?&O REQUISITANTE:
2.6 — Secretaria Municipal de Trabalho e Promogdo Social
2.7 — A responséavel pela demanda serd a Secretaria Yolanda Cavalcante de Sousa

3. QUANTITATIVO DO MATERIAL/ SERVICO

ITEM DESCRICAO QUANT. UNIDADE
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[.ocagdo de imovel residencial com 2 quartos, sala, cozinha, 2
banheiros, todos os comodos prontos para uso, com nivel de

I facessibilidade necessario suprido 6 Meses

|
4. OBSERVACOES GERAIS
4.1 — Para o momento inicial, onde encontra-se a formalizagdo de demanda, a Secretaria Municipal
de Trabalho e Promogaa Social de Melgago/PA, ndo dispde de observagdes para a continuidade do
processo administrativo k’eferente ao objeto.

L -
5. DO PRAZO PARA ENTREGA/EXECUCAO

TS

5.1.0 prazo para a liberagdo e prepara¢do do imovel requerido neste Documento de formalizagao de
demanda, sera no maximo de 10 (dez) dias uteis.

6. DO LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA/ EXECUCAO.

6.1 — O item previsto neste documento de formalizagdo, deve estar em disponivel para o uso no prazo
de 14 (quartorze) dias uteis, sendo entregue as chaves do local em méos para a secretaria de
assisténcia social em atual posse ou um individuo designado.

7. DA UNIDADE E Sljf;RVIDOR RESPONSAVEL PARA ESCLARECIMENTOS.
7.1. ABEL GOMES DE VASCONCELOS JUNIOR

8. DO PRAZO PARA PAGAMENTO

8.1- O prazo para pagan!lento sera de 30 (Trinta) dias.

MELGACO/PA, 15 de dezembro de 2025.
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ABEL GOMES DE VASCONCELOS JUNIOR
| Matricula 009.109-6
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