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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
REGISTRO DE PRECOS OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE RECARGA DE TONERS E CARTUCHOS.

2. OBJETIVO
Garantir o bom andamento do expediente interno, do atendimento ao publico e execucdo dos
trabalhos de rotina realizados nas reparticGes publicas pertencentes as diversas unidades

administrativas deste municipio, em obediéncia ao Principio da Continuidade do Servigo Publico.

3. JUSTIFICATIVA
Considerando que as impressoras, especialmente as multifuncionais, representam grande avanco
nos procedimentos de impressdo, pela maior rapidez no trabalho e pela racionalizagédo de

procedimentos;

Considerando que tais suprimentos tém custo unitério elevado, além do que os toners e cartuchos

vazios ocupam grande volume, sem que recebam uma destinacdo adequada;

Considerando a necessidade de reaproveitamento dos recipientes vazios de toners e cartuchos

existentes, visando a manutencao do fluxo de materiais;

Considerando que a qualidade da impressdo dos cartuchos recarregados ndo apresenta diferenca
perceptivel em relacdo ao efetuado com um cartucho novo, todavia a um custo bem menor, além da
inegavel vantagem ambiental, ainda que um mesmo cartucho ou toner ndo possa ser recarregado
indefinidamente, pois 0 uso continuo e o procedimento de repetidas recargas acabam por causar

danos a carcaca, apesar de tudo verifica-se ampla vantagem econémica;

Considerando a necessidade de atendimento de demandas ordinarias de impressao de documentos, a

fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom andamento do expediente interno
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e do atendimento ao publico, tendo em vista que a interrupcdo da prestacdo dos servicos causaria

transtornos a gestéo administrativa e operacional;

Considerando a grande quantidade de impressdes que séo feitas, em parte para procedimentos
internos, em parte para atendimentos aos contribuintes, necessitando assim recarregar os toners e
cartuchos, sendo, portanto, imperiosa a realizagéo da contratagdo supra sob pena de descontinuidade
na prestacao dos relevantes servicos publicos prestados;

Considerando que todas as atividades educacionais, materiais administrativos e pedagogicos sdo
impressos dentro das escolas, através de impressoras, que necessitam dos toners ou cartuchos

devidamente abastecidos;

Considerando o aumento exacerbado do uso das impressoras, uma vez que todo o material de
ensino esta sendo entregue aos alunos de forma impressa, haja vista o ndo retorno das aulas

presenciais em decorréncia da pandemia;

Considerando a necessidade de manter em pleno funcionamento os servigcos administrativos diarios
realizados na Secretaria de Desenvolvimento de Salde Publica, nos Postos de Salude, no Hospital
Municipal, na Secretaria de Desenvolvimento de Social, no Centro de Referéncia de Assisténcia
Social (CRAS), na manutencdo do Programa Bolsa Familia, na Secretaria de Meio Ambiente e
demais secretarias e departamentos que compdem toda a estrutura administrativa da Prefeitura de

Nova Ipixuna;

Deste modo, sujeitamos nossa justificativa a apreciacdo, entendendo ser ela sustentavel, ratificando

nossas razdes para a contratacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

4. FUNDAMENTO LEGAL
4.1 O objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal, integralmente, na Lei n.° 10.520 de 17 de
Julho de 2002, no Decreto n° 7.892, de 23 de Janeiro de 2013 e, subsidiariamente, na Lei n® 8666/93

e suas alteragdes.
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5. DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1 As despesas decorrentes da possivel aquisicdo onerardo 0s recursos orgamentarios respectivos
desta Unidade da Administracdo Municipal quando desejar adquirir o objeto através do presente
certame, indicando-0s nos respectivos pedidos futuros, sendo emitida Nota de Empenho pelo setor

contabil do 6rgdo.

6. DA VIGENCIA DA ATA

6.1 A Ata de registro de Precos tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir da publicacéo do
extrato no Diario Oficial da Unido (DOU) e Diario Oficial dos Municipios do Estado do Para
(FAMEP).

7. DA UTILIZA(;AO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO
7.1 A Ata de Registro de Precos podera ser usada somente pelos 6rgdos da Administracdo Publica

Municipal participantes do certame.

8. DO VALOR DE REFERENCIA
8.1 O valor anual estimado com base nos precos obtidos através da pesquisa de mercado para a
prestacdo dos servicos ora propostos é de R$ 162.889,85 mil reais. (Cento e sessenta e dois mil,

oitocentos e oitenta e nove reais e oitenta e cinco centavos).

9. DA CONTRATACAO

9.1 Em havendo a futura contratacdo, as obrigacdes decorrentes da Ata de Registro de precos seréo
formalizadas por meio de contrato ou documento equivalente na forma do art. 62 da Lei n°
8.666/93 e alteracoes.

10. DA FISCALIZACAO
10.1 A fiscalizacdo e 0 acompanhamento da execugdo do contrato caberdo a Contratante, atraves do
Gestor do contrato com poderes para verificar se 0s servicos estdo sendo prestados de acordo com o

previsto, aplicar adverténcias, multas e demais a¢Ges necessarias a Contratada;
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10.2 Apos a assinatura do contrato, podera ser realizada, entre a contratante e contratada, reunido a
ser convocada pelo gestor do contrato, com o objetivo de discutir e formalizar as providéncias
necessarias ao perfeito cumprimento das obrigagdes das partes;

10.2.1 Poderéo ser realizadas, posteriormente, de acordo com as necessidades, outras reunides entre

as partes, em local, hora e data a serem acordados;

10.2.2 Todos os assuntos definidos e acertados nas reunifes serdo registrados em ata;

10.3 A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administracdo e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e

prepostos;

10.4 Caberé ao gestor do contrato o acompanhamento dos relatérios, informando a contratada a

suspenséo e/ou blogqueio na execucao dos servicos, quando for o caso;

10.5 Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser prontamente

atendidas pela Contratada, inclusive quanto a suspensdo dos servicos.

11. DOS GESTORES DA ATA

11.1 Orgéo Gerenciador: Prefeitura Municipal de Nova Ipixuna

11.2 Gerente da Ata: Secretaria Municipal de Gestdo Publica

11.3 Orgdo (s) Participante (s):
e Fundo Municipal de Educagdo — FME;
e Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica — FUNDERB,;
e Fundo Municipal de Saude — FMS;
e Fundo Municipal de Meio Ambiente - FMMA,;
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e Fundo Municipal de Assisténcia Social - FMAS.

12. DA NOMENCLATURA
12.1 Seré&o utilizados neste termo de referéncia as nomenclaturas:

e Orgéo gerenciador - 6rgio ou entidade da administracio plblica responséavel pela condugéo
do conjunto de procedimentos para registro de precos e gerenciamento da ata de registro de
precos dele decorrente;

e Orgéos participantes - 6rgdos ou entidades da administracio publica que participam dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Precos e integram a ata de registro de
precos;

e Gestor da Ata, servidor responsavel pelo gerenciamento da ata de registro de precos.

e Gestor de Contratos serda o servidor designado pela autoridade competente do O6rgéo
contratante;

e Contratada, refere-se as empresas que irdo executar o objeto proposto.

13. DOS METODOS, ESPECIFICACOES E CONDIGCOES PARA PRESTAGAO DOS
SERVICOS
13.1 A prestacdo dos servicos devera ser efetuada imediatamente, a partir da data da assinatura do

contrato ou documento equivalente, mediante autorizacdo prévia e formal;

13.2 A contratada devera realizar os servicos em quantidades previamente determinadas pelo
Solicitante.

14. DA PROPOSTA E DO PRECO

14.1 Os valores propostos deverdo ser cotados em moeda corrente nacional e ja incluidos todos o0s
custos, diretos e indiretos relativos ao Objeto do Edital, inclusive com as despesas de transporte,
seguros, materiais, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarias, securitarias ou outros decorrentes,
ou que venham a ser desenvolvidos em razdo do Edital, ndo cabendo a Prefeitura de Nova Ipixuna e

suas Unidades Administrativas quaisquer custos adicionais.
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15. DA HABILITACAO TECNICA

15.1 As empresas participantes deverdo apresentar obrigatoriamente: Atestado ou certiddo expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante ja prestou servigo (s)
compativel (is) com objeto desta licitagdo. A comprovacdo devera ser feita por meio de
apresentacdo de documentos devidamente assinados, carimbados e em papel timbrado da empresa

ou 0rgdo que contratou 0S Servigos;

15.2 Declaragdo de que tomou conhecimento de todas as condigdes do instrumento convocatorio.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
16.1 Assinar a Ata de Registro de Precos e o contrato até 05 (cinco) dias Uteis contados da
convocagéo para sua formalizagdo pela Contratante;

16.2 Executar os Servigos de acordo com este Termo de Referéncia, observando as quantidades e

garantindo a qualidade dos servigos e regularidade dos mesmos;

16.3 Responsabilizar-se por todos os dnus referentes a execucdo dos servigos, incluindo impostos,
empregados e todas as despesas, diretas e indiretas decorrentes do cumprimento das obrigacfes

assumidas, enquanto perdurar a vigéncia do contrato, sem qualquer 6nus a contratante;

16.4 Providenciar a imediata substituicdo das deficiéncias apontadas pela fiscalizacdo na execucao

dos servicos;

16.5 Comunicar, por escrito, a ocorréncia de qualquer anormalidade de carater urgente que
impossibilite 0 seu cumprimento, tdo logo esta seja verificada, e prestar os esclarecimentos que

julgar necessarios a Contratante em até 24 (vinte e quatro) horas;

16.6 Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, as mesmas condigdes da habilitacao;

16.7 Né&o transferir a terceiros, por qualquer forma nem mesmo parcialmente, as obrigacdes deste

contrato sem prévia e expressa anuéncia da CONTRATANTE;
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16.8 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Contratante ou a terceiros decorrentes
de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizacdo ou 0 acompanhamento pela Contratante;

16.9 Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados, quando caracterizada a ma fé,
o dolo, a negligéncia, imprudéncia ou a impericia profissional, durante a prestacdo dos servigos;

16.10 Cumprir as exigéncias, no que concerne a apresentacdo das certiddes negativas de débitos
tributérios e fiscais (CARTAO DO CNPJ, CND FGTS, CND INSS, CND TRABALHISTA, CND
DIVIDA ATIVA DA UNIAO, CND ESTADUAL, CND MUNICIPAL) para fins de pagamento;

16.11 Apresentar Nota Fiscal/fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMNI,
discriminando os tipos de servigos prestados, bem como 0s quantitativos e seus respectivos valores

conforme constam discriminados no contrato de execuc¢ao dos servicos.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
17.1 Convocar a adjudicatéria, dentro do prazo de eficacia de sua proposta para assinatura da Ata de

Registro de Precos;

17.2 Gerenciar a Ata de Registro de Precos, convocar a detentora dentro da vigéncia da Ata para
assinatura do contrato, indicando sempre que solicitado, o0 nome do prestador de servicos e o valor

disponivel;

17.3 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, aplicar as penalidades regulamentares e

contratuais, atestar as notas fiscais e efetuar o pagamento;

17.4 Designar um servidor para gerir e acompanhar a execucao e fiscalizar a execucdo dos servicgos

objeto da contratacdo;

17.5 Emitir Nota de Empenho ou documento equivalente;
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17.6 Solicitar suspenséo de execucdo dos servigos e/ou bloqueio;

17.7 Prestar todas as informacGes necessarias com clareza a Contratada para a execucdo dos

Servigos;

17.8 Publicar os extratos da Ata e dos Contratos, na forma da Lei;

17.9 Comunicar, imediatamente, a Contratada as irregularidades verificadas na execucdo dos

Servigos;

17.10 Se recusar a receber os servicos licitados, caso estes estejam em desacordo com a proposta
apresentada pela empresa vencedora, fato que serd devidamente caracterizado e comunicado a

empresa, sem que a esta caiba direito de indenizacéo.

18. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

18.1 Definem-se como servigos de recarga de toners e cartuchos para impressoras:

18.1.1 Os procedimentos necessarios ao enchimento, com a qualidade técnica e compatibilidade
exigida, de toner e cartuchos vazios, utilizados em equipamentos de impressdo da contratante, que
deverdo ser previamente selecionados através de testes eletronicos pela contratada, onde serdo
limpos e desobstruidos para o recebimento de uma nova carga de tinta ou toner especifico para cada
modelo de impressora relacionada nas solicitacdes de despesas, garantindo assim, as condigdes

equivalentes aos cartuchos originais;

18.2 O servico de recarga sera solicitado através de autorizacdo/requisicdo/ordem de servico prévia,

assinada e carimbada por pessoa designada pela Secretaria ou Departamento;

18.3 A empresa sera informada da existéncia de cartucho e/ou toner vazio, onde a mesma devera
coletar, no prazo maximo de 04 (horas) horas, na Secretaria de Gestdo Publica, na Secretaria de
Desenvolvimento de Salde Publica, na Secretaria de Desenvolvimento Educacional, na Secretaria

de Desenvolvimento Social e na Secretaria de Meio Ambiente, para recarga(s) do(s) mesmo(s) e
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devolvido(s) apos o servico concluido, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas, considerando

dias uteis;

18.4 Ao final de cada recarga dos toners ou cartuchos, a contratada devera imprimir e apresentar a
contratante, uma copia (pagina teste) de impressdo, garantindo que 0 mesmo se apresenta em

perfeitas condic¢des de uso;

18.5 Os toners ou cartuchos que apresentarem defeito, quando da sua utilizagdo serdo devolvidos a
empresa contratada para analise, caso se confirme o defeito e ndo sendo possivel o conserto, a
recarga serd excluida da requisicdo de servico e o toner/cartucho retornardo as Secretarias para

descarte;

18.6 Todos os toners e cartuchos deverdo ter suas recargas completas, nas quantidades maximas que
Ihes couberem. Todo destravamento, modificacdo ou qualquer outro tipo de adequacdo necessaria
para o funcionamento do cartucho ou toner recarregado na impressora, incluindo fornecimento de
pecas para substituicdo de seus componentes (cilindro, imd, dosador, 1d&mina PCR e chip) séo de
responsabilidade Unica e exclusiva da empresa contratada, sem nenhum custo adicional para a
Prefeitura de Nova Ipixuna e suas Unidades Administrativas, podendo ser cobrado apenas o valor

licitado para recarga daquele toner ou cartucho;

18.7 Fica incluida na recarga dos toners e cartuchos, a sua manutencdo completa e eventualmente a

troca de todos os insumos e componentes de impressao;

18.8 O atendimento devera ser imediato e o0 prazo para a recarga dos toners e cartuchos sera de no
méaximo 03(trés) dias Uteis para entrega no setor de origem, apos a liberacdo da ordem de servigo ao

licitante vencedor;

18.9 A empresa ser contratada deverd cumprir os chamados dos setores responsaveis sempre que

necessario, em dias Uteis, no horario compreendido entre 08:00 e 17:00 horas;
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18.10 As recargas deverdo ser registradas em documento préprio que indique a identificacdo do

toner e o setor de origem;

18.11 O documento de que trata o item anterior deverd ser assinado pelo servidor do setor

responsavel e pelo técnico da empresa contratada;

18.12 Os servigos que tratam o presente Termo de Referéncia deverédo ser executados com zelo e
destreza;

18.13 Todas as despesas e encargos do servico deverdo ser por conta exclusiva da empresa

Contratada, sem qualquer custo adicional solicitado posteriormente;

18.14 A entrega fica condicionada a aceitacdo por parte do fiscal designado para receber, conferir e

atestar o SGI’Vi(}O;

18.15 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada

pelos prejuizos resultantes da possivel imperfeita qualidade dos servicos;

18.16 O prego permanecera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do Contrato, salvo por fatos

imprevisiveis.

19. DO PAGAMENTO

19.1 As Notas Fiscais/Faturas, deverdo ser emitidas em 02(duas) vias, corretamente preenchidas e
sem rasuras, acompanhadas dos respectivos comprovantes de recolhimento dos encargos sociais,
devendo conter os numeros do CONTRATO/EMPENHO/ORDEM DE SERVICO/N® DO
PROCESSO LICITATORIO E FICHA ORCAMENTARIA;

19.2 O CNPJ constante da Nota Fiscal/Fatura devera ser o mesmo indicado na Nota de empenho ou

documento equivalente emitida pelo CONTRATANTE, sob pena de nédo ser efetuado o pagamento;
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19.3 O pagamento sera efetuado, até o 15° (décimo quinto) dia Util, contados a partir da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura na Controladoria Interna Administrativa e Financeira/PMNI, e
seré depositado na conta corrente indicada pela CONTRATADA,

19.4 Nas Notas Fiscais deverdo constar os tipos de Servigos prestados, conforme solicitados pelo
CONTRATANTE, cujos as discriminacdes e pregos unitarios deverdo ser os registrados no
Contrato/Nota de Empenho ou documento equivalente;

19.5 As Notas Fiscais expedidas em desacordo com estas clausulas serdo devolvidas a
CONTRATADA para a devida retificacéo.

20. DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS
20.1 O descumprimento total das obrigacGes assumidas pela Contratada, sem justificativa aceita
pela Contratante, resguardados os procedimentos legais pertinentes, podera acarretar as seguintes
sancoes:
a) Adverténcia
b) Multa:
b.1) no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor Total da contratacao, pela
recusa em retirar a Nota de Empenho, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apds
regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagdo de outras sanc¢des previstas na legislacdo
vigente;
b.2) no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total da
contratacdo, por dia, no caso de descumprimento da entrega do servico;
C) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e
d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base na

alinea anterior.
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20.2 As sancOes previstas no item 20.1 e alineas “a”; “c” e “d”, poderdo ser aplicadas juntamente
com as alineas “b”, b.1 e b.2, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo processo
administrativo.

20.3 A sancdo estabelecida na alinea “d” do item 20.1, é de competéncia exclusiva do Gestor do
Orgéo contratante, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apds 2 (dois) anos de sua aplicagéo.
20.4 As multas deverdo ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data
do recebimento da comunicacéo enviada pelo Orgéo Contratante.

20.5 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF, e no caso da aplicacdo da
penalidade descrita na alinea “d” do item 20.1, o prestador dos servicos devera ser descredenciado
por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas.

20.6 Em caso de inexecucdo parcial ou total das condicGes pactuadas, erro ou mora na execucao,
garantida a prévia defesa, ficard a CONTRATADA sujeita as san¢des previstas na Lei 8.666/93,;
20.7 A CONTRATADA que, por qualquer forma, ndo cumprir as normas do contrato celebrado esta

sujeita as san¢0es, assegurados o contraditério e ampla defesa.

VERA LUCIA DA CRUZ ARANTES DA SILVA

Secretaria Municipal de Gestdo Publica

WILLIAMSON BRASIL DE SOUSA LIMA

Secretario Municipal de Desenvolvimento Educacional

JOAO BATISTA ALVES TEIXEIRA

Secretario Municipal de Meio Ambiente

TEREZINHA DOS SANTOS BEZERRA

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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MAXEMILIANO MEDEIROS MATOS

Secretario Municipal de Desenvolvimento de Saude Publica
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