
  
  

 
 

__________________________________________________________________________ 

 

 

                                                                    

 

Tenha acesso a todos os canais oficiais da 

Prefeitura de Altamira, apontando a câmera do 

seu smartphone e fazendo a leitura do QR code.  

Rua Otaviano Santos, nº 2288 – Bairro: Sudam I 

CEP: 68371-288 – Altamira/PA 

e-mail: semaf@altamira.pa.gov.br 

ESTADO DO PARÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTAMIRA 

PODER EXECUTIVO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Gabinete Secretaria 

Responsável pela Demanda:  Marcos André Duarte dos 

Santos 
Matrícula: 152300-7 

E-mail: pmasemad2017@gmail.com Telefone: 

1. Objeto: Aquisição de Materiais de Expediente 

 

2. JUSTIFICATIVA: 

A aquisição de materiais de expediente é essencial para o funcionamento eficiente de qualquer 

setor administrativo. Esses materiais incluem itens como papel, canetas, envelopes, entre 

outros. Sem eles, as atividades diárias da Secretaria de Administração e Finanças podem ser 

interrompidas, causando atrasos e prejuízos. 

Portanto, a aquisição de materiais de expediente é uma forma de manter a produtividade e a 

eficiência da Secretaria em um nível alto, além de ser um investimento estratégico que pode 

gerar economias a longo prazo.  

No que versa sobre os quantitativos do projeto constantes no DFD , vale esclarecer que o escopo 

do quantitativo apontado é de abastecer a Secretaria Municipal de administração e finanças de 

Altamira do Pará, fazendo uso do método do último período como forma de prever as demandas 

de material é resultado para obtenção das quantidades demandadas obedece ainda à utilização 

de uma margem de segurança dos estoques, para evitar o desabastecimento de materiais 

considerados essenciais para as atividades administrativas. 

Registre-se que a aquisição se justifica ainda, pela necessidade de reposição do estoque de 

materiais do almoxarifado, sem a qual poderá prejudicar as atividades desenvolvidas pela 

administração pública municipal. O que justifica a necessidade da realização da licitação para 

o referido objeto. 

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, justifico a 

necessidade de abertura de processo licitatório por pregão eletrônico, cujo objeto é a contratação 

de empresa especializada no fornecimento de material de expediente para atender as 

necessidades da Secretaria. 
 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 15 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 100 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 100 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 30 
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5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. 
UND 20 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por 

página; produto com certificação FSC. 
UND 20 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; capa 

dura; folha pautada. 
UND 5 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 50 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 50 

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com aproximadamente 680 

unidades. 
CX 50 

11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina 

termoplástica e aço níquel; material: Comprimento: 19mm; 

cores sortidas; caixa com 50 und. 

CX 20 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. CX 20 

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 03. 
UND 30 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 04. 
UND 10 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor 

preto, com compartimentos para dois pincéis. 
UND 10 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e feltro, com 

porta giz. 
UND 10 

18 

Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm 

X 15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; cores 

diversas. Embalagem com 24 unidades. 

CX 50 

19 
Apontador escolar retangular plástico sem depósito, medindo 

25x15 mm, lâmina c/ tratamento antiferrugem, cores diversas. 
UND 20 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm 

x 23cm. 

UND 50 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm 

x 23cm. 

UND 50 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada 

em acrílico fumê transparente. 
UND 50 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 

300cm. 
UND 100 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 

300cm. 
UND 100 

25 
Bobina de papel para impressora fiscal; medindo 21cm de 

diâmetro. 
UND 300 

26 Bobina para máquina de calcular. UND 300 

27 
Borracha apagadora escrita, medidas aprox. comprimento 

34mm, largura 23mm, altura 8mm, cor azul e vermelha. 
UND 50 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 

unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 
UND 50 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; 

látex; medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: 

Faber Castell ou similar. Embalagem com 36 unidades. 

UND 50 

31 Caderno capa dura 48 folhas (c/ arames). UND 20 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 10 

37 
Caixa articulada dupla p/ correspondência em material 

acrílico. 
UND 30 

38 
Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; 

bandeja para correspondência em acrílico fumê, resistente, 
UND 30 
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comprimento aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 

3,5cm. 

39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 

240mm. 
UND 100 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 

painéis impressos cor preta, impermeável e lavável; 

dimensões: 350x245x135mm. 

UND 1.000 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 

240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 

Memórias de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das 

Fórmulas Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e 

Anl. Regressivo; Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas 

Inversas; Cálculo Seno, Cosseno e Tangente; Permutação e 

Combinação; Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; 

tampa protetora de encaixe. 

UND 10 

42 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, 

porcentagem, tecla memória (T-médio). 

UND 60 

43 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, 

porcentagem, tecla memória (T-pequena). 

UND 60 

44 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, 

porcentagem; raiz quadrada; mémoria; inversão de sinal; tecla 

GT; (acumulador automatico), duplo zero, tecla MU (mark-

up acréscimo de margem percentual), bateria e solar. 

UND 30 

45 

Calculadora eletrônica de mesa com bobina; visor de cristal 

líquido; 12 dígitos; com calendário e relógio; impressão 

bicolor; bivolt; com chave; cálculo de vendas comerciais um, 

constante e porcentagem, delta percentual; função gt; 

correção dígito a dígito; seletor arrendodamento e decimal; 

contador de itens; imprime data e não soma; peso mínimo 

880g; papel de impressão bobina de 58mm; velocidade 

mínima de 2,7 linhas por segundo; rolete entintador ir- 40t. 

UND 30 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado 

ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 100 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina 

(ponta de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada 

sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 50 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 

1mm; transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na 

cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 50 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e 

filtro em poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para 

sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar 

e 4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, 

laranja, rosa e verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou 

similar. 

CX 100 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 200 

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, 

gramatura 180 g. 
UND 50 

59 Clips 19mm. UND 100 

60 Clips 32mm. UND 100 

61 Clips 40mm. UND 100 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 30 
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63 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 

und. 
CX 50 

64 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 

und. 
CX 80 

65 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 

und. 
CX 80 

66 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 

und. 
CX 50 

67 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 

und. 
CX 50 

68 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 

und. 
CX 50 

69 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 

und. 
CX 50 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca 

sugerida: Cascorez ou similar. 
UND 30 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 1000g. 
UND 70 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 500gr. 
UND 20 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 25 

76 

Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell ou 

similar. 

UND 10 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base 

de P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato. 

Embalagem plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Caixa com 06 unidades. 

CX 10 

78 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico 

economizador. Embalagem de 35g c/ dados de identificação 

do produto, marca do fabricante e prazo de validade. 

UND 15 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 15 

80 

Corretivo líquido à base de água para correções de 

esferográfica, datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; 

não tóxico; caixa c/ 12 unidades. 

CX 10 

81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. UND 30 

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. UND 200 

83 
Envelope correspondência na cor branca, medindo 240x340 

mm. 
UND 100 

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. 
CX 100 

85 Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 324 mm. UND 100 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color 

plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 
CX 100 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com 

fino design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 

163x225mm. Cores diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

CX 20 

88 
Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 

unidades. 
CX 10 

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. UND 50 

90 Envelope tamanho A3. UND 20 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. 

lâmina de aço, larg. 1,8 cm. 
UND 20 
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93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote 

c/ 5 folhas. 
PCT 20 

94 

Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas 

tam. A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 unid. 

validade mínima de 11 meses. 

PCT 20 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 50 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 20 und. 
PCT 30 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 30 und. 
PCT 30 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 14 und. 
PCT 30 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/10 und. 
PCT 30 

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 1 und. 
PCT 30 

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/80 und. 
PCT 30 

102 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 folhas cada 

uma c/60 und. 
PCT 30 

103 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/8und. 
PCT 30 

104 
Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, verde, 

vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 folhas. 
PCT 30 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 

unidades. 
CX 50 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 30 

107 Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em acrílico. UND 50 

108 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

cores variadas. 
UND 30 

109 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

estampas variadas. 
UND 30 

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND 15 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 50 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 50 

113 

Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, 

tipo gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ 

empacotamento de material em papelão. 

ROLO 10 

114 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. UND 10 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 50 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 50 

117 Fita adesiva transparente para empacotamento 50 mmx50m. UND 100 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 30 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 20 

120 Fita de linóleo de 30m. UND 20 

121 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. UND 10 

122 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. UND 10 

123 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. UND 10 

124 Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. UND 10 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 20 

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO 5 

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 20 

128 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–2 vias; apresentação 

em caixa com 1.500 unidades. 
CX 50 
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129 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–3 vias-apresentação 

em caixa com 1.500 unidades. 
CX 50 

130 
Formulário contínuo 80 colunas – 1 vias- apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 50 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura 

metálica; com botão de ajuste de pressão; com alça para 

travamento de segurança; grampos de referência: 106/6 e 

106/8; cor preto. Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 10 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca 

sugerida: Maped ou similar. 

UND 15 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza 

ou cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 10 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 

folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 

23/8, 23/10, 23/13; cor preto ou prata. 

UND 10 

135 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 

folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 

23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou 

prata. 

UND 10 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; material 

em metal com cabo emborrachado; medidas aproximadas: 

20cm; ação automática tilho fixo; com mecanismo anti-jam; 

grampos de referência: 26/6. 

UND 50 

137 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal cromado 

ou pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 60 

138 

Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado 

prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 

grampos. 

CX 30 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem 26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 80 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 106/6; caixa c/ 3500 grampo. 
CX 30 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/17; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/20; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/24; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 30 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 30 

150 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 

folhas simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, 

A5, B5, B6 e B7. 

UND 10 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; 

caixa com 100 unidades. 
CX 50 
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152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 
CX 100 

153 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 30 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 40 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 25 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 50 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no 

mínimo, 60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 10 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 60 

159 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 50 

160 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 50 

161 
Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; miolo em papel 

offset; folhas numeradas; formato: 220x320 mm. 
UND 25 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 75 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da 

tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; 

material: plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 

mm; carga: pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 30 

164 

Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 

unidades. 

CX 20 

165 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

166 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

167 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

168 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 
UND 80 

169 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). UND 10 

170 
Papel A2 branco liso; 220x594mm; gramatura 180g/m²; bloco 

com 20 folhas. 
BLOCO 50 

171 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa 

com 10 resmas. 
CX 50 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 

folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 300 

173 

Papel almaço: com pauta azul e margem vermelha, sendo 33 

pautas, no formato de 280 mm x 200 mm, produzido à partir 

de composição fibrosa 100% reciclada ecologicamente (30% 

de aparas pósconsumo e 70% de aparas pré-consumo) 

acondicionado em embalagem plástica transparente contendo 

200 folhas. Constar na embalagem: formato, e dados de 

identificação do fabricante. 

RSM 10 

174 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 113/m, 

cores diversas. 
UND 30 

175 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor 

azul; caixa c/ 100 unidades. 
CX 25 

176 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 

folhas; cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 100 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote c/ 

50 unidades. 
PCT 50 

178 Papel celofane, formato 50x70cm ou superior, cores sortidas. UND 50 

179 Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores variadas. UND 50 
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180 Papel colorset (cores divesas). UND 50 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal 

transparente - 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 10 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 

mtsx45 cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 10 

183 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas PCT 15 

184 

Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para cópias 

coloridas, impressão a laser, formato A4. Embalagem com 

dados de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 15 

185 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; para cópias 

coloridas, impressão a laser; formato A4. Embalagem com 

dados de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 15 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, 

branco, laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul 

marinho; dimensões 2,0x0,48m. Embalagem com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

PCT 30 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. embalagem 

com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

pct c/100 fls. 

PCT 25 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT 0 

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 80 

192 Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 folhas. PCT 10 

194 
Papel micro ondulado decorado, dimensões 50 x 80. 

Decorações variadas. 
UND 20 

195 Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas diversas. UND 50 

196 
Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores 

diversas. 
UND 15 

197 

Papel sulfite colorido (tonalidade: amarelo, azul, rosa e 

verde), para uso escolar, tamanho A4 (210mm x 297mm), 

75gr. Embalagem com 100 folhas de primeira qualidade. 

PCT 50 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, 

pacote c/ 50 fl. 
PCT 20 

200 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 
PCT 30 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

50mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis e trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 200 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

80mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava 

de segurança das argolas na parte externa. 

UND 400 

203 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 

30mm, 02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava 

de segurança na parte externa, identificador em material 

plástico, na lateral externa. 

UND 100 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 40 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 30 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 100 

207 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. UND 100 

208 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. UND 100 

209 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores 

diversas. 
UND 100 

210 Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores diversas. UND 50 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND 50 
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212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 50 

213 
Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 

unidades 
UND 200 

214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 20/25mm de largura, cores diversas. 
UND 80 

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho Ofício, 

lombada de 30/35mm de largura, cores diversas. 
UND 80 

216 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 50/60mm de largura, cores diversas. 
UND 80 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, formato: 

233 mm x 348 mm. Cores diversas. 
UND 30 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 100 

219 Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). UND 100 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; 

haste: metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 

360 mm; acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor 

em acrílico; caixa com 50 unidades e acessórios. 

CX 100 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da 

cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; 

ponta fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de 

comprimento; unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 50 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 

folhas. 
UND 60 

223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 

folhas. 
UND 60 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em 

metal pintado de preto, base plástica com regulador de 

tamanho do papel p/ centralização dos furos. 

UND 60 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 100 

243 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. UND 100 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 20 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 20 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 20 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 20 

248 Placa de isopor (30 mm). UND 20 

249 
Polasaeal para plastificação 79mm x 108mm- 005mic cx com 

100 und. 
CX 50 

250 
Polaseal para plastificação A4; 220mm X 307mm; espessura 

0,05mm; embalagem com 100 unidades. 
PCT 50 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em 

acrílico fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-

clips e um porta- lembretes, fixados sobre uma base 

retangular única de no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 40 

252 Porta lápis aramado; material metálico; cores variadas. UND 15 

253 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 20 

254 Prancheta acrílica A4. UND 20 

255 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 20 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca sugerida: 

CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 

CX 50 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca sugerida: 

CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 

CX 50 
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258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades, marca CIS, 

GENMES, ou similar de boa qualidade. 

CX 50 

259 Quadro branco 90x60cm. UND 20 

260 

Quadro branco, confeccionado em mdf de 9mm de espessura 

revestido com laminado tipo lousa na cor branca brilhante 

com marcador, espessura mínima de 1mm. Superfície com 

baixa porosidade, para evitar a penetração de tinta do pincel. 

Resistência à manchas e abrasão. Porta apagador/lápis com 

600mm de comprimento. Bordas de madeira medindo 50mm 

de largura e 20mm de espessura. formato (axl) 1200mm x 

2400mm. 

UND 10 

261 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; 

dimensões: 200 x 200 cm. 
UND 50 

262 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. 
UND 50 

263 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada em chapa 

dura de alta densidade com pintura verde UV de alta 

qualidade, que aceita escrita com giz. Moldura confeccionada 

em madeira de pinus natural. 

UND 10 

264 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira 

envernizada; dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 
UND 10 

265 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em 

milímetros e polegadas. 
UND 50 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em 

centímetros e milímetros; com cantos arredondados. 
UND 50 

267 Régua em alumínio 30 cm. UND 50 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 50 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 50 

270 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em 

cm e mm; faces iguais; furo circular a esquerda p/fixação; 

Tamanho (MM) 300, larga. 

UND 50 

271 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita 

em aço inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 

19mm e 25mm de largura. 

UND 10 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em 

plástico de alta resistência. 
UND 15 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de 

aço inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), 

com parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de 

rebite), cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de 

alta resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com 

ponta arredondada; composição: resina termoplástica; aço 

inoxidável. 

UND 20 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, 

comprimento 21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 10 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, 

preto e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. 

Marca igual ou superior a Pilot. 

CX 50 

276 

Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, 

verde e vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou 

superior a Pilot. 

CX 30 
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321 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 14mm 
UND 50 

322 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 17mm 
UND 50 

323 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 20 mm 
UND 50 

324 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 50 mm 
UND 50 

 

 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de entrega / execução: O prazo de entregar dos itens será 07 (sete) dias uteis após o 

recebimento da autorização de ordem de compras emitidas pela SEMAF e assinada pelo 

GESTOR responsável da Secretaria, sem a qual não gera qualquer responsabilidade de 

pagamento. 

 

4.2 Local e horário de entrega / execução: Rua das palmeiras com Trav. 13 de maio, s/nº – 

Uirapuru, Altamira - PA, 68377-412 horarios 8:00 ás 12:00 e 14:00 ás 18:00 (segunda a sexta) 

 

4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Aline Marcela Fochesatto/ 

Claudiane de Sousa Alves  

 

4.4 Prazo para pagamento: O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a 

presente licitação será realizada após a entrega até o 30° (trigésimo) dia do mês subsequente, 

aquele em que foi efetuado o fornecimento, mediante apresentação de notas fiscais em 02 (duas) 

vias. 

 

 

Altamira/PA, 05 de abril de 2023. 

 

 

_________________________________________ 

 JUSTINO DA SILVA BEQUIMAN 

Secretario Municipal de Administração e Finanças 

Decreto n° 1956/2022 

JUSTINO DA SILVA 
BEQUIMAN:39537714268

Assinado de forma digital por JUSTINO 
DA SILVA BEQUIMAN:39537714268 
Dados: 2023.04.05 16:25:27 -03'00'
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAÚDE DE ALTAMIRA 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Saúde, HGA- 

Hospital Geral de Altamira-PA, UPA- Unidade de Pronto atendimento, Centro de Apoio em 

Diagnostico, Centro Especializado de odontologia, Melhor em Casa, CAPS I e CAPS II, 

Vigilância em Saúde, Vigilância Sanitária, Unidades Básicas de Saúde, SAMU, Conselho 

Municipal de Saúde e em todas as demais unidades de saúde vinculadas a Secretaria Municipal 

de Saúde de Altamira-Pa. 

Responsável pela Demanda:  Pablo Francisco Menezes de 

Mello 
Matrícula: 121918-9 

E-mail: 
sesmalicita@altamira.pa.gov.br/sesmaislany@gmail.com 

Telefone: (93) 99180-7113 

Objeto: Aquisição de materiais de expediente e didático 

 

2. JUSTIFICATIVA: 

A aquisição de itens se justifica face ao interesse público de manter os serviços da administração 

pública em níveis aceitáveis para oferecer aos usuários da administração pública municipal.  

Considerando atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saúde, para aquisição de 

material de expediente afim de manter a continuidade dos serviços da Secretaria de Saúde.  

Considerando que a natureza da aplicabilidade dos materiais de expediente é constante pela 

secretaria municipal, hospital municipal, UPA, UBS e demais unidades vinculadas ao fundo 

municipal de saúde e observando também que já é de conhecimento mútuo a importância da 

existência desses materiais para prover o bom andamento das atividades administrativas desta 

secretaria, para os atendimentos prestados ao Usuários do Sistema Único de Saúde-SUS tal 

aquisição configura-se como de grande necessidade,  com a falta destes materiais ocasionaria 

prejuízo na continuidade de prestação de serviço das importantes atividades desenvolvidas por 

setores vinculada a esta secretaria, já que a atividade principal desenvolvida engloba 

atendimentos diretos à população, como por exemplo, impressão de documentos, relatórios de 

produção, atendimentos, exames, organização de arquivos, dentre outras ações realizadas por 

esta secretaria, o que demanda um quantitativo vasto desses materiais e ainda para uma boa 

manutenção dos trabalhos. 

Cumpre esclarecer que a aquisição dos materiais de expediente se faz necessários para 

reposição do estoque do Almoxarifado da Secretaria Municipal de Saúde, visando manter o 

pleno funcionamento e dando suporte às atividades desenvolvidas diuturnamente, evitando a 

manutenção de estoques elevados ou o não atendimento de requisições por falta de materiais 

nos estoques. 

Constituindo assim, em razão do dever de garantir os serviços de saúde, vimos por deste 

solicitar futura e eventual contratação de empresa especializada em fornecimento de Materiais 

de Expediente para atender as necessidades do Fundo Municipal de Saúde e demais unidades 

de Saúde Integrada a Secretaria Municipal e Saúde de Altamira-Pa, por um período de 12 (doze) 

meses. 

mailto:sesma@altamira.pa.gov.br
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No que versa sobre os quantitativos do projeto constantes no Termo de Referência, nos autos 

do processo, vale esclarecer que o escopo do quantitativo apontado é de abastecer a secretaria,  

fazendo uso do método do último período como forma de prever as demandas de material é 

resultado para obtenção das quantidades demandadas, obedece ainda à utilização de uma 

margem de segurança dos estoques, para evitar o desabastecimento de materiais considerados 

essenciais para as atividades administrativas. 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 
Demanda para suprir a necessidade de Altamira 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 300 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 1.000 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 1.200 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 50 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. 
UND 150 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; 

produto com certificação FSC. 
UND 100 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; capa dura; 

folha pautada. 
UND 50 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 200 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 300 

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com aproximadamente 680 

unidades. 
CX 121 

11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e 

aço níquel; material: Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixa 

com 50 und. 

CX 100 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. CX 117 

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 03. 
UND 324 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 04. 
UND 80 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor 

preto, com compartimentos para dois pincéis. 
UND 100 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e feltro, com porta 

giz. 
UND 65 

17 Apontador de ferro para lápis. UND 10 

18 

Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 

15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; cores diversas. 

Embalagem com 24 unidades. 

CX 100 

19 
Apontador escolar retangular plástico sem depósito, medindo 

25x15 mm, lâmina c/ tratamento antiferrugem, cores diversas. 
UND 118 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

UND 161 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

UND 540 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente. 
UND 565 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 

300cm. 
UND 10 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 

300cm. 
UND 10 
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25 
Bobina de papel para impressora fiscal; medindo 21cm de 

diâmetro. 
UND 500 

26 Bobina para máquina de calcular. UND 890 

27 
Borracha apagadora escrita, medidas aprox. comprimento 34mm, 

largura 23mm, altura 8mm, cor azul e vermelha. 
UND 121 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 

unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 
UND 4 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; 

medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: Faber 

Castell ou similar. Embalagem com 36 unidades. 

UND 64 

30 
Borracha de vinil para grafites c/ sinta plástica dimensão: 

42x21x11 mm. 
UND 20 

31 Caderno capa dura 48 folhas (c/ arames). UND 10 

32 

Caderno de caligrafia; brochura horizontal; folhas com pautas 

para caligrafia; produto com certificação FSC; gramatura: 56 

g/m²; aproximadamente 40 folhas. 

UND 10 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 50 

34 

Caderno escolar; fechamento: brochura horizontal; capa dura; 

tamanho: altura 200 mm, largura 275 mm; acabamento da capa: 

liso; sem divisões de matérias; miolo: folha pautada; quantidade 

de folhas: 96 fl. 

UND 10 

35 Caderno pequeno 48 folhas (s/arame). UND 60 

36 

Caderno tipo espiral, espiral em arame galvanizado, medindo 

200mm x 275mm, no formato universitario, capa dura, com 

120g/m2, colorida, contracapa em papel reciclado, de 90g/m2, 

folha pautada, com 96 folhas, de 56g/m2, c/ certificação do 

INMETRO. 

UND 140 

37 Caixa articulada dupla p/ correspondência em material acrílico. UND 200 

38 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja 

para correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

UND 1.000 

39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 

240mm. 
UND 60 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis 

impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

UND 40 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 

240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 

Memórias de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das 

Fórmulas Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. 

Regressivo; Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; 

Cálculo Seno, Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de 

encaixe. 

UND 10 

42 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, 

tecla memória (T-médio). 

UND 10 

43 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-pequena). 

UND 50 

44 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, 

porcentagem; raiz quadrada; mémoria; inversão de sinal; tecla 

GT; (acumulador automatico), duplo zero, tecla MU (mark-up 

acréscimo de margem percentual), bateria e solar. 

UND 5 

45 

Calculadora eletrônica de mesa com bobina; visor de cristal 

líquido; 12 dígitos; com calendário e relógio; impressão bicolor; 

bivolt; com chave; cálculo de vendas comerciais um, constante e 

UND 10 
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porcentagem, delta percentual; função gt; correção dígito a 

dígito; seletor arrendodamento e decimal; contador de itens; 

imprime data e não soma; peso mínimo 880g; papel de impressão 

bobina de 58mm; velocidade mínima de 2,7 linhas por segundo; 

rolete entintador ir- 40t. 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado 

ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 50 

47 Caneta com glitter. UND 1.000 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta 

de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão 

na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 1.000 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 

1mm; transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor 

da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 50 

50 Caneta hidrocor com 12 cores, lavável c/ certificado da fsc. UND 23 

51 
Caneta hidrocor, não tóxica, ponta fina de poliéster, tinta a base 

de água. Estojo com 12 cores. 
JOGO 300 

52 

Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta 

grossa;pacote com 12 unidades. Marca sugerida: Compactor ou 

superior. 

PCT 50 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca 

sugerida: Compactor ou similar. 
PCT 500 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro 

em poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para 

sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 

4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, 

rosa e verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

CX 20 

55 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, 

qualidade igual ou superior a marca pilot, validade mínima de 11 

meses. 

UND 100 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 35 

57 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 300 

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, gramatura 

180 g. 
UND 1.000 

59 Clips 19mm. UND 1.456 

60 Clips 32mm. UND 706 

61 Clips 40mm. UND 706 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 544 

63 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. CX 310 

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. CX 888 

65 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. CX 1.500 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. CX 2.000 

67 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. CX 447 

68 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. CX 2.000 

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. CX 1.500 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca 

sugerida: Cascorez ou similar. 
UND 62 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 1000g. 
UND 50 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 500gr. 
UND 50 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 90g. Embalagem com 12 unidades 
CX 300 

74 
Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa com 06 

unidades. 
CX 118 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 161 
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76 
Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell ou similar. 
UND 540 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de 

P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato. 

Embalagem plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Caixa com 06 unidades. 

CX 565 

78 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca 

do fabricante e prazo de validade. 

UND 10 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 10 

80 

Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 

datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa 

c/ 12 unidades. 

CX 500 

81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. UND 890 

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. UND 121 

83 Envelope correspondência na cor branca, medindo 240x340 mm. UND 4 

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. 
CX 64 

85 Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 324 mm. UND 20 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color 

plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 
CX 10 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com fino 

design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 163x225mm. 

Cores diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

CX 10 

88 Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 unidades. CX 50 

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. UND 10 

90 Envelope tamanho A3. UND 60 

91 

Escalímetro triangular 30cm, em plástico; com códigos de cores 

e ranhuras para facilitar a identificação das escalas; triangular 

com gravação numérica em pantografia preta; escalas: 1:20 e 

1:100, 1:50 e 1:75, 1:25 e 1:125. 

UND 140 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. lâmina 

de aço, larg. 1,8 cm. 
UND 200 

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote c/ 

5 folhas. 
PCT 1.000 

94 

Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas tam. 

A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 unid. validade mínima 

de 11 meses. 

PCT 60 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 40 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 20 und. 
PCT 10 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 30 und. 
PCT 10 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 14 und. 
PCT 50 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/10 und. 
PCT 5 

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 1 und. 
PCT 10 

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/80 und. 
PCT 50 

102 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 folhas cada uma 

c/60 und. 
PCT 1.000 

103 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/8und. 
PCT 1.000 
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104 
Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, verde, 

vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 folhas. 
PCT 50 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 

unidades. 
CX 23 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 200 

107 Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em acrílico. UND 50 

108 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

cores variadas. 
UND 500 

109 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

estampas variadas. 
UND 2.000 

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND 1.053 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 3.094 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 100 

113 

Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo 

gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ empacotamento 

de material em papelão. 

ROLO 200 

114 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. UND 50 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 500 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 2.000 

117 Fita adesiva transparente para empacotamento 50 mmx50m. UND 1.053 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 3.094 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 100 

120 Fita de linóleo de 30m. UND 200 

121 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. UND 50 

122 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. UND 500 

123 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. UND 2.000 

124 Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. UND 1.053 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 3.094 

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO 100 

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 200 

128 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–2 vias; apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 50 

129 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–3 vias-apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 500 

130 
Formulário contínuo 80 colunas – 1 vias- apresentação em caixa 

com 1.500 unidades. 
CX 100 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; 

com botão de ajuste de pressão; com alça para travamento de 

segurança; grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor preto. 

Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 60 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca 

sugerida: Maped ou similar. 

UND 50 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou 

cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 10 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 23/8, 

23/10, 23/13; cor preto ou prata. 

UND 10 

135 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 23/6, 23/8, 

23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou prata. 

UND 112 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; material em 

metal com cabo emborrachado; medidas aproximadas: 20cm; 

ação automática tilho fixo; com mecanismo anti-jam; grampos de 

referência: 26/6. 

UND 105 
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137 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal cromado ou 

pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 213 

138 
Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado 

prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 grampos. 
CX 50 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 60 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

106/6; caixa c/ 3500 grampo. 
CX 110 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 210 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10.000 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/17; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 100 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/20; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 60 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/24; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 50 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 50 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 51 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 150 

150 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 

folhas simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, A5, 

B5, B6 e B7. 

UND 30 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; caixa 

com 100 unidades. 
CX 30 

152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 
CX 300 

153 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 300 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 2.000 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 51 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 150 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 

60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 30 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 30 

159 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 300 

160 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 300 

161 
Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; miolo em papel offset; 

folhas numeradas; formato: 220x320 mm. 
UND 2.000 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 51 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da tinta: 

azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; material: 

plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 150 

164 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 unidades. 
CX 30 

165 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. CX 30 

166 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. CX 300 

167 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. CX 500 
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168 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 
UND 500 

169 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). UND 300 

170 
Papel A2 branco liso; 220x594mm; gramatura 180g/m²; bloco 

com 20 folhas. 
BLOCO 500 

171 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa com 

10 resmas. 
CX 500 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 

folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 500 

173 

Papel almaço: com pauta azul e margem vermelha, sendo 33 

pautas, no formato de 280 mm x 200 mm, produzido à partir de 

composição fibrosa 100% reciclada ecologicamente (30% de 

aparas pósconsumo e 70% de aparas pré-consumo) 

acondicionado em embalagem plástica transparente contendo 

200 folhas. Constar na embalagem: formato, e dados de 

identificação do fabricante. 

RSM 100 

174 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 113/m, 

cores diversas. 
UND 100 

175 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor azul; 

caixa c/ 100 unidades. 
CX 100 

176 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; 

cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 1.000 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote c/ 50 

unidades. 
PCT 1.000 

178 Papel celofane, formato 50x70cm ou superior, cores sortidas. UND 20 

179 Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores variadas. UND 31 

180 Papel colorset (cores divesas). UND 133 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal transparente 

- 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 100 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 mtsx45 

cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 100 

183 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas PCT 100 

184 

Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para cópias 

coloridas, impressão a laser, formato A4. Embalagem com dados 

de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 100 

185 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; para cópias 

coloridas, impressão a laser; formato A4. Embalagem com dados 

de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 1.000 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, branco, 

laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul marinho; 

dimensões 2,0x0,48m. Embalagem com dados de identificação 

do produto e marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

PCT 1.000 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. embalagem 

com dados de identificação do produto e marca do fabricante. pct 

c/100 fls. 

PCT 20 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT 31 

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 133 

190 

Papel hectográfico stencil com matriz U20 medidas: 

220x330mm, utilizada em mimeógrafo duplicador a álcool, com 

escala que indica posição para textos nos formatos A4. 

UND 100 

191 
Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho intenso; 

49 cm x 59 cm; Gramatura de 60gr/m²; cores diversas. 
UND 100 

192 Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 folhas. PCT 170 

193 Papel manilha; rolo com 125 metros; aproximadamente 6Kg. ROLO 10 
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194 
Papel micro ondulado decorado, dimensões 50 x 80. Decorações 

variadas. 
UND 511 

195 Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas diversas. UND 700 

196 Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores diversas. UND 300 

197 

Papel sulfite colorido (tonalidade: amarelo, azul, rosa e verde), 

para uso escolar, tamanho A4 (210mm x 297mm), 75gr. 

Embalagem com 100 folhas de primeira qualidade. 

PCT 10 

198 
Papel térmico para fax 30 m 215mm- marca silimiar ou superior 

Aloform. 
ROLO 500 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote 

c/ 50 fl. 
PCT 170 

200 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 
PCT 10 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

50mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis e trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 511 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

80mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 700 

203 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 30mm, 

02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava de segurança 

na parte externa, identificador em material plástico, na lateral 

externa. 

UND 80 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 68 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 250 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 50 

207 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. UND 50 

208 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. UND 80 

209 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores 

diversas. 
UND 68 

210 Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores diversas. UND 250 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND 50 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 50 

213 Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades UND 250 

214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 20/25mm de largura, cores diversas. 
UND 250 

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho Ofício, 

lombada de 30/35mm de largura, cores diversas. 
UND 300 

216 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 50/60mm de largura, cores diversas. 
UND 1.000 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, formato: 233 

mm x 348 mm. Cores diversas. 
UND 50 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 200 

219 Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). UND 25 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 

metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 

acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em acrílico; 

caixa com 50 unidades e acessórios. 

CX 100 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da 

cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta 

fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de comprimento; 

unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 50 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 

folhas. 
UND 25 
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223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 

folhas. 
UND 75 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em metal 

pintado de preto, base plástica com regulador de tamanho do 

papel p/ centralização dos furos. 

UND 20 

225 Pincel de pêlo chato, nº 0. UND 25 

226 Pincel de pêlo chato, nº 10. UND 25 

227 Pincel de pêlo chato, nº 2. UND 25 

228 Pincel de pêlo chato, nº 4. UND 25 

229 Pincel de pêlo chato, nº 5. UND 25 

230 Pincel de pêlo chato, nº 6. UND 25 

231 Pincel de pêlo chato, nº 7. UND 25 

232 Pincel de pêlo chato, nº 8. UND 25 

233 Pincel de pêlo chato, nº 9. UND 25 

234 Pincel de pêlo, chato, nº 12. UND 25 

235 Pincel de pêlo, chato, nº 14. UND 25 

236 Pincel de pêlo, chato, nº 16. UND 25 

237 Pincel de pêlo, chato, nº 18. UND 25 

238 Pincel de pêlo, chato, nº 20. UND 25 

239 Pincel de pêlo, chato, nº 22. UND 25 

240 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado da fsc, 

ecolápis. 
JOGO 150 

241 Pincel para EVA; preto. UND 60 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 50 

243 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. UND 100 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 125 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 130 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 130 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 75 

248 Placa de isopor (30 mm). UND 10 

249 
Polasaeal para plastificação 79mm x 108mm- 005mic cx com 100 

und. 
CX 20 

250 
Polaseal para plastificação A4; 220mm X 307mm; espessura 

0,05mm; embalagem com 100 unidades. 
PCT 350 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em 

acrílico fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips e 

um porta- lembretes, fixados sobre uma base retangular única de 

no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 150 

252 Porta lápis aramado; material metálico; cores variadas. UND 100 

253 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 100 

254 Prancheta acrílica A4. UND 50 

255 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 50 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 350 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 150 

258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades, marca CIS, GENMES, ou similar de 

boa qualidade. 

CX 100 

259 Quadro branco 90x60cm. UND 100 

260 

Quadro branco, confeccionado em mdf de 9mm de espessura 

revestido com laminado tipo lousa na cor branca brilhante com 

marcador, espessura mínima de 1mm. Superfície com baixa 

UND 50 
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porosidade, para evitar a penetração de tinta do pincel. 

Resistência à manchas e abrasão. Porta apagador/lápis com 

600mm de comprimento. Bordas de madeira medindo 50mm de 

largura e 20mm de espessura. formato (axl) 1200mm x 2400mm. 

261 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 

200 x 200 cm. 
UND 50 

262 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. 
UND 50 

263 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada em chapa 

dura de alta densidade com pintura verde UV de alta qualidade, 

que aceita escrita com giz. Moldura confeccionada em madeira 

de pinus natural. 

UND 10 

264 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira 

envernizada; dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 
UND 50 

265 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em 

milímetros e polegadas. 
UND 100 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em centímetros 

e milímetros; com cantos arredondados. 
UND 100 

267 Régua em alumínio 30 cm. UND 100 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 500 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 25 

270 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em cm e 

mm; faces iguais; furo circular a esquerda p/fixação; Tamanho 

(MM) 300, larga. 

UND 2.000 

271 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita em 

aço inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 19mm 

e 25mm de largura. 

UND 50 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em plástico 

de alta resistência. 
UND 300 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço 

inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com 

parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), 

cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com ponta 

arredondada; composição: resina termoplástica; aço inoxidável. 

UND 100 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 

21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 100 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, 

preto e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. 

Marca igual ou superior a Pilot. 

CX 100 

276 
Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e 

vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a Pilot. 
CX 50 

DEMANDA PARA SUPRIR CASTELO DOS SONHOS E CACHOEIRA DA SERRA 

277 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 100 

278 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 200 

279 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 200 

280 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 50 

281 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 25 

282 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e 

aço níquel; material: Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixa 

com 50 und. 

CX 25 

283 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. CX 25 
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284 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 04. 
UND 50 

285 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor 

preto, com compartimentos para dois pincéis. 
UND 40 

286 

Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 

15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; cores diversas. 

Embalagem com 24 unidades. 

CX 25 

287 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 

unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 
UND 50 

288 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; 

medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: Faber 

Castell ou similar. Embalagem com 36 unidades. 

UND 50 

289 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 100 

290 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja 

para correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

UND 20 

291 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 

240mm. 
UND 100 

292 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis 

impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

UND 250 

293 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 

240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 

Memórias de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das 

Fórmulas Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. 

Regressivo; Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; 

Cálculo Seno, Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de 

encaixe. 

UND 15 

294 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, 

tecla memória (T-médio). 

UND 15 

295 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-pequena). 

UND 10 

296 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, 

porcentagem; raiz quadrada; mémoria; inversão de sinal; tecla 

GT; (acumulador automatico), duplo zero, tecla 

MU (mark-up acréscimo de margem percentual), bateria e solar. 

UND 10 

297 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta 

de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão 

na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 100 

298 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 

1mm; transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor 

da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 100 

299 

Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta 

grossa;pacote com 12 unidades. Marca sugerida: Compactor ou 

superior. 

PCT 15 

300 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca 

sugerida: Compactor ou similar. 
PCT 10 

301 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro 

em poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para 

sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 

4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, 

rosa e verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

CX 100 
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302 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, 

qualidade igual ou superior a marca pilot, validade mínima de 11 

meses. 

UND 50 

303 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 25 

304 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, gramatura 

180 g. 
UND 600 

305 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. CX 100 

306 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. CX 100 

307 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. CX 500 

308 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. CX 500 

309 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. CX 100 

310 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. CX 500 

311 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. CX 500 

312 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 1000g. 
UND 50 

313 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 90g. Embalagem com 12 unidades 
CX 15 

314 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de 

P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato. 

Embalagem plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do produto e 

marca dofabricante. Caixa com 06 unidades 

CX 15 

315 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca 

do fabricante e prazo de validade. 

UND 50 

316 Corretivo em fita. UND 100 

317 

Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 

datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa 

c/ 12 unidades. 

CX 75 

318 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. 
CX 25 

319 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color 

plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 
CX 25 

320 Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 unidades. CX 25 

321 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 20 und. 
PCT 20 

322 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 30 und. 
PCT 20 

323 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 14 und. 
PCT 20 

324 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/10 und. 
PCT 20 

325 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 1 und. 
PCT 500 

326 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/80 und. 
PCT 20 

327 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 folhas cada uma 

c/60 und. 
PCT 15 

328 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/8und. 
PCT 15 

329 
Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, verde, 

vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 folhas. 
PCT 75 

330 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 

unidades. 
CX 50 

331 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND 250 

332 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 125 
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Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo 

gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ empacotamento 

de material em papelão. 

ROLO 200 

334 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 300 

335 Fita adesiva transparente para empacotamento 50 mmx50m. UND 100 

336 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. UND 15 

337 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. UND 15 

338 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. UND 15 

339 Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. UND 15 

340 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–2 vias; apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 25 

341 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–3 vias-apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 25 

342 
Formulário contínuo 80 colunas – 1 vias- apresentação em caixa 

com 1.500 unidades. 
CX 25 

343 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; 

com botão de ajuste de pressão; com alça para travamento de 

segurança; grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor preto. 

Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 25 

344 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca 

sugerida: Maped ou similar. 

UND 25 

345 
Grampeador para até 60 folhas; material 

metálico; cor cinza ou cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 75 

346 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal cromado ou 

pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 50 

347 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 50 

348 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

106/6; caixa c/ 3500 grampo. 
CX 10 

349 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

350 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

351 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

352 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

353 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 50 

354 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 100 

355 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 100 

356 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 100 

357 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 100 

358 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da tinta: 

azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; material: 

plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 25 

359 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 unidades. 
CX 25 

360 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 
UND 125 

361 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor azul; 

caixa c/ 10 unidades. 
CX 100 
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Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; 

cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul marinho/ 

branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 100 

363 
Papel contact, filme plástico autoadesivo cristal transparente - 45 

cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 10 

364 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 mtsx45 

cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 10 

365 Papel manilha; rolo com 125 metros; aproximadamente 6Kg. ROLO 50 

366 Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores diversas. UND 100 

367 
Papel térmico para fax 30 m 215mm- marca silimiar ou superior 

Aloform. 
ROLO 10 

368 Papel vegetal A4 210X297mm 60g; pct c/ 10 folhas. PCT 25 

369 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote 

c/ 50 fl. 
PCT 25 

370 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 
PCT 25 

371 
Papel vergê, gramatura 180g/m³, formato A4, cor salmão, pacote 

c/ 50 fl. 
PCT 25 

372 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

50mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis e trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 1000 

373 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

80mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 500 

374 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 30mm, 

02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava de segurança 

na parte externa, identificador em material plástico, na lateral 

externa. 

UND 1000 

375 Pasta catálogo. UND 50 

376 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 250 

377 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 1000 

378 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. UND 500 

379 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 

metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 

acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em acrílico; 

caixa com 50 unidades e acessórios. 

CX 50 

380 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da 

cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta 

fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de comprimento; 

unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 50 

381 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 

folhas. 
UND 50 

382 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 

folhas. 
UND 50 

383 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em 

acrílico fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips e 

um porta- lembretes, fixados sobre uma base retangular única de 

no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 50 

384 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 25 

385 Prancheta acrílica A4. UND 25 

386 Prancheta em acrílico tamanho 22X6m. UND 25 

387 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 125 
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Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 50 

389 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 50 

390 Quadro branco 90x60cm. UND 25 

391 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 

200 x 200 cm. 
UND 15 

392 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. 
UND 40 

393 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em cm e 

mm; faces iguais; furo circular a esquerda p/fixação; Tamanho 

(MM) 300, larga. 

UND 500 

394 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço 

inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com 

parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), 

cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com ponta 

arredondada; composição: resina termoplástica; aço inoxidável. 

UND 25 

395 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 

21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 10 

396 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, 

preto e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. 

Marca igual ou superior a Pilot. 

CX 40 

397 
Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e 

vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a Pilot. 
CX 25 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de entrega / execução: O prazo de entregar dos itens será 07 (sete) dias uteis após o 

recebimento da autorização de ordem de compras emitidas pela SESMA e assinada pelo 

GESTOR responsável da Secretaria Municipal de Saúde-ATM-PA, sem a qual não gera 

qualquer responsabilidade de pagamento. 

 

4.2 Local e horário de entrega / execução: Os materiais deverão ser entregues e/ou executados 

na sede da cidade de Altamira/PA, ou seus respectivos DISTRITOS, entrega deverá ser de 

acordo com a autorização de fornecimento, emitida pela Secretaria Municipal de Saúde, que 

poderá entre outras informações, determinar outras condições, bem como local de entrega. 

 

4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Nível Central SESMA- 

Coordenação de Administração e Finanças – Coordenadora Euzebia de Paula e chefe de Setor: 

Islany Silva Brito. 

 

4.4 Prazo para pagamento: O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a 

presente licitação será realizado após a entrega e/ou realização do serviço prestado, até o 30º 

(trigésimo) dia do mês subsequente àquele em que foi efetuado o fornecimento, mediante 

apresentação das respectivas Notas Fiscais Eletrônica/Faturas, recibo e “Atestado de 

Conformidade e Recebimento dos bens” feito pelo fiscal do contrato, que será designado pela 

SESMA, responsáveis pela fiscalização dos objetos fornecidos, confirmando se o fornecimento 

atendeu as exigências estabelecidas.. 
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Altamira/PA, 29 de março de 2023. 

 

 

__________________________________________________ 

 PABLO FRANCISCO MENEZES DE MELLO 

Chefe de Divisão do Setor de Compras e Serviços 

Decreto n° 1196/2021 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: SECRETARIA MUNICIPAL DA GESTÃO DO MEIO AMBIENTE  

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): GABINETE SECRETARIA 

Responsável pela Demanda:  Antonio Ubirajara Bogea 

Umbuzeiro Junior 
Matrícula: 152807-6 

E-mail: sematgab@gmail.com/ semma.rh.atm@gmail.com Telefone: (93) 99164 8667 

1. Objeto: Aquisição de Materiais de Expediente 

 

2. JUSTIFICATIVA:  

A SEMMA tem a missão de promover políticas públicas, nas áreas ambientais e turísticas, de 

forma a garantir o desenvolvimento sustentável, com ampla participação da população de 

altamira. 

Assim, para atingir tais objetivos faz-se necessário a contratação de empresa (s) especializadas 

no fornecimento de material de expediente, tendo em vista que o material a ser adquirido, são 

itens de necessidade básica de uma repartição pública, no apoio dos trabalhos administrativos 

diversos que são realizados rotineiramente, na organização, produção, manipulação e controle 

de documentos, pastas e afins. Considerando que os itens estão intrinsecamente ligados a 

eficiência dos serviços prestados a população de Altamira, no qual é compromisso desta 

Secretaria.  

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, justifico a 

necessidade de abertura de processo licitatório 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 10 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 30 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 20 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 15 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. 
UND 15 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; 

produto com certificação FSC. 
UND 10 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; capa dura; 

folha pautada. 
UND 2 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 2 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 1 

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com aproximadamente 680 

unidades. 
CX 2 
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11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e 

aço níquel; material: Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixa 

com 50 und. 

CX 5 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. CX 1 

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 03. 
UND 1 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 04. 
UND 10 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor 

preto, com compartimentos para dois pincéis. 
UND 2 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e feltro, com porta 

giz. 
UND 2 

17 Apontador de ferro para lápis. UND 10 

19 
Apontador escolar retangular plástico sem depósito, medindo 

25x15 mm, lâmina c/ tratamento antiferrugem, cores diversas. 
UND 10 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

UND 22 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

UND 2 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente. 
UND 10 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 

300cm. 
UND 60 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 

300cm. 
UND 20 

25 
Bobina de papel para impressora fiscal; medindo 21cm de 

diâmetro. 
UND 10 

26 Bobina para máquina de calcular. UND 10 

27 
Borracha apagadora escrita, medidas aprox. comprimento 34mm, 

largura 23mm, altura 8mm, cor azul e vermelha. 
UND 18 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 

unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 
UND 20 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; 

medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: Faber 

Castell ou similar. Embalagem com 36 unidades. 

UND 12 

31 Caderno capa dura 48 folhas (c/ arames). UND 10 

32 

Caderno de caligrafia; brochura horizontal; folhas com pautas 

para caligrafia; produto com certificação FSC; gramatura: 56 

g/m²; aproximadamente 40 folhas. 

UND 5 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 10 

34 

Caderno escolar; fechamento: brochura horizontal; capa dura; 

tamanho: altura 200 mm, largura 275 mm; acabamento da capa: 

liso; sem divisões de matérias; miolo: folha pautada; quantidade 

de folhas: 96 fl. 

UND 5 

35 Caderno pequeno 48 folhas (s/arame). UND 20 

36 

Caderno tipo espiral, espiral em arame galvanizado, medindo 

200mm x 275mm, no formato universitario, capa dura, com 

120g/m2, colorida, contracapa em papel reciclado, de 90g/m2, 

folha pautada, com 96 folhas, de 56g/m2, c/ certificação do 

INMETRO. 

UND 2 

37 Caixa articulada dupla p/ correspondência em material acrílico. UND 32 

38 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja 

para correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

UND 20 
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39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 

240mm. 
UND 20 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis 

impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

UND 32 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 

240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 

Memórias de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das 

Fórmulas Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. 

Regressivo; Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; 

Cálculo Seno, Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de 

encaixe. 

UND 1 

42 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, 

tecla memória (T-médio). 

UND 10 

43 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-pequena). 

UND 10 

44 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, 

porcentagem; raiz quadrada; mémoria; inversão de sinal; tecla 

GT; (acumulador automatico), duplo zero, tecla MU (mark-up 

acréscimo de margem percentual), bateria e solar. 

UND 1 

45 

Calculadora eletrônica de mesa com bobina; visor de cristal 

líquido; 12 dígitos; com calendário e relógio; impressão bicolor; 

bivolt; com chave; cálculo de vendas comerciais um, constante e 

porcentagem, delta percentual; função gt; correção dígito a 

dígito; seletor arrendodamento e decimal; contador de itens; 

imprime data e não soma; peso mínimo 880g; papel de impressão 

bobina de 58mm; velocidade mínima de 2,7 linhas por segundo; 

rolete entintador ir- 40t. 

UND 1 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado 

ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 25 

47 Caneta com glitter. UND 30 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta 

de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão 

na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 10 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 

1mm; transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor 

da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 30 

50 Caneta hidrocor com 12 cores, lavável c/ certificado da fsc. UND 10 

51 
Caneta hidrocor, não tóxica, ponta fina de poliéster, tinta a base 

de água. Estojo com 12 cores. 
JOGO 20 

52 

Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta 

grossa;pacote com 12 unidades. Marca sugerida: Compactor ou 

superior. 

PCT 5 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca 

sugerida: Compactor ou similar. 
PCT 5 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro 

em poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para 

sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 

4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, 

rosa e verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

CX 5 

55 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, 

qualidade igual ou superior a marca pilot, validade mínima de 11 

meses. 

UND 7 
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56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 10 

57 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 10 

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, gramatura 

180 g. 
UND 12 

59 Clips 19mm. UND 10 

60 Clips 32mm. UND 10 

61 Clips 40mm. UND 15 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 5 

63 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. CX 10 

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. CX 10 

65 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. CX 10 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. CX 20 

67 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. CX 20 

68 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. CX 30 

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. CX 30 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca 

sugerida: Cascorez ou similar. 
UND 10 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 1000g. 
UND 10 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 500gr. 
UND 10 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 90g. Embalagem com 12 unidades 
CX 10 

74 
Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa com 06 

unidades. 
CX 5 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 18 

76 
Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell ou similar. 
UND 20 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de 

P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato. 

Embalagem plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Caixa com 06 unidades. 

CX 10 

78 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca 

do fabricante e prazo de validade. 

UND 5 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 10 

80 

Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 

datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa 

c/ 12 unidades. 

CX 10 

81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. UND 10 

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. UND 30 

83 Envelope correspondência na cor branca, medindo 240x340 mm. UND 20 

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. 
CX 5 

85 Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 324 mm. UND 30 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color 

plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 
CX 3 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com fino 

design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 163x225mm. 

Cores diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

CX 30 

88 Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 unidades. CX 3 

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. UND 30 

90 Envelope tamanho A3. UND 30 
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91 

Escalímetro triangular 30cm, em plástico; com códigos de cores 

e ranhuras para facilitar a identificação das escalas; triangular 

com gravação numérica em pantografia preta; escalas: 1:20 e 

1:100, 1:50 e 1:75, 1:25 e 1:125. 

UND 2 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. lâmina 

de aço, larg. 1,8 cm. 
UND 5 

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote c/ 

5 folhas. 
PCT 5 

94 

Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas tam. 

A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 unid. validade mínima 

de 11 meses. 

PCT 5 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 10 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 20 und. 
PCT 10 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 30 und. 
PCT 30 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 14 und. 
PCT 10 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/10 und. 
PCT 10 

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 1 und. 
PCT 30 

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/80 und. 
PCT 4 

102 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 folhas cada uma 

c/60 und. 
PCT 4 

103 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/8und. 
PCT 10 

104 
Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, verde, 

vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 folhas. 
PCT 10 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 

unidades. 
CX 2 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 3 

107 Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em acrílico. UND 10 

108 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

cores variadas. 
UND 10 

109 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

estampas variadas. 
UND 10 

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND 5 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 5 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 5 

113 

Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo 

gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ empacotamento 

de material em papelão. 

ROLO 10 

114 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. UND 5 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 5 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 10 

117 Fita adesiva transparente para empacotamento 50 mmx50m. UND 10 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 10 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 5 

120 Fita de linóleo de 30m. UND 5 

121 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. UND 5 

122 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. UND 10 

123 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. UND 10 

124 Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. UND 5 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 10 
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126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO 3 

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 5 

128 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–2 vias; apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 2 

129 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–3 vias-apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 2 

130 
Formulário contínuo 80 colunas – 1 vias- apresentação em caixa 

com 1.500 unidades. 
CX 2 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; 

com botão de ajuste de pressão; com alça para travamento de 

segurança; grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor preto. 

Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 5 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca 

sugerida: Maped ou similar. 

UND 10 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou 

cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 5 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 23/8, 

23/10, 23/13; cor preto ou prata. 

UND 1 

135 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 23/6, 23/8, 

23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou prata. 

UND 5 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; material em 

metal com cabo emborrachado; medidas aproximadas: 20cm; 

ação automática tilho fixo; com mecanismo anti-jam; grampos de 

referência: 26/6. 

UND 5 

137 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal cromado ou 

pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 18 

138 
Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado 

prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 grampos. 
CX 30 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 20 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

106/6; caixa c/ 3500 grampo. 
CX 10 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 5 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/17; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/20; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 30 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/24; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 5 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 2 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 10 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 10 

150 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 

folhas simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, A5, 

B5, B6 e B7. 

UND 1 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; caixa 

com 100 unidades. 
CX 1 
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152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 
CX 5 

153 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 10 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 10 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 5 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 2 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 

60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 2 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 5 

159 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 5 

160 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 5 

161 
Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; miolo em papel offset; 

folhas numeradas; formato: 220x320 mm. 
UND 2 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 2 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da tinta: 

azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; material: 

plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 5 

164 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 unidades. 
CX 5 

165 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

166 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

167 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

168 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 
UND 5 

169 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). UND 30 

170 
Papel A2 branco liso; 220x594mm; gramatura 180g/m²; bloco 

com 20 folhas. 
BLOCO 20 

171 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa com 

10 resmas. 
CX 30 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 

folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 30 

173 

Papel almaço: com pauta azul e margem vermelha, sendo 33 

pautas, no formato de 280 mm x 200 mm, produzido à partir de 

composição fibrosa 100% reciclada ecologicamente (30% de 

aparas pósconsumo e 70% de aparas pré-consumo) 

acondicionado em embalagem plástica transparente contendo 

200 folhas. Constar na embalagem: formato, e dados de 

identificação do fabricante. 

RSM 30 

174 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 113/m, 

cores diversas. 
UND 18 

175 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor azul; 

caixa c/ 100 unidades. 
CX 5 

176 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; 

cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 30 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote c/ 50 

unidades. 
PCT 10 

178 Papel celofane, formato 50x70cm ou superior, cores sortidas. UND 10 

179 Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores variadas. UND 30 

180 Papel colorset (cores divesas). UND 30 
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181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal transparente 

- 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 10 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 mtsx45 

cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 5 

183 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas PCT 5 

184 

Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para cópias 

coloridas, impressão a laser, formato A4. Embalagem com dados 

de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 10 

185 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; para cópias 

coloridas, impressão a laser; formato A4. Embalagem com dados 

de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 10 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, branco, 

laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul marinho; 

dimensões 2,0x0,48m. Embalagem com dados de identificação 

do produto e marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

PCT 10 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. embalagem 

com dados de identificação do produto e marca do fabricante. pct 

c/100 fls. 

PCT 5 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT 5 

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 5 

190 

Papel hectográfico stencil com matriz U20 medidas: 

220x330mm, utilizada em mimeógrafo duplicador a álcool, com 

escala que indica posição para textos nos formatos A4. 

UND 5 

191 
Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho intenso; 

49 cm x 59 cm; Gramatura de 60gr/m²; cores diversas. 
UND 10 

192 Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 folhas. PCT 5 

193 Papel manilha; rolo com 125 metros; aproximadamente 6Kg. ROLO 2 

194 
Papel micro ondulado decorado, dimensões 50 x 80. Decorações 

variadas. 
UND 5 

195 Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas diversas. UND 10 

196 Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores diversas. UND 10 

197 

Papel sulfite colorido (tonalidade: amarelo, azul, rosa e verde), 

para uso escolar, tamanho A4 (210mm x 297mm), 75gr. 

Embalagem com 100 folhas de primeira qualidade. 

PCT 20 

198 
Papel térmico para fax 30 m 215mm- marca silimiar ou superior 

Aloform. 
ROLO 10 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote 

c/ 50 fl. 
PCT 10 

200 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 
PCT 10 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

50mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis e trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 20 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

80mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 20 

203 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 30mm, 

02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava de segurança 

na parte externa, identificador em material plástico, na lateral 

externa. 

UND 30 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 10 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 10 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 30 

207 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. UND 30 
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208 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. UND 10 

209 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores 

diversas. 
UND 20 

210 Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores diversas. UND 10 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND 5 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 5 

213 Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades UND 5 

214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 20/25mm de largura, cores diversas. 
UND 20 

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho Ofício, 

lombada de 30/35mm de largura, cores diversas. 
UND 20 

216 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 50/60mm de largura, cores diversas. 
UND 10 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, formato: 233 

mm x 348 mm. Cores diversas. 
UND 10 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 5 

219 Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). UND 10 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 

metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 

acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em acrílico; 

caixa com 50 unidades e acessórios. 

CX 2 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da 

cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta 

fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de comprimento; 

unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 2 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 

folhas. 
UND 1 

223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 

folhas. 
UND 1 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em metal 

pintado de preto, base plástica com regulador de tamanho do 

papel p/ centralização dos furos. 

UND 1 

225 Pincel de pêlo chato, nº 0. UND 3 

226 Pincel de pêlo chato, nº 10. UND 2 

227 Pincel de pêlo chato, nº 2. UND 2 

228 Pincel de pêlo chato, nº 4. UND 3 

229 Pincel de pêlo chato, nº 5. UND 3 

230 Pincel de pêlo chato, nº 6. UND 2 

231 Pincel de pêlo chato, nº 7. UND 2 

232 Pincel de pêlo chato, nº 8. UND 1 

233 Pincel de pêlo chato, nº 9. UND 2 

234 Pincel de pêlo, chato, nº 12. UND 2 

235 Pincel de pêlo, chato, nº 14. UND 2 

236 Pincel de pêlo, chato, nº 16. UND 2 

237 Pincel de pêlo, chato, nº 18. UND 2 

238 Pincel de pêlo, chato, nº 20. UND 2 

239 Pincel de pêlo, chato, nº 22. UND 2 

240 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado da fsc, 

ecolápis. 
JOGO 2 

241 Pincel para EVA; preto. UND 3 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 1 

243 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. UND 2 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 2 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 2 
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246 Placa de isopor (20 mm). UND 2 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 2 

248 Placa de isopor (30 mm). UND 2 

249 
Polasaeal para plastificação 79mm x 108mm- 005mic cx com 100 

und. 
CX 3 

250 
Polaseal para plastificação A4; 220mm X 307mm; espessura 

0,05mm; embalagem com 100 unidades. 
PCT 2 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em 

acrílico fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips e 

um porta- lembretes, fixados sobre uma base retangular única de 

no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 8 

252 Porta lápis aramado; material metálico; cores variadas. UND 3 

253 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 5 

254 Prancheta acrílica A4. UND 50 

255 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 3 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 2 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 2 

258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades, marca CIS, GENMES, ou similar de 

boa qualidade. 

CX 2 

259 Quadro branco 90x60cm. UND 1 

260 

Quadro branco, confeccionado em mdf de 9mm de espessura 

revestido com laminado tipo lousa na cor branca brilhante com 

marcador, espessura mínima de 1mm. Superfície com baixa 

porosidade, para evitar a penetração de tinta do pincel. 

Resistência à manchas e abrasão. Porta apagador/lápis com 

600mm de comprimento. Bordas de madeira medindo 50mm de 

largura e 20mm de espessura. formato (axl) 1200mm x 2400mm. 

UND 1 

261 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 

200 x 200 cm. 
UND 2 

262 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. 
UND 2 

263 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada em chapa 

dura de alta densidade com pintura verde UV de alta qualidade, 

que aceita escrita com giz. Moldura confeccionada em madeira 

de pinus natural. 

UND 1 

264 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira 

envernizada; dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 
UND 3 

265 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em 

milímetros e polegadas. 
UND 7 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em centímetros 

e milímetros; com cantos arredondados. 
UND 2 

267 Régua em alumínio 30 cm. UND 2 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 1 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 1 

270 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em cm e 

mm; faces iguais; furo circular a esquerda p/fixação; Tamanho 

(MM) 300, larga. 

UND 2 
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271 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita em 

aço inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 19mm 

e 25mm de largura. 

UND 1 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em plástico 

de alta resistência. 
UND 2 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço 

inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com 

parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), 

cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com ponta 

arredondada; composição: resina termoplástica; aço inoxidável. 

UND 3 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 

21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 3 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, 

preto e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. 

Marca igual ou superior a Pilot. 

CX 2 

276 
Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e 

vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a Pilot. 
CX 2 

 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de entrega / execução:  

 

4.2 Local e horário de entrega / execução: SEMMA/PMA – 08:00 às 18:00 (segunda a sexta-

feira) 

 

4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Coordenação Administrativa-

Financeira Gleice Gomes de Almeida 

 

4.4 Prazo para pagamento: O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a 

presente licitação será realizada após a entrega até o 30o (trigésimo) dia do mês subsequente, 

aquele em que foi efetuado o fornecimento, mediante apresentação de notas fiscais em 02 (duas) 

vias, que será entregue a Coordenação Administrativa e Financeira da SEMMA. 

 

 

 

Altamira/PA, 18 de abril de 2023. 

 

 

_________________________________________ 

Antonio Ubirajara Bogea Umbuzeiro Junior 

Secretario Municipal da Gestão do Meio Ambiente 

 

ANTONIO UBIRAJARA 
BOGEA UMBUZEIRO 
JUNIOR:99829061272

Assinado de forma digital 
por ANTONIO UBIRAJARA 
BOGEA UMBUZEIRO 
JUNIOR:99829061272 
Dados: 2023.04.18 
11:18:55 -03'00'
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER  

 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SEMEL 

 

Responsáveis pela demanda: FRANCIELE COSTA 

Matricula nº: 154895-8 

E-mail: secesporteatm.21@yahoo.com 

Telefone: (93) 99196-8106 

 

1. OBJETO: Contratação de empresa especializada no fornecimento de material de 

expediente e didático para atender as necessidades da SECRETARIA MUNICIPAL DE 

ESPORTE E LAZER - SEMEL 

 

2. JUSTIFICATIVA: A SEMEL tem como missão, Levar a prática de esportes e 

lazer para todos os segmentos da população. Entre suas prioridades, destacam-se programas 

para recreação em bairros, praças e outros espaços públicos. Cabe também à secretaria 

incentivar o esporte amador, administrar os Centros Esportivos e Recreativos instituídos e 

mantidos pelo Município. Tudo pautado pela participação popular no desenvolvimento de 

programas que também serão fundamentais para afastar crianças, adolescentes e jovens das 

drogas e da violência. nesse vies, os materiais de expediente são essenciais para a realização 

das atividades administrativas da secretaria, tais como: registro e arquivamento de 

documentos, elaboração de relatórios, comunicação com outras instituições e serviços, e 

organização de eventos e reuniões e projetos diversos. Além disso, a utilização de materiais 

de expediente de qualidade e em quantidade suficiente é fundamental para garantir a 

eficiência e eficácia do trabalho da secretaria e seus polos, contribuindo para a realização 

dos objetivos e metas estabelecidos. Portanto, é importante que este Órgão e seus setores 

tenham acesso a materiais de expediente adequados para desempenhar suas atividades de 

forma eficiente e eficaz. Em face da necessidade de contratação de empresa especializada 

no fornecimento de material de expediente e didático para atender as   necessidades da 

SEMEL, justifica a abertura do presente procedimento licitatório, para manter os trabalhos 

administrativos e operacionais rotineiros dos setores. Bem como, manter os serviços 

públicos em níveis aceitáveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua 

finalidade com eficiência, continuidade. 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: Os bens, objeto da aquisição deverão estar 

dentro da padronização seguida pelo órgão, conforme especificações técnicas e requisitos 

de desempenho constantes do Catálogo Unificado de Materiais. 

 

Item DESCRIÇÃO Unid Qtd  

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) embalagem 

30 ml. Und 05 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. Bloco 10 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. Bloco 10 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. Pct 05 
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5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. Und 10 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; 

produto com certificação FSC. 

 

Und 
10 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; capa dura; 

folha pautada. Und 10 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. Cx 05 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. Cx 10 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. Cx 10 

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado 

tam. nº 03. Und 10 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado 

tam. nº 04. Und 10 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, 

base plástica na cor preto, com 

compartimentos para dois pincéis. 

 

Und 
05 

20 
Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

 

Und 
10 

21 
Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada em acrílico 

fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

 

Und 
10 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente. Und 10 

23 Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 300cm. Und 10 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 

300cm. Und 10 

27 
Borracha apagadora escrita, medidas aprox. comprimento 34mm, 

largura 23mm, altura 8mm, cor azul e vermelha. 

 

Und 
05 

31 Caderno capa dura 48 folhas. Und 10 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. Und 10 

35 Caderno pequeno 48 folhas (s/arame). Und 10 

39 Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 240mm. Und 10 

40 
Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis 

impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

 

Und 
10 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 240; 

visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 Memórias 

de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das Fórmulas 

Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. Regressivo; 

Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; Cálculo Seno, 

Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de 

encaixe. 

 

 

 

 

Und 

 

42 
Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-médio). 

 

Und 
20 
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48 
Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta de 

0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor 

da tinta; caixa com 50 unidades. 

 

Cx 
20 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 1mm; 

transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor da 

tinta; 

caixa com 50 unidades. 

 

Cx 
20 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca 

sugerida: Compactor ou similar. 

 

Pct 
20 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro em 

poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para sublinhar e 

destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 4mm para 

destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, rosa e 

verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

 

 

Cx 

20 

63 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. Cx 20 

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. Cx 20 

65 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. Cx 20 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. Cx 20 

67 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. Cx 20 

68 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. Cx 20 

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. Cx 20 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca sugerida: 

Cascorez ou similar. Und 10 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 

1000g. Und 10 

76 
Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell ou similar. 

 

Und 
10 

78 
Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca do 

fabricante e prazo de validade. 

 

Und 
05 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m Und 20 

81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. Und 10 

85 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 

229 x 324 mm. Und 100 

87 
Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com fino 

design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 163x225mm. Cores 

diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

 

Cx 
50 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, 

acomp. lâmina de aço, larg. 1,8 cm. Und 10 

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote c/ 5 

folhas. Pct 05 

105 Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 unidades. Cx 20 

132 
Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca sugerida: 

Maped ou similar. 

 

Und 
10 
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133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou 

cromado; grampos compatíveis: 23/10. 

 

Und 
20 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 23/8, 

23/10, 

23/13; cor preto ou prata. 

 

Und 
10 

139 
Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado prateado, c/ 

proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 grampos. 

 

Cx 
10 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. Cx 10 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

106/6; caixa c/ 3500 grampo. 

 

Cx 
10 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/13; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/17; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/20; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/24; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ 

proteção anti-ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

148 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/8; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
10 

152 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada 

em aço; caixa com 100 unidades. Cx 10 

153 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 

 

Cx 
 

154 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
10 

158 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 

60mL; caixa c/ 12 frascos. 

 

Cx 
10 

161 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. Und 10 

163 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 

 

Und 
10 

164 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor

 da tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: 

não permanente; material: plástico; formato: cilíndrico; tamanho da 

ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

 

 

Cx 

10 

165 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
10 

173 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 folhas, 

caixa com 10 resmas. Cx 10 
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203 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 80mm, 

confeccionada em papelão, c/ revestimento externo plastificado, 

dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de segurança das 

argolas na parte externa. 

 

 

Und 

10 

205 Pasta catálogo. Und 10 

223 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 folhas. Und 10 

224 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 folhas. Und 10 

255 Prancheta acrílica A4. Und 60 

256 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. Und 20 

260 Quadro branco 90x60cm. Und 05 

262 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 200 

x 200 cm. Und 10 

263 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. Und 10 

265 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira 

envernizada; dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 

 

Und 
10 

267 
Régua de 60cm; material em poliestireno; 

escala em centímetros e milímetros; com cantos arredondados. 

 

Und 
10 

270 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. Und 10 

275 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 

21cm (uso em escritório, tipo inox). 

 

Und 
10 

 

4. Observações gerais:  

 

4.1 Local e horário de Entrega/Execução: Secretaria Municipal de Esporte e Lazer - 

Endereço  Av. Via Oeste; nº S/N – Independente I (Estádio Municipal O Bandeirão) 

 

4.2. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Franciele Costa 

 

4.3 Prazo para pagamento: 30 dias ou a critério da Administração. 

 

Altamira/PA, 17 de abril de 2023. 

 

 

 
 Victor Conde de Oliveira  

Secretário Municipal de Esporte e lazer 

 



 

  

 

                                                                    

 

 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Secretaria Municipal de Assistência e Promoção Social (SEMAPS) 

E-mail: semis.setordecompras@gmail.com 

Telefone: (93) 99978-4982 

 

1. OBJETO:  

Constitui-se objeto deste instrumento a: Aquisição de Material de Expediente e Didático, para 

atender a Secretaria Municipal de Assistência e Promoção Social (SEMAPS-Altamira), e seus 

diversos polos e setores que estão em diversas regiões do município de Altamira – PA. 

 

2. JUSTIFICATIVA:  

A SEMAPS é responsável por coordenar e gerenciar programas e projetos voltados 

para o bem-estar social da população de Altamira, o que requer uma grande quantidade de 

comunicação e documentação. Os materiais de expediente são essenciais para a realização 

das atividades administrativas da secretaria, tais como: registro e arquivamento de 

documentos, elaboração de relatórios, comunicação com outras instituições e serviços, e 

organização de eventos e reuniões e projetos diversos. 

Além disso, a utilização de materiais de expediente de qualidade e em quantidade 

suficiente é fundamental para garantir a eficiência e eficácia do trabalho da SEMAPS e seus 

polos, contribuindo para a realização dos objetivos e metas estabelecidos. Portanto, é 

importante que este Órgão e seus setores tenham acesso a materiais de expediente adequados 

para desempenhar suas atividades de forma eficiente e eficaz. 

A aquisição do Material de Expediente de será realizada através de licitação, de acordo 

com o disposto na Lei 8.666/93, já o quantitativo estimado está listado no item 3 desta DFD, 

e aquisição justifica-se na necessidade de reposição dos estoques, assim como na substituição 

de materiais com problemas no funcionamento para garantir eficiência e agilidade na 

disseminação de informações e elaboração de relatórios que garantem o sucesso do trabalho. 

O uso e a reposição destes Matérias de Expediente é fundamental pois serão utilizados 

para realização dos trabalhos administrativo e os de gestão, na realização dos projetos, nas 

campanhas e para dar suporte aos atendimentos das demais unidades onde serão utilizados: 

Atualmente o Fundo Municipal de Assistência Social de Altamira através da 

Secretaria Municipal de Assistência e Promoção Social de ALTAMIRA, conta  com mais de 

20 unidades de atendimento socioassistencial que atendem 14.568 famílias distribuídas entre 



 

  

 

                                                                    

 

os Centros de Referência da Assistência Social (CRAS), Centro Especializados de 

Assistência Social (CREAS), Serviços de Convivência a Fortalecimento de Vínculos (SCFV), 

Cadastro Único / Bolsa Família, Serviço de Acolhimento Institucional, Conselho Municipal 

de Assistência Social, Conselho Municipal dos Direitos da Criança e Adolescente, Centro 

Profissionalizante e Restaurante Popular. Além disto, conta ainda com a sede da Secretaria 

Municipal de Assistência e Promoção Social, a qual desenvolve as atividades administrativas 

e de gestão que dão suporte a estrutura socioassistencial municipal. 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 30 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 500 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 500 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 10 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto 

com certificação FSC. 
UND 50 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; 

capa dura; folha pautada. 
UND 20 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 20 

11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina 

termoplástica e aço níquel; material: Comprimento: 

19mm; cores sortidas; caixa com 50 und. 

CX 50 

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de 

algodão; entintado tam. nº 03. 
UND 50 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de 

algodão; entintado tam. nº 04. 
UND 10 

15 

Apagador para quadro branco/magnético, base 

plástica na cor preto, com compartimentos para dois 

pincéis. 

UND 50 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e 

feltro, com porta giz. 
UND 20 

17 Apontador de ferro para lápis. UND 300 

19 

Apontador escolar retangular plástico sem depósito, 

medindo 25x15 mm, lâmina c/ tratamento 

antiferrugem, cores diversas. 

UND 300 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente 

medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

UND 80 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente 

medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

UND 100 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente. 
UND 100 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 

7,2mm X 300cm. 
UND 800 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 

11mm X 300cm. 
UND 800 

25 
Bobina de papel para impressora fiscal; medindo 21cm 

de diâmetro. 
UND 300 

26 Bobina para máquina de calcular. UND 200 



 

  

 

                                                                    

 

27 

Borracha apagadora escrita, medidas aprox. 

comprimento 34mm, largura 23mm, altura 8mm, cor 

azul e vermelha. 

UND 200 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 

50 unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 
UND 200 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à 

lápis/grafite; látex; medindo 31mm x21mm x 7mm. 

Marca de referência: Faber Castell ou similar. 

Embalagem com 36 unidades. 

UND 100 

30 
Borracha de vinil para grafites c/ sinta plástica 

dimensão: 42x21x11 mm. 
UND 100 

31 Caderno capa dura 48 folhas (c/ arames). UND 100 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 100 

34 

Caderno escolar; fechamento: brochura horizontal; 

capa dura; tamanho: altura 200 mm, largura 275 mm; 

acabamento da capa: liso; sem divisões de matérias; 

miolo: folha pautada; quantidade de folhas: 96 fl. 

UND 100 

35 Caderno pequeno 48 folhas (s/arame). UND 200 

36 

Caderno tipo espiral, espiral em arame galvanizado, 

medindo 200mm x 275mm, no formato universitario, 

capa dura, com 120g/m2, colorida, contracapa em 

papel reciclado, de 90g/m2, folha pautada, com 96 

folhas, de 56g/m2, c/ certificação do INMETRO. 

UND 300 

37 
Caixa articulada dupla p/ correspondência em material 

acrílico. 
UND 50 

39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 

310mm X 240mm. 
UND 500 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em 

polionda, 2 painéis impressos cor preta, impermeável 

e lavável; dimensões: 350x245x135mm. 

UND 900 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; 

funções 240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 

01 pilha AA; 9 Memórias de Variáveis; S-VPAM: 

Super Visualização das Fórmulas Algébricas; Cálculo 

Estatístico: Desvio Padrão e Anl. Regressivo; Funções 

Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; Cálculo Seno, 

Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa 

protetora de encaixe. 

UND 100 

42 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 

dígitos, funções: quatro operações básicas, raiz 

quadrada, porcentagem, tecla memória (T-médio). 

UND 100 

43 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 

dígitos, funções: quatro operações básicas, raiz 

quadrada, porcentagem, tecla memória (T-pequena). 

UND 120 

44 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, 

porcentagem; raiz quadrada; mémoria; inversão de 

sinal; tecla GT; (acumulador automatico), duplo zero, 

tecla MU (mark-up acréscimo de margem percentual), 

bateria e solar. 

UND 120 

45 

Calculadora eletrônica de mesa com bobina; visor de 

cristal líquido; 12 dígitos; com calendário e relógio; 

impressão bicolor; bivolt; com chave; cálculo de 

vendas comerciais um, constante e porcentagem, delta 

percentual; função gt; correção dígito a dígito; seletor 

arrendodamento e decimal; contador de itens; imprime 

data e não soma; peso mínimo 880g; papel de 

impressão bobina de 58mm; velocidade mínima de 2,7 

linhas por segundo; rolete entintador ir- 40t. 

UND 50 



 

  

 

                                                                    

 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip 

emborrachado ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 100 

47 Caneta com glitter. UND 100 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita 

fina (ponta de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ 

tampa fixada sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 

unidades. 

CX 1.500 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta 

média de 1mm; transparente; sextavada; c/ tampa 

fixada sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 

unidades. 

CX 100 

50 
Caneta hidrocor com 12 cores, lavável c/ certificado 

da fsc. 
UND 1.500 

51 
Caneta hidrocor, não tóxica, ponta fina de poliéster, 

tinta a base de água. Estojo com 12 cores. 
JOGO 120 

52 

Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta 

grossa;pacote com 12 unidades. Marca sugerida: 

Compactor ou superior. 

PCT 800 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em 

polietileno e filtro em poliéster; com tinta 

superfluorescente e cor viva para sublinhar e destacar; 

espessura do traço 1mm para sublinhar e 4mm para 

destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, 

rosa e verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou 

similar. 

CX 500 

55 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 

1,0mm, qualidade igual ou superior a marca pilot, 

validade mínima de 11 meses. 

UND 150 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 90 

57 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 100 

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, 

gramatura 180 g. 
UND 800 

59 Clips 19mm. UND 100 

60 Clips 32mm. UND 50 

61 Clips 40mm. UND 80 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 800 

63 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa 

c/100 und. 
CX 250 

65 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa 

c/ 100 und. 
CX 250 

66 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa 

c/ 50 und. 
CX 250 

67 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa 

c/ 100 und. 
CX 250 

68 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa 

c/ 25 und. 
CX 100 

69 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa 

c/ 25 und. 
CX 100 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. 

Marca sugerida: Cascorez ou similar. 
UND 1.200 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e 

madeira não tóxica 1000g. 
UND 900 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e 

madeira não tóxica 500gr. 
UND 1.200 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e 

madeira não tóxica 90g. Embalagem com 12 unidades 
CX 300 

74 
Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa com 

06 unidades. 
CX 500 



 

  

 

                                                                    

 

76 

Cola em bastão 40g, embalagem com sistema 

giratório, fácil manuseio, atóxica lavável, seca rápido. 

Faber Castell ou similar. 

UND 400 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo 

a base de P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, 

artesanato. Embalagem plástica, com bico 

economizador, peso líquido 35 gramas, por unidade, 

com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Caixa com 06 unidades. 

CX 200 

78 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico 

economizador. Embalagem de 35g c/ dados de 

identificação do produto, marca do fabricante e prazo 

de validade. 

UND 900 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 1.200 

80 

Corretivo líquido à base de água para correções de 

esferográfica, datilografia e fotocópia, com pincel 

aplicador; não tóxico; caixa c/ 12 unidades. 

CX 500 

81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. UND 300 

82 
Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 

23cm. 
UND 300 

83 
Envelope correspondência na cor branca, medindo 

240x340 mm. 
UND 2.000 

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa 

c/ 250 unidades. 
CX 50 

85 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 

324 mm. 
UND 2.000 

86 

Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel 

color plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 

unidades. 

CX 800 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta 

qualidade, com fino design, para todas as ocasiões. 

Medidas: 120g 163x225mm. Cores diversas. Caixa c/ 

100 unidades. 

CX 1.200 

88 
Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 

unidades. 
CX 500 

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. UND 100 

90 Envelope tamanho A3. UND 150 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, 

acomp. lâmina de aço, larg. 1,8 cm. 
UND 900 

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. 

Pacote c/ 5 folhas. 
PCT 10 

94 

Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 

folhas tam. A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 

9 unid. validade mínima de 11 meses. 

PCT 10 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 10 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas 

cada uma c/ 20 und. 
PCT 20 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas 

cada uma c/ 30 und. 
PCT 10 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas 

cada uma c/ 14 und. 
PCT 10 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas 

cada uma c/10 und. 
PCT 10 

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 

folhas cada uma c/ 1 und. 
PCT 10 

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas 

cada uma c/80 und. 
PCT 10 

102 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 

folhas cada uma c/60 und. 
PCT 10 



 

  

 

                                                                    

 

103 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 

folhas cada uma c/8und. 
PCT 10 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa 

/12 unidades. 
CX 30 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 100 

107 
Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em 

acrílico. 
UND 200 

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND 500 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 800 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 900 

113 

Fita adesiva empacotadora marron, material 

polipropileno, tipo gomada, de aproximadamente 

48mm x 50m, p/ empacotamento de material em 

papelão. 

ROLO 300 

114 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. UND   

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 800 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 700 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 500 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 500 

120 Fita de linóleo de 30m. UND 800 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 20 

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO   

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 200 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura 

metálica; com botão de ajuste de pressão; com alça 

para travamento de segurança; grampos de referência: 

106/6 e 106/8; cor preto. Marca sugerida: Cis ou 

similar. 

UND 20 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; 

base antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 

26/6. Marca sugerida: Maped ou similar. 

UND 220 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor 

cinza ou cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND   

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 

100 folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de 

referência 23/6, 23/8, 23/10, 23/13; cor preto ou prata. 

UND 200 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; 

material em metal com cabo emborrachado; medidas 

aproximadas: 20cm; ação automática tilho fixo; com 

mecanismo anti-jam; grampos de referência: 26/6. 

UND 100 

137 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal 

cromado ou pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 200 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem 26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 100 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem; 23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 50 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem; 23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 200 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 120 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem; 23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 100 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 20 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 20 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em 

aço; caixa com 100 unidades. 
CX 100 

152 

Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; 

formato sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 

unidades. 

CX 300 



 

  

 

                                                                    

 

153 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com 

capa protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 8 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com 

capa protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 10 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com 

capa protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 8 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 80 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, 

no mínimo, 60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 50 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 800 

159 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 300 

160 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 10 

161 

Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; miolo em 

papel offset; folhas numeradas; formato: 220x320 

mm. 

UND 120 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 

folhas, dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 150 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; 

cor da tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: não 

permanente; material: plástico; formato: cilíndrico; 

tamanho da ponta: 4 mm; carga: pode reabastecer 

caixa com 12 unidades. 

CX 100 

164 

Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 

12 unidades. 

CX 8 

165 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

166 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. CX 10 

167 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. CX   

168 

Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido 

graxo e essência; apresentação: pote plástico redondo; 

peso: 12 g. 

UND 200 

169 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). UND 500 

171 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, 

caixa com 10 resmas. 
CX 800 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 

500 folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 900 

173 

Papel almaço: com pauta azul e margem vermelha, 

sendo 33 pautas, no formato de 280 mm x 200 mm, 

produzido à partir de composição fibrosa 100% 

reciclada ecologicamente (30% de aparas pósconsumo 

e 70% de aparas pré-consumo) acondicionado em 

embalagem plástica transparente contendo 200 folhas. 

Constar na embalagem: formato, e dados de 

identificação do fabricante. 

RSM 20 

174 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 

113/m, cores diversas. 
UND 500 

175 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 

29,7cm; cor azul; caixa c/ 100 unidades. 
CX 500 

176 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 

20 folhas; cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 500 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. 

Pacote c/ 50 unidades. 
PCT 500 

178 
Papel celofane, formato 50x70cm ou superior, cores 

sortidas. 
UND 1.200 

179 
Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores 

variadas. 
UND 900 

180 Papel colorset (cores divesas). UND 800 



 

  

 

                                                                    

 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal 

transparente - 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 500 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 

10 mtsx45 cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 500 

184 

Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para 

cópias coloridas, impressão a laser, formato A4. 

Embalagem com dados de identificação do produto. 

Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 3.000 

185 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; para 

cópias coloridas, impressão a laser; formato A4. 

Embalagem com dados de identificação do produto. 

Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 900 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, 

azul, branco, laranja, preto, rosa, roxo, verde, 

vermelho, azul marinho; dimensões 2,0x0,48m. 

Embalagem com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

PCT 1.500 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. 

embalagem com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. pct c/100 fls. 

PCT 2.000 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT   

189 
Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 

folhas. 
PCT 150 

190 

Papel hectográfico stencil com matriz U20 medidas: 

220x330mm, utilizada em mimeógrafo duplicador a 

álcool, com escala que indica posição para textos nos 

formatos A4. 

UND 150 

191 

Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho 

intenso; 49 cm x 59 cm; Gramatura de 60gr/m²; cores 

diversas. 

UND 150 

192 
Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 

folhas. 
PCT 900 

193 
Papel manilha; rolo com 125 metros; 

aproximadamente 6Kg. 
ROLO 1.200 

194 
Papel micro ondulado decorado, dimensões 50 x 80. 

Decorações variadas. 
UND 1.300 

195 
Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas 

diversas. 
UND 2.000 

196 
Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores 

diversas. 
UND 2.000 

198 
Papel térmico para fax 30 m 215mm- marca silimiar 

ou superior Aloform. 
ROLO 5 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor 

branco, pacote c/ 50 fl. 
PCT 2.000 

200 

Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores 

variadas (marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 

50 fl. 

PCT 1.000 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, 

lombada de 50mm, confeccionada em papelão, c/ 

revestimento externo plastificado, dotada de ferragem 

e fixador de papeis e trava de segurança das argolas na 

parte externa. 

UND 900 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, 

lombada de 80mm, confeccionada em papelão, c/ 

revestimento externo plastificado, dotada de ferragem 

e fixador de papeis, c/ trava de segurança das argolas 

na parte externa. 

UND 800 

203 
PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, 

lombada de 30mm, 02 argolas fixas de metal na contra 
UND 900 



 

  

 

                                                                    

 

capa e com trava de segurança na parte externa, 

identificador em material plástico, na lateral externa. 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 300 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 500 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 800 

207 
Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 

42mm. 
UND 600 

208 
Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 

55mm. 
UND 900 

209 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, 

cores diversas. 
UND 100 

210 
Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores 

diversas. 
UND 900 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND 300 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 400 

213 
Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 

unidades 
UND 1.500 

214 

Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

ofício, lombada de 20/25mm de largura, cores 

diversas. 

UND 500 

215 

Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

Ofício, lombada de 30/35mm de largura, cores 

diversas. 

UND 500 

216 

Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

ofício, lombada de 50/60mm de largura, cores 

diversas. 

UND 120 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, 

formato: 233 mm x 348 mm. Cores diversas. 
UND 120 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 120 

219 Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). UND 1.500 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: 

castanho; haste: metálico ou plástico; largura: 240 

mm; comprimento: 360 mm; acessórios: prendedor 

interno grampo plástico; visor em acrílico; caixa com 

50 unidades e acessórios. 

CX 1.500 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; 

formato da cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; 

cor: dourada; ponta fixadora: ponta fixadora no 

mínimo c/ 7mm de comprimento; unidade de 

fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 25 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, 

p/ 30 folhas. 
UND 140 

223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, 

p/ 60 folhas. 
UND 200 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de 

mesa, capacidade para, no mínimo 100 folhas, 

confeccionado em metal pintado de preto, base 

plástica com regulador de tamanho do papel p/ 

centralização dos furos. 

UND 100 

225 Pincel de pêlo chato, nº 0. UND 200 

226 Pincel de pêlo chato, nº 10. UND 100 

227 Pincel de pêlo chato, nº 2. UND 100 

228 Pincel de pêlo chato, nº 4. UND 100 

229 Pincel de pêlo chato, nº 5. UND 100 

230 Pincel de pêlo chato, nº 6. UND 100 

231 Pincel de pêlo chato, nº 7. UND 100 

232 Pincel de pêlo chato, nº 8. UND 180 

233 Pincel de pêlo chato, nº 9. UND 150 

234 Pincel de pêlo, chato, nº 12. UND 350 



 

  

 

                                                                    

 

235 Pincel de pêlo, chato, nº 14. UND 200 

236 Pincel de pêlo, chato, nº 16. UND 200 

237 Pincel de pêlo, chato, nº 18. UND 200 

238 Pincel de pêlo, chato, nº 20. UND 200 

239 Pincel de pêlo, chato, nº 22. UND 200 

240 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado da 

fsc, ecolápis. 
JOGO 500 

241 Pincel para EVA; preto. UND 500 

242 
Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 

40w. 
UND 500 

243 
Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 

40w. 
UND 500 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 300 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 300 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 300 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 300 

248 Placa de isopor (30 mm). UND 300 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, 

confeccionado em acrílico fumê, dotado de um porta 

lápis/canetas, um porta-clips e um porta- lembretes, 

fixados sobre uma base retangular única de no mínimo 

22cm x 6cm. 

UND 350 

253 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 1.500 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca 

sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 

CX 80 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca 

sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 

CX 70 

258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades, marca CIS, 

GENMES, ou similar de boa qualidade. 

CX 50 

260 

Quadro branco, confeccionado em mdf de 9mm de 

espessura revestido com laminado tipo lousa na cor 

branca brilhante com marcador, espessura mínima de 

1mm. Superfície com baixa porosidade, para evitar a 

penetração de tinta do pincel. Resistência à manchas e 

abrasão. Porta apagador/lápis com 600mm de 

comprimento. Bordas de madeira medindo 50mm de 

largura e 20mm de espessura. formato (axl) 1200mm 

x 2400mm. 

UND 80 

262 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; 

dimensões: 60x90cm. 
UND 80 

263 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada 

em chapa dura de alta densidade com pintura verde 

UV de alta qualidade, que aceita escrita com giz. 

Moldura confeccionada em madeira de pinus natural. 

UND 20 

267 Régua em alumínio 30 cm. UND 900 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, 

detalhada em centímetros e milímetros. 
UND 800 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, 

detalhada em centímetros e milímetros. 
UND 50 

270 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala 

gravada em cm e mm; faces iguais; furo circular a 

esquerda p/fixação; Tamanho (MM) 300, larga. 

UND 100 

271 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante 

de fita em aço inox; cor preto; material plástico; para 

fitas de 12mm, 19mm e 25mm de largura. 

UND 5 



 

  

 

                                                                    

 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo 

em plástico de alta resistência. 
UND 120 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas 

robustas de aço inoxidável, (de alto brilho) de 2mm 

(medidas da lâmina), com parafuso reforçado no 

encontro das lâminas (sem ser de rebite), cabos na cor 

preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com 

ponta arredondada; composição: resina termoplástica; 

aço inoxidável. 

UND 150 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, 

comprimento 21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 250 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, 

vermelho, preto e verde; caixa com 12 unidades; 

embalagem com 37mL. Marca igual ou superior a 

Pilot. 

CX 50 

276 

Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, 

preto, verde e vermelho; caixa com 12 unidades marca 

igual ou superior a Pilot. 

CX 50 

277 Apito FOX 40 UND 20 

278 Balão Canudo colorido Pcte c/ 10 und. UND 200 

279 Balão colorido nº 7 Pcte c/ 10 und UND 300 

280 Balão colorido nº 8 Pcte c/ 10 und UND 100 

281 Balão colorido nº 9 Pcte c/ 10 und UND 100 

282 Bambolê em plástico, colorido, med. 64 cm. UND 100 

283 Barbante nº 04 rolo c/ 400 gr. UND 200 

284 Bateria para microfone sem fio recarregável UND 100 

285 Bateria pequena 9 V 0% de mercúrio UND 100 

286 Bola de isopor (pequena) UND 200 

287 Bola de isopor de 150 gr UND 800 

288 Bola de isopor de 200 gr UND 800 

289 
Bola de vinil, modelo dente de leite, medindo 21 cm 

de diâmetro 
UND 100 

290 
Cola Artesanato tubo extra forte c/ 25 g Similar a 

TekBond 
UND 900 

291 Elástico Branco – Rolo 34mm x 25m UND 50 

292 

Envelope  p/convite  (elegante)  papéis  de  alta  

qualidade,  com fino  design,  para  todas  as 

ocasiões. Medidas: 120g 115x163mm. Cor Vermelha 

UND 200 

293 
Envelope Plástico A4 Médio 0,12 4 Furos, 225 mm x 

300 mm pacote com 10 unidades. 
UND 500 

294 Fita cetin nº 01, 7 mm rolo c/ 10mts UND 50 

295 

Folha de emborrachado EVA simples lisa medindo 

40 cm de comprimento x 60 cm de largura e 2 mm de 

espessura, cores sortidas. Embalagem com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. 

UND 3.000 

296 

Giz de cera, fino, crayons de cera, cores variadas, 

vidas intensas, atóxico, não mancha as mãos, não 

esfarela, composto de ceras, pigmentos orgânicos 

especiais e mineral inerte, caixa com 12 cores. 

UND 2.000 

297 

Giz de cera, grosso, crayons de cera, cores variadas, 

vidas intensas, atóxico, não mancha as mãos, não 

esfarela, composto de ceras, pigmentos orgânicos 

especiais e mineral inerte, caixa com 12 cores, 

medidas aproximada 9 cm (altura) x 7,5 mm 

(diâmetro) 

UND 2.500 

298 
Grampo pistola 106/6, 6 mm, caixa com 5000 

grampos 
UND 105 



 

  

 

                                                                    

 

299 
Grampo para grampeador 9/10, 9/14, 23/13, cor prata 

ou cobre. Caixa com 5000 grampos 
UND 50 

301 
Lapis de cor com 12 und, grande com ponta macia e 

de máxima resistência 
UND 300 

302 Lapis de cor jumbo triangular  com 12 cores UND 2.000 

305 

Massa de modelar,  macia,  atóxica,  que não  manche 

as mãos,  não  endureça e possa ser reaproveitada. 

Caixa de 90g com 12 cores. 

UND 100 

306 

Mini  dicionário;  subtítulo:  inglês/português,  

portugês/inglês;  idioma:  português,  inglês; origem   

nacional;   acabamento:   brochura;   medidas   em   

cm:   12   x   17;   ISBN-13 9788581861968. 

UND 10 

307 Palito de picolé Pct. c/ 50 und. UND 600 

308 Palito p/ churrasquinho Pct. c/ 100 UND 500 

309 
Papel milímetrado branco 63g/m² (A4) em bloco de 

50 folhas 
UND 900 

310 
Papel vegetal, gramatura 90 gr, dimensões 1100 mm 

x 20 m. 
UND 1.000 

312 
Pasta Aba Elástico Oficio Escolar e Home Office 

Cartão Plex, Amarela 
UND 2.000 

313 Pasta arquivo com 10 pastas suspensas coloridas UND 150 

314 Placa de isopor (5 mm) UND 300 

316 Flanela tamanho M , 33cmx53 cm. UND 50 

317 

Tinta guache, para uso em papel, cartão e cartolina, 

com 6 frascos de 15,0 ml, com as cores básicas   

(verde,   vermelho,   azul   e   amarelo),   composto   

de   resina   vegetal,   água desmineralizada, 

pigmentos orgânicos e conservantes, validade de 1 

ano. 

UND 800 

318 
Tinta para tecido à base de resina acrílica, não tóxica 

e solúvel em água, capacidade 37ml. (cores diversas 
UND 800 

319 

Tinta para tecido  à base de resina  acrílica,  não  

tóxicas e solúveis em  água,  capacidade 250ml. 

(cores diversas) 

UND 800 

320 
TNT- tecido não tecido - gramatura mínimo 0.40g 

med 1,40 x 1 mt, cores diversas. 
UND 3.000 

321 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 

50 Espirais Preto 14mm 
UND 50 

322 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 

50 Espirais Preto 17mm 
UND 30 

323 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 

50 Espirais Preto 20 mm 
UND 20 

324 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 

50 Espirais Preto 50 mm 
UND 50 

325 
Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Kit Preto 100 mm 
UND 50 

 

 

4. OBSERVAÇÕES GERAIS: 

 

4.1 Prazo de Entrega/ Execução: 

A entrega do objeto obedecerá ao seguinte: 

Serão requisitados de forma parcelada, eventual e futura, de acordo com a necessidade 

da Secretaria Municipal, através da Ordem de Compra assinadas por responsável do Setor de 

Compras. 



 

  

 

                                                                    

 

 

4.2 Local e horário de Entrega/Execução: 

Os produtos deverão ser entregues conforme solicitados, contados da emissão da Ordem 

de Compra, em horário de 8 às 12h, de segunda a sexta feira. 

 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos:  

Setor de Compras da SEMAPS – Coordenado: Átila Carvalho Moreira Filho. 

 

4.4 Prazo para pagamento: 

O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a presente licitação será 

realizado após a entrega e/ou realização do serviço prestado, até o 30º (trigésimo) dia do mês 

subsequente àquele em que foi efetuado o fornecimento, mediante apresentação de Notas 

Fiscais Eletrônica em 2 (duas) vias, que será entregue ao setor de contabilidade da SEMAPS, 

sito a Rua Professora Joelina Pedrosa de Farias, Nº 370, bairro Esplanada do Xingu. 

 

 

 

 

Altamira/PA, 05 de abril de 2023. 

 

 

 

 

 

 

MARIA DAS NEVES MORAIS AZEVEDO 

Secretária Municipal de Assistência e Promoção Social 

Decreto n° 504/2021 

MARIA DAS NEVES 
MORAIS DE 
AZEVEDO:04163664220

Assinado de forma digital por 
MARIA DAS NEVES MORAIS DE 
AZEVEDO:04163664220 
Dados: 2023.04.05 09:44:57 -03'00'
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Prefeitura Municipal de Altamira 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Altamira - 

SEMAGRI - SEDE 

Responsável pela Demanda:  Marcônio Paiva da silva Matrícula: 152344-9 

E-mail: agricultura.atm@gmail.com Telefone: (93) 99172-3821 

1. Objeto: O presente Termo tem por objeto a contratação de empresa para fornecimento 

de material de expediente e material didático. 

 

2. JUSTIFICATIVA:  

A Secretaria Municipal de Agricultura de Altamira, desenvolve atividades em assistência 

técnica, extensão rural e mecanização agrícola para centenas de famílias de agricultores rurais 

cadastrados, sempre destacando a necessidade e importância do fomento, da aplicação de 

produtos específicos da área, implementos e insumos agrícolas que melhoram o rendimento, a 

produtividade e a qualidade da lavoura. 

A presente aquisição/contratação de material de expediente, se justifica pela importância 

indispensável de formalizar conteúdos oriundos dos trabalhos e atividades de rotina 

desenvolvidas pelas equipes, que são utilizados nos mais diversos serviços, tais como: 

elaboração, envio e monitoramento de relatórios, ofícios, circulares, diversos documentos de 

expediente, bem como na utilização de materiais para realização de treinamentos advindos da 

assistência técnica e extensão rural. 
Assim, a aquisição dos materiais de expediente e material didático se justifica para manter os 

trabalhos administrativos e operacionais rotineiros dos setores. Bem como, manter os serviços 

públicos em níveis aceitáveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua 

finalidade com eficiência, continuidade e economia.  

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, justifico a 

necessidade de abertura de processo licitatório, cujo objeto é a contratação de empresa especializada 

no fornecimento de materiais de expediente em geral para atender as necessidades da secretaria 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND SEMAGRI 

1 Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) embalagem 30 ml. UND 5 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 40 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 30 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 1 

5 Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com certificação FSC. UND 3 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 5 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 5 

13 Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado tam. nº 03. UND 3 

14 Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado tam. nº 04. UND 1 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor preto, com compartimentos 

para dois pincéis. 
UND 5 

18 
Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 15mm; lâmina com 

tratamento antiferrugem; cores diversas. Embalagem com 24 unidades. 
CX 2 
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20 
Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em acrílico fumê transparente 

medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 
UND 4 

22 Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em acrílico fumê transparente. UND 4 

23 Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 300cm. UND 50 

24 Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 300cm. UND 10 

29 
Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; medindo 31mm x21mm x 

7mm. Marca de referência: Faber Castell ou similar. Embalagem com 36 unidades. 
UND 1 

30 Borracha de vinil para grafites c/ sinta plástica dimensão: 42x21x11 mm. UND 3 

37 Caixa articulada dupla p/ correspondência em material acrílico. UND 2 

38 
Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja para correspondência em 

acrílico fumê, resistente, comprimento aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 
UND 1 

39 Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 240mm. UND 4 

40 
Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis impressos cor preta, 

impermeável e lavável; dimensões: 350x245x135mm. 
UND 20 

42 
Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, funções: quatro operações básicas, 

raiz quadrada, porcentagem, tecla memória (T-médio). 
UND 2 

46 Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado ergonômico, ponta agulha metálica. UND 10 

47 Caneta com glitter. UND 4 

48 
Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta de 0,7mm); transparente; 

sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 
CX 1 

49 
Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 1mm; transparente; 

sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 
CX 3 

50 Caneta hidrocor com 12 cores, lavável c/ certificado da fsc. UND 2 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca sugerida: Compactor ou 

similar. 
PCT 1 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro em poliéster; com tinta 

superfluorescente e cor viva para sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para 

sublinhar e 4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, rosa e verde; 

para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

CX 2 

55 
Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, qualidade igual ou superior a 

marca pilot, validade mínima de 11 meses. 
UND 4 

58 Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, gramatura 180 g. UND 50 

63 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. CX 2 

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. CX 2 

65 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. CX 50 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. CX 10 

67 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. CX 5 

68 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. CX 5 

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. CX 10 

72 Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 500gr. UND 2 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 90g. Embalagem com 

12 unidades 
CX 5 

74 Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa com 06 unidades. CX 1 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 2 

76 
Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil manuseio, atóxica lavável, seca 

rápido. Faber Castell ou similar. 
UND 30 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de P.V.A., para uso em papel, 

cerâmica, tecido, artesanato. Embalagem plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do produto e marca do fabricante. Caixa 

com 06 unidades. 

CX 1 

78 
Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. Embalagem de 35g c/ 

dados de identificação do produto, marca do fabricante e prazo de validade. 
UND 2 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 10 

80 
Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, datilografia e fotocópia, 

com pincel aplicador; não tóxico; caixa c/ 12 unidades. 
CX 1 

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. UND 10 

85 Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 324 mm. UND 60 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color plus, tam. 250mm x 353mm. 

Caixa c/ 500 unidades. 
CX 2 

87 
Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com fino design, para todas as 

ocasiões. Medidas: 120g 163x225mm. Cores diversas. Caixa c/ 100 unidades. 
CX 1 

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. UND 30 
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90 Envelope tamanho A3. UND  

92 Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. lâmina de aço, larg. 1,8 cm. UND 20 

93 Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote c/ 5 folhas. PCT 3 

94 
Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas tam. A4, c/ 18 etiquetas cada, 

em 2 colunas de 9 unid. validade mínima de 11 meses. 
PCT 3 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 4 

105 Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 unidades. CX 3 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 2 

107 Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em acrílico. UND 3 

108 Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; cores variadas. UND 1 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 10 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 1 

113 
Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo gomada, de 

aproximadamente 48mm x 50m, p/ empacotamento de material em papelão. 
ROLO 1 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 50 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 4 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 2 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 3 

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO 2 

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA  

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; com botão de ajuste de 

pressão; com alça para travamento de segurança; grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor 

preto. Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 1 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou cromado; grampos 

compatíveis: 23/10. 
UND 1 

134 
Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 folhas com gramatura de 75g/m²; 

grampos de referência 23/6, 23/8, 23/10, 23/13; cor preto ou prata. 
UND 1 

139 Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 26/6 c/ 5000 grampo. CX 5 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/10; caixa c/ 5000 

grampo. 
CX 5 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 3 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 2 

150 
Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 folhas simultaneamente de até 

70g/m²; atende tamanho A4, A5, B5, B6 e B7. 
UND 1 

151 Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; caixa com 100 unidades. CX 1 

152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato sextavado; grad. nº 2; caixa 

com 144 unidades. 
CX 2 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 1 

157 Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 60mL; caixa c/ 12 frascos. CX 1 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 3 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, dimensões mínimas de 

215x157 mm. 
UND 1 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da tinta: 

azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; material: plástico; formato: cilíndrico; 

tamanho da ponta: 4 mm; carga: pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 1 

164 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor azul/preto/verde/vermelho; recarregável; 

caixa com 12 unidades. 
CX 1 

169 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). UND 30 

171 Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa com 10 resmas. CX 5 

172 Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 folhas, caixa com 10 resmas. CX 60 

174 Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 113/m, cores diversas. UND 10 

175 Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor azul; caixa c/ 100 unidades. CX 1 

176 
Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; cores 

amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 
UND 5 

177 Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote c/ 50 unidades. PCT 30 

179 Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores variadas. UND 2 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal transparente - 45 cm de largura. Rolo 

com 25 metros 
ROLO 2 

183 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas PCT 10 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT  

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 4 
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191 
Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho intenso; 49 cm x 59 cm; Gramatura 

de 60gr/m²; cores diversas. 
UND 5 

192 Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 folhas. PCT 1 

200 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas (marfim, azul, berilo/creme, 

verde) pacote c/ 50 fl. 
PCT 5 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 80mm, confeccionada em 

papelão, c/ revestimento externo plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ 

trava de segurança das argolas na parte externa. 

UND 10 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 1 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 20 

209 Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores diversas. UND 5 

210 Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores diversas. UND 5 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND  

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 5 

213 Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades UND 1 

214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, lombada de 20/25mm de 

largura, cores diversas. 
UND 20 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 2 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: metálico ou plástico; 

largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; acessórios: prendedor interno grampo plástico; 

visor em acrílico; caixa com 50 unidades e acessórios. 

CX 3 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da cabeça: chata; diâmetro da 

cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de 

comprimento; unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 2 

222 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 folhas. UND 2 

223 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 folhas. UND 1 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, capacidade para, no mínimo 100 

folhas, confeccionado em metal pintado de preto, base plástica com regulador de tamanho 

do papel p/ centralização dos furos. 

UND 1 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 1 

243 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. UND 1 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 3 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 4 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 4 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em acrílico fumê, dotado de um 

porta lápis/canetas, um porta-clips e um porta- lembretes, fixados sobre uma base retangular 

única de no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 20 

254 Prancheta acrílica A4. UND 10 

255 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 2 

256 
Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, acondicionado em caixa com 12 unidades; 

marca sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 
CX 2 

257 
Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado em caixa com 12 unidades; 

marca sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 
CX 2 

258 
Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, acondicionado em caixa com 12 unidades, 

marca CIS, GENMES, ou similar de boa qualidade. 
CX 2 

259 Quadro branco 90x60cm. UND 2 

265 Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em milímetros e polegadas. UND 4 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em centímetros e milímetros; com cantos 

arredondados. 
UND  

267 Régua em alumínio 30 cm. UND 2 

268 Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em centímetros e milímetros. UND 10 

271 
Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita em aço inox; cor preto; 

material plástico; para fitas de 12mm, 19mm e 25mm de largura. 
UND 1 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço inoxidável, (de alto brilho) 

de 2mm (medidas da lâmina), com parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de 

rebite), cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta resistência; medida mínima 

da tesoura de 13cm; com ponta arredondada; composição: resina termoplástica; aço 

inoxidável. 

UND 10 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 21cm (uso em escritório, 

tipo inox). 
UND 3 

275 
Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, preto e verde; caixa com 12 

unidades; embalagem com 37mL. Marca igual ou superior a Pilot. 
CX 3 
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276 
Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e vermelho; caixa com 12 

unidades marca igual ou superior a Pilot. 
CX 1 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de Entrega/ Execução:  

 

4.2 Local e horário de Entrega/Execução: 2023 

 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: SEMAGRI/Marcônio Paiva da 

Silva 

 

4.4 Prazo para pagamento: Prazo para pagamento: 30 dias ou a critério da Administração. 

 

 

Altamira/PA, 31 de março de 2023. 

 

 

 

 

 

_____________________________________ 

MARCÔNIO PAIVA DA SILVA 

Secretário Municipal de Agricultura 

 Decreto 1929/2022  

Matrícula: 152344-9  
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Gabinete Secretaria 

Responsável pela Demanda:  Aline Marcela Fochesatto Matrícula: 1522914 

E-mail: adm.ccult@gmail.com Telefone: (93) 991422348 

1. Objeto: Aquisição de Materiais de Expediente e Didático 

 

2. JUSTIFICATIVA: 

O presente documento manifesta a necessidade de aquisição material de expediente para 

abastecer a Secretaria Municipal de Cultura – SECULT e seus departamentos com a compra do 

material buscamos da continuidade dos serviços prestados por esta secretaria. A quantidade 

solicitada esta baseada no cosulmo mesal de material solicitado por cada departamento. Sendo 

assim a planilha abaixo tem o quantitativo para atender as necessidades da secult por um 

período de um ano, Justificamos a quantidade de material solicitada e itens como eva, lapiz de 

cor, para antender a demandas espeficica de dois departamentos a escola Municipal de Dança 

e Escola de Musica Flavio Jardelino Maciel, cada escola atende cerca de 450 alunos, totalizando 

em média 900 alunos, o restante do material será distrubuito entre a sede da Secretaria de 

Cultura, Teatro Municipal, Centro de Convenções e Cursos, Centro de Eventos, Biblioteca 

Municipal, incluímos nesse quantitativo o cinema Lucio Mauro, que brevemente voltara suas 

atividades, necessitando assim de material de escritório. 

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, justifico a 

necessidade de abertura de processo licitatório por pregão eletrônico, cujo objeto é a contratação 

de empresa especializada no fornecimento de material de expediente e didático para atender as 

necessidades desta secretaria.  

  

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

2 
Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 

blocos. 
BLOCO 24 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 24 

4 
Adesivo prata para convite; pacote com 210 

unidades. 
PCT 20 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia 

por página; produto com certificação FSC. 
UND 8 

11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina 

termoplástica e aço níquel; material: Comprimento: 

19mm; cores sortidas; caixa com 50 und. 

CX 2 

15 

Apagador para quadro branco/magnético, base 

plástica na cor preto, com compartimentos para dois 

pincéis. 

UND 20 
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17 Apontador de ferro para lápis. UND 30 

18 

Apontador escolar retangular com depósito; 

medindo 25mm X 15mm; lâmina com tratamento 

antiferrugem; cores diversas. Embalagem com 24 

unidades. 

CX 30 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente 

medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

UND 2 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente 

medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

UND 2 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente. 
UND 3 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 

7,2mm X 300cm. 
UND 120 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 

11mm X 300cm. 
UND 100 

28 

Borracha branca para ponta de lápis; embalagem 

com 50 unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou 

similar. 

UND 2 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à 

lápis/grafite; látex; medindo 31mm x21mm x 7mm. 

Marca de referência: Faber Castell ou similar. 

Embalagem com 36 unidades. 

UND 2 

31 Caderno capa dura 48 folhas (c/ arames). UND 10 

32 

Caderno de caligrafia; brochura horizontal; folhas 

com pautas para caligrafia; produto com certificação 

FSC; gramatura: 56 g/m²; aproximadamente 40 

folhas. 

UND 5 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 50 

36 

Caderno tipo espiral, espiral em arame galvanizado, 

medindo 200mm x 275mm, no formato 

universitario, capa dura, com 120g/m2, colorida, 

contracapa em papel reciclado, de 90g/m2, folha 

pautada, com 96 folhas, de 56g/m2, c/ certificação 

do INMETRO. 

UND 10 

37 
Caixa articulada dupla p/ correspondência em 

material acrílico. 
UND 5 

38 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para 

mesa; bandeja para correspondência em acrílico 

fumê, resistente, comprimento aproximado: 36cm, 

largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

UND 3 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em 

polionda, 2 painéis impressos cor preta, 

impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

UND 100 

43 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 

dígitos, funções: quatro operações básicas, raiz 

quadrada, porcentagem, tecla memória (T-pequena). 

UND 10 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip 

emborrachado ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 30 

47 Caneta com glitter. UND 30 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita 

fina (ponta de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ 

tampa fixada sob pressão na cor da tinta; caixa com 

50 unidades. 

CX 5 
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49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta 

média de 1mm; transparente; sextavada; c/ tampa 

fixada sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 

unidades. 

CX 5 

51 
Caneta hidrocor, não tóxica, ponta fina de poliéster, 

tinta a base de água. Estojo com 12 cores. 
JOGO 25 

52 

Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta 

grossa;pacote com 12 unidades. Marca sugerida: 

Compactor ou superior. 

PCT 15 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 

undidades. Marca sugerida: Compactor ou similar. 
PCT 15 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em 

polietileno e filtro em poliéster; com tinta 

superfluorescente e cor viva para sublinhar e 

destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 

4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, 

azul, laranja, rosa e verde; para destacar. Marca 

sugerida: Pilot ou similar. 

CX 5 

55 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 

1,0mm, qualidade igual ou superior a marca pilot, 

validade mínima de 11 meses. 

UND 10 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 25 

57 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 10 

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, 

gramatura 180 g. 
UND 50 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 2 

63 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa 

c/100 und. 
CX 10 

64 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa 

c/100 und. 
CX 10 

65 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, 

caixa c/ 100 und. 
CX 10 

66 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, 

caixa c/ 50 und. 
CX 10 

67 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, 

caixa c/ 100 und. 
CX 10 

68 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, 

caixa c/ 25 und. 
CX 10 

69 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, 

caixa c/ 25 und. 
CX 10 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e 

madeira não tóxica 500gr. 
UND 10 

73 

Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e 

madeira não tóxica 90g. Embalagem com 12 

unidades 

CX 3 

74 
Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa 

com 06 unidades. 
CX 10 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 18 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e 

dourada,adesivo a base de P.V.A., para uso em 

papel, cerâmica, tecido, artesanato. Embalagem 

plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do 

produto e marca do fabricante. Caixa com 06 

unidades. 

CX 20 
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78 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico 

economizador. Embalagem de 35g c/ dados de 

identificação do produto, marca do fabricante e 

prazo de validade. 

UND 60 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 30 

85 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 

324 mm. 
UND 200 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta 

qualidade, com fino design, para todas as ocasiões. 

Medidas: 120g 163x225mm. Cores diversas. Caixa 

c/ 100 unidades. 

CX 20 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, 

acomp. lâmina de aço, larg. 1,8 cm. 
UND 20 

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-

25. Pacote c/ 5 folhas. 
PCT 12 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 50 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 

folhas cada uma c/ 20 und. 
PCT 10 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 

folhas cada uma c/ 14 und. 
PCT 20 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 

folhas cada uma c/10 und. 
PCT 20 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, 

caixa /12 unidades. 
CX 2 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 10 

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND   

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 30 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 30 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 30 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 30 

117 
Fita adesiva transparente para empacotamento 50 

mmx50m. 
UND 10 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 12 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 50 

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 10 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; 

estrutura metálica; com botão de ajuste de pressão; 

com alça para travamento de segurança; grampos de 

referência: 106/6 e 106/8; cor preto. Marca sugerida: 

Cis ou similar. 

UND 5 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; 

base antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 

26/6. Marca sugerida: Maped ou similar. 

UND 20 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; 

cor cinza ou cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 5 

135 

Grampeador profissional com trilho cromado; para 

até 240 folhas com gramatura de 75g/m²; grampos 

de referência: 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 

23/24; cor preto ou prata. 

UND 1 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; 

material em metal com cabo emborrachado; medidas 

aproximadas: 20cm; ação automática tilho fixo; com 

mecanismo anti-jam; grampos de referência: 26/6. 

UND 6 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem 26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 10 
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141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção 

anti-ferrugem; 23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 10 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 15 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 15 

150 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de 

corte de 12 folhas simultaneamente de até 70g/m²; 

atende tamanho A4, A5, B5, B6 e B7. 

UND 2 

152 

Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; 

formato sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 

unidades. 

CX 5 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, 

no mínimo, 60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 1 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 20 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 

folhas, dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 4 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta 

; cor da tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: não 

permanente; material: plástico; formato: cilíndrico; 

tamanho da ponta: 4 mm; carga: pode reabastecer 

caixa com 12 unidades. 

CX 12 

164 

Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 

12 unidades. 

CX 2 

168 

Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido 

graxo e essência; apresentação: pote plástico 

redondo; peso: 12 g. 

UND 12 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 

75g/m², 500 folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 36 

174 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 

a 113/m, cores diversas. 
UND 20 

176 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 

20 folhas; cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ 

azul marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa 

pink/roxo. 

UND 50 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. 

Pacote c/ 50 unidades. 
PCT 1 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado 

- 10 mtsx45 cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 1 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, 

azul, branco, laranja, preto, rosa, roxo, verde, 

vermelho, azul marinho; dimensões 2,0x0,48m. 

Embalagem com dados de identificação do produto 

e marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

PCT 2 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. 

embalagem com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. pct c/100 fls. 

PCT 2 

189 
Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 

folhas. 
PCT 20 

197 

Papel sulfite colorido (tonalidade: amarelo, azul, 

rosa e verde), para uso escolar, tamanho A4 (210mm 

x 297mm), 75gr. Embalagem com 100 folhas de 

primeira qualidade. 

PCT 24 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor 

branco, pacote c/ 50 fl. 
PCT 24 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, 

lombada de 50mm, confeccionada em papelão, c/ 

revestimento externo plastificado, dotada de 

UND 40 
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ferragem e fixador de papeis e trava de segurança das 

argolas na parte externa. 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, 

lombada de 80mm, confeccionada em papelão, c/ 

revestimento externo plastificado, dotada de 

ferragem e fixador de papeis, c/ trava de segurança 

das argolas na parte externa. 

UND 40 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 20 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 30 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 30 

208 
Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 

55mm. 
UND 30 

210 
Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores 

diversas. 
UND 30 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 30 

213 
Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 

100 unidades 
UND 2 

215 

Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

Ofício, lombada de 30/35mm de largura, cores 

diversas. 

UND 30 

216 

Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

ofício, lombada de 50/60mm de largura, cores 

diversas. 

UND 30 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, 

formato: 233 mm x 348 mm. Cores diversas. 
UND 30 

219 Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). UND 50 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: 

castanho; haste: metálico ou plástico; largura: 240 

mm; comprimento: 360 mm; acessórios: prendedor 

interno grampo plástico; visor em acrílico; caixa 

com 50 unidades e acessórios. 

CX 1 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; 

formato da cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 

10mm; cor: dourada; ponta fixadora: ponta fixadora 

no mínimo c/ 7mm de comprimento; unidade de 

fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 3 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua 

posicionadora, p/ 30 folhas. 
UND 5 

223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua 

posicionadora, p/ 60 folhas. 
UND 5 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de 

mesa, capacidade para, no mínimo 100 folhas, 

confeccionado em metal pintado de preto, base 

plástica com regulador de tamanho do papel p/ 

centralização dos furos. 

UND 2 

240 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado 

da fsc, ecolápis. 
JOGO 12 

241 Pincel para EVA; preto. UND 12 

242 
Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 

40w. 
UND 5 

243 
Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 

40w. 
UND 10 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 5 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 5 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 5 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 5 
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248 Placa de isopor (30 mm). UND 20 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, 

confeccionado em acrílico fumê, dotado de um porta 

lápis/canetas, um porta-clips e um porta- lembretes, 

fixados sobre uma base retangular única de no 

mínimo 22cm x 6cm. 

UND 12 

252 
Porta lápis aramado; material metálico; cores 

variadas. 
UND 5 

255 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 12 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca 

sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa 

qualidade. 

CX 1 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca 

sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa 

qualidade. 

CX 1 

258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades, marca 

CIS, GENMES, ou similar de boa qualidade. 

CX 1 

261 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; 

dimensões: 200 x 200 cm. 
UND 8 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em 

centímetros e milímetros; com cantos arredondados. 
UND 2 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, 

detalhada em centímetros e milímetros. 
UND 20 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, 

detalhada em centímetros e milímetros. 
UND 10 

271 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; 

cortante de fita em aço inox; cor preto; material 

plástico; para fitas de 12mm, 19mm e 25mm de 

largura. 

UND 2 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo 

em plástico de alta resistência. 
UND 2 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas 

robustas de aço inoxidável, (de alto brilho) de 2mm 

(medidas da lâmina), com parafuso reforçado no 

encontro das lâminas (sem ser de rebite), cabos na 

cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com 

ponta arredondada; composição: resina 

termoplástica; aço inoxidável. 

UND 20 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, 

comprimento 21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 15 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, 

vermelho, preto e verde; caixa com 12 unidades; 

embalagem com 37mL. Marca igual ou superior a 

Pilot. 

CX 2 

276 

Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, 

preto, verde e vermelho; caixa com 12 unidades 

marca igual ou superior a Pilot. 

CX 1 

295 

Folha de emborrachado EVA simples lisa medindo 

40 cm de comprimento x 60 cm de largura e 2 mm 

de espessura, cores sortidas. Embalagem com dados 

de identificação do produto e marca do fabricante. 

UND 100 

301 
Lapis de cor com 12 und, grande com ponta macia 

e de máxima resistência 
UND 50 
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326 
Organizador plastico cristal grande, capacidade 

minima de 78 Litros. 
UND 15 

 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de entrega / execução: O prazo de entregar dos itens será 07 (sete) dias uteis após o 

recebimento da autorização de ordem de compras emitidas pela SEMAF e assinada pelo 

GESTOR responsável da Secretaria, sem a qual não gera qualquer responsabilidade de 

pagamento. 

 

4.2 Local e horário de entrega / execução: Rua das palmeiras com Trav. 13 de maio, s/nº – 

Uirapuru, Altamira - PA, 68377-412 horarios 8:00 ás 12:00 e 14:00 ás 18:00 (segunda a sexta) 

 

4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Aline Marcela Fochesatto/ 

Claudiane de Sousa Alves  

 

4.4 Prazo para pagamento: O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a 

presente licitação será realizada após a entrega até o 30° (trigésimo) dia do mês subsequente, 

aquele em que foi efetuado o fornecimento, mediante apresentação de notas fiscais em 02 (duas) 

vias. 

 

 

 

Altamira/PA, 18 de abril de 2023. 

 

 

_________________________________________ 

 Marcelo Souza Dias 

Secretario Municipal de Cultura 

Decreto n° 499/2021 

Matricula n° 04219 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Secretaria Municipal de Educação / Fundo Municipal de Educação de Altamira 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Gabinete Secretaria 

Responsável pela Demanda:  Erik Vinicius Januaria de Sousa Matrícula: 167243-6 

E-mail: semedcomprasatm@gmail.com Telefone: (93) 98811-0271 

1. Objeto: Aquisição de Materiais de Expediente e Didático 

 

2. JUSTIFICATIVA: 

É de competência da Secretaria Municipal de Educação garantir a melhoria das condições 

educacionais, culturais e desportivas da população, através do trabalho participativo de 

qualidade, formando cidadãos críticos para que possam agir construtivamente na transformação 

da sociedade. Assim, e obrigação da secretaria fornecer apoio a todas as escolas municipais 

localizadas na zona urbana, rural, quilombolas e indígenas do município de Altamira. Ademais, o 

município de Altamira contém mais de 144 escolas vinculas a Prefeitura de Altamira somando a 

isso 3224 funcionários ligados a secretaria de educação e após todo o estudo realizado expomos as 

considerações a baixo que nos leva a respaldar e nos dar impulsionamento na aquisição dos objetos 

solicitados. 

Nesse ínterim, faz-se necessários a contratação de empresas para o Sistema de Registro de 

Preços para Futura e Eventual aquisição de materiais de expediente e didáticos. Em razão da 

retomada das atividades de forma presencial em algumas unidades deste município. Nesse 

cenário, viu-se a necessidade de realizar a aquisição de materiais de expediente e educativos, 

para atender as necessidades desta secretaria. Bem como a distribuição para as unidades desta, 

uma vez que é de suma importância para continuidade da realização das atividades das 

unidades. 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 180 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 300 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 300 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 300 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. 
UND 180 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; 

produto com certificação FSC. 
UND 180 
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7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; capa 

dura; folha pautada. 
UND 400 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 280 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 280 

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com aproximadamente 680 

unidades. 
CX 280 

11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e 

aço níquel; material: Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixa 

com 50 und. 

CX 280 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. CX 280 

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 03. 
UND 280 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 04. 
UND 280 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor 

preto, com compartimentos para dois pincéis. 
UND 350 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e feltro, com 

porta giz. 
UND 160 

17 Apontador de ferro para lápis. UND 400 

18 

Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 

15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; cores diversas. 

Embalagem com 24 unidades. 

CX 160 

19 
Apontador escolar retangular plástico sem depósito, medindo 

25x15 mm, lâmina c/ tratamento antiferrugem, cores diversas. 
UND 350 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

UND 180 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

UND 150 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente. 
UND 120 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 

300cm. 
UND 300 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 

300cm. 
UND 300 

25 
Bobina de papel para impressora fiscal; medindo 21cm de 

diâmetro. 
UND 60 

26 Bobina para máquina de calcular. UND 60 

27 
Borracha apagadora escrita, medidas aprox. comprimento 

34mm, largura 23mm, altura 8mm, cor azul e vermelha. 
UND 3.500 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 

unidades. Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 
UND 350 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; 

medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: Faber 

Castell ou similar. Embalagem com 36 unidades. 

UND 110 

30 
Borracha de vinil para grafites c/ sinta plástica dimensão: 

42x21x11 mm. 
UND 200 

31 Caderno capa dura 48 folhas (c/ arames). UND 3.000 

32 

Caderno de caligrafia; brochura horizontal; folhas com pautas 

para caligrafia; produto com certificação FSC; gramatura: 56 

g/m²; aproximadamente 40 folhas. 

UND 1.300 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. UND 1.300 

34 
Caderno escolar; fechamento: brochura horizontal; capa dura; 

tamanho: altura 200 mm, largura 275 mm; acabamento da capa: 
UND 3.000 
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liso; sem divisões de matérias; miolo: folha pautada; quantidade 

de folhas: 96 fl. 

35 Caderno pequeno 48 folhas (s/arame). UND 280 

36 

Caderno tipo espiral, espiral em arame galvanizado, medindo 

200mm x 275mm, no formato universitario, capa dura, com 

120g/m2, colorida, contracapa em papel reciclado, de 90g/m2, 

folha pautada, com 96 folhas, de 56g/m2, c/ certificação do 

INMETRO. 

UND 2.800 

37 Caixa articulada dupla p/ correspondência em material acrílico. UND 180 

38 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja 

para correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

UND 180 

39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 

240mm. 
UND 310 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 

painéis impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

UND 600 

41 

Calculadora cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 

240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 

Memórias de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das 

Fórmulas Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. 

Regressivo; Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; 

Cálculo Seno, Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora 

de encaixe. 

UND 30 

42 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, 

tecla memória (T-médio). 

UND 70 

43 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-pequena). 

UND 70 

44 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, 

porcentagem; raiz quadrada; mémoria; inversão de sinal; tecla 

GT; (acumulador automatico), duplo zero, tecla MU (mark-up 

acréscimo de margem percentual), bateria e solar. 

UND 70 

45 

Calculadora eletrônica de mesa com bobina; visor de cristal 

líquido; 12 dígitos; com calendário e relógio; impressão bicolor; 

bivolt; com chave; cálculo de vendas comerciais um, constante 

e porcentagem, delta percentual; função gt; correção dígito a 

dígito; seletor arrendodamento e decimal; contador de itens; 

imprime data e não soma; peso mínimo 880g; papel de 

impressão bobina de 58mm; velocidade mínima de 2,7 linhas 

por segundo; rolete entintador ir- 40t. 

UND 60 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado 

ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 420 

47 Caneta com glitter. UND 140 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta 

de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão 

na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 3.200 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 

1mm; transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na 

cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 2.200 

50 Caneta hidrocor com 12 cores, lavável c/ certificado da fsc. UND 160 

51 
Caneta hidrocor, não tóxica, ponta fina de poliéster, tinta a base 

de água. Estojo com 12 cores. 
JOGO 160 
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52 

Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta 

grossa;pacote com 12 unidades. Marca sugerida: Compactor ou 

superior. 

PCT 1.300 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca 

sugerida: Compactor ou similar. 
PCT 1.300 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro 

em poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para 

sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 

4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, 

laranja, rosa e verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou 

similar. 

CX 400 

55 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, 

qualidade igual ou superior a marca pilot, validade mínima de 

11 meses. 

UND 350 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 160 

57 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 160 

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, gramatura 

180 g. 
UND 1.600 

59 Clips 19mm. UND 280 

60 Clips 32mm. UND 280 

61 Clips 40mm. UND 280 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 70 

63 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. CX 420 

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. CX 420 

65 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 

und. 
CX 420 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. CX 420 

67 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 

und. 
CX 350 

68 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. CX 240 

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. CX 160 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca 

sugerida: Cascorez ou similar. 
UND 120 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 1000g. 
UND 380 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 500gr. 
UND 160 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não 

tóxica 90g. Embalagem com 12 unidades 
CX 200 

74 
Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa com 06 

unidades. 
CX 180 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 120 

76 
Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell ou similar. 
UND 160 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de 

P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato. 

Embalagem plástica, com bico economizador, peso líquido 35 

gramas, por unidade, com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Caixa com 06 unidades. 

CX 110 

78 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca 

do fabricante e prazo de validade. 

UND 280 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 280 

80 

Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 

datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa 

c/ 12 unidades. 

CX 170 
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81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. UND 160 

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. UND 160 

83 
Envelope correspondência na cor branca, medindo 240x340 

mm. 
UND 160 

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. 
CX 140 

85 Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 324 mm. UND 3.200 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color 

plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 
CX 10 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com fino 

design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 163x225mm. 

Cores diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

CX 400 

88 Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 unidades. CX 40 

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. UND 15 

90 Envelope tamanho A3. UND 280 

91 

Escalímetro triangular 30cm, em plástico; com códigos de cores 

e ranhuras para facilitar a identificação das escalas; triangular 

com gravação numérica em pantografia preta; escalas: 1:20 e 

1:100, 1:50 e 1:75, 1:25 e 1:125. 

UND 280 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. lâmina 

de aço, larg. 1,8 cm. 
UND 280 

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote c/ 

5 folhas. 
PCT 350 

94 

Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas 

tam. A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 unid. validade 

mínima de 11 meses. 

PCT 240 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 240 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 20 und. 
PCT 180 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 30 und. 
PCT 180 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada uma 

c/ 14 und. 
PCT 180 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/10 und. 
PCT 220 

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 1 und. 
PCT 220 

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/80 und. 
PCT 220 

102 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 folhas cada 

uma c/60 und. 
PCT 220 

103 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/8und. 
PCT 220 

104 
Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, verde, 

vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 folhas. 
PCT 220 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 

unidades. 
CX 220 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 70 

107 Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em acrílico. UND 120 

108 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

cores variadas. 
UND 120 

109 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

estampas variadas. 
UND 120 

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. UND 260 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 260 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 260 
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113 

Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo 

gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ empacotamento 

de material em papelão. 

ROLO 220 

114 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. UND 120 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 120 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 120 

117 Fita adesiva transparente para empacotamento 50 mmx50m. UND 120 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 120 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 120 

120 Fita de linóleo de 30m. UND 120 

121 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. UND 120 

122 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. UND 120 

123 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. UND 120 

124 Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. UND 120 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 120 

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO 120 

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 120 

128 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–2 vias; apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 70 

129 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–3 vias-apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 
CX 70 

130 
Formulário contínuo 80 colunas – 1 vias- apresentação em caixa 

com 1.500 unidades. 
CX 70 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; 

com botão de ajuste de pressão; com alça para travamento de 

segurança; grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor preto. 

Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 70 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca 

sugerida: Maped ou similar. 

UND 220 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou 

cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 220 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 

folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 

23/8, 23/10, 23/13; cor preto ou prata. 

UND 220 

135 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 

folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 23/6, 

23/8, 23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou prata. 

UND 150 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; material em 

metal com cabo emborrachado; medidas aproximadas: 20cm; 

ação automática tilho fixo; com mecanismo anti-jam; grampos 

de referência: 26/6. 

UND 220 

137 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal cromado ou 

pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 70 

138 

Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado 

prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 

grampos. 

CX 70 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 280 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 106/6; caixa c/ 3500 grampo. 
CX 70 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 
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143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/17; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/20; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/24; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 70 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 350 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 350 

150 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 

folhas simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, A5, 

B5, B6 e B7. 

UND 70 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; caixa 

com 100 unidades. 
CX 40 

152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 
CX 2.500 

153 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 70 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 70 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 70 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 120 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 

60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 70 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 150 

159 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 150 

160 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 150 

161 
Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; miolo em papel offset; 

folhas numeradas; formato: 220x320 mm. 
UND 70 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 150 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da 

tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; 

material: plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 mm; 

carga: pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 400 

164 

Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 

unidades. 

CX 120 

165 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. CX 70 

166 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. CX 70 

167 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. CX 70 

168 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 
UND 250 

169 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). UND 420 

170 
Papel A2 branco liso; 220x594mm; gramatura 180g/m²; bloco 

com 20 folhas. 
BLOCO 120 

171 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa 

com 10 resmas. 
CX 350 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 

folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 2.600 

173 
Papel almaço: com pauta azul e margem vermelha, sendo 33 

pautas, no formato de 280 mm x 200 mm, produzido à partir de 
RSM 150 
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composição fibrosa 100% reciclada ecologicamente (30% de 

aparas pósconsumo e 70% de aparas pré-consumo) 

acondicionado em embalagem plástica transparente contendo 

200 folhas. Constar na embalagem: formato, e dados de 

identificação do fabricante. 

174 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 113/m, 

cores diversas. 
UND 350 

175 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor 

azul; caixa c/ 100 unidades. 
CX 150 

176 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; 

cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 400 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote c/ 50 

unidades. 
PCT 120 

178 Papel celofane, formato 50x70cm ou superior, cores sortidas. UND 400 

179 Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores variadas. UND 400 

180 Papel colorset (cores divesas). UND 400 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal transparente 

- 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 120 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 mtsx45 

cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 120 

183 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas PCT 160 

184 

Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para cópias 

coloridas, impressão a laser, formato A4. Embalagem com dados 

de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 160 

185 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; para cópias 

coloridas, impressão a laser; formato A4. Embalagem com 

dados de identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 160 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, branco, 

laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul marinho; 

dimensões 2,0x0,48m. Embalagem com dados de identificação 

do produto e marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

PCT 160 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. embalagem 

com dados de identificação do produto e marca do fabricante. 

pct c/100 fls. 

PCT 160 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT 160 

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 160 

190 

Papel hectográfico stencil com matriz U20 medidas: 

220x330mm, utilizada em mimeógrafo duplicador a álcool, com 

escala que indica posição para textos nos formatos A4. 

UND 160 

191 
Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho intenso; 

49 cm x 59 cm; Gramatura de 60gr/m²; cores diversas. 
UND 350 

192 Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 folhas. PCT 350 

193 Papel manilha; rolo com 125 metros; aproximadamente 6Kg. ROLO 160 

194 
Papel micro ondulado decorado, dimensões 50 x 80. Decorações 

variadas. 
UND 70 

195 Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas diversas. UND 220 

196 Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores diversas. UND 220 

197 

Papel sulfite colorido (tonalidade: amarelo, azul, rosa e verde), 

para uso escolar, tamanho A4 (210mm x 297mm), 75gr. 

Embalagem com 100 folhas de primeira qualidade. 

PCT 220 

198 
Papel térmico para fax 30 m 215mm- marca silimiar ou superior 

Aloform. 
ROLO 220 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote 

c/ 50 fl. 
PCT 220 
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200 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 
PCT 120 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

50mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis e trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 160 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 

80mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento externo 

plastificado, dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de 

segurança das argolas na parte externa. 

UND 160 

203 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 

30mm, 02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava de 

segurança na parte externa, identificador em material plástico, 

na lateral externa. 

UND 160 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 160 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 160 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 160 

207 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. UND 160 

208 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. UND 160 

209 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores 

diversas. 
UND 400 

210 Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores diversas. UND 400 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND 400 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 400 

213 Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades UND 400 

214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 20/25mm de largura, cores diversas. 
UND 400 

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho Ofício, 

lombada de 30/35mm de largura, cores diversas. 
UND 400 

216 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 50/60mm de largura, cores diversas. 
UND 400 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, formato: 233 

mm x 348 mm. Cores diversas. 
UND 400 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 400 

219 Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). UND 400 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 

metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 

acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em 

acrílico; caixa com 50 unidades e acessórios. 

CX 400 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da 

cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta 

fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de comprimento; 

unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 400 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 

folhas. 
UND 400 

223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 

folhas. 
UND 400 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em metal 

pintado de preto, base plástica com regulador de tamanho do 

papel p/ centralização dos furos. 

UND 400 

225 Pincel de pêlo chato, nº 0. UND 170 

226 Pincel de pêlo chato, nº 10. UND 170 

227 Pincel de pêlo chato, nº 2. UND 170 

228 Pincel de pêlo chato, nº 4. UND 170 

229 Pincel de pêlo chato, nº 5. UND 170 
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230 Pincel de pêlo chato, nº 6. UND 170 

231 Pincel de pêlo chato, nº 7. UND 170 

232 Pincel de pêlo chato, nº 8. UND 170 

233 Pincel de pêlo chato, nº 9. UND 170 

234 Pincel de pêlo, chato, nº 12. UND 170 

235 Pincel de pêlo, chato, nº 14. UND 170 

236 Pincel de pêlo, chato, nº 16. UND 170 

237 Pincel de pêlo, chato, nº 18. UND 170 

238 Pincel de pêlo, chato, nº 20. UND 170 

239 Pincel de pêlo, chato, nº 22. UND 170 

240 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado da fsc, 

ecolápis. 
JOGO 170 

241 Pincel para EVA; preto. UND 70 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 120 

243 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. UND 120 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 130 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 130 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 130 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 130 

248 Placa de isopor (30 mm). UND 130 

249 
Polasaeal para plastificação 79mm x 108mm- 005mic cx com 

100 und. 
CX 40 

250 
Polaseal para plastificação A4; 220mm X 307mm; espessura 

0,05mm; embalagem com 100 unidades. 
PCT 40 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em 

acrílico fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips 

e um porta- lembretes, fixados sobre uma base retangular única 

de no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 130 

252 Porta lápis aramado; material metálico; cores variadas. UND 130 

253 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 160 

254 Prancheta acrílica A4. UND 160 

255 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. UND 160 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 160 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou 

similar de boa qualidade. 

CX 160 

258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, acondicionado 

em caixa com 12 unidades, marca CIS, GENMES, ou similar de 

boa qualidade. 

CX 220 

259 Quadro branco 90x60cm. UND 160 

260 

Quadro branco, confeccionado em mdf de 9mm de espessura 

revestido com laminado tipo lousa na cor branca brilhante com 

marcador, espessura mínima de 1mm. Superfície com baixa 

porosidade, para evitar a penetração de tinta do pincel. 

Resistência à manchas e abrasão. Porta apagador/lápis com 

600mm de comprimento. Bordas de madeira medindo 50mm de 

largura e 20mm de espessura. formato (axl) 1200mm x 2400mm. 

UND 70 

261 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 

200 x 200 cm. 
UND 70 

262 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. 
UND 70 

263 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada em chapa 

dura de alta densidade com pintura verde UV de alta qualidade, 

UND 70 
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que aceita escrita com giz. Moldura confeccionada em madeira 

de pinus natural. 

264 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira 

envernizada; dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 
UND 300 

265 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em 

milímetros e polegadas. 
UND 70 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em centímetros 

e milímetros; com cantos arredondados. 
UND 350 

267 Régua em alumínio 30 cm. UND 350 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 350 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. 
UND 350 

270 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em cm e 

mm; faces iguais; furo circular a esquerda p/fixação; Tamanho 

(MM) 300, larga. 

UND 350 

271 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita 

em aço inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 

19mm e 25mm de largura. 

UND 160 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em plástico 

de alta resistência. 
UND 160 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço 

inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com 

parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), 

cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com ponta 

arredondada; composição: resina termoplástica; aço inoxidável. 

UND 400 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, 

comprimento 21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 160 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, 

preto e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. 

Marca igual ou superior a Pilot. 

CX 160 

276 

Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde 

e vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a 

Pilot. 

CX 160 

277 Apito FOX 40 UND 150 

278 Balão Canudo colorido Pcte c/ 10 und. UND 150 

279 Balão colorido nº 7 Pcte c/ 10 und UND 150 

280 Balão colorido nº 8 Pcte c/ 10 und UND 150 

281 Balão colorido nº 9 Pcte c/ 10 und UND 150 

282 Bambolê em plástico, colorido, med. 64 cm. UND 150 

283 Barbante nº 04 rolo c/ 400 gr. UND 50 

284 Bateria para microfone sem fio recarregável UND 50 

285 Bateria pequena 9 V 0% de mercúrio UND 50 

286 Bola de isopor (pequena) UND 50 

287 Bola de isopor de 150 gr UND 50 

288 Bola de isopor de 200 gr UND 50 

289 
Bola de vinil, modelo dente de leite, medindo 21 cm de 

diâmetro 
UND 50 

290 Cola Artesanato tubo extra forte c/ 25 g Similar a TekBond UND 50 

291 Elástico Branco – Rolo 34mm x 25m UND 20 

292 

Envelope  p/convite  (elegante)  papéis  de  alta  qualidade,  

com fino  design,  para  todas  as ocasiões. Medidas: 120g 

115x163mm. Cor Vermelha 

UND 60 

293 
Envelope Plástico A4 Médio 0,12 4 Furos, 225 mm x 300 mm 

pacote com 10 unidades. 
UND 160 
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294 Fita cetin nº 01, 7 mm rolo c/ 10mts UND 60 

295 

Folha de emborrachado EVA simples lisa medindo 40 cm de 

comprimento x 60 cm de largura e 2 mm de espessura, cores 

sortidas. Embalagem com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. 

UND 60 

296 

Giz de cera, fino, crayons de cera, cores variadas, vidas 

intensas, atóxico, não mancha as mãos, não esfarela, composto 

de ceras, pigmentos orgânicos especiais e mineral inerte, caixa 

com 12 cores. 

UND 160 

297 

Giz de cera, grosso, crayons de cera, cores variadas, vidas 

intensas, atóxico, não mancha as mãos, não esfarela, composto 

de ceras, pigmentos orgânicos especiais e mineral inerte, caixa 

com 12 cores, medidas aproximada 9 cm (altura) x 7,5 mm 

(diâmetro) 

UND 60 

298 Grampo pistola 106/6, 6 mm, caixa com 5000 grampos UND 40 

299 
Grampo para grampeador 9/10, 9/14, 23/13, cor prata ou cobre. 

Caixa com 5000 grampos 
UND 40 

300 
Lapis de cor com 12 und, grande com ponta macia e de 

máxima resistência 
UND 200 

303 

Mini  dicionário;  subtítulo:  inglês/português,  portugês/inglês;  

idioma:  português,  inglês; origem   nacional;   acabamento:   

brochura;   medidas   em   cm:   12   x   17;   ISBN-13 

9788581861968. 

UND 70 

304 Palito de picolé Pct. c/ 50 und. UND 50 

305 Palito p/ churrasquinho Pct. c/ 100 UND 50 

306 Papel milímetrado branco 63g/m² (A4) em bloco de 50 folhas UND 20 

307 Papel vegetal, gramatura 90 gr, dimensões 1100 mm x 20 m. UND 50 

308 
Pasta Aba Elástico Oficio Escolar e Home Office Cartão Plex, 

Amarela 
UND 50 

309 Pasta arquivo com 10 pastas suspensas coloridas UND 10 

310 Placa de isopor (5 mm) UND 50 

311 Flanela tamanho M , 33cmx53 cm. UND 50 

312 

Tinta guache, para uso em papel, cartão e cartolina, com 6 

frascos de 15,0 ml, com as cores básicas   (verde,   vermelho,   

azul   e   amarelo),   composto   de   resina   vegetal,   água 

desmineralizada, pigmentos orgânicos e conservantes, validade 

de 1 ano. 

UND 30 

313 
Tinta para tecido à base de resina acrílica, não tóxica e solúvel 

em água, capacidade 37ml. (cores diversas 
UND 30 

314 
Tinta para tecido  à base de resina  acrílica,  não  tóxicas e 

solúveis em  água,  capacidade 250ml. (cores diversas) 
UND 20 

315 
TNT- tecido não tecido - gramatura mínimo 0.40g med 1,40 x 

1 mt, cores diversas. 
UND 20 

316 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 14mm 
UND 70 

317 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 17mm 
UND 70 

318 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 20 mm 
UND 70 

319 
Kit Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 

Espirais Preto 50 mm 
UND 70 

320 
Encadernação A4 50 Capas + 50 Contra Capas + 50 Espirais 

Kit Preto 100 mm 
UND 70 

 

 

4. Observações gerais: 
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4.1 Prazo de entrega / execução: Em até 10 dias após a emissão da Ordem de Compra e 

empenho 

4.2 Local e horário de entrega / execução: Entrega na Sede da Secretaria Municipal de 

Educação, Rua 7 de Setembro - Esplanada do Xingu, Altamira - PA, 68372-300, horarios 8:00 

ás 12:00 e 14:00 ás 18:00 (segunda a sexta) 
4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Eduardo da Costa Santos Junior 

– Divisão De Compras 

4.4 Prazo para pagamento: O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a 

presente licitação será realizada após a entrega até o 30° (trigésimo) dia do mês subsequente, 

aquele em que foi efetuado o fornecimento, mediante apresentação de notas fiscais em 02 (duas) 

vias na tesouraria da SEMED. 

 

Altamira/PA, 20 de abril de 2023. 

 

 

 

_____________________________________ 

 KATIA MIRELA DA SILVA LOPES  

Secretária Municipal de Educação 

Decreto n° 1504 de 2022 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Secretaria Municipal de Regulação Urbana - SERURB 
 

Setor requisitante: Gabinete SERURB 

Responsáveis pela demanda: Gustavo dos Santos Mafra - Secretario Municipal 

Decreto nº:  677/2021 

E-mail: serurb@altamira.pa.gov.br 

Telefone: (93) 99200-7709 

 

1. OBJETO: Aquisição de Materiais de Expediente 

2. JUSTIFICATIVA: 

Uma das competências da Secretaria Municipal de Regulação Urbana é coordenar, planejar, 

projetar e executar levantamentos e mapeamentos diversificados para representação do 

território municipal, bem como, composição de um cadastramento geral de lotes e 

parcelamentos para as diversas finalidades de todas as pastas da Administração Municipal. 

Dessa forma, para a continuidade dos serviços prestados a população de Altamira esta secretaria 

necessita da aquisição de materiais de expediente. Nessse viés, é indispensável a aquisição para 

repor o estoque, que são utilizados nos trabalhos e atividades de rotina desenvolvidas pelas 

equipes, tais como: elaboração, envio e monitoramento de relatórios, ofícios, circulares, 

diversos documentos.  
Desta feita, justifica-se a pretensa contratação na necessidade de utilização dos itens acima no 

desenvolvimento dentre outras atividades, tornando sua aquisição imprescindível para a 

continuidade destes serviços é um dos atributos principais a ser levado em conta pelos gestores, 

tendo em vista que a interrupção da prestação dos serviços públicos causaria transtornos à 

população que necessitam desse atendimento e à SERURB. 

 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 
ITEM ESPECIFICAÇÃO UND QUANTIDADE 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) 

embalagem 30 ml. 
UND 5 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. BLOCO 30 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. BLOCO 30 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. PCT 5 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. 
UND 5 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por 

página; produto com certificação FSC. 
UND 5 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; 

capa dura; folha pautada. 
UND 5 

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. CX 5 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 5 

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com aproximadamente 680 

unidades. 
CX 5 

11 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina 

termoplástica e aço níquel; material: Comprimento: 
19mm; cores sortidas; caixa com 50 und. 

CX 5 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. CX 5 
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13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 03. 
UND 5 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; 

entintado tam. nº 04. 
UND 5 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na 

cor preto, com compartimentos para dois pincéis. 
UND 3 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e feltro, 

com porta giz. 
UND 3 

17 Apontador de ferro para lápis. UND 20 

18 

Apontador escolar retangular com depósito; medindo 

25mm X 15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; 

cores diversas. Embalagem com 24 unidades. 

CX 1 

20 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada 

em acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 

35cm x 23cm. 

UND 10 

21 

Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada 

em acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 

35cm x 23cm. 

UND 5 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, 

confeccionada em acrílico fumê transparente. 
UND 10 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 

300cm. 
UND 5 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm 

X 300cm. 
UND 5 

26 Bobina para máquina de calcular. UND 5 

29 

Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; 

látex; medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de 

referência: Faber Castell ou similar. Embalagem com 36 

unidades. 

UND 5 

37 
Caixa articulada dupla p/ correspondência em material 

acrílico. 
UND 5 

38 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; 
bandeja para correspondência em acrílico fumê, resistente, 

comprimento aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 

3,5cm. 

UND 5 

39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm 

X 240mm. 
UND 200 

40 

Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 

painéis impressos cor preta, impermeável e lavável; 

dimensões: 350x245x135mm. 

UND 500 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; 

funções 240; visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 

pilha AA; 9 Memórias de Variáveis; S-VPAM: Super 

Visualização das Fórmulas Algébricas; Cálculo 

Estatístico: Desvio Padrão e Anl. Regressivo; Funções 

Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; Cálculo Seno, 
Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; Cálculo 

Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de 

encaixe. 

UND 2 

42 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, 

funções: quatro operações básicas, raiz quadrada, 

porcentagem, tecla memória (T-médio). 

UND 5 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado 

ergonômico, ponta agulha metálica. 
UND 50 

47 Caneta com glitter. UND 20 

48 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina 

(ponta de 0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada 

sob pressão na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 10 
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49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média 

de 1mm; transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob 

pressão na cor da tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 10 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e 

filtro em poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva 

para sublinhar e destacar; espessura do traço 1mm para 

sublinhar e 4mm para destacar; caixa/12 unidades; cor 

amarelo, azul, laranja, rosa e verde; para destacar. Marca 
sugerida: Pilot ou similar. 

CX 3 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. UND 10 

57 Caneta retroprojetor cores variadas. UND 5 

59 Clips 19mm. UND 20 

60 Clips 32mm. UND 20 

61 Clips 40mm. UND 20 

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. CX 20 

63 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 

und. 
CX 20 

64 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 

und. 
CX 20 

65 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 

100 und. 
CX 20 

66 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 

50 und. 
CX 20 

67 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 

100 und. 
CX 20 

68 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 

25 und. 
CX 20 

69 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 

25 und. 
CX 20 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca 

sugerida: Cascorez ou similar. 
UND 10 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira 

não tóxica 1000g. 
UND 5 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira 
não tóxica 90g. Embalagem com 12 unidades 

CX 5 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 5 

76 

Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, 

fácil manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell 

ou similar. 

UND 15 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 30 

80 

Corretivo líquido à base de água para correções de 

esferográfica, datilografia e fotocópia, com pincel 

aplicador; não tóxico; caixa c/ 12 unidades. 

CX 5 

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. UND 50 

83 
Envelope correspondência na cor branca, medindo 

240x340 mm. 
UND 50 

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 

250 unidades. 
CX 5 

85 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 229 x 324 

mm. 
UND 200 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel 

color plus, tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 
CX 2 

87 

Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, 

com fino design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 

163x225mm. Cores diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

CX 2 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. 
lâmina de aço, larg. 1,8 cm. 

UND 10 
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93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. 

Pacote c/ 5 folhas. 
PCT 10 

94 

Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 

folhas tam. A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 

unid. validade mínima de 11 meses. 

PCT 10 

95 Etiqueta autocolante folha A4. UND 10 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 20 und. 
PCT 10 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 30 und. 
PCT 10 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada 

uma c/ 14 und. 
PCT 10 

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/10 und. 
PCT 10 

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas 

cada uma c/ 1 und. 
PCT 10 

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada 

uma c/80 und. 
PCT 10 

104 

Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, 

verde, vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 

folhas. 

PCT 10 

105 
Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 

unidades. 
CX 5 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. UND 10 

107 
Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em 

acrílico. 
UND 2 

108 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 

10mX12mm; cores variadas. 
UND 5 

109 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 

10mX12mm; estampas variadas. 
UND 5 

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. UND 10 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. UND 20 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 20 

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. UND 20 

117 
Fita adesiva transparente para empacotamento 50 

mmx50m. 
UND 10 

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. UND 10 

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. UND 20 

120 Fita de linóleo de 30m. UND  5 

121 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. UND 20 

125 Fita métrica c/ 2,00m. UND 10 

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. ROLO   

127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. FOLHA 50 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura 
metálica; com botão de ajuste de pressão; com alça para 

travamento de segurança; grampos de referência: 106/6 e 

106/8; cor preto. Marca sugerida: Cis ou similar. 

UND 5 

132 

Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca 

sugerida: Maped ou similar. 

UND 10 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor 

cinza ou cromado; grampos compatíveis: 23/10. 
UND 5 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 

folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 

23/6, 23/8, 23/10, 23/13; cor preto ou prata. 

UND 5 

135 
Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 

folhas com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 
UND 5 



 

  
 

 

ESTADO DO PARÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTAMIRA 

PODER EXECUTIVO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULAÇÃO URBANA 

__________________________________________________________________________ 

 

 

                                                                    

 

Tenha acesso a todos os canais oficiais da 

Prefeitura de Altamira, apontando a câmera do 

seu smartphone e fazendo a leitura do QR code.  

Rua Isaac Barbosa, nº 1698, Bairro Jardim 

Altamira, CEP: 68375-010 e-mail: 

serurb@altamira.pa.gov.br 

23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou 

prata. 

136 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; 

material em metal com cabo emborrachado; medidas 

aproximadas: 20cm; ação automática tilho fixo; com 

mecanismo anti-jam; grampos de referência: 26/6. 

UND 5 

137 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal 

cromado ou pintado - grampos ref. 26/6. 
UND 5 

138 

Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado 

prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 
grampos. 

CX 10 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem 26/6 c/ 5000 grampo. 
CX 20 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 106/6; caixa c/ 3500 grampo. 
CX 20 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/10; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/13; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/17; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/20; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/24; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-

ferrugem; 23/8; caixa c/ 5000 grampo. 
CX 20 

148 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. UND 10 

149 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. UND 10 

150 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 

12 folhas simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho 
A4, A5, B5, B6 e B7. 

UND 5 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; 

caixa com 100 unidades. 
CX 2 

152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; 

formato sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 
CX 10 

153 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 2 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 2 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa 

protetora; caixa com 12 unidades. 
CX 2 

156 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. PCT 5 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no 

mínimo, 60mL; caixa c/ 12 frascos. 
CX 5 

158 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 5 

160 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. UND 2 

161 
Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; miolo em papel 

offset; folhas numeradas; formato: 220x320 mm. 
UND 5 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 

folhas, dimensões mínimas de 215x157 mm. 
UND 5 

163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor 

da tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; 
material: plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 

4 mm; carga: pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

CX 5 
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164 

Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 

unidades. 

CX 5 

165 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. CX 2 

166 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. CX 2 

167 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. CX 2 

168 

Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo 

e essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 

g. 

UND 10 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 

folhas, caixa com 10 resmas. 
CX 200 

176 
Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 
folhas; cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

UND 20 

177 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote 

c/ 50 unidades. 
PCT 20 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal 

transparente - 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 
ROLO 5 

182 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 

mtsx45 cm de largura. Rolo com 10 metros. 
ROLO 5 

183 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas PCT 20 

184 

Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para 

cópias coloridas, impressão a laser, formato A4. 

Embalagem com dados de identificação do produto. Pct. c/ 

25 folhas. 

PCT 5 

185 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; para 

cópias coloridas, impressão a laser; formato A4. 

Embalagem com dados de identificação do produto. Pct. c/ 

25 folhas. 

PCT 5 

186 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, 

branco, laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul 
marinho; dimensões 2,0x0,48m. Embalagem com dados de 

identificação do produto e marca do fabricante. Pct c/20 

fls. 

PCT 10 

187 

Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. 

embalagem com dados de identificação do produto e marca 

do fabricante. pct c/100 fls. 

PCT 10 

188 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. PCT 10 

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 20 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, 

pacote c/ 50 fl. 
PCT 10 

200 

Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores 

variadas (marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 

fl. 

PCT 100 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada 

de 50mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento 

externo plastificado, dotada de ferragem e fixador de 

papeis e trava de segurança das argolas na parte externa. 

UND 50 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada 
de 80mm, confeccionada em papelão, c/ revestimento 

externo plastificado, dotada de ferragem e fixador de 

papeis, c/ trava de segurança das argolas na parte externa. 

UND 50 

203 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 

30mm, 02 argolas fixas de metal na contra capa e com 

trava de segurança na parte externa, identificador em 

material plástico, na lateral externa. 

UND 50 

205 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. UND 10 

206 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. UND 100 
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207 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. UND 50 

208 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. UND 50 

209 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores 

diversas. 
UND 1.000 

211 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. UND 50 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 50 

214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

ofício, lombada de 20/25mm de largura, cores diversas. 
UND 20 

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho 

Ofício, lombada de 30/35mm de largura, cores diversas. 
UND 20 

218 Pasta sanfonada com 31 divisórias. UND 5 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato 

da cabeça: chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; 

ponta fixadora: ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de 
comprimento; unidade de fornecimento: cx c/100 unid. 

CX 2 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 

30 folhas. 
UND 10 

223 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 

60 folhas. 
UND 10 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em 

metal pintado de preto, base plástica com regulador de 

tamanho do papel p/ centralização dos furos. 

UND 10 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 2 

243 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. UND 2 

244 Placa de isopor (10 mm). UND 5 

245 Placa de isopor (15 mm). UND 5 

246 Placa de isopor (20 mm). UND 5 

247 Placa de isopor (25 mm). UND 5 

248 Placa de isopor (30 mm). UND 5 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado 

em acrílico fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um 

porta-clips e um porta- lembretes, fixados sobre uma base 

retangular única de no mínimo 22cm x 6cm. 

UND 10 

253 Prancheta acrílica 35x24cm. UND 20 

254 
Prancheta acrílica A4. 

UND 
20 

 

256 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca sugerida: 
CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 

CX 5 

257 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades; marca sugerida: 

CIS, GENMES ou similar de boa qualidade. 

CX 5 

258 

Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 unidades, marca CIS, 

GENMES, ou similar de boa qualidade. 

CX 5 

259 Quadro branco 90x60cm. UND 5 

261 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; 

dimensões: 200 x 200 cm. 
UND 1 

263 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada em 

chapa dura de alta densidade com pintura verde UV de alta 

qualidade, que aceita escrita com giz. Moldura 

confeccionada em madeira de pinus natural. 

UND 1 

266 
Régua de 60cm; material em poliestireno; escala em 

centímetros e milímetros; com cantos arredondados. 
UND 10 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada 
em centímetros e milímetros. 

UND 10 



 

  
 

 

ESTADO DO PARÁ 

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTAMIRA 

PODER EXECUTIVO 

SECRETARIA MUNICIPAL DE REGULAÇÃO URBANA 

__________________________________________________________________________ 

 

 

                                                                    

 

Tenha acesso a todos os canais oficiais da 

Prefeitura de Altamira, apontando a câmera do 

seu smartphone e fazendo a leitura do QR code.  

Rua Isaac Barbosa, nº 1698, Bairro Jardim 

Altamira, CEP: 68375-010 e-mail: 

serurb@altamira.pa.gov.br 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada 

em centímetros e milímetros. 
UND 10 

270 

Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em 

cm e mm; faces iguais; furo circular a esquerda p/fixação; 

Tamanho (MM) 300, larga. 

UND 10 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em 

plástico de alta resistência. 
UND 2 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, 

comprimento 21cm (uso em escritório, tipo inox). 
UND 10 

275 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, 

vermelho, preto e verde; caixa com 12 unidades; 
embalagem com 37mL. Marca igual ou superior a Pilot. 

CX 2 

276 

Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, 

verde e vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou 

superior a Pilot. 

CX 2 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de Entrega/ Execução:  

 

4.2 Local e horário de Entrega/Execução: Rua Isaac Barbosa, nº 1698, Bairro Jardim 

Altamira, CEP: 68375-010 

 

4.3 Prazo para pagamento: Até 30 dias ou a critério da administração 

 

 

Altamira/PA, 31 de março de 2023. 

 

 

 

 

GUSTAVO DOS SANTOS MAFRA 

Secretário Municipal de Regulação Urbana  

Decreto Municipal nº 677/2021 

Mat.152571-9 

GUSTAVO DOS SANTOS 
MAFRA:00731481216

Assinado de forma digital por 
GUSTAVO DOS SANTOS 
MAFRA:00731481216 
Dados: 2023.05.17 12:15:58 -03'00'
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD  
 

Órgão: Secretaria Municipal de Planejamento 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):  Gabinete 

Responsável pela Demanda:  Waldecir Aranha Maia Júnior Matrícula: 121948-0 

E-mail: seplan@altamira.pa.gov.br Telefone: (93) 99185-4050     

1. Objeto: Material de Expediente. 

2. Justificativa da necessidade da contratação:  

Secretaria Municipal de Planejamento temo como missão elaborar projetos governamentais e 

sociais, monitoramento e acompanhamento na execução e realização de estudos, pesquisas e 

análises necessárias à programação econômica e social do município de altamira. E para atingir 

tais objetivos necessita da aquisição de materiais de expediente para a continuidade dos serviços 

prestados à população de Altamira.  

Dessa forma, a utilização de materiais de expediente de qualidade e em quantidade suficiente é 

fundamental para garantir a eficiência e eficácia do trabalho da SEPLAN, contribuindo para a 

realização dos objetivos e metas estabelecidos. Portanto, é importante que este Órgão tenha 

acesso a materiais de expediente adequados para desempenhar suas atividades de forma eficiente 

e eficaz. 

Além disso, o uso e a reposição destes Matérias de Expediente são fundamentais, pois, serão 

utilizados para realização dos trabalhos administrativo e os de gestão, na realização dos projetos, 

nas campanhas e para dar suporte aos atendimentos das demais unidades onde serão utilizados. 

Diante do exposta, demonstra-se a necessária a abertura de processo licitatório para a devida 

aquisição. 

3. Descrições e quantidades dos itens: A lista com os quantitativos de materiais está em anexo ao DFD. 

4. Observações gerais: A contratação dos serviços será efetuada através de Ata de Registro de Preço 

4.1. Prazo de Entrega/Execução: 12 meses 

4.2. Local e horário da Entrega/Execução: Local pertencente ao Município de Altamira ou aquelas 

indicadas pela autoridade superior. 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: SEPLAN 

4.4. Prazo para pagamento: Prazo para pagamento: 30 dias ou a critério da Administração. 
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Altamira – PA, 18  de abril de 2023 

 

 

____________________________________________  

Waldecir Aranha Maia Júnior 

Secretário Municipal de Planejamento  

Decreto nº 004/2021 

Mat. 121948-0 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QTD 2023 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) embalagem 

30 ml. Und 5 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. Bloco 80 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. Bloco 80 

 

15 

Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor preto, 

com  compartimentos para dois pincéis. 

 

Und 
1 

 

 

38 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja para 

correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

 

 

Und 

6 

 

 

 

 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 240; 

visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 Memórias 

de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das Fórmulas 

Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. Regressivo; 

Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; Cálculo Seno, 

Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; Cálculo 

Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de encaixe. 

Und 1 

 

 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro em 

poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para sublinhar e 

destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 4mm para 

destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, rosa e 

verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

Cx 2 

65 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. Cx 16 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. Cx 8 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m Und 16 

85 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 

229 x 324 mm. Und 500 

 

 

92 

Escalímetro triangular 30cm, em plástico; com códigos de cores e 

ranhuras para facilitar a identificação das escalas; triangular com 

gravação numérica em pantografia preta; escalas: 1:20 e 1:100, 1:50 

e 1:75, 1:25 e 1:125. 

 

 

Und 

2 

107 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. Und 16 

 

135 

Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou 

cromado; grampos compatíveis: 23/10. 

 

Und 
3 

 

137 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 23/6, 23/8, 23/10, 

23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou prata. 

 

Und 
1 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. Cx 4 

WALDECIR ARANHA MAIA 
JUNIOR:52987248253

Assinado de forma digital por 
WALDECIR ARANHA MAIA 
JUNIOR:52987248253 
Dados: 2023.04.27 16:36:09 -03'00'
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143 

Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
1 

151 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. Und 3 

 

157 

Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
1 

 

 

165 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da tinta: 

azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; material: 

plástico; formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

 

 

Cx 

1 

175 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 folhas, 

caixa com 10 resmas. Cx 20 

192 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. Pct 70 

206 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote c/ 

50 fl. Pct 50 

215 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. Und 5 

216 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. Und 10 

217 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. Und 5 

223 Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades Pct 6 

232 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 folhas. Und 1 

 

 

261 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em acrílico 

fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips e um porta- 

lembretes, fixados sobre uma base retangular única de no mínimo 

22cm x 6cm. 

 

 

Unid 

3 

264 Prancheta acrílica A4. Und 10 

 

269 

Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado em 

caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou similar 

de boa qualidade. 

 

Cx 
2 

273 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 200 

x 200 cm. Und 1 

277 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em milímetros 

e polegadas. Und 2 

279 Régua em alumínio 30 cm. Und 9 

 

288 

Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, preto 

e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. Marca igual 

ou superior a Pilot. 

 

Cx 
1 

 

 



 

 

 
Secretaria Municipal de Obras, Viação e Infraestrutura 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD  
 

Órgão: Secretaria Municipal de Obras, Viação e Infraestrutura - SEMOVI 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Engenharia 

Responsável pela Demanda: IZAN LIRA PASSOS Matrícula: 155532-4 

E-mail: seovi@altamira.pa.gov.br Telefone: (093) 3515-3929 

1. Objeto: MATERIAL DE EXPEDIENTE. 

2. Justificativa da necessidade da contratação:  
Tendo como missão contribuir no desenvolvimento do município, proporcionando a toda 
população uma infraestrutura básica de qualidade, melhorando a logística funcional, 
viabilizando a integração entre governo municipal e as comunidades, a SEMOVI busca sempre 
a qualidade na sua prestação de serviços à população, visando o bem-estar comum e a melhoria 
da qualidade de vida das pessoas.  
Para desempenhar suas funções precípuas, esta secretaria necessita adquirir os materiais 
solicitados, que serão utilizados em atividades administrativas.  
A presente contratação de materiais de expediente se justifica, pois, a Secretaria de Obras, 
Viação e Infraestrutura (SEMOVI) possui uma grande quantidade servidores desempenhando 
funções administrativas, como a manutenção de contratos, planejamento, elaboração de 
relatórios etc. Dessa forma, tais materiais são essenciais para continuidade das atividades 
administrativas da secretaria. 
Portanto, a abertura do presente procedimento licitatório, para manter os trabalhos 
administrativos e operacionais rotineiros dos setores. Bem como, manter os serviços públicos 
em níveis aceitáveis ao funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com 
eficiência, continuidade e economia 

3. Descrições e quantidades dos itens: A lista com os quantitativos de materiais está em anexo ao DFD. 

4. Observações gerais: A contratação dos serviços será efetuada através de Ata de Registro de Preço 

4.1. Prazo de Entrega/Execução: 12 meses 

4.2. Local e horário da Entrega/Execução: Local pertencente ao Município de Altamira ou aquelas 
indicadas pela autoridade superior. 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: SEMOVI, José Gledson Gomes Leal, Helder 
Monteiro Santana. 
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4.4. Prazo para pagamento: Prazo para pagamento: 30 dias ou a critério da Administração. 

Altamira – PA, 12 de maio de 2023 
 
 

____________________________________________  
IZAN LIRA PASSOS 

Secretário Municipal de Obras, Viação e Infraestrutura 
Dec. nº 2030/2022 
Mat. N° 155532-4 

 

ITEM ESPECIFICAÇÃO UND SEMOVI 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) embalagem 30 
ml. 

UND 25 

2 
Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. 

BLOCO 200 

3 
Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. 

BLOCO 200 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com certificação 
FSC. 

UND 35 

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; produto 
com certificação FSC. 

UND 35 

8 
Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. 

CX 20 

9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. CX 20 

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com aproximadamente 680 unidades. 

CX 20 

11 
Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e aço 
níquel; material: Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixa com 50 
und. 

CX 20 

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado tam. 
nº 04. 

UND 12 

15 
Apagador para quadro branco/magnético, base plástica na cor preto, com 
compartimentos para dois pincéis. 

UND 12 

18 
Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 15mm; 
lâmina com tratamento antiferrugem; cores diversas. Embalagem com 
24 unidades. 

CX 50 

20 
Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em acrílico 
fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

UND 55 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em acrílico 
fumê transparente. 

UND 15 

23 
Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 300cm. 

UND 50 

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 300cm. 

UND 50 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 unidades. 
Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 

UND 80 

29 
Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; 
medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: Faber Castell ou 
similar. Embalagem com 36 unidades. 

UND 80 

33 
Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. 

UND 60 
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38 
Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja para 
correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento aproximado: 
36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

UND 100 

39 
Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 240mm. 

UND 350 

40 
Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis 
impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 
350x245x135mm. 

UND 300 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 240; visor; 
02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 Memórias de 
Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das Fórmulas Algébricas; 
Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. Regressivo; Funções 
Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; Cálculo Seno, Cosseno e 
Tangente; Permutação e Combinação; Cálculo Fracionários; Utiliza-se 
1 bateria AA; tampa protetora de encaixe. 

UND 10 

42 
Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, funções: 
quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla memória 
(T-médio). 

UND 20 

43 
Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, funções: quatro 
operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla memória (T-
pequena). 

UND 20 

48 
Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta de 
0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor da 
tinta; caixa com 50 unidades. 

CX 70 

49 
Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 1mm; 
transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor da tinta; 
caixa com 50 unidades. 

CX 30 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro em 
poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para sublinhar e 
destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 4mm para destacar; 
caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, rosa e verde; para destacar. 
Marca sugerida: Pilot ou similar. 

CX 20 

55 
Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, qualidade 
igual ou superior a marca pilot, validade mínima de 11 meses. 

UND 20 

63 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. 

CX 20 

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. CX 20 

65 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. 

CX 120 

66 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. 

CX 120 

67 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. 

CX 120 

68 
Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. 

CX 120 

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. CX 120 

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 
1000g. 

UND 10 

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 
500gr. 

UND 10 

73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 90g. 
Embalagem com 12 unidades 

CX 10 

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. UND 20 
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79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m UND 60 

80 
Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 
datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa c/ 12 
unidades. 

CX 60 

81 
Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. 

UND 80 

82 
Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. 

UND 500 

83 
Envelope correspondência na cor branca, medindo 240x340 mm. 

UND 100 

84 Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 unidades. CX 10 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color plus, tam. 
250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 

CX 10 

88 
Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 unidades. 

CX 10 

90 Envelope tamanho A3. UND 100 

91 

Escalímetro triangular 30cm, em plástico; com códigos de cores e 
ranhuras para facilitar a identificação das escalas; triangular com 
gravação numérica em pantografia preta; escalas: 1:20 e 1:100, 1:50 e 
1:75, 1:25 e 1:125. 

UND 30 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, acomp. lâmina de aço, 
larg. 1,8 cm. 

UND 180 

94 
Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas tam. A4, c/ 
18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 unid. validade mínima de 11 meses. 

PCT 20 

96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 20 
und. 

PCT 10 

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 30 
und. 

PCT 10 

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 14 
und. 

PCT 10 

105 Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 unidades. CX 12 

106 
Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. 

UND 20 

111 
Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. 

UND 50 

112 
Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. 

UND 50 

113 
Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo gomada, 
de aproximadamente 48mm x 50m, p/ empacotamento de material em 
papelão. 

ROLO 40 

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. UND 100 

116 
Fita adesiva transparente 12mmx40m. 

UND 20 

118 
Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. 

UND 50 

119 
Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. 

UND 60 

121 
Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. 

UND 5 

122 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. UND 5 
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123 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. UND 5 

124 
Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. 

UND 5 

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; com 
botão de ajuste de pressão; com alça para travamento de segurança; 
grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor preto. Marca sugerida: Cis ou 
similar. 

UND 50 

132 
Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base antiderrapante; 
grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca sugerida: Maped ou similar. 

UND 50 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou cromado; 
grampos compatíveis: 23/10. 

UND 50 

134 
Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 folhas com 
gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 23/8, 23/10, 23/13; 
cor preto ou prata. 

UND 5 

135 
Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 folhas com 
gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 23/6, 23/8, 23/10, 23/13, 
23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou prata. 

UND 5 

139 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 26/6 c/ 
5000 grampo. 

CX 35 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/10; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 35 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/13; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 35 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/17; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 25 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/20; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 25 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/24; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 25 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/6; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 25 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 23/8; 
caixa c/ 5000 grampo. 

CX 25 

150 
Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 folhas 
simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, A5, B5, B6 e B7. 

UND 4 

151 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada em aço; caixa com 
100 unidades. 

CX 10 

152 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato sextavado; 
grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 

CX 10 

154 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 
caixa com 12 unidades. 

CX 20 

155 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 
caixa com 12 unidades. 

CX 20 

156 
Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. 

PCT 10 

157 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 60mL; 
caixa c/ 12 frascos. 

CX 5 

158 
Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. 

UND 30 

159 
Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. 

UND 30 

160 
Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. 

UND 40 

162 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, dimensões 
mínimas de 215x157 mm. 

UND 40 
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163 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor da tinta: 
azul/verde/preto/vermelho; tinta: não permanente; material: plástico; 
formato: cilíndrico; tamanho da ponta: 4 mm; carga: pode reabastecer 
caixa com 12 unidades. 

CX 20 

164 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor 
azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 unidades. 

CX 10 

166 
Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. 

CX 40 

167 
Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. 

CX 40 

168 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e essência; 
apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 

UND 40 

171 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa com 10 
resmas. 

CX 10 

172 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 folhas, caixa 
com 10 resmas. 

CX 82 

181 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo cristal transparente - 45 cm 
de largura. Rolo com 25 metros 

ROLO 5 

183 
Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas 

PCT 5 

184 
Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para cópias coloridas, 
impressão a laser, formato A4. Embalagem com dados de identificação 
do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

PCT 5 

189 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. PCT 10 

193 
Papel manilha; rolo com 125 metros; aproximadamente 6Kg. 

ROLO 12 

195 Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas diversas. UND 600 

199 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote c/ 50 
fl. 

PCT 10 

201 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 50mm, 
confeccionada em papelão, c/ revestimento externo plastificado, dotada 
de ferragem e fixador de papeis e trava de segurança das argolas na parte 
externa. 

UND 100 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 80mm, 
confeccionada em papelão, c/ revestimento externo plastificado, dotada 
de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de segurança das argolas na 
parte externa. 

UND 300 

203 
PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 30mm, 02 
argolas fixas de metal na contra capa e com trava de segurança na parte 
externa, identificador em material plástico, na lateral externa. 

UND 100 

204 Pasta catálogo com 50 folhas UND 60 

206 
Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. 

UND 200 

207 
Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. 

UND 200 

208 
Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. 

UND 200 

211 
Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. 

UND 40 

212 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. UND 40 

213 
Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades 

UND 30 
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214 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, lombada de 
20/25mm de largura, cores diversas. 

UND 100 

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho Ofício, lombada de 
30/35mm de largura, cores diversas. 

UND 100 

216 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, lombada de 
50/60mm de largura, cores diversas. 

UND 100 

217 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, formato: 233 mm x 348 
mm. Cores diversas. 

UND 200 

218 
Pasta sanfonada com 31 divisórias. 

UND 80 

219 
Pasta suspensa plástica (verde/vermelha). 

UND 50 

220 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 
metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 
acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em acrílico; caixa 
com 50 unidades e acessórios. 

CX 10 

221 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da cabeça: 
chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta fixadora: ponta 
fixadora no mínimo c/ 7mm de comprimento; unidade de fornecimento: 
cx c/100 unid. 

CX 20 

222 
Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 folhas. 

UND 10 

223 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 folhas. UND 10 

224 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, capacidade 
para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em metal pintado de preto, 
base plástica com regulador de tamanho do papel p/ centralização dos 
furos. 

UND 8 

242 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. UND 10 

243 
Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. 

UND 10 

251 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em acrílico 
fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips e um porta- 
lembretes, fixados sobre uma base retangular única de no mínimo 22cm 
x 6cm. 

UND 60 

252 
Porta lápis aramado; material metálico; cores variadas. 

UND 30 

253 
Prancheta acrílica 35x24cm. 

UND 80 

254 
Prancheta acrílica A4. 

UND 80 

256 
Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, acondicionado em 
caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou similar de 
boa qualidade. 

CX 10 

257 
Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado em 
caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou similar de 
boa qualidade. 

CX 10 

258 
Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, acondicionado em 
caixa com 12 unidades, marca CIS, GENMES, ou similar de boa 
qualidade. 

CX 10 

259 
Quadro branco 90x60cm. 

UND 4 

260 

Quadro branco, confeccionado em mdf de 9mm de espessura revestido 
com laminado tipo lousa na cor branca brilhante com marcador, 
espessura mínima de 1mm. Superfície com baixa porosidade, para evitar 
a penetração de tinta do pincel. Resistência à manchas e abrasão. Porta 

UND 4 
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Rodovia, Ernesto Acioli, S/N, Colinas, CEP: 68.372-095 – Altamira/Pa. 
FONE: (093) 3515-3929 | E-mail: seovi@altamira.pa.gov.br  

apagador/lápis com 600mm de comprimento. Bordas de madeira 
medindo 50mm de largura e 20mm de espessura. formato (axl) 1200mm 
x 2400mm. 

264 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira envernizada; 
dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 

UND 20 

265 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em milímetros e 
polegadas. 

UND 30 

267 
Régua em alumínio 30 cm. 

UND 60 

268 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em 
centímetros e milímetros. 

UND 20 

269 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 
centímetros e milímetros. 

UND 20 

271 
Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita em aço 
inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 19mm e 25mm de 
largura. 

UND 15 

272 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em plástico de alta 
resistência. 

UND 5 

273 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço 
inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com parafuso 
reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), cabos na cor preta 
e anatômicos em termoplástico de alta resistência; medida mínima da 
tesoura de 13cm; com ponta arredondada; composição: resina 
termoplástica; aço inoxidável. 

UND 30 

274 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 21cm 
(uso em escritório, tipo inox). 

UND 30 

275 
Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, preto e 
verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. Marca igual ou 
superior a Pilot. 

CX 10 

276 
Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e 
vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a Pilot. 

CX 10 
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COMUNICADO 

 

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS – SEMAF 

ASSUNTO: INTENÇÃO DE REGISTRO DE PREÇO 

Aos Senhores Secretários Municipais do Município de Altamira/PA. 
 

Assunto: Solicitação de demanda/despesa. 

 

Considerando a necessidade da eventual Contratação de Pessoa Jurídica para aquisição 

de materiais de expediente, para utilização de equipes de pesquisas e atendimento ao público, 

sugerimos que nos seja informado, caso tenham interesse, às quantidades de produtos a serem 

licitados e suas reais necessidades. Desta forma, será necessário que o arquivo em anexo seja 

DEVIDAMENTE PREENCHIDO. 

O presente comunicado pretende verificar a “INTENÇÃO DE REGISTRO DE 

PREÇOS – IRP”, para permitir que a Prefeitura Municipal de Altamira torne pública sua intenção 

de realizar Registro de Preços, com a participação de outros órgãos governamentais desta 

administração, que também possuam interesse em contratar o mesmo objeto, possibilitando auferir 

melhores preços por meio de economia de escala. 

Na descrição dos itens a serem solicitados deverão conter todas as especificações 

necessárias e suficientes para não haver contratação de objeto diverso do pretendido ou que não 

atenda às necessidades de cada secretaria. A solicitação dos produtos/serviços a serem licitados 

deverá responder aos seguintes questionamentos: 1. Por que precisa do objeto? 2. Qual a 

quantidade necessária? 3. Como o objeto será utilizado? 4. Onde o objeto será utilizado? 

Caso a Secretaria necessite de produtos, da mesma natureza, que não constem na lista anexa, tais 

itens poderão ser acrescentados, ressaltando-se que devem ser informadas todas as especificações 

necessárias para a correta caracterização do item. Além disso, sempre se deve descrever o 

produto por item, pois cada fornecedor trabalha com quantidade diferente, como caixa, pacote, 

etc. A não observância deste requisito poderá restringir a participação de fornecedores. 

Esse comunicado será enviado para todas as Secretarias. O prazo para manifestação de 

interesse das Secretarias é de, no máximo, 10 (dez) dias úteis a contar da data do envio do 

comunicado e da notificação aos prezados(as) Secretários(as). As solicitações com os pedidos 

serão recebidas na Coordenadoria Municipal de Licitações e Contratos, vinculada à Secretaria de 

Administração e Finanças de Altamira, localizada na Rua Acesso Dois, n.º 530 – Premem – 

Altamira/PA; ou podem ser enviadas para o email licitacaoaltamira2022@gmail.com 

Segue planilha anexa, contendo todas as especificações necessárias para a contratação. 

OBS: Este novo processo será válido por um ano e, como será realizado por meio de Sistema de 

Registro de Preços, não haverá a obrigação de contratar os serviços/produtos licitados em sua 

totalidade. Porém, o processo deverá ser feito dentro da realidade do município. Esse processo terá 

uma quantidade estimada para eventuais contratações no decorrer do ano e de acordo com a 

necessidade que porventura ocorrer. Portanto, é necessário que seja criado um padrão de produtos 

e serviços que cada secretaria irá precisar no decorrer de 01 (um) ano. 

mailto:semaf@altamira.pa.gov.br
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 
 

Órgão: SEGMUC- SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANÇA PUBLICA, 

MOBILIDADE URBANA E DE ARTICULAÇÃO DA CIDADANIA. 

 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): SEGMUC-SEDE, DEMUTRAN, GMA 

E DMTP. 

 

Responsáveis pela demanda: TATIANE VASCONCELOS 
Decreto nº: 

E-mail: segmuc@altamira.pa.gov.br 

Telefone: 

 

1. OBJETO: AQUISIÇÃO DE MATERIAL DE ESCRITORIO 

 

2. JUSTIFICATIVA:  

A SEGMUC tem como competência de estabelecer como princípio de prevenção da 

violência e da criminalidade, o compromisso com a evolução social da comunidade, 

desenvolvendo e implantando políticas que promovam a proteção ao cidadão, articulando e 

integrando os organismos governamentais e a sociedade, visando organizar e ampliar a 

capacidade de segurança da população; 

A priori, decorre as necessidades de atender as diligências desta secretaria e seus programas 

Em face retomada das atividades nas unidades de administração pública. Nesse contexto, 

ilustra-se a necessidade de aquisição dos materiais anteriormente citados, em razão de 

corroborar para a continuidade das atividades, já adicionado a este quantitativo uma margem 

estimada de segurança.  

Isto posto, uma vez revestido das formalidades legais e necessárias, pelo presente, justifico a 

necessidade de abertura de processo licitatório 

. 

 
 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QTD 2023 

 

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo(azul/preto) embalagem 

30 ml. 

 

Und 
 

05 

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4blocos. Bloco 50 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. Bloco 50 

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210unidades. Pct 1pct 

 
5 

Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; 

produto com certificação FSC. 

 
Und 

50 

6 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100unidades. Cx 5cx 

7 Alfinete de segurança prata; caixa com 100unidades. Cx 1 

 

8 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com 

aproximadamente 680 unidades. 

 

Cx 

 

1 

mailto:semaf@altamira.pa.gov.br
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9 

Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e aço 

níquel; material:Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixacom 50 

und. 

 

Cx 

 
5cx 

 

10 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoadade algodão; entintado 

tam. nº 03. 

 

Und 
 

10 

 

12 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoadade algodão; entintado 

tam. nº 04 

 

Und 

 

10 

 

13 

Apagador para quadro branco/magnético, 

base plástica na cor preto, com 

compartimentos para dois pincéis. 

 

Und 

 
20 

 

 

13 

 

Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 

15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; cores diversas. 

Embalagem com 24 unidades. 

 

Cx 

 
1 

 

14 

Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

 

Und 

 
50 

 

15 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios,confeccionada em 

acrílico fumê transparente. 

 

Und 

 

10 

16 Bastão de cola quente siliconado (fino)medindo 7,2mm X 300cm. Und 30 

 
17 

Borracha branca para ponta de lápis;embalagem com 50 unidades. 

Marca sugerida:Faber Castell ou similar. 

 
Und 

50 

 

18 
Caixa articulada dupla p/ correspondência em 

material acrílico. 

 

Und 
 

20 
 

 

 
19 

Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja para 

correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura:3,5cm. 

 

 
Und 

 
10 

 
20 

Caixa arquivo permanente; confeccionada empolionda, 2 painéis 

impressos cor preta,impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

 
Und 

 

500 

 

21 

Calculadora de boa qualidade com no mínimo10 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória(T-médio). 

 

Und 

 
30 

 

22 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha;escrita fina (ponta de 

0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor 

da tinta; caixa com 50 unidades. 

 

Cx 

 
50 

mailto:semaf@altamira.pa.gov.br
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23 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro em 

poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para sublinhar e 

destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 4mm para 

destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, rosa e 

verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ousimilar. 

 

 

 
Cx 

 

 
30 

 

 

24 

Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, 

qualidade igual ou superior amarca pilot, validade mínima de 11 

meses. 

 

Und 

 
30 

25 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº4/0, caixa c/ 50 und. Cx 200 

26 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº8/0, caixa c/ 25 und. Cx 30 

 

27 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolinae madeira não tóxica 

500gr. 

 

Und 

 

50 

 
28 

Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, secarápido. Faber Castell ou similar. 

 
Und 

30 

 

 

 
29 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de 

P.V.A., para uso empapel, cerâmica, tecido, artesanato. Embalagem 

plástica, com bico economizador, peso líquido 35 gramas, por 

unidade, com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Caixa com 06 unidades. 

 

 

 
Cx 

 

 
30 

 

30 

Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca do 

fabricante e prazo de validade. 

 

Und 

 
30 

 

31 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m Und 200 

 

32 

Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 

datilografia efotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa c/ 

12 unidades. 

 

Cx 

 
100 

33 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. Und  

34 Envelope amarelo; medidas aproximadas:11,5 X 23cm. Und 300 

35 Envelope correspondência na cor branca,medindo 240x340 mm. Und 200 

 

36 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. 

 

Cx 

 

50 

 

37 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 

229 x 324 mm. 

 

Und 
 

200 

 

38 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, 

acomp. lâmina de aço, larg. 1,8 cm. 

 

Und 

 

200 

39 Etiqueta autocolante folha A4. Und 100 
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40 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10folhas cada uma c/80 

und. 

 

Pct 
 

10 

 

 

41 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct.c/10 folhas cada uma 

c/60 und. 

 

Pct 
 

10 

42 Extrator de grampo metal cromado tipoespátula, caixa /12 unidades. Cx 10 

43 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. Und 50 

 

44 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo10mX12mm; cores 

variadas. 

 

Und 

 

30 

 

45 
Fita adesiva colorida   decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

estampas variadas. 

 

Und 

 

30 

46 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. Und 30 

47 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. Und 30 

 
48 

Fita adesiva empacotadora marron, materialpolipropileno, tipo 

gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ 
empacotamento de material em papelão. 

 
Rolo 

 

10 

49 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. Und 20 

50 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. Und 400 

51 Fita adesiva transparente 12mmx40m. Und 150 

52 Fita crepe com largura 18mm comprimento de50m. Und 50 

53 Fita métrica c/ 2,00m. Und 20 

54 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; coresvariadas. Rolo 20 

55 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de corbranca. Folha 350 

mailto:semaf@altamira.pa.gov.br
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56 

Grampeador para   até   25   folhas;   material   em   metal;   base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca sugerida: 

Maped ou similar. 

 

Und 

 
100 

 

 
 

57 

Grampeador profissional com trilho cromado;para até 100 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 23/8, 

23/10, 

23/13; cor preto ou prata. 

 
 

Und 

 
5 

 
58 

Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; material em 

metal com cabo emborrachado; medidas aproximadas: 20cm; 

 
Und 

10 

 
59 

Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 

 
Cx 

200 

 
60 

Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/13; caixa c/ 5000 grampo. 

 
Cx 

100 

 
61 

Grampo em metal niquelado prateado, c/ 

proteção anti-ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000grampo. 

 
Cx 

400 

 
62 

Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/8; caixa c/ 5000 grampo. 

 
Cx 

100 

63 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. Und 100 

64 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. Und 200 

 

65 

Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidadede corte de 12 folhas 

simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, A5, B5, B6 e 

B7. 

 

Und 

 
05 
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66 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada 

em aço; caixa com 100 unidades. 

 

Cx 
 

10 

 

 
67 

Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com144 unidades. 

 
Cx 

50 

 
68 

Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 
Cx 

50 

 
69 

Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 
Cx 

       50 

 
70 

Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 
Cx 

50 

 
71 

Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 

60mL; caixa c/ 12 frascos. 

 
Cx 

20 

72 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipobrochura. Und 20 

 
73 

Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de215x157 mm. 

 
Und 

50 

 

 
 

74 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor 

da tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: 

nãopermanente; material: plástico; formato:cilíndrico; tamanho da 

ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

 

 
 

Cx 

 
 

100 

 
75 

Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável;caixa com 12 unidades. 

 
Cx 

100 

 
76 

Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 

 
Und 

20 

 

77 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado,75g/m², 500 folhas, 

caixa com 10 resmas. 

 

Cx 

 

200 

 

78 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cmX 29,7cm; cor azul; 

caixa c/ 100 unidades. 

 

Cx 
 

10 

 

 
 

79 

Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; 

cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 
marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosapink/roxo. 

 
 

Und 

 

100 

 

80 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formatoA4. Pacote c/ 50 

unidades. 

 

Pct 
 

100 

 
81 

Papel contact, filme plástico autoadesivo 

cristal transparente - 45 cm de largura. Rolocom 25 metros 

 
Rolo 

50 

 
82 

Papel contact, filme plástico autoadesivoestampado - 10 mtsx45 cm 

de largura. Rolo com 10 metros. 

 
Rolo 

50 

 

 

83 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, branco, 

laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul marinho; dimensões 

2,0x0,48m. Embalagem com dadosde identificação do produto e 

marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

 

 

Pct 

 

30 

84 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g;pacote/50 folhas. Pct 100 

 
85 

Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho intenso; 49 

cm x 59 cm; Gramaturade 60gr/m²; cores diversas. 

 
Und 

100 
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86 
Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 

folhas. 

 

Pct 
 

10 

 

 

87 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4,cor branco, pacote c/ 

50 fl. 

 

Pct 
 

100 

 
88 

Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 

 
Pct 

50 

89 Papel vergê, gramatura 180g/m³, formato A4,pacote c/ 50 fl. Pct 30 

 

 

 90 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanhooficio, lombada de 50mm, 

confeccionada em papelão, c/ revestimento externo plastificado, 

dotada de ferragem e fixador de papeis e travade segurança das 

argolas na parte externa. 

 

 

Und 

 

200 

 

 

91 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício,lombada de 30mm, 

02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava de segurança 

na parte externa, identificador em material plástico, na lateral 

externa. 

 

 

Und 

 

200 

92 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azultrans. 55mm. Und 300 

93 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A-4. Und 300 

 

94 Pasta plástica L para documentos A4- pacotecom 100 unidades Pct 300 

95 Pasta suspensa plástica verde. Und 2000 

 

 

96 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 

metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 

acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em acrílico; 

caixa com 50 unidades e acessórios. 

 

 

Cx 

 

50 

 

 

97 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em metal 

pintado de preto, base plástica com regulador de tamanho do papel 

p/ centralização dos furos. 

 

 

Und 

 

10 

 

98 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado da fsc, 

ecolápis. 

 

Jogo 
 

20 

 

99 Pincel para EVA; preto. Pct 10 

100 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt.110/220v 40w. Und 5 

101 Pistola p/ cola quente bastão  grosso bivolt.110/220v 40w. Und 5 

 

 
102 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em acrílico 

fumê, dotado de umporta lápis/canetas, um porta-clips e um porta- 

lembretes, fixados sobre uma base retangular 

única de no mínimo 22cm x 6cm. 

 

 
Unid 

 
30 

103 Prancheta acrílica A4. Und 300 

 

 
104 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, 
acondicionado em caixa com 12 

unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa 

qualidade. 

 

 
Cx 

 

100 

105 Quadro branco 90x60cm. Und 10 

 

106 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura:alumínio; dimensões: 200 

x 200 cm. 

 

Und 
 

10 
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107 Quadro de recados   em   cortiça;   com   moldura   em   madeira 

envernizada; dimensõesaproximadas: 100cm X 70cm. 

 
Und 

5 
 

 
108 

Régua de 60cm; material em poliestireno; 

escala em centímetros e milímetros; comcantos arredondados. 

 
Und 

30 

109 Régua em alumínio 30 cm. Und 5 

 

110 

Suporte para fita adesiva; base antiderrapante;cortante de fita em 

aço inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 19mm e 

25mm de largura. 

 

Und 

 
5 

 

 

 

 

111 

Tesoura, escolar pequena de 13cm comlâminas robustas de aço 

inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com 

parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), 

cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com ponta 

arredondada; composição: 

resina termoplástica; aço inoxidável. 

 

 

 

 

Und 

 

 

10 

 
112 

Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 

21cm (uso em escritório, tipo inox). 

 
Und 

20 

 

113 

Tinta para marcador de quadro branco na corazul, vermelho, preto 

e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. Marca igual 

ou superior a Pilot. 

 

Cx 

 
5 

 
114 

Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e 

vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a Pilot. 

 
Cx 

5 

 

       4. Observações gerais: 

   

      4.1 Prazo de entrega / execução: Durante a vigência da ata 

 

      4.2 Local e horário de entrega / execução: Rua Acesso 1 - Aparecida, Altamira - PA, 68377-412 

horarios 8:00 ás 12:00 e 14:00 ás 18:00 (segunda a sexta) 

 

       4.3 Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Tatiane Vasconcelos 

 

       4.4 Prazo para pagamento: O pagamento da despesa decorrente do objeto a que se refere a presente 

licitação será realizada após a entrega até o 30o (trigésimo) dia do mês subsequente, aquele em que foi 

efetuado o fornecimento, mediante apresentação de notas fiscais em 02 (duas) vias. 

 

 

Altamira/PA, 22 de maio de 2023. 

 

 

 

 

 

 Marcos José Andrade da Silva 

Secretario municipal de segurança publica e 

mobilidade urbana e de articulação da cidadania 

Decreto n° 1119/2022 
 

MARCOS JOSE 
ANDRADE DA 
SILVA:430388672
68

Assinado de forma digital por MARCOS 
JOSE ANDRADE DA SILVA:43038867268 
DN: c=BR, o=ICP-Brasil, ou=Secretaria da 
Receita Federal do Brasil - RFB, ou=RFB e-
CPF A1, ou=AC SERASA RFB, 
ou=10871091000194, ou=PRESENCIAL, 
cn=MARCOS JOSE ANDRADE DA 
SILVA:43038867268
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COMUNICADO 

 

DA: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E FINANÇAS – SEMAF 

 

ASSUNTO: INTENÇÃO DE REGISTRO DE PREÇO  
 

Aos Senhores Secretários Municipais do Município de Altamira/PA.  

 

Assunto: Solicitação de demanda/despesa. 

 

Considerando a necessidade da eventual Contratação de Pessoa Jurídica para aquisição 

de materiais de expediente, para utilização de equipes de pesquisas e atendimento ao público, 

sugerimos que nos seja informado, caso tenham interesse, às quantidades de produtos a serem 

licitados e suas reais necessidades. Desta forma, será necessário que o arquivo em anexo seja 

DEVIDAMENTE PREENCHIDO.  

O presente comunicado pretende verificar a “INTENÇÃO DE REGISTRO DE 

PREÇOS – IRP”, para permitir que a Prefeitura Municipal de Altamira torne pública sua intenção 

de realizar Registro de Preços, com a participação de outros órgãos governamentais desta 

administração, que também possuam interesse em contratar o mesmo objeto, possibilitando auferir 

melhores preços por meio de economia de escala. 

Na descrição dos itens a serem solicitados deverão conter todas as especificações 

necessárias e suficientes para não haver contratação de objeto diverso do pretendido ou que não 

atenda às necessidades de cada secretaria. A solicitação dos produtos/serviços a serem licitados 

deverá responder aos seguintes questionamentos: 1. Por que precisa do objeto? 2. Qual a 

quantidade necessária? 3. Como o objeto será utilizado? 4. Onde o objeto será utilizado? 

Caso a Secretaria necessite de produtos, da mesma natureza, que não constem na lista anexa, tais 

itens poderão ser acrescentados, ressaltando-se que devem ser informadas todas as especificações 

necessárias para a correta caracterização do item. Além disso, sempre se deve descrever o 

produto por item, pois cada fornecedor trabalha com quantidade diferente, como caixa, pacote, 

etc. A não observância deste requisito poderá restringir a participação de fornecedores. 

Esse comunicado será enviado para todas as Secretarias. O prazo para manifestação de 

interesse das Secretarias é de, no máximo, 10 (dez) dias úteis a contar da data do envio do 

comunicado e da notificação aos prezados(as) Secretários(as). As solicitações com os pedidos 

serão recebidas na Coordenadoria Municipal de Licitações e Contratos, vinculada à Secretaria de 

Administração e Finanças de Altamira, localizada na Rua Acesso Dois, n.º 530 – Premem – 

Altamira/PA; ou podem ser enviadas para o email licitacaoaltamira2022@gmail.com  

Segue planilha anexa, contendo todas as especificações necessárias para a contratação. 

OBS: Este novo processo será válido por um ano e, como será realizado por meio de Sistema de 

Registro de Preços, não haverá a obrigação de contratar os serviços/produtos licitados em sua 

totalidade. Porém, o processo deverá ser feito dentro da realidade do município. Esse processo terá 

uma quantidade estimada para eventuais contratações no decorrer do ano e de acordo com a 

necessidade que porventura ocorrer. Portanto, é necessário que seja criado um padrão de produtos 

e serviços que cada secretaria irá precisar no decorrer de 01 (um) ano. 
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Secretaria Municipal de Turismo - SEMTUR 

 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Turismo 

 

Responsáveis pela demanda: Wyllyan Farias de Lacerda 

Decreto nº: Decreto nº 1206, de 03 de março de 2022 

E-mail: semturaltamira@gmail.com 

Telefone: (93)99954-3329 

 

1. OBJETO: Aquisição de material de expediente. 

 

2. JUSTIFICATIVA: A Secretaria Municipal de Turismo - SEMTUR é responsável pela 

promoção do turismo em nosso município, contribuindo para o desenvolvimento econômico 

e social da região. Para que a SEMTUR possa desempenhar suas funções de maneira 

eficiente, é fundamental contar com o suporte de materiais de expediente adequados, que 

permitam o desenvolvimento das atividades de forma organizada e ágil. 

 

Dessa forma, a aquisição de material de expediente justifica-se pela necessidade de garantir 

um estoque de suprimentos suficiente para atender às demandas da Secretaria, evitando a 

interrupção das atividades por falta de materiais. Além disso, a compra em larga escala 

permite a obtenção de preços mais vantajosos à administração, o que pode resultar em 

economia de recursos públicos. 

 

Por todas essas razões, é imprescindível que seja formalizada a demanda para a aquisição 

de material de expediente para a SEMTUR, a fim de garantir o bom funcionamento dos 

setores da Secretaria e o cumprimento de suas atribuições com excelência. Melhorando 

assim, o atendimento as necessidades da população de Altamira. 

 

 

3. ESPECIFICAÇÕES DO OBJETO: 

 

Item DESCRIÇÃO Unid Qtd  

1 
Abastecedor-tinta p/ almofada de carimbo (azul/preto) embalagem 

30 ml. Und  

2 Adesivo post’it 38x50 mm c/ 100 folhas - c/ 4 blocos. Bloco 40 

3 Adesivo post’it 75x100 mm c/100 folhas. Bloco  

4 Adesivo prata para convite; pacote com 210 unidades. Pct 05 

5 
Agenda espiral; capa dura; um dia por página; produto com 

certificação FSC. Und  

6 
Agenda permanente; capa dura; com fitilho; um dia por página; 

produto com certificação FSC. 

 

Und 
 

7 
Agenda telefônica espiral; índice em ordem alfabética; capa dura; 

folha pautada. Und  

8 Alfinete cabeça de vidro; caixa com 100 unidades. Cx  
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9 Alfinete de segurança prata; caixa com 100 unidades. Cx  

10 
Alfinete niquelado nº 29; caixa com 

aproximadamente 680 unidades. Cx  

11 
Alfinete para mapa, cabeça redonda, nº 6; resina termoplástica e aço 

níquel; material: Comprimento: 19mm; cores sortidas; caixa com 50 

und. 

 

Cx 
05 

12 Alfinete pequeno tipo broche; caixa com 100 unidades. Cx  

13 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado 

tam. nº 03. Und  

14 
Almofada, carimbo de borracha, acolchoada de algodão; entintado 

tam. nº 04. Und  

15 
Apagador para quadro branco/magnético, 

base plástica na cor preto, com 

compartimentos para dois pincéis. 

 

Und 
 

16 
Apagador para quadro negro, material madeira e feltro, com porta 

giz. Und  

17 Apontador de ferro para lápis. Und  

18 
Apontador escolar retangular com depósito; medindo 25mm X 

15mm; lâmina com tratamento antiferrugem; cores diversas. 

Embalagem com 24 unidades. 

 

Cx 
 

19 
Apontador escolar retangular plástico sem depósito, medindo 
25x15 mm, lâmina c/ tratamento antiferrugem, cores diversas. 

 

Und 
 

20 
Bandeja dupla fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 

23cm. 

 

Und 
08 

21 
Bandeja simples para uso em escritórios, confeccionada em acrílico 

fumê transparente medindo, aproximadamente, 35cm x 23cm. 

 

Und 
05 

22 
Bandeja Tripla, fixa para uso em escritórios, confeccionada em 

acrílico fumê transparente. Und  

23 Bastão de cola quente siliconado (fino) medindo 7,2mm X 300cm. Und  

24 
Bastão de cola quente siliconado (grosso) medindo 11mm X 

300cm. Und  

25 Bobina de papel para impressora fiscal; medindo 21cm de diâmetro. Und  

26 Bobina para máquina de calcular. Und  

27 
Borracha apagadora escrita, medidas aprox. comprimento 34mm, 

largura 23mm, altura 8mm, cor azul e vermelha. 

 

Und 
 

28 
Borracha branca para ponta de lápis; embalagem com 50 unidades. 

Marca sugerida: Faber Castell ou similar. 

 

Und 
 

29 
Borracha branca, macia, para apagar escrita à lápis/grafite; látex; 

medindo 31mm x21mm x 7mm. Marca de referência: Faber Castell 

ou similar. Embalagem com 36 unidades. 

 

Und 
 

30 
Borracha de vinil para grafites c/ sinta plástica dimensão: 42x21x11 

mm. Und  

31 Caderno capa dura 48 folhas. Und  
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32 
Caderno de caligrafia; brochura horizontal; folhas com pautas para 

caligrafia; produto com certificação FSC; gramatura: 56 g/m²; 

aproximadamente 40 folhas. 

 

Und 
 

33 Caderno de capa dura 96 fls 140x202mm. Und  

34 

Caderno escolar; fechamento: brochura horizontal; capa dura; 

tamanho: altura 200 mm, largura 275 mm; acabamento da capa: 

liso; sem divisões de matérias; miolo: folha pautada; quantidade de 

folhas: 96 fl. 

 

 

Und 

 

35 Caderno pequeno 48 folhas (s/arame). Und  

36 

Caderno tipo espiral, espiral em arame galvanizado, medindo 

200mm x 275mm, no formato universitario, capa dura, com 

120g/m2, colorida, contracapa em papel reciclado, de 90g/m2, folha 

pautada, com 96 folhas, de 56g/m2, c/ certificação do INMETRO. 

 

 

Und 

 

37 
Caixa articulada dupla p/ correspondência em 

material acrílico. Und  

38 
Caixa correspondência acrílica 3 divisórias para mesa; bandeja para 

correspondência em acrílico fumê, resistente, comprimento 

aproximado: 36cm, largura: 25cm e altura: 3,5cm. 

 

 

Und 

 

39 Caixa organizadora em PVC; medidas 437mm X 310mm X 240mm. Und 20 

40 
Caixa arquivo permanente; confeccionada em polionda, 2 painéis 

impressos cor preta, impermeável e lavável; dimensões: 

350x245x135mm. 

 

Und 
80 

41 

Calculadora Cientifica; 12 dígitos; memória interna; funções 240; 

visor; 02 linhas no display; alimentação: 01 pilha AA; 9 Memórias 

de Variáveis; S-VPAM: Super Visualização das Fórmulas 

Algébricas; Cálculo Estatístico: Desvio Padrão e Anl. Regressivo; 

Funções Hiberbólicas e Hiberbólicas Inversas; Cálculo Seno, 

Cosseno e Tangente; Permutação e Combinação; 

Cálculo Fracionários; Utiliza-se 1 bateria AA; tampa protetora de 

encaixe. 

 

 

 

 

Und 

 

42 
Calculadora de boa qualidade com no mínimo 10 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-médio). 

 

Und 
02 

43 
Calculadora de boa qualidade com no mínimo 8 dígitos, funções: 

quatro operações básicas, raiz quadrada, porcentagem, tecla 

memória (T-pequena). 
Und  

44 

Calculadora de mesa 12 digitos, sem bobina, portátil, porcentagem; 

raiz quadrada; mémoria; inversão de sinal; tecla GT; (acumulador 

automatico), duplo zero, tecla MU (mark-up acréscimo de 

margem 

percentual), bateria e solar. 

 

 

Und 

 

45 

Calculadora eletrônica de mesa com bobina; visor de cristal líquido; 

12 dígitos; com calendário e relógio; impressão bicolor; bivolt; com 

chave; cálculo de vendas comerciais um, constante e porcentagem, 

delta percentual; função gt; correção dígito a dígito; seletor 

arrendodamento e decimal; contador de itens; imprime data e não 

soma; peso mínimo 880g; papel de impressão bobina de 58mm; 

velocidade mínima de 2,7 linhas por segundo; 

rolete entintador ir- 40t. 

 

 

 

 

Und 

 

46 
Caneta esferografica Prime 1.0mm, Grip emborrachado 

ergonômico, ponta agulha metálica. 

 

Und 
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47 Caneta com glitter. Und  

48 
Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; escrita fina (ponta de 

0,7mm); transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor 

da tinta; caixa com 50 unidades. 

 

Cx 
03 

49 

Caneta esferográfica cor azul/preta/vermelha; ponta média de 1mm; 

transparente; sextavada; c/ tampa fixada sob pressão na cor da 

tinta; 

caixa com 50 unidades. 

 

Cx 
 

50 Caneta hidrocor com 12 cores, lavável c/ certificado da fsc. Und  

51 
Caneta hidrocor, não tóxica, ponta fina de poliéster, tinta a base de 
água. Estojo com 12 

cores. 

 

jg 
 

52 
Caneta hidrográfica jumbo de corpo robusto e ponta grossa;pacote 

com 12 unidades. Marca sugerida: Compactor ou superior. 

 

Pct 
 

53 
Caneta hidrográfica marcadores; pct c/ 12 undidades. Marca 

sugerida: Compactor ou similar. 

 

Pct 
 

54 

Caneta marca texto; com ponta chanfrada em polietileno e filtro em 

poliéster; com tinta superfluorescente e cor viva para sublinhar e 

destacar; espessura do traço 1mm para sublinhar e 4mm para 

destacar; caixa/12 unidades; cor amarelo, azul, laranja, rosa e 

verde; para destacar. Marca sugerida: Pilot ou similar. 

 

 

Cx 

05 

55 
Caneta marcadora para CD/DVD, cor preta, ponta de 1,0mm, 

qualidade igual ou superior a marca pilot, validade mínima de 11 

meses. 

 

Und 
 

56 Caneta Pilot super grip 1.0. Und  

57 Caneta retroprojetor cores variadas. Und  

58 
Cartolina, cores variadas, dimensões 500 x 660mm, gramatura 180 

g. Und 100 

59 Clips 19mm. Und  

60 Clips 32mm. Und  

61 Clips 40mm. Und  

62 Clips pequeno – colorido c/ 100 und. Cx  

63 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 0, caixa c/100 und. Cx  

64 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 1, caixa c/100 und. Cx  

65 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 2/0, caixa c/ 100 und. Cx 10 

66 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 4/0, caixa c/ 50 und. Cx  

67 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 5/0, caixa c/ 100 und. Cx  

68 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 6/0, caixa c/ 25 und. Cx  

69 Clips, papel, aço niquelado, tipo comum, nº 8/0, caixa c/ 25 und. Cx 04 

70 
Cola adesiva à base de PVA; embalagem de 1Kg. Marca sugerida: 

Cascorez ou similar. Und  

71 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 

1000g. Und  

72 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 

500gr. Und  
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73 
Cola branca, uso escolar, cola: papel, cartolina e madeira não tóxica 

90g. Embalagem com 12 unidades 

 

Cx 
 

74 
Cola colorida de 25 gr, não tóxica, lavável, caixa com 06 

unidades. Cx  

75 Cola de silicone; tubo com 100mL. Und  

76 
Cola em bastão 40g, embalagem com sistema giratório, fácil 

manuseio, atóxica lavável, seca rápido. Faber Castell ou similar. 

 

Und 
 

77 

Cola liquida glítter na cor prateada e dourada,adesivo a base de 

P.V.A., para uso em papel, cerâmica, tecido, artesanato. Embalagem 

plástica, com bico economizador, peso líquido 35 gramas, por 

unidade, com dados de identificação do produto e marca do 

fabricante. Caixa com 06 unidades. 

 

 

Cx 

 

78 
Cola para E.V.A e isopor, solúvel em álcool, bico economizador. 

Embalagem de 35g c/ dados de identificação do produto, marca do 

fabricante e prazo de validade. 

 

Und 
 

79 Corretivo em fita, tamanho minimo 4mm X 10m Und  

80 
Corretivo líquido à base de água para correções de esferográfica, 

datilografia e fotocópia, com pincel aplicador; não tóxico; caixa c/ 

12 unidades. 

 

Cx 
 

81 Divisória para arquivo de mesa A-Z – 5x8. Und  

82 Envelope amarelo; medidas aproximadas: 11,5 X 23cm. Und 300 

83 Envelope correspondência na cor branca, medindo 240x340 mm. Und  

84 
Envelope correspondência, med. 310x410 mm; caixa c/ 250 

unidades. Cx  

85 
Envelope correspondência, tipo A-4 medindo: 

229 x 324 mm. Und 150 

86 
Envelope kraft (pardo), ofício, confeccionado no papel color plus, 

tam. 250mm x 353mm. Caixa c/ 500 unidades. 

 

Cx 
01 

87 
Envelope p/convite (elegante) papéis de alta qualidade, com fino 

design, para todas as ocasiões. Medidas: 120g 163x225mm. Cores 

diversas. Caixa c/ 100 unidades. 

 

Cx 
05 

88 Envelope pardo 18,5 x 24 cm (pequeno); caixa c/ 250 unidades. Cx  

89 Envelope pequeno Tam. 110x170mm. Und  

90 Envelope tamanho A3. Und  

91 

Escalímetro triangular 30cm, em plástico; com códigos de cores e 

ranhuras para facilitar a identificação das escalas; triangular com 

gravação numérica em pantografia preta; escalas: 1:20 e 1:100, 1:50 

e 1:75, 1:25 e 1:125. 

 

 

Und 

 

92 
Estilete, material plástico, regulador de tamanho, 

acomp. lâmina de aço, larg. 1,8 cm. Und  

93 
Etiqueta adesiva para lacre; transparente; 25mm tp-25. Pacote c/ 5 

folhas. Pct  

94 
Etiqueta autoadesiva med. 33mm x 105mm, pct. c/ 25 folhas tam. 

A4, c/ 18 etiquetas cada, em 2 colunas de 9 unid. validade mínima de 

11 meses. 
Pct  

95 Etiqueta autocolante folha A4. Und  
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96 
Etiqueta n°. 6081, 25,4mm x 101,mm Pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 

20 und. Pct  

97 
Etiqueta nº. 6080,25,4mm x 66,7mm Pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 30 

und. Pct  

98 
Etiqueta nº. 6082, 33,9mmx101,6mm Pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 

14 und. Pct  

99 
Etiqueta nº. 6083,50,8mm x101,6mm Pct. c/10 folhas cada uma c/10 

und. Pct  

100 
Etiqueta nº. 6085, 279,4mmx215,9mm pct. c/ 10 folhas cada uma c/ 

1 und. Pct  

101 
Etiqueta nº. 6087,12,7mmx44,45 mm Pct. c/10 folhas cada uma c/80 

und. Pct  

102 
Etiqueta nº. 6089, 16,63mmx44,45 mm pct. c/10 folhas cada uma 

c/60 und. Pct  

103 
Etiqueta nº. 6095, 59,27mm x 85,73 mm Pct. c/10 folhas cada uma 

c/8und. Pct  

104 
Etiqueta redonda - TP-19; cores amarelo, azul, laranja, verde, 

vermelho; redonda 19 mm ; embalagem com 5 folhas. 

 

Pct 
 

105 Extrator de grampo metal cromado tipo espátula, caixa /12 unidades. Cx 01 

106 Extrator de grampo metal cromado tipo garra -CE-8. Und  

107 Fichário para fichas padronizadas 5’’x8’’ tampa em acrílico. Und  

108 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; cores 

variadas. Und  

109 
Fita adesiva colorida decorativa; rolo medindo 10mX12mm; 

estampas variadas. Und  

110 Fita adesiva colorida, 19mmx30 m. Und  

111 Fita adesiva dupla face em papel 19mmx30m. Und 10 

112 Fita adesiva dupla face em papel 50mmx30m. Und 10 

113 
Fita adesiva empacotadora marron, material polipropileno, tipo 

gomada, de aproximadamente 48mm x 50m, p/ 

empacotamento de material em papelão. 

 

Rolo 
 

114 Fita adesiva larga colorida; 40mmx48m. Und  

115 Fita adesiva larga transparente 48mmx45m. Und  

116 Fita adesiva transparente 12mmx40m. Und  

117 Fita adesiva transparente para empacotamento 50 mmx50m. Und  

118 Fita crepe com largura 18mm comprimento de 50m. Und  

119 Fita crepe com largura 50mm comprimento de 50m. Und  

120 Fita de linóleo de 30m. Und  

121 Fita demarcação de solo 469 50X30; amarela. Und  

122 Fita demarcação de solo 469 50X31; azul. Und  

123 Fita demarcação de solo 469 50X32; verde. Und  

124 Fita demarcação de solo 469 50X33; vermelha. Und  

125 Fita métrica c/ 2,00m. Und  

126 Fitilho plástico; rolo com 50 metros; cores variadas. Rolo  
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127 Folha adesiva, tamanho oficio A-4 de cor branca. Folha  

128 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–2 vias; apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 

 

Cx 
 

129 
Formulário contínuo 80 col.-carbonado–3 vias-apresentação em 

caixa com 1.500 unidades. 

 

Cx 
 

130 
Formulário contínuo 80 colunas – 1 vias- apresentação em caixa 

com 1.500 unidades. Cx  

131 

Grampeador de alta pressão; modelo tacker; estrutura metálica; com 

botão de ajuste de pressão; com alça para travamento de segurança; 

grampos de referência: 106/6 e 106/8; cor preto. Marca sugerida: 

Cis ou 

similar. 

 

 

Und 

 

132 
Grampeador para até 25 folhas; material em metal; base 

antiderrapante; grampos de referência: 24/6 e 26/6. Marca sugerida: 

Maped ou similar. 

 

Und 
05 

133 
Grampeador para até 60 folhas; material metálico; cor cinza ou 

cromado; grampos compatíveis: 23/10. 

 

Und 
 

134 

Grampeador profissional com trilho cromado; para até 100 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência 23/6, 23/8, 

23/10, 

23/13; cor preto ou prata. 

 

Und 
 

135 
Grampeador profissional com trilho cromado; para até 240 folhas 

com gramatura de 75g/m²; grampos de referência: 23/6, 23/8, 23/10, 

23/13, 23/17, 23/20, 23/24; cor preto ou prata. 

 

Und 
 

136 
Grampeador tipo alicate para, no mínimo, 25 folhas; material em 

metal com cabo emborrachado; medidas aproximadas: 20cm; 

 

Und 
 

137 
ação automática tilho fixo; com mecanismo anti-jam; grampos de 

referência: 26/6. 
  

138 
Grampeador, para ate 15 folhas tipo escritório metal cromado ou 

pintado - grampos ref. 26/6. Und  

139 
Grampo 9/14 prata ou cobre, grampo em metal niquelado prateado, c/ 

proteção anti-ferrugem; 9/14; caixa c/ 1000 grampos. 

 

Cx 
 

140 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem 

26/6 c/ 5000 grampo. Cx 10 

141 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

106/6; caixa c/ 3500 grampo. 

 

Cx 
 

142 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/10; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
 

143 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/13; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
 

144 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/17; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
 

145 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/20; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
 

146 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/24; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
 

147 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ 

proteção anti-ferrugem; 23/6; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
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148 
Grampo em metal niquelado prateado, c/ proteção anti-ferrugem; 

23/8; caixa c/ 5000 grampo. 

 

Cx 
 

149 Grampo trilho em metal 80mm, cx 50 und. Und  

150 Grampo trilho em plástico 80mm, cx 50 und. Und  

151 
Guilhotina de mesa para pepel A4; capacidade de corte de 12 folhas 

simultaneamente de até 70g/m²; atende tamanho A4, A5, B5, B6 e 

B7. 

 

Und 
01 

152 
Lâmina para estilete de 18mm; lâmina segmentada 

em aço; caixa com 100 unidades. Cx  

153 
Lápis escritório, mina grafite; revestimento de mad.; formato 

sextavado; grad. nº 2; caixa com 144 unidades. 

 

Cx 
 

154 
Lapiseira nº 0.5mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
 

155 
Lapiseira nº0.7mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
 

156 
Lapiseira nº0.9mm; grip ergonômico; borracha com capa protetora; 

caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
 

157 Liga de elástico super resistente; pacote de 1Kg. Pct  

158 
Limpador para quadro branco em spray; franco com, no mínimo, 

60mL; caixa c/ 12 frascos. 

 

Cx 
 

159 Livro ata c/ 100 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. Und 03 

160 Livro ata c/ 200 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. Und 03 

161 Livro ata c/ 50 folhas, capa dura, lisa, tipo brochura. Und  

162 
Livro de ponto; 04 assinaturas; capa dura; 

miolo em papel offset; folhas numeradas; formato: 220x320 mm. 

 

Und 
10 

163 
Livro de protocolo, capa dura, encadernado com 100 folhas, 

dimensões mínimas de 215x157 mm. 

 

Und 
12 

164 

Marcador para quadro branco; apresentação: caneta ; cor

 da tinta: azul/verde/preto/vermelho; tinta: 

não permanente; material: plástico; formato: cilíndrico; tamanho da 

ponta: 4 mm; carga: 

pode reabastecer caixa com 12 unidades. 

 

 

Cx 

 

165 
Marcador permanente ou pincel atômico na cor 

azul/preto/verde/vermelho; recarregável; caixa com 12 unidades. 

 

Cx 
 

166 Minas para grafite nº. 0.5mm; cx c/ 12 tubos. Cx  

167 Minas para grafite nº. 0.7mm; cx c/ 12 tubos. Cx  

168 Minas para grafite nº. 0.9mm; cx c/ 12 tubos. Cx  

169 
Molha - dedo; aspecto: pasta; formula: glicois, acido graxo e 

essência; apresentação: pote plástico redondo; peso: 12 g. 

 

Und 
 

170 Papel 40 Kg medindo (0,66 x 0,96cm). Und  

171 
Papel A2 branco liso; 220x594mm; gramatura 180g/m²; bloco com 

20 folhas. Bloco  

172 
Papel A4, 210x297mm, reciclado, 75g/M², 500 folhas, caixa com 

10 resmas. Cx  

173 
Papel A4, branco, 210x297mm, não reciclado, 75g/m², 500 folhas, 

caixa com 10 resmas. Cx 10 
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174 

Papel almaço: com pauta azul e margem vermelha, sendo 33 pautas, 

no formato de 280 mm x 200 mm, produzido à partir de composição 

fibrosa 100% reciclada ecologicamente (30% de aparas pósconsumo 

e 70% de aparas pré-consumo) acondicionado em embalagem 

plástica transparente contendo 200 folhas. Constar na embalagem: 

formato, e dados de identificação do fabricante. 

 

 

 

Rsm 

 

175 
Papel camurça medindo 60x40 cm, pesando entre 93 a 113/m, 

cores diversas. Und  

176 
Papel carbono; formato A4; dimensões 21cm X 29,7cm; cor azul; 

caixa c/ 100 unidades. Cx  

177 
Papel cartão; dimensões: 50cm X 70cm; pacote com 20 folhas; 

cores amarelo/vermelho/azul/azul céu/ azul 

marinho/branco/laranja/preto/rosa/rosa pink/roxo. 

 

 

Und 

 

178 
Papel casca de ovo; gramatura: 180g; formato A4. Pacote c/ 50 

unidades. Pct 10 

179 Papel celofane, formato 50x70cm ou superior, cores sortidas. Und  

180 Papel color - set, 180 gr. med 48 x 66 cm. cores variadas. Und  

181 Papel colorset (cores divesas). Und  

182 
Papel contact,   filme   plástico   autoadesivo 

cristal transparente - 45 cm de largura. Rolo com 25 metros 

 

Rolo 
 

183 
Papel contact, filme plástico autoadesivo estampado - 10 mtsx45 cm 

de largura. Rolo com 10 metros. 

 

Rolo 
 

184 Papel couche 200g ; bloco com 100 folhas Pct  

185 
Papel couchê, gramatura 180g/m2, cores diversas para cópias 

coloridas, impressão a laser, formato A4. Embalagem com dados de 

identificação do produto. Pct. c/ 25 folhas. 

 

Pct 
 

186 

Papel couchê, gramatura 230g/m², cores diversas; 

para cópias coloridas, impressão a 

laser; formato A4. Embalagem com dados de identificação do 

produto. Pct. c/ 25 folhas. 

 

Pct 
 

187 

Papel crepom; c/ superfície enrugada, cor amarelo, azul, branco, 

laranja, preto, rosa, roxo, verde, vermelho, azul marinho; dimensões 

2,0x0,48m. Embalagem com dados de identificação do produto e 

marca do fabricante. Pct c/20 fls. 

 

 

Pct 

 

188 
Papel de seda, cores variadas, tamanho 48x70cm. embalagem com 

dados de identificação do produto e marca do fabricante. pct c/100 

fls. 

 

Pct 
 

189 Papel fantasia; várias cores. Pacote com 100 folhas. Pct  

190 Papel   fotográfico   alto brilho A4; 180g; pacote/50 folhas. Pct 08 

191 
Papel hectográfico stencil com matriz U20 medidas: 220x330mm, 

utilizada em mimeógrafo duplicador a álcool, com escala que indica 

posição para textos nos formatos A4. 

 

 

Und 

 

192 
Papel laminado impresso com cores vivas e com brilho intenso; 49 

cm x 59 cm; Gramatura de 60gr/m²; cores diversas. 

 

Und 
 

193 
Papel madeira folha 66cmx96cm, 80grs pacote/100 

folhas. Pct  
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194 
Papel manilha; rolo com 125 metros; 

aproximadamente 6Kg. Rolo  

195 
Papel micro ondulado decorado, dimensões 50 x 80. Decorações 

variadas. Und  

196 Papel presente medindo 50cm x 60cm - estampas diversas. Und  

197 Papel seda, material celulose vegetal, 60 x 48cm, cores diversas. Und  

198 
Papel sulfite colorido (tonalidade: amarelo, azul, rosa e verde), para 

uso escolar, tamanho A4 (210mm x 297mm), 75gr. Embalagem com 

100 folhas de primeira qualidade. 

 

Pct 
 

199 
Papel térmico para fax 30 m 215mm- marca silimiar ou superior 

Aloform. Rolo  

200 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cor branco, pacote c/ 

50 fl. Pct  

201 
Papel vergê, gramatura 120g/m³, formato A4, cores variadas 

(marfim, azul, berilo/creme, verde) pacote c/ 50 fl. 

 

Pct 
 

202 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 50mm, 

confeccionada em papelão, c/ revestimento externo plastificado, 

dotada de ferragem e fixador de papeis e trava de segurança das 

argolas na parte externa. 

 

 

Und 

40 

203 

Pasta arquivo registradora A/Z, tamanho oficio, lombada de 80mm, 

confeccionada em papelão, c/ revestimento externo plastificado, 

dotada de ferragem e fixador de papeis, c/ trava de segurança das 

argolas na parte externa. 

 

 

Und 

35 

204 

PASTA AZ capa em papelão, tamanho ofício, lombada de 30mm, 

02 argolas fixas de metal na contra capa e com trava de segurança 

na parte externa, identificador em material plástico, na lateral 

externa. 

 

 

Und 

 

205 Pasta catálogo. Und  

206 Pasta com grampos. Classificadora/duplex. Und 50 

207 Pasta de polipropileno c/ elástico de 19mm. Und 20 

208 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 42mm. Und  

209 Pasta de polipropileno c/ elástico de cor azul trans. 55mm. Und  

210 
Pasta em cartolina plastificada, com abas e elástico, cores 

diversas. Und  

211 Pasta em cartolina plastificada, com ferragens, cores diversas. Und  

212 Pasta grampo trilho, papel tamanho ofício A- 4. Und  

213 Pasta grampo trilho, plástico tamanho ofício A-4. Und  

214 Pasta plástica L para documentos A4- pacote com 100 unidades Pct  

215 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 20/25mm de largura, cores diversas. 

 

Und 
 

216 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho Ofício, 

lombada de 30/35mm de largura, cores diversas. 

 

Und 
 

217 
Pasta plástica polionda, com aba e elástico, tamanho ofício, 

lombada de 50/60mm de largura, cores diversas. 

 

Und 
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218 
Pasta polipropileno aba elástico, tamanho oficio, formato: 233 mm 

x 348 mm. Cores diversas. 

 

Und 
 

219 Pasta sanfonada com 31 divisórias. Und  

220 Pasta suspensa plástica verde. Und  

221 

Pasta suspensa; acabamento: marmorizada; cor: castanho; haste: 

metálico ou plástico; largura: 240 mm; comprimento: 360 mm; 

acessórios: prendedor interno grampo plástico; visor em acrílico; 

caixa com 50 unidades e acessórios. 

 

 

Cx 

 

222 

Percevejo; material: latão ; tratamento: latonado; formato da cabeça: 

chata; diâmetro da cabeça: 10mm; cor: dourada; ponta fixadora: 

ponta fixadora no mínimo c/ 7mm de comprimento; unidade de 

fornecimento: cx c/100 unid. 

 

 

Cx 

 

223 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 30 folhas. Und  

224 Perfurador c/ trava de segurança, régua posicionadora, p/ 60 folhas. Und  

225 

Perfurador para papel, 2 furos universais, grande de mesa, 

capacidade para, no mínimo 100 folhas, confeccionado em metal 

pintado de preto, base plástica com regulador de tamanho do papel 

p/ centralização dos furos. 

 

 

Und 

 

226 Pincel de pêlo chato, nº 0. Und  

227 Pincel de pêlo chato, nº 10. Und  

228 Pincel de pêlo chato, nº 2. Und  

229 Pincel de pêlo chato, nº 4. Und  

230 Pincel de pêlo chato, nº 5. Und  

231 Pincel de pêlo chato, nº 6. Und  

232 Pincel de pêlo chato, nº 7. Und  

233 Pincel de pêlo chato, nº 8. Und  

234 Pincel de pêlo chato, nº 9. Und  

235 Pincel de pêlo, chato, nº 12. Und  

236 Pincel de pêlo, chato, nº 14. Und  

237 Pincel de pêlo, chato, nº 16. Und  

238 Pincel de pêlo, chato, nº 18. Und  

239 Pincel de pêlo, chato, nº 20. Und  

240 Pincel de pêlo, chato, nº 22. Und  

241 
Pincel hidrocor com 14 und lavavel com certificado da fsc, 

ecolápis. Jogo  

242 Pincel para EVA; preto. Pct  

243 Pistola p/ cola quente bastão fino bivolt. 110/220v 40w. Und  

244 Pistola p/ cola quente bastão grosso bivolt. 110/220v 40w. Und  

245 Placa de isopor (10 mm). Und  

246 Placa de isopor (15 mm). Und  

247 Placa de isopor (20 mm). Und  

248 Placa de isopor (25 mm). Und  

249 Placa de isopor (30 mm). Und  

250 
Polasaeal para plastificação 79mm x 108mm- 005mic cx com 100 

und. Cx  
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251 
Polaseal para plastificação A4; 220mm X 307mm; espessura 

0,05mm; embalagem com 100 unidades. 

 

Pct 
 

252 

Porta caneta/ clips; organizador de mesa, confeccionado em acrílico 

fumê, dotado de um porta lápis/canetas, um porta-clips e um porta- 

lembretes, fixados sobre uma base retangular 

única de no mínimo 22cm x 6cm. 

 

 

Unid 

 

253 Porta lápis aramado; material metálico; cores variadas. Und  

254 Prancheta acrílica 35x24cm. Und  

255 Prancheta acrílica A4. Und 10 

256 Prancheta em duratex premium A4, com prendedor. Und  

257 

Prendedor de papel com 15mm, tipo grampomol, 

acondicionado em caixa com 12 

unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou similar de boa 

qualidade. 

 

Cx 
 

258 
Prendedor de papel com 32mm, tipo grampomol, acondicionado em 

caixa com 12 unidades; marca sugerida: CIS, GENMES ou similar 

de boa qualidade. 

 

Cx 
 

259 
Prendedor de papel com 51mm, tipo grampomol, acondicionado em 

caixa com 12 unidades, marca CIS, GENMES, ou similar de boa 

qualidade. 

 

Cx 
 

260 Quadro branco 90x60cm. Und 01 

261 
medindo 50mm de largura e 20mm de espessura. formato (axl) 

1200mm x 2400mm. 

 

 

 

Und 

 

262 
Quadro de aviso; tipo: branco ; moldura: alumínio; dimensões: 200 

x 200 cm. Und 02 

263 
Quadro de aviso; tipo: cortiça; moldura: alumínio; dimensões: 

60x90cm. Und  

264 

Quadro de giz: lousa 200x120 cm. Lousa medindo 

aproximadamente 200x120 cm. Tela confeccionada em chapa dura 

de alta densidade com pintura verde UV de alta 

qualidade, que aceita escrita com giz. Moldura confeccionada em 

madeira de pinus natural. 

 

 

Und 

 

265 
Quadro de recados em cortiça; com moldura em madeira 

envernizada; dimensões aproximadas: 100cm X 70cm. 

 

Und 
 

266 
Régua de 60cm; material em aço inoxidável; escala em milímetros 

e polegadas. Und  

267 
Régua de 60cm; material em poliestireno; 

escala em centímetros e milímetros; com cantos arredondados. 

 

Und 
 

268 Régua em alumínio 30 cm. Und  

269 
Régua em plástico transparente, medindo 30cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. Und  

270 
Régua em plástico transparente, medindo 50cm, detalhada em 

centímetros e milímetros. Und  

271 
Régua, escritório, plástico transparente; Escala gravada em cm e 

mm; faces iguais; furo 

circular a esquerda p/fixação; Tamanho (MM) 300, larga. 

 

Und 
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272 
Suporte para fita adesiva; base antiderrapante; cortante de fita em 

aço inox; cor preto; material plástico; para fitas de 12mm, 19mm e 

25mm de largura. 

 

Und 
 

273 
Tesoura de picotar 06 (seis) polegadas em aço, cabo em plástico de 

alta resistência. Und  

274 

Tesoura, escolar pequena de 13cm com lâminas robustas de aço 

inoxidável, (de alto brilho) de 2mm (medidas da lâmina), com 

parafuso reforçado no encontro das lâminas (sem ser de rebite), 

cabos na cor preta e anatômicos em termoplástico de alta 

resistência; medida mínima da tesoura de 13cm; com ponta 

arredondada; composição: 

resina termoplástica; aço inoxidável. 

 

 

 

Und 

 

275 
Tesoura, material aço, material cabo polipropileno, comprimento 

21cm (uso em escritório, tipo inox). 

 

Und 
 

276 
Tinta para marcador de quadro branco na cor azul, vermelho, preto 

e verde; caixa com 12 unidades; embalagem com 37mL. Marca igual 

ou superior a Pilot. 

 

Cx 
 

277 
Tinta para reabastecer pincel atômico 37mL; azul, preto, verde e 

vermelho; caixa com 12 unidades marca igual ou superior a Pilot. 

 

Cx 
 

 

4. Observações gerais: 

 

4.1 Prazo de Entrega/ Execução:  

 

4.2 Local e horário de Entrega/Execução: Avenida João Pessoa, S/N – Centro. Altamira – 

Pará. E-mail: semturaltamira@gmail.com - CEP: 68371-040 

 

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos: Secretaria Municipal de 

Turismo / José Gabriel Xavier da Silva / Administrativo. 

 

4.4 Prazo para pagamento: 30 

 

 

 

 

Altamira/PA, 11 de Abril de 2023. 

 

 

 

 

Wyllyan Farias de Lacerda 

Coordenador de Turismo 

Decreto Municipal nº 1206, de 03 de março de 2022 


