Estado do Para

GOVERNO MUNICIPAL DE TUCURUI
GABINETE DO PREFEITO

1. DOCUMENTO DE SOLICITACAO DE DEMANDA

Orgio: PREFEITURA MUNIPAL DE TUCURUI PARA

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): GABINETE DO PREFEITO

Responsavel pela Demanda: ALEXADRE FRANCA SIQUEI

Telefone:
E-mail:
gabinete(tucurui.pa.go
v.br

1. Objeto: Contratagdo de empresa especializada para prestagdo de servigos técnicos profissionais
de CURSO: FASE PREPARATORIA DAS CONTRATACOES NA LEI N° 14.133/2021, nos dias
26 e 27 de Fevereiro de 2024.

2. Justificativa da necessidade da contratacio
A capacitagdo sobre o assunto devera contribuir para atualizagdo e aperfeicoamento dos

servidores ao analisar as necessidades de oOrgdos ou entidades publicas, a Fase Preparatoria
(Planejamento) esté totalmente interligada ao sucesso da Contratagao Publica. Ela identifica de
forma precisa os bens e servigos a serem contratados, estabelecendo prazos, custos e outros
elementos pertinentes. Com a promulgagdo da Nova Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021), essa
fase ganhou ainda mais importancia, estabelecendo diretrizes mais claras e rigorosas para prevenir
irregularidades e garantir uma execug¢do contratual mais eficiente e consequentemente uma melhor
utilizacdo dos recursos publicos. Diante desse panorama, a capacitagdo dos servidores que atuam
nos processos licitatorios torna-se imprescindivel. E ¢ fundamental que estejam aptos a

compreender e aplicar as novas diretrizes estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, especialmente na
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fase preparatoria das contratagdes. Capacitagdes como esta, fortalece a eficiéncia das contratagoes

publicas, assegura o cumprimento das normas recentes, promovendo uma gestdo publica mais

transparente e responsavel.

3. Descrigoes e quantidades

DESCRICAO{ MARC[’\ (SE UNIDADE DE QUANTIDADE
ltem ESPECIFICACAO APLICAVEL) MEDIDA
1 Inscricﬁt;s em Curso - uni 02
EXCELENCIA EDUCACAO
E ENSINO LTDA

4. O Curso/Seminéario FASE PREPARATORIA DAS CONTRATACOES NA LEI N° 14.133/2021.
curso visa capacitar e atualizar os participantes no que tange aos conhecimentos sobre a Fase Prepar:
das Contratagdes Publicas na Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), trabalhando desde o Plai
Contratagdes Anual, Formalizagcdo da Demanda, Estudo Técnico Preliminar, Riscos, Pesquisa de Pr
até o Termo de Referéncia para contratagao de bens e servigos comuns. O curso adotard uma abordj
pratica, com estudos de caso e simulagdes para proporcionar uma experiéncia de aprendizado mais efq

Sera enfatizada a aplicagdo pratica dos conceitos nas diversas etapas do planejamento da contratacaq

Sendo o publico alvo os devidos servidores
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- : . . . 1

Agentes de Contratagdo; Pregoeiros e Equipes de apoio; Membros das Comissdes de Contratf
: . §
Auditores e Agentes de Controle Interno; Assessores ¢ Procuradores Juridicos; Assessores ¢ Consull
§

da Administracdo Publica; E demais Agentes que atuam com tema Contratagdes Publicas.

1. GOVERNANCA, PLANEJAMENTO E ASPECTOS BASICOS SOBRE LICITACOES.
1.1. Impactos da governancga na estruturagao de rotinas administrativas.

2. PLANO DE CONTRATACOES ANUAL — PCA.

2.1. Aspectos normativos e praticos da elaboragdao do PCA

2.2. Defini¢do do Plano de Contratagdes Anual — PCA;

2.3. A obrigatoriedade quanto a implantag¢do do PCA;

2.4. Envolvidos na claborag¢do do PCA;

2.5. Objetivos do PCA;

2.6. Beneficios do PCA;

2.7. Etapas de implantagao do PCA;

2.8. Distribui¢do de responsabilidades no processo do PCA;

2.9. Inclusdo, exclusdo e o redimensionamento de itens do PCA;
2.10. Procedimentos para a alteracdo do PCA durante o ano de sua elaboragao; 2.11. Procedimentos
a altera¢do do PCA durante o ano de sua execugdo;

2.12. Boas Praticas no gerenciamento do PCA;

3. ETAPAS DA FASE PREPARATORIA.

3.1. Etapas do processo administrativo de contratagao.
3.2. Documento de formalizagdao da demanda;
3.3. Setores impactados na fase preparatoria;

4. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR.

4.1. Aspectos normativos e praticos na elaboragdao do ETP:
4.2. Objetivo da norma;

4.3. Objetivos do ETP;

4.4. A obrigatoriedade em adotar o ETP;

4.5. Detalhamento dos elementos de construgao do ETP:
4.5.1. Descri¢ao da necessidade da contratagao;

4.5. 2. Descrigdo dos requisitos da contratagao;

4.5.3. Levantamento de mercado;

4.5.4. Descrigao da solug@o como um todo;

4.5.5. Estimativa das quantidades a serem contratadas;
4.5.6. Estimativa do valor da contratagdo;

Rua José Nery Torres, n® 102 — Santa izap=:
CEP: 68456-120 —~ TUCURU! - FARA

ool i PN st e



Estado do Para
GOVERNO MUNICIPAL DE TUCURUI
GABINETE DO PREFEITO

4.5.7. Justificativa para o parcelamento ou ndo da solu¢io;

4.5.8. Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

4.5.9. Alinhamento entre a contratagdo ¢ o planejamento estratégico;
4.5.10. Resultados pretendidos;

4.5.11. Providéncias de adequagdo do 6rgdo ou entidade;

4.5.12. Impactos ambientais ¢ medidas de tratamento;

4.5.13. Conclusdo sobre a viabilidade ¢ a razoabilidade da contratagao.
4.6. Elementos obrigatdrios X Elementos opcionais;

4.7. Excegoes a elaboragao do ETP;

4.8. Publicagao do ETP.

5. GERENCIAMENTO DE RISCO.
5.1. Aspectos normativos e pratico na elaboragdo do Gerenciamento de Riscos
6.PESQUISA DE PRECOS.

6.1. Os parametros de pesquisa de pregos baseados na Lei 14.133/2021;

6.2. Critérios para formalizagdo de pesquisa de pregos;

6.3. Os procedimentos para realizagdo da pesquisa de precos no mercado;

6.4. Preco estimado X Prego Maximo;

6.5. Sobreprego; Superfaturamento; Inexequibilidade;

6.6. Metodologia para obteng¢do do valor do valor estimado;

6.7. Estimativa de Prego quando da Elaboragdo do ETP e do TR;

6.8. Formalizagdo da pesquisa de pregos — Elaboragdo de um relatorio de pesquisa de pregos:
6.9.1. identificagdo do(s) agente(s) pela pesquisa ou equipe de planejamento;

6.9.2. descrigdo do objeto a ser contratado;

6.9.3. caracteristicas das fontes consultadas;

6.9.4. registro de fornecedores consultados;

6.9.5. registro dos fornecedores consultados e ndo responderam;

6.9.6. série de pregos coletados (mapa comparativo de pregos);

6.9.7. metodologia utilizada para afericio e descarte de valores considerados inexequiveis
excessivamente elevados;

6.9.8. método estatistico aplicado para a defini¢cao do valor estimado.

6.9.9. Justificativa de pregos para inexigibilidade e dispensa de licitacdo;

6.10. Regras especificas para as contratagoes diretas.

6.11. Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido.
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7. TERMO DE REFERENCIA.

7.1. Clausulas obrigatorias para a elaboragao do termo de referéncia.
7.2. Responsaveis pela especificagdo ¢ elaboragao;

7.3. Sustentabilidade no Termo de Referéncia;

7.4. Excegoes a elaboracdo do TR;

7.5. Diferenciando o Termo de Referéncia do Projeto Basico;

7.6. Modelos de Termos de Referéncia;

7.7. Jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido.

8. ATIVIDADE COMPLEMENTAR.

8.1. Elaborando os principais documentos da fase preparatoria das contratagdes publicas.

4.1. Prazo de Entrega/ Execugdo: imediato, por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado.

4.2. Local e horario da Entrega/Execu¢do: PREFEITURA MUNICIPAL DE TUCURUI

4.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: GABINETE DO PREFEITO -
PREFEITO MUNICIPAL ALEXANDRE FRANCA SIQUEIRA

4.4. Prazo para pagamento: ATE 30 DIAS

TUCURUI/PA, 15 de fevereiro de 2024

ol Fit %

LEONARDO DE OLIVEIRA DE SOUZA
RESPONSAVEL PELA FORMALIZACAO DE DEMANDA

MATRICULA: 51738
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Em conformidade com a legislacdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para

analise de conveniéncia e oportunidade para a contratagdo e demais providéncias cabiveis.

OBSERVACOES:

ALEXANDRE FRANCA Assinado de forma

) digital por ALEXANDRE
SIQUEIRA:839128942 FRANCA
72 SIQUEIRA:83912894272

ALEXANDRE FRANCA SIQUEIRA

PREFEITO MUNICIPAL
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