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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de curso de

capacitacdo em Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar — Nog¢oes
Baseadas na Lei n° 8.112/1990, na modalidade online, com carga horéria de
16 (dezesseis) horas, destinado a servidores da Secretaria Municipal de
Educacao de Ourilandia do Norte/PA.

2. JUSTIFICATIVA

Este Estudo Técnico foi desenvolvido para analisar a viabilidade da
Contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de curso de
capacitacdo em Sindicancia e Processo Administrativo Disciplinar —
Nocbes Baseadas na Lei n° 8.112/1990, na modalidade online, com carga
horaria de 16 (dezesseis) horas, em atendimento de demanda da Secretaria
Municipal de Educacado de Ourilandia do Norte, Para.

Assim este documento apresenta informacdes e justificativas exigidas pela
Lei 14.133/21, e Portaria do TCU n°® 444/2018 que compdem os Estudos
Preliminares, parte do Termo de Referéncia, que deverao servir de subsidio para
elaboracéo do edital de licitacdo, bem como da minuta de termo contratual pelo
setor de licitagdo. De igual modo, sdo apresentadas também, as justificativas
para 0os aspectos mais relevantes da contratacao, para fins de motivacédo das
decisdes adotadas.

Este Estudo Técnico foi elaborado para analisar a viabilidade da
contratacao de empresa especializada na realizacdo do curso de capacitagcéo
supracitado. A capacitacdo visa 0 aprimoramento técnico dos servidores
municipais, garantindo maior seguranca juridica, eficiéncia administrativa e
respeito ao devido processo legal na conducdo de procedimentos

administrativos disciplinares.

O investimento em capacitacdo encontra respaldo nos principios da
eficiéncia, economicidade e interesse publico, previstos na Lei n°® 14.133/2021,
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e contribui para a prevencdo de nulidades em processos administrativos,
fortalecendo a atuagédo da Administracdo Publica.

Logo, a realizacdo de um estudo prévio para a contratacdo da empresa
responsavel pela capacitacdo dos servidores da Semed, permitira uma analise
criteriosa das melhores opcdes disponiveis no mercado, garantindo que os
recursos publicos sejam utilizados de forma eficiente e sustentavel.

A complexidade crescente da Administracdo Publica exige que os
gestores e servidores estejam constantemente atualizados quanto as normas
legais e aos procedimentos administrativos que norteiam a atuacao estatal. Entre
esses instrumentos, a sindicancia e o processo administrativo disciplinar se
destacam como meios fundamentais para apuracdo de infragbes funcionais,
garantia do contraditério e da ampla defesa, bem como para a preservagao da
moralidade e da probidade administrativa.

A auséncia de capacitagdo técnica especifica pode acarretar sérios riscos
para a Administracdo, como a conducdo inadequada de procedimentos, a
ocorréncia de nulidades processuais, a violacdo de direitos fundamentais dos
servidores envolvidos e, consequentemente, a responsabilizacdo do ente
publico. Assim, a capacitacao ora proposta atende diretamente ao principio da
eficiéncia (art. 37 da Constituicdo Federal e art. 5° da Lei n°® 14.133/2021), ao
promover o aprimoramento dos recursos humanos e a qualidade das atividades
desempenhadas no ambito da gestéo disciplinar.

Assim, diante do exposto, a justificativa para a realizagdo de um estudo
voltado a contratacdo de uma empresa para a realizacdo de capacitacdo dos
servidores publicos é solida e fundamentada. Além disso, a contratacao contribui
para o fortalecimento da seguranca juridica nas decisdes administrativas,
garantindo que os processos sejam instruidos e julgados conforme as exigéncias
legais e jurisprudenciais. O investimento em formagdo também é medida
preventiva, pois servidores devidamente preparados reduzem a necessidade de
retrabalho, evitam falhas procedimentais e promovem maior celeridade no
tramite dos processos, portanto, recomenda-se a aprovacao deste estudo

técnico para a abertura do processo de contratacdo da empresa especializada.
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3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Secretaria Municipal de Educacéao identificou a necessidade de capacitar
servidores para atuarem de forma qualificada em sindicancias e processos
disciplinares, considerando o aumento de demandas dessa natureza no ambito
da Administracdo Municipal. A auséncia de formacdo especifica poderia
comprometer a conducdo adequada dos procedimentos, trazendo riscos de
nulidade e prejuizos a gestéo publica.

Assim, faz-se necessaria a contratacdo de curso especializado, com
metodologia atualizada e ministrado por profissionais com experiéncia
reconhecida na area.

4. TIPO DE SOLUCAO ESCOLHA

4.1 Para atendimento da necessidade, a solucdo adequada € a
contratacdo de empresa especializada em treinamentos voltados ao setor
publico, que ofereca curso online de 16 horas, com conteudo atualizado e
aplicavel a realidade administrativa. A modalidade escolhida é a dispensa de
licitacdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, em razdo do objeto ser servico
técnico especializado e do valor compativel com o previsto na legislacao.

4.2 A contratada devera atender, incluindo os requisitos minimos, de
modo a possibilitar a selecédo da proposta mais vantajosa mediante competicao.
Deve-se limitar aqueles requisitos indispensaveis ao atendimento a necessidade
para que se garanta a contratacdo, com as seguintes garantias:

42.1 Responsabilizar-se pelo fornecimento e cumprimento de todas as
disposicBes e acordos relativos a legislagdo social e trabalhista em vigor,
principalmente quanto ao pessoal designados a execucdo da prestacdo do
objeto contratado;

4.2.2 Realizar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais
obrigacdes fiscais que vierem a incidir sobre o objeto do contrato, até o
Recebimento Definitivo dos servicos.

4.2.3 A contratada devera possibilitar a fiscalizagdo pela contratante
guanto a distribuicdo, controle e supervisdo dos recursos alocados aos seus

contratos.
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4.2.4 A contratada devera assegurar praticas de gestao que garantam os
direitos trabalhistas, considerando as normas internas e de seguranca e
medicina do trabalho para seus empregados envolvidos na prestacdo dos
Servicos.

4.3 A fiscalizacdo da execucdo dos servicos abrange todos os
procedimentos constantes relativos as metas definidas no Termo de Referéncia
ou Contrato.

4.4 A Contratada devera adotar praticas de sustentabilidade na execucéo

dos servicos.

4.5 Os servigos serdo executados pela empresa adjudicada, nao se
admitindo recusa da parte daquela em decorréncia de sobrecarga na sua

capacidade instalada.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM LICITADAS
5.10 levantamento foi feito baseado no quantitativo e necessidade para

atendimento da demanda, e pode ser constatado na tabela abaixo:
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Item | Descricdo Unid. | Quant. Valor Valor
Unitario Total
R$ R$
01 Curso de Capacitacdo de Sindicancia e |Und. |5 R$ R$
Processo Administrativo Disciplinar-Nogdes 2.490,00 | 12.450,00
Baseadas na Lei n° 8.112/90

E-mail: semedpa.edu@gmail.com

A empresa ofertard ainda 01 (uma) inscricdo de cortesia, permitindo a
participacéo de 06 (seis) servidores no curso.

6. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS
DE ECONOMICIDADE.

Com a contratagéo, espera-se:

6.1 Eficacia: servidores capacitados para a correta conducéo de sindicancias

e processos administrativos disciplinares;
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6.1.2Eficiéncia: reducdo de riscos de nulidades, melhoria na gestdo de

pessoal e fortalecimento institucional,

6.1.3 Economicidade: obtencdo de melhor relacdo custo-beneficio,

considerando a qualidade do servi¢co ofertado e a cortesia concedida pela

contratada.

7. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1 Poderao participar deste processo de contratacdo empresas legalmente
constituidas, com objeto social compativel com a prestacdo de servicos
de capacitacdo e treinamento, que ndo possuam sanc¢des impeditivas de
contratar com o Poder Publico e que estejam em situagao regular perante
as Fazendas Publicas Municipal, Estadual e Federal, bem como com o
FGTS e a Justica do Trabalho.

7.2 A contratada devera disponibilizar e garantir o acesso ao curso de
capacitacdo em modalidade online, conforme especificacbes constantes
neste Estudo Técnico Preliminar, assegurando a qualidade do conteudo,
a adequada infraestrutura tecnoldgica para transmissdo das aulas, o
suporte aos participantes e a emisséo de certificados de concluséo aos

servidores inscritos.

7.3 Os servicos prestados deverdo atender integralmente as necessidades
da Secretaria Municipal de Educacdo, observando o conteudo
programatico acordado, o cronograma estabelecido e a orientacdo e

fiscalizac@o dos técnicos designados pela Administracao.

7.4 A contratada devera manter equipe técnica qualificada e responsavel pela
conducdo do curso, observando boas praticas de ensino, metodologia
compativel com o publico-alvo e atualizacdo em conformidade com a

legislacado vigente, especialmente a Lei n® 8.112/1990..

8 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
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8.2 O valor total da contratagéo € de R$ 12.450,00 (doze mil quatrocentos e

cinquenta reais), correspondente a 05 inscricdes no valor unitario de R$
2.490,00, ja incluida a cortesia da 62 inscri¢ao.
9 POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
9.2 De modo geral, ndo se vislumbra impactos ambientais decorrentes
da contratacdo, tendo em vista que o material serd adquirido de empresas

licenciadas para a comercializagao.

10 DECLARACAO DE VIABILIDADE
10.1. Os estudos preliminares indicam que esta forma de contratacdo é
perfeitamente vidvel e que maximiza a probabilidade do alcance dos
resultados pretendidos. Assim, diante do exposto declaro ser viavel a
contratacdo da solucdo pretendida, com base neste Estudo Técnico

Preliminar.

JOSE DE SOUSA Assinado de forma
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José de Sousa Leite
Secretario Municipal de Educacao
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