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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
IMPRENSA NACIONAL

PORTARIA N" 268, DE 5 DE OUTUBRO DE 2009

Dispie sobre normas para publicacio de matérias nos
Jurmais Oficiais.

O DIRETOR-GERAL DA IMPRENSA NACIONAL, no uso das atribuicdes
que lhe confere o artipo 5% inciso XIX, do Regimento Interno, aprovado pela Portaria n® 147, de
9 de margo de 2006, alterado pela Portaria n® 446, de 26 de junho de 2008, da Ministra de Estado
Chefe da Casa Civil da Presidéncia da Republica e de acordo com o art. 13 do Decreto of 4.520,
de 16 de dezembro de 2002 e art. 5° do Decreto n® 4.521, de 16 de dezembro de 2002, resolve;

Art. 1% Dispor sobre as normas técnicas para publicagio de atos nos Jormais Oficiais edilorados
pela Imprensa Nacional, na forma dos artigos abaixo.

DAS NORMAS PARA PUBLICACAQO

DO DIARIO OFICIAL DA UNIAO

Art. 2° O Diario Oficial da Unido serd publicado em 3 (trés) secdes.
Secdo 1

Art. 3° Sdo publicados na integra na Segéo 1 do Didrio Oficial da Uniao:

I - Decises relativas a Aciio Direta de Inconstitucionalidade e Agfio Declaratria de
Constitucionalidade;

I - leis, emendas & Constituigio, decretos legislativos, resolughes ¢ demais atos resultantes do
processo legislativo;

Ml - tratados, acordos, convengdes ¢ outros atos internacionais aprovados pelo Congresso
Macional e os respectivos decretos de promulgagio;

IV - decretos, medidas provisorias e demais atos baixados pela Presidéncia da Republica;

V - atos normativos do Poder Exccutivo, de interesse geral, excetuando-se os de cardter interno;

VI - pareceres do Advogado-Geral da Unifio e respectivos despachos presidenciais, excetuando-
s¢ 0s de cardter interno;

VII - atos do Tribunal de Contas da Unido de interesse geral;




VI - atos normativos do Poder Judiciario ¢ do Mimstério Pablico da Unmifo, excetuando-zse oz de
cardler inlermo;
IX - atas dos 6rgios dos Poderes da Unido com publicidade exigida por legislagio especifica.

Segio 2

Art. 4° S0 publicados na Seclio 2 do Didario Oficial da Unido os atos relativos a pessoal dos
servidores civis ¢ militares da Unifio, de suas autarquias ¢ das fundagfes pablicas, bem como dos
servidores dos Poderes Legislativo ¢ Judicidario ¢ do Ministério Publico da Unifo, cuja
publicaciio decorrer de disposicio legal.

Secio 3

Art. 5% Sdo publicados na Seciio 3 do Didrio Oficial da Unifio os extratos de instrumentos
contraluais (acordos, ajusies, autorizacdes de compra, cartas-coniraio, coniralos, convénios, nolas
de empenho, ordens de execugdo de servigo, protocolos, termos aditivos ¢ instrumentos
congéneres). extratos de dispensa ¢ inexigibilidade de licilacdo. distrato, registro de precos,
rescisfio, cditais de citagdio, intimaclo, notificagiio ¢ concursos piblicos, comunicados, avisos de
licitago, dispensa e inexigibilidade de licitacio. repistro de pregos, anulagiio, revogacio entre
outros atos da administragdo publica decorrentes de disposicao legal.

Ar. 67 Os atos licilatorios, bem como sua alleracdo, anulagdo. revogacido, republicacio e
retificagiio, resultados parciais, finais ou de recursos provenientes dos drgdos/entidades do
Sisterma Integrado de Servigos Gerais - 515G da Administragiio Publica Federal serdo publicados,
cxclusivamente, por intermédio do Sistema de Divulgacdo Eletronica de Compras e Contratacoes
- SIDEC.

Art. 7° Sio publicados na Subsegdo Ineditoriais os atos advindos dos govermnos estaduais ¢
municipais, das enlidades de classes, das instituigBes particulares de ensino superior, bem como
os demais atos decorrentes de interesses particulares que tenham como objetivo atender ao
principio da publicidade legal, desde que nfio contrariem a legislagio vigente.

Pardigral Gnico, As atas somente sio publicadas quando houver legislacio especifica.

DO DIARIO DA JUSTICA

Art. 8 O Didrio da Justica serd publicado em se¢do Onica.

Art. 9° Sio publicados no Didrio da Justiga os atos de cariter judicial dos orgios do Poder

Judiciario, dos Conselhos de Justica, do Ministério Publico da Unidio, da Ordem dos Advogados
do Brasil, do Servigo Notarial e de Registro ¢ do Superior Tribunal de Justiga Desportiva.

Art. 10 Sdo publicados na Subsceio Ineditoriais os atos emanados das Segdes Judicidrias da
Tustica Federal nos Fstados, dos Tribunais Regionais do Trabalho, dos Tribunais Regionais
Eleitorais ¢ dos Tribunais de Justica dos Estados (Comarcas), decorrentes de disposicio legal ou
decisdio judicial, mediante pagamento da partc interessada.




Art. 11 Os atos de pessoal do Poder Judicidrio deverdo ser publicados no DOU — Segao 2, de
acordo com o estabelecido no art. 47,

Art. 12 Havendo descontinuidade da publicacdo no Didrio da Justica, por forga da Lei o

11.4192006, os atos que requeiram  publicidade legal serdo  publicados nas  segdes
correspondentes do Diario Oficial da Unido,

DO RESUMO DE MATERIAS

Art. 13 S0 publicados em resumo nos Jomais  Oficlais, restringindo-s¢ aos  elementos
necessanios a sua identificacio, vigéneia e eficicia, bem como nome e a fungio da autoridade
signatiria;

I - atas e decisdes dos drgdos dos Poderes da Unido, devendo ser supnimidos os discursos,
elogios, homenagens, agradecimentos, explanacdes, entre outros;

II - deliberagtes ¢ acdrdios, restringindo-se ds suas conclusfes ¢ ementas;

I - atos de cardter pessnal, relativos aos servidores civis e militares dos Poderes da Unidio;

IV - editais;

W - avisos e comunicados;

VI - acordos, ajusles, aulorizaches de compra. cartas-contrato, contratos, convénios, dispensas ¢
inexigibilidades de licitagiio, distralos, notas de empenho, ordens de exceugiio de servigos,
protocolos, registros de precos, rescisbes contratuais, termos aditivos, entre outros;

WVII - matérias oficiais que autorizem a exploragiio de servigos por terceiros, mediante pagamento
pela parte interessada.

Pardgrafo tnico. Excctuamese do disposto neste artige os atos cuja publicagdo na integra decorra
de disposicio legal.

DA VEDACAO

Art. 14 Tém vedada a sua publicagio nos Jomais Ofciais;

I - atos de cariter interno ou que nio sejam de interesse peral:

II - atos concernentes a vida funcional dos servidores dos Poderes da Unido, que nio se
enquadrem nos estritos termos do art. 4° deste instrumento legal, tais como:

a} apostilas de correciio a inexatiddes materiais que ndo afetem a substincia dos atos singulares
de carater pessoal (nomeacio, promogio, transferéncia, entre outros);

b} concessiio de medalhas. condecoragdes. comendas e titulos honorificos:

¢) eclogios, bomenagens, agradecimentos, concessdo de vantagens, dircitos, indenizages ou
oratificacdes ¢ férias;

d) lista de antiguidade e avaliagio de desempenho;

c) substituicio para fungiio de confianga, exceto para cargos em comissio de Diregiio e
Assessoramento Superiores;

) designacio para viagem no Pais, movimentagiio interna e progressiio horizontal e vertical;

g) designacdo de grupos de trabalho, salvo se mterpoderes. interministerial, entre ministérios ¢
6rgaos vinculados, cntre ministérios ¢ suas extensfies regionais, ou se composto por membros
sem vinculo com a Administragio Publica;
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h) designagio de comisses de sindicAncia. processo administrativo disciplinar e inquérito, entre
outras, exceto quando constituidas por membros de Orgdos diversos ou, por determinagio
expressa, devam atuar em dmbito externo;

i) estigio probatorio;

i) atos que cncerram mera reproduglio de expedientes emitidos ¢ recebidos e de norma ja
publicada em orgfio oficial, inclusive Boletins de servigo e pessoal.

LI - atos de possc;

IV - endereco e hordrio de funcionamento de Grgios;

W - discursos;

VI - indices e sumdrios de atos;

V1l - gabarito de provas de concurso publico:

VI - modelos de requerimentos, formuldrios, carteiras e outros documentos, exceto aqueles de
cariter normativi;

[X - partituras e letras musicais;

X - logomarcas, logotipos, brasdes, emblemas:

X1 - desenhos, figuras de tipos diversos como organogramas, fluxogramas, simbolos, mapas;
XL - fotografias na composigio de imagens.

Parigrafo dnico. Excetuamse do disposto neste artigo os atos cuja publicagio decorra de
disposiciio legal.

DO CANCELAMENTO, ALTERACAQ, REVOGACAQ, ANULACAQ, RETIFICACAO
E REPUBLICACAO

Cancelamento

Art. 15 O cancelamento de matéria a ser publicada deve ser feio dirclamente pelo Sistema de
Cnvio Eletronico de Matérias — INCom ou encaminhado pelo drgfio de ongem a Coordenagiio de
Editoragio e Divulgacio Eletrdnica dos Jornais Oficiais da Imprensa Nacional por solicitagio
[ommal, pessoalmente ou por meio de fax, contendo:

I - nome do orgio emissor;

1 - nimero do oficio de transmissio eletrdnica;

I - identificagdo da matéra a ser cancelada;

IV - nome ¢ identificacio do responsavel pelo cancelamento;
WV - data de envie ¢ publicagiio da matéria.

Art. 16 Somente serdio acolhidos os pedidos de cancelamento ¢ alleragio brmulados até as 18
horas do dia anterior 4 data prevista para publicagio, no caso do Didrio Oficial da Unidio; e até as

18 horas do 2° dia 0til anterior 4 data prevista para publicacio. em se tratando do Didrio da
Justica.

Pardgrafo dnico. A Imprensa Nacional ndo possui autonomia para cancelar, anular ou tomar sem
efeito matéria publicada. prerrogativa que, por motive de seguranga, ¢ reservada exclusivamente

ao drgdo ou entidade emitente.

Alteraciio, revogacio ou anulacio



Art, 17 A alteracio. revogacio ou mulacio de matéria oficial ja publicada deve farzer referéneia
as disposi¢bes emendadas ou invalidadas, com expressa mengio da data da edigfio, seglo e
pagina da publicagio anlerior.

Retificagio

Art. 18 Na retificacio de matéria scrao publicados apenas os topicos alterados, incluidos ou
excluidos, com mencio aos elementos essenciais 4 sua identificacdo (ato a ser retificado, data,
secio ¢ pagina da publicagio anterior). ndo sendo necessirio informar o signatario. A retificagio
somente ocorrerd quando a incorregdio ndio tiver comprometido a esséncia do ato.

§ 1° Quando ocasionar a falha na publicacio, cabera 4 Imprensa Nacional a responsabilidade pela
retificacio do ato. (O orgo emissor devera mformar o nomero do oficio da  transmissdo
eletrnica, a data da edigdo, scgio, pdgina ¢ o ato a ser retificado.

§ 2% (Quando ocasionar a falha na publicacdo, caberda ac Orgdo ou entidade emissora a
responsabilidade pela retificaco do ato, a qual deverd solicitar & Imprensa Nacional

Republicacio

Art. 19 O ato somente poderd ser objeto de republicacio quando a incorrecio comprometer sua
esséncia ou, por sua importincia e complexidade, deva ser reinserido na integra.

§ 1" Quando ocasionar erros na publicacdo, caberd & Imprensa Nacional a responsabilidade pela
republicagio do ato. O oOrgio emissor deverd informar o numero do oficio da transmissio

eletronica, a data da edicdo, secio, pagina e o ato a ser retificado.

§ 2 Quando ocasionar erros na puoblicagio, caberd ao orglo ou entidade emissora a
responsabilidade pela republicac@o do ato, a qual devera solicitar 2 Imprensa Nacional.

DO RECEBIMENTO DAS MATERIAS

Transmissao eletrdnica

Art. 20 As matérias para publicagao nos Jomais Oficiais, por forga do Decreto n® 4.520, de 16 de
dezembro de 2002, sdo recebidas exclusivamente por meio de transmissio cletrdnica, apds
cadastramento no Sistema de Envio Eletronico de Matérias — INCom.

Encaminhamento excepeional em midia magnética ou digital

Art. 21 Os uvsuérios do Sistema INCom que, excepcionalmente, por questes de ordem téenica,
estiverem impedidos de efetivar o envio eletrdnico de matérias, poderio encaminha-las por meio
de midia magnética ou digital, acompanhada de solicitagio formal, devidamente justificada a
area responsavel pelo recebimento de matérias na Imprensa Nacional.

§1° A s:ulir:im:;ﬂu sera submetida ao Coordenador da drca ¢, se acatada, encaminhada a Diregio
para eventuais esclarecimentos aos orgios de controle.




§ 2% Quanto s¢ tralar de matérias provenientes do SIDEC, serd exigida autorizacio expressa do
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio para o recebimento excepcional em midia
magniética ou digital.

Art. 22 As matérias advindas do SIDEC siio de responsabilidade exclusiva desse sistema e a ele
serio devolvidas quando em desacordo com esta Portaria.

Horario de recelimento

Art. 23 Az maténas a serem publicadas no Diario Ofhicial da Unido deverfio ser transmitidas,
impreterivelmente, atc as 18 horas do dia otil anlerior ao previsto para a sua clctiva publicaciio.

Paragrafo unico. Matérias enviadas apds o prazo estabelecido serdo inseridas na edigio seguinte
ao previsto para sua efetiva publicacio.

Ar. 24 As matérias a serem publicadas no Didrio da Justica deverdo ser  transmitidas
cletronicamente, ou, s¢ for o caso, cniregues por meio de midia magnética ou  digital,

impreterivelmente, até as 18 horas do 27 dia Gtil anterior & data prevista para publicacio.

Paragrafo tnico. Matérias enviadas apés o prazo estabelecido serfo inseridas na edigio seguinle

a0 previsto para sua efetiva publicacdo.
Iba devolucio de matéria

Art. 25 As matérias encaminhadas em desconformidade com os termos desta Portaria serio
devolvidas a0 seu enulente,

DO PAGAMENTO E DA GRATUIDADE DA PUBLICACAO

DO PAGAMENTO

Arl. 26 Sdo objetos de pagamento no Didrio Oficial da Unidio;

Secao 1

I - as maténas oniginaris de autarquias. empresas poblicas, sociedades de economia mista,
fundagdes, entidades sob supervisio ministerial e drgios auldnomos;

Il - os atos oficiais emanados dos Poderes da Unio que envolvam beneficios ou interesse de
lereeiros;

Secio 2

Ul - as nmtérias origindrias de autarquias, empresas piblicas, sociedades de cconomia mista,
fundagtes. entidades sob supervisio ministerial e érgdos auténomos:

IV - editms, comunicados ¢ avisos;

Sec¢ao 3




W - todas as matérias inseridas na Seglio 3 do Didrio Oficial da Unifo.

Paragrafo Unico. Serdo objeto de pagamento as retificagbes ou republicagbes inscridas no Diario
Oicial da Unifio sempre que a fatha decorrer do drgdo ou entidade emissora dos atos.

Art. 27 O custo da publicagio das matérias transmitidas pelo SDEC, para inser¢io na Se¢iio 3 do
Didrio Oficial da Unido, serd de responsabilidade da Unidade Administrativa de Servigos Gerais
- UASG do drgdo de origem.

Art. 28 As matérias destinadas 4 Subseciio Inediforiais somente serfo liberadas para publicacio
apbs prévia quitagio do respective boleto  bancdrio, cuja comprovagio poderd ser feita
pessoalmente ou via fax.

Paragrafo dnico. No caso de 6rgio publico o pagamento podera ser efetuado por meio de
empenho.

Art. 20 Sio objetos de pagamento no Didrio da Justiga:

I - 05 editais, salvo aqueles com gratuidade delerida por autoridade competente;
Il - os atos oficiais gque envolvam beneficios ou interesse de terceiros, salvo aqueles com
gratuidade deferida por autoridade competente.

Art. 30 Em caso de devolugdo de matérias, o cliente solicitara formalmente & Imprensa MNacional
o ressarcimento do valor cfetivamente pago ou scu reaproveitamento para futura publicagdo,
mencionando os seguintes dados:

I - ressarcimento:

- niimero do oficio da matéria devolvida:

- CNPJ/CPF e endereco do cliente;

- Banco, agéneia ¢ conla corrente.

II - reaproveitamento do crédito:

- nimerg do oficio da matéria devolvida;

- nimero do oficio da matéria a ser publicada.

Parigrafo tnico. A Imprensa Nacional dispord de, no miximo, 10 dias Otcis para cfetuar a
devolugio devida. a contar do formecimento, pelo interessado, dos dados mencionados neste
artigo.

DA GRATUIDADE

Art. 31 Sdo publicados gratuitamente:

I - 05 atos ofictals normativos e de pessoal emanados:

a) da Presidéncia da Republica ¢ dos drgdos que a integram, dos ministérios e orgiios diretamente
subordinados;

b) do Congresso Nacional, do Senado Federal, da Cémara dos Deputados, do Ministério Pablico
da Unido, do Tribunal de Contas da Unido e dos orgiios do Poder Judiciario.

II - os despachos e as atas das sessdes dos tribunais.




Art. 32 Serfo isentos do pagamento de publicaciio de edilais os benelicidrios da assisténcia
judiciaria, situaclio que deverd estar expressamente declamada pela awtondade competente, sob
pena de devolugdo da matéria ou emissio de fatura de cobranga ao orgdo emissor.

DO SISTEMA DE ENVIO ELETRONICO DE MATERIAS - INCom
DA FINALIDADE

Art. 33 O Sistema de Envio Eletrdnico de Matérias - INCom tem por finalidade a transmissio
dos atos oficiais por  intermédio de rotinas amtomatizadas de geraciio de oficio eletrénico,
recebimento e transteréncia de matérias para publicacio nos Jomais Oficiais.

Paragrafo Onico. O Sistema INCom utiliza a tecnologia de cniptogratia assimetrica, garantindo a
seguranca, a autenticidade, a integridade e o sigilo da informagéo.

DOS REQUISITOS MINIMOS DE TECNOLOGIA, DO CADASTRAMENTO E DOS
PROCEDIMENTOS PARA UTILIZACAQ

Dos requisitos minimos de tecnologia

Art. 34 Para o desempenho satisfatono do Sistema INCom € necessiario que o orgio/entidade
pOssua S requisitos Minimoes seguintes:

I - Microcomputador Personal Computer Pentium 111 (500 Mhz, 128 Mb ou semelhante);
IT - conexdo discada ou dedicada com a Internet;

LI - sistema opermcional que suporte oJava Ruatime Environment,

IV - editor de texto que gere arquivos no padrio RTF (Rich Text Format);

W - acesso a correio eletrbnico;

V1 - navegador de Intermet que suporte o Java Runtime Environment.

Do cadastramento

Art. 35 Os orglos [ederais, cstaduais e municipais, bem como as entidades juridicas particulares
que. por exigéncia legal, necessitam efetuar publicagies de atos nos Jomnais Oficiais, deverio
integrar o Sistema INCom. Para tanto, deverio formalizar pedido de cadastramento de seu
gerenle, junto & Imprensa Nacional, por meio de oficio (Anexo 1), de acordo com a Ficha
Cadastral do INCom (Anexo II).

Art. 36 Compete ao gerente do INCom junto a Imprensa Nacional o cadastramento de usudrios ¢
novos serenies no referido sistema.

Art. 37 Serd emitido pela Imprensa Nacional, apos a efetivagio do cadastramento, certificado
digital individual para cada usudrio ¢ gerente.

At 38 As contas criadas para o Orgdo cadastrado somente serdo ativadas apos a emissio do
certificado de que wata o art. 37.




Ar. 39 E de inteira responsabilidade dos gerentes do INCom a atualizagio do cadastro de
usuarios de sua drea de competéneia, bem como a atualizacio de dados referentes a identificagio
do usudrio junto a Imprensa Nacional,

Art. 40 Intermediaces por pessoas juridicas, para efeito de transmissio de atos pelo Sistema
INCOM, somente serdo permitidas apds prévio credenciamento na Imprensa Nacional para tal

finalidade e mediante apresentagiio do contrato de prestacio de servico de publicidade legal ou
autorizagio formal do Orgfio ou entidade emitente dos atos.

& 19 O credenciamento de que trata o capat deste artigo se dard por meio de oficio (Anexo I11) e
mediante  apresentaciio de documentacdio original ou cdpia autenticada contendo  informagdes
basicas relativas 4 constituigiio, localizagio ¢ identificago sociclana da empresa,

§ 2° A ocormréneia comprovada de imegularidade na transmissio de atos, que venha enscjar
publicagio ndo autorizada pela origem, sujeitari a empresa responsavel a penalidade de
descredenciamento do Sistema INCom pelo periodo de 24 meses. garantido o contraditonio e a
ampla defesa, sem prejuizo de outras sangdes civeis efou penais cabiveis.

Dos procedimentos para utilizacao

Art. 41 As orentagdes gerais para envio de maténas estio contidas na pagina da Imprensa
Nacional na Intemet (www.ingov.br).

DOS PADROES TECNICOS PARA PUBLICACAO

DA CONFIGURACAO
Arquivo

Art. 42 As matérias enviadas para publicacio nos Jomais Oficiais deverfio ser preparadas
somente cm cditor de texto que gere arquivos no padriio RTF (Rich Text Format).

Paragrato Onico. Os nomes de arquivos RTF deverio conter no mdximo 30 caracteres, sendo
vedado o uso de caracieres especials, lals como aspas simples, aspas duplas, hifen, asterisco,
caracteres ordinais, parénleses, apdstrofos.

DO PREPARO

Art. 43 Os arquivos encaminhados para publicagio nos Jomais Oficiais deverfio conter, no
maximo, 10 megabyies,

Dos Jornais Oficiais

Art. 44 As matérias encaminhadas para publicagio deverdo ser agrupadas pelo tipo, ndo podendo
um mesmo arquivo conter diferentes tipos de atos.




Do Didrio da Justica

Art. 45 Os despachos, decisdes e acordidos publicados no Diario da Justica deverdo obedecer as
seguintes formatagtes:

1 - o cabegalho do processo deverd ser encaminhado dentro de uma tabela, com linha invisivel,

Il - no cabecalho devera ser empregado negrito somente pam o numero do processo;

II - devera ser usado, obrigatoriamente, um espagcamento entre UM Processo ¢ outro;

IV - os nomes dos signmériﬂs deverfio ser encaminhados em caixa-alla ¢ a fungiio em caixa-alta e
baixa, sem negrito, para todos os tipos de atos,

DA FORMATACAO
Texto

Art. 46 Na formatagiio de textos destinados exclusivamente ao Didrio (Oficial da Unido devera ser
utilizada codificacio propria, com os caracteres de controle a seguir especificados:

#FHATO Tipo de alo

##EME Ementa (somente Didrio Oficial da Unido — Segao 1)

#TEX Texlo da matéria

##ASS Nome da autoridade signatiria (todos os atos, excelo extratos ¢ retificagbes)
##("AR Fungio da autoridade signatiria (todos os atos, exceto extratos e retificages)
#HDAT Data (todos 05 atos, exceto extratos e retificacies)

Art. 47 As matérias a screm publicadas nos Jormais Oficiais obedeceriio aos scguintes principios
de formatacao:

I - [omte: Times New Romarn;

Il - corpa: 8 (oito);

I1I - alinhamento: justificado;

IV - primeira linha do pardgrafo; recuo de 1 (um) centimetro;

V - ementa: alinhada 4 direita, com recuo de 2 (dois) centimetros;

VI - alinhamento de duas ou mais colunas: utilizar recurso de tabelas;
VI - entrelinhamento: utilizar espago simples.

Art. 48 Nio deverfio ser utilizados recursos como:

I - marcagio de mala direta;

Il - hyperding;

11 - alinhamento por espagos ou marcas de tabulagiio;

IV - campos com equagdes e tormulas, observado o § 3° deste artigo;
V - cabegalho e rodapé.

VI - controle de alteragdes:

VI - estilos de textos diferentes de Nomal;

VI - texto na posicio vertical,

§ 1° Quando da necessidade de utilizagiio de marcadores de texto, recorrer ao hifen.




§ 2 A hifenizacio do texto poderda ser modificada pela Imprensa Nacional, sempre que
necessirio.

§ 3° As equacdes, tormulas, formuliarios, mapas e tlustragbes deverio ser tratados como imagens
¢ salvas em arquivos separados, com indicaciio, no texto, do local onde serdo inseridas.

§ 4° Caracteres especiais nio contidos na fonte Times New Roman deverfio ser gerados pelas
fimtes Symbol e Wingdings.

§ 3% O cmprego dos recursos de formataciio (itdlico, negrito, sublinhado, letra maitscula, aspas ¢
outros) seguirdo as normas estabelecidas pela Associagio Brasileira de MNormas Técnicas —
ABNT.

§ 6" Somente serfio aceitos marcadores automdticos de paragrafos que estejam formatados nas

tontes Times New Roman, Wingdings e Symbol.
Tabela

Art. 49 As tabelas deverdo ser formatadas obedecendo aos scguintes padries:

[ - largura de 8 (oito), 12 ou 25 centimetros;
II - cada célula de tabela com, no maxime, 5 (cinco) linhas de texto;

M1 - bordas simples;
IV - vedado o uso de mescla vertical.

Paragrafo Gnico. Nio serdo aceitas tabelas com recuo negativo,
DA TITULACAQ

Art. 30 A otulagiio das matérias serd automitica, obedecendo a estrutura hierarquica dos orglios
disponibilizada pelo Sistema de Informagdes Organizacionais do Governo Federal - SIORG.

Paragralo dnico. A atualizacio da estrutura hierirquica dos drgios ¢ de responsabilidade do
proprio orgdo inleressado junto ao SIORG.

Art. 51 As matérias oriundas de instituigdes privadas e da administracdo indireta nfo infegrantes
do SIORG deverdo ser encaminhadas pela origem, devidamente tituladas.

DO TRATAMENTO DE IMAGEM

Art. 52 No tratamento de imagens deverdo ser aplicados os pardmetros a seguir:

I - largura de 8 (oito), 12 ou 25 centimetros;

Il - altura de. no maximo, 28 centimetros;

H1 - geragio em prele ¢ branco ou tons de cinza (Grayscales);
IV - extensio do tipo EPS (Encapsulated PostSerip) ou TIFF;
V - resolugdo minima: 200 dpi (pontos por polegadas).

§ 1° Textos € imagens deverido ser salvos em arquivos distintos e devidamente nomeados.

§2° No arquivo Texto devera estar indicada a posicio exata de insergio do arquivo Imagem.

§ 3" Consideram-se imagens, neste contexto, os grificos, quadros, formuldrios, cquagbes,
formulas, requerimentos, balangos, mapas, ilustragics e pecas informativas institucionais. Nip




sera permitido o uso de lotografias, assinaturas e logomarcas (exceto modelo de formuldrios e
requerimentos), na composigao de imagens.

§ 4° Os balangos podem ser encaminhados como imagens. Devem estar contornados por borda
simples de 0.2 a 0,5 milimetro ou de 0.5 a 1.5 ponto ¢ a formatagio do texto devera obedecer ao
disposto no art. 49.

§ 5° Mao scra permitido o envio de imagens sem um arquivo ancxo RTF (Rickh Text Format).

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 33 A publicagio de matérias que ndo estejam amparadas por esta Portaria s ocorrera
mediante apresentac@o de sua fundamentagio legal.

Art. 54 A Imprensa Macional possui autonomia técnica para a edigio, impressiio, distribuigio ¢
disponibilizagio eletronica dos Jornais Oficiais. obedecido ao principio da fidelidade ao original.

Art. 55 A Imprensa Nacional, quando necessirio, poderd promover ajustes na formatacio de
textos, tabelas e imagens recebidas. de forma a methor adequar a diagramagdo de pagina,
obedecendo ao minime de centimetragem efetivamente encaminhada para publicagio.

Art. 56 As reclamagOes decorrentes de falhas no processe de produgiio editorial poderdo ser
formuladas, por eserito, 4 Imprensa Nacional. dentro do prazo méaximo de 7 (sete) dias Uteis a
contar da data de encaminhamento da(s) matéria(s).

Art. 57 Dividas e omissdes de ordem técnica. administrativa e financeira para fins de publicagiio
serfio dirimidas pela administracio da Imprensa Nacional, sem prejuizo dos recursos cabiveis,
Art. 38 Verificadas imposicdes de ordem legal, téenica ou operacional, poderd o Diretor-Geral da

Imprensa Nacional alterar as disposigies ora regulamentadas.

Art. 59 A partir de 3 de novembro de 2009 a publicacio de matérias nos Jomais Oficiais
obedecerd ao disposto nesta portaria,

Ar. 60 Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicagio, ficando revogadas as Portarias n°

310, de 16 de dezembro de 2002, n® 231, de 20 de dezembro de 2004, e n® 225, de 24 dc agosto
de 2007,

FEERNANDO TOLENTINGO DE SOUSA VIEIRA
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