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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE ABAETETUBA — IPMA
CNPJ: 01.510.576/0001-61

DESPACHO

Encaminhamos Termo de Referéncia, a fim de realizar procedimento licitatério. cujo objeto é a
EVENTUAL CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAD DE SERVICOS, POR INTERMEDIO DE
OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS, PARA 'l'_'ﬂ'l'ﬁf:ﬁﬂ. RESERVA E FORNECIMENTO DE PASSAGENS
AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS E EMISSAQ DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM, POR MEIO
DEATENDIMENTO REMOTO (E-MAIL E TELEFONE) VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIP10 DE ABAETETUBA/PA.

Abaetetuba = PA, 21 de novembro de 2023,

Atenciosamenite,

Setor de Compras

Av. Dom Pedro I, n. ® 915, CEP. B8.440-000, Bairro do Centro - Abaetetuba — Para
Telefone: (91) 3751-2999
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO i

L1 O presente termo de referéneia tem por objeto EVENTUAL CONTRATACAO DE PESSOA
PARA A PRESTAGCAO DE SERVIGCOS, POR INTERMEDIO DE OPERADORA QU
AGENCIA DE VIAGENS, PARA COTAGAO, RESERVA E FORNECIMENTO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS E EMISSAO DE SEGURO DE
ASSISTENCIA EM VIAGEM, POR MEIO DE ATENDIMENTO REMOTO (E-MAIL E
TELEFONE) VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE ABAETETUBA/PA, conforme especificagdes e
quantidades discriminadas neste Termo de Referéncia

2. JUSTIFICATIVA

2.1. EVENTUAL CONTRATACAO DE PESSOA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS,
POR INTERMEDIO DE OPERADORA OU AGENCIA DE VIAGENS. PARA COTACAOQ,
RESERVA E FORNECIMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS E EMISSAOQ DE SEGURO DE ASSISTENCIA EM VIAGEM POR MEIO
DE ATENDIMENTO REMOTO (E-MAIL E TELEFONE) VISANDO ATENDER AS
NECESSIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE
ABAETETUBA/PA, para suprir as necessidades de fornecimento interno, bem como para
dar atendimento, de forma satisfatoria, as constantes demandas dessa unidade gestora, na
obtencdo destes materiais nas rotinas diarias, haja vista que os materiais elencados no
Termo de Referéncia - TR encontram-se na condicio de esgotados no estogue dessa
Instituicao.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1. A contratagiio, objeto deste Termo de Referéncia, tlem amparo legal, integralmente, nas Leis
Federais n® 10.520/2002 e n® 8.666/1993, Lei Complementar n® 123/2006, Decreto Federal n®
7.892/2013 e demais legislagdes aplicaveis,

4. DESCRICAO DOS OBJETOS

4.1. - O quantitativo ¢ a descrigio dos objetos estio descritos no quadro abaixo:

1 PASSAGEM AEREA | - ‘

Item DESCRICAO ' Valor estimada| F‘ergeer;;u;];ﬂ;

1 |Passagens Nacionais 1 R$ 120.000,00 | _
2 'Passagéis |HTEFHHC!‘C:I:'IE.J'.5 RS 16.0 DDM 3.5%_
3 Seguro de Viagens R$ 14.000,00 ‘ |
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Especificacoes dos objetos:

~ Qs objetos licitados serdo através de solicitagdo, discriminando o quantitativo da necessidade do Oredo
solicitante.

» A aceitagdo do objeto esta condicionada ao atendimento das especificagdes minimas constantes deste Termo
de Referéncia e a proposta da licitante,

# Os pedidos serao parcelados, podendo chegar wié os quantitativos descnios,

5. PRAZO, FORMA E LOCAL DE EXECUCAO DOS OBIETOS
5.1. O fornecimento serd executado de acordo com a necessidade do orgdo, a partir da assinatura do
instrumento de contrato, conforme o caso, pelo contratado.
5.2. O objeto serd requisitado de acordo com as necessidades do Instituto de Previdéncia do Municipio
de Abaetetuba - IPMA;
5.3, A fornecimento dos objetos ocorrera em horario comercial, de segunda a sexta-feira e.
excepcionalmente, aos sibados e domingos e feriados, a critério da administragiio. em virtude da
necessidade de servigo,
5.4. O fornecimento do objeto devera ser autorizada expressamente pelo Instituto de Previdéncia do
Municipio de Abaetetuba - IPMA, através de requisigdo propria impressa em 02 (duas) vias que
comprovem a realizagdo do fornecimento;
5.5. O controle sera efetuado com base nas requisigoes citadas no subitem 5.4 acima, devendo conter
05 scguintes requisitos: a data ¢ a hora da entrega, identificagdo do local de entrega, quantidade de
fornecida, prego total em reais, bem como a identificagiio e assinatura do recebedor e autorizagdo do
setor competente, sendo que uma via ficara em poder da empresa e a outra via devera ser entregue ao
Instituto de Previdéncia do Municipio de Abaetetuba - IPMA.
5.6. O objeto devera obedecer as exigéneias legais, normas do fabricante, padrdes de qualidade e
espectlicagdes téemeas exigidas no termo de referéneia.
5.7. A qualidade dos produtos fornecidos ¢ de inteira responsabilidade do contratado:
5.8. A Fiscalizagdo e aceitagio do Objeto serdo do orgdo responsavel pelos atos de controle e
admimistragdo do contrato decorrente desta hicitagio, através de servidores do Instituto de Previdéncia
do Municipio de Abaetetuba, mediante Portaria. Sendo que os produtos seriio recebidos depois de
conferidas as especificagdes, quantidades e pregos pactuados contratualmente ¢ prazo de validade dos
MESMOos. ;

6. DO PAGAMENTO
6.1. Os pagamentos devidos serdio efetuados apos o fornecimento dos objetos.
6.2. A Contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura com descriciio do objeto ¢ quantidade
discriminada e acompanhada da requisi¢io dos mesmos.
6.3. O Pagamento somente serd efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da contratada,
ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagiio deverio ser renovadas
no prazo de seus vencimentos,

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1, A quahdade dos servigos devera ser rigorosamente aguele desenito no Termo de Releréncia e
Nota de empenho. nio sendo aceito em nenhuma hipotese, outro diverso daquele.
7.2. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, frete, encargos fiscais, comerciais,
sociais € trabalhistas ou de qualguer outra natureza.
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7.3. Responsabilizar-se pela saude dos funciondrios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, fiscais, quer municipais, estaduais ou federais, bem como pelo seguro para garantia de
pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade. devendo apresentar, de imediato, quando
solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quitagio.

7.4. Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais, nos termos do art. 125 do novo Codigo
de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipotese. os empregados da CONTRATADA intentarem
reclamagoes trabalhistas contra a Contratante.

7.5. Obrigar-se pela selegdo, treinamento, habilitagio, contratagiio, registro profissional de pessoal
necessario, bem como pelo cumprimento das formalidades exigidas pelas Leis Trabalhistas, Sociais
¢ Previdenciarias.

7.6. Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho dos servigos objeto do presente Contrato.

7.7. Manter, na diregdo dos servigos, representante ou preposto capacitado ¢ idéneo que a represente,
integralmente, em todos os seus atos.

7.8. Apresentar, no caso de pessoa juridica, a cada pagamento, quando houver fornecimento de mio
de obra, a quitagdo para com a Seguridade Social (CND}e FGTS.

7.9. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados ao Instituto ou a terceiros, por acio ou omissio
no fornecimento do presente Contrato.

7.10. Prestar as informagdes ¢ esclarecimentos sempre que solicitados pela Contratante.

7.11. Apos a emissio da Ordem de servigo. a empresa contratada devera atender a solicitagio em até
24 horas.

7.12. O descumprimento, injustificado do prazo fixado, no item anterior para entrega de mercadorias
¢ bens acarretard em multa pecuniaria didria, nos termos do Edital ¢ Contrato a ser firmado, ficando
o(s) Contratado(s) sujeito(s) as penalidades previstas na Lei 8.666/93.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Assegurar os recursos or¢gamentanios e financeiros para custear o objeto.
8.2, Acompanhar, controlar ¢ avaliar a prestagio, através da unidade responsavel por esta atribuicio.
8.3, Zelar para que durante a vigéncia do contrato, sejam cumpridas as obrigagdes assumidas com a
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condigbes de habilitagiio e qualificaciio exigidas na
prestacdo. )
8.4. Seriio considerados para efeito de pagamento as compras efetivamente realizadas pela Contratada
e aprovados pelo setor responsavel pelo recebimento.

9. DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Y.1. A disciplina das infrag0es e sangdes administrativas aplicaveis no curso da licitacio e da

contrata¢do ¢ aquela prevista na Lei 8.666/93.

Abaetetuba, 21 de novembro de 2023,

o

Chefe de Compras

Av. Dom Pedro I, n. ® 915, CEP. 68.440-000. Bairro do Centro - Abastetuba - Para
Telefone: (81) 3751-2099
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