PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 2025/005-SEFIN

1. INTRODUGAO

O presente Documento de Oficializacdo conformidade com o inciso | do art. 72 da Nova Lei de
Licitagdes n. 14.133/2021, que aduz que “o processo de contratagdo direta, que compreende os casos
de inexigibilidade e de dispensa de licitagéo, devera ser instruido com os seguintes documentos: | -
documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo”. A fase de Planejamento da Contratagéo tera
inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Demanda pelo Gabinete do Secretario.

Sendo elaborado pela Area Requisitante da solugéo.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

2 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/ Setor/Depto): NUCLEO TECNICO DE CONTABILIDADE

Responsavel pela Demanda: VANUSA ARAUJO LEMOS Matricula: n° 81475

3 - CIENCIA DA COMPETENCIA DO REQUISITANTE E DA DEMANDA

Nome: VANUSA ARAUJO LEMOS Matricula: n® 81475

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do responsavel pela requisicdo e da

necessidade da mesma, nos termos aqui apresentados.

VANUSA ARAUJO LEMOS
NUCLEO TECNICO DE CONTABILIDADE
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Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos de assessoria e consultoria contabil

especializada em gestao publica, para atender as necessidades da Prefeitura municipal de Santarém.

ITEM DESCRIGAO QUANT UND
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
1 ASSESSORIA E ~ CONSULTORIA  CONTABIJ ¢ MESES

ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA.

4 — MOTIVAGAO/ JUSTIFICATIVA

A administragdao publica do Municipio de Santarém, visando o
aprimoramento da sua gestao contabil e financeira, necessita contratar empresa especializada na
prestacado de servigos técnicos de assessoria e consultoria contabil com énfase na contabilidade
aplicada ao setor publico. Tal contratagado tem como finalidade garantir a observancia das normas
egais e técnicas exigidas pelos 6rgdos de controle, bem como contribuir para a melhoria da

gualidade na gestao fiscal e contabil do Municipio.

Considerando a crescente complexidade da legislagdo contabil e fiscal
aplicavel ao setor publico, a evolugdo das normas brasileiras de contabilidade aplicadas ao setor
publico (NBCASP), bem como as exigéncias de prestagdo de contas aos drgdos de controle
Tribunal de Contas, Ministério da Fazenda, Controladoria-Geral da Unido, entre outros), torna-se
ndispensavel o apoio técnico especializado, a fim de assegurar conformidade, eficiéncia e

eficacia nas acOes administrativas e mais especificamente nas areas abaixo descritas.

AREA ORGAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL

1. Acompanhamento dos registros, através do Sistema de Gestdo Contabil, realizados pelos
Nucleos de Administragcido Financeira de cada Unidade Gestora;

2. Apoio Técnico na Elaboragao da Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO e Lei do Orgamento
Anual — LOA;

3. Responsavel por todas as Prestagdes de Contas das 32 (trinta e duas) Unidades
Orgamentarias e entrega aos Orgéos de Controles Externo e Interno;

4. Acompanhamento das Prestagdes de Contas da Saude — SIOPS e da Educagéo — SIOPE.
AREA FISCAL E PREVIDENCIARIA

1. Orientagcdo e controle da aplicagdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais,

estaduais ou municipais quando da contratacdo de servicos pela Contratante, tais como
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DCTFWEB, DIRF, ESOCIAL, MIT.

2. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislacdo, bem como de eventuais
procedimentos de fiscalizagéo.

AREA GESTAO DE CUSTO

1. Elaboragdo de Notas Técnicas, Notas Explicativas, Estudos de Impacto Financeiros que
possibilitardo ao Gestor as melhores Tomadas de Decisoes.

Com a edigdo da Magna Carta de 1988 a Administragdo Publica brasileira se
propde a atender as novas exigéncias na prestagdo dos servigos publicos, pugnando pela rigida
observancia aos principios nela contidos, dentre eles a impessoalidade, a legalidade, a
publicidade, a moralidade e a eficiéncia, eivando os atos administrativos de legalidade e
legitimidade.

Diante desta nova realidade, a administragcdo publica com o objetivo de atingir
seus preceitos decidiu-se pela realizagdo de procedimentos publicos, onde aqueles que tiverem
interesse em realizar a venda de seus bens/produtos, disponibilizar seus servicos poderao fazé-lo
desde que seja precedido de regular processo licitatério.

Pauta-se a administragdo publica, por cautela, ao utilizar-se dos procedimentos
licitatérios da busca da melhor contratagdo, obtendo o melhor parceiro, que lhe empreste a
eficiéncia nas atividades a serem desenvolvidas, a continuidade dos servigos, sempre na busca da

supremacia do interesse publico.

5 - RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAO

Com a execugdo dos servicos de consultoria e assessoria contabil especializada em
gestao publica, espera-se alcangar os seguintes resultados:

1. Conformidade Legal e Técnica

Adequagado plena das demonstragbes contabeis as NBCASP, LRF, Lei 4.320/64 e
demais legislagdes correlatas.

Atendimento eficaz as obrigagbes junto aos sistemas governamentais como SIOPS,
SIOPE, entre outros.

2. Aprimoramento da Gestao Contabil

Padronizacao e melhoria dos procedimentos contabeis.

Elaboragdo e revisdo de balancetes, balangos, relatérios fiscais e contabeis, com
qualidade técnica e tempestividade.

3. Melhoria da Transparéncia e Controle Social

Fornecimento de informacdes contabeis claras e acessiveis a populagdo e aos 6érgaos
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de controle externo.

Atualizacéo e divulgacéo regular dos dados no Portal da Transparéncia.

4. Prevencgao de Irregularidades

Identificagéo e corregéo de inconsisténcias nos registros contabeis.

Redugéo de riscos de rejeicao de contas e penalidades administrativas.

5. Capacitagao Técnica da Equipe Local

Treinamento e suporte técnico continuado aos servidores do setor contabil e financeiro
da Prefeitura.

Transferéncia de conhecimento para assegurar autonomia técnica da equipe municipal.

6. Suporte Estratégico a Gestao Publica

Analises e pareceres técnicos que subsidiem a tomada de decisdo dos gestores
municipais.

Apoio no planejamento orgamentario, financeiro e contabil do municipio.

6 - PREVISAO DA DATA EM QUE DEVE SER ASSINADO O CONTRATO

6.1. Previsao de assinatura do contrato até o dia 01/04/2025.

7- FORMA DE CONTRATAGAO SUGERIDA

() Modalidades da Lei n.° 14.133/2021: (especificar a modalidade)

() Pregéo (especificar se Pregdo préprio ou como participe em Pregéo de outro Orgdo, com o uso
do SRP)

( X)) Inexigibilidade de Licitagao - Lei 14.133/2021

() Adesdo a ARP de outro Orgao.

Justificativa: Justifica-se a escolha da Modalidade em questdo em virtude de ser uma contratagédo
de consultoria técnica com notdria especializagdo, conforme inciso

lll, c do art. 74 da NLLC. Tais atos em que se verifique a inexigibilidade de licitagdo sao atos que
fogem ao principio constitucional da obrigatoriedade de licitagdo, consagrando-se como excegdes

a este principio.

8 — CREDITOS ORGAMENTARIOS

8.1. Valor estimado da contratacdo: seguira estimativa de valor constante do Estudo Técnico

Preliminar — ETP, apds Autorizagao de Abertura do Processo Administrativo.
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9 — ESPECIFICAGOES NECESSARIAS A CONTRATAGCAO DA DEMANDA

9.1. DETALHAMENTO DOS SERVICOS
9.1.1. O detalhamento dos servicos serdao os constantes do Anexo | deste Documento de

Formalizagao de Demanda.

9.2. DA FORMALIZAGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

9.2.1. A execugao dos servigos sera formalizada por Contrato Administrativo, estabelecendo em
suas clausulas todas as condigbes, obrigagbes e responsabilidades entre as partes, em
conformidade com o procedimento de contratagdo, do Termo de Referéncia, e da Proposta de
Pregos da empresa contratada.

9.2.2. O periodo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, terd inicio 01/04/2025 a

01/04/2026, podendo ser prorrogado nos casos previstos em Lei.

9.3. PRAZO, LOCAL E FORMA DE EXECUGAO DO SERVIGO:

10.3.1. Os servicos deverdo ser executados de imediato, diretamente em local indicado por
responsavel devidamente designado pela Secretaria competente, tudo de acordo com as
especificagdes técnicas constantes do presente termo. Os servicos deverdo ser executados

conforme programacgao, cronogramas e ajustes previamente estabelecidos pelas partes.

9.4. DO VALOR E PAGAMENTO:
9.4.1 O valor mensal da contratagao sera estabelecido mediante proposta do prestador do servigo.
O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicada pelo contratado.

9.5. DA FISCALIZAGCAO DO CONTRATO

9.5.1. A execucgao dos servigcos sera mediante a expedicdo de NOTA DE EMPENHO/ORDEM DE
SERVICO pela unidade demandante.

9.5.2. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por servidor da Secretaria de
Financas, o qual devera atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
execugao para fins de pagamento;

9.5.3. A presenga da fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
empresa contratada;

9.5.4. Cabera ao servidor designado rejeitar totalmente ou em parte, qualquer servico que nao

esteja de acordo com as exigéncias, bem como, determinar prazo para substituicdo do mesmo
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eventualmente fora de especificagao.

9.6. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

9.6.1. As partes se comprometem em cumprir suas obrigagdes descritas neste documento através
de equipe de trabalho que considere necessaria em cada momento, a qual estara composta por
pessoal com a categoria profissional apropriada as fungbes e atividades a serem realizadas no
ambito de cada um dos distintos servigos, bem como todos os recursos (equipamentos, softwares,
treinamento, etc.) necessarios para suportar sua operagao, e dentro do escopo de atuagao, que

sao0 os recursos e ativos sediados na SEFIN.

10 - ENCAMINHAMENTO DA DEMANDA

10.1. Encaminhe-se a presente demanda a Sra. Secretaria Municipal de Finangas (DFD e Anexo),
objetivando a avaliagdo do documento de formalizagdo de demanda (DFD) e, caso entenda,

autorize a abertura de processo administrativo e prosseguimento da contratagao.

Santarém, 27 de marco de 2025.

_ VANUSA ARAUJO LEMOS
NUCLEO TECNICO DE CONTABILIDADE
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ANEXO | DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)
ESPECIFICACOES DO OBJETO

1. DO OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS DE
ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTAREM.

ITEM DESCRIGAO QUANT UND
PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS DE
1 ASSESSORIA E  CONSULTORIA  CONTABIJ ¢ MESES

ESPECIALIZADA EM GESTAO PUBLICA

ESPECIFICACAO TECNICAS

a) AREA ORGAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL

1. Acompanhamento dos registros, através do Sistema de Gestdo Contabil, realizados pelos Nucleos de
Administracao Financeira de cada Unidade Gestora;

2. Apoio Técnico na Elaboragéo da Lei de Diretrizes Orgamentaria — LDO e Lei do Orgamento Anual —
LOA;

3. Responsavel por todas as Prestagbes de Contas das 32 (trinta e duas) Unidades Orgamentarias e
entrega aos Orgaos de Controles Externo e Interno;

4. Acompanhamento das Prestagdes de Contas da Saude — SIOPS e da Educagao — SIOPE.

b) AREA FISCAL E PREVIDENCIARIA

1. Orientagdo e controle da aplicagdo dos dispositivos legais vigentes sejam federais, estaduais ou
municipais quando da contratacao de servigos pela Contratante, tais como DCTFWEB, DIRF, ESOCIAL,
MIT.

2. Atendimento das demais exigéncias previstas na legislagdo, bem como de eventuais procedimentos
de fiscalizagao.

c) AREA GESTAO DE CUSTO

1. Elaboragao de Notas Técnicas, Notas Explicativas, Estudos de Impacto Financeiros que possibilitardo

ao Gestor as melhores Tomadas de Decisoes.

Documento assinado digitalmente Assinado de forma digital
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