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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATACAO

CONTRATACAO DE PESSOA JURIDICA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA JURIDICA PARA O MUNIC{PIO DE
MELGACO/PA.

2. JUSTIFICATIVA

A justificativa as demandas da administracdo publica, por assessoramento juridico que englobam
assessoria e consultoria juridica para elaboracdo, confec¢do, desenvolvimento, acompanhamento e
finalizagdo de qualquer agdo e dos atos administrativos advindos da Prefeitura Municipal de Melgago,
bem como o assessoramento de todas as Secretarias e elaboragdo de pareceres técnicos para a
Prefeitura Municipal de Melgaco;

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

Contratagdo de empresa que viabilize ferramenta de pesquisa e comparagdo de precos
praticados pela Administragao Publica, através de um sistema de busca baseado em resultados de
licitagdes adjudicadas e/ou homologadas. Tal sistema deve conter, no minimo, as seguintes
caracteristicas:

Valor

Item Descricao Unidade Valor Unitario .
Investimento

Contratagdo de pessoa juridica para
a prestacdo de servigos técnicos
01 | especializados de Assessoria €| Servico | R$ 15.000,00 R$ 180.000,00
Consultoria Juridica praticados pela
Administragdo Publica.

Valor Total (Anual) R$ 180.000,00

4. PRAZO PARA INICIO DA EXECUCAO DO SERVICO
As assinaturas que viabilizam o acesso a ferramenta deverdo estar disponiveis em até 03 (trés)
dias uteis apos assinatura do contrato.

5. VALOR ESTIMADO

A estimativa de precos serd realizada pelo setor responsavel, no caso pela Secretaria
Municipal de Administragdo, no valor de R$ 180.000,00 (cento e oitenta mil reais), pagos em 12
(doze) parcela de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) anual.

6. DOTACAO ORCAMENTARIA
PREFEITURA:

10- PREFEITURA MUNICIPAL DE MELGACO; 02- SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO -SEMAD; 04.122.0037.2-004 - MANUTENCAO DA SECRETARIA
MUNIVIPAL DE ADMINISTRACAO; 3.390.39.00.00 -001 - OUTROS SERVICOS DE
TERCEIROS - PESSOA JURIDICA.
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7. DA PROPOSTA

A proposta deve discriminar pormenorizadamente o produto cotado, com todos os elementos
necessarios para a aferi¢ao da avalia¢ao técnica dos mesmos;

Discriminar o prazo de inicio do servico a ser contratado, a partir da assinatura do contrato;

Conter o nome da proponente, endereco, nimeros do CNPJ e da Inscri¢do Estadual ou do
Distrito Federal;

Prazo de validade da proposta nio inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data da
apresentacao;

A proposta da empresa deve estar em papel timbrado, datada, assinada, com a especificagao
em conformidade com o solicitado;

8. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO
Base no Art. 25, II, da Lei n°® 8.666, de 1993, combinado com o artigo 13, III, do mesmo
diploma legal e suas alteracdes posteriores.

9. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

Os servigos especializados de Assessoria e Consultoria, profissionais de Advocacia no
Municipio, possuem a finalidade de acompanhar processos administrativos, elaboracdo, confeccao,
desenvolvimento, acompanhamento e finaliza¢do de qualquer acdo ou atos administrativos advindos
da Prefeitura Municipal, além da emissdo de pareceres juridicos, interposicao de recursos no Tribunal
de Contas Estadual e superiores.

10. DOCUMENTACAO NECESSARIA
Habilitacao Juridica, Fiscal, Trabalhista e Econémica

a) Contrato Social e Alteracdes;

b) Cartao CNPJ ativo;

¢) Documento de identificagdo (RG e CPF) dos sécios/proprietarios;

d) Prova de regularidade para com a fazenda Federal, referente a certidio negativa conjunta de
débito expedida pela Secretaria da Receita Federal e Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional.

e) Prova de regularidade fiscal junto ao FGTS;

f) Regularidade Trabalhista comprovada através da CNDT — Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhista.

Qualificacao Técnica

a) Atestado de capacidade técnica atestando que ja realizou trabalho condizente com o proposto
no objeto.
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b) A empresa devera apresentar, juntamente com a proposta escrita, o detalhamento técnico de
todos os servigos a serem fornecidos, incluindo o seu custo financeiro, tudo em conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

11. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestacao dos servigos,
inclusive as contribuicdes previdenciarias, fiscais, FGTS, PIS, etc., ficando excluida qualquer
solidariedade da contratante por eventuais autuagdes administrativas ou judiciais; Manter durante
toda a execucdo do servico em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de
habilita¢do e qualificagdo exigidas na licitagao;

Atender quando da execugdo dos servigos contratados todas as leis, posturas e regulamentos
Federais, Estaduais e Municipais, relacionados com o trabalho a ser executado;

Orientar a contratante nas argumentagdes e/ou contra argumentagdes técnicas nos
apontamentos do Tribunal de Contas ou da Camara Municipal, relacionadas aos servigos constantes
deste termo de referéncia;

Nao divulgar, informar, revelar e fornecer a terceiros, sob qualquer pretexto, as informagdes
e dados adquiridos na execugdo do servigo, sob pena de ressarcir a contratante por perdas e danos, e
fisica dos trabalhos, de maneira a evitar interrupgdes ou paralisacdes;

Atender as consultas via telefone, fax, e-mail, ou outros meios eletronicos;

Orientar os servidores das areas/setores pertinentes, sempre que necessario, no sentido de
desenvolver habilidades técnicas para o trabalho através de procedimentos e rotinas pré-definidas;

Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢des de novas normas legais
(Emendas Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinarias, Decretos, Portarias, Resolugdes,
Instrucdes e demais atos), dos organismos federal e estadual, bem como das Agéncias Reguladoras,
enviando imediatamente e-mail a CONTRATANTE e disponibilizando no site da empresa as
referidas publicacdes;

Na consultoria a empresa devera visitar semanalmente a Prefeitura, com no minimo 1 (um)
técnico por no minimo 6 (seis) horas cada visita;

Emitir, se necessario, notas técnicas para alertar e/ou esclarecer duvidas ou, ainda, para
corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar todas as informagdes e documentos necessarios a realizagao do trabalho;

Colocar a disposi¢@o dos técnicos espacos fisicos compativeis e os equipamentos que forem
requisitados como necessarios para o bom andamento dos servigos;

Notificar a contratada qualquer irregularidade encontrada na execugdo dos servigos;

Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas no instrumento contratual;

Fiscalizar a realizagdo dos servicos, através de sua unidade competente, podendo, em
decorréncia, solicitar providéncias da contratada, que atendera ou justificard de imediato, sendo que
o ndo atendimento sujeitard a contratada as penalidades e/ou generalidades prevista em Lei.

13. DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir do momento em que a
contratada possa disponibilizar a senha para utilizacao dos servigos, e apresentagdo da Nota Fiscal
devidamente atestada ¢ do aceite da Administragdo, de acordo com as normas de execucao
orcamentaria e
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O pagamento sera realizado por meio de crédito em conta bancaria, em até 10 (dez) dias a
contar da data de apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que tenha sido efetuado atesto do pela
prestagao dos servigos realizados pelo gestor do Contrato.

Uma vez emitida a Nota Fiscal discriminativa dos servigos prestados no més de competéncia,
devera ser providenciada sua aferi¢do para constatagdo do cumprimento das obrigagdes assumidas,
através do atesto pela Secretaria Municipal de Administracdo e Financas.

Para o caso de faturas incorretas, a contratada tera o prazo de 05 (cinco) dias para corregao e
nova apresentagdo a Prefeitura Municipal, passando a contar novo prazo de 10 (dez) dias para
pagamento, a partir da data de entrega da nova Nota Fiscal/Fatura.

Nenhum pagamento serd efetuado a contratada, enquanto pendente de liquidagcdo qualquer
obrigagdo financeira decorrente de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a
reajustamento de precos.

Nao serd efetuado qualquer pagamento a contratada em caso de descumprimento das
condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas.

Em caso de irregularidade na emissao dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera
contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados.

Nao serdo considerados, para efeito de corregdo, atrasos e outros fatos de responsabilidade da
licitante vencedora que importem no prolongamento dos prazos previstos neste Edital e oferecidos
nas propostas.

Os pagamentos encontram-se ainda condicionados a apresentacdo dos seguintes
comprovantes: documentagdo relativa a regularidade para com a Fazenda Federal (conjunta) e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por acordo entre as partes e nos limites e condi¢des estabelecidas pela Lei 8.666/93, desde
que a contratada tenha cumprido fielmente as cldusulas contratuais.

15. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Serao estabelecidas as sancoes aplicaveis a empresa contratada no caso da ndo execugdo na
integra dos servigos especificados conforme regras estabelecidas em instrumento contratual
especifico.

ROSINALDO Assinado de forma digital

DUARTE por ROSINALDO DUARTE
RODRIGUES:73289892204

RODRIGUES:73289  pados: 2021.02.08 11:06:42

892204 0300 Melgaco/PA, 12 de janeiro 2021

MUN'C'P'O DE Assmadodeforma digital

or MUNICIPIO DE

MELGACO:048 MELGACO 04876470000174

Dados: 2021.02.08 11:07:03 /
76470000174  -0300 FRANZISCOPATULO VASCONCELOS nFARIAS
ecretario Mun1c1pal de Admlnlstrac;ao
Portaria 0001/2021
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