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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA nº 011/2024 - CMEC 

 

 

INTRODUÇÃO 

De acordo com o inciso IV do art. 2º do Decreto nº 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o   Documento de 

Formalização de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de contratações anual, em que 

a área requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratação. Adicionalmente, o art. 8º do Decreto 

nº 10.947, de 2022 e § 1º do art. 10 da Instrução Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, 

especificam as informações mínimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e 

Gerenciamento de Contratações (PGC), as quais serão detalhadas nos tópicos a seguir. 

 

PREENCHIMENTO PELA ÁREA REQUISITANTE 

 

Unidade Gestora: Câmara Municipal de Eldorado do Carajás/PA 

Setor/Área Requisitante: DIRETORIA DE SECRETARIA 

Responsável pela Demanda: VALDELICE SOUSA 

Cargo/Função: DIRETORA DE SECRETARIA E RECURSOS 

HUMANOS 

Matrícula: 072 

CPF: 646.850.802-97 

 

1- INFORMAÇÕES GERAIS 

1.1- Data prevista para início do fornecimento: 10 de maio de 2024 

Prazo previsto para início do fornecimento da pretendida contratação, a fim de não gerar prejuízos ou 

maior descontinuidade das atividades da Câmara Municipal de Eldorado do Carajás/Pará. 

1.2- Descrição sucinta do objeto:  

Contratação de empresa fornecimento de materiais de expediente para atender as necessidades da Câmara 

Municipal de Eldorado do Carajás/PA. 

1.3- Grau de prioridade da compra ou da contratação: MÉDIA. 
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2- JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

2.1- Justificativa da necessidade da contratação: 

A Câmara Municipal de Eldorado do Carajás/PA necessita desta aquisição visto que materiais de 

expediente são materiais indispensáveis para andamento nas atividades administrativas cotidianas, visto 

que são materiais de uso constante e sua falta, impede o bom andamento das atividades desta casa 

legislativa. 

Indicação de vinculação ou dependência com o objeto de outro documento de formalização de 

demanda: Não se aplica. 

 

2.2- Conexão entre a contratação e o Plano Anual de Contratações: 

 

A contratação pretendida encontra-se alinhada com o Plano Plurianual – PPA, Lei de Diretrizes 

Orçamentárias, Lei Orçamentária Anual, bem como com o Plano Anual de Contratações – PAC de 2024, 

aprovado e divulgado pela Câmara Municipal de Eldorado do Carajás/PA. 

 

 

 

ITEM DESCRIÇÃO UNIDADE QUANTIDADE 

1.  Caixa arquivo morto de papelão 

250x130x350mm 

unidade 50 

2.  Calculadora eletrônica de mesa, 

visor grande, dois modos de ligar, 

com 12 dígitos. 

unidade 20 

3.  Caixa arquivo morto polionda, 

arquivo fácil 250x130x 350mm, 

cores variadas 

unidade 50 

4.  Caneta azul esferográfica, escrita 

fina, esfera de tungstênio: 0,8 

mm tampa e tampinha na cor da 

tinta, ponta de latão, resinas 

caixa 10 

3- MATERIAIS/SERVIÇOS A SEREM CONTRATADOS 
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termoplásticas, tinta a base de 

corante orgânico e solvente 50 

unidades 

5.  Caneta cor preta esferográfica, 

escrita fina, esfera de tungstênio: 

0,8 mm tampa e tampinha na cor 

da tinta, ponta de latão, resinas 

termoplásticas, tinta a base de 

corante orgânico e solvente, 50 

unidades. 

caixa 10 

6.  Caneta esferográfica, corpo 

plástico, transparente, ponta de 

latão e esfera de tungstênio, carga 

na cor vermelha med. Aprox. 140 

mm de comprimento e 8 mm de 

diâmetro caixa com 50 unidades. 

caixa 5 

7.  Caneta marca-texto, material 

plástico, tipo ponta fluorescente, 

cores diversas, melhor qualidade. 

unidade 40 

8.  Clips tamanho 1/0 em aço 

galvanizado, caixa com 100 

unidades 

caixa 10 

9.  Clips tamanho 2/0 em aço 

galvanizado, caixa com 100 

unidades 

caixa 10 

10.  Clips tamanho 3/0 em aço 

galvanizado, caixa com 50 

unidades 

caixa 10 

11.  Clips tamanho 4/0 em aço 

galvanizado, caixa com 50 

unidades. 

caixa 10 

12.  Cola em bastão 10 gr. unidade 25 

13.  Colchete fixação, material aço, 

tratamento superficial latonado, 

tamanho nº4 - caixa com 72 

unidades. 

caixa 10 
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14.  Colchete fixação, material aço, 

tratamento superficial latonado, 

tamanho nº 9 - caixa com 72 

unidades. 

caixa 10 

15.  Corretivo fita, 8 m, 4 mm, 

multiuso, correção a seco, 

regulagem da ponta e bico. 

unidade 12 

16.  Envelope A4, material papel 

kraft, gramatura 75mm, tipo saco 

comum comprimento 340mm cor 

amarelo ouro largura 240mm, 

característica adicionais, caixa 

com 50 unidades 

caixa 02 

17.  Envelope p/ correspondência A3, 

kraft, saco SNK 347 370x470mm 

unidade 90 

18.  Envelope p/correspondência 

oficio 2, tipo saco, papel kraft, na 

cor parda, liso, com 110 g/m², 

medindo aproximadamente 265 x 

360 mm, caixa c/20 unidades 

unidades 50 

19.  Envelope para correspondência, 

tipo comum, apergaminhado, na 

cor branca, liso, com 90 g/m², 

medindo aprox. 114 x 229 mm, 

caixa com 50 unidades. 

caixa 10 

20.  Envelope tamanho ofício, cor 

parda, tamanho 34 cm x 23,5 cm. 

Caixa com 50 unidades. 

caixa 2 

21.  Estilete de plástico LARGO 18 

mm 

unidade 20 

22.  Extrator grampo, metal, espátula, 

cabo plástico. 

unidade 20 

23.  Fita adesiva durex transparente 

25x50, 50 metros 

unidade 10 

24.  Fita adesiva transparente, 

monoface, 48x30 mm, incolor, 

multiuso.  

unidade 10 
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25.  Grampo para grampeador 23/13, 

caixa com 1.000 unidades. 

caixa 10 

26.  Grampo trilho 80mm em aço, 

caixa com 50 unidades 

Caixa 10 

27.  Livro ata com margem com 100 

folhas numeradas, formato 21,6 x 

32cm, capa cartonada preta frente 

e verso 

unidade 10 

28.  Livro de ponto com 100 folhas no 

formato 215mmx315mm. 

unidade 10 

29.  Papel A4, 297 x 210 mm, 75g/m², 

alcalino, ultra branco, 100% 

celulose de eucalipto, 

acabamento superficial 

homogêneo, para reprodução, 

impressão e escrita, embalagem 

de proteção impermeável 

original, contendo as 

informações do fabricante na 

embalagem. Embalagem 

contendo 500 folhas. 

Unidade 130 

30.  Papel cartão fosco (várias cores) 

50x70cm 280g pacote com 20 

unidades 

Pacote 5 

31.  Papel de presente core e estampas 

variadas 70x50cm 50 folhas 

Pacote 5 

32.  Papel fotográfico 180g pacote 

com 20 folhas 

Pacote 20 

33.  Papel fotográfico autoadesivo 

130g pacote com 20 folhas 

Pacote 35 

34.  Pasta plástica com elástico, 

transparente cores diversas, 

tamanho oficio com 20mm de 

espessura. 

unidade 50 
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35.  Pastas aba elástico 5 cm tamanho 

oficio laminadas em 

polipropileno com textura 

exclusiva. Pacote com 10 

unidades 

pacote 25 

36.  Perfurador de papel com dois 

furos 12x12, distância do furo 

70mm 490x210x340mm 

capacidade para 30 folhas 

Unidade 5 

37.  Pilha alcalina aa 1.5 v (grande) 

pacote com 2 unidades 

Unidade 25 

38.  Pilha alcalina aa 1.5 v (média) 

pacote com 2 unidades 

Unidade 25 

39.  Pilha alcalina aaa 1.5 v (palito) 

pacote com 2 unidades 

Unidade 25 

40.  Régua para escritório, em acrílico 

transparente incolor, escala em 

centímetros/milímetros, tamanho 

30cm 

Unidade 30 

41.  Tesoura pequena sem ponta uso 

escolar 

Unidade 6 

42.  Pistola grande para cola quente 

profissional de silicone com 

potência de 40w – 110 v à 240v 

com fio reforçado com plug 

elétrico especial 

Unidade 5 

43.  Cola quente fina (bastão de 

silicone), pacote de 1 kg. 

Pacote 3 

44.  Borracha branca escolar record 

20 b0101004-01 caixa com 20 

unidades 

Caixa 06 

45.  Bloco Post-it, papel 75g/m² com 

adesivo acrílico reposicionável, 

dimensões 3,8cmx5cm, com 50 

folhas 

Pacote 20 
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46.  Bloco de recado autoadesivo 

76x76mm Pacote 4 unidades 100 

folhas cada 

Pacote 12 

47.  Balões látex natural, corante 

atóxicos, agentes vulcanizantes e 

antioxidantes tamanho 7 

polegadas (28cm aprox.) Pacote 

com 50 unidades cores diversas. 

Pacote 50 

48.  Apontador, 1 furo sem depósito 

AP12 é produzido com 

polipropileno e lâmina em aço 

carbono resistente 

Unidade 30 

49.  Alfinete para mapas 5 mm, 

cabeça plástica, corpo em aço 

níquel, pacote com 50 unidades. 

Caixa 10 

50.  Lápis preto Sext ecolapis Nº 2, 

caixa com 144 unidades. 

Caixa 6 

51.  Pasta AZ ofício lombo largo em 

papelão prensado lombo largo, 

com alavanca e visor. 

Unidade 50 

52.  Pasta AZ lombo estreito oficio. Unidade 30 

53.  Pasta suspensa marmorizada 

pintada plastificada  

Unidade 50 

 

 

 

  Eldorado do Carajás/Pará, em 17 de abril de 2024. 

 

 

_______________________________ 
Valdelice Sousa 

Diretora De Secretaria E Recursos Humanos 

Matrícula: 072 
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