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ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DO ACARA

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n° 202305016

DO OBJETO

1- O presente Termo de referéncia tem por objeto a futura e eventual PARA FUTURA E
EVENTUAL CONTRATAGAO DE SERVIGOS DE CATALOGAGAO, ORGANIZAGAO
E DIGITALIZAGAO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA,
SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE ACARA/PA, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.1. Descriminagédo dos itens:

CATALOGAGAO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGAO DO ACERVO DE
DOCUMENTOS.
ESPECIFICAGAO: CONTRATAGAO SERVICOS DE CATALOGAGAO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZAGAO DO ACERVO DE DOCUMENTOS, CONFORME DESCRIGOES
ABAIXO: - IDENTIFICAGAO DE PASTAS E DOCUMENTOS; - PREPARAGAO DOS DOCUMENTOS PARA DIGITALIZAGAO; - DIGITALIZAGAO EM FORMATO PDF
PESQUISAVEL, QUE SERA COM EQUIPAMENTOS DA CONTRATADA, DENTRO DAS DEPENDENCIAS DA PREFEITURA DE ACARA E SECRETARIAS, ARQUIVO
MUNICIPAL E/OU QUALQUER OUTRO LOCAL ONDE ESTIVEREM OS DOCUMENTOS - INDEXAGAO DOS DOCUMENTOS DIGITALIZADO COM INDEXADOR A SER
DEFINIDO PELA PREFEITURA DE ACARA E SUAS SECRETARIAS; - ARRUMAGAO DOS ARQUIVOS APOS DIGITALIZAGAO E CATALOGAGAO PARA QUE SEJA
IDENTIFICADO E LOCALIZADO FISICAMENTE COM REFERENCIA QUE DEVE ESTAR CONTIDA NO ARQUIVO DIGITALIZADO: - 0S ARQUIVOS DEVERAO SER
ENTREGUES EM MIDIA DIGITAL E PENDRIVE E NUVEM, SENDO CONSIDERADO UMA FOLHA FORMATO A4, 21X 297 CM: - E IMPORTANTE QUE SEJA
APRESENTADO DECLARAGAO DE SIGILO TOTAL DAS INFORMAGOES CONTIDOS NOS DOCUMENTOS A SEREM DIGITALIZADOS, COM ASSINATURA DO
RESPONSAVEL LEGAL PELA EMPRESA.

1.630.000,00

1.3. O objeto da licitagéo tem a natureza de servigo comum para prestagéo de servigos
de SERVICOS DE CATALOGAGCAO, ORGANIZAGAO E DIGITALIZACAO, PARA
ATENDER AS NECESSIDADES DA PREFEITURA, SECRETARIAS E FUNDOS
AGREGADOS DO MUNICIPIO DE ACARA/PA, visando o atendimento das
necessidades da PREFEITURA E FUNDOS MUNICIPAIS DE ACARA/PA.

1.4. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela
acima.

1.5. A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a Empreitada por
Prego Unitario
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1.6. O contrato tera vigéncia até 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de
1993.

2.JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1.A PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA, através da Comissdo Permanente de
Licitagao, que tem como atribuigcbes realizar os procedimentos licitatérios, visando a
futura e eventual CONTRATACAO DE SERVICOS DE CATALOGAGAO,
ORGANIZACAO E DIGITALIZACAO, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA
PREFEITURA, SECRETARIAS E FUNDOS MUNICIPAIS DE ACARA/PA. Desta feita,
em respeito aos principios fundamentais a legalidade, a celeridade e a otimizacéo dos
recursos publicos, em obediéncia ao artigo 37 da Constituicdo Federal, bem como ao
artigo 3° da Lei n° 8.666/93, faz-se necessario a realizagdo de procedimento
Administrativo de licitagéo, observando sempre a busca da administragéo publica pela
melhor qualidade e o menor desembolso, através de um procedimento formal de disputa
e registro de pregos. Por fim, na forma proposta de aquisigdo mais vantajosa para a
Administragéo Publica de ACARA/PA.

2.2. A realizacao e fiscalizagao do respectivo contrato administrativo, atendidas as suas
demandas e disponibilidades orgamentarias e financeiras cabera a PREFEITURA e
FUNDOS MUNICIPAIS DE ACARA/PA.

3. O PRAZO DA REALIZAGAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos poderéo ser realizados durante o periodo 12 (doze) meses, contados
da data de assinatura da Ata de Registro de Preco.

3.2. Os servigos deverao iniciar-se no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento da ordem de servigos emitida pela CONTRATANTE.

Os servicos serdo recebidos e fiscalizados por servidores designados pela

CONTRATANTE.
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4. DA REALIZACAO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos serao realizados, em conformidade com as determinagdes expedidas
pela CONTRATANTE.

4.2. Os servicos serdo rejeitados, sempre que estiverem em desacordos com as
condigdes estipuladas no instrumento convocatério e contratos.

4.3. Os servigos deverdo ser de qualidade. Sendo a prestagao dos referidos servigos
seréo supervisionados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA.

4.5. A CONTRATADA devera, durante a prestagao dos servigos, atender as exigéncias
das condigdes de seguranca.

4.6. A licitante vencedora garantira o comportamento moral e profissional de seus
empregados, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente por todos os danos
e/ou atos ilicitos resultantes de agdo ou omissao destes, inclusive por inobservancia de
ordens e normas da PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

5.1. O objeto do presente Termo de referéncia € de natureza comum, uma vez que os
padrées de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos neste instrumento,
em conformidade com o paragrafo Unico do Art, 1° da Lei 10.520/2002.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

6.1. O prazo de entrega dos servigos objeto da licitagdo sera de 05 (cinco) dias apés a
apresentacéao da requisicdo de fornecimento.

6.2.0s servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7. DO LOCAL DE REALIZAGAO DOS SERVIGOS 2(

Travessa Sédo José n° 120 Praga da Matriz Centro
Acara / Para — CEP 68690-000



000010
m"

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DO ACARA

7.1.A proponente devera realizar os servicos no local indicado pelo PREFEITURA
MUNICIPAL DE ACARA de acordo com a ordem de servico.

8.DO RECEBIMENTO DO SERVICO
8.1. O recebimento do servigo devera ser efetuado por servidor designado para esse fim,
representando a PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cdes assumidas pela Contratada, de acordo
com o termo de referéncia, as clausulas contratuais, e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando
dia, més e ano e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

9.3.Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servigos, fixando prazo para a
sua corregédo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

9.4.Pagar a Contratada o valor resultante da prestagéo do servigo, no prazo e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber.

9.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragcdo da Contratada, tais como:
9.7.exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-
se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto
da contratag&o previr o atendimento direto, tais como nos servigos de recepgéo e apoio
ao usuario;

9.8.direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas: g
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9.9.considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio
o6rgao ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de
concesséao de diarias e passagens.

9.10. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos
servigcos objeto do contrato;

9.11.Realizar avaliages periodicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;
9.12.Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
9.13. Rejeitar qualquer servigo executado equivocadamente ou em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de referéncia.

9.14.Impedir que terceiros executem os servigcos objeto deste Pregéo, ressalvados os
casos autorizados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA:

9.15. Solicitar que seja refeito os servigos que nao atenda as especificagdes constantes
neste termo de referéncia.

9.16.Atestar as faturas correspondentes e supervisionar o servigo, por intermédio de
servidor nomeado para esse fim.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servigos conforme especificagées deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;
10.3.Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir
imediatamente a Administragcdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada
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a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a
Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4.Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor,

10.5.Vedar a utilizagéo, na execugao dos servigos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou fungédo de confianga no 6rgao
Contratante.

10.6.Quando néo for possivel a verificagao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagéo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagéo dos servigos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidées
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT.

10.7.Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo,
Convengéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e
as demais previstas em legislagcdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Contratante;

10.8.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

10.9.Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

10.10.Paralisar, por determinacéo da Contratante, qualquer atividade que no esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros.
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10.11.Promover a guarda, manutengao e vigilancia de materiais, equipamentos, e tudo
o que for necessario a execucgao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.
10.12.Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram
este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

10.13.Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢gées de seguranga, higiene e disciplina.

10.14.Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos meétodos executivos que fujam as especificacdes deste termo
de referéncia.

10.15.Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigéo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitagao;

10.17.Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada
houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n°® 13.146, de 2015.
10.18.Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

10.19.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale
transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta néo
seja satisfatorio para o atendimento do objeto da licitagéo, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993. é
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11.Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranga da Contratante;

11.1.Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e
legislagao;

11.2.Nao sera permitida a subcontratagéo do objeto.

12. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugao do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagédo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serdao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugao dos servigos e do contrato.

12.3. A verificagdo da adequacgao da prestagcéo do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servigo, devera
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragcao dos valores
contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugédo dos
servigcos devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha
a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como:

marca, qualidade e forma de uso.
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12.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.
12.7. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas
pela Contratada ensejara a aplicagao de san¢gdes administrativas, previstas neste Termo
de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual,
conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
servidores, equipe de fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas
atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestéao do
Contrato.

12.9. Durante a execucéo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
12.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagéo da
execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestagao dos servigos realizada.

12.11.Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliagcao de desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizada.

12.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagéo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.13. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do
servico em relagéo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
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aplicadas as sangbes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatoério.

12.14. O fiscal técnico podera realizar avaliagéo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestacéo dos servigos.

12.15.0 servidor da PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA anotara em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos servigos, determinando o que for
necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

12.16. As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverdo ser solicitadas a Autoridade Competente da PREFEITURA MUNICIPAL DE
ACARA, em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

12.17.A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la durante a execugéo
do Contrato, desde que aceito pela PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA.

12.18. A fiscalizagéo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Executados e aceitos os servicos, a CONTRATADA apresentara a Nota
Fiscal/Fatura na sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE ACARA, situado Travessa Sado
José n° 120 Praga da Matriz Centro, para fins de liquidagdo e pagamento, que serdo
efetuados em até 30 (trinta) dias, contado da entrega dos documentos.

13.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.
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13.3. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos
oficiais ou & documentagao mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3.A. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do
fornecedor contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

13.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:

13.4.1. o prazo de validade;

13.4.2. a data da emisséao;

13.4.3. os dados do contrato e do érgao contratante;

13.4.4. o periodo de prestagao dos servicos;

13.4.5. o valor a pagar; e

13.4.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

13.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impega a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a ap6s a comprovacgao da regularizagao da situagcao, nao acarretando qualquer énus
para a Contratante;

13.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencéo das condigdes de habilitacéo exigidas no edital.

13.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

13.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a

Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
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temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgédo ou entidade, proibicéo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
13.9. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
13.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
a contratada a ampla defesa.
13.11.Havendo a efetiva execugcdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao junto ao SICAF.
13.13.4. Sera rescindido o contrato em execugao com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranc¢a nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.
13.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela é calculada mediante a aplicagao da seguinte féormula:
EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensagao financeira = 0,00016438, assim apurado:
(6/100) 1=0,00016438
I = (TX) 365  TX=Percentual da taxa anual = 6%
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14. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

14.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

14.2.inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagéo;,

14.3.ensejar o retardamento da execugao do objeto;

14.4. falhar ou fraudar na execugao do contrato;

14.5. comportar-se de modo inidéneo; ou

14.5.A. cometer fraude fiscal.

14.6. Pela inexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

14.6.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das
obrigacdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao
acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

14.6.2. Mulita de:

14.6.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Apés o décimo quinto dia e a critério da Administragéo, no
caso de execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacédo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecugao total da obrigagédo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;

14.6.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucgao do objeto, por periodo superior ao previsto
no subitem acima, ou de inexecugéao parcial da obrigagao assumida;

14.6.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugao total da obrigagao assumida;

14.6.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato; e
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14.6.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso

na apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagao),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias
autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;
14.6.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

14.6.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

14.6.4. Sancéo de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de ACARA,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos
14.6.4.1. A Sancgao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem
também é aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infragdo administrativa
constante deste Termo de Referéncia.

14.6.5. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢gdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
14.7. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

14.7.1. tenham sofrido condenacéao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

14.7.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;
14.7.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragao
em virtude de atos ilicitos praticados.

14.8. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n® 9.784, de 1999.

Travessa S&o José n° 120 Praga da Matriz Centro
Acara / Para — CEP 68690-000 \



(&i 000021
_—

ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DO ACARA

14.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor do Municipio, ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, seréo inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.
14.10. Caso o valor da multa no seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, o Municipio podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

14.11. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragéo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

14.12. Se, durante o processo de aplicagéo de penalidade, se houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada, como ato lesivo a administragéo publica, copias do
processo administrativo necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa
deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para
ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragédo de investigagao preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

14.13.A apuragdo e o julgamento das demais infracbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica, seguirdo seu rito normal na
unidade administrativa.

14.14. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragéo Publica municipal, resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagéo de agente publico.

14.15. As penalidades serado obrigatoriamente registradas no SICAF.

15. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.
15.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sao as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

15.2. Os critérios de qualificagdo econdémica a serem atendidos pelo fornecedor estéo
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15.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica fornecido(s) por pessoa juridica de direito
publico ou privado, comprovando a experiéncia da licitante em servigos objeto deste
Termo de Referéncia.

15.4. O critério de aceitabilidade de pregos ¢ sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto
n°® 10.024, de 2019, do art. 7°, §3° da Lei n°® 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n°
7.724, de 2012.

15.5. O valor maximo aceitavel para a contratagdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgacéo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias a elaboragéo das
propostas.

15.6. O critério de julgamento da proposta € o menor prego por item.

15.7. As regras de desempate entre propostas s&o as discriminadas no edital.

16. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

16.1. As despesas para realizagdo dos servigos correrdo a conta das dotagdes
orcamentarias consignadas no Processo Administrativo especifico, de acordo com os
valores ofertados e a demandas especificas.

{

HENIO MENEZES DE OLWEIRA
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

o Menezes de Oliveira
H(:::‘.f(’g/i(ério Municipa
" de Administragao
m»-f»n N° 09/2022/GAB/PMA
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