














MÓDULO ATOTECA

8

Na próxima tela devem ser informados os dados sobre publicidade do ato normativo. 
A data de assinatura vem preenchida da tela anterior. Você deve inserir a data de início 
da vigência, que é prevista no próprio ato. Após, informe a data de produção de efeitos, 
também prevista na própria lei. Neste campo, é possível uma data retroativa, 
caso a lei assim estipule.

Inicialmente, selecione a 
“Base”. Você poderá escolher 

entre “Legislação” ou “Ato 
Administrativo”, dependendo 
da natureza do ato que você 

irá inserir. 

 Após, insira o número do ato e o ano. 
A data de assinatura deverá usar o 

padrão ano-mês-dia ou ser 
selecionada diretamente no 

calendário. A utilização de padrão 
diverso invalidará o cadastramento.

No “Tipo de Doc”, você deve 
selecionar a que se adequa ao 
ato que você irá registrar. Siga 

para selecionar o assunto. Você 
poderá selecionar mais de um e 

esta escolha irá facilitar sua 
pesquisa e da sociedade no 

futuro.

.

1

3

2

Feito isto, clique em “Próximo passo”
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Na próxima tela devem ser informados os dados sobre publicidade do ato normativo. 
A data de assinatura vem preenchida da tela anterior. Você deve inserir a data de início 
da vigência, que é prevista no próprio ato. Após, informe a data de produção de efeitos, 
também prevista na própria lei. Neste campo, é possível uma data retroativa, caso a 
lei assim estipule.

No campo seguinte, 
“Número”, deve ser 

informado o número do ato 
de publicação e a data. 

O meio de comunicação usado pelo 
município deve ser aquele previsto em lei 

específica, que trate sobre a forma de 
publicidade dos atos na municipalidade.

 Você deve ainda 
inserir a página e, se 

possível, o site oficial.
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Siga para o 
“Próximo passo”
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