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<> 0 QUEE A ATOTECA? <

A Atoteca é um médulo do SIAP, o Sistema Integrado de Atos de Pessoal do TCM/PA, e tem
a finalidade de integrar, na pagina do Tribunal na internet, atos normativos editados pela
Administracao Piblica Municipal. Destina-se a ser um banco de legislagao para utilizagao pelos
técnicos do TCM, pelosjurisdicionados e pela sociedade.

Todos os demais madulos do SIAP se alimentam de informacoes inseridas na Atoteca. Por
exemplo: o jurisdicionado s6 podera cadastrar um cargo no Quadro de Cargos, apds inserir na
Atoteca a lei que o criou. Da mesma forma, s6 podera inseriruma nomeacgao no Médulo Admissao
se o cargo estivercadastrado no Quadro de Cargos e se alei de criacao estiverinserida naAtoteca.

» QUADRO : gi (\:I:?:;iz; EMPREGOS E FUNGOES;
» ADMISSAO

...................... » APOSENTADORIA

..................... » PENSAO

> VEICULO DE PUBLICACAO

ATOTECA
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<» QUE DOCUMENTOS DEVEM SER INSERIDOS <»
NA ATOTECA E EM QUAL PRAZO?

0 Art. 8° da Resolugcao Administrativa n° 18/2018 prevé que é obrigatorio incluir na Atoteca:

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO
REGIME JURIDICO UNICO DOS SERVIDORES MUNICIPAIS
PLANOS DE CARGOS, CARREIRAS E REMUNERACOES DOS QUADROS DO MUNICIPIO

LEIS QUE PREVEEM AS HIPOTESES AUTORIZATIVAS DE CONTRATAGAO TEMPORARIA, SE HOUVER

LEIS QUE TRATAM DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL, SE HOUVER;

LEI QUE REGULAMENTA O MEIO DE COMUNICAGAOQ ADOTADO PELO ENTE PARA PUBLICAGAQ
OFICIAL DE SEUS ATOS
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<» QUE DOCUMENTOS DEVEM SER INSERIDOS <»
NA ATOTECA E EM QUAL PRAZO?

Devem ainda ser inseridos, em até 30 dias da sua publicacao, novos atos que:

FIXEM SUBSIDIOS OU CONCEDAM REAJUSTE OU REVISAO GERAL ANUAL AOS AGENTES POLITICOS
CRIEM, TRANSFORMEM OU EXTINGAM CARGOS OU QUE MODIQUEM SUA ESTRUTURA REMUNERATORIA
FIXEM REMUNERAGAO OU CONCEDAM REAJUSTE OU REVISAO GERAL ANUAL AOS SERVIDORES

FIXEM VALORES DE DIARIAS AOS AGENTES POLITICOS OU SERVIDORES

OUTROS ATOS NORMATIVOS QUE FIXEM OU MODIFIQUEM DESPESAS
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<» QUEM E 0 RESPONSAVEL POR CADASTRAR <3
0S DOCUMENTOS DA ATOTECA?

0 art. 9° da Resolucao Administrativa n° 18/2018 prevé que a responsabilidade da
insercao dos atos na Atoteca é do:

CHEFE DO PODER EXECUTIVO

No Caso do Plano de Cargos, Carreiras e Remuneracao dos servidores do Poder
Legislativo, aresponsabilidade é do:

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL.
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Depois de fazerlogin e selecionar o municipio
e unidade jurisdicionada de trabalho, cujas
instrucoes estao no video de apresentacao e
acesso, selecione o modulo Atoteca.

= SIAP

Consultar Legi

Quad:

Meu Perfil

- PREFEITURA MUNICIP_

“=m vindo(a) ao Sistema Integrado de Atos de Pessoal - TCMPa

0 Sistema Integrado de Atos de Pessoal -

Por meio do Siap, as entidades jurisdic caminha
Pensdo,

Estrutura & Legislagdo

Agilidade

Transparéncia
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Na proxima tela devem ser informados os dados sobre publicidade do ato normativo.
A data de assinatura vem preenchida da tela anterior. Vocé deve inserir a data de inicio
da vigéncia, que é prevista no proprio ato. Apds, informe a data de producao de efeitos,
também prevista na propria lei. Neste campo, é possivel uma data retroativa,
caso a lei assim estipule.

= SIAP B E a o

Inclusdo de Nova Legislagdo Municipal

SOBRE A NOVA LEGISLAGAD SOBRE A(S) PUBLICIDADE
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Na proxima tela devem ser informados os dados sobre publicidade do ato normativo.
A data de assinatura vem preenchida da tela anterior. Vocé deve inserir a data de inicio
da vigéncia, que é prevista no proprio ato. Apds, informe a data de producao de efeitos,
também prevista na propria lei. Neste campo, é possivel uma data retroativa, caso a

lei assim estipule.

= SIAP

Inclusdo de Nova Legislag@ao Municipal

SOBRE A(S) PUBLICIDADE(S) DO(S) ARQUIVO(S

(999801) - PREFEITURA MUNICIPAL TCM-PA TESTE

2018-10-26

01) - PREFEITURA MUNICIP..
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Por fim, escreva a emenda do ato normativo e, apos, insira 0 documento com a integra da
lei, em formato PDF. Apés, basta clicarem “Salvar Nova Legislagao” e pronto, seu ato esta
cadastrado.

= SIAP BB a o

Inclusao de Nova Legislagao Municipal

SOBRE A NOVA LEGISLAGAO SOBRE A(S) PUBLICIDADE(S) DO(S) ARQUIVO(S) ...

(999801) - PREFEITURA MUNICIPAL TCM-PA TESTE

PREFEITURA MUNICIP...

air do Sistema =
<< VOLTAR ‘SALVAR NOVA LEGISLACAD
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A consulta a legislacao ja cadastrada é feita através do Menu Principal. Para esta funcao, nao é
necessario fazer login. Clique em Atoteca e depois selecione a fungao “Consultar Legislagao

Municipal”. Do mesmo modo, a consulta pode ser feita no topo da pagina, no icone do PDF
(neste caso, sera aberta umanova aba no navegador).

SIAP

Bem vindo(a) ao Sistema Integrado de Atos de Pessoal - TCMPa

g
sugoniab 98 ol
003 yl’ﬂﬂﬁlp 103

0 Sistema Integrado de Atos de Pessoal - SIAP ¢ a ferramen

Por meio do Siap, as entidades jurisdic

Estrutura & Legislacdo Agilidade Transparéncia
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A pesquisa pode ser realizada por um ou mais critérios. Vocé pode usar quaisquer dos critérios
que desejar. Inseridos os dados que vocé tem conhecimento, clique em “Pesquisar”.

SIAP Y 2]

Pesquisa: Legislagdo Municipal

Este é um tex1o longo que explica o que pode
ser feito aqui CRITERIOS DA PESQUISA

~  (999801) - PREFEITURA MUNICIPAL TCM-PA TESTE

- 2018

Sobre a Publicagio de Atos

Ajuda

- PREFEITURA MUNICIF.

LIMPAR FORMULARIO




MANUAL

s I A Sistema Integrado
de Atos de Pessoal

0 sistema apontara os resultados. Clique sobre o resultado desejado.

- SIAP B E a (2]

Pesquisa: Legislagdo Municipal

Inicio

Atoteca Este é um texto longo que explica o que pode
ser feito aqui RITE JAPESQUISA  REGISTROS ENCONTRADOS

Quadro de Cargos
Verbas

Sobre Arquives & Documaentos -, 125 Decretc 2018 0e 26
Sobre a Publicagac de Atos. 26/ Decrate 20180826

Dacrete
Auda
Decrete
Meu Perfil
2018999/2018

(999801) - PREFEITURA MUNICIP

Sair do Sistema
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Uma nova aba sera aberta com as informacoes inseridas no cadastro. Estando correta a
legislacao buscada, clique no arquivo em PDF para fazer o download e consultar conforme sua
necessidade.

SIAP B E » (]

Detalhe: Legislagao Municipal

- PREFEITURA MUNICIPAL TCM-PA TESTE




TCMPA

TRIBUNAL DE CONTAS DOS ML'JNICI'PIOS
DO ESTADO DO PARA

www.tcm.pa.gov.br
Ei W (0 @tcmpara




	Página 1
	Página 2
	Página 3
	Página 4
	Página 5
	Página 6
	Página 7
	Página 8
	Página 9
	Página 10
	Página 11
	Página 12
	Página 13
	Página 14
	Página 15

