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Layout de Arquivo para importacao de dados sobre INSCRITOS em
processos de Selecgao tipo Concurso

Esta opcao se aplica a registros de processos de selecao indicados com
tipo “Concurso”.

Editar ProcessoSelecaoPessoal - # - Em Edig&o

Ficha do Processo de Selegdo de
Pessoal. PROCESSO  FASE1 FASE2 FASE3 FASE4

Municipio (Emitente) Unid. Jurisdicionada (Emitente)

TCM (999801) - PREFEITURA MUNICIPAL TCM-PA TESTE
Tipo de Selego Descrigao

Concurso ~ | xcxexex

Forma de Execucdo

Terceirizagao por Licitagdo ~ [0 Processo é para atender CONVENIO?

Exemplo de registro de processo de selecao do tipo “Concurso”.

Ao selecionar a aba “Fase 4", vocé devera usar o botao “"CANDIDATOS
INSCRITOS” para ter acesso ao formulario de upload dos dados de candidatos
inscritos, via planilha (XLS). Lembre-se de selecionar o cargo oferecido, ao
qual a planilha se refere, conforme ilustrado abaixo:

Editar ProcessoSelecaoPessoal - # - Em Edigéo

Ficha do Processo de Selegéo de
Pessoal. PROCESSO FASE1 FASE2 FASE3 FASE4

Fase 4 - Atos de Admisséo

Admissao

Informagdes sobre a tltima fase do processo de selecéo, seus atos finais e lista de aprovados e nomeados.

CANDIDATOS INSCRITOS CANDIDATOS APROVADOS ADM s RESPONSAVEIS DOCUMENTOS
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Admissao

Informagdes sobre a dltima fase do processo de selegéo, seus atos finais e lista de aprovados e nomeados.

CANDIDATOS INSCRITOS CANDIDATOS APROVADOS RESPONSAVEIS DOCUMENTOS

Inscritos Selecione o Cargo Oferecido
(80) Cargo Selecionado -
e o Procurar por... Q
#HN C.PF. Nome Info. Situagdo

Nenhum registro encontrade :(

Registros por pagina: 5 w -

Formulario “CANDIDATOS INSCRITOS” com campo “Cargo Oferecido” selecionado.
O botdo dpara upload da planilha XLS com relagdo de inscritos aparece a esquerda.

Em seguida sera apresentado didlogo de confirmagao, uma vez que
TODOS os registros de INSCRITOS pré existentes serdao excluidos antes da
importagdo. Os dados de inscritos ficam vinculados UNICAMENTE ao cargo
previamente selecionado.

Inscritos Selecione o Cargo Oferecido
(80) Cargo Selecionado -
e o Procurar por... Q
M C.PF Nome Info Situagdo
60878 11111111111 Primeiro Candidato N °
60879 00000022222 Segundo Candidato N °
60880 33333333333 Terceiro Candidato N °
60881 44444444444 Quarto Candidate N °
Registros por pagina 5 Mostrando 1-4. Total: 4

Registros apos a importacdo do arquivo de inscritos (XLS).
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A lista de INSCRITOS deve ser informada em planilha eletrénica no
formato XLS, contendo as seguintes colunas:

Nome da Coluna Tipo Formato Descricao Obrigatorio
CPF Numeérico Somente nimeros Numero do CPF do candidato Inscrito S
Nome Texto Nome do Candidato S
Com Deficiéncia Texto “S"” ou “N” Indica se candidato concorre a vagas S

reservadas a pessoas com deficiéncia.
Deve conter apenas os valores “S” ou “"N”
Afrodescendente Texto “S"” ou “N” Indica se candidato concorre a vagas S
reservadas para pessoas
Afrodescendentes. Deve conter apenas os
valores “S” ou “N”
Indigena Texto “S” ou “N” Indica se candidato concorre a vagas S
reservadas para Indigenas. Deve conter
apenas os valores “S” ou “N”



