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% 1 Projeto GEO-Obras — Visdo Geral

O Geo-Obras é um sistema informatizado desenvolvido pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, cedido por meio de Termo de
Cesséao de Uso ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para, para gerenciar informag¢des das obras e servigos de engenharia
executados por 6rgaos e entidades da esfera Municipal.

O GEO-OBRAS/TCM-PA foi instituido por meio da Resolugéo Administrativa N° 40/201/TCM-PA, de 18/12/2017 e é destinado ao envio de
informacdes, imagens georreferenciadas e documentos, relativos a licitagcao, contratacao e execucgéo de obras ou servigos de engenharia, que
venham a ser executados por todos os Jurisdicionados desta Corte de Contas, direta ou indiretamente, de acordo com as normativas e legislagédo
vigente.

O sistema GEO-OBRAS/TCM-PA, é constituido de quatro médulos: Jurisdicionado, Auditor, Parceiros e Cidadao. As informagdes de
natureza declaratérias, inseridas pelos jurisdicionados, sao disponibilizadas em todos os mddulos.

O preenchimento de dados e o envio das informacgdes dentro dos prazos estabelecidos sao de inteira responsabilidade dos Jurisdicionados
desta Corte de Contas, devendo ser realizado por usuarios registrados no Cadastro Unico do TCM-PA (UNICAD), os quais, serdo os responsaveis
pela gestao dos dados relacionados ao sistema Geo-obras/TCM-PA, na forma estabelecida na Resolugdo Administrativa n.®° 27/2016/TCM-PA.

O Anexo |, da Resolu¢cao Administrativa N° 40/201/TCM-PA, define os documentos a serem enviados ao Tribunal e os prazos a serem
cumpridos. Entretanto, conforme as circunstancias e peculiaridades de cada caso, os documentos definidos podem ser substituidos por outros
equivalentes, devendo ser prestados os devidos esclarecimentos a respeito de forma tempestiva.

Os documentos protocolados via Geo-obras/TCM-PA deveréo, obrigatoriamente, conter assinatura por certificacao digital, padrao ICP-
Brasil, das autoridades indicadas, conforme Anexo Il, da Resolugédo Administrativa N° 40/201/TCM-PA, sendo de inteira responsabilidade destas,
o conteudo das informacdes prestadas e autenticidade dos documentos encaminhados. As assinaturas eletrénicas exigidas no Anexo I, néo
dispensam as assinaturas obrigatorias pela legislac&o vigente, das autoridades, nos documentos a serem inseridos no sistema.

GEQ-0BRAS TCMPA
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% 1 Projeto GEO-Obras — Visdo Geral

O GEO-OBRAS/TCM-PA foi implementado de maneira que o preenchimento e envio de dados em formato pdf e arquivo editavel (.doc, .xls,
.odt, .dwg, etc.) constituem um conjunto de processos logicos e encadeados, alinhados com as exigéncias legais e normativas quanto a execugao
de obras ou servigos de engenharia pelos entes publicos, destacadamente a Lei Federal n° 8.666/93. Nesse sentido, pode ser empregado
inclusive como ferramenta de apoio aos jurisdicionados, possibilitando a melhoria da gestao publica e do controle interno, ja que os gestores
podem utiliza-lo como instrumento de gerenciamento e auxilio no controle de etapas e documentos afetos a execugéo das obras publicas. Todavia,
o preenchimento eletrénico do GEO-OBRAS/TCM-PA n&o desobriga o jurisdicionado de fornecer informagdes em formato digital ou ndo, quando

solicitadas formalmente ou consignadas em lei ou ato normativo.

O GEO-OBRAS/TCM-PA, também fortalecera a transparéncia referente a execugao de obras e servigos publicos de engenharia, através da
disponibilizagéo de informagées a sociedade em geral. E mais uma ferramenta para qualquer cidad&o exercer o controle social.

GEQ-0BRAS TCMPA
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~. 2 Objetivo e escopo deste Guia

O Guia do Usuario tem como objetivo basico propiciar ao usuario final do moédulo Jurisdicionado do GEO-OBRAS/TCM-PA, o entendimento
geral do sistema e suas principais funcionalidades, sendo apresentados os principais procedimentos a serem realizados de forma que o
responsavel em cada unidade jurisdicionada possa utiliza-lo de maneira adequada.

Nos casos especificos em que o presente Guia ndo se mostre aplicavel ou em que a abordagem oferecida nao seja suficiente para sanar
eventuais duvidas, o usuario deve consultar a Controladoria, a qual esta vinculado, ou o Nucleo de Fiscalizagao de Obras Publicas — NUFOP,
unidade técnica de fiscalizagao de obras e servigos publicos de engenharia e atividades afins, deste Tribunal.

GEQ-0BRAS TCMPA
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%ﬁ% 3 Introducéio

,O MODULO JURISDICIONADO do Sistema GEO-Obras & o componente do sistema pelo qual os usuarios designados por cada unidade
fiscalizada do TCM-PA enviam informagdes e documentos correlacionados a obras, projetos e servigos de engenharia, envolvendo todas as
etapas das mesmas.

http:/geoobras.tcm.pa.gov.br/Jurisdicionado/

Para tanto, o usuario cadastrado deve realizar o acesso ao sistema pelo endereco no
qual serao solicitados o usuario e senha para acessar o sistema, conforme a figura a seguir:

Para realizar o login é necessario informar:
» 0 Cddigo da UG;

’Iq\/[ ESTADO DO PARA .
;o , ’ TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
* 0 Usuario & o numero do CPF do operador; B TO DE COAKE

* e a senha.
Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas

Caso o operador tenha esquecido ou bloqueado a senha, basta selecionar o Jurisdicionado (2.4.1)
botdo “Esqueceu sua senha”’ que o sistema ira encaminhar nova senha para o
e-mail cadastrado.

Codigo UG (TCM):

Usuario:

Senha:

Memorizar dados do usuario

. _:. Entrar Jl ./ Esqueceu sua senha? J

1. llustragéo: Tela de acesso. Login e senha.




Realizado o login no sistema, o usuario ira visualizar a Tela Principal do Médulo, constando seis se¢des principais:

- - - - - - Versdo 2.4.1
’[mTRIBUMLggg‘g,mg;gg%mwm Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Médulo Jurisdicionado)

INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor) & Férum T seguranca [ sair

Inicio Obras / Servicos por Execucdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagies

b Equipe do Micleo de Fiscalizacdo de Obras Publicas — NUFOP esta a disposicdo para esclarecer quaisquer dividas referentes ao lancamento dos dados e arquivos no sistema nos seguintes telefones: NUFOP : (91) 3210-7569 / 3210-
7578 / 3210-7825

Mansagens

e e Can Todas as obras executadas pela Unidade Gestora devem ser informadas, sejam as custeadas com recursos federais, estaduais e praprios.

Atmalizaches Por obras e senvicos de engenharia devem ser entendidos todos aqueles passiveis de registro no Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura (CREA), os quais a lei exige sejam assinados por engenheiros,
dentre esses estdo compreendidos aqueles compativeis com as atividades e atribuicdes que a Lei Federal N® 5.194/66, Art. 7°, reserva ao exercicio privativo dos profissionais de engenharia, arquitetura e
agronomia.

Menhum processo, documento ou informacdo podera ser sonegado ao Tribunal, no exercicio de sua competéncia, sob pena de aplicacdo de multa, nos termos do Regimento Interno. (Art. 33 da Lei
Complementar N°109/2016 — Lei Orgénica do TCM-PA).

Para assegurar a eficacia das acdes de fiscalizagdo e instruir o julgamento das contas, o Tribunal utilizard, entre outros meios de controle o acompanhamento seletivo e concomitante, a inspecéo, a auditoria e a
requisicdo de informacdes e documentos. (Art. 32, incisos |, Il e Ill da Lei Complementar N®109/2016 — Lei Organica do TCM-PA).

Decreto-Lei N® 2 848 de 07/12/1940 — Cdgido Penal Brasileiro

Insergdo de dados falsos em sistema de informacées (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000)

Art. 313-A. Inserir ou facilitar, o funciondrio autorizado, a insergdo de dados falsos, alterar ou excluir indevidamente dados corretos nos sistemas informatizados ou bancos de dados da Administracdo Publica
com o fim de obter vantagem indevida para si ou para outrem ou para causar dano: (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000))

Pena - reclusdo, de 2 (dois) a 12 (doze) anos, e multa. (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000)

Modificacdo ou alteragdo ndo autorizada de sistema de informacées (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000)

Art. 313-B. Modificar ou alterar. o funcionario, sistema de informacdes ou programa de informatica sem autorizacdo ou solicitagdo de autoridade competente: (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000)

Pena - detengdo, de 3 (trés) meses a 2 (dois) anos, e multa. (Incluido pela Lei n® 9.983, de 2000)

Paragrafo Gnico. As penas sdo aumentadas de um tergo até a metade se da modificacdo ou alteracdo resulta dano para a Administracdo Publica ou para o administrado_(Incluide pela Lei n® 9.983, de 2000)

2. llustragao: Tela principal.

Inicio: constam informagdes basicas do sistema para os usuarios e contato;

Mensagens: relaciona leis que regem obras e servigos de engenharia executados pelo poder publico

Operadores do Sistema: apresenta a relacao dos operadores cadastrados e sua situagao (bloqueado, ativo ou inativo).
Atualizagbes: relaciona as atualiza¢des ocorridas no sistema em atendimento as legislagbes e necessidades que ocorrerem.

Obras por Execucgao Indireta: aba pela qual deverao ser inseridas as informagdes e documentos, desde a licitacdo até a execucao e
conclusao de obras, projetos e servicos de engenharia contratados pela administragcéo; ou seja, executados de forma indireta;

Obras por Execugéo Direta: aba pela qual deveréao ser inseridas as informagdes e documentos da execucgéo de obras, projetos e servigos
de engenharia executados diretamente pela unidade fiscalizada.




Obras Vinculoaba pela qual € possivel a vinculagdo de partes de uma mesma obra executadas direta e/ou indiretamente;

Cadastros: nesta aba é possivel verificar as pessoas fisicas e juridicas cadastradas no sistema, bem como profissionais cadastrados;

Solicitagées: por esta aba sao visualizadas as solicitacées apresentadas pelo fiscalizado para alteracao ou exclusdo de dados inseridos

no sistema.

Assim sendo, estes sdo os componentes
principais do GEO-Obras - MODULO
JURISDICIONADO. Em cada um deles existem
segbes especificas conforme a finalidade
de cada um. Os componentes basicos dos
ambientes sao:

*A secdo de avisos: apresenta
informacgdes sobre as funcionalidades
e exigéncias de informacdes referentes
ao ambiente bem como notificacdes
sobre prazos vencidos;

Geo-Obras - Cadastro de Obras Piiblicas (Médulo Jurisdicionado) versde 2.4.1

ESTADO DO PARA
TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para

INSTRUMENTO DE CIDADANIA i
Fabio Higa(diretor) & Férum i Seguranca [ Sair

Inicio  Obras / Servigas por Execugio Indireta  Obras / Servigos por Execugdo Direta  Obras / Servicos Vinculo  Cadastros  Solicitagbes:

b (B 1 ok r
Avisos Licitagdes Contratos Obras/Servicos Projetos
b Obras por Execucdo Indireta: a que o drgdo ou entidade contrata com terceiros (art. 6°, inciso VIl da Lei N® 8.666/93)
b Em caso de Inexigibilidade ou Dispensa de Licitago ir diretamente para ‘Contratos’.

b A qualquer momento a equipe de auditoria poderd solicitar documentos ndo considerados obrigatdrios.

Obras / Servicas OBRAS / SERVICOS COM PRAZOS VENCIDOS E NAO CONCLUIDOS
‘Obras / Servicos Paralisados

Contratos

Total de registros: 0

3. llustragéo: Tela de Avisos.




» Ferramentas de manipulacao dos registros: contador, comandos para inserir, alterar ou excluir registros;

4. llustragéo: Ferramenta de manipulagéo.

« A ferramenta “Area de visualizagdo’, na qual séo exibidas as informacdes referentes ao registro selecionado;
* A ferramenta “Relatérios” que permite extrair relatérios dos registros informados de acordo com os filtros selecionados;
* A ferramenta “Documentos [...]” que exibe a documentacgao exigida em cada etapa (ambiente);

Ainda, observa-se que o sistema controla a consisténcia do banco de dados em todas as suas etapas de preenchimento, ndo permitindo
que informagbes ou cadastros sejam efetuados fora da sequéncia logica prevista na atual legislacéo, respeitando, contudo, as excec¢des
previstas, conforme sera abordado a seguir neste guia.

O sistema GEO-Obras permite o preenchimento dos dados por etapa, armazenando informagées e documentos conforme véao sendo
preenchidos e salvos pelo usuario, sendo possivel retomar o procedimento clicando duas vezes no registro listado ou usando a ferramenta
“‘Alterar”.

Também sao apresentadas nas diversas telas do sistema informacdes e observagdes referentes ao preenchimento dos registros,
destacadas dentro de um quadro cinza:

"hotacao - Origem de Re

Modalidade: Tomada de Preco MO : 22 Ano: 2016

1 — Podem ser insendas vanas ongens de recursos.

2 — Para as ongens de recursos Federal, Estadual, Municipal @ Consorcio € necessano informar o ndmero e sno do conwénio & o argéo concedents.
3 — Apos informar todos os campos, cique em “Salvar”, e, em seguida, chique em “Fechar’.

4 — Pars slterar um registro, cligue sobre o mesmo, efetue as afteracies desejadas, e, em seguida, chque em “Salvar.

5. llustragdo: Informacgdes e observagdes referentes ao preenchimento dos registros.
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4 Qbras ou servicos por execucdo indireta | GE

OBRAS TCMea

Ao acessar o componente Obras/Servigos por Execucéo Indirety verifica-se, logo abaixo das abas a existéncia de outros ambientes
acessados pelos seguintes botdes:

a) Avisos, b) Licitagoes, c) Contratos, d) Obras e e) Projetos.

Conforme sera visto adiante, nos casos admitidos em lei, o sistema permite a criagdo de cadastro de contratos administrativos decorrentes
de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao, e Registro de Preco.

4.1 Avisos
Exibe duas areas, sendo que a primeira apresenta informacdes sobre as funcionalidades e exigéncias de informa¢des dentro do processo

de Execucéo Indireta. A segunda area, logo abaixo, apresenta botdes de acesso as notificagcdes ou avisos referentes a Obras/Servigos com
prazos vencidos e nao concluidas, Obras Paralisadas e Contratos com prazos vencidos.

Versdo Z.4.1

’IMTRIBUMLgg'g‘g,ﬁgg;gg%mlpm Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Médulo Jurisdicionado)

INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretar) d" Férum ([ Seguranca [ sair

Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagtes

=l [ t ek 'y

Avisos Licitagdes Contratos Obras/Servigos Projetos

 Obras por Execucdo Indireta: a que o drgdo ou entidade contrata com terceiros (art. 6°, inciso VIl da Lei N® 8.666/93).
k- Em caso de Inexigibilidade ou Dispensa de Licitagdo ir diretamente para ‘Contratos’.

kA gualquer momento a equipe de auditoria podera solicitar documentos ndo considerados obrigatdrios.

Obras / Servigos OBRAS / SERVICOS COM PRAZO0S VENCIDOS E NAO CONCLUIDOS
Obras / Servigos Paralisados

Contratos

6. llustragcao: Obras/Servigcos de Execucao Indireta. Se¢éo de Avisos




4.2 Licitagdes

Nesta se¢do, séo exibidas as licitagdes ja cadastradas e suas informacgdes basicas (codigo de registro, prazo para alteragéo nos registros,
data de inclusao, modalidade da licitagdo, numero, ano, tipo e outras). Nesta area, é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de
licitagdes, estando as duas ultimas restritas ao andamento e vinculagédo ou ndo da licitagao relacionada a alguma obra, servigo de engenharia
ou projeto.

Vers3o 2.4.1

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor) d) Férum | Seguranca m Sair

’[q\/[ ESTADO DO PARA Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

Inicio Obras / Servigos por Execugdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagdes

= (EE) t i B

Avisos Licitagbes Contratos Obras/Servigos Projetos

Buscar por:

&) Nove .~ Alterar @ Excluir L Area de Visualizacdo Documentos de Licitagdo \'Djl Relatérios 10 registros 53 [

Cédigo Dias Data Modalidade Licitacdo Ndamero Ano Tipo de Licitacdo Tipo do Objeto 9 Valor Total Proposta(s) Vencedora(s) (R$)
Alterar Inclusdo

Excluir

133 05/10/2017 Convite Menor Prego Obra 0,00
g3 04/10/2017 Convite Menor Preco Obra 0,00
123 25/09/2017 Tomada de Prego Menor Preco Servigo de Engenhai 0,00
97 30/08/2017 Convite Menor Preco Servico de Engenhai 50.029,59
42 06/07/2017 Tomada de Prego Menor Prego Obra 0,00
36 30/06/2017 Convite Menor Preco Servigo de Engenhai 98.000,00
09/06/2017 Tomada de Preco Menor Preco Servigo de Engenhai 0,00
07/06/2017 Concorréncia Publica Menor Preco Obra 0,00

54.382,08

O N O O O O 0O 0 O N

65.436.543,64

15
13
- 18/05/2017 Tomada de Prego Menor Prego Obra
- 17/05/2017 Convite Menor Prego Obra

. Fora do Prazo p/ Alt./Exc. Dentro do Prazo p/ Alt./Exc. . Aquardando Autorizacio p/ Alt./Exc. Liberado para Alteracio Liberado para Exclusio

7. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagbes.




4.2.1 Inserindo um novo registro de licitacédo

Ao clicar na op¢ao Novd, sera exibida uma nova janela:

1 — Informe s campos Modalidade, N®, Anc, Tipo de Licitacdo e Tipo do Cbjeto.

2 — Para a modalidade “Convite”, informe a data de recebimento de convite pele Gltime convidado.

2 — Informe se esta licitacdc & dividida em lotes. Em caso afirmative, informe 8 guantidade de lotes.

4 — Apts informar todos os campos, clique em “Verificar Dados™.

5§ — Apas salvar esta licitagio, o botéic "Continuar” sera habilitado. Clique sobre o mesmo para continuar.

Modalidade: (andalidade... l '-j

Ne
Ano:

Tipo de Licitacdo: (ﬁpﬂ...

Tipo do Objeto: lr-lﬁpu...

Recebimento do Convite: 4 (ver mensagem '2' deste formuldric)

Lotes: («) N30 () Sim v

=7 Verificar Dados
s e S

8. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Novo Registro.

Na qual os seguintes dados poderao ser informados:

* Modalidade (Tomada de Preco, Concorréncia Publica, Convite ,gtc
* Numero;

* Ano;

* Tipo de Licitagdo: Menor Preco, Melhor Técnica ou Técnica e Preco;
* Tipo do Objeto: Obra, Projeto ou Servigo de Engenharia;

» Recebimento do Convite: s6 sera habilitado para inserir a data do recebimento do ultimo convite caso tenha sido selecionada esta
modalidade;

* Lotes: devendo ser informado se a licitagao prevé a divisdo do objeto em lotes ou ndo e quantos;




Apés inserir as informagdes basicas, o usuario deve clicarem® Verificar Dados” e entdo “Continuar’. Caso haja algum dado n&o preenchido,
informado incorretamente ou em duplicidade, o sistema emitira um alerta para que sejam efetuadas as corre¢gbes necessarias. Para avangar
para o controle seguinte, deve-se clicar em “Continuar”, quando entéo sera exibida a seguinte janela:

Ao criar um novo registro, sera observado que somente

o controle 1. Publicagao’, estara disponivel para acesso.

Y o Assim como em diversas ogtras~ etgpas e gadastros do

sistema, os demais controles ficardo disponiveis conforme o

correto preenchimento dos dados. A seguir serdo descritos
0s aspectos gerais no preenchimento de cada controle:

| Modalidade: Tomada de Prego N : 01 Ano: 2016

=) 1. Publicacdo

. Origem de Recursos

. Detalhes da Licitacdo

. Situacao da Licitagdo

. Insercao de Documentos (Fase Interna)

. Licitantes

. Insercdo de Documentos (Fase Externa)

l ? Verificar Pendéncias J I g Fechar J

9. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo: Controles.

4.2.1.1 Publicacao

Primeiramente, sdo exibidas as publicagdes ja cadastradas referentes a licitacdo, caso existam. Nesta tela, devem ser informados os
seguintes itens:

* Veiculo de comunicacgao;

* Objeto da Publicacdo (aviso, adjudicagdo, homologacao, prorrogagao, cancelamento, etc);

 Data da ultima publicacéo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que esta sendo registrado, ja que a data pode variar com o
veiculo);

* Descricao (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou mural).




Modalidade: Tomada de Prego NC : 011 Anc: 2015

1 — Informe apenas as publicacdes que, de fato, oocomeram.
2 — Se o veiculo esoolhido for “Jomal”, informe o nome do mesmo no campo "Desaricio”.

3 — Se o veiculo escolhido for "Mural®, informe se & o mural da Unidade Gestora ou de outro érgéo no campo "Desorigic”.

4 — Se o objeto da publicacdo for "Aviso”, informe no campo "Desoicdo”, qual € o aviso que foi publicado.
E — Apés informar todos os campos, digue em “Salvar”, e, em seguida, cligue em “Fechar”.
& — Para alterar um registro, cligue sobre o mesmo, efetue as alteracdes desejadas, e, em s=guids, digue em “Salvar”.

Codigo Veiculo Dbjeto Ultima Publicacio Descricio Excluir

— =
Weiculo: 1 Selecione o veiculo de publicacdo.

Objeto da Publicacdo: {Seleciuneo objeto da publicacdo.

Data da Ultima Publicacgo: ]

Descricdo:

< Limpar Campos 8 Fechar

10. llustragcdo: Obras/Servigcos de Exec. Indireta. Licitagdo: Controles - Publicacéo.

Inseridas as informagbes acerca da publicagao, é necessario clicar em “Salvar” para concluir o referido registro.

Quando da criagdo de um novo registro, para avangar para o controle seguinte, deve ser inserido pelo menos um registro de publicagao.
A alteragcdo ou exclusao do registro somente podera ocorrer se néo tiverem sido vinculadas informacdes e/ou realizadas etapas futuras
dependentes deste. Por exemplo, se ja houver um contrato vinculado a uma licitagéo, os registros de publicagdo antecedentes (cadastrados
na licitagcdo) ndo poderéao ser alterados para manter a consisténcia do banco de dados. Finalmente, este controle sera de uso recorrente,
pois para qualquer publicagao realizada referente ao certame, o usuario devera cadastra-la nesta etapa.




4.2.1.2 Origem dos Recursos Orgamentarios

Novamente, sao exibidos quaisquer registros ja inseridos no sistema, podendo ser editados de acordo com a etapa em que a obra,

projeto ou servico de engenharia se encontrar. Para o prosseguimento do cadastro da licitagdo, deve ser inserida pelo menos uma fonte de
recursos orgamentarios.

Ao inserir uma fonte de recurso, devem ser informados a Origem e o Valor Estimado. Caso a Origem do Recurso seja Federal ou
Estadual, mediante convénios, deverao ser informados o Numero e Ano do respectivo convénio (ou instrumento equivalente) e descrever o
Orgao Concedente. Por fim, clique em “Salvar” para concluir o registro.

| Modalidade: Tomada de Preco N? : 011 Anc: 2015

1 — Podem ser inseridas variss origens de recursos.
2 — Para as origens de recursos Federal, Estadual, Municipal & Conséroic & necessario informar o nimerc e ane do convénic e o orgdc concedente.
3 — Apés informar todos os campos, clique em "Salvar”, e, em seguida, cligue em “Fechar”.

I 4 — Para altersr um registro, cligue scbre o mesmo, efetue as EHEIEI;C-)E desejadss, &, em seguids, clique em "Salvar”.

Codigo Origem Valor Estimado (R$) N© Convénio Ano Convénio Orgio Concedente Inclusio Excluir

valor Total: R$ 0,00

Origem: [Drigern de recursos... | v]

Valor Estimado (R$): 0.00
Nimero do Convénio:
Ano do Convénio:

Org3o Concedente:

o Salvar | # Limpar Campos | | $§ Fechar |

11.llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo: Controles - Origem de Recursos.




4.2.1.3 Detalhes da Licitagao

Na tela inicial desta secéo ser&o exibidos os detalhes das licitagbes ja cadastradas no sistema.

Quando a licitagdo for dividida em lotes, o usuario devera registrar as informacdes detalhadas de cada lote separadamente. Caso
contrario, € necessario apenas informar os detalhes do objeto como um todo. Em qualquer uma das situac¢des (havendo lotes ou n&o), os
detalhes requeridos séo:

Modalidade: Tomada de Prego N® : 011 Anc: 2015

1 — Apés informar todos os campos, digue em “Salvar”, &, em seguida, cligue em “Fechar”.

2 — Para alterar um registro, cligue sobre o mesmao, efetue as alteral;é& desejadas, &, em seguids, cligus em "Salvar”.
3 — Apos o cadastro de todos os lotes, os campos do formulario sac desabilitados.

| Quantidade de lotes cadastrados: 0 Q\.Dfltidade de lotes a cadastrar: 2

Cadigo Lote Descricdo Dbjeto

Valor Adm.[R$) Prazo Adm.{dias)

Valor Total: R$ 0,00

Nimero do Lote:

Descricic do Objeto:

Valor Orgado Administracdo (R$):

Prazo Execucdo Estimado Adm. (dias):

4 Salvar < Limpar Campos
L J J |

+, Ver descricdo do objeto | g Fechar J

12. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagcdo: Controles - Detalhes da Licitagao.




* Numero do Lote: se for o caso;

* Descricao do Objeto: conforme consta no edital, podendo ser acrescidas informag¢des complementares que se fizerem pertinentes;
* Valor Orgado: igual ao valor global (ou do lote) constante na planilha orgamentaria;

* Prazo de Execugao Estimado: prazo previsto para execugéo segundo o cronograma fisico-financeiro elaborado pela administracao;

Efetuado os devidos registros dos detalhes, o usuario devera fechar para ter acesso ao proximo controle.

4.2.1.4 Situacéao da Licitacao

Este controle também deve
ser preenchido para cada lote (se
houverem) e informar, de maneira

Modalidade: Tomada de Prego NT : 011 Anoc: 2015

tempeStlva, as mudangas na Sltuagéo ;-:a:‘a. iI'IfDl'I'I'-bE.I' a situacdo d.e um .Iute. r:lique_ no b-utio "Seleniana..r LDti-a". quandc & Lir:ita.l;é.n for dividid-a i:m ID‘tE:.
L . R B - Apos selecao do lote desejado, informe a situacso e a data da situacso para esse lote e digue no botso “Salvar™.
da ||C|tagao e a data de sua ocorréncia: 3 - Informe a situagéio e a data da situagio para todes os lotes da licitagde.
. ~ 1 Selecionar Lote
* Situagéo: abertura, sl
homologada, fracassada, s

Descrigao: escolal

anulada, reabertura, etc.

* Data: informar a data de
ocorréncia do fato (ou ato).

Codigo Data Situagdo

Nesta etapa, deve ser dada
atencdo para a ordem cronolégica
dos eventos. Nao podem ser inseridas
ocorréncias com data anterior a das
situagbes ja registradas como, por
exemplo, prorrogacédo da licitagédo
com data anterior a abertura das situscto: [ Selecions uma situacio | v
propostas (verificacdo de consisténcia Data Situacio: =
de dados). Além disso, ndo devem _
ficar registrado datas previstas de [~

< Limpar Campos | g Fechar
P —

[ [

13. llustragcdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo: Controles - Situagéo da Licitagdo.




ocorréncia e sim as datas em que foram efetivadas as situagoes, devendo ser definida a respectiva situacao como aberta,
anulada, cancelada, revogada, etc.

Este controle também sera de uso recorrente conforme o andamento do certame, ja que no decorrer do processo licitatério as mudancas
de situacao devem ser informadas, bem como as publicagbes pertinentes (item 4.2.1.1).

4.2.1.5 Insercdo de Documentos (Fase Interna)

Esta etapa € uma das mais importantes do Sistema GEO-Obras, na qual o usuario deve anexar todos os documentos pertinentes a fase
interna do certame. Ha uma relagcdo de documentos a serem inseridos para acesso as demais etapas, constando pelo menos os seguintes
itens:

a) Edital de Licitagao;

b) Planilha Orgamentaria;

c) Cronograma Fisico-Financeiro;
d) Publicacdo do Extrato do Edital.

O envio/ upload de documentos é realizado através do botédo “ Inserir Arquivo”, definir o tipo de arquivo (edital, extrato, planilha

orcamentaria, cronograma fisico-financeiro), incluir a descricdo do mesmo (efetuar as observagdes pertinentes) e selecionar o arquivo

através da opcéo “Procurar Arquivo’.




Modalidade: Tomada de Prego N°: 22 Ano: 2016

Inserir os documentos da fase intera da Beitagdo. Verfficar os documentos necessarios no botdo 'Documentos de Licitagio”.

Nome Tam. Ext. Inclusio Excluir

Cadigo Tipo
216302 Edital EDITAL. pdf 314.7 KB pdf 15/12/2016 ]
216203 Publicacdo do Extrato do Edital

1 - Selecione o tipo de arquivo que sera carregado no sistema.

2 — Quando necessdrio, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.
32 - Se o "Tipo do Argquive” selecionado for "Outro documento de...”, informe qual & o documento no campo "Descricio”.

4 = Clique no botd3o "Procurar Arquive” para encontrar o arguive desejado.

Tipo do Arguivo: | Selecione o tipo de argquivo.
L

Descricdo:

* Documento de envio cbrigatério.

** Documento de envio obrigatiric, quando for o caso.

o, L 8 Fechar |

Quantidade de Documentos: 2

l @ Inserir Arquivo J l . Alterar Tipo/Descricdo I [ @ Baixar Arquivo J l Documentos de Licitacdo J l % Fechar J

14. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitacdo: Controles - Inser¢do de Documentos/Arquivos

Conforme a relacao de documentos exibida no sistema, ao acessar o botdo “Documentos de Licitagdo” outros podem ser apresentados
ou dispensados, de acordo com o objeto e caracteristicas especificas de cada licitagdo, bem como os devidos esclarecimentos.




| Licitacao - Do ; i |

Documentos da fase interna de licitacao:

Edital *

FPlanilha de Orcamento elaborada pela Administragdo ¥
Cronograma fisico-financeiro elaborado pela Administracdo *
Publicacdo do Extrato do Edital **

Termo de Anulacdo da Licitagdo *¥

Termo de Revogacao da Licitagdo **

Termo de Cancelamento da Licitagdo **

Termo de Suspensdo da Licitacdo *¥

Termo de Paralisagdo da Licitagdo **

Termo de Prorrogacdco da Licitagdo *¥

Projeto Basico

Flanilha de composicdo de custos unitarios da Administracdo
Memorial Descritivo

Carta Convite encaminhada & empresa convidada

Demonstrative de previs3o da obra/projeto/servico no PRASLDO/LOA

15. llustrag&o: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagao: Relagdo de Documentos Obrigatérios.

Por fim, ressaltamos que o fiscalizado deve atentar aos prazos, definidos no Anexo | da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA

e referentes a documentacéao da Licitagdo em sua Fase Interna.




4.2.1.6 Situacao

O operador devera acessar novamente a opgéo “ Situagdo” quando ocorrer a publicagao do resultado do processo licitatério, selecionando
assim a opgéo que seja correspondente ao resultado e a data da publicagao.

! Modalidade: Tomada de Prego N? : 011 Ano: 2015
| = - g e - e
1 - Para informar a situacac de um lote, digue no botao “Selecicnar Lote”, quando a Licitacao for dividida em lotes.
2 - Apos selegio do lote desejado, informe & situagdo e a dats da situscio para esse lote e digue no botdo “Salvar.
3 - Informe a situacio e a data da situacic para todos os lotes da licitagdo.
g ‘| Selecionar Lote
Lote: 1
Descrigao: escolal
Cadigo Data Situagdo Situagdo Inclusdo Excluir
39011 02/06/2015 Abertura 29/06/2015 o
|
|
|
|
|
|
l Situacgdo: [‘Selecione uma situacdo | v_]
Data Situzcdio: | Deserta al
l Fracassada
4:' Salvar L Homologada I}
Paralisada
Prorrogada -

16. llustracéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitacdo: Controles - Situagao.




4.2.1.7 Licitantes (Lotes)

Nesta etapa sdo selecionados os participantes habilitados do certame, devidamente agrupados por lotes, quando for o caso.

T

aca Vincul icl

SaT

| Modalidade: Tomada de Preco NT : 011 Ano: 2015

1 — Cligue no botdo “Selecicnar Lote” para selecionar o lote desejado, quande a Licitacgdo for dividida em lotes.
2 — Clique no botdc “Selecionar Licitante” para escolher o licitante desejado.

3 — Para cada lote, informe todos os licitantes que tiveram suas propostas abertas pels Comissdo de Licitagio.
4 — Apos informar todos os campos, digue em “Salvar”, e, em seguida, digue em "Fechar”.

5 — Para alterar um registro, cligue sobre o mesme, efetue 8s alteragles desejadas, &, em seguida, cligue em “Salvar”.

l . Selecionar Lote J

Lote: 1

Descricdo: escolal

: Codigo Classificagdo Vencedor Licitante Proposta (R%) Prazo Exec.(dias) Inclusdo Excluir

I l . Selecionar Licitante J

Valor da proposta (R$): |

I
Prazo de execucdo do objeto (dias): I:I

Licitante vencedor: ) Sim =) N3o

Ordem de Classificagdo:

l 4 Salvar J l “ Limpar Campos J l 8 Fechar J

17. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo: Controles - Licitantes.




1 — WHilize o campo "Buscar por” para pesguisar por nome do Licitante cu pele CHPJ! CPF.
2 — Para selecicnar um licitante, cligue sobre o nome do mesmo, &, em seguida, digue em "Selecionar”.
2 — Para inserir um nove licitante, cligue no botao "Novo™.
Buscar por:
@ Novoe 7 Alterar @ Excluir 2458 registros |j
Cédigo Tipo Nome CNP1/CPF
8783 Juridica A A DALMASSO SERVICOS - ME 57.531.095/0001-01 il
9271 Juridica A. A. ZAMONER & CIA LTDA - ME 05.918.213/0001-10 =
9270 Juridica A B DE MENDONCA JUNIOR ME 15.815.615/0001-43
8772 Juridica A B PRE- MOLDADOS MATUPA LTDA ME 10.518.576/0001-07
8944 Juridica A. BIRK & CIA LTDA - EPP 05.123.504/0001-12
532 Juridica A. C. DE AZEVEDO & CIA LTDA 05.018.323/0001-26
6414 Juridica A C RIZO ME 11.021.170/0001-79
5445 Juridica A DALACOSTA - ME 13.100.069/0001-39
3828 Juridica A. DE ALMEIDA & CIA LTDA ME 09.545.688/0001-28
o227 Juridica A. F. DOS SANTOS CONTRUTORA - EPP 11.060.248/0001-64
8837 Juridiea A. F. LEITE ME 12.029.622/0001-76
5228 Juridica A. FERMANDES DA SILVA SERVICOS 05.359.784/0001-62
453 Juridica A. FURINI E CIA LTDA 03.938.119/0001-06 E
4" Selecionar J l 8 Fechar J

18. llustrag&o: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Licitagao: Controles - Selegéo de Licitantes.

Tendo sido selecionado o licitante (recém-cadastrado ou ja constante da base de dados) no respectivo lote (se for caso), devem ser
inseridas as seguintes informagdes:
* Valor da proposta;
* Prazo de execucéo do objeto;
* Licitante Vencedor: Sim / Nao;

* Ordem de Classificagao;




Para participantes ndo cadastrados no sistema, o cadastro sera realizado dentro da prépria janela, na opcéo “Novo”, ou no ambiente
especifico “Cadastros ” da tela inicial. O cadastro de licitantes envolve a informacéo dos seguintes dados basicos:

* Tipo de pessoa: Fisica ou Juridica;

* Nome ou Razéo Social (e nome Fantasia);
* CPF ou CNPJ;
* RG ou Inscrigéo Estadual,

1 — Informe os campos do formulario, digue em "Salvar’, &, em seguida cligue em "Fechar'.

Tipo Pessoa: (_J) Fisica (s} Juridica

Razdo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ:

4.2.1.8 Insercdo de Documentos (Fase Externa)

Inscrigao Estadual:

Tendo sido feito o cadastro das licitantes e definido o vencedor, o

| & Savar | | “ LimparcCampos | | 3 Fechar | usuario deve apresentar os documentos relativos a fase externa do
E certame, inclusive aqueles referentes a proposta vencedora, portanto,
19. llustrag&o: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagao: Controles -~ Cabe ao usuario verificar o prazo, formatos e obrigatoriedade para insergéao
Novo Registro de Empresa/Prestador de Servicos dos documentos necessarios, conforme cada caso especifico, de acordo

com a legislagdo vigente e solicitagbes eventualmente feitas por esta

Corte de Contas (Anexo |, da Resolugao Administrativa 40/2017/TCMPA), para fato de gerador a partir de 01/05/2018. Segue abaixo
a relagdo de documentos a serem inseridos nesta fase da licitagao.

Documentos da fase externa de licitacSo: Os passos para a insercdo dos documentos refentes a esta fase
Ata da sessdo de abertura e julgamenta das propostas sdo0 0s mesmos descritos no item 4.2.1.5 Inser¢ao de Documentos (Fase
Planilha de Orcamento do Licitante Vencedor * Interna)’ péginas 10 e 12-

Cronograma fisico-financeiro do Licitante Vencedor *
Termo de Adjudicacdo e Homelogacao do Licitante Vencedor

Termo de Anulacdeo da Licitagao **

Termo de Revogacdo da Licitagao **

Termo de Cancelamento da Licitagdo **
Termo de Suspensdo da Licitagdo **
Termo de Paralisacdo da Licitagdo **

Termo de Prorrogagdo da Licitagdo **
| |Planilha de composicdo de custos unitdrios do Vencedor(a)

* Documento de envio cbrigatério.

| ** Documento de envio obrigatdrio, quando for o caso.

20. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo: Documentos
Obrigatorios - Fase Externa
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4.2.1.9 Observacgdes Gerais

Em relagdo a documentacgéo exigida no sistema, em especial as previstas no Anexo |, da Resolu¢do Normativa n°® 40/2017/TCM-PA o usuario que

deve buscar orientagdo junto as unidades técnicas deste
Tribunal. Em alguns casos, os documentos exigidos s&o
se deparar com incompatibilidades ou casos especificos
denominados de forma diferente pelo 6rgdo (como no
caso de algumas entidades da administracéo indireta)
devendo o usuario indicar tais “substituicbées’ quando do
preenchimento através do campo “Descri¢cdo”.

Outro aspecto relevante para os usuarios
€ a atualizacédo das informacdes do sistema, devendo
sempre ser realizadas dentro dos prazos previstos e de
acordo com o andamento do processo licitatério.

Deve ser dada atengdo especial para a
atualizacdo da situacéo da licitacdo e das publicagdes.
Ainda, no caso de anulacg&o, cancelamento, revogacgéao
ou suspensdo do certame, a documentacao pertinente
deve ser apresentada de acordo com a fase em que a
licitacao se encontrar (fase interna ou externa). Em todas
as janelas da secao Licitacao, temos a opcéao Verificar
Pendéncia$, que pode ser util na identificagdo de erros
ou inconsisténcias no preenchimento das informacdes e
também na verificacdo de documentos pendentes.

Modalidade: Tomada de Preco NT : 011 Ano: 2015

1 - Wilize & bamra de rolagem para verificar os arquives cbrigatérics da fase externs.

2-Casoa Linital;én tenha sido anulads, revogads, cancelada, suspensa ou paralisada, antes da hnmnlngal;én, ignorar

pendéncias da fase externa.

3 - Caso a Licitacdo tenha sido deserts, ignorar pendéncias de Licitantes e de Arquivos (Fase Externa).

& Informagdes / Documentos inseridos

@ Informacdes / Documentos chrigatirios I

Controles

Publicacdo - Existe veiculo de publicacdo cadastrado.
Origem de recursos

Detalhes (Lotes)

- Existe origem de recurso cadastrada.
- Todos os lotes j@ estdo cadastrados.
Situacdo - Todos os lotes cadastrados possuem situacdo definida.

Licitantes - Todos os lotes homologados possuem licitante vencedor.

Arquivos (Fase Interna)

Edital

Planilha de Orgcamento elaborada pela Administracdo
Croncgrama fisico-financeiro elaborado pela Administracdo
Publicagdc do Extrato do Edital

Termo de Anulacdo da Licitacdo

Termo de Revogagac da Licitagde

Termo de Cancelamento da Licitagae

Termo de Suspensac da Licitagde

Termo de Paralisagdo da Licitagao

Projeto Basico

Planilha de composicao de custos unitarios da Administracao
Memorial Descritive

Demonstrative de previsdo da obra/projetof/servico no PRPA/LDO/LOA

| ¥ Fechar |

21. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo
Verificar Pendéncias.

Documentos condicionais

: Controles -




4.2.1.10 Alterando um registro de Licitacao

7 - - ] a e
’Iq\/[mwm‘_gé‘g;%g:;;g Auncios 'G€0-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Médulo Jurisdicionado)

Como exposto anteriormente, o ambiente Licitagéo Mo sosuts Tribunal e Contas dos Muniipos do Estado do Para

Fabia Higa(diretar) & Forum O Seguranca  [f] Sair

apresenta, ainda, as ferramentas de ediGa0 de regiStro “ AMErar [ ... a. .. oo oo s oo s
e Excluir’ e seguintes ferramentas: 2 I e r

Licitagdes  Contratos  Obras/Servicos Projetos

Buscar por:

« Area de Visualizagdo permite verificar dados dos ©rows 2 M © cxe 3 e vomekcie [ Doumento e et e R

registros inseridos bem como contratos vinculados, Y R Taigy (TSR Teeiie oo Bn emetrmemniessim
inclusive ir para a Area de Visualizagédo do Contrato; i — T o

25/05/2017 Tomada de Preco Menor Preco Service de Engenhal 0,00

30/08/2017 Convite Menor Preco Service de Engenhal 50.029,5%

06/07/2017 Tomada de Preco Menor Preco Obrs 0,00

Licitacdo - Documento 30/06/2017 Convite Menor Preco Service de Engenhal 56.000,00

05/08/2017 Tomada de Praco Menor Preco Service de Engenhal 0,00

Documentos da fase interna de licitacio: 07/08/2017  Concorréncia Publics Menor Preco Obrs 0,00

16/05/2017 Tomada de Preco Menor Preco Obrs 54.382,08

e wMoooooaoown §

Edital * 17/05/2017 Convite Menor Preco Obra 65.436.543,64

Planilha de Orgamento elaborada pela Administragdo *

Cronograma fisico-financeiro elaborado pela Administragdo *
| Publicacdo do Extrato do Edital **

Termo de Anulagic da Licitagdo

Termo de Revogacdo da Licitagdo *%

Termo de Cancelamento da Licitagdo

Termo de Suspens3o da Licitacdo ) Fora do Prazo o/ Alt/Exc. Dentro do Prazo o/ Alt./Exc. [l Acuardando Autorizacio o/ Alt./Exc. Liberado para AlteracSo Liberado para ExclusSo

Termo de ParalisacSo da LicitacSo ,
Termo de Promogacio da Licitacdo 22. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagé&o: Area de Visualizagao.
Projeto Basico

Planilha de composicdo de custos unitdrios da Administracdo
Memaorial Descritiva

Carta Convite encaminhada 3 empresa convidada

Demonstrative de previsdo da obra/projeto/servico no PRA/LDO/LOA
Fusbre docimman b A Licibmr S fEnma Tobaran

Documentos da fase externa de licitacdo:

Atz da sessdo de abertura & julgamento das propostas
Flanilha de Orgamento do Licitante Vencedor *

Cronograma fisico-financeiro do Licitante Vencedor *
Termo de Adjudicacdc & Homologacdo do Licitante Vencedor .. -
Termo de Anulacio da Licitagdo ** « Documentos de Licitagdaoapresenta a relacdo completa de documentos
Termo de Revogacdo da Licitagdo ** .
Termo de Cancelamento da LicitagSo ** eX|g|dOS;
Termo de Suspensdo da Licitagdo *¥
Termo de Paralisacdo da Licitagdo **
Termo de Prorrogacdco da Licitagdo **

| |Planilha de composicdc de custos unitdrios do Vencedor{a)

* Deocumento de envio obrigatdrio.

** Documento de envio obrigatdrio, quando for o caso.

23. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagéo:
Documentos Exigidos.

GEO-OBRAS TCMPA




4.2.1.11 Emissao de relatérios

O software GEO-Obras permite a emissao de relatérios com base nos registros informados a partir de consultas realizadas pelo usuario,
conforme os filtros de informagdes previamente selecionados. Os relatérios podem ser do tipo: relagcdo simplificada, relagdo detalhada,
documentos inseridos e documentos nao inseridos; havendo filtros especificos para cada caso. E uma ferramenta de consulta dos dados
inseridos no sistema, referentes as licitagbes registradas pela unidade fiscalizada.

Licitacao - Relatorios

1 - Selecione o tipo do relatdrio que deseja emitir,

2 - Caszo ndo seja selecionado nenhum filtro, o relatdrio ird trazer todosz o= dados,

Tipo do Relatddo: l_ Selecione... "I"_J l [a] Gerar Relatddo J [ < Limpar Filtros J

Relacdo Simplificada

Filro "
' = Relacao Detalhada

Documentos Inseridos

Documentos Mao Inserddos

24, llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Licitagdo: Relatoérios.

4.3 Contratos

Ao acessar este ambiente, sdo exibidos os contratos cadastrados bem como as informagdes basicas (data de incluséo, prazo para
alteracao nos registros, quantidade de obras, numero, ano, situagéo, e outros). Nesta area é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros




de contratos, estando as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento e vinculagéo do registro ou ndo a alguma obra. Os contratos
podem ser vinculados a uma licitagcao ja cadastrada. E também pode ser originado de uma dispensa ou inexigibilidade de licitagdo e registro

de preco.

Inicio

[ =

Avisos

ESTADO DO PARA

I M TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS

Licitagdes

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

Obras / Servigos por Execucdo Indireta

|

Contratos

Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para

Fabio Higa(diretor)

Obras / Servigos por Execucdo Direta

ik

Obras/Servigos

r

Projetos

Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagdes

3’ Férum

Versdo 2.4.1

B sair

_ﬂ Seguranca

Buscar por:

\\_)) Novo
Cédigo Dias
Alterar
Excluir
144
144
133
133
133

133

97

36
o
o

Alterar

Data
Inclusdo

16/10/2017
16/10/2017
05/10/2017
05/10/2017
05/10/2017
05/10/2017
14/09/2017
30/08/2017
30/06/2017
19/05/2017
18/05/2017

@ Excluir

NO Contrato

| Area de Visualizacdo

Ano
Contrato

2017
2017
2017
2017
2017
2016
2017
2016
2017
2017

2017

Tipo do Objeto

Obra

Obra

Projeto

-- N&o informado
Projeto

-- N3o informado
Projeto

Servico de Engenhai
-- N3o informado
Obra

Obra

25. llustracao

Documentos de Contrato

Qtde Qtde
Obras/Proj. Obras/Proj.
Informados Cadastrados

1 0
1 0

10 0

D r—
& Relatérios

Data
Assinatura

16/10/2017
16/10/2017

03/10/2017

25/10/2017

01/08/2017

29/08/2017

19/05/2017
18/05/2017

Situacdo

Em Vigéncia
Em Vigéncia
Em Vigéncia
-- N3o inform
Em Vigéncia
-- Ndo inform
Em Vigéncia
Em Vigéncia
-- N3o inform
Em Vigéncia

Em Vigéncia

: Obras/Servigos de Exec. Indireta.

Contratada(o)

FAZ DE CONTA LTDA
EMPRESA DE TESTE 02 LTDA
FAZ DE CONTA LTDA

-- N3o possui contratada
MASS ENGENHARIA LTDA

-- N3o possui contratada
EMPRESA DE TESTE 02 LTDA
MASS ENGENHARIA LTDA

-- N3o possui contratada
EMPRESA DE TESTE 01 LTDA

EMPRESA DE TESTE 01 LTDA

Valor Inicial
(R$)

Inicial (dias)

1,00

0,00
25.000,00
0,00
50.000,00
0,00
14.000,00
50.029,59
0,00
325.432,54

54.325,43

Contratos: Area de Visualizag&o.

Prazo Vigéncia

100
180
60

12 registros 53 [
Modalidade NO
Licitacdo

Dispensa
Tomada de Prego

Dispensa

Dispensa

Inexigibilidade

Convite

Dispensa

Tomada de Prego




4.3.1 Contrato

Ao clicar em “Novo’, aparecera uma janela na qual
devem ser informados o numero e ano do contrato, clique g : T 2
o " 1 — Informe o nimero e ano do contrato e clique em "Verificar Dados”.
em “Verlfl car DadOS . == Apés salvar este contrato, o botSo "Continuar” serd habilitado. Cligue sobre © mesmo para continuar.
— — — — — — — — — — — — — >
Logo em seguida deve ser feita a verificagdo dos dados
para a continuidade do registro.

Nt Contrato:

Ano Contrato:

| = Verificar Dados |

CONFIRMACAD

26. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Novo Registro.
o Dados validos, deseja salvar este contrato?

(sm ) [ e

27. llustrag&o: Obras/Servigos de Exec. Indireta. ] ] _ ) .
Contrato: Validagdo do novo registro. ApOs, aparecera uma nova janela com as seguintes opgdes:

Observe que neste caso além da No: 24 Anc: 2016 Valor Imicial (R$): 0,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): '\, Visualizar Licitacio
guia ‘Controles, sdo apresentadas as d Covtroles | () Shimele o® Difton e Contiae | doceiie
guias “Situacdo” - “Aditivos de Contrato” || ™ | 1.DetalhesdoContrato

-"Apostilas. O preenchimento dos &
dados, nesta etapa, € mais laboriosa, B
porém segue 0S mesmos principios que
no caso das licitagdes.

I 4 Verificar Pendéncias I I 8 Fachar

28. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controle.




4.3.2 Controles

4.3.2.1 Detalhes do Contrato

Neste controle devem ser apresentadas as informagdes basicas do Contrato.

Primeiro deve ser escolhido o Tipo de Contrato: 1) Vinculado a uma Licitagdo (aquela que deu origem ao contrato); 2) Dispensa; 3)
Inexigibilidade; ou 4) Registros de Prego.

| No: 011 Ano: 2016 Valor Inicial (R£): 0,00  Prazo Vigéncia Inicial (dias): k‘hl"rsualizar Licitacao

1 — Selecione o tipo de contratacdo.

2 — Se o contrato for oriundo de uma licitagdo, selecicne a licitagdo atraves do botdc “Selecicnar Licitagdo®, &, em seguida, informe todos os campos do fermulario, digue
em "Salvar’, e depois, clique em "Fechar”.

3 — Apos vinculagdo do contrate & licitagdo, slgumas slteracdes nessa licitagdo ndo serdo mais permitidas, 8 ndo ser que ofs) contrato(s) vinculado(s) 8 essa licitagdo seja(m)
excluido(s).

4 — Mo caso de contratacSo por dispensa cu inexigibilidade, selecione o tipe adequado para o caso, e, em seguida, informe todos os campos do formulario, cligue em
"Salvar”, e depois, cligue em "Fechar”.

| L_Selet?iune o tipo 1_ie contratacdo .:J
Vinculada a uma licitacdo
Dispensa
Inexigibilidade
Registro de Precos
Prazo de Vigéncia do Contrato (dias):

| Quantidade de Obras/Projetos/Servigos:

29. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Detalhes do Contrato.




4.3.2.1.1 Vinculada a uma Licitacao

Se o Contrato for vinculado a uma licitagcao, deve-se acessar o botdo em “ Selecionar Licitagao”.

Me: 011 Anc: 2016  Valor Inicial (R%): 0,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): \ Visualizar Licitacdo

1 — Selecicne o tipo de contratacdo.

2 — Se o contrate for criundo de uma licitagio, selecione a licitagSo através do botdc "Selecionar Licitagdo”, e, em seguida, informe todos os campos do formulario, digue
em "Salvar”, e depois, cligue em "Fechar".

3 — Apds vinculagdo do contrato & licitagdo, algumas altersges nessa licitagio ndo serdc mais permitidas, 8 néo ser que ofs) contratofs) vinculado(s) 8 essa licitagdo sejaim)
excluido(s).

4 — Mo caso de contratagiio por dispensa ou inexigibilidade, selecione o tipo adequado para o caso, e, em seguida, informe todos os campos do formulario, digue em
"Salvar”, e depois, cligue em "Fechar™.

L Vinculada a uma licitagao 'J L g SEl@:“ar Licitagdo J

Modzlidade Licitacdo: Tomada de Preco NE: 01 Ano: 2016

Objeto do Contrato: | Selecionar
Regime de Execucdo: | Selecionar | L4

Data de Assinatura: |u.lﬂ

Prazo de Vigéncia do Contrato (dias):

Quantidade de Obras/Projetos/Servicos:

30. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Detalhes do Contrato.




1 - Para vincular uma licitacio & um contrate, digue sobre a licitagio com o status “Disponivel™.
2 - Licitagdo com status "Méo disponivel” possui pendéncia(s) impeditiva(s) para vinculo com um cu mais contratos. Cligue no icone da coluna "Verificar Pendéncia™.
3 - Licitagdo com status "Vinculada™ & aquela que possui todos os seus lotes j& vinculados a um ou mais contratos, portanto, ndo estd mais disponivel para vinculo com nenhum contrato.

Legenda

% Disponivel @ Mo disponivel "'-.’J Vinculada Werificar pendéncias em licitacio

N® :

Status Licitacdo odi Modalidade Licitacdo Verificar Pendéncia

o Tomada de Preco
Pregao

Tomada de Preco
Tomada de Prege
Pregdo

Tomada de Preco
Tomada de Preco

Tomada de Preco

COOCOCRLOC OO

Concorréncia Pablica

31. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Detalhes do Contrato.

Logo, aparecera uma janela para selegéo da licitagdo correspondente, podendo ser efetuadas buscas pelo nimero ou ano da licitagao.
O usuario verificara que nesta janela somente sera possivel selecionar uma licitagdo que ndo possua pendéncias e que nao esteja com todos
os lotes vinculados a outros contratos.




Apds a selegao da licitagéo, o usuario deve informar os seguintes dados:

* Objeto do Contrato:
» 0 Fornecimento de mao de obra / materiais / maquinas e equipamentos / outros;
* 0 Fornecimento de mao de obra.
* Regime de Execucéo:
* empreitada por preco global ou unitario;
* empreitada integral,
« tarefa; ou
* contratacdo integrada.
 Data de assinatura;

* tipo de objeto: vobra

*projeto
servigos de engenharia.

* valor inicial do contrato:
* Prazo de Vigéncia do Contrato;
* Quantidade de Obras/Projetos/Servicos;

Ao Salvar as informacgdes o sistema habilitara o passo 3. Publicacéo, da aba Controles, vide item 4.3.2.3 Publicagao, pagina 22.

4.3.2.1.2 Contratos Originados de Dispensa, Inexigibilidade e Registros de Preco

Caso o Contrato for originado de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo e Registros de Preco, o sistema habilitard os campos:

* Objeto do Contrato:
* Regime de Execucéo:
* Data de assinatura;
« tipo de objeto:
« valor inicial do contrato;
* Prazo de Vigéncia do Contrato;
* Quantidade de Obras/Projetos/Servicos;

GEQ-0BRAS TCMPA




| No: 012 | Ano: 2016 | Valor Inicial {R£): 0,00 Prazo Vigencia Inicial (dias):

+, Visualizar LicitacSo

1 — Selecione o tipo de contratacdo.

2 — Se o contrate for criundo de uma licitagdo, selecicne a licitagio através do botdc "Selecionar Licitagio”, &, em seguids, informe todes os campoes do formulario, digue
em "Sslvar’, e depois, cligue em "Fechar”.

2 — Apés vinculacdo do contrato 8 licitagdo, slgumas alteracdes nessa licitacio ndo serdo mais permitidas, 8 ndo ser que ofs) contrate(s) vinculadeols) 2 essa licitacdo ssja(m)
excluido(s).

4 — Mo caso de contratacdo por dispensa ou inexigibilidade, selecione o tipe adequado para o caso, &, em seguida, informe todos os campos do formularic, cligue em
"Salvar’, e depois, cligue em "Fechar”.

L Inexigibilidade vJ F=T|
Vinculada a uma licitagdo | . —
Dispensa r : | Selacionar | v ]
i Inexigibilidade |-:v: Selecionar | v]
B

! Registro de Preg:%

Ja

1 \ 1

Tipo do Objeto: | Tipo...

]
[ ]

Valor Inicial do Contrato (R$):
Prazo de Vigéncia do Contrato (dias):

Quantidade de Obras/Projetos/Servigos:!

Ao Salvar as informacdes o sistema habilitara
o passo 2. Origem de Recursos, da aba Controles,

4.3.2.2 Origem de Recursos

Este controle somente é habilitado quando na
fase anterior, Detalhes do Contrato”, optamos por
Dispensa ou Inexigibilidade de Licitacao e Registro
de Precgo, pois quando vinculamos o contrato a
uma licitagdo o controle “Origem de Recursos’
€ automaticamente preenchido pelos dados
informados na fase interna de licitagéo.

Ne: 1112 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 12.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 120 \, Visualizar Licitacio
1 — Podem sex inseridas vérias origens de recursos.

2 - Para as origens de recursos Federal, Estadual & Conséreio & necesséric informar o nimero e ano do convénic e o drgio concedente.

3 — Apés informar todos os campes, digue em "Salvar’, e, em seguida, digue em "Fechar.

4 — Para alterar um registro, cligue sobre o mesmo, efetue as alteracdes desejadss, e, em seguida, clique em "Salver”

Cédigo Origem Valor Estimado (R$) N9 Convénio Ano Convénio Org3o Concedente Inclusio Excluir
Valor Total:  R$ 0,00
Origem:

Origem de recursos... | v
Valor Estimado (R$):
Nimero do Convénio:

Ano do Convénio:

Orgdo Concadanta:

& salvar < Limpar Campos 3% Fechar

33. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Origem de Recursos.

Ao inserir uma fonte de recurso devem ser
informados pelo menos a origem e valor estimado.
Dependendo da origem do recurso, deverao ser
informados também o numero e ano do convénio (ou
instrumento equivalente), além do 6rgdo concedente.
Inserido a origem dos recursos, clique em “Salvar” para
concluir o registro.




4.3.2.3 Publicacao

Nesta janela devem ser informadas as publicagdes referentes ao contrato, ou exibidas as publicagdes ja cadastradas. Nestes campos

devem ser informados:

MNe: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R3$): 0,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 +, Visualizar LicitacSo

1 — Informe apenas as publicagies que, de fato, ccomeram.

2 — Se o veiculo escolhido for “Jomal™, informe o nome do mesmo no campo 'DEI!iI;.‘c'-lD'.

3 — Se o veiculo escolhido for "Mural”, informe se € o mural da Unidade Gestora cu de outre drgdo no campo "Desoricao™

4 — 5e o chjeto da publicagdo for "Outro documento do Contrato®, informe qual & o documento publicado no campo "Desorigio™
& — Apos informar todos os campes, digue em “Salvar”, &, em seguida, digue em "Fechar”.

8 — Para slterar um registro, cligue sobre o mesmo, efetue as altetal;éﬁ desejadas, e, em seguids, cligue em “Salvar”.

Cadigo Veiculo Objeto Ultima Publicacio Descricdo Inclus3o Excluir

Veiculo: [ Selecione o veiculo de publicacdo. | v ]

Objeto da Publicacdo: [ Selecione o objeto da publicacio. I L4 ]

Data da Ultima Publicacdo: |

Descricio:

4" Salvar “ Limpar Campos g Fechar

J

34. llustracao: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Publicacgéo.




« 0 veiculo; (Diario Oficial da Uniado, Diario Oficial do Estado, Jornal, ou que ndo houve publicagéo);
* 0 objeto da publicagéo (extrato do contrato, termo de resciséo, autorizagdo para dispensa ou inexigibilidade, e outros);

* data da ultima publicagéo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que esta sendo registrado, ja que a data pode variar com o
veiculo);

» descricao (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou mural).

Apo6s as informacgdes supracitadas, clique em “Salvar’ para concluir o registro.

Quando da criagdo de um novo registro, para avancgar para o controle seguinte deve ser inserido pelo menos um registro de publicagao.
A alteragdao ou exclusdo do registro somente ocorrera se nao tiverem sido vinculadas informacées e/ou realizadas etapas futuras
dependentes deste. Por exemplo, se para a obra vinculada ao contrato ja houver uma medi¢cdo cadastrada, a publicagao do extrato do
contrato nao podera ser alterada.

Finalmente, este controle sera de uso recorrente, pois para qualquer publicagéo realizada referente ao instrumento contratual o usuario
devera cadastra-la nesta janela, por exemplo a mudanga de uma situacgéo (item 4.3.3), ver pagina 26.

4.3.2.4 Selecionar Contratada

No: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 0,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 +, Visualizar Licitacio

Nesta janela, € necessario definir a
empresa ou pessoa fisica contratada para a
execugao dos servigos objeto do contrato. No SetaR e e Beini e toepn | SECRL Ao TR
caso de contrato vinculado a uma licitagéo, e e e
estardo disponiveis para a selecdo os
participantes habilitados cadastrados na fase
de licitacdo. Caso contrario, sera aberta uma
janela contendo as pessoas juridicas e fisicas
constantes no banco de dados do sistema, Licitante: | Selecione a contratada
sendo possivel incluir novos registros.

Selecicne a contratada, cligue em "Sslvar', e, em seguids, cligue em "Fechar'.

35. llustracédo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Selecionar Contratada.




4.3.2.5 Vincular Lote

Se o contrato for vinculado a uma licitagdo previamente dividida em lotes, este controle sera habilitado. Cabe ressaltar que se pode
vincular diversos lotes a um mesmo contrato. Apds selecionar o lote vinculado no contrato, o valor e o prazo devem ser preenchidos de acordo
com a proposta vencedora para o respectivo lote. Caso seja selecionado um lote que ndo tenha sido adjudicado a empresa selecionada no
item 4.3.2.4, o sistema ira emitir um alerta e os valores de proposta e prazo ficam vinculados aos da empresa vencedora.

Ne: 110 Anc: 2015 Valor Inicial (R$): 0,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 %, Visualizar Licitacio

1 = Cligue em "Selecicnar Lote” para definir ofs) lotefs) que deve{m) ser vinculado{s) ac contrato. Os valores de Proposta e Prazo serdo preenchidos automaticamente apos
selecdo de um lote.

2 — Ao mesmo contrato podem ser vinculados varios lotes.

3 — O valor da proposta e prazo de execucSo podem ser alterados.

4 — O valor inicial do contrato & a socma das propostas de todos os lotes vinculados a este contrato.

5 — Cligue em "Salvar”.

Modalidade Licitagdo: Tomada de Prego N°: 011 Ano: 2015

Lote Descricao Objeto Valor (R%) Prazo Exec. (dias) Excluir

5 Selecionar Lote Lote: N3o ha lote selecionado.

Valor da Proposta (R$):

Prazo de Execucdo (dias):

Contratada: CARLACY G L GARCIA & CIA LTDA - EPP

| 4" Salvar s, Ver descricdo do objeto J | g Fechar |

1

36. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Vincular Lotes




4.3.2.6 Empenhos do Contrato

Nesta janela devem ser informados (tempestivamente) os empenhos que forem realizados para custeio das despesas do contrato.
Devem ser preenchidas as informacdes sobre ano, nimero, data de emissao e valor do empenho.

Ne: 2203 Anc: 2015 Valor Inicial (R5): 200.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 180 s, Visualizar Licitacdo

1 — Informe ofs) empenhols) relativols) ac contrato.

2 — Mo campe "Mimere do Empenho”, inserir o cédigo do Crgdo, em seguida o cédigo da Unidade Orcamentaria e por ultime o nimero do Empenho
3 — Apos informar todos os campos, dique em "Salvar”, &, em seguida, cligue em "Fechar”.

4 — Pars alterar um registre, cdigue sobre o mesmo, efetue as slteracies dessjadas, =, em seguida, cligue em “Salvar

Cadigo Ano Empenho Data de Emissao Valor (R%) Inclusio
40072 2015 2 01/10/2015 200.000,00 16/10/2016

Total Empenhos: R$ 200.000,00 Total Anulacdes: R%$ 0,00 Total (Empenhos - Anulacdes): R$ 200.000,00

Anc do Empenho:

Mamera do Empenho:

Data de Emissdoc do Empenho: I:Idﬂ

Valar Empenho (R$): |

[ 4" Salvar J l “ Limpar Campos J l g Fachar J

37. llustracéo: Obras de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Empenho do Contrato.




4.3.2.7 Anulagdo de Empenho

Se ocorrer anulagdo de empenho, sera possivel realizar esse registro nessa janela. Nesse caso sera necessario selecionar o empenho

relativo ao contrato que sera anulado, e deve ser preenchidas as informagdes sobre o ano, numero e data de emisséo da Nota de Anulacao,
bem como o valor da anulagao.

Me: 2202 Anc: 2013 Valor Inicial (R$): 200.000,00 Prazc Vigencia Inicial (dias): 180 +, Visualizar LicitacSo

1 — Informe ofs) empenhaos] relstivo{s) ac contrato.

2 — Mo campo "Mimero do Empenha”, inserir o codige de Orgdo, em seguida o oodige da Unidade Orgamentaria e por Gltimo ¢ ndmero de Empenho.
3 — Apfs informar todes os campos, digue em “Salvar”, 2, em seguida, dique em “Fechar”.

4 — Para alterar um registro, cligue sobre o mesmao, efetue as E.H:E’EQBE desejadas, &, em seguide, cligus em “Salvar”.

Cadigo Ano / Empenho Ano Nota Anul. / Num. Nota Anul. Data de Emissdo Valor (R%)

Total Empenhos: R$ 200.000,00 Total Anulagdes: R%$ 0,00 Total (Empenhes - Anulagdies):

Empenho: [ Selecione o0 empenho. | - ]

Anc da Nota de Anulagdo:

Namero da Nota de Anulacdo:

Data de Emiss3c da Nota de Anulagdo: l:ldﬂ

Valer da Anulagdo (R%): |

l 4" Salvar I l < Limpar Campos J I g Fechar J

38. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles — Anulagao de Empenho do Contrato




4.3.2.8 Insergcdo de Documentos

No ultimo controle de "Contratos " é necessario inserir toda a documentacdo descrita no Anexo |, da Resolu¢gdo Administrativa
n°40/2017/TCM-PA para fato gerador apartir de 01/05/2018 (considerando os formatos e prazos indicados), que também pode ser consultada
no botdo “Documentos de Contrato ”. A insercdo de documentos deve ser realizada clicando-se em “Inserir Arquive’ no que abrira uma
janela para selecionar o tipo de arquivo (Instrumento contratual, publicacdo do extrato do contrato, nota de empenho, publicacdo da dispensa,
etc.) bem como editar a descricdo do mesmo (onde podem ser feitas observacgdes pertinentes) e entdo seleciona-se o respectivo arquivo
através do botéo "Procurar Arquivo".

| mMe: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R£): 99.000,00 Prazc Vigéncia Inicial (dias): 480 +, Visualizar Licitacdo

Inserir o5 documentos da fase de contratacdo/execucdo do contrato. Verificar os documentos necessdrios no botdo "Documentos de Contrato”.

Codigo Tipo Descricdo Nome Tam. Ext. Inclus3o Excluir

" Insercio de Arguivo

1 — Selecione o tipo de arguivo que sera carregado no sistema.

2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricao”.

3 — S5e o "Tipo do Arguive" selecionado for "Outro documento de...”", informe qual € o documento no campo "Descricdo’.
4 — Cligue no bot3c "Procurar Arquive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arguivo: | Selecione o tipo de arguivo.

Dascricao:

* Documento de envie obrigatodio.

** Decumento de envie cbrigatéric, guando for o caso.

141

_“J) | SFe:har ]

| Quantidade de Documentaos: 1]

Q Inserir Arquivo . Alterar Tipo/Descricio @ Baixar Arquivo Documentos de Contrato

39. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles — Inser¢cdo de Documentos




Documentos:

Instrumento Contratual *

Publicaggo do extrato do Contrato *

Autorizagdo p/ contratagdo por dispensa/inexigibilidade

Publicagdo da dispensa/inexigibilidade **

Parecer da Assessoria Juridica

MNota de Empenho

Outro doecumento de Contrato

Edital do Registro de Pregos **

Ata de Registro de Pregos ¥

Termo de Adesdo **

Planilha de itens/servigos com descricdo, quantitativas & valores unitdrio e total (Contratada) **

Cronograma fisico-financeiro (Contratada) **

* Documento de envic cbrigatorio.

** Documento de envio cbrigatorio, quando for o caso.

40. llustragcdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Documentos.

4.3.3 Situacao

Esta aba é dirigida para a inser¢ao de informacgdes referentes a situacao do contrato selecionado.

Ne: 110 Anc: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 «, Visualizar Licitacdo
& controles (| Situagio = < Aditivos de Contrate [ | Apostilas

(4] 1. Situacdo do Contrato

| 2. Insercdo de Documentos

4 Verificar Pendéncias % Fechar
i s it i st ) e R s )

41. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Situagéo.




4.3.3.1 Situacdo do Contrato
Nesta janela sao informadas quaisquer alteragdes na situagao (andamento) do contrato.

Ressalta-se que a mesma automaticamente apresenta a situagcdoEm vigéncia’, que € a primeira apos a celebragéo do instrumento
contratual. Para alterar a situagéo do contrato, o usuario deve selecionar uma das opg¢des oferecidas (em vigéncia, rescindido, concluido ou em
processo administrativo). Ainda, deve ser informada a data de ocorréncia da situagao, ou seja, a data em que houve a assinatura da vigéncia/
rescisao/ conclusao ou processo administrativo. No preenchimento desta parte deve ser observada a ordem cronoldgica dos eventos.

Ne: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480

+, Visualizar LicitacSo

1 — Informe a situacdo do contrate 2 8 data comespondente a essa situacio.
2 — Apes informar todos os campos, digue em "Salvar”, e, em seguida, digue em "Fechar”.

Cadigo Data Sitwacdoe  Situacdo Inclus3o Excluir
23717 18/06/2015 Em Vigéncia 29/06/2013

Situagdo: [ Sitwac3do... | » J

Data Situagdo:

o

4 Salvar “ Limpar Campos 8 Fechar

42. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Situgdo do Contrato.




4.3.3.2 Insergdo de Documentos

Alterada a situag&o contratual, o usuario deve inserir por meio desta janela os documentos pertinentes pelo mesmo procedimento
descrito no ltem 4.3.2.7 . Os documentos exigidos pelo sistema (conforme Anexo |, da Resolugdo Admministrativa n°® 40/2017/TCMPA para fato
gerador a partir de 01/05/2018 s&o aqueles correlacionados a estas modificagbes das situa¢des: Em vigéncia, Rescindido, Concluido ou Em
processo Administrativo.

4.3.4 Aditivos de Contrato

Esta secdo se destina as informacgdes referentes a alteragdes contratuais formalizadas por meio ddermos aditivos.

| Me: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R£): 99,000,000 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 s, Misualizar LicitacSo

1 Controles ki Situacio s« Aditivos de Contrato |j Apostilas

1. Detalhes do Aditivo

* Werifi Pendénci Fech
| ‘f' EeFIifiCar Fendencilas 11 g ar ]

43. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles — Aditivos de Contrato

GEQ-0BRAS TCMPA




4.3.4.1 Detalhes do Aditivo

Devem ser informados:

* NUmero Termo Aditivo;
* Ano Termo Aditivo;

Ne: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 %, Visualizar Licitacdo

» Data Assinatura;
* Tipo de Aditivo:

Informe os campos obrigatorics e digue em "Salvar”.

Contrato: 110/2015 - Data de Assinatura: 18/06/ 2015
°0 Alteragao do prazo de Codigo Termo Aditivo  Ano  Assinatura Tipo de Aditivo Prazo Vig. Aditade Inclusao Excluir
vigéncia do contrato;

*0 Alteragdo do prazo de
execugao da obra;

0 Alteracdo do valor
contratual;

*0 Alteragdo do prazo de
vigéncia e prazo de execugao;

*0 Alteragdo do prazo de
vigéncia e valor contratual,

Mdmero Termo Aditivo:

*0 Alteragdo do prazo de Ano Termo Aditive:
execugao e valor contratual; Data Assinatura: =

Tipo de Aditivo: [ Selecione o tipo de aditivo.

* 0 Alteracdo do prazo de
vigéncia, prazo de execugao e
valor contratual; | ¢ Salvar || < LimparCampos | | $§ Fechar |

Prazo Vigéncia Aditado (dias):

*0 Incluséo/alteracdo de

i . 44 llustragcdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles -
clausulas contratuais;

* Inclusao/ Alteragao de clausulas
Contratuais e Valor Contratual;

* Prazo Vigéncia Aditado: se for
caso;




Tenha atengao ao selecionar o Tipo do Aditivo, pois, para cada tipo selecionado € exigido a insercdo de documentos diferentes. Conforme
descrito no quadro abaixo:

Tipo do Aditivo Documentagao Exigida
Alteracdo do prazo Vigéncia Termo Aditivo do Contrato;
Inclusdo ou alteragao de clausulas contratuais Publicacao do Extrato do Contrato;
Alteracao do prazo de execucgao da obra Termo Aditivo do Contrato;
Alteracdo do prazo de vigéncia e prazo de execugao Publicacao do Extrato do Contrato;
Cronograma Fisico-financeiro atualizado pelo Termo Aditivo;
Alteracdo do valor contratual Termo Aditivo do Contrato;
Alteracao do prazo de vigéncia e valor contratual; Publicacao do Extrato do Contrato;
Alteragéo do prazo de execugéo e valor contratual; Cronograma Fisico-financeiro atualizado pelo Termo Aditivo;
Alteracdo do prazo de vigéncia, prazo de execuc¢ao e valor Planilha Servigco, Acrescido, Decrescido e Extracontratuais;
contratual

4.3.4.2 Publicacao

Primeiramente, deve ser selecionado o Termo Aditivo de referéncia. Serao entdo exibidas as publica¢des ja cadastradas no Termo Aditivo,
caso existam.

Ne: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480

Selecione o Terme Aditive para o qual deseja inserir informagdes de publicagdo & digue no botdo "Selecionar”.

Cadigo N° Termo Aditive Ano Assinatura

36501 1 2015 29/06/2015 30/06/2015

45. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles -




Nesta etapa deve ser informado:

* 0 Veiculo da publicacao;
* 0 Objeto (extrato do termo aditivo ou outro documento);

+ Data da ultima publicagéo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que esta sendo registrado, ja que a data pode variar com o
veiculo);

* Descrigcéo (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou mural).
* Inserida a publicacao, clique em Salvar” para concluir o registro.

Ne: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 i, Misualizar Licitacdo
1 — Informe apenas a5 publicagdes que, de fato, ooomeram.
2 — Se o veiculo escolhide for “Jomal”, informe o nome de mesmo ne campo “Desorigic”.

3 — Se o veiculo escolhido for “Mural”, informe se € o mural da Unidade Gestora ou de cutro drgéo no campo "Descricdo™
4 — Apos informar todos os campos, dique em "“Salvar, e, em seguida, digue em “Fechar™.

5 — Para sltersr um registro, cligue sobre o mesmo, efetue as slteracdes desejadss, e, em seguids, cligue em “Salvar™.

Codigo Veiculo Objeto Ultima Publicacio  Descricio Inclusdo

Veiculo: [ Selecione o veiculo de publicagdo. | * J

Objeto da Publicagdo: i Selecione o objeto da publicacdo. i v J

Data da Ultima Publicacgo: |

Diescricdio:

¥ Salvar || Limpar Campos J L gFe:har |

46. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controles - Aditivo - Publicagao




4.3.4.3 Valor e Prazo de Execucéo

Para acessar esta janela, ja deve existir no Sistema, pelo menos uma obra, projeto ou servigo cadastrado e iniciado dentro do contrato em
questao. Apds o cadastro do Termo Aditivo (conforme os itens 4.3.4.1 e 4.3.4.3), o usuario deve selecionar primeiramente o aditivo, escolher

na tabela a obra, projeto ou servico que esta sendo aditado, preencher os campos com as informagdes de prazo (acréscimos e supressoes,
conforme o caso) e, entdo, salvar o registro.

NE: 01 Anc: 2015 Valor Inicial (R$): 145.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 180

% Visualizar Licitagdo
1 - Cligque no botdc "Selecicnar aditive de contrate” & efetue & sele;é.n do termo aditive cadastrado.

2 - Informe o valor total aditado do contrate, quandeo existir.

3 - Para inserir informagdes por obra / projeto / servico, digue scbre o registro para seleciona-lo e informe prazo de execucdo aditado e valores dos servigos aorescidos, deorescidos & extracontratuais,
guando existirem. Cligue em “Salvar”.

Prazo Prazo

Obra
iz £ e Acrescidos ExtraContratuais
Anterior Atual

01/2015-1 90 210

SR T Valor Anterior Valor Atual

15.000,00 B 0,00 145.000.00 160.000.00

Total de Servicos Contratuais Acrescidos: 15.000,00 Decrescidos: 0,00 Extracontratuais: 0,00

I == Selecionar aditivo de contrato J

N°® Termo Aditiva: 2 Ano Termo Aditivo: 2015

Valor total aditado ao contrato (R$): 15.000,.00

prazo de execucdc aditade (dias): 120 servicos contratuais decrescidos:

servicos contratuais acrescidos: 15.000,.00 servicos extracontratuais:

walor total aditadeo ac contrato: 15.000,00 walor total aditado obras: 15.000,00 diferenca: 0.00

| 4" Salvar I | < Limpar Campos _J | 8 Fechar |

47. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Controle - Valor e Prazo de Execucgéo




4.3.4.4 Insercdo de Documentos

O usuario deve inserir os documentos relativos ao mesmo, de acordo com o disposto no Anexo |, da Resolugdo Administrativo n°
40/2017/TCMPA para fato gerador apartir de 01/05/2018. Nesta etapa sao obrigatorios a insergcdo do Termo Aditivo e da publicagéo de seu

extrato, e conforme o caso e o tipo de alteragao, o usuario devera inserir:

Ne: 110 Anc: 2015 Valor Imicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dizs): 480 +, Visualizar Licitacdo

Inserir o5 documentos referentes ao aditive do contrato. Clique no botdo "Documentos de Aditivo de Contrato™ para listar esses documentos.

N® Termo Aditivo: 1 Ano: 2015 Data Assinatura: 297062015

Caodigo Tipo Descricido . £ Inclusdo Excluir

Insercdo de Arguivo

1 — Selecione o tipo de argquive gue sera carregado no sistema.

2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descrigdo™.

3 - 5e o "Tipo do Arquive" selecionado for "Outro documento de...", informe qual € o documento no campo "Descricdo”.
4 — Clique no bot3o "Procurar Arquive” para encontrar o arguive desejado.

Tipo do Arguivo:  Selecione o tipo de argquivo.

Descricio:

* Documento de envic chrigatdrio.

** Documento de envio cbrigatéric, quando for o caso.

@8 | 8 Fechar J

Quantidade de Documentos: o

Q Inserir Argquivo a Baixar Arguivo Documentos de Aditive de Contrato 8 Fechar
" P P A5




4.3.4.5 Apostilas

“As alteragcées decorrentes de reajustes previstos no préprio contrato devem ser formalizadas
mediante simples apostilamento, conforme art. 65, § 8°, da Lei n° 8.666/93, evitando a utilizagao
de aditamentos contratuais para esse fim”. (Acoérdao n° 976/2005 TCU-Plenario)

Esta secéo se destina a insergédo de termos de apostilamentos.

MNE: 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R3$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 4, Misualizar Licitacdo

Ly Situacdo == Aditivos de Contrato _U Apostilas

1. Detalhes da Apostila

*’ Verificar Pendéncias 8 Fachar

49. llustragcdo: Obras/Servigcos de Exec. Indireta. Contrato: Apostilas.




4.3.4.5.1 Detalhes da Apostila

Nesta janela devem ser inseridos:

* 0 numero da apostila;
* 0 ano;
» a data da assinatura;

* 0 tipo de apostila que esta i
SendO |nser|da, Me: 110 Anoc: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 %, Misualizar LicitacSo

°0 Va|0r, se for 0 CaSO, Informe os campos chrigatérios & digue em “Salvar”.

Contrato: 110/2015 - Data de Assinatura: 18/06/ 2015

* 0 tipo do valor (ndo altera
do valor do contrato;
acresce ou decresce O
valor do contrato),

Codigo Nimerce Anco Data Assinatura Tipo da Apostila  Valor (R$) Inclusao Excluir

* Observagcbes se achar
necessario.

Ndmero da Apostila:
as

Apos inseridas
informacgdes, clicar em “Salvar’.

Ano da Apostila:

Data Assinatura: G

Tipo da Apostila: [ Selecione o tipo da apostila.

Walor (R%): 0,00

Tipo Valor: [ Selecione o tipo do valor. I 4 ]

Observacies:

v’tr" Salvar | “ Limpar Campos Documentos de Apostila g Fechar |

50. llustragdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Contrato: Apostila - Detalhes da Apostila.




4.3.4.5.2 Insercao de documentos

Na aba inser¢cao de documentos, primeiramente deve ser selecionada a apostila em que seréo inseridas as documentacdes.

Me: 110 Anc: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480 s, Visualizar Licitacdo

Selecione o registro de Apostila para o qual deseja inserir documentos e dique no botdo "Selecionar”,

Nimero Ano Data Assinatura Tipo da Apo: Valor (R%) Tipo do Valo Observacoes Inclusao

1 2015 29/06/2015 Cutras alt... 0,00 Nao altera ... teste apostila 30/06/2015

4 Selecionar g Fechar

A

51. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Apostila — Inser¢cdo de Documentos

Logo apds, o usuario deve inserir os documentos relativos ao mesmo, devendo respeitar quanto ao tipo de arquivo a inserir, sendo estes:
termo de apostilamento; planilha; publicagao e outro tipo de arquivo.




NS 110 Ano: 2015 Valor Inicial (R$): 99.000,00 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 480

%, Visua lizar LicitacSo

Insesir os ac termo de

Cligue no botde "Documentos de Apostila” para listar esses documentos.
N°® Apostila: 1 Anc: 2015 Data Apostilamento: 29/06/2015
Descricio Nome Tam. Ext.

1 - Selecione o tipo de arquive que serd carregado no sistema.

2 - Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.

2 - Se o "Tipo do Arquivo" selecionado for "Outro documento de...", informe qual é o decumento no campo "Descricio”.
4 — Cligue no bot3o "Procurar Arquivo” para encontrar o arguive desejado.

Tipo do Arquivo: | Selecione o tipo de arguivo.

Descrigiio:

* Documento de envio cbrigatario.

** Documento de envio abrigatérie, quands for o caso.

Quantidade de Documentos: o L 8 ek J

@) Inserir Arquivo ) Baixar A ; tos da Apostila $ Fechar
e« T i T, L D R T T O P T R S, )~ ST W |

52. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Apostila — Inser¢cdo de Documentos

GEQ-0BRAS TCMPA

Sendo os arquivos obrigatoérios:

Documentos:

Apostila / Termo de Apostilaments *

Planilha
Publicacio

CQutro documento de Apostila

* Documento de envic cbrigatoric.

** Documento de envio obrigatdrio. quando for o caso.

53. llustracado: Obras de Exec. Indireta.
Contrato: Apostila — Documentos




4.3.5 Observacdes Gerais

O ambiente “Contratos ” também apresenta as ferramentas de edi¢cao de registro “Alterar’, “Excluir’ e as seguintes ferramentas:

Inicio Obras por Execucdo Indireta Obras por Execucdo Direta Obras Vinculo Cadastros Solicitagdes

« Area de Visualizagdo: permite verificar

dados dos registro inseridos bem como & | B 1 By B
. . . L L I
obras, servigos ou projetos vinculados, i PO il Piciitns
inclusive ir para a Area de Visualizagao
destes ou da licitagdo originaria; Buscar por:

@ Nove 7 Alterar (@ Excluir | Area de Visualizacio Documentos de Contrato @PJ Relatorios

54. llustracédo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contrato: Ferramentas de Edigao.

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
IMSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor) & Férum  j Seguranca  [f| Sair

’IM ESTADO DO PARA Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Médulo Jurisdicionado) Versdo 2.4.1

‘Obras [ Servigos por Execugdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagies

Avisos Licitacdes Contratos Obras/Servigos Projetos

Buscar por:

@ Nove . Alterar @ Exccluir | Area de Visualizacdo Documentos de Contrato [QPJ Relatérios 12 registros 23 [

Cadigo Dias Data N Contrato Ano Tipe do Objeto Qtde Qtde Data Situacdo Contratada(o) Valor Inicial Prazo Vigéncia Meodalidade NO
Alterar Inclusio Contrato Obras/Proj. Obras/Proj. Assinatura (R$) Inicial (dias) Licitagio
Exccluir Informados Cadastrados

16/10/2017 2017 Obra 1 0 18/10/2017 Em Vigéncia FAZ DE CONTA LTDA 1.00 100 Dispensa
16/10/2017 2017 Obra 1 0 18/10/2017 Em Vigéncia EMPRESA DE TESTE 02 LTDA 0.00 180 Tomada de Preco
05/10/2017 2017 Projeto 10 0 03/10/2017 Em Vigéncia FAZ DE CONTA LTDA 25.000.00 60 Dispensa
05/10/2017 2017 -- N3o informado -- N3o inform -- N3o possui contratada 0,00

05/10/2017 2017 Projeto 25/10/2017 Em Vigéncia MASS ENGENHARIA LTDA S0.000.00 Dispensa
05/10/2017 2016 -- N3o informado -- N3o inform -- N3o possui contratada 0,00

14/09/2017 2017 Projeto 01/08/2017 Em Vigéncia EMPRESA DE TESTE 02 LTDA 14.000.00 Inexigibilidade
20/08/2017 2016 Servigo de Engenhan 29/08/2017 Em Vigéncia MASS ENGENHARIA LTDA 50.025,59 Convite
20/06/2017 2017 -- N3o informado -- N3o inform -- N3o possui contratada 0,00

19/05/2017 2017 Obra 19/05/2017 Em Vigéncia EMPRESA DE TESTE 01 LTDA 325.432,54 Dispensa

18/05/2017 2017 Obra 18/05/2017 Em Vigéncia EMPRESA DE TESTE 01 LTDA 54.325,43 Tomada de Prego

55. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Contratos: Area de Visualizac&o.




*Documentos de Contrato: apresenta a relacao completa de documentos
Documentos: eXlgldOS;

Instrumento Contratual *

Publicagdo do extrato do Contrato *

Autorizacde p/ contratagdo por dispensa/inexigibilidade

PublicagSo da dispensa/inexigibilidade **
Parecer da Assessoria Juridica

Nota de Empenho

Outro documento de Contrato

Edital do Registro de Pregos *=*

Ata de Registro de Pregos **

Termo de Adesdo **

Flanilha de itens/servicos com descricdo, quantitativos & valores unitario e total (Contratada) **

Cronograma fisico-financeiro ({Contratada) **

* Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir

de consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informagdes
selecionados.

* Documento de envic obrigatorio.

** Documento de envio obrigatério, quande for o caso.

1 - Selecione o tipo do relatdric que deseja emitir.

2 - Caso ndo seja selecionado nenhum filtro, o relatdrio ird trazer todos os dados.

56. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contratos: Documentosf| Tre do Relatério: | Selecione.... B EEiCeEniclricay) (piliioan sy
Relagao Simplificada -
Relagdo Detalhada
Documentos Inseridos
Documentos Nio Inseridos

Contratos Prazos Vencidos -

57. llustracéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Contratos: Relatorios

Novamente ressalta-se a importancia da alimentacdo tempestiva do sistema, de forma que sejam inseridas, dentro dos prazos
estabelecidos, todas as informacdes e documentagdes exigidas, de acordo com o Anexo |, da Resolugdo Administrativa 40/2017/tcmpa,
para fato de gerador apartir de 01/05/2018.

GEQ-0BRAS TCMPA




4.4 Obras/Servicos por Execucéo Indireta

Apds o cadastro de um contrato, a unidade fiscalizada deve apresentar todas as informagdes pertinentes ao objeto e sua execugao
indicadas no sistema, legislagéo e normativas vigentes, por meio do comando “Obras”, podendo também serem solicitados outros documentos

que as equipes técnicas desta corte considerarem necessarios.

Ao clicar neste ambiente, seréo exibidas as obras e servigos de engenharia ja cadastradas bem como suas informagdes basicas (contrato,
situacao da obra e servigos de engenharia, bem publico, tipo e outras). Nesta area é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de obras

e servigos de engenharia, estando as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento das mesmas.

’IMTR“‘“"‘L ESTADO DO PARA uniciios  @€0-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor)

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta Obras / Servicos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagdes

= t sok r

Avisos Licitagbes Contratos Obras/Servicos Projetos

Vers3o 2.4.1

‘A% Férum ‘[ Seguranca Sair
|

Buscar por:

) Nove 7 Alterar @ Excluir | Area de Visualizacio Documentos de Obra / Servico \g‘ Relatérios

Cédigo Dias Data Contrato
Alterar Inclusdo No/Ano-Obra /
Excluir Servigo

12 133 05/10/2017 C002/2017-1 Obra

Tipo do Objeto Situacao Data
Detalhes do registro Situacdo

Bem Pablico Tipo Servico Objeto

SITUAGAO NAO | NAO INFORMADO! NAO INFORMAI NAO INFORMADO!

11 29/09/2017 015/2016-1 Servico de Engenharia  SITUAGAO NAO | NAO INFORMADO!

9 97 30/08/2017 C001/2017-1 Obra Iniciada 10/07/2017 TCM

58. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Obra: Area de Visualizagéo.

NAO INFORMAI Servico de engenharia para inst...

Recuperacdo sfdsa fds dfs afdsa fds dsa fds...

3 registros ﬂ‘g j

Valor Inicial (R$) Prazo Exec. Contra

Inicial(dias)
54.325,43 35
50.029,59 130

65.436.543,64 333




4.4.1 Inserindo um novo registro de Obras
ou Servicos

Ao clicar no comando “Novo”, sera solicitado que
o usuario informe o contrato de referéncia dentre os ja
cadastrados no banco de dados pelo fiscalizado cujo objeto
contempla a execucao de obras e servigo de engenharia.

Sendo selecionado o contrato, o sistema solicitara:

* Sequencial da Obra ou servico de engenharia: o
numero de referéncia para a obra, no caso de ter sido
informado no contrato que o mesmo se refere a duas
Oou mais obras ou servigo de engenharia distintos;

* Valor Inicial da Obra;
* Prazo Execucéo Inicial;

1 — Para cadsstrar uma obra & necessano que ela esteja vinculsda & um contrato.

| 2 — Para selecionar um contrato, ciique no botdo "Selecionar Contrato” 2 selecione o contrato dessjado.
3 — Informe os campos obrgatorios & cliqgue no botdo "Venficar Dados”.
4 — Apos salvar a obra, o botdo "Continusr” sem hsbilitado. Cligue sobre o mesmo psra sontinuar

1 — Para cadastrar uma obra & necessano que ela esteja vinculads a um contrato.

2 — Para selecionar um contrato, clique no botdo "Selecionar Contrato” e selecione o contrato dessjado.
3 — Informe os campos obAgatonos e clique no botio "Verficar Dados”.

4 — Apds salbvar a obra, o botdo "Continuar” sera habiitado. Clique sobre o mesmo pars continuar

l {1 Selecionar Contrato J N® Contrato: 094 Ano Contrato: 2016

Contratada(o): GUILHERME GOMES RIBEIRO Data de assinatura: 01/01/2016
Prazo de Vigéncia(dias): 200 Valor Inicial do Contrato(R$): 20.000,00

Qtd. de obras informadas: 4 Qtd. de obras cadastradas: 2 Qtd. de obras a cadastrar: 2

Sequencial da obra: 3

Valor Inicial da obra(Rs): | |

Prazo Execucdo Inicial(dias): | |

=7 Verificar Dados 3

59. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Novo Registro.

O usuario também pode verificar a quantidade de

| t Selecionar Contrato | N° Contrato: 005 Ano Contrato: 2015 obras ou servigo de engenharia relacionadas ao contrato

que ja foram ou devem ser cadastradas no campo acima

ontratada{o): I \ MSULT... ata de assinatura: f12/ 3 .
S e - S dos dados a serem preenchidos. Os dados devem ser

| Prazo de Vigéncia(dias): 100 Valor Inicial do Contrato(R%): 77.50%,16

entdo verificados para prosseguimento. Sera apresentada

Qtd. de obras informadas: 1 (td. de obras cadastradas: © Qtd. de obras a cadastrar: 1 uma Janela com Sete gu|as (abaS) de |nformagées a

Sequencial da obra: 1

Valor Inicial da obra(Rs): 77.509.16

Prazo ExecucSo Inicial{dias): &0

l =7 Verificar Dados J [

serem apresentadas, conforme descrito sucintamente a
sequir.

S Fechar

60. llustracao: Obras/Servigcos de Exec. Indireta. Obra: Novo Registro.
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4.4.2 Controles

MO Contrato: 094 Anc Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servico: 1 +, Misualizar Contrato

Na gu|a “ ContrOIes » deVeréO ser & controles i Projetista Li} Situacio ¥ Medicio 5% Material "4 Maquinas/Equipamentos Fotos
inseridas todas as informacgdes iniciais a # | 1.Descrigio do Objeto
respeito da obra - 2. Detalhes da Obra

. Dados de localizac3o da Obra/Servico

. Engenheiro de Fiscalizacdo

. Insercido de Documentos do Engenheiro de Fiscalizacdo

. Engenheiro de Execucao

9. Insercao de Documentos do Engenheiro de Execucio

10. Insercio de Documentos da Obra /Servico

61. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Controles para Obra

X

N¢ Contrato: TTOD1 Anc Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 1 4, Visualizar Contrato

ou quando tratar de servico de
engenharia:

& Controles 1 Projetista Lyl situagdo % Medicdo ¥ Material "1 Maguinas/Equipamentos i@ Fotos

& 1. Descricdo do Objeta

. Detalhes do Servico

. Especificacdo do Servico

. Dados de localizacdo da Obra/Servico

. Engenheiro de Fiscalizacdo

. Insercao de Documentos do Engenheiro de Fiscalizacao

. Engenheiro de Execucao

. Insercdao de Documentos do Engenheiro de Execucao

10. Insercdo de Documentos da Obra/Servico

62. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Controles para Servigco




4.4.2.1 Descricao do Objeto

Devera ser preenchido o campo com
informagdes suficientemente detalhadas sobre
as obras ou servico de engenharia, de acordo
com o instrumento contratual e a divisdo do
objeto em obras ou servico de engenharia
distintos, quando for o caso. Quando a obra
ou servico de engenharia for de um tipo que
permita sua medicdo simplificada por meio
de uma unidade de medida, deve ser definida
a unidade deste indicador e informada a
quantidade contemplada, por exemplo a
extensdo em quildbmetros de uma rodovia a
area da edificagao.

Quando tratar de servico de engenharia
devera ainda ser informado se permite ou néo o
registro fotografico.

o
ol

& L " Alterar _J L§ Fechar J

N Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 1 N Visualizar Contrato

1 - Informe os campos do formuiario, cique em "Salvar”, e, em seguida clique em "Fechar”
2 - Para shersr as informagdes insendas, cique no botdo "Alerar”, efetus ss siteragies desejadas, 8, em seguids, cique am "Salvar’.

Descricao do Objeto:

Unidade de Medida: v

Quantidade:

63. llustracao: Obras/Servigcos de Exec. Indireta. Obra:Controles — Descricao do Objeto.

o
s

4 L / Alterar _J L_g Fechar J

NC Contrato: 094 Ano Contrato: 2016  Sequencial Obra / Servige: 1 Y Visualizar Contrato

1 - Informe os campos do formulénio, cique em "Salvar”, 2, em seguida ciique em "Fechar”
2 - Para siterar a5 nformacdes insendas, chique no botdo "Alerar”, efetus a5 aiteragdes dessjadas, &, em seguida, clique em "Salvar’.

Descricdo do Objeto:

Unidade de Medida: v

Quantidade:

64. llustracdo: Obras de Exec. Indireta. Obra:Controles — Descri¢cdo do Objeto.




4.4.2.2 Detalhes da Obra e Servico

4.4.2.2.1 Da Obra

Nesta etapa sao inseridas as informagdes de enderego do servigo, ou endereco de referéncia (no caso de servigos dispersos que nao
tenham um endereco propriamente dito, como adutoras, linhas de transmisséo e outras), e os seguintes dados gerais:
* Tipo de servico: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou “outros”);
* Tipo de obra: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou “outros”);
» Setor Beneficiado ;
* Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questéo;

s
A

Ne Contrato: 01 Anc Contrato: 2015 Sequencial Obra: 1 -, VMisualizar Contrato

1 - Informe os campos de formuléric, clique em "Salvar”, e, em seguida digue em “Fechar”.
2 - Para alterar as informacgtes inseridas, cligue no botdo “Alterar”, efetue 55 alterages desejadas, &, em seguida, digue em “Salvar”.

Endereco da Obra

Endereco:

Bairro:

Cidade:  ACORIZAL

Cep:

Dados Gerais

Tipo de Servico: | Ampliacdo

Tipo da Obra: | Adutora

Setor Beneficiado: | Acdo Social

Nome do Bem Publico:

4 Salvar et % Fechar

65. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Obra: Controle - Detalhes.




4.4.2.2.2 Do Servigo de Engenharia

Nesta etapa séo inseridas as informacdes de endereco do servigo, ou endereco de referéncia (no caso de servigos dispersos que nao
tenham um endereco propriamente dito, como adutoras, linhas de transmisséo e outras), e os seguintes dados gerais:

» Setor Beneficiado ;

* Nome do Bem Publico: que € efetivamente o nome da obra em questéo;

MNC Contrato: 005  Anc Contrato: 2015 Sequencial Obra / Servico: 1 % Visualizar Contrato

1 - Informe os campos do formulano, clique em "Salvar’, e, em seguids clique em "Fachar”.
2 - Pars slterar a5 informagies insendas, cique no botdo "Alterar”, efetue as alteracies desejadas, e, em seguids, clique em "Salvar”.

Endereco do Servico de Engenharia

Endereco:
Bairro:

Cidade: [- Selecione

Cep: [_ . -

Dados Gerais

Setor Beneficiado: [_ Selecione

MNome do Bem Pudblico:

4" Salvar 2 Al L # Fechar

66. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Controle - Detalhes.




4.4.2.3 Especificacbes do Servigo

Devera ser selecionado o tipo de servi¢o a ser executado, no campo descri¢do podera ser informado o mesmo conteudo do objeto do
contrato.

NC Contrato: ©05 Ano Contrato: 2015 Sequencial Obra / Servico: 1 %, Visualizar Contrato

1 - Informe os campos do formulano, ciique em "Salvar”, e, em seguida cique em "Fechar".
2 - Pars aterar as informacdes insendas, chque no botdo "Alterar, efetus as slteracies desejadas, 2, em seguids, chque em "Sahar’.

Tipo Descrigao Excluir

Selecione o Tipo de Servige de Engenharia:

Tipo: [ Tipo do Servigo de Engenharia...

Descricdo:

4" Salvar J l < Limpar Campos J l g Fechar J

67. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Controles - Dados da Localizagao.




4.4.2.4 Dados de Localizac&do da Obra

Esta etapa & muito importante e os respectivos dados devem ser preenchidos com o maximo de critério e informacdes possiveis. Nesta
secao, o usuario, com base nos projetos, devera inserir com a maior preciséo possivel a localizagao de pontos georreferenciados (definidos por
coordenadas geograficas) da obra ou servigo de engenharia com a respectiva descricdo. Ainda, o sistema restringe os valores para os campos
referentes ao georreferenciamento, limitados a regido do Estado do Para.

T
dak

NC Contrato: 005 | Anc Contrato: 2015  Sequencial Obra / Servigo: 1 +, Visualizar Contrato

1 - Informe os campos do formularnio, clique em "Salvar’, e, em seguida clique em "Fechar”.
2 - Para aiterar as informacdes insendas, clique no botdo "Alt=rar’, efetue as alteracies desejadas, . em seguida. cique em "Salvar’.

Cadigo Latitude Longitude Descricdo do ponto geo-referenciado Inclusdo Excluir

Descricio do ponto geo-referenciado:

Latitude: Grau: Minuto: Segundo: Ge G M G® M S"
Longitude: Grau: Minuto: Segundo: I:I Ge G= M G° M' S"
l 4 Salvar J l  Alerar J l # Limpar Campos J l i, Ver Descriciio Ponto J l 8 Fechar J

68. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Controles - Dados da Localizagao.

No caso de edificagbes, deve-se inserir no minimo um ponto de referéncia da obra ou servigo de engenharia. Ja no caso de obras
maiores, lineares (linhas de transmissao, redes de abastecimento, rodovias, etc.), deve-se inserir pontos que permitam definir o contorno ou
o caminhamento da obra ou servico de engenharia, inserindo ainda pontos de interesse (inicio de trechos, estacas, locacéo de unidades ou
equipamentos especiais, areas diferenciadas, pontos criticos, etc.).




4.4.2.5 Engenheiro de Fiscalizagéo

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional responsavel pela fiscalizagao das obras de acordo com o
andamento cronolégico das mesmas.

o

Ne Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 ‘4, Visualizar Contrato

- Para selecionar um engenheino fiscal cligue no botdo "Selecionar Profissional™.

- Informe a data de inicio de atividade do fiscal @ o vinculo profissional do mesmo com a Administragiio, clique no botdo "Salvar®, @, em seguida, cque no botdo "Fechar”.
- Para informar a data fim de atividade, clique sobre o registro dessjado, e, em seguids, clique sobre o botso "Encemar Atwidade Profissional.

- Informe a data de fim de atividade do Profissionsl e cique em "Sahear”.

Inicio Atividade Fim Atividade Engenheiro Fiscal Vinculo Profissional/ Administracao Inclusao Excluir

01/04/2016 ADALBERTO DA SILVA SANTOS Caontratado(a) 15/12/2016 ®

Engenheiro: l 4& Selecionar Profissional I

Inicio Atividade: EH (inicio de atividade na fiscalizagio da obra)

Vincule Profissional/Administracio: | |

f . ’ l % Fechar J

69. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Engenheiro de Fiscalizagao.




Ao clicar no comando, o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre os cadastrados na base de dados informada pelo
Fiscalizado ou inserindo diretamente um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado: Nome; CREA; CPF;
Modalidade profissional e o Titulo Profissional.

Buscar por:

QS' Nowvo .7 Alterar @ Excluir 1973 registros |53

Cédigo Inclusdo Nome Status CREA/CAU CPF
(CREA/CAU)

7452 320/08/2013 ACHILES PITANGA MAIA BUSCACIO Em Analise 1402484615 124.810.176-68
7156 26/07/2012 ADALBERTO DA S5ILVA SANTOS Em Analise 1204109524 064.963.501-91
5820 09/12/2010 ADALBERTO LOPES DE SOUZA JUNIOR Em Analise 120038216-1 970.264.171-34

205 07/10/2008 ADALBERTO LUIZ ROCHA Em Analise 1401500021 034.811.576-81
6907 19/08/2011 ADALBERTO PEREIRA DO AMARAL Em Analise 1200688228 111.242.291-91
7819 320/01/2015 ADALBERTO VIEIRA Em Analise 10059494528 857.324.861-00

5360 02/0%/2010 ADALTON VIEIRA DE MELO Em Analise 120.181.942-3 942.951.401-63

o j
I_Y Selecionar _J Lg Fei:har_]

70. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Sele¢cdo do Engenheiro de Fiscalizagao.

Apds selecionar o profissional, o usuario deve informar a data do inicio da atividade de fiscalizagao pelo profissional indicado bem como
o vinculo deste com a unidade fiscalizada. No caso de encerramento da atividade de fiscalizagao por um dado profissional, deve-se selecionar
o mesmo dentro da lista de registros e usar o comando:“Encerrar Atividade Profissional”, para entdo especificar a data de encerramento.




4.4.2.6 Insercao de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagdo

Apoés a definigdo do profissional responsavel pela fiscalizagdo das obras, a unidade fiscalizada deve apresentar a documentagao
pertinente indicada no Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.

L
P,

7.5

N® Contrato: 094 Ano Contrate: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 %, Visualizar Contrato

Selecione um engenheiro de execucdo para o qual dessja inserr documentos e clique no botéo "Selecionar’.

Cadigo Inicio Atividade Fim Atividade Engenheiro de Fiscalizacdo Inclusdo
34206 0i/04/2016 AECIO DE CAMPOS JARDIM FILHO 19/12/2016

l 4 Selecionar I I & Fechar I

71. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Documentos do Eng. de Fiscalizacao.




Ao selecionar o profissional em questéo, na lista indicada, € obrigatério inserir a cdpia da Portaria de Nomeacao do mesmo referente a
este servico.

o
Lol

N® Contrate: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 -, Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes sos engenheios da obre / senvigo. Cligue no botdo "Doc. Profissionais da Obra [ Sernvico” pars fistar esses documentos.

Engenheiro de Execucdo: AECIO DE CAMPOS JARDIM FILHO

Codigo Tipo Descricio Mome Tam. Ext. Inclusio Excluir

1 — Selecione o tipo de arquive gue sera carregado no sistema.

2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricao”.

3 — Se o "Tipo do Arguive" selecionado for "Outro documento de...", informe qual & o documento no campo "Descricac".
4 — Clique no bot3o "Procurar Arquive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arguivo: | Selecione o tipo de arquivo.

Descricac: | Portaria de nomeacao do fiscal da Obra f Servigo *
ART do fiscal da Obra [ Servico *

Outro documento do profissional de fiscalizagao da Obra f Servigo

* Deocumente de envic obrigatario.

** Documento de envie cbrigatorie, quando for o caso.

Y g Fechar

Quantidade de Documentos: o

@ Inserir Arquive .~ Alterar Tipo/Descricao @ Baixar Arquivo Doc. Profissionais da Obra [/ Servico g Fechar

72. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obras: Insercao de Arquivos
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4.4.2.7 Engenheiro de Execugao
Devera ser informado o nome e demais dados do profissional responsavel pela execugéo das obras. Ao clicar no comando “Selecionar
Profissional” o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre os cadastrados na base de dados informada pelo Fiscalizado ou

inserindo diretamente um novo profissional.

Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado: Nome, CREA ou CAU, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

Apos selecionar o profissional, o usuario deve informar a data do inicio da atividade de fiscalizagédo pelo profissional indicado. No caso
de encerramento da atividade de fiscalizagdo por um dado profissional, deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar o
comando “Encerrar Atividade Profissional ”, para entdo especificar a data de encerramento (conforme item 4.4.2.4).




4.4.2.8 Insercdo de Documentos da Obra/Servigo

Nesta ultima etapa da guia de Controles, deverao ser inseridos documentos que se mostrarem relevantes no decorrer da obra ou que forem
solicitados por este TCM-PA, conforme descrito no Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.

x

MNC Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 %, Visualizar Contrato

Insenr os documentos referentes & obra / senvigo. Clique no botdo "Diocumentos da Obra / Servigo” pars listar esses documentos.

Tipo Descricdo Nome Tam. Ext. Inclusio Excluir

1 — Selecione o tipo de arguive que sera carregado no sistema.

2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.

2 — Se o "Tipo do Arquive" selecionado for "Outro documento de...", informe qual & o documento no campo "Descricio”.
4 — Cligue no botdo "Procurar Arquive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arquive: | Selecione o tipo de arguivo.

L

Descriciac: | Dutro documento da Obra / Servigo

* Documento de envie cbrigatorio.

** Documento de envio obrigatorio, quando for o caso.

,_,;'l) g Fachar

Quantidade de Documentos: o

l G Inserir Arquivo I l s+ Alterar Tipo/Descricio I l @ Baixar Arquive I I Documentos da Obra |/ Servico J [ S Fechar J

73. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Controles - Inser¢gao de Documentos da Obra/Servigos
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4.4.3 Projetista

Em conformidade com o Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA para fato gerador apartir de 01/05/2018,

inseridos no sistema os projetos solicitados pelas Equipes Técnicas desta Corte de Contas, dentro do prazo indicado
destes projetos se dara pela janela a seguir:

L)
o
MO Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servico: 2

+, Visualizar Contrato
1 - Para selecionar um projetista ciique no botéo "Selecionar Profissional’.
2 - Informe as datas de inicio & fim do projeto.

3 - Quando necessano, informe em "Descnicio”, os dados complementares sobre o projeto, clique no botdo "Saivar”, e, em seguida, cique no botdo "Fechar™.

Codigo Tipo Projeto Inicio Projeio Fim Projeto Projetista

Engenheiro:

[ 4! Selecionar Profissional J

Tipo do Projeto: .

Inicio do Projeto:
Fim do Projeto:

Descricao:

Limpar Campos J l %, Ver Projetista I l 8 Fechar J

74. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obras: Projetista.

deverido ser
. A insercao




4.4.3.1 Projetista

Primeiramente, deve ser informado o(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto solicitado, clicando-se sobre o botédo “Selecionar
Profissional ”, que apresentara a lista de profissionais ja cadastrados nos sistema (conforme item 4.4.2.4) ou podera ser cadastrado novos
profissionais. Logo, devera ainda ser informado o tipo do projeto em questéo, a data inicial e final do projeto.

o
il

NO Contrato: 094 Anc Contrato: 2016  Sequencial Obra / Servigo: 2 4, Visualizar Contrato

1 - Para selecionar um projetista ciique no botdo "Selecionar Profissional’.
2 - Informe as datas de inicio e fim do projeto.
3 - Quando necessano, mforme em "Descicio”, os de QU

Cadigo Tipo Projeto Inic poccar por:

Qé) Nove .7 Alterar @ Excluir 1978 registros 53 [=

Cédigo Inclusdo Nome Status CREA/CAU CPF
(CREA/CAU)

7452 30/08/2013 ACHILES PITANGA MAIA BUSCACIO Em Analize 1402484615 124.810.176-68

7156 26/07/2012 ADALBERTO DA SILVA SANTOS Em Analise 1204109524 064.963.501-91

5820 09/12/2010 ADALBERTO LOPES DE SOUZA JUNIOR Em Analise 120028216-1 970.264.171-34

205 07/10/2008 ADALBERTO LUIZ ROCHA Em Analizse 1401500021 034.811.576-81

19/08/2011 ADALBERTO PEREIRA DO AMARAL Em Analize 1200688228 111.242.291-91

30/01/2015 ADALBERTO VIEIRA Em Analise 1005494538 857.324.8561-00

02/09/2010 ADALTON VIEIRA DE MELO Em Analise 120.181.942-3 942.951.401-63

o )

'l 4 Selecionar _J l % Fechar I

Engenheiro: I h Selecionar Profissional I

Tipa do Projeto: |

Inicio do Projeto:
Fim do Projeto:

Descrigao:

& Limpar Campos J l %, Ver Projetista J [ 8 Fechar J

75. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obras: Projetista.
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4.4.3.2 Insergcdo de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar o projeto registrado (conforme item 4.4.2.5) e entdo inserir os documentos
pertinentes: o projeto e a ART do mesmo.

4.4.4 Situacao

Nesta guia, devera ser tempestivamente informada a situagao da obra/servico em questdo, com a respectiva inser¢do dos documentos
afetos.

P
s

No Contrate: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 +, Misualizar Contrato

1 - Informar a situacdo da obra / servigo & a data correspondente 3 essa situacdo.

2 - Case tenha havide alguma publicacdo sobre a situacdo da obra / servigo, informar o veicule de publicac3o, a data da publicacSo e no campe "Descricao”, o documento que foi
publicada.

Codigo Data Situaciao Situacao Veiculo de Publicacao Descricao Inclusao Excluir
SSEET 02/04/2016 Iniciada N3c houve publicacdo 18/12/2016 x

Situacdo: [ Selecione | v]

Data Situacao: _‘._é

Veiculo: [ Selecione o wveiculo de publicacdo da situacio | L4 ]

Data Publicacio: itz

Descricdo:

i Salvar J L «, VerSituacio J | % Fechar I

76. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obras: Situagao.




4.4.4.1 Situacdo da Obra e Servico

Esta aba é dirigida para a insercao de informacgdes referentes a situagdo da obra contratada selecionada. No preenchimento desta parte

deve ser observada a ordem cronologica dos eventos (atos e fatos), informando e inserindo os documentos que comprovem a situagéao da
obra. Nesta etapa, deve ser indicada:

« Situac&o da Obra/Servigo : ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc;
+ Data Situacéo : a data referente ao inicio da situagéo informada;

* Veiculo : o meio da publicacéo referente a ocorréncia da situagéao;
» Data Publicacéo;

* Descricao;

oo
£a
M° Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2

+, Visualizar Contrato
1 - Informar a situacdo da obra / servico e a data correspondente a essa situacdo.

2 - Caso tenha havido alguma publicacdo sobre a situacSo da obra / servigo, informar o veiculo de publicacdo, a data da publicacdo & no campo "Descricgo
publicada.

", o documento que foi

Codigo Data Situacgio Situagdo Veiculo de Publicacio Data Pub. Descrigao Inclusio Excluir
55687 02/04/2016 Iniciada N3o houve publicacio

15/12/2016 =

Situacdo: [ Selecione | v]

Data Situacao: |

Veiculo: [ Selecione o veiculo de publicacdo da situacao | - ]

Data Publicagio: &

Descrigio:

W Salvar J l i, Ver Situacdo Jl g Fechar J

77. llustragdo: Obras de Exec. Indireta. Obras: Selegao da Situagao.




4.4.4.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar a situacéo de interesse (registrada na etapa 4.4.4.1), para entéo inserir
os documentos necessarios de acordo com os prazos estipulados no Anexo | da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.

oo
Zo

N0 Contrato: 094 Anc Contrato: 2016 | Sequencial Obra / Servico: 2 +, Wisualizar Contrato

Inserir os documentos referentes & situacdo da obra / servigo. Cligue no botde "Documentos de Situacdo da Obra / Servige” para listar esses documentos.

Data Situagio: 02/04/2016 Situacio: Iniciada

Cédigo Tipo Descricio Nome Tam. Ext. Inclusio Excluir

256475 Ordem de Inicio de Execucd i GE U W TTHT x

1 - Selecione o tipo de arquivoc que serd carregado no sistema.

2 - Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.

2 - Se o "Tipo do Arquivo" selecionade for "Outro documents de...", informe qual & o documents no campo "Descricdo”.
4 - Clique no botSo "Procurar Arguive”™ para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arguiva:  Selecione o tipo de arguivo.

Descricdo: | Ordem de Inicio de Execugdo da Obra [ Servigo *
Termo de Recebimento Provisario *
Termo de Recebimento Definitive *
Ordem de ParalisacSo da Obra [/ Servigo **
Ordem de Reinicio da Obra [ Servigo **

* Dc de envio

*=* Documento de envic cbrigatéric, quando for o caso.
8 Fechar
(. S

Quantidade de Documentos: 1 -

[
@ Inserir Arquivo Q Baixar Arquivo Documentos de Situacio da Obra [ Servico 8 Fechar

78. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Obras: Situacao — Inser¢do de Documentos.

ATENCAO: Observa-se que para cada situacdo selecionada ha um documento comprobatério. Como por exemplo, para a situacdo de
obra ou servico iniciada, existe a ordem de inicio da obra ou servi¢o. Para a situacéo paralisada, existe o termo de paralisagdo da obra ou

servigo. E assim por diante.




4.4.5 Medicao

O objetivo desta guia é a apresentacao das informacgdes referentes a todas as medigdes que forem realizadas em relagao a obra/servigo

)
2.5
NC Contrato: 094 Anc Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servico: 2

+, Visualizar Contrato
1 - Informe os dados refersntes & medicSo da obra/senvico e clique em "Salvar”.

2 - E obnigatdnia & insergfio das planihas de medicio através do botdo "Documentos da Medicio™
3 - E obrigatoris a insercio de fotos através do botdo "Fotos dos Servicos da Medicio".

Cadigo Tipo Medicio N° Medicdo Observacio Periodo da Medicdo Data Medicdo Valor (R$) Excluir
74345 Medic3o Final MF 01/11/2016 a 30/11/2016 01/12/2016 5.000,00 E

Valor Total (R$): 5.000,00

Total Reajustes (RS): 0,00

Total Medicies (R$): 5.000,00

Visualizacdo Agrupada
Tipe Medicdo: [ Selecione

E3
Observagdo:

Periodo da Medicdo de: m ate l:l“‘é (Refere-ze ac pericdo em gue os serviges feram executados)

i) (Refere-ze a data em gue esta medicdo foi realizada)
Valor da Medicio (RS): |

Data da medigdo:

4 Salar || / Alterar

# Limpar Campos 4, Ver Medicdo | 8 Fechar

79. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Medigéo da Obra.

4.4.5.1 Medicdo da Obra/ Servigo

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medigao realizada através da janela aberta clicando-se neste botdo. Os dados
necessarios sao:

* Tipo de Medicéo:




* Medicao a pregos iniciais;

* Medigao de reajuste;

* Medigao de reajuste da medicao final;;

* Medigao complementar;

* Medicdo de Termo Aditivo;

* Medicao Final;

* Medigao: indicar o numero de ordem da medicgéo;
» Observacéo;

° PeriOdo da Medigéol NC Contrato: 094 Anc Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 %, Visualizar Contrato
b Data da Med |9é0’ 1 - Informe os dados referentes & medicio da obra/servico & cliqus em "Salvar’.
2 - E obrigatdria s insergio das pianihas de medigio através do hotdo "Documentos da Medigio™
° Valor da Med Igéo 3 - E obngatéria & insercio de fotos através do bot#o "Fotos dos Senvicos da Mediciio”.
’ Cadigo Tipo Medicio N° Medicdo Observacio Periodo da Medicio Data Medicio Valor (R$) Excluir
O usuério deve Observar que O 74345 Medicdo Final MF 01/11/2016 a 30/11/2016 01/12/2016 5.000,00 o
cadastro das medigdes deve seguir
a ordem sequencial em que forem
elaboradas. Ainda, quando for o caso
de medi¢cdes complementares ou de
reajuste, deve haver ja cadastrada no
sistema a medigdo a pregos iniciais
ou de termo aditivo para que sejam
relacionadas.
Valor Total (R%): 5.000,00 Total Reajustes (R3): 0,00 Total Medicdes (R2): 5.000,00 Visualizacao Agrupada
Tipe Medicdo: [ Selecions | v]
Cbservacio:
Periodo da Medicac de: F ate I:I“dg [Refere-se ao pericdo em gue os servigos foram executados)
Data da medicdo: [ (Refere-se & data em que esta medicio foi realizada)
Valor da Medicao (RS):
| ¥ Salvar | l " Alterar | 'l # Limpar Campos | | S Ver Medicio | l S Fechar |

80. llustragao: Obras de Exec. Indireta. Obra: Medi¢do da Obra.
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4.4.5.2 Documentos da Medigao e Fotos dos Servigos de Medicéo

Apds serem informados os dados basicos da medig¢ao, deve-se clicar neste botdo e selecionar a medicéo registrada, para entao inserir
os documentos referentes dentro dos prazos estipulados no Anexo | da Resolugédo Administrativa n® 40/207/TCM-PA.

Os documentos se resumem a medi¢ao (em formato editavel .xIs ou .ods) e as imagens fotograficas da medicéo (o ideal é que seja
inserida no minimo trés imagens).

oo
A

N® Contrato: 094 Anc Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servico: 2 +, Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes as planilhas de medicio em formate ".xls"[Excel) ou ".ods"{BrOffice). Clique no botdo "Deocumentos de

Medicdc" para listar esses documentos.

Tipo da Medicio: Medicao Final | N°® da Medicso: Valor (R%): 5.000,00

Excluir

x

Codigo Tipo Descricio Nome Tam.
- ps52% o Insergaf'ud-e Arquivo
256476 Medicdo a pregos iniciais
| 1 - Selecione o tipo de arguivo que serd carregado no sistema.
2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descrigdoa”.
2 - Se o "Tipo do Arguive" selacionado for "Outro documento de...", informe qual é o documento ne campo "Descricio”.

4 — Clique no botdo "Procurar Argquive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arquivo:! [ Selecione o tipo de arquivo.

Descricdo: | Medicdo a precos iniciais *
Medicdo de reajuste *+
Medicdo de reajuste da Medigio Final *#*

Medicio complementar **

Medicdo de Termo Aditivo *+

* Documento de envic cbrigataric.

= Documento de envio obrigatoric, quandeo for o caso.

i | l 8 Fechar

Quantidade de Documentos: 3

[ G Inserir Arquivo J l @ Baixar Arquive J [ Documentos de Medicdo I [ g Fechar J

81. llustracédo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Documentos da medig&o.




Observacéao especial deve ser feita quanto a estas imagens fotograficas. Ocorre que o usuario pode inserir fotos de medi¢cao por meio
do botao “Fotos dos Servicos da Medigcao”, que também esta na guia “Medi¢ao’, selecionando a medigcéo de referéncia, fazendo da seguinte
maneira: ao acessar a op¢ao abre-se a janela de Insercdo de “Fotos da Medi¢ao’, ao acionar o botédo “Inserir Foto” abrira uma janela onde o

operador fazer a descrigdo do arquivo a ser enviado, logo a seguir deve-se selecionar o botdo “Procurar Arquivo’, para que seja selecionado a
imagem referente a medicao.

5]
L3

NC Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 +, Visualizar Contrato

Inserir fotos que demonstrem es principais servigos executados na medicdo.

Tipo da Medicdo: Medicao Final N°® da Medicao: Valor (R%): 5.000,00

l@ Visualizar em lista L4 J

Cédige Tipo de Foto Tamanhe Extensdo Inclusio Excluir

1 — Selecicne o tipe de arquivo que sera camegado no sistema.
2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descaricio”
3 — Cligue ne botdo “Frocurar Arquive” para encontrar o arquive desejado.

Descricdo:

Quantidade de Fotos: (]

@ Inserir Foto @ Baixar Foto , Ver descricdo foto 8 Fechar

82. llustragado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Documentos da medigéo.

Quando tratar de Servico de Engenharia, e foi informado na Descricdo do Objeto que o tipo de servico a ser executado ndo permite
registro fotografico a inser¢cao de imagens ndo sera obrigatoria. Ainda, outra maneira de inserir as fotos solicitadas é acessando a guia “Fotos
e clicando no primeiro botao, também chamado de “Fotos dos Servigcos da Medigdao ” e selecionando a medicéo.




4.4.6 Material

No caso de obras em que o material foi adquirido separadamente ao contrato de execugao dos servicos, o Fiscalizado deve prestar
informagdes quanto a aquisicdo destes.

X

N® Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Seguencial Obra / Servico: 2 +, Visualizar Contrate

x Controles i Projetista Ly} Situacdo ¥ Medicio 5% Material “4 Miguinas/Equipamentos i@ Fotos

ﬁ l 1. Material Obra / Servico

| l 2. Insercao de Documentos

l 4 Verificar Pendéncias ] l g Fechar

83. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obras: Material.




4.4.6.1 Material Obra

Devem

ser inseridas as

informagdes atinentes a aquisicdo do
material a ser aplicado, bem como do
fornecimento e aplicacéo

E requerido a indicagao de:

* Modalidade Licitagao:

Convite;

Tomada de Preco;
Concorréncia Publica;
Dispensa;
Inexigibilidade;
Pregéo;

Concurso;

RDC (Lei 12.462/2011)

* NUmero;

* Ano;

i

NC Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 %, Misualizar Contrato

Inserir informagdes sobre materisis soments no caso em que & Administragio adquinu e fomsceu matensis pars execucdo da obra / Servico, ou sejs, contratou spenas & méo de obra para executd-a.

Caodigo Modalidade Licitagdo N° Ano Data Nome Periodo de utilizacio Valor Total Material(R$) Inclusio Excluir
Homeologacio Fornecedor dos materiais

Walor Total (R$): 0,00

Modalidade Licitagdo: [ selecione | -.-] M |

Data Homolegacdo: | |_:é

Meme Fornecedor:

N° Nota Fiscal:

Valor total da Mota Fiscal (Rs):

Data emizsdo Nota Fizcal:

Periodo de utilizagio dos materiais:

Valor total dos materiais utilizados no periodo (RS): |

4y salvar _‘_' I “ Limpar Campos J [ y, Ver Material J l g Fechar ]

84. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obras: Material da Obra - Cadastro.

» Data Homologacao: inserir a data de homologagao da licitagéao;

* Nome do Fornecedor;

* Numero da Nota Fiscal;

e Data Emissao;

Valor total da Nota Fiscal: deve ser informado o valor total da aquisigéo;

* Periodo de utilizacdo dos materiais: informar o periodo em que os materiais desta aquisicdo foram empregados na obra;

* Valor total dos materiais utilizados no periodo: informar apenas o valor dos materiais aplicados no periodo indicado;

GEO-OBRAS TCMPA




4.4.6.2 Insercdo de Documentos

Apdbs o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 4.4.6.1) o usuario deve inserir no sistema os documentos referentes
a aquisicao dos materiais, de acordo com as especificagdes do Anexo |, da Resolu¢cao Administrativa n® 40/2017/TCM-PA para fato gerador
apartir de 01/05/2018 E obrigatério apresentar os documentos referentes a licitacdo (ou procedimento empregado) dos materiais adquiridos

e a planilha dos materiais empregados na obra ou servico.

L
fan

MO Contrato: 29 Ano Contrato: 2015 Sequencial Obra / Servigo: 1 +, Visualizar Contrato

Insernir oz documantos referentes & aqulsepa’o de materais. Chque no botéio "Documentos de Materal® para fistar esses documentos.

Licitagio: Tomada de Pregce  N% 67 Ano: 2016 Valor (R3): 200.000,00

Codigo Tipo Descricdo Excluir
256407 Outro decumento de material p/ ®

1 — Selecione o tipo de arquive que serd carregado no sistema.
2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo™.
3 — Se o "Tipo do Arguiva” selecionado for "Outro documents de...", informe qual & o documento no campo "Descricda’.

4 — Clique no bot3o "Procurar Arquive”™ para encontrar o arguive desejado.

Tipo do Arguivo: L Selecione o tipo de arguivo.

Descricio: | Documento de licitagdo para aquisic3o de materiais *
Planilha de materiais p/ Obra [ Servigo *
Nota de Empenho
Nota Fiscal

Recibo

* Documento de envic cbrigatério.

=N to de envic obrigatéric, quando for o caso.

Q | % Fechar |

Quantidade de Documentos: 1

l G Inserir Arquivo J l Q Baixar Arquivo J l Documentos de Material J l g Fechar J

85. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Material da Obras - Inser¢do de Documentos.

E obrigatério apresentar os documentos referentes 3 licitacdo (ou procedimento empregado) dos materiais adquiridos e a planilha dos
materiais empregados na obra ou servi¢o no periodo de utilizagdo dos materiais informado.




4.4.7 Maquina / Equipamentos

O Fiscalizados deve prestar informagdes
quanto ao maquinario empregado na execugao
das obras ou servicos se estes forem adquiridos
ou alugados por meio de outro instrumento que
nao o contrato da obra em questao.

4.4.7.1 Maquina / Equipamentos

o
a5

N® Contrato: 29 Ano Contrato: 2015 Sequencial Obra / Servico: 1 i, Visualizar Contrato

; Controles . Projetista ki) Situacio I‘*{ Medicdo ¥ Material '2‘_1 Maquinas/Equipamentos Fotos

- [ 1. Maquinas/Equipamentos

| l 2. Insercio de Documentos

86. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Maquina/Equipamento.

Devem ser inseridas as informacdes atinentes a aquisigdo ou aluguel/contratacdo das maquinas e equipamentos empregados na obra

Ou servigo.
E requerido a indicagao de:

* Modalidade Licitacao:
» Convite;
* Tomada de Preco;
» Concorréncia Publica;
* Dispensa;
* Inexigibilidade;
* Pregéo;
» Concurso;
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* Numero;

* Ano;

+ Data Homologacao: inserir a data de homologagao da licitagéo;
* Numero do Documento;

* Ano Documento;

+ Data do Documento;

* Objeto;

* Nome do Fornecedor;

* Periodo de utilizagdo das maquinas/equipamentos;

Valor total de maquina/equipamento utilizados no periodo;

e
A

N® Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 1 4, Visualizar Contrato
|

1 - Inserir informag des sobre a utilizag do/contratag&o de magquinas e equi pela i ;&0 para execug do da obra/servigo.
2 - No campo "N° Decumento” informe aquele que detalha a coniratag &0 das maguinas/eguipamentos. Exemplo: nimero do contrato de locag&o de maguinas/equipamentos.
3 - Apds informar todos os campos, clique em "Salvar”, e, em seguida, clique em "Fechar”™.

Codigo N= Ano Data do Objeto Nome Periodo valor{RS) Inclusdo Excluir
Documento Documento Fornecedor

Valor Total (R$): 0,00

Modalidade Licitagdo: (Se‘l‘ecione | '] A i
1

Data Homologacdo: i)
N® Documento; Ano Documento:

Data do Documento: i)

Objeto:

Nome do Fornecedor:

Periodo de utilizacdo das maquinas/equipamentos: | = Ate | L:ﬂ

Valor total de mag. / equip. utilizados no periodo (R$): | |

wf'" Salvar o * Alterar < Limpar Campos \ Ver descricdo do objeto g Fechar

87. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Maquina/Equipamento - Cadastro




4.4.7.2 Insercdo de Documentos

Apds o preenchimento das informacgdes relacionadas acima (item 4.4.7.1) o usuario deve inserir no sistema os documentos referentes
a utilizacdo das maquinas / equipamentos, de acordo com as especificacdes do Anexo |, da Resolu¢do Administrativa n® 40/2017/TCMPA
. para fato gerador apartir de 01/05/2018. E obrigatério apresentar os documentos referentes a licitacdo (ou dispensa ou inexigibilidade) do
maquinario e a planilha de maquinas / equipamentos.

£
X

M® Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 %~ Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes & utiizagdo de magquinas/equipamentos. Clique ne botiio “Documentes de Mag./Equip.” para listar esses documentos.

N® Doc./Ano: 212/2016 Data Doc.: 10/05/2016 Valor (R$): 1.200,00

Codigo Tipo Descrigao Inclusédo Excluir

Insercic

o
cao de

1 — Selecione o tipo de arguive gue serd carregado no sistema.
2 — Quando necessdria, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.
3 — 52 o "Tipo do Arquive" selecionado for "Outro documento de...", informe qual & o documenta no campo "Descrigdc”.

4 — Clique no botdo "Procurar Arquive” para encontrar o arquive dessjado.

Tipo do Arguivo: l Selecione o tipo de arquivo.

Descricio: | Documento de licitagao para locagao/aquisicao de maguinas/equipamentos *
Planilha de maquinas/equipamentos *
Instrumento Contratual

Termo Aditivo de Contrato

HNota de Empenho

* Decumento de envic obrigatonio.

** Documento de envio cbrigatorio, quando for o caso.

wdy I aFechar J

Quantidade de Documentos: (i}

@ Inserir Arquivo I Lﬁj Baixar Arquivo )| Documentos de Maq./Equip. | Lg Fechar |

88. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Obra: Maquina/Equipamento — Inser¢ao de Documentos




4.4.8 Fotos

Nesta ultima guia o usuario deve inserir as fotos referentes as obras/servigcos, conforme as exigéncias normativas ou solicitacao desta
Corte de Contas.

=

N® Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servigo: 2 % Visualizar Contrato

x Controles 1 Projetista Ly} Situacdo ¢ Medigao 5 Material "4 Maquinas/Equipamentos @@ Fotos

= 1. Fotos dos Servicos da Medicdo

=] 2. Fotos da Obra / Servico

Lﬁf Verificar Pendéncias J | g Fechar

89. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Fotos.




4.4.8.1 Fotos dos Servicos de Medicéo e Fotos da Obra

A insercao de fotos dos servicos de medicao ja foi abordada no item 4.4.5.2. Por outro lado, pelo segundo botdo da guia “Foto das
Obras”, é possivel inserir fotos sem a vinculagédo destas a alguma medi¢cdo, como no caso de fotos a fim de comprovar fatos ou situagdes
constatadas. Neste caso, as fotos devem ser inseridas no formato “jpg

X
N® Contrato: 094 Ano Contrato: 2016 Sequencial Obra / Servico: 2 +, Visualizar Contrato

Insira fotos referentes & cbralservigo com extensédo do tipo jpg =/| Visualizar em lista - |

Codigo Tipo de Foto ica Tamanho Extensdo Inclusdo Excluir

1 — Selecione o tipe de arguivo que sera caregado no sistema.
2 — Quando necessaric, informe mais detalhes sobre ¢ documente no campo "I}Enil;a'n'.
3 — Cligue no botdo “Procurar Arquive” para encontrar o arquive desejado.

Descricdo: | 18Medigd_FotoZ2

I :&ls Procurar Arguivo ] | % Fechar |

Quantidade de Fotos: 0

l @ Inserir Foto ] l @ Baixar Foto | &, Ver descrigdo foto J I 3 Fechar ]

90. llustracdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Fotos - Insercéo de Fotos




4.4.9 Observacgdes Gerais

O ambiente “Obras” também apresenta as ferramentas de edicao de registro “Alterar’, “Excluir’ e as seguintes ferramentas:

Inicio  Obras | Servicos por Exerucdo Indireta  Obwas | Servios por Ewecugdo Direta  Obras [ Servipes Vincule  Cadastos  Solicitages

L B
: H i i
Avisos Licitacdes Contratos ~ Obras/ Servigos Projetos

Buscar por

o Novo 7 Alterar g} Excluir Area de Visualizacio Documentos de Contrato = Relakorios

91. llustragado: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Obra: Ferramentas de Manipulagéo.

Area de Visualizagdopermite verificar dados dos registros inseridos bem como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de
Visualizagao;

Documentos de Obra: apresenta a relagdo completa de documentos exigidos;

Relatoérios: emite relatdérios com base nos registros informados, a partir de consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de
informacdes selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentagao indicada bem como o formato de arquivos a serem encaminhados,
em especial os correlacionados a medigéo das obras ou servigos, conforme a Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.
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4.5 Projetos

Apds o cadastro de um contrato (decorrente de licitagao, dispensa licitagéo, inexigibilidade licitagdo ou Registro de Preco) que tenha como
objeto a elaboragao de projeto (s), a unidade fiscalizada deve apresentar todas as informacdes pertinentes ao objeto e sua execugao indicadas
no sistema, legislagdo e normativas vigentes, por meio do comando “Projetos”, podendo também serem solicitados outros documentos que

as divisdes técnicas desta corte considerarem necessarios.

Ao clicar neste ambiente, sdo exibidos os projetos cadastrados bem como as informacdes basicas (contrato, situagdo do projeto,
valor inicial, contratada e outras). Nesta secao, é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de contratos, estando as duas ultimas

possibilidades restritas ao andamento dos mesmos.

’Iq\/[mmumﬁg‘c%gggsgzum‘ms Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor)

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagées
A =
t s i

Avisos Licitagbes Contratos Obras/Servicos Projetos

A~ Férum ‘.| Seguranca Sair
)|

Buscar por:

&) Novo 7 Alterar @ Excluir Area de Visualizagdo Documentos de Projeto g Relatérios

Cédigo Dias Data Contrato Situacdo do Data Objeto Valor Inicial Prazo Exec. Contratada(o)
Alterar Inclusdo No/Ano-Projeto Projeto Situacao Projeto(R$) Inicial(dias)
Excluir

1 112 14/09/2017 10/2017-1 Iniciado EMPRESA DE TESTE 02 LTDA

02/10/2017 projeto anexo... 14.000,00 320

92. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Projetos: Area de Visualizagao.

1registros 53 [




4.5.1 Inserindo um novo registro de Projetos

1 — Para cadastrar um projeto & necessaric gue ele esteja vinculado a um contrato.
2 — Para selecicnar um contrato, digue no botde "Selecionar Contrato™ e selecione o contrato desejado.

A clicar no comando “Novo”, sera solicitado para que
o usuario informe o contrato de referéncia dentre aqueles
informados anteriormente pelo fiscalizado, cujo objeto contemple

3 — Informe os campos obrigatorios e digue no botdo "Verificar Dados”.
4 — Apos salvar o projeto, o botdo "Continuar” sera habilitade. Clique sobre ¢ mesmo para continuar.

l 1 Selecionar Contrato

a execucgao de projeto(s).

Apbs a Selegao do Contrato sera apresentada a seguinte tela:

1 — Para cadastrar um projeto € necessario gque ele esteja vinculade a um contrato.

2 — Para selecicnar um contrate, cligue no botdo "Selecionar Contrato™” e selecione o contrato desejado.
3 — Informe os campos obrigatorios e digue no botde "Verificar Dados™.

4 — Apds salvar o projeto, o botdo "Continuar” serd habilitado. Cligue sobre o mesmo para continuar.

l { Selecionar Contrato J N° Contrato: 45 Ano Contrato: 2015

Contratada(e): AGUIA DE OURO CONSTRUCOES E ... Data de assinatwra: 09/02/2015

Prazo de Vigéncia(dias): S0 Valor Inicial do Contrato{R$): 2.500,00

Qtd. de projetos informados: 2 Qtd. de projetos cadastrados: 0 Qtd. de projetos a cadastrar: 2

Sequencial do projeto: | l.|

Valor Inicial do projeta(R$): 2.500,00

Prazo Execucdo Inicial(dias): | |

[ =7 Verificar Dados J ]

94. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Vinculo com contrato.

93. llustracdo: Obras/Servicos de Exec. Indireta. Projeto: Novo Registro.

. Sequencial do Projeto: o numero de referéncia para
o projeto, no caso de ter sido informado no contrato que o
mesmo se refere a dois ou mais projetos distintos;

. Valor Inicial do Projeto;
. Prazo Execucéo Inicial;

O usuario também pode verificar a quantidade de
projetos relacionados ao contrato que ja foram ou devem
ser cadastrados no campo acima dos dados a serem
preenchidos. Os dados devem ser entdo verificados para
prosseguimento. Sera apresentada uma janela com quatro
guias (abas) de informagdes a serem apresentadas,
conforme descrito sucintamente a seguir.




4.5.2 Controles

N® Contrato: 45 Ano Contrato: 2015 Seguencial Projeto: 1 \ Visualizar Contrato

Na guia “ Controles”, deverao ser inseridas todas as informagdes [ & centroles | I Projetista | (| Situacio 3 Medicio
iniciais a respeito do projeto.

# | 1. Descricdo do Objeto

| 2. Engenheiro de Fiscalizacdo

3. Insercdo de Documentos do Engenheiro de Fiscalizacao

| 4. Insergdo de Documentos

l 4" Verificar Pendé&ncias I l % Fechar J

95. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Controle.

4.5.2.1 Descricdo do Objeto

Devera ser preenchido o campo com informacgdes suficientemente detalhadas sobre os projetos, de acordo com o instrumento contratual
e a divisdo do objeto em projetos distintos, quando for o caso.

Projeto - Descrigao do Objeto

N® Contrato: 45 Ano Contrato: 2015 Seguencial Projeto: 1 = Visualizar Contrato

1 - Informe os campos do formulario, digue em "Salvar®, e, em seguida digue em "Fechar”.
Z - Para sltersr a3 informacdes inseridas, cligue no botdo “Alterar”, efetue as alteracdes desejadas, &, em seguids, cligue em "Salvar”.

Descricdo do Objeto: |

f Salvar " Alterar 3 Fechar |

96. llustracao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Controle - Descrigao
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4.5.2.2 Engenheiro de Fiscalizagéo

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional responsavel pela fiscalizagdo dos projetos de acordo com
o cronograma dos mesmos. Ao clicar no comando, o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre os cadastrados na base de
dados pelo Fiscalizado ou inserindo diretamente um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado: Nome,
CREA ou CAU, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

. Apos SeIeCIO’nar 0 N® Contrato: 45 Anc Contrato: 2015 Sequencial Projeto: 1 4, Misualizar Contrato
profissional, o wusuario deve
. P - Para selecicnar um engenheiro fiscal cligue no botdo "Selecionar Profissional™.
|nf0rmar a data do Inicio da - Informe a data de inicio de atividade do fiscal e o vinoulo profissional do mesmo com a Administragdo, digue no botdo “Salvar”, &, em seguida, digue no botdo “Fechar”.
at|V|dade de f| Scal |Zagéo pelo - Para informar a dsta fim de atividade, cligue sobre o registro desejado, &, em seguids, cligue sobre o botdo "Encemrar Atividade Profissicnal™.
. . . . - Informe a data de fim de atividade do Profissicnal e digue em “Salvar”.
profissional indicado bem
como o Vin cu |0 deste com a Cadigo Inicio Atividade Fim Atividade Engenheiro Fiscal Vinculo Profissional/ Administracdo  Inclusdo

1452 06/04/2015 CARLA MONTEIRO DE ARAUIO Servidor{a) Efetivo(a) 2Z/06/2015

unidade fiscalizada. No caso
de encerramento da atividade
de fiscalizagdo por um dado

profissional, deve-se selecionar O ove & Akerar @ exchu 1073 regieros 33
o mesmo dentro da lista de Cédigo Inclusio  Nome Smtes | cneafeay
CREA/CAI

rengtrOS e usar o Comando 7452 30/08/2012 ACHILES PITANGA MAIA BUSCACIO Em Andlise 1402484615 124.810.176-68
“ s ol ” 7156 26/07/2012 ADALBERTO DA SILVA SANTOS Em Andlise 1204109524 064.953.501-31
Encerrar Atividade Profissional”, :

5820 09/12/2010 ADALBERTO LOPES DE SOUZA JUNIOR Em Anilise 120038216-1 970.264.171-24
para entao eSpeC|f|Car a data de 205 07/10/2008 ADALBERTO LUIZ ROCHA Em Andlise 1401500021 034.811.576-81

6507 19/08/2011 ADALBERTO PEREIRA DO AMARAL Em Andlise 1200688228 111.242.291-91
encerramento. 7813 20/01/2015 ADALBERTO VIEIRA Em Anilise 1009494538 857.324.861-00

5360 02/09/2010 ADALTON VIEIRA DE MELO Em Analise 120.181.942-3 942.951.401-63

| 4l [ I

{ 4 Selecionar | | 3§ Fechar |

Inicio Atividade: I:lu._é (inicio de atividade na fiscalizagdo do projete)

Engenheiro:

Vinculo Profissional/Administracdo: | v |

l ¥ Fechar J

97. llustragdo: Obras/Servigcos de Exec. Indireta. Projeto: Controle — Eng de Fiscalizagdo




4.5.2.3 Insercao de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagao

Apés a definicao do profissional responsavel pela fiscalizacdo dos projetos, a unidade fiscalizada deve apresentar a documentacgéo
pertinente indicada no Anexo |, da Resolugao Administrativa n°® 40/2017/TCM-PA. Ao selecionar o profissional em questao na lista indicada
(quando mais de um profissional ja foi indicado) é obrigatério inserir a copia da Portaria de Nomeagdo do mesmo referente a este servigo.

Projeto - Inserciio de Documentos do Projeto

Ne Contrato: 45 Ano Contrato: 2015 Seguencial Projeto: 1 % Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes ao projeto. Clique no botéo "Documentos do Projete” para listar esses documentos.

Cadigo Tipo Descricio Nome Tam. Ext. Inclusdo Excluir

1 — Selecione o tipo de arguivo gue sera carregado no sistema.
2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricdo”.

3 - Se o "Tipo do Arquiveo" selecionado for "Outro documento de...", informe qual & o documento no campo "Descricac”.
4 = Clique no botao "Procurar Arquive” para encontrar o arquivo desejado.

Tipo do Arguivo: [ Selecione o tipo de arquivo. - J

Descricdo: | Portaria de nomeacio do fiscal responsavel pelo recebimento do Projeto *

ART do fiscal do Projeto

QOutro documento do fiscal do Projeto

* Documento de envie chrigatorio.

** Documento de envio obrigatdrio, quando for o caso.

_‘\l‘. :lﬁFechar

Quantidade de Documentos: o

l Q Inserir Arguivo J I .~ Alterar Tipo/Descricio J I @ Baixar Arquivo I l

Documentos do Projeto I [ 8 Fechar J

98. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Controle




4.5.2.4 Insercdo de Documentos

Nesta ultima etapa da guia de Controles, deveréo ser inseridos documentos que se mostrarem relevantes no decorrer da elaboragéo dos
projetos ou que forem solicitados por este TCM/PA, conforme a Resolugdo Administrativa n°® 40/2017/TCM-PA.

Nt Contrato: 45 Ano Contrato: 2015 Sequencial Projeto: 1 % Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes ao projeto. Clique no botdo "Documentos do Projeto™ para listar esses documentos.

Cadigo Tipo Descricio Nome

Inserg.i;m de hmu’nm X

1 — Selecione o tipo de arguive gue serd carregado no sistema.

2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documents no campo "Descricdo”.

3 — Se o "Tipo do Arquivo" selecionado for "Outro documento de...", informe qual & o documento no campo "Descricdo’.
4 — Clique no botdo "Procurar Arquiva” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arquivo: [ Salecione o tipo de arquivo. v J

Descricao:

* Documento de envie chbrigatorio.

** Documento de envio obrigatorio, quando for o caso.

Quantidade de Documentos: o Ik | l ¥ Fechar

l @ Inserir Arguivo J I .~ Alterar Tipo/Descricio J I @ Baixar Arguivo J l Documentos do Projeto I l 3 Fachar J

99. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Insergdo de Documentos
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4.5.3 Projetista

Em conformidade com o Anexo |, da Resolugdo Administrativa n°® 40/2017/TCM-PA para fato gerador apartir de 01/05/2018, deverao

ser inseridos no sistema os projetos desenvolvidos no ambito do contrato, dentro do prazo indicado. A inser¢céo destes projetos se dara pela
seguinte guia:

4.5.3.1 Projetista

Primeiramente, deve ser informado o(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto contratado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar
Profissional”, podendo ser cadastrado novos profissionais. Devera ainda ser informado o projeto em quest&o, a data inicial e final do projeto.
Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado: Nome, CREA, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

N® Contrato: 45 Anco Contrato: 2015 Sequencial Projeto: 1 % Visualizar Contrato
1 - Para selecionar um projetista digue no botdo "Selecionar Profissional™.
2 - Informe as datas de inicio e fim do projeto.

2 - Quandeo necessério, informe em "Desaricdc”, os dados complementares sobre o projeto, digue no botdo “Salvar”, &, em seguida, digue no botdo "Fechar”.

Codigo Tipo Projeto Inicio Projeto Fim Projeto Projetista

Engenheiro: l &; Selecionar Profissional |

Tipo do Projeto: [ Selecione o tipo de projeto. | - ]

Inicie do Projeto: I:Idg
Fim do Projeto: I:Idg

Dascrigio!

f’ Salvar ] el [ “ Limpar Campos Jl 4, Ver Projetista Jl 8 Fechar J

100. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Projetista




4.5.3.2 Insergdo de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar o projeto registrado (na etapa 4.4.3.1) e entdo inserir os documentos
pertinentes: o projeto e a ART do mesmo.

Projeto - Engenheiro Projetista - Insercao de Documentos
Ne Contrato: 45 Anoc Contrato: 2015 Sequencial Projeto: 1 by Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes acs projetos desenvolvidos pelos engenheiros projetistas. Cligue no botdo "Tipos de Projetos” para listar esses documentos.

Projetista: ADALBERTO DA SILVA SANTOS

Cédigo  Tipo

1 — Selacione o tipo de arquivo que sera carregade no sistema.

| 2 — Quando necessaric, informe mais detalhes sobre o documento no campo "Descricao™.
2 — Se o "Tipo do Arguivo" selecionado for "Outre decumento de...", informe qual & o documento no campo "Descrigio”.
4 — Clique no botdo "Procurar Arguive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arquivo: [ Selecione o tipo de arguivo.

Descrig3o: | Lewvantamento Topografico **
Sondagem **

Projeto Arquiteténico **
Projeto de Terraplenagem **

Projeto de Fundagdes *#*

* Documento de envic obrigatoric.

** Documento de envic obrigatéric, quando for o caso.

Quantidade de Documentos: ] | _(1) r | l 8 Fechar

I ﬁ Inserir Argquivo I l @ Baixar Arguivo I l * Tipos de Projetos I l % Fechar J

101. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Projetista — Insergao de Documentos




4.5.4 Situagao

Nesta guia, devera ser tempestivamente informada a situacdo do projeto em questdo, com a respectiva insergdo dos documentos
correlacionados.

4.5.4.1 Situacdo do Projeto

Esta aba é dirigida para a insercao de informagdes referentes a situagao do projeto contratado selecionado. No preenchimento desta
parte deve ser observada a ordem cronoldgica dos eventos (atos e fatos). Nesta etapa, deve ser indicada:

MN® Contrato: 17 Ano Contrato: 2016 Sequencial Projeto: 2

4, Visualizar Contrato
1 - Informar a situacdo do projeto e a data correspondente a essa situacdo.

2 - Caso tenha havido alguma publicagéo sobre a situacdo do projeto, informar o veiculo de publicacéo, a data da publicacéo e no campo "Descrigdo”, o documento que foi
publicado.

Codigo Data Situacdo Situacdo

Veiculo de Publicacdo Data Pub. Descricdo Incluséo Excluir
1343 05/07/2016 Iniciado N&o houve publicacdo

18/10/2016 o

Situacdo: [Selecione | w ]

Data Situacao: i)

Veiculo: [ Selecione o veiculo de publicacdo da situacdo [ - ]

Data Publicacdo: i

Descrigdo:

i o Salvar | "4 Ver Situacdo I | 9 Fechar J

102. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Situagéo




« Situacao do Projeto : ndo iniciado, iniciado, paralisado, reiniciado, concluido, etc.;
+ Data Situagao : a data referente ao inicio da situagao informada;

* Veiculo : o meio da publicagéo referente a ocorréncia da situagéao;

 Data Publicacéo;

* Descricao;

MNe Contrato: 45 Anc Contrato: 2015 Sequencial Projeto: 1 % Visualizar Contrato
Inserir os documentos referentes a situagdo do projeto. Clique no bot3o "Documentos de Situacdo do Projeto” para listar esses documentos.
Data Situagdo: 20/06/2015 Situacdo: Iniciado

Codigo Tipo Descricao E 5 Inclusdo Excluir

3 - 5e o "Tipo do Arquive" selecionado for "Outro documento de...", informe qual & o documento no campo "Descrigdo”.
4 — Clique no botdc "Procurar Arquive” para encontrar o arquive desejado.

Tipo do Arquivo: l Selecione o tipo de arguivo.

Descricdc: | Ordem de Inicio de Execucao do Projeto *
Termo de Recebimento Provisdrio *
Termo de Recebimento Definitivo *

Ordem de Paralisacao do Projeto **

Ordem de Reinicio do Projeto **

* Documento de envie cbrigatorio.

== Decumento de envic cbrigatarie, quando for o caso.

= | L8 Fechar |

Quantidade de Documentos: ]

I ﬁ} Inserir Arquivo I l @ Baixar Arguivo I l " Documentos de Situacao do Projeto I l g Fechar J

103. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Documentos da Situagéo




4.5.4.2 Medicao do Projeto

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medigao realizada através da janela aberta clicando-se neste botdo. Os dados

necessarios sao:

* Tipo de Medicao:
* Medicao inicial;
* Medigao com reajuste;
* Medicdo complementar;
* Medicdo de Termo Aditivo;
* Medigao Final;

* Medicdo: indicar o numero de
ordem da medicgao;

» Observacéo;
* Periodo da Medicao;
» Data da Medigéo;
* Valor da Medicéo;
O usuario deve observar que o cadastro das

medi¢des deve seguir a ordem sequencial em que
as medicoes forem elaboradas.

N¢ Contrato: 45 Ano Contrato: 2015 Sequencial Projeto: 1 5 Visualizar Contrato

1 - Informe os dados referentes & medicic do projeto & dligue em "Salvar”.
2 - E obrigatéria a insergio das i de

icdo através do botdo "Documentes da Medico”.

Codige Tipo Medicdo N° Medicdo  Observacido Data Medigdo Valor (R$)

Valor Total (R%): 0,00 Visualizagdo Agrupada

Tipe Medigdo: [ Selecione

Observacdo:

Periode da Medicdo de:

Data da medigdo:

Valor da Medicdo (R$]:

4 Salvar _:" | # Limpar Campos +, Ver Medicio | 8 Fechar

104. llustragdo: Obras/Servigcos de Exec. Indireta. Projeto: Medicao




4.5.4.3 Documentos da Medicéo

Apos serem informados os dados basicos da medigéo, deve-se clicar neste botéo e selecionar a medigao registrada, para entéo inserir
os documentos referentes dentro dos prazos estipulados no Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.
Os documentos se resumem a medicao (em formato editavel .xIs ou .ods) e aos documentos (estudos, relatorios, pareceres, laudos,
demais documentos subsidiarios e partes do projeto) elaborados.

Projeto - Medicio - Insercio de Documentos
N Contrato: 45 Anc Contrato: 2015 Seguencial Projeto: 1 % Visualizar Contrato

Inserir os documentos referentes as planilhas de medicdo em formato ".xls"{Excel) ou ".ods"(BrOffice). Clique no botdo "Documentos de Medigdo" para listar esses
documentos.

Tipo da Medicao: Medicdo a precos iniciais N° da Medicdo: 1 Valor (R$): 2.500,00

1 — Selecione o tipo de arguive gue sera carregado no sistema.

2 — Quandec necessario, inferme mais detalhes sobre o documente no campo "Descrigde™.

3 — Se o "Tipo do Arquivo" selecionado for "Outro documento de...", infarme qual & o documento no campo "Descricdo’.

4 — Clique no bot3o "Procurar Arquive” para encontrar o arquivo desejado. |

Tipe do Arguivo: [ Salecione o tipo de arquivo. - J

Descricao: | Medigdo a pregos inidiais *
Medicdo de reajuste **
Medicao complementar **
Medicdao de Termo Aditivo **

Medicao final *

* Documento de envic cbrigatorio.

| ** Documento de envio obrigatdric, quando for o caso.

\_4'1) [ S Fechar

Quantidade de Documentos: [}

l @ Inserir Arquivo J l @ Baixar Arguivo I l ' Documentos de Medicdo J I g Fechar J

105. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Documentos da Medigao




4.5.5 Observagdes Gerais

Como nos demais ambientes, em Projetos também constam as ferramentas de edicdo de registro “Alterar”, “Excluir’ e as seguintes
ferramentas:

- Area de Visualizagdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de
Visualizacéo;
* Documentos de Projeto: apresenta a relacdo completa de documentos exigidos;

* Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de
informacgdes selecionados.

Vers3o 2.4.1

’Iq\/[ IRIBUNAL S TADO DO PARA inicipios  3€0-Obras - Cadastro de Obras Puablicas (Modulo Jurisdicionado)

INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor) ‘3) Forum '»| Seguranca ﬂ_‘ Sair

Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta Obras / Servicos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagdes

= L DAS ‘B

Avisos Licitagbes Contratos Obras/Servicos Projetos

Buscar por:

&) Nove .~ Alterar @ Excluir Area de Visualizacio Documentos de Projeto \'Dj\ Relatérios 1registros 53 [

Cédigo Dias Data Contrato Situagao do Data Objeto Valor Inicial Prazo Exec. Contratada(o)
Alterar Inclusdo No/Ano-Projeto  Projeto Situacao Projeto(R$) Inicial(dias)
Excluir

1 112 14/09/2017 10/2017-1 Iniciado 02/10/2017 projeto anexo... 14.000,00 30 EMPRESA DE TESTE 02 LTDA

106. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Indireta. Projeto: Ferramentas de Manipulacéo

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentagao indicada bem como o formato de arquivos a serem encaminhados,
em especial os afetos ao desenvolvimento dos trabalhos de elaboragéo dos projetos.




9 Obras / Servicos por Execucdo Direta

Ao acessar o componente “Obras/Servigos por Execucgao Direta”, o usuario observara que o mesmo € muito semelhante ao ambiente
“Obras/Servigos por Execucgao Indireta”. Verifica-se logo abaixo das abas a existéncia de dois ambientes acessados pelos botdes “Avisos” e
“Obras/Servigos”.

5.1 Avisos
Apresenta informacgdes sobre as funcionalidades e exigéncias de informagdes dentro do processo de Execugéo Direta.

'I.l\/[maumSéﬁgﬁﬁgﬁéﬁtuu-cm Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

Versdo 2.4.1
INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para

Fabio Higa(diretor)
Inicio Obras / Servicos por Execugdo Indireta

& &

ObrasfServigos

4> Férum : Seguranca | Sair
]

Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagies

— Obras por Execucdo Direta : a que é feita pelos drgdos e entidades da Administracdo, pelos proprios meios (art. 6°, inciso VIl da Lei N® 8.666/93)
— A qualquer momento a equipe de auditoria podera solicitar documentos ndo considerados obrigatdrios.

Obras [ Servigos OBRAS / SERVICOS COM PRAZOS VENCIDOS E NAO CONCLUIDOS
Obras / Servigos Paralisados

107. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta. Avisos.




5.2 Obras/Servigos

Este componente apresenta os registros e ferramentas voltadas ao cadastro de informacgdes refere ntes as obras ou servigos executados
diretamente pela Administragéo.

Obras / Servigos por Execugdo Indireta Obras [/ Servicos por Execucido Direta Obras [ Servicos Vinculo Cadastros Solicitagdes

Avisos Obras /Servicos

Buscar por:

@ Nowvo & Alterar @ Excluir Area de Visualizacdo Documentos de Obra / Servigco Exec. Direta @ Relatorios

Codigo Dias Data Nimero Tipo do Objeto Situacdo Data Bem Piblico Tipo Servico j Valor Orcado
Alterar Inclusdo / Ano Situacdo pela
Excluir Administracao
(RS)

3 16/01/2017 31/2017 Obra Situacdo ndo defi Mo Informado! Mo Informado! N&o Informado! 1.450,00
a1 26/10/2016 01/2016 Servigo de Engenhz Situagdo ndo defi Social Ndo Informado! servigo... 10.000,00
54 19/10/2016 52/2016 Servico de Engenhz Situagdo ndo defi RUA CAMPO GRANDE N&o Informado! QPLICACEA.O DE LAMA ASFALTICA... 30.000,00
84 19/10/2016 38/2016 Obra Iniciada 01/07/2016 PACO MUNICIPAL Reforma REFORMA DA SALA DE CONTABILID: 130.000,00
80 15/10/2016 45/2016 Obra Iniciada 01/08/2016 PACO MUNICIPAL Assentamento REFORMA DO GABINETE... 30.000,00

108. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Direta. Obras: Area de Visualizago.

Seguindo o padrao do sistema, apresentam-se as ferramentas de edicao de registro “Alterar” e “Excluir”’, além das seguintes ferramentas:

« Area de Visualizagdo: permite verificar dados dos registros inseridos;
* Documentos de Obra/Servigo: apresenta a relagdo completa de documentos exigidos;

* Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de
informacdes selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentagao indicada bem como o formato de arquivos a serem encaminhados,
em especial os correlacionados as medigoes.




5.2.1 Inserindo um novo registro

A clicar no comando ‘Novo ", o sistema exibirda um alerta no qual o usuario ira confirmar se existe licitagdo ou contrato para obra a ser
cadastrada, casos em que devera ser cadastrada no ambiente “Obras/Servigos por Execucéo Indireta”. Caso realmente se trate de execugao

direta, o usuario deve clicar em “N&o”, sendo assim o sistema solicitara:

* Numero da Obra/Servi¢o: o numero de referéncia para a obra, podendo conter letras (obs.: somente nas obras de execugéo direta pode
haver cadastro com letras);

* Ano: ano em que a obra foi iniciada;

° Va|0r Or(}ado da Obra , 1 - Informe os campos do formulario e cligue em "Verificar Dados".
2 - Apos salvar esta obra, o botdo "Continuar” sera habilitado. Cligue sobre o mesmo para continuar.

° Prazo Execugéo |n|C|a|’ 3 - No campo "Nimero da Obra" informe um nimero para identifica-la. Neste campo também podem ser inseridas letras.
4 - Mo campao "Ano” informe o ano em que a obra foi iniciada.

5 - No campo "Valor Orgado da Obra (R$)" informe o valor orgado pela Administracao.
6 — No campo "Prazo Execucao Inicial (dias)"” informe o prazo estimado pela Administracdo para execucao da obra.

Nimero da Obra / Servigo:

Ano

Valor Orgado (R$)

Prazo Execucdo Inicial{dias)

|
Tipo do Objeto: [ﬁpu___

= Verificar Dados

109. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta. Novo Registro.

Os dados devem ser entdo verificados para prosseguimento. Sera apresentada uma janela com oito guias (abas) de informacgdes a
serem apresentadas, conforme descrito sucintamente a seguir.




5.2.2 Controles

Na janela “Controles”, deverao ser inseridas todas as informacgdes iniciais a respeito da obra:

N® da Obra/Ano; 38/2016 Bem Publico; PACO MUNICIPAL

A, Controles { Projetista i} Situacdo 4 Prazo % Méo de Obra 5F Material *1 Maquinas/Equip... Fotos
=y | 1.Origem de Recursos
# 2. Descrigdo do Objeto

3. Detalhes da Obra

—
] | 6. Dados de localizacdo da obra

[ | 7.Engenheiro Responsavel

| 8. Insergdo de Doc tos do Engenheiro Resp avel
| 9. Insercdo de Documentos

| & Verificar Pendéncias ] | & Fechar Ji

110. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Controles.
ou do servigo:

N° da Obra/Ano: 52/2016 Bem Publico: RUA CAMPO GRANDE

& Controles i Projetista ki Situacdo 4 Prazo % Méo de Obra 55 Material “4 Maquinas/Equip... Fotos
=5 1. Origem de Recursos
# | 2. Descricdo do Objeto

| 4. Detalhes do Servico

wu

. Especificacdo do Servico

ﬁ 6. Dados de localizacdo da obra

. Engenheiro Responsavel

F
~

i}
=]

. Insercdo de Documentos do Engenheiro Responsavel

i}
("]

. Insercao de Documentos

| 4 Verificar Pendéncias I | ¥ Fechar Ji

111. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Controles.




5.2.2.1 Origem dos Recursos

Como se trata de uma obra por execugao direta, ndo ha fase de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade e o usuario devera inserir as
informagdes apenas sobre os recursos financeiros previstos para execugao direta das mesmas. Ao inserir uma fonte de recursos, devem ser
informados pelo menos a Origem e o Valor Estimado e, ainda, dependendo do caso, deverao ser informados o numero e o ano do convénio (ou
instrumento equivalente), além do 6rgdo concedente. Inserido a origem dos recursos, clique em “Salvar” para concluir o registro.

N° da ObrafAno: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

1 - Podem ser inseridas varias origens de recursos.
| 2 Apbs informar todes os campos, clique em “Salvar”, &, em seguida, ¢liqgue em “Fechar™.
3 — Para alterar um registre, clique sobre o mesme, efetue as ajterag{":es desejadas, e, em seguida, cliqgue em “Salvar™.

i Codigo Origem Valor Estimado (R$) N2 Convénio

Ano Convénio ﬂrqi'in Concedente Ind:usiu
608 Proprio 130.000,00 19/10/2016

Valor Total: R$ 130.000,00

Origem: l Origem de recursos... | v]

Valor Estimado (R$): D.DD|
Nimero do Convénio:

Ano do Convénio:

Org3o Concedente:

Lt,f Salvar I | “ Limpar Campos || 3 Fechar |

112. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Origem de Recursos.




5.2.2.2 Descri¢cao do Objeto

Devera ser preenchido o campo com informagdes suficientemente detalhadas sobre as obras, de acordo com suas partes constituintes.

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

1- Informe os campos do formuldrio, clique em "Salvar”, &, em seguida clique em "Fechar”™.

2 - Para alterar as informag Ses inseridas, clique no botdo "Alterar”, efetue as alfteragbes desejadas, e, em seguida, clique em "Salvar”,

Descricdo do Objeto:

Unidade de Medida:

Quantidade:

| & Alterar || ¥ Fechar |

113. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta: Descrigao do Objeto
Quando tratar de servigo de engenharia devera ainda ser informado se permite ou n&do o registro fotografico

N° da Obra/Ano: 52/2016 Bem Publico: RUA CAMPO GRANDE

1 - Informe o campos do formulério, cligue em "Salvar”, & em seguida cligue em "Fechar”.

2 - Para alterar as informag 05 inseridas, cligue no botdo “Atterar”, efetue as alterac Ges desejadas, e, em seguida, clique em "Salvar™.

Descrigdo do Objeto:

Permite registro fotografico? [«

Unidade de Medida:

Quantidade:

L " Alterar J 1 % Fechar J

114. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Descrigdo do Objeto.




Quando a obra ou o servigo for um tipo que permita sua medigdo simplificada por meio de apenas uma unidade de medida, deve ser
definida a unidade deste indicador e informada a quantidade contemplada, por exemplo, a extensao em quildbmetros de uma rodovia ou a area

da edificagao.
5.2.2.3 Detalhes

5.2.2.3.1 Da Obra

Nesta etapa sdo inseridas as informagdes acerca do enderec¢o da obra e referéncias de localizagao (no caso de obras dispersas que nao
tenham um endereco propriamente dito, como adutoras, linhas de transmisséo e outras), e os seguintes dados gerais:

* Tipo de servigo: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou “outros”);
* Tipo de obra: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou “outros”);
* Setor Beneficiado;

* Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questao

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

1 - Informe os campos do formuldrio, clique em "Salvar”, &, em seguida clique em "Fechar™.
2 - Para alterar as informag des inseridas, ¢lique no botdo "Alterar”, efetue as alteragfes desejadas, e, em seguida, clique em "Salvar”.

Endereco da Obra

Endereco:

Bairro:
Cidade:

Cep:

Dados Gerais
Tipo de Servigo:
Tipo da Obra:

Setor Beneficiado:

MNome do Bem Publico:

. & l /' Alterar I $§ Fechar |

115. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Detalhes da Obra.




5.2.2.3.2 Do Servigo

Nesta etapa sao inseridas as informacdes acerca do endereco da realizagao do servigo e referéncias de localizagao (no caso de execugéo
de servicos em lugares dispersas que nao tenham um endereco propriamente dito, como adutoras, linhas de transmissdo e outras), e os
seguintes dados gerais:

* Setor Beneficiado;

* Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questéo

N° da Obra/Anc: 52/2016 Bem Piblico: RUA CAMPO GRANDE

1 - Informe os campos do fermulario, ¢lique em "Salvar”, &, em seguida cligue em “Fechar”.
2 - Para alterar as informat Ges inseridas, cligue no botdo "Alterar”, efetue as alterac Ges desejadas, e, em seguida, clique em "Salvar™.

Endereco do Servigco de Engenharia

Endereco:

Bairro:

Cidade:

Cep:

Dados Gerais

Setor Beneficiado:

Mome do Bem Puablico:

' | l ' Alterar J | % Fechar J

116. llustragéo: Obras/Servicos de Exec. Direta: Detalhes do Servigo




5.2.2.4 Especificagdes do Servico

Devera ser selecionado o tipo de servigo a ser executado, no campo descricdo podera ser informado o mesmo conteudo do objeto do
contrato.

N° da Obra/anc: 52/2016 Bem Publico: RUA CAMPO GRANDE

1 - Informe os campoes do formularic, cligue em “Salvar”, e, em seguida cligue em “Fechar™.
2 - Para afterar as informag des inseridas, clique no botdo "Alterar”, efetue as ateragfes desejadas, e, em seguida, clique em ~Salvar™.

Codigo Tipo Descricdo Inclusdo Excluir

4 Conservacdo APLICACAD DE LAMA ASFALTICA 19/10/2016 o

Selecione o Tipo de Servigo de Engenharia:

Tipo: L Tipo do Servico de Engenharia...

Descricdo:

4 Salvar ] | Limpar Campos I 9% Fechar |

117. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Especificagdes do Servigco




5.2.2.5 Dados de Localizagao da Obra ou Servico

Esta etapa é muito importante e deve ser preenchida com a devida atengao e a maior quantidade de informagdes possiveis. O usuario
podera seguir as mesmas orientagdes do item 4.4.2.4, da Obra/Servigos de Execugéo Indireta.

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Plblico: PACO MUNICIPAL

1 - Informe os campos do formulario, ¢ligue em "Salvar”, e, em seguida cligue em “Fechar™,
2 - Para alterar as informag Oes inseridas, clique no botdio "Alterar”, efetue as alterag Oes desejadas, e, em seguida, clique em "Salvar”™.

Cﬁditjp f_a'li.hule Lnngitude Desuig'lp do ponto geo-referenciado
23084 S 11° 52' 42,00" W 55° 34' 54,00" PACO MUNICIPAL 19/10/2016

Descricdo do ponto geo-referenciado:

1 1
Latitude: Grau: [ | Minuto: [ | Segundo: J G*® G* M
Longitude: Grau: | | Minuto: | | Segundo: G° G M

[ 4 Salvar ] . " Alterar Pl Ver Descricao Ponto | | 8 Fechar |

118. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Dados de Localizacao.




5.2.2.6 Engenheiro Responsavel

Neste momento, devem ser informados o nome e os demais dados do profissional responsavel técnico pela execugédo das obras ou
servigos de acordo com o andamento cronolégico das mesmas. O usuario podera seguir as mesmas orientagdes do item 4.4.2.4, para
engenheiro de fiscalizagdo da Obra de Execugao Indireta.

N® da Obra/Ano: 52/2016 Bem Publico: RUA CAMPO GRANDE

1 - Para selecionar um profissional responsavel pela obra / servic o cligue no botdio "Selecionar Profissional”.

2 - Informe a data de inicio de atividade do profissional responsavel pela obra / servig o, clique no botdoe "Salvar”, &, em seguida, clique no botfo "Fechar™.

3 - Para informar a data de fim de atividade, clique sobre o registro dessjade, &, em seguida, cliqus sobre o botdo "Encarrar Atividade Profissional”.
4 - Informe & data de fim de atividades do responsével e clique em "Salvar”,

Cédigo Inicio Atividade Fim Atividade Engenheiro Responsavel Vinculo Profissional/Administracdo Inclusdo
6885 01/06/2016 ELIZA FIORAVANTE PELLOZO Contratado(a) 19/10/2016

Engenheiro:

Selecionar Profissional
L J
Inicio Atividade: 4 (inicio de atividade como responsavel pela obra)

Vinculo Profissional/Administragdo: |

®

| oS

& Fechar

119. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Engenheiro Responsavel
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5.2.2.7 Insercéo de Documentos do Engenheiro Responsavel

Apo6s a definigdo do profissional responsavel técnico pela execugéo das obras, a unidade fiscalizada deve apresentar a documentacao
pertinente indicada no Anexo |, da Resolugdo Administrativa n°® 40/2017/TCM-PA, para fato gerador apartir de 01/05/2018. Ao selecionar o

profissional em questéo na lista indicada (quando mais de um profissional ja foi indicado) e sé inserir os documentos obrigatérios referente a
este servico.

Me da ObrafAno: 38/2016 Bem Puablico: PACO MUNICIPAL

Inserir os doc umentos referentes acs engenheiros da cbra / servico. Clique no botéo "Dec . Profissionais da Obra / Servigo” para listar esses doc umentos.
Engenheiro Responsavel: CARLOS AIRES DE ALENCAR

Codigo Tipo Descricdo Nome Tam. Ext. Inclusdo
.'-3 256432 Portaria de nomeacdo do eng... PORTARIA DE NOMEAGCAQ - 2.pdf 39.9 KB pdf 19/10/2016 03::
f-j 256433 ART do responsavel pela exec... ART.pdf 211.3 KB pdf 19/10/2016 033«

Quantidade de Documentos: 2

@ Inserir Argquivo ] | . Alterar Tipo/Descricdo ] | @ Baixar Arguivo J | Doc. Profissionais da Obra / Servigo | Lg Fechar I

120. llustracado: Obras/Servigos de Exec. Direta: Inser¢do dos Documentos/Arquivos.




5.2.2.8 Insercédo de Documentos

Nesta ultima etapa da guia de Controles, deverao ser inseridos documentos pertinentes a obras; tais como as planilhas orgcamentarias
dos servigos a serem executados, cronograma fisico-financeiro, planilha do quantitativo de material, planilha com o quantitativo de mao de
obra e planilha de quantitativo de maquina e equipamento (nos casos de contratagdo) e outros que se mostrarem relevantes no decorrer
da obra ou que forem solicitados por este TCM/PA, conforme prazos Resolugao Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.

| N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Puablico: PACO MUNICIPAL

Ingerir os documentos referentes 4 obra / servigo por execucéio direta. Cligue ne botfio "Decumentes da Obra / Servige™ para listar esses documentos.

Cl;n'di:go 'l'ipo Descrigﬁn Nome Tam. Inclusao
256434 Planilha de Qrgamento elabor... PLANIHA DE ORCAMENTO ELAB... 211.3 KB 19/10/2016 03::
256437 Outro documento da Obra / S... PLANILHA DE MAO-DE-OBRA PLANILHA ORCADA DE MAD DE ... 211.3 KB 19/10/2016 03:!
256436 Outro documento da Obra / S... PLANILHA DE MATERIAL PARA... PLANILHA ORCADA DE MATERI... 211.3 KB 15/10/2016 03:!
256435 Cronograma fisico-financeiro ... CRONOGRMA FISICO-FINANCEL... 211.3 KB 19/10/2016 03

Quantidade de Documentos: 4

L @ Inserir Arguivo I l .~ Alterar Tipo/Descricido ] l @ Baixar Arquivo ) | Documentos da Obra / Servico ] Lﬁ Fechar I

121. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Inser¢gdo de Documentos/Arquivos




5.2.3 Projetista

Em conformidade com o Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA, para fato gerador apartir de 01/05/2018 , deverao ser
inseridos no sistema os projetos solicitados pelas Equipes Técnicas desta Corte Contas, dentro do prazo indicado. A insercéo destes projetos
se dara por esta janela.

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Piblico: PACO MUNICIPAL

‘ Controles {{ Projetista iy Situacdo < Prazo ¥ Mao de Obra 58 Material "‘:' Maquinas/Equip... Fotos

[ l 1. Projetista

b | L 2. Insercio de Documentos

| % verificar Pendéncias I ( & Fechar |

122. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta: Projetista.
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5.2.3.1 Projetista

Primeiramente, devem ser informados o(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto solicitado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar
Profissional”’, podendo ser cadastrado novos profissionais. Dever&o ainda ser informados o projeto em questéo, a data inicial e final do projeto.

N° da Obra/Anc: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

1 - Para selecionar um projetista ¢ ligue no botdo “Selecionar Profissional”.
2 - Informe as datas de inicio & fim do projeto.
3 - Quando necessario, informe em "Descrig 80", os dados complementares sobre o projeto, clique no botdo "Salvar™, e, em seguida, clique no botic "Fechar”,
34182 Projeto Arguitetdnico 01/06/2016 30/06/2016 AMNDRE LUIS AQUERE CERQUIRA E SOUZA 19/10/2016

Q Novo .7 Alterar @ Excluir 1978 registros 53 [=

| Cédigo Inclusio Nome Status CREA fCAU CPF

(CREAfCAU)

7452 30/08/2013 ACHILES PITANGA MAIA BUSCACIO Em Anlise 1402484615 124.810.176-68
7156 26/07/2012 ADALBERTO DA SILVA SANTOS Em Andlise 1204109524 064.563.501-51
5820 09/12/2010 ADALBERTO LOPES DE SOUZA JUNIOR Em Andlise 120038216-1 970.264.171-34
205 07/10/2008 ADALBERTO LUIZ ROCHA Em Andlise 1401500021 034.811.575-81
19/08/2011 ADALBERTO PEREIRA DO AMARAL Em Andlise 1200688228 111.242.2591-91
Engenheiro: 30/01/2015 ADALBERTO VIEIRA Em Andlise 1009494538 857.324.861-00
= 02/09/2010 ADALTON VIEIRA DE MELO Em Andlise 120.181.942-3 942.951.401-63
Tipo do Projeto: | 2 i I IL:J - ]

Inicio do Projeto: |,,é || & Selecionar | | 3§ Fachar

Fim do Projeto: i T

Descricao:

?" Salvar 2z | < Limpar Campos I =Y Ver Projetista | l % Fechar |

123. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta. Selegéo do Projetista.




5.2.3.2 Insercéo de Documentos

Com este comando, sera exibida uma janela para selecionar o projeto registrado (na etapa 5.2.3.1) para que o usuario possa inserir 0s
documentos pertinentes: os projetos basicos ou executivos, além da ART do mesmo, pelo menos.

5.2.4 Situacéao

Nesta guia, devera ser tempestivamente informada a situagéo da obra/servico em questdo, com a respectiva inclusdo dos documentos
correlatos.

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

A Controles i Projetista L\ Situacdo «4 Prazo % Méo de Obra ¥ Material "4 Magquinas/Equip... i@ Fotos

Lu' L 1. Situacdo da Obra / Servico

b | L 2. Insercido de Documentos

| & Verificar Pendéncias | | #& Fechar J

124. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta. Situagéo.




5.2.4.1 Situagao da Obra

Esta aba é dirigida para a insergdo de informagdes referentes a situagcao da obra selecionada. No preenchimento desta parte deve ser
observada a ordem cronoldgica dos eventos (atos e fatos). Nesta etapa, deve ser indicada:
« Situacao da Obra : ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc.;
+ Data Situagao : a data referente ao inicio da situag&o informada;
* Veiculo : o meio da publicacéo referente a ocorréncia da situagéao;
» Data Publicacéo;
* Descricao;

N® da Obra/Ano: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

1 - Informar a situag o da obra / servigo e a data correspondents a essa situago.
2 - Caso tenha havido alguma public ag o sobre a situagéio da obra / servigo, informar o veiculo de publicag 8o, a data da public ag o € no campo "Descric 807, o documento que foi public ado.

Codigo Data Si‘hﬁ!ﬁu_ Si‘l'uilﬁlo' ) Veiculo !Ie Ptl‘hﬁmﬁln ca ) Data Pub. Descricdo Inthlsﬁn_ 3 Excluir
55653 01/07/2016 Iniciada M&o houve publicacdo 19/10/2016 ®

Situagdo: [_Selecione

Data Situacdo: &=

Veiculo: [_selecinne o veiculo de publicacdo

Data Publicacdo: et

Descrigdo:

4 Salvar 4, Ver Situacdo 8 Fechar

125. llustragado: Obras/Servigos de Exec. Direta. Cadastro da Situagéo.




5.2.4.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usuario ira abrir uma janela para selecionar a situagéo de interesse (registrada na etapa 5.2.4.1) para entao inserir
os documentos necessarios de acordo com os prazos indicados no Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA.

5.2.5 Prazo

O objetivo desta guia é a apresentacéo das informacdes referentes aos Termos Aditivos de prazo que forem eventualmente celebrados,
caso N&o se possa cumprir o cronograma inicial.

Ao clicar no comando “Aditivo de Prazo”, o usuario deve informar o prazo aditado e a data de celebragdo do mesmo.

N® da Obra/Ano: 38/2016 Bem Piblico: PACO MUNICIPAL

& Controles i Projetista 47 Situacdo < Prazo ﬁ: Mio de Obra ﬂ-‘g Material "": Magquinas/Equip... Fotos

- ( 1. Aditivo de Prazo J

| 4" Verificar Pendéncias | L ¥ Fechar

126. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta. Prazo.
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MN° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Puablico: PACO MUNICIPAL

1 - Informe os prazos que devem ser aditados ao prazo inicial de exetugdo da obra / servigo.
codigo Data Aditivo Prazo Prazo Execucao Aditado (dias)

Total Prazo Aditado (dias): 0

Prazo Execugdo Aditado (dias): J

Data do Aditivo de prazo akl

‘{ 4" Salvar ] . /" Alterar | | < Limpar Campos J | 8 Fechar |

127. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta. Aditivo do Prazo.
5.2.6 M&o de Obra

Nesta guia devem ser apresentados os dados relativos a medigdo dos servicos de mao de obra no periodo de execugéo dos servicos.

° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Piblico: PACO MUNICIPAL

A, Controles o Projetista i Situacdo “ Prazo % Méo de Obra 5% Material *4 Maquinas/Equip... Fotos
% | 1. Detalhes de Mio de Obra

»
=

L 2. Insercdo de Documentos

| 3. Fotos dos Servigos Executados

| @ Verificar Pendéncias | | §§ Fechar

128. llustragado: Obras/Servigos de Exec. Direta. Mao de Obra.




5.2.6.1 Detalhes de Mao de Obra

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicéo realizada através da janela “detalhes de mao de obra”. Os dados
necessarios sao:

N° da Obraffno: 38_!2016 Bem Piblico: PACO MUNICIPAL o Medigéo: indicar (0]

Inserir informag es sobre utilizag So/c ontratag &o de méo de obra pela Administrag &0 para execug 8o da obra/servigo. numero de ordem da
. . : e — _ — medicé&o;
Cdédigo  Medicdo N° Observacdo Periodo Mdo de Obra Data Medicdo valor (R$) Incluséo
263 01/07/2016 a 29/07/2016 01/08/2016 3.000,00 19/10/2016 ° Observac_;ao;

*Periodo de utilizagc&o da
mao de obra;

*« Data da medigcdo da
mao de obra;

*Valor total de méo de
obra utilizada no periodo;

Valor Total (R$): 3.000,00

Medigdo N°: |2

Observacgao:

Periodo de utilizagdo da mao de obra: i Até o

Data da medigdo de mado de obra: |¢Q (Refere-se a data em gque esta medicdo foi realizada)

Valor total de m&o de obra utilizada no periodo (R$): | |

LQ Salvar | | - Alterar il < Limpar Campos | | “A VverMio de Obra | | 8 Fechar |

129. llustragéo: Obras/Servigos de Exec. Direta. Mao de Obras - Detalhes da M&o de Obra.

O usuario deve observar que o cadastro das medi¢cdes segue a ordem sequencial em que forem elaboradas.

GEQ-0BRAS TCMPA




5.2.6.2 Insercdo de Documentos

Apos serem informados os dados basicos da medi¢cao de mé&o de obra, o usuario deve clicar nessa aba e selecionar a medigéo registrada,
para entdo inserir os documentos referentes dentro dos prazos estipulados no Anexo |, da Resolugédo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA, para
fato gerador apartir de 01/05/2018. Os documentos se resumem a medicao (em documento editavel).

5.2.6.3 Fotos dos Servigos Executados

Por meio deste comando é realizado o envio de fotos que demonstrem os servicos executados, conforme a medigdo de referéncia.
Ocorre que o usuario pode também inserir fotos de medi¢cao por meio do botédo “Fotos dos Servicos Executados”, que esta na guia “Fotos”,
selecionando a medigao de referéncia.

5.2.7 Material Obra

No caso de obras em que o material se fez necessaria a aquisicao de materiais para a execucgao dos servicos, o fiscalizado deve prestar
informacgdes quanto a utilizagdo no periodo medido.

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

& Controles i Projetista i Situacao <= Prazo :vz Mdo de Obra ‘E Material “": Maquinas/Equip... Fotos

b | L 1. Material Obra I

= L 2. Insercdo de Documentos J

| 4 Verificar Pendéncias ] | ¥ Fechar

130. llustragdo: Obras/Servigos de Exec. Direta. Material.
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5.2.7.1 Material Obra

Devem ser inseridas as informacdes atinentes a aquisicdo do material a ser aplicado na obra/servigo, bem como do fornecimento e
aplicagéo.

N° da Obra/Ano: 38/2016 Bem Piblico: PACO MUNICIPAL

E requerida a indicagao de:

Inserir informagGes sobre materiais no case em que a Administrag 8o adquiriu e fornes eu materiais para execug o da obralservigo.

- Modalidade Licitagdo (licitacdo para a [ S e aE A e e et Mo ey
aquisicéo do material):

* Convite;
* Tomada de Preco;
» Concorréncia Publica;

* Dispensa; Valor Total (R&): 0,00
° |nex|g|b|||dade’ Modalidade Licitacgo: [ Sl i
- Data Homologacdo: |
° PregaO; Neme Fornecedor: |
« Concurso; -
valor total da Nota Fiscal (R$):
° Nl]mero; Data emissdo Nota Fiscal:

Periodo de utilizacdo dos Materiais: |

* Ano;

Valor total dos materiais utilizados no periodo (R$): |

« Data Homologacg&o: inserir a data de

~ A ~ 4 Salvar S | < Limpar Campos |55 Ver Material I | % Fechar J
homologacao da licitagao;

* Nome do Fornecedor; 131. llustragcao: Obras/Servicos de Exec. Direta. Cadastro de Material.

* Numero da Nota Fiscal;

» Valor total da Nota Fiscal: deve ser informado o valor total da aquisicao;

» Data Emisséo Nota Fiscal;

* Periodo de utilizagdo dos materiais: informar o periodo em que os materiais desta aquisigcdo foram empregados na obra;

« Valor total dos materiais utilizados no periodo: informar apenas o valor dos materiais aplicados no periodo indicado anteriormente;
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5.2.7.2 Insercéo de Documentos

Apbs o preenchimento das informacgdes relacionadas acima (item 5.2.7.1) o usuario deve inserir no sistema os documentos referentes a
aquisicao dos materiais, de acordo com as especificagdes do Anexo |, da Resolugdo Administrativa n® 40/2017/TCM-PA, para fato gerador

apartir de 01/05/2018. E obrigatdrio apresentar os documentos referentes 4 licitagdo (ou procedimento empregado) dos materiais adquiridos
e a planilha dos materiais empregados na obra ou servico.

5.2.8 Maquina / Equipamentos

O Fiscalizado deve prestar informag¢des quanto ao maquinario empregado na execug¢ao das obras ou servigos se estes forem adquiridos
ou alugados para a execugao da obra/servigo em questdo, no periodo da medig&o de servigo executados.

N da Obra/Anc: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

& Controles i Projetista L Situacdo = Prazo ¥ Méo de Obra 8 Material “4 Maquinas/Equip... Fotos

| 1. Maquinas/Equipamentos

| 2. Insercdo de Documentos

| 4 Verificar Pendéncias J L ¥ Fechar

132. llustragdo: Obras/Servigcos de Exec. Direta. Maquinas/Equipamentos.
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5.2.8.1 Maquina / Equipamentos
Devem ser inseridas as informacgdes atinentes a aquisicdo ou aluguel/contratagdo das maquinas e equipamentos empregados na obra.

E requerida a indicagao de:

N® da Obra/&no: 38/2016 Bem Piblico: PACO MUNICIPAL

* Modalidade Licitagao:

Inserir informag 6es sobre a utilizag o/t ontratag #o de maquinas e equipamentos pela Administracdo para exec ug o da obraiservigo.

¢ ConVIte; codigo N Ano Data do Objeto Nome Periodo
Documento Documento Fornecedor

* Tomada de Preco;
eConcorréncia

Publica;
* Dispensa;
* Inexigibilidade;
° Pregao’ Valor Total (R$): 0,00
» Concurso; ; B . :
Modalidade Licitagao: [_Selecione | -;] N2 : |
¢ Numero’ Data Homologacdo: |
° Ano; N°® Documento: Ano Documento:
« Data Homologag&o: inserir e ) [ =
a data de homologacao da e
|ICItaQaO; Mome do Fornecedor:
* NUmero do Documento; Periodo de utilizacdo das maquinas/equipamentos: M At | |_mq
° Ano Documento; Valor total de mag. / equip. utilizados no periodo (R$): |
® Data dO Documento; +' Salvar " Alterar < Limpar Campos Ver descricdo do objeto Fechar
L J L J L3 J | J
* Objeto;

133. llustragao: Obras/Servicos de Exec. Direta. Cadastro de Maquina / Equipamento.
* Nome do Fornecedor; ¢ ¢ a auip

* Periodo de utilizacdo das maquinas/equipamentos;
* Valor total de maquina/equipamento utilizados no periodo;




5.2.8.2 Insercéo de Documentos

Apbs o preenchimento das informacgdes relacionadas acima (item 5.2.8.1) o usuario deve inserir no sistema os documentos referentes

a utilizacdo das maquinas/equipamentos, de acordo com as especificacdes do Anexo | da Resolugdo Administrativa n°® 40/201/ TCMPA

para fato gerador apartir de 01/05/2018. E obrigatério apresentar os documentos referentes a licitacdo (ou procedimento empregado) do

maquinario e a planilha de maquinas/equipamentos.

5.2.9 Fotos

Nesta ultima guia, o usuario deve inserir
as fotos referentes as obras ou servicos,
conforme as exigéncias normativas ou
solicitagbes desta Corte de Contas.

5.2.9.1 Fotos dos Servigos
Executados

A insercdo de fotos dos servigos
referentes a medicdo de méo de obra ja foi
abordada no item 5.2.6.3. Por outro lado,
pelo segundo botéo da guia, “Foto das Obras”,
€ possivel inserir fotos sem a vinculagao
destas a alguma medigdo, como no caso de
fotos a fim de comprovar fatos ou situagbes
constatadas. Lembrando que as fotos devem
ser inseridas no formato “jpg”.

GEQ-0BRAS TCMPA

N° da Cbra/Ano: 38/2016 Bem Publico: PACO MUNICIPAL

A, Controles i Projetista kij Situacdo «« Prazo %{ Mé&o de Obra 55 Material “4 Magquinas/Equip... i@ Fotos

El L 1. Fotos dos Servigos Executados

=] | 2 Fotos da Obra

134. llustragao: Obras/Servigos de Exec. Direta. Fotos.




I

gﬁ% 6 Obras Vinculo

Este componente se destina a vinculagao de obras distintas correlacionadas a uma obra maior e definida como “obra principal”, podendo
ser executadas direta ou indiretamente pela unidade fiscalizada. Desta forma, ficam registrados de forma organizada os vinculos existentes

entre diversas obras, tenham elas o mesmo objetivo, ou fagam parte de uma mesma agéo/programa, ou outra relagao que se mostre relevante
para o controle das obras e/ou organizac¢ao dos registros e validagéo de informacdes.

ESTADO DO PARA - - Thli -4 = = Versdo 2.4.1
’Iq\/[mwmDECONTASDOSWWP'OS Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)
INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor)

J') Férum .| Seguranca m Sair
Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta

L >

Avisos

Obras / Servigos por Execugdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagées

Obras / Servigos Vinculo

— Este controle permite vincular partes de uma mesma obra, que foram executadas de forma indireta e direta, com objetivo de compor a
obra principal.

135. llustragado: Obras Vinculo. Aba de Avisos.

A janela de cadastramento “Obras Vinculo’ possui como as demais a possibilidade de criagdo de novos registros, alteracdo ou excluséao
dos mesmos, além das informacdes basicas dos registros ja cadastrados. Também constam as seguintes ferramentas:

- Area de Visualizagdopermite verificar dados dos registros inseridos bem como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de
Visualizagéo;

» Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de
informacdes selecionados.




Versdo 2.4.1

TRIBUNAL DE CONTAS DOS MUNICIPIOS
INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para

Fabio Higa(diretor)

'Iq\/[ ESTADO DO PARA Geo-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

‘_;J Seguranca !J Sair

Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servicos Vinculo Cadastros Solicitagbes

)

Avisos Obras / Servigos Vinculo

Buscar por:

@ Nove 7 Alterar @ Excluir | Area de Vi 1registros 33 [

Cédigo Dias Inclusdo Nome do Bem Pablico Valor do Bem Publico (R$)
Alterar
Excluir

1 126 28/09/2017 escola Daniel Lavareda

136. llustragdo: Obras Vinculo. Area de Visualizagao.

Ao clicar em “Nové para inserir um novo registro de vinculo, o usuario devera informar o nome do bem publico referente ao conjunto das
obras. Logo em seguida, sera apresentada uma nova janela para inserir as obras parciais por execuc¢ao direta e/ou indireta. Na parte inferior &
apresentado o valor totalizado do bem. O usuario deve estar ciente de que s6 podem ser vinculadas obras, servicos ou projetos ja concluidas
e constantes da base de dados inseridos.

1 — Informe o nome do bem publico que deve ser cadastrado como obra principal do
grupo de vinculos e clique em "Verificar Dadaos".

Nome do Bem Puablico:

1 =7 Verificar Dados |

137. llustragao: Obras Vinculo. Novo Registro.




I

gﬁg /] Cadastro

O componente “Cadastro” se destina ao cadastramento de pessoas fisicas ou juridicas relacionadas as diversas etapas de realizagéo
de obras, servigos e projetos. Como observado nos itens anteriores, o cadastro é acessado quando é necessario informar, por exemplo, um
fiscal ou uma empresa licitante, dentre outras pessoas envolvidas. Naqueles ambientes, também é permitido incluir novas pessoas no banco
de dados do GEO-Obras.

Versdo 2.4.1

’IM""B”""‘ ESTADO DO PARA iniciros  3€0-Obras - Cadastro de Obras Publicas (Modulo Jurisdicionado)

INSTRUMENTO DE CIDADANIA Tribunal de Contas dos Municipios do Estado do Para
Fabio Higa(diretor) 6) Férum | Seguranca !J Sair

Inicio Obras / Servigos por Execucdo Indireta Obras / Servigos por Execucdo Direta Obras / Servigos Vinculo Cadastros Solicitagdes

Pessoa F/] Profissionais

— Em 'Pessoa F/J' cadastrar todas as pessoas fisicas e juridicas que sdo referenciadas em outros cadastros no sistema.
— Em 'Profissionais’ cadastrar todos os profissionais que sdo referenciados em outros cadastros no sistema.

138. llustragcdo: Cadastros. Aba de Avisos.
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&

Profissionais

Buscar por:

&) Novo .7 Alterar @ Excluir 9 Relatérios 5 registros 53
Inclusdo Tipo Pessoa Nome/Razdo Social Nome Fantasia CPF/CNP] Validacdo CPF/CNPJ

07.714.295/0001-07 N3o
EMPRESA DE TESTE 01 NOME FANTASIA 80.521.130/0001-09

06/06/2017 Juridica CONSTRUTORA MAGUEM MAGUEM

17/05/2017 Juridica EMPRESA DE TESTE 01 LTDA

17/05/2017 Juridica EMPRESA DE TESTE 02 LTDA EMPRESA DE TESTE 02 NOME FANTASIA 08.114.819/0001-91

05/10/2017 Juridica FAZ DE CONTA LTDA DE BOA 10.919.917/0001-48

30/08/2017 Juridica MASS ENGENHARIA LTDA MASS ENGENHARIA LTDA 09.384.864/0001-29

139. llustragéo: Cadastro: Area de Visualizag&o.

GEQ-0BRAS TCMPA




Sao exibidas trés janelas, sendo que a de “Avisos” apenas apresenta af .~ .
funcdo desta componente. Em “Pessoas F/J“ é possivel cadastrar, alterar e
excluir registros de pessoas fisicas ou juridicas e em “Profissionais”, o cadastro
e edicao de profissionais Técnicos devidamente registrados. Para o cadastro Tipo Pessoa: () Fisica (s) Juridica
de novos registros em “Pessoas F/J”, sera necessario informar:

1 — Informe os campos do formulario, digue em "Salvar, &, em seguida clique em "Fechar.

Razdo Social:

* Tipo de pessoa: Fisica ou Juridica; Nome Fantasia:
* Nome ou Raz&o Social (e nome Fantasia); e
* CPF ou CNPJ;

* RG ou Inscrigao Estadual;

Inscricdo Estadual:

4" Salvar < Limpar Campos 8 Fechar

) . o . i 140. llustracdo: Cadastro: Pessoa Fisica/Juridica.
Para o cadastro de novos registros em “Profissionais”, por sua vez, &

necessario:
. Nome;
. CREA/CAU,;
Informe os campos do formulario, cligue em "Salvar”, &, em seguida clique em "Fechar”.
. CPF;
TS «  Modalidade profissional;

CREAfCAU:

«  Titulo profissional;

CPF:

Modalidade Profissional: [ Selecione...

Titulo Profissional:

4" Salvar “ Limpar Campos g Fechar

141. llustracdo: Cadastro: Cadastro de Profissionais.




gﬁ% 8 Solicitacdes

Como pode ser verificado pelo usuario, ao acessar as componentes do Sistema GEO-Obras, em cada ambiente existe uma tabela com
dados basicos sobre os registros ja cadastrados. Estas também informam ao usuario o numero de dias restantes para que o usuario possa
realizar a edigdo dos dados cadastrados no sistema GEO-Obras.
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Solicitagdes Pendentes Solicitagdes Atendidas

— Este controle exibe todos os registros de solicitagées de alteracfo ou exclusdo referentes aos dados inseridos no sistema.

142. llustragdo: Solicitagdes. Area de Visualizagao.




Apds este prazo, o usuario ndo mais podera fazer alteracdes diretamente, devendo fazé-las mediante solicitagdo de alteragcéo ou excluséo
de dados inseridos. Esta solicitacao sera realizada diretamente no sistema. Ao a edicdo, quando aparecera uma janela na qual devem ser
indicados os pedidos de prorrogacao de prazo e demais solicitagbes, com as devidas justificativas. Apds a solicitagdo ser registrada no
sistema, ela sera devidamente avaliada pelas unidades técnicas pertinentes e seu acompanhamento pode ser efetuado pelo componente
“Solicitagcbes”, sendo possivel verificar as solicitagbes para liberagdo da edi¢cado de dados que estdo pendentes e aquelas ja atendidas.

1 — Informe a quantidade de diss necessarios.
2 — Informe a justificativa

Qtde Dias

Justificativa

143. llustracao: Solicitagdes: Solicitagdo de prazo.




- 9 Dovidas e Sugestoes

, Em caso de duvidas quanto ao preenchimento do sistema, documentos necessarios ou mesmo na constatacéo de eventuais
erros ou sugestdes para melhoria, favor contatar:

Controladoria a qual esteja vinculado: Nucleo de Fiscalizagao de Obras Publicas (NUFOP)
12 Controladoria (91) 3210-7539 (91) 3210-7569

E-mail: 1controladoria@tcm.pa.gov.br E-mail nufop@tcm.pa.gov.br
22 Controladoria (91) 3210-7868

E-mail: 2controladoria@tcm.pa.gov.br

32 Controladoria (91) 3210-7546

E-mail: 3controladoria@tcm.pa.gov.br

42 Controladoria (91) 3210-7580

E-mail: 4controladoria@tcm.pa.gov.br

52 Controladoria (91) 3210-7567

E-mail: 5controladoria@tcm.pa.gov.br

62 Controladoria (91) 3210-7599

E-mail: 6controladoria@tcm.pa.gov.br

72 Controladoria (91) 3210-7817

E-mail: 7controladoria@tcm.pa.gov.br




