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O Mural de Licitações é um sistema informatizado de prestação de contas desenvolvido pelo Tribunal de Contas dos Municípios do Estado
do Pará para apresentação das  informações sobre os procedimentos  licitatórios,  contratos  e  respetivos  atos de gestão praticados pelos
municípios do Estado do Pará.

O Mural de Licitações foi instituído pela Resolução nº. 11.535/2014, alterada pela Resolução nº. 11.832/2015, e é destinado ao envio das
seguintes  informações:  procedimento  licitatório,  dispensas  e  inexigibilidades,  contratos,  termos  aditivos,  apostilamentos  e  respectivos
cancelamentos, suspensões, revogações e anulações. Somente estão excluídas da obrigatoriedade de alimentação do sistema as informações
sobre as dispensas de licitação realizadas com base no art. 24, incisos I e II da Lei nº. 8.666/93.

O  sistema  é  constituído  de  dois  módulos:  Jurisdicionado  e  Cidadão.  As  informações  de  natureza  declaratória,  inseridas  pelos
jurisdicionados são integralmente disponibilizadas em ambos os módulos. 

Em 2017 as Resoluções nºs.  11.535/2014 e 11.832/2015 foram alteradas pelas Resoluções nºs.  29 e 43.  A Resolução nº.  43/2017
estabelece  no  Anexo  III  a  relação  dos  documentos  mínimos  que  devem ser,  obrigatoriamente,  inseridos,  dividindo-os  por  modalidade
licitatória. 

Todos os documentos considerados obrigatórios devem ser inseridos no sistema em formato PDF ou planilha e devidamente assinados com
certificado digital, padrão ICP-Brasil, das autoridades identificadas no Anexo II da Resolução nº. 43/2017, sendo de inteira responsabilidade o
conteúdo das informações prestadas e autenticidade dos documentos encaminhados. As assinaturas eletrônicas exigidas pelo Anexo II não
dispensam as assinaturas obrigatórias segundo a legislação vigente. 

A partir de 2018, com a instituição do Sistema  Geo-Obras pela Resolução nº. 40/2017, também serão excluídos do sistema Mural de
Licitações os procedimentos licitatórios cujo objeto seja a realização de obras e prestação de serviços de engenharia, tendo em vista que as
informações passarão a ser preenchidas naquele sistema.

O preenchimento dos dados e envio dos documentos dentro dos prazos estabelecidos são de responsabilidade dos jurisdicionados deste
Tribunal de Contas, que deverão ser previamente cadastrados no Cadastro Único deste Tribunal – UNICAD como usuários.

1 - Apresentação
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O objetivo deste  Guia do Usuário é orientar o usuário do  Mural de Licitações sobre as regras que disciplinam o envio da

prestação de contas  sobre  procedimento licitatório,  dispensas e inexigibilidades,  contratos  e respectivos  atos  de gestão,  bem como

orientar o manuseio do sistema para envio das informações e arquivos.

No  caso  da  dúvida  persistir,  a  Controladoria  a  qual  o  Município  está  vinculado  deverá  ser  contatada  para  melhores

esclarecimentos.

2 - Objetivo e Escopo
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Para o acesso ao Portal dos Jurisdicionados – Mural de Licitações, deverão ser atendidos os seguintes requisitos:

3.1 -  Cadastrar o servidor da Unidade Gestora (UG) no Cadastro Único (UNICAD) deste TCM/PA, com o perfil de

USUÁRIO OPERADOR MURAL ou PUBLICADOR MURAL.

USUÁRIO OPERADOR MURAL PUBLICADOR MURAL

O  USUÁRIO "OPERADOR MURAL" será o servidor designado para lançar  informações e documentos no Mural  de Licitações,

todavia  NÃO PODE PUBLICAR E REALIZAR, ou seja, não lhe é permitido passar as fases de lançamento de dados no Mural de

Licitações. Tem poderes limitados de inserção de dados no Mural de Licitação/TCM/PA.

 O USUÁRIO "PUBLICADOR MURAL" será o servidor designado para lançar informações e documentos no Mural de Licitações,

COM PERMISSÃO para PUBLICAR E REALIZAR, ou seja, é permitido passar as fases de lançamento de dados no Mural de licitações.

3 - CONDIÇÕES DE ACESSO 
AO SISTEMA (RESOLUÇÃO Nº 27 / 2016)
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OBSERVAÇÃO 1: Todos os documentos a serem anexados no Mural de Licitações deverão estar assinados digitalmente, por meio de

certificação digital (E-CPF ou E-CNPJ), pelas AUTORIDADES da Unidade Gestora, devidamente cadastradas no UNICAD.

OBSERVAÇÃO 2: Os servidores cadastrados com perfil de  AUTORIDADE não têm acesso ao Mural de Licitações. Este perfil apenas

possibilita que o sistema identifique a assinatura eletrônica realizada nos documentos a serem inseridos no Mural de Licitações.

3.2 – POSSUIR CERTIFICAÇÃO DIGITAL (E-CPF)
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As informações preenchidas no sistema são classificadas nos seguintes status:

CRIADA: preenchimento inicial das informações do processo licitatório. Apenas o jurisdicionado consegue 

visualizar, inserir e alterar dados.

PUBLICADA: é o envio das informações preenchidas na fase anterior mais a inserção dos itens/lotes, 

publicidades e arquivos. É considerado o início da prestação de contas. A licitação já está disponível para o 

controle externo do TCM/PA, bem como para o controle social. Ainda permite inserção e alteração de registros. 

REALIZADA: é a finalização do processo licitatório com acréscimo das informações sobre o(s) 

participante(s)/vencedor(es), adjudicação/homologação e respectivos arquivos. 

CANCELADA: a licitação assume o status cancelada nas situações de licitação fracassada, deserta e por erro de

cadastro das informações no sistema. No caso de erro de cadastro, a licitação deverá ser novamente inserida no

sistema com a correção das informações necessárias.

4 - INTRODUÇÃO
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SUSPENSA/REVOGADA/ANULADA: o status da licitação também será alterado quando esta for suspensa (por decisão judicial ou

administrativa), revogada ou anulada pela Administração. Tais situações deverão ser comunicadas no sistema com o preenchimento dos

campos solicitações e envio dos arquivos obrigatórios.

As informações e os arquivos sobre os procedimentos licitatório devem ser preenchidos no sistema nos seguintes casos:

 Até o último dia de publicação do instrumento convocatório na imprensa oficial, nos termos das Leis nºs. 8.666/93 e 10.520/02:

informações iniciais e arquivos identificados na Resolução nº. 43/2017 para fase publicada. Após, a licitação assume o status

PUBLICADA.

 Até a data da publicação dos respectivos despachos de ratificação pela autoridade superior, nos termos do art. 26, da Lei Federal

nº 8.666/1993: informações iniciais e arquivos identificados na Resolução nº.  43/2017 para fase publicada. Após,  a licitação

assume o status PUBLICADA.

 Até 30 dias após a assinatura do contrato: informações complementares, mais os arquivos identificados na Resolução nº. 43/2017

para fase REALIZADA.

 Na data de publicação do Termo de Rescisão, Revogação, Anulação e Suspensão: informações referentes à rescisão, à revogação,

à anulação e à suspensão, bem como os respectivos arquivos exigidos na Resolução nº. 43/2017.
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O acesso ocorrerá, EXCLUSIVAMENTE, pelo sítio eletrônico do TCM/PA (www.tcm.pa.gov.br), abas “Jurisdicionados”, "Portal

do Jurisdicionado",  "Mural de Licitações", na qual são apresentadas as opções "Acesse o Mural de Licitações e Contratos" e

informativos, como Resoluções que disciplinam a prestação de contas, downloads importantes e ferramentas úteis.

5 - ACESSO

http://www.tcm.pa.gov.br/
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6.1 - SELEÇÃO DO DOMICÍLIO  
Inicialmente, o usuário deverá selecionar o Município e Unidade Gestora (Órgão) na qual pretende lançar os dados da licitação que

esteja sendo realizada.

OBSERVAÇÃO 3: É permitido que um mesmo usuário esteja vinculado a mais de 01 (uma) Unidade Gestora (órgão). Neste caso, existe

a opção de alternar entre os domicílios eletrônicos das diferentes Unidades Gestoras.

6 - OPERAÇÃO DO SISTEMA 
(RESOLUÇÃO Nº 043/2017)
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Após a seleção do domicílio, o usuário terá acesso a todas as licitações, contratos e termos aditivos já cadastrados no Mural de

Licitações para o domicílio selecionado1, conforme tela abaixo: 

1No caso do Município Belém, a visualização será de todas as licitações, contratos e termos aditivos já inseridos pelas Unidades Gestoras do Município e não apenas do 
domicílio selecionado.

6.2 - ACESSO ÀS LICITAÇÕES 
CADASTRADAS
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Surgirá  uma  nova  tela  com campos  para  preenchimento  pelo  jurisdicionado,  de  acordo  com o  procedimento  licitatório.  As

informações inseridas devem corresponder aos autos do processo em meio físico, que continuará sob o poder e guarda do jurisdicionado,

podendo ser solicitado a qualquer tempo por esta Corte de Contas, conforme art. 142 do Regimento Interno2

2Art. 142. Os processos referentes a licitações, contratos, convênios, ajustes e congêneres e respectivos Termos Aditivos ou de Rescisão deverão ser formalizados de acordo
com as normas do Tribunal, encaminhando - os em meio digital, nos prazos previstos neste Regimento Interno, bem como permanecendo, em meio físico, no órgão de
origem à disposição do controle externo, que poderá requisitá-los até trânsito em julgado de decisão sobre contas.

6.3 - INSERÇÃO DE NOVA LICITAÇÃO 
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Para gravar os registros, o jurisdicionado deve acionar o botão “Criar”. As licitações com o status  “CRIADA” podem ser editadas ou

removidas pelo usuário. As informações preenchidas até este momento somente são visualizadas pelo usuário cadastrado.

OBSERVAÇÃO 4: Atentar para opção de inserção de licitações realizadas por item ou por lotes.

O próximo passo, é a inserção das informações referentes aos ITENS/LOTES, PUBLICAÇÕES e ARQUIVOS. 

OBSERVAÇÃO 5: Importante salientar que não há ordem específica para inserção dos registros.
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O sistema permite o lançamento manual dos itens/lotes ou importação de planilhas, conforme modelo disponibilizado no próprio

sistema. Quando a licitação for por lote, duas planilhas serão importadas: a planilha do lote e, em seguida, a planilha de itens do

respectivo lote.

6.4 - ITENS/LOTES
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O jurisdicionado deverá preencher as informações solicitadas de acordo com as publicações realizadas na imprensa oficial, jornal de

grande circulação, internet e outros meios utilizados, em conformidade com a legislação pertinente.

Possíveis alterações que impliquem em republicação das informações nos meios acima indicados, deverão obedecer à mesma regra

do disposto acima.

No campo “especificação”, deve ser informado o número da publicação, o caderno e a respectiva página etc.

6.5 - PUBLICAÇÕES
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Local indicado para inserir os documentos comprobatórios produzidos no decorrer do procedimento licitatório. 

A Resolução nº. 43/2017/TCM/PA adicionou o ANEXO V à Resolução nº. 11.535/2014, estabelecendo o rol mínimo de documentos

que deverão ser  lançados no Mural  de Licitações,  de acordo com a modalidade licitatória e fase em que se encontra,  tais  como:

justificativa, projeto básico, orçamento, pesquisa de mercado, parecer jurídico e técnico, edital, carta-convite, ata da sessão de abertura e

julgamento, atos de adjudicação e homologação, além de outros documentos porventura necessários, conforme o caso (ex: recursos e

respectivas decisões, despacho de anulação ou de revogação, suspensão por medida cautelar, etc.).

O usuário poderá desativar (excluir) e inserir novos arquivos antes da conclusão do procedimento licitatório (fase REALIZADA).

Todos os documentos inseridos na aba “ARQUIVOS” deverão estar no formato PDF, assinados digitalmente pela(s)  autoridade(s)

respectiva(s), definida(s) na Resolução nº. 43/2017, como suficiente(s) para efeito de validação e autenticidade do documento eletrônico

protocolado.

Neste momento, deverão ser inseridos os arquivos mínimos obrigatórios indicados na Resolução nº. 43/2017/TCM-PA para fase

“publicação”. O próprio sistema aponta os documentos necessários, impedindo o avanço caso não sejam devidamente inseridos.

6.6 - ARQUIVOS
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Após a inserção dos arquivos iniciais, o usuário efetuará a remessa das informações por meio do ícone “PUBLICAR”. 

Após a publicação, todas as informações preenchidas e arquivos anexados serão de visualização pública.

Em  seguida,  o  usuário  passará  a  inserir  novos  dados,  quais  sejam:  PARTICIPANTES,  JULGAMENTO,

ADJUDICAÇÃO/HOMOLOGAÇÃO e ARQUIVOS.
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O usuário identificará TODOS os participantes do procedimento licitatório por meio da inserção do CNPJ ou CPF, conforme o caso,

com a identificação de vencedor ou não.

6.7 - PARTICIPANTE
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Este momento, o usuário deverá importar planilha, conforme modelo disponibilizado no próprio sistema, com as informações dos

participantes vencedores (CNPJ ou CPF), do lote/item vencido e valor da proposta. 

6.8 - JULGAMENTO 
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O usuário deve inserir os dados de adjudicação/homologação para cada item/lote, refletindo o conteúdo da Ata de Sessão e

Julgamento, confirmando o licitante vencedor e o valor da respectiva proposta.

6.9 - ADJUDICAÇÃO/HOMOLOGAÇÃO
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Neste momento, deverão ser inseridos os documentos mínimos obrigatórios  identificados na Resolução nº. 43/2017/TCM/PA para

fase “resultado”.

6.10 - ARQUIVOS
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Após a inserção dos arquivos finais, o usuário efetuará a remessa das informações por meio do ícone “REALIZAR”. Em seguida,

todas as informações preenchidas e arquivos anexados serão de visualização pública.
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Os  contratos  serão  inseridos  no  sistema  Mural  de

Licitações  no  domicílio  da  Unidade  Gestora  cujo

ordenador assinou o instrumento contratual.  Assim,  nos

casos  em  que  a Prefeitura  Municipal  realiza  o

procedimento licitatório (autoriza e homologa), porém o

contrato  é  assinado  pelo  ordenador  de  outra  unidade

gestora, é no domicílio desta que o contrato será inserido.

O  mesmo  conceito  vale  para  os  Termos  Aditivos  e

instrumentos substitutivos.

A opção para inserir contratos só fica disponível após a

licitação  assumir  o  status  de  “REALIZADA”,  como  se

observa na tela abaixo.

7 - CONTRATOS
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 É necessária a inserção dos arquivos referentes ao instrumento do contrato, ato de designação do fiscal do contrato e do parecer do

controle interno.

Após inserir os documentos, o usuário deverá clicar em “Visualizar”, "Salvar" e finalmente "Gerar Número" para efetivar o registro do

contrato no Mural de Licitações, gerando o código de barras do contrato que será utilizado no sistema de contabilidade da Unidade

Gestora para acompanhamento da execução da despesa, conforme telas abaixo:
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OBSERVAÇÃO 6: No caso de contratos celebrados com Pessoa Física, é suficiente para validação e autenticação do contrato a
assinatura digital do ordenador de despesas da Unidade Gestora.

 Concluído esse procedimento, o contrato não poderá ser alterado pelo usuário. Abre-se, nesse momento, a possibilidade do contrato
receber apostilamento, aditivos ou ser extinto. Os procedimentos para lançamentos das informações e dados referente ao apostilamento,
termo aditivo e extinção de contrato/aditivo são semelhantes, sendo operacionalizados conforme abaixo.
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Para realizar apostilamento, é necessário clicar no item presente acima do código de barras e preencher os campos em aberto. Em

seguida  clicar  em  "avançar" para  anexar  os  documentos  obrigatórios  pertinentes  ao  apostilamento,  demonstrado  na  Resolução

Administrativa 043/2017.

8 - APOSTILAMENTO
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OBSERVAÇÃO  7:  Concluído  esse  procedi-

mento,  o  apostilamento  não  poderá  ser

alterado pelo usuário. Abre-se, nesse momento,

a possibilidade de extinção do ato.

9 – T ERMO ADITIVO Para  inserir  termo

aditivo  deve-se  selecionar  o  ícone  "Aditivo"

presente acima do código de barras do contrato

e preencher os campos em aberto. Em seguida

"avançar"  para  anexar  os  documentos

obrigatórios  pertinentes  ao  Aditivo,

demonstrado  na  Resolução  Administrativa

043/2017.
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OBSERVAÇÃO 8: Concluído esse procedimento, o Termo Aditivo não poderá ser alterado pelo usuário. Abre-se, nesse momento, 
a possibilidade de extinção do ato.
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Para realizar a extinção do contrato, selecione a opção "Ato Administrativo Judicial" presente acima do código de barras do contrato,
escolha a opção que esteja motivando a extinção contratual (rescindir, revogar, suspender ou anular). Após preencha os campos em
aberto e clique em "avançar" para anexar os documentos obrigatórios pertinentes, demonstrados na Resolução Administrativa 043/2017.

10 – EXTINÇÃO CONTRATOS
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OBSERVAÇÃO 9: Concluído esse procedimento, a extinção do contrato não poderá ser alterada pelo usuário.

 

OBSERVAÇÃO  10:  Os  procedimentos  licitatórios,  dispensa  e  inexigibilidades,  contratos  e  respectivos  atos  de  gestão  poderão  ser

cancelados a qualquer momento no caso de erro de preenchimento, situação na qual as informações deverão ser novamente inseridas no

sistema.
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11 - ANEXO
ID DESCRICAO NOME SIGLA
1 Unidade unidade un

2 Porcentagem porcentagem %

3 Nível sonoro decibel dB

4 Caloria caloria cal

5 Intensidade de corrente elétrica ampère A

6 Carga elétrica, quantidade de eletricidade coulomb C

7 Temperatura termodinâmica kelvin K

8 Trabalho, energia, quantidade de calor joule J

9 Frequência hertz Hz

10 Frequência mega-hertz MHz

11 Frequência quilo-hertz KHz

12 Potência, fluxo watt W

13 Potência, fluxo quilowatt kw

14 Potência, fluxo quilowatt-hora kwh

15 Potência, fluxo gigawatt-hora GW

16 Diferença de potencial volt V

17 parte por milhão parte por milhão ppm

18 rotação por minuto rotação por minuto rpm

19 rotação por segundo rotação por segundo rps

20 Grau centígrado ou Celsius grau Celsius ºC

21 Grau Fahrenheit grau Fahrenheit ºF

22 Centímetro centímetro cm

23 Decímetro decímetro dm

24 Centímetro quadrado centímetro quadrado cm2

25 Centímetro cúbico centímetro cúbico cm3

26 Hectômetro hectômetro hm

27 Metro metro m
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27 Metro metro m

28 Metro quadrado metro quadrado m2

29 Metro cúbico metro cúbico m3

30 Quilômetro quilômetro km

31 Quilômetro quadrado quilômetro quadrado km2

32 Milímetro milímetro mm

33 Milímetro quadrado milímetro quadrado mm2

34 Milímetro cúbico milímetro cúbico mm3

35 Grama grama g

36 Miligrama miligrama mg

37 Decigrama decigrama dg

38 Centigrama centigrama cg

39 Massa (1Mg = 1 tonelada) megagrama Mg

40 Massa (1t = 1 megagrama) tonelada t

41 Quilograma quilograma kg

42 Caixa caixa cx

43 Lote lote lt

44 Conjunto conjunto cj

45 Peça peça pç

46 Jogo jogo jg

47 Veículo veículo vc

48 Volume litro L

49 Volume decilitro dL

50 Volume hectolitro hL

51 Volume kilolitro kL

52 Galão galão gl

53 1 saca = 60Kg saca sc

54 Balde balde bd
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55 Pessoa pessoa pe

56 Diária diária di

57 Fardo fardo fd

58 Tempo segundo s

59 Tempo minuto min

60 Tempo hora h

61 Tempo mês m

62 Pacote pacote pct

63 Resma resma rm

64 Maço maço mç

65 Folha folha fl

66 Área hectare ha

67 Dia dia d

68 Semana semana s

69 Dia-homem dia-homem dH

70 Hora-homem hora-homem hH

71 Hora-máquina hora-máquina hM

72 Hora-trator hora-trator hT
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	Após a publicação, todas as informações preenchidas e arquivos anexados serão de visualização pública.
	
	Em seguida, o usuário passará a inserir novos dados, quais sejam: PARTICIPANTES, JULGAMENTO, ADJUDICAÇÃO/HOMOLOGAÇÃO e ARQUIVOS.
	O usuário identificará TODOS os participantes do procedimento licitatório por meio da inserção do CNPJ ou CPF, conforme o caso, com a identificação de vencedor ou não.
	Este momento, o usuário deverá importar planilha, conforme modelo disponibilizado no próprio sistema, com as informações dos participantes vencedores (CNPJ ou CPF), do lote/item vencido e valor da proposta.
	O usuário deve inserir os dados de adjudicação/homologação para cada item/lote, refletindo o conteúdo da Ata de Sessão e Julgamento, confirmando o licitante vencedor e o valor da respectiva proposta.
	Neste momento, deverão ser inseridos os documentos mínimos obrigatórios identificados na Resolução nº. 43/2017/TCM/PA para fase “resultado”.
	Após a inserção dos arquivos finais, o usuário efetuará a remessa das informações por meio do ícone “REALIZAR”. Em seguida, todas as informações preenchidas e arquivos anexados serão de visualização pública.
	A opção para inserir contratos só fica disponível após a licitação assumir o status de “REALIZADA”, como se observa na tela abaixo.
	É necessária a inserção dos arquivos referentes ao instrumento do contrato, ato de designação do fiscal do contrato e do parecer do controle interno.
	Após inserir os documentos, o usuário deverá clicar em “Visualizar”, "Salvar" e finalmente "Gerar Número" para efetivar o registro do contrato no Mural de Licitações, gerando o código de barras do contrato que será utilizado no sistema de contabilidade da Unidade Gestora para acompanhamento da execução da despesa, conforme telas abaixo:
	Concluído esse procedimento, o contrato não poderá ser alterado pelo usuário. Abre-se, nesse momento, a possibilidade do contrato receber apostilamento, aditivos ou ser extinto. Os procedimentos para lançamentos das informações e dados referente ao apostilamento, termo aditivo e extinção de contrato/aditivo são semelhantes, sendo operacionalizados conforme abaixo.
	Para realizar apostilamento, é necessário clicar no item presente acima do código de barras e preencher os campos em aberto. Em seguida clicar em "avançar" para anexar os documentos obrigatórios pertinentes ao apostilamento, demonstrado na Resolução Administrativa 043/2017.
	OBSERVAÇÃO 7: Concluído esse procedi-mento, o apostilamento não poderá ser alterado pelo usuário. Abre-se, nesse momento, a possibilidade de extinção do ato.
	9 – T ERMO ADITIVO Para inserir termo aditivo deve-se selecionar o ícone "Aditivo" presente acima do código de barras do contrato e preencher os campos em aberto. Em seguida "avançar" para anexar os documentos obrigatórios pertinentes ao Aditivo, demonstrado na Resolução Administrativa 043/2017.
	OBSERVAÇÃO 8: Concluído esse procedimento, o Termo Aditivo não poderá ser alterado pelo usuário. Abre-se, nesse momento,
	a possibilidade de extinção do ato.
	Para realizar a extinção do contrato, selecione a opção "Ato Administrativo Judicial" presente acima do código de barras do contrato, escolha a opção que esteja motivando a extinção contratual (rescindir, revogar, suspender ou anular). Após preencha os campos em aberto e clique em "avançar" para anexar os documentos obrigatórios pertinentes, demonstrados na Resolução Administrativa 043/2017.
	OBSERVAÇÃO 10: Os procedimentos licitatórios, dispensa e inexigibilidades, contratos e respectivos atos de gestão poderão ser cancelados a qualquer momento no caso de erro de preenchimento, situação na qual as informações deverão ser novamente inseridas no sistema.

