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Layout de Arquivo para importacao de dados sobre NOMEADOS em
processos de Selecgao tipo Concurso

Esta opcao se aplica a registros de processos de selecao indicados com
tipo “Concurso”.

Editar ProcessoSelecaoPessoal - # - Em Edig&o

Ficha do Processo de Selegdo de
Pessoal. PROCESSO  FASE1 FASE2 FASE3 FASE4

Municipio (Emitente) Unid. Jurisdicionada (Emitente)

TCM (999801) - PREFEITURA MUNICIPAL TCM-PA TESTE
Tipo de Selego Descrigao

Concurso ~ | xcxexex

Forma de Execucdo

Terceirizagao por Licitagdo ~ [0 Processo é para atender CONVENIO?

Exemplo de registro de processo de selecao do tipo “Concurso”.

Ao selecionar a aba “Fase 4”, vocé devera usar o botdo "ADMISSOES”
para ter acesso ao formuldrio de upload dos dados dos nomeados, via planilha

(XLS). Lembre-se de selecionar o cargo oferecido, ao qual a planilha se refere,
conforme ilustrado abaixo:

Editar ProcessoSelecaoPessoal - # - - Em Edigdo

Ficha do Processo de Selegéo de
Pessoal. PROCESSO FASE1 FASE2 FASE3 FASE4

Fase 4 - Atos de Admissdo

Admissao
Informagdes sobre a lltima fase do processo de selegéo, seus atos finais e i g/aprovados e nomeados.

CANDIDATOS INSCRITOS CANDIDATOS APROVADOS ADMISSOES RESPONSAVEIS DOCUMENTOS

O botdo ADMISSOES da FASE4 habilita o
formulario para importagdo da planilha de NOMEADOS.

Diferentemente do procedimento das planilhas de INCRITOS e
APROVADOS, a planilha de nomeacao PODE ser inserida mais de uma vez,

indicando multiplas admissdes em diferentes datas. Os registros dos nomeados
serao mantidos neste caso.
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Lista de Aprovados para Nomeagfio Selecione o Cargo Oferecido

(80) Cargo Selecionado -

e o Procurar por.. Q

Classificagdo ™ C.PF Nome Info.

Nenhum registro encontrado :(

Registros por pagina 5 - -

Formulario de importagdo do arquivo de NOMEADOS (XLS).
Vale observar em destaque que é necessario indicar qual o cargo especifico da nomeacao.

Lista de Aprovados para Nomeagao Selecione o Cargo Oferecido
(80) Cargo Selecionado -
e o Procurar por.. Q
Classificagdo ™ C.PF Nome Info.
1 RRRRRRRRERE Primeiro Nomeado Admitido °
2 00000022222 Segundo Nomeado Admitido °
3 33333333333 Terceiro Nomeado Admitido °
4 B ) Quarto Nomeado Admitido °
Registros por pagina: 5 - Mostrando 1- 4. Total: 4

Formulario apds importacdo do arquivo de NOMEADOS (XLS).
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A lista de NOMEADOQOS deve ser informada em planilha eletrénica no
formato XLS, contendo as seguintes colunas:

Nome da Coluna Tipo Formato Descricao Obrigatorio
CPF Numérico Somente niumeros Numero do CPF do candidato APROVADO S

Nome Texto Nome do Candidato APROVADO S
Cédigo da Situagao do Numérico Situacdo do Nomeado, conforme S
Nomeado / Aprovado tabela 01

Lotagao Texto Lotacao do candidato, para o caso de ter N

sido nomeado em local diferente do para o
qual foi inscrito

Data da Posse Data DD/MM/YYYY  Data da Posse N
Data de Entrada em Data DD/MM/YYYY Data de entrada em exercicio S
Exercicio

Matricula Texto Matricula S
Tipo do Ato de Numeérico Cddigo do Tipgo do Ato de Nomeagéo, S
Nomeagao conforme Tabela 03

Namero do Ato Texto Numero do Ato de Nomeagéo S
Data do Ato Data DD/MM/YYYY  Data do Ato de Nomeacgdo S
Data da Publicagdo do Data DD/MM/YYYY  Data da publicacdo do Ato de Nomeagao S
Ato

Codigo do Veiculo de Numérico Cédigo do veiculo de comunicagdo ou S
Publicagao do Ato publicagdo utilizado, conforme tabela 04
PREENCHER SOMENTE SE CONTRATACAO FOR TEMPORARIA

Data Inicio da Data DD/MM/YYYY  Data de Inicio da Contratagdo N
Contratagdo

Data Final da Data DD/MM/YYYY  Data (prevista) de fim da contratagao N
Contratagdo

Cddigo do Motivo da Numeérico Cddigo do Motivo da Contratagdo N
Contratacdo Temporaria, conforme tabela 02

Descrigao do Motivo Texto N
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Tabela 01 - Situacao do Aprovado/Nomeado

Caédigo Descrigdo

1 Aguardando Convocagao

2 Admitido

3 Admitido pela Classificacdo Pessoa com Deficiéncia
4 Admitido pela Classificacdo Afrodescendente
5 Desistente

6 Final de Fila

7 Ndo Atendeu a Convocagao

8 Nao Exercicio no Prazo

9 Admitido por Decisao Judicial

11 Falecimento antes da Posse

12 Nao preencheu os requisitos do Edital

13 Extrapolou nomeagdes do Sexo Feminino
14 Admitido em outro Local de Lotacao

15 Admitido por Revisdo de Ato

16 Excluido Sindicancia

17 Contratado outra Inscrigao

18 Licenca Saude

19 Licenca Gestagao

20 Reserva de Vaga (bloqueio)

21 Recusou outra Lotagdo

22 Admitido pela Classificagdo Indigena

23 Extrapolou Nomeagdes do Sexo Masculino
24 Aguardando exercicio apds tomar posse
25 Andlise feita em processo do e-contas

Tabela 02 - Motivos para Contratacao Temporaria

Cédigo Motivo da Contratacao Temporaria

1 Substituicdo de Licenca Especial

2 Substituicdo de Licenca Maternidade

3 Substituicdo de Licenga sem Remuneragao

4 Substituicdo de Licenca Saude

5 Substituicdo de Licenca Aperfeicgoamento

6 Substituicdo Outras Licencas (especificar)

7 Exoneragao/Demissao/Aposentadoria

8 Convénio

9 Calamidade Publica

10 Surtos Epidémicos

11 Outros Motivos (especificar)

12 Ocupacdo Transitdria de Vagas e/ou Cargos criados
13 Substituicdo Anual p/suprir afastamento por Licenca Médica
14 Substituicdo Anual Magistério

Tabela 03 - Tipo de ato de Nomeacgao

Caodigo Tipos

3 Decreto

5 Resolucao
6 Portaria
51 Despacho
52 Edital
61 Contrato

69 Ato
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Tabela 04 - Veiculos de Publicacao/ Comunicacao

Cédigo Tipos

Mural na sede da U.J.
Diario Oficial do Municipio
Diario Oficial do Estado
Diario Oficial da Unido

U1l W



