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Especificagbes da Prestacdo de Contas em Meio Eletrénico TCM-PA

Historico de Alteracoes na Especificacao

e 10/01/2023 — Versao 2023.00
o Registro 000

= Conteudo esperado do campo Versao do layout modificado.

e 16/12/2021 — Versao 2022.00
o Registro 000
= Conteudo esperado do campo Versao do layout modificado.
e 15/01/2021 — Verséo 2021.00
o Registro 000
= Conteudo esperado do campo Versao do layout modificado.
e 13/02/2020 — Verséo 2020.00b
o Registro 041

= Retirado temporariamente o requerimento de obrigatoriedade do campo Niumero do Processo

TCM.

e 29/01/2020 — Versao 2020.00a
o As tabelas de Tipos de Cargo e Situagdo Funcional foram reformuladas e integradas
o Registro 000
= Ajustes nas codificagdes do campo Competéncia.
o Registro 030
= Campo Tipo do Cargo reativado, contetdo da tabela de Tipos do Cargo reformulada

o Registro 041

= Conteudo da tabela de Situagdes Funcionais reformulado, preenchimento do campo Situagdo

atrelado ao conteldo do campo Tipo do Cargo no registro 030 relacionado

e 12/12/2019 — Verséo 2020.00

o As informagdes devem ser remetidas ao TCM-PA com periodicidade mensal (verifique as informagbes

no campo Tipo de Declaragéo no registro 000).
o Registro 000
= Conteudo esperado do campo Versao do layout modificado.

o Registro 030

e (04/02/2019 — Versdo 2019.00
e (06/06/2018 — Versao 2018.00
e 17/01/2017 — Versdo 2017.00
e (04/02/2016 — Versdo 2016.00
e 06/11/2015 — Verséo 2015.00a
e 11/09/2015 — Versdo 2015.00
e 16/10/2008 — Versao 2008.02
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e 19/09/2008 — Versdo 2008.01
e (09/07/2008 — Versao 2008.00
e 20/03/2007 — Versao 2007.00
e (01/03/2006 — Versao 2006.00
e (03/03/2005 — Versao 2005.00
e 13/04/2004 — Versdo 2004.01
e 27/02/2004 — Versdo 2004.00

Informagoes Gerais Sobre o Arquivo de Folhas de Pagamento

O arquivo devera ser submetido ao analisador do TCM-PA como um arquivo de texto, com cada campo tendo seu
espaco delimitado (ver especificagdo dos registros). Os registros do arquivo tém tamanho variavel, contando ainda
com as seguintes caracteristicas:

1. Cada linha de registro deve, obrigatoriamente, ser finalizada com os caracteres ASCIl 13 e ASCII 10 (CR +
LF).

2. A faixa de caracteres permitida para os campos do arquivo € de caracteres imprimiveis ASCII, sendo de
ASCII 32 até ASCII 126.

3. Nao deve ser aplicado nenhum programa de compactagao no arquivo. O mesmo sera compactado durante
a geragao do arquivo para envio ao TCM-PA pelo programa analisador.

4. Nos campos do tipo numérico (N), quando a informagéo a ser preenchida for menor que o tamanho
especificado, o campo devera ser completado com zeros a esquerda. Quando ndo houver informagéo para
0 campo, o mesmo deve ser totalmente preenchido com zeros. Por exemplo:

a. CNPJ » 00178272000108

5. Os campos que representam valores devem ser tratados da mesma maneira que os numéricos do item
anterior, acrescentando-se que os mesmos devem ter sempre duas casas decimais, sendo o valor
informado sem virgula ou separador de milhar. Por exemplo:

a. R$16.480,43 » 000001648043

6. Os campos do tipo alfanumérico (A), quando ndo informados, devem ser totalmente preenchidos com
espacgos (caractere ASCIl de niumero 32). Caso a informagéo seja menor que o tamanho especificado o
campo devera ser preenchido com espagos a direita.

7. Os campos do tipo data (D) devem conter os ndmeros relativos a data sendo informada, no formato
‘ddmmaaaa’.

8. Os campos que estejam precedidos de um ' na especificagéo dos registros sdo considerados chave unica.

9. Todas as linhas do arquivo possuem um campo de nome Sequencial do Arquivo, que deve ser informado
imediatamente apds o tipo do registro, e tendo como conteido o niumero sequencial da linha no arquivo,
devendo a numeracao iniciar em 1, acrescentando-se mais um a cada nova linha. E importante ressaltar
que a numeragéo € global para o arquivo, ndo devendo ser iniciada hovamente a cada tipo de registro.

10. Os campos FILLER séo utilizados para organizagao interna dos registros e para reservar espagos para uso
futuro, devem permanecer sempre em branco.

11. Todos os registros possuem em seu final um campo de nome ‘Marca de fim de registro’, com tamanho de
01 byte, utilizado para identificar o término do registro.

12. As competéncias (ver registro 000) deste arquivo NAO DEVEM ser informadas de forma cumulativa e nem
consolidada.

Estrutura Logica do Arquivo

O arquivo devera ser estruturado de maneira a resguardar a dependéncia entre os registros internos e seus registros
pai. Os registros deverao ser informados segundo a estrutura apresentada a seguir:
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[ Arquivo de Folhas de Pagamento ]
—[ Regqistro 000 — Identificacéo das Informacoes ]
—[ Registro 010 — Unidades Gestoras ]
—[ Registro 020 — Unidades Orcamentarias ]
—[ Registro 030 — Lotacionograma ]
—[ Registro 040 — Funcionarios e Ag. Politicos ]
—[ Regqistro 041 — Informacdes de Pagamento ]
—[ Reqistro 043 — Detalhamento das Gratificacbes ]
_[ Reqistro 042 — Diarias ]
—[ Registro 999 — Indicador de Fim de Arquivo ]

Figura 1 — Dependéncia entre os registros do arquivo

Especificagao dos Registros

Registro 000 — Identificagcao das Informagées

O conjunto de campos neste registro visa determinar os dados iniciais do arquivo de folha de pagamento. Deve
conter informagdes indicando a competéncia do arquivo bem como a unidade responsavel pelas informagdes.

Posicao |_. o |
Segq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Contetdo
De | Ate
1 [Tipo do registro 3 1 3 N [ldentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com ‘000’.
2 [Sequencial do registro 10 4 | 13 | N |Numero sequencial do registro no arquivo.
3 |FILLER 1 14 | 14 | A [Espaco reservado.
4  |Exercicio 4 15 | 18 | N |Ano a que se referem as informacgdes, em formato de 4 digitos.
5 |cédigo do municipio 6 19|24 | N Céqigo do municipio de acordo com a Tabela do IBGE sem digito
verificador.
6 |FILLER 2 25 | 26 | A [Espaco reservado.
~ Identificagdo da versdo do layout que estd sendo apresentada. Deve ser
7 |Vers&o do layout 9 27| 35 preenchido com ‘FPG202300’.
" Cédigo do drgdo responsdvel pelas informagdes de acordo com a Tabela de
8 |Cédigo do TCM 7 36| 42| N Orgédos/Municipio do TCM/PA.
Competéncia das informag&es, indicando o periodo a que as mesmas se
referem. Deve ser informado com o primeiro digito indicando a
periodicidade e os dois Ultimos indicando a ordem. As competéncias
permitidas sdo:
- ‘121’ para dados de janeiro;
- ‘122’ para dados de fevereiro;
- ‘123’ para dados de margo;
o - ‘124’ para dados de abril;
9 |Competéncia 3 43 1 45| N | 125’ para dados de maio;
- ‘126’ para dados de junho;
- ‘127’ para dados de julho;
- ‘128’ para dados de agosto;
- ‘129’ para dados de setembro;
- ‘130’ para dados de outubro;
- ‘131’ para dados de novembro;
- ‘132’ para dados de dezembro;
10 |Data da geragdo 8 46 | 53 | D |Datada geragdo do arquivo.
11 |FILLER 2 54 | 55 | A [Espaco reservado.
12 |Uso do érgao 50 56 | 105| A [Espacgo reservado para uso do 6rgdo responsavel pelas informagdes.
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Posicao |_. o |
Segq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Contetdo
De | Ate
13 |Marca de fim de registro 1 |106|106| A |Deve ser preenchido com *’.

Registro 010 — Unidades Gestoras

As unidades gestoras do municipio devem ser informadas neste registro, com seus respectivos cédigos e CNPJ.

Seq. Campo Tam. POSI;&O, Tipo Descri¢do/Contelido
De | Ate

1 [Tipo do registro 3 1 3 N |ldentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com ‘010’.

2 Sequencial do registro 10 | 4 | 13 | N |Ndmero sequencial do registro no arquivo.

3 |FILLER 1 14 | 14 | A |Espago reservado.

4 [*Codigo da unidade 5 15 | 19 | N |Cddigo da unidade gestora no sistema municipal.

5 |Descrigdo da unidade 60 | 20 | 79 | A |dentificagdo descritiva da unidade.

6 ipo de unidade 2 20 | 81 N ?2352:0 tipo da unidade de acordo com a Tabela de Tipos de Unidade do
Codigo do TCM 7 82 | 88 | N [Cdédigo da unidade gestora no Sistema UNICAD do TCM/PA.
FILLER 1 89 | 89 | A [Espagoreservado.

CNPJ da unidade 14 | 90 | 103 | N [Numero do CNPJ da unidade.

10 |Marca de fim de registro 1 | 104|104 | A |Deve ser preenchido com ‘*’.

Registro 020 — Unidades Or¢gamentarias

O municipio deve relacionar neste registro as unidades que nao séo gestoras relativas a ultima unidade indicada no
registro 010 (ver estrutura logica do arquivo), cada uma com o seu cédigo e descrigéo.

Posicao
Seq. Campo Tam. = — Tipo Descri¢do/Contetido
De | Até
1 [Tipo do registro 3 1 3 N |dentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com ‘020’
2 Sequencial do registro 10 | 4 | 13 | N |Numero sequencial do registro no arquivo.
3 |FILLER 1 14 | 14 A [Espaco reservado.
4 [*Codigo da unidade 5 | 15 | 19 | N |[Cdédigo da unidade no sistema municipal.
5 |Descri¢do da unidade 60 | 20 | 79 | A |dentificagdo descritiva da unidade.
6 |Cddigo do TCM 7 | 80 | 86 | N |[Codigo da unidade no Sistema UNICAD do TCM/PA.
7 |Marca de fim de registro 1 | 87 | 8 | A |Deve ser preenchido com ‘*’.

Registro 030 — Lotacionograma

Neste registro deve ser informada toda a relagdo de cargos disponiveis para a unidade gestora em questao,
indicando ainda a quantidade de vagas permitidas para o cargo, além do ato que instituiu ou modificou 0 mesmo,
juntamente com outras informacgdes.

Posicao
Seq. Campo Tam. = — Tipo Descri¢do/Conteudo
De | Até
1 [Tipo do registro 3 1 3 N |ldentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com ‘030’".
Sequencial do registro 10 4 | 13 N  |Namero sequencial do registro no arquivo.
FILLER 1 14 | 14 A [Espaco reservado.
IOBS: Deve-se tomar o cuidado de manter a padronizagdo na codificagdo
4 |*Codigo do cargo 5 15 | 19 N |dos mesmos, de modo que um determinado cargo mantenha sempre o
Imesmo cdédigo no decorrer do tempo.
Descrigdo do cargo 60 20 | 79 A |ldentificagdo descritiva do cargo.
FILLER 1 80 | 80 A [Espaco reservado.
Tipo do cargo 2 81 | 82 N  |Deve ser informado de acordo com a Tabela de Tipos de Cargo do TCM/PA.
8 ([Total de vagas 5 83 | 87 N  [NGmero maximo permitido de vagas para este cargo.
9 [Ndmero do ato 10 88 | 97 A |Numero da lei ou decreto que instituiu ou modificou este cargo.
10 |Datadoato 8 98 | 105 D [|Datada lei ou decreto.
11 |Marca de fim de registro 1 106 [ 106 | A |Deve ser preenchido com '*'.
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Registro 040 — Funcionarios/Agentes Politicos

Neste registro devem ser informados os dados dos funcionarios ou agentes politicos que tiveram remuneragéo
dentro da competéncia (ver registro 000) informada.

OBS: O campo CPF, presente neste registro, ndo faz parte da chave primaria do mesmo, portanto pode-se informar
mais de um registro com o mesmo numero de CPF. Isto torna possivel apresentar funcionarios que ocupem mais
de uma fungdo em uma determinada unidade.

Posigdo | _. . )
Seq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Conteudo
De | Até
1 [Tipo do registro 3 1 3 N |Identificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com '040'".
2 [Sequencial do registro 10 4 | 13 | N [Numero sequencial do registro no arquivo.
3 |FILLER 1 14 | 14 A |Espacgo reservado.
4 |*Identificador 5 15 | 19 | N [Numero sequencial para individualizagdo do funciondrio.
5 |CPF 11 20 | 30 N |Numero de CPF do funciondrio.
6 [Nome 60 31| 90 | A |Nome do funcionario.

Os valores permitidos sdo:
7 |Sexo 1 91 | 91 N 1-Masculino e
2 — Feminino.

Nascimento 8 92 | 99 D |Data de nascimento do funcionario.

Admissdo 8 100|107 | D [|Data de admissdo do funcionario.
Data de demissdo ou exoneragdo do funcionario.

10 |Demissdo 8 108 (115| D
OBS: Deixar em branco no caso de o funcionario ainda estar ativo.

11 |FILLER 1 116 {116| A [Espago reservado.

Ndmero do funcionério no Programa de Integragdo Social (PIS) ou no Programa
de Formagdo do Patrimonio do Servidor Publico (PASEP).

12 |PIS/PASEP 11 (117|127

13 |Marca de fim de registro 1 |128|128| A |Deve ser preenchido com '*'.

Registro 041 — Informagées de Pagamento

Neste registro devem ser detalhadas as remuneragées relativas ao funcionario/agente politico indicado no registro
040, que ocorreram dentro da competéncia sendo informada (ver registro 000).

Posicao . . ,
Seq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Conteudo
De | Até
1 [Tipo do registro 3 1 3 N |ldentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com '041".
Sequencial do registro 10 4 | 13 | N [Numero sequencial do registro no arquivo.
FILLER 1 14 | 14 A |Espaco reservado.
Os valores permitidos sdo:
. 1 - Remuneragdo Mensal;
* ;
4 Tipo do pagamento 1 15115 N 2 — Adiantamento de Décimo Terceiro e
3 — Parcela final ou Integral de Décimo Terceiro.
5 [*Data do pagamento 8 16 | 23 N |Data em que o pagamento foi efetuado.
6 [Remuneragdo base/subsidio 12 24 | 35 | N [|Valor da remuneragdo base paga ao funciondrio/agente politico.
7 [Total de gratificagdo de fungdo 12 36 | 47 | N |valortotal das gratificagdes de fungio
8 [Total de Outras remuneragdes 12 | 48 | 59 | N |valor total das outras remuneragdes
9 [Total de descontos 12 60 | 71 | N |valor total dos descontos aplicados, inclusive Previdéncia e IRRF.
10 |Contribuicio previdenciaria 12 72 | 83 N Valor descontado para a Institui¢do Previdencidria ou para o INSS,
conforme o caso.
11 (IRRF 12 84 | 95 N |Valor do imposto de renda retido na fonte.
12 |Dependentes IR 2 96 | 97 N |NUumero de dependentes para efeito de desconto no IRRF.
Deve indicar se o pagamento é feito com recursos do FUNDEB, como em
casos de profissionais do magistério, por exemplo. Os valores permitidos
13 [Pagamento FUNDEB 1 98 | 98 N [sdo:
'1' para Ndo e
'2' para Sim.
14 |FILLER 1 99 | 99 A |Espacgo reservado.
. ~ Situagdo do funcionario no periodo do pagamento. Deve ser informado de
15 Situacdo 2 1001101} N acordo com a Tabela de Situagdes Funcionais do TCM/PA.
16 |Cédigo do cargo 5 102]106| N Cédigo'do cargo do funcionario no periodo do pagamento, de acordo com
o lotacionograma.
17 INdmero do Processo TCM 12 107]118] N :::Ei:;:z processo no TCM/PA de registro/cadastro de admissdo do
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Posicao | _. o ,
Seq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Conteudo
De | Até
18 |Marca de fim de registro 1 |119|119| A |Deve ser preenchido com '*'.

Registro 042 —Diarias

Neste registro devem ser detalhados os pagamentos de diarias do funcionario/agente politico indicado no registro
040, que ocorreram dentro da competéncia sendo informada (ver registro 000).

Posicao | _. .
Seq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Conteudo

De | Até

1 [Tipo do registro 3 1 3 N |ldentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com '042'".

2 [Sequencial do registro 10 4 | 13 | N [Numero sequencial do registro no arquivo.

3 |FILLER 1 14 | 14 A |Espaco reservado.

4 |*Data do pagamento 8 15 | 22 D |Data em que o pagamento foi efetuado.

5 |valor 12 23 | 34 | N |valor da diaria.

6 [Numero do ato 10 35 | 44 | A |Numero da portaria ou ato que autorizou as didrias.

7 |Datado ato 8 45 | 52 | D |Datada portaria ou ato.

8 |Motivo 100 | 53 [152| A |Motivo da liberagdo das didrias.

9 |Destino 50 | 153|202 | A |Destino daviagem relativa as didrias.

10 |Inicio do periodo 8 |203|210| D |Datade inicio do periodo das didrias.

11 |Fim do periodo 8 |211|218| D |Datade término do periodo das didrias.

12 |Marca de fim de registro 1 |219|219| A |Deve ser preenchido com '*'.

Registro 043 — Detalhamento das Gratificacées

Neste registro devem ser detalhadas as gratificagdes relativas ao funcionario/agente politico indicado no registro
041, que ocorreram dentro da competéncia sendo informada (ver registro 000). Observagéo: a soma do campo Tipo
de gratificagao de fungao e a soma do campo Outras remuneragdes destes registros devem corresponder aos totais
informados no registro 041.

Posicao | _. o ,
Seq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Conteudo
De | Até
1 [Tipo do registro 3 1 3 N |Identificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com '043'".
2 [Sequencial do registro 10 4 | 13 | N [Numero sequencial do registro no arquivo.
3 |FILLER 1 14 | 14 A |Espaco reservado.
4  |*Identificador 5 15 | 19 | N [Numero sequencial para individualizagdo do item.
. P ~ Tipo de gratificagdo de fungdo de acordo com a Tabela de Tipos de
5 [Tipo de gratificagdo de fungdo 2 2021 | N Gratificacdio de Funcéio do TCM/PA.
6 |Gratificacdo de fungdo 12 22 | 33 | N |valor relativo ao desempenho de fungo gratificada.
. o Tipo de gratificagdo de fungdo de acordo com a Tabela de Tipos de Outras
7 [Tipo de outras remuneragées 2 34 | 35 N Remuneracses do TCM/PA.
Valor relativo a remuneragdo, que ndo implique em fungéo gratificada
8 |Outras remuneragdes 12 36 | 47 N |entre as elencadas na Tabela de Tipos de Gratificagdo de Fungdo do
TCM/PA.
9 [Marca de fim de registro 1 48 | 48 | A |Deve ser preenchido com '*'.

Registro 999 - Indicador de Fim de Arquivo

Este registro indica o fim do arquivo, e deve aparecer como ultima linha do arquivo.

Posicao | _. . ,
Seq. Campo Tam. — Tipo Descri¢do/Contelido
De | Ate

1 [Tipo do registro 3 1 3 N |ldentificagdo do tipo de registro. Deve ser preenchido com '999'".

Sequencial do

2 . 10 4 | 13 N |Numero sequencial do registro no arquivo.
registro

3 Ma.rca de fim de 1 14| 14 A |Deve ser preenchido com "*'.
registro
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TCM-PA

Tabela de Tipos de Unidade

Cédigo Descrigdo
01 Prefeitura Municipal
02 Camara Municipal
03 Secretaria Municipal
04 Fundo Especial
05 Autarquia
06 Fundagdo Publica
07 Empresa Publica
08 Instituto de Previdéncia
09 Sociedade de Economia Mista
99 Outras Unidades Administrativas

Tabela de Tipos de Cargo e Tabela de Situagées Funcionais

Tipo de Cargo Situagdo Funcional
Cddigo Descrigdao Cddigo Descri¢do
01 Exclusivamente comissionado oL Lotado MO Proprio Municpio
02 Cedido para outro ente
10 Ndo ocupante de cargo em comissdo ou fungdo gratificada
1 Ocupante de cargo em comissdo ou fungdo gratificada com 6nus para
10 Efetivo cedido de outro érgao orgdo de origem
12 Ocupante de cargo em comissdo ou fungdo gratificada sem 6nus para
orgdo de origem
20 Efetivo concursado
2 (?cupante de cargo em comissdo ou fung¢do gratificada no préprio
orgdo
22 Afastado para exercicio de mandato eletivo
20 Efetivo concursado 23 Disposi¢do com 6nus para 6rgdo de origem
24 Disposi¢do sem Onus para érgdo de origem
25 Disposi¢do por convénio de municipalizagdo da saude
26 Disposi¢do por convénio de municipalizagdo da educagdo
30 Eletivo Prefeito 00 Nao se aplica
31 Eletivo Vice-Prefeito 00 Nao se aplica
32 Eletivo Membro de Conselhos Municipais 00 Ndo se aplica
33 Secretdrio Municipal 00 Nao se aplica
34 Secretdrio Adjunto Municipal 00 Nao se aplica
35 Proc1.1r.ador Geral do Municipio ou da Camara 00 N30 se aplica
Municipal
. 40 Vereador
Rl Elein tizreiey 41 Presidente/Membro da Mesa Diretora
50 Inativo 00 Nao se aplica
51 Pensionista de maior idade 00 Nao se aplica
52 Pensionista de menor idade 00 Nao se aplica
60 Estavel por forga art. 19 ADCT
61 Ocupante de cargo em comissdo ou fungdo gratificada no préprio
drgdo
3 62 Afastado para exercicio de mandato eletivo
60 Estavel por forga art. 19 ADCT - — - = -
63 Disposi¢do com 6nus para 6rgdo de origem
64 Disposi¢do sem Onus para orgdo de origem
65 Disposi¢do por convénio de municipalizagdo da saude
66 Disposi¢do por convénio de municipalizagdo da educagao
70 Temporario 70 Lota{do no proprio municipio
71 Cedido para outro ente
80 Presidente de Autarquia Municipal 00 Nao se aplica
81 Presidethe/I?iretor de empresa publica ou de 00 N3o se aplica
economia mista
82 Vi,ce-.presidente/Vice-c.jiret.or de empresa 00 i e el
publica ou de economia mista
83 Empregado de empresa publica 00 Ndo se aplica
84 Empregado de sociedade de economia mista 00 Nao se aplica
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Tabela de Tipos de Gratificagcao de Fungao

Cddigo Descrigdo
01 Gratificagdo por exercicio de cargos/fungbes
02 Gratificagdo de tempo de servico
03 Gratificagdo de produtividade
04 Gratificagdo de magistério
05 Gratificagdo de nivel superior
06 Gratificagdo de tempo integral
07 Gratificagdo constitucional
08 Gratificagdo por diferenga de caixa
09 Abono provisoério
10 Outras gratificagGes

Tabela de Tipos de Outras Remuneragées

Cédigo Descrigdao
01 Adicional noturno
02 Incorporagdes
03 Adicional de periculosidade
04 Adicional de insalubridade
05 Adicional de atividades penosas
06 Saldrio familia (quando pago pelo Poder Publico)
07 Horas extras
08 Licenga prémio
09 Férias/abono pecuniario
10 Outras formas de remuneragdo
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