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Layout de Arquivo para importacao de Contratos Temporarios de
Trabalho

Ao selecionar a listagem de contratacdes, vocé deve acessar menu do
formulario e clicar a opcdo “Importar Arquivo de Contratados(XLS)"”, conforme
ilustrado abaixo:

Listagem de Contratagdes Temporérias... Procurar por...

Esta é a lista de contratos tempordrios vinculados ao cargo

## T Inicio Contrato Motivo CPF Nome Agbes

Menhum registro encontrado :(

GEMEGERIEL  [mportar Arquivo de Contratados (XLS)...

000§

Em seguida serd apresentado didlogo de confirmagdo, uma vez que
TODOS os contratos para o cargo oferecido serdo excluidos antes de cada
importagao.

A lista de contratados deve ser informada em planilha eletrénica no
formato XLS, contendo as seguintes colunas:

Nome da Coluna Tipo Formato Descrigao Obrigatorio
Inicio da Vigéncia Data dd/mm/yyyy  Data inicial da vigéncia da Contratacdo S
Fim da Vigéncia Data dd/mm/yyyy  Data final da vigéncia da Contratagdo S
C.P.F do Contratado Texto CPF (somente numeros) do contratado S
Nome do Contratado Texto Nome da pessoa fisica contratada S
Cddigo do Motivo da Numeérico Motivo da Contratacdo temporaria S
Contratagao conforme tabela 02

Descrigao adicional do Texto Se necessario, complementar o motivo N
Motivo

Tipo do Ato de Numérico Tipo do ato de contratagao, conforme S
Nomeagado ou tabela 03

Contratacao

Ndmero do Ato Numeérico Ndmero do Ato S
Ano do Ato Numeérico S
Data do Ato Data dd/mm/yyyy  Data de assinatura do Ato S
Data de Publicacdo do Data dd/mm/yyyy  Data em que o ato foi publicado S
Ato

Codigo do veiculo de Numérico Cédigo do veiculo de comunicagdo ou S
Publicagao/ publicacdo utilizado, conforme tabela 04

Comunicacdo
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Tabela 02 - Motivos para Contratacdao Temporaria
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Codigo Motivo da Contratacdao Temporaria

1 Substituicdo de Licencga Especial

2 Substituicao de Licenga Maternidade

3 Substituicdo de Licenga sem Remuneragao

4 Substituicdo de Licenga Saude

5 Substituicdo de Licenga Aperfeicoamento

6 Substituicdo Outras Licencas (especificar)

7 Exoneragao/Demissao/Aposentadoria

8 Convénio

9 Calamidade Publica

10 Surtos Epidémicos

11 Outros Motivos (especificar)

12 Ocupacéo Transitoria de Vagas e/ou Cargos criados
13 Substituicdo Anual p/suprir afastamento por Licenca Médica
14 Substituicdo Anual Magistério

Tabela 03 - Tipo de ato de Contratacdao Temporaria

Codigo Tipos

3 Decreto

5 Resolucao
6 Portaria
51 Despacho
52 Edital
61 Contrato
69 Ato

Tabela 04 - Veiculos de Publicacao/ Comunicagao

Cdédigo Tipos
1 Mural na sede da U.J.
3 Diario Oficial do Municipio
5 Diario Oficial do Estado
6 Diario Oficial da Unido



